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MEXICO NAUCALPAN

DE JUAREZ

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITEs Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMIT SERVICIO
I | 4

AUTORIZACION PARA L1 USO DE BIENES INMUEBLES DE PROPIEDAD MUNICIPAL QUE OTORGA EL DEPARTAMENTO DE BIENES INMUEBLES

DESCRIPCION: Codigo de la Cédula

LA AUTORIZACION IS L ACTO ADMINISTRATIVO A TRAVES DEL CUAL SE OTORGA EL USO DE UN BIEN MUEBLE MUNICIPAL. DE FORMA GRATUITA :
PARA REALIZACION DIE UNA ACTIVIDAD NO LUCRATIVA Y POR UNA TEMPORALIDAD MAYOR A UN ANO.

ARTICULOS 1.2 FRACCION II1. 3. 5 FRACCION X, 8 FRACCION 11, 11 FRACCION . 25,26 Y 44 DE LA LEY DE BIENES DEL ESTADO
DE MEXICO Y DE SUS MUNICIPIOS. ARTICULOS 7.8 FRACCION XIV. 9 FRACCION 1V. 15, 16 FRACCION XXXIIIX. 17 FRACCION V.,
FUNDAMENTO LEGAL: 33 FRACCION XI. 36 XVII, DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREL

MEXICO. VIGENTE. 69. 70. 71. 72 Y 75. 81. 82. 83 Y 84 DEL REGLAMENTO DE BIENES MUNICIPALES DE NAUCALPAN DE JUAREZ.
MEXICO. VIGENTE.

VIGENCIA

DOCUMENTO A RS Sl . 5 DEL LA QUE SE MENCIONA
OBTENER: AUTORIZACION PARA EL USO DI UN BIEN INMUEBLE DE PROPIEDAD MUNICIPAL et tIV153sel EN EL. DOCUMENTO

A OBTENER:

(SE REALIZA EN LINEA?: (I DIRECCION WEB NO APLICA

L i ol CUANDO EL USO DE UN BIEN INMUEBLE MUNICIPAL SE REQUIERA POR UNA PERSONA FiSICA O
ggi‘glszi';égs QUE ELITRAMITE DEBE JURIDICO COLECTIVA PARA REALIZAR UNA ACTIVIDAD NO LUCRATIVA POR UNA TEMPORALIDAD
' MAYOR A UN ANO Y MENOR A TRES ANOS.

ESPECIFICAR SI

SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y SUJETO A INSPECCION FiSICA DEL INMUEBLE.
OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS anotar 1

con nimero la
cantidad de
copias

ORIGINAL FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

anotar la palabra
Sl o NO

PERSONAS FISICAS

| ACTA DEENACIMIENTO. SI 1
2 IDENTIFICACION OFICIAL. SI 1
3 CLAVE UNICA DIE REGISTRO DE POBLACION S1 |
(CURP) 3
SI 1
COMPROBANTI: DI DOMICILIO. SI |
3 DOCUMENTO  EXPEDIDO POR LA  AUTORIDAD
LESTATAL EN LA QUIEE SE ACREDITE NO CONTAR CON
ANTECEDENTES PENALES POR DELITO DOLOSO
QUL MEREZCA PEENA CORPORAL sl | ARTICULO 70 DEL REGLAMENTO . DE  BIENES
6 CARTA DI EXPOSICION DE MOTIVOS POR 1.OS MUNICIPALES DE NAUCALPAN DE JUAREZ. MEXICO,
CUALIS REQUIERE EL USO DEL BIEN Y EN SU CASO VIGENTE EN SUS FRACCIONES L. 1. II, IV. V. VI, VII Y VIII.
LA CONTRAPRESTACION O BENEFICIO QUE SE
PROPONI ' - sl |
7 LA~ LEVALUACION  TECNICA  DEL  ORGANO
ADMINISTRATIVO QUE TENGA EN POSESION El
BIIN S 1
8 LLOS QUIE N SU CASO EL AYUNTAMIENTO
REQUIERA POR CONDUCTO DE LA SECRETARIA A
IRAVES DIL LA DIRECCION ATENDIENDO A LA
NATURALLEZA DIEL BIEN.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
| ACTA CONSTITUTIVA. SI 1
2 IDENTIFICACION  OFICIAL DEL REPRESENTANTIL. SI 1 "
LEGAL Y LI INSTRUMENTO NOTARIAL CON QUI ARTICULO 71 DEL REGLAMENTO = DE B_IENEk
ACREDITE TAL CARACTER. MUNICIPALES DE NAUCALPAN DE JUAREZ MEXICO,
3 CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL. Sl | VIGENTE, EN SUS FRACCIONES L. IL IIL. IV. V'Y VI
CARTA DI EXPOSICION DE MOTIVOS POR LOS
CUALLES REQUIERE EL USO DEL BIEN Y EN SU CASO
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LA CONTRA PRESTACION O BENEFICIO QUE SE Sl 1
PROPONE.

LA EVALUACION TECNICA DEL ORGANO
ADMINISTRATIVO QUE TENGA EN POSESION EL
BIEN. SI |

6. LOS DEMAS QUE EN SU CASO EL AYUNTAMIENTO
REQUIERA POR CONDUCTO DE LA SECRETARIA A
TRAVES DE LA DIRECCION ATENDIENDO A LA
NATURALEZA DEL BIEN.

w

S I

INSTITUCIONES PUBLICAS

L OFICIO DEL TITULAR DEL ORGANO SOLICITANTE O SI 1
EN SU CASO ACTA DE ORGANO COLEGIADO DE
GOBIERNO (0] ADMINISTRACION
CORRESPONDIENTE.

3 LA  FUNDAMENTACION Y  MOTIVACION SI 1
CORRESPONDIENTE A LA SOLICITUD.

3. LA CONTRA PRESTACION O SERVICIO SI I ARTICULO 72 DE REGLAMENTO DI BIENES MUNICIPALES

4, LA EVALUACION TECNICA DE ORGANO SI | DE NAUCALPAN DE JUARLZ. MEXICO. EN SUS
ADMINISTRATIVO QUE TENIA EN POSESION EL FRACCIONES: L ILIILIVY V
BIEN.

5. LOS QUE EN SU CASO EL AYUNTAMIENTO SI 1
REQUIERA POR CONDUCTO DE LA SECRETARIA A
TRAVES DE LA DIRECCION. ATENDIENDO A LA
NATURALEZA DEL BIEN.

PASOS A SEGUIR QUE EL PETICIONARIO DEBERA ENTREGAR ESCRITO LIBRE ADJUNTANDO LOS REQUISITOS SENALADOS A LA UNIDAD DI
» DE REALIZAR EL PETICIONES DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO. ADJIUNTANDO EN ORIGINAL Y COPIA SIMPLES LOS REQUISITOS
CIUDADANO SENALADOS.

PLAZO MAXIMO DE 90 DIAS HABILES

RESPUE

COSTO TRAMITE GRATUITO FUNDAMENTO JURIDICO N/A

PR DE G0 EFECTIVO I\X TARJETA DE CREDITO I\X TARJETA DE DEBITO Tj\ ENINEALT ’R[', \\(' (')’\') t

DONDE PODRA PAGARSH NO APLICA

CRITERIOS DI
RESOLUCION DEIL
TRAMITI

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

SUBDIRECCION DE PATRIMONIO MUNICIPAI

LIC. PEDRO ANTONIO FONTAINE MARTINEZ

NO. INT. Y EXT 39

FRACCIONAMIENTO EL MIRADOR MUNICIPIO: NAUCALPAN DE JUAREZ. ESTADO DI MEXICO

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HRS.

TELEFONOS EXTS FAX: CORREOQ ELECTRONICO:

NO APLICA

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
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NO APLICA

DE LA OFICINA:

NO APLICA

NO. INT. Y EXT.:

l MUNICIPIO: NO APLICA

HORARIO Y DIAS DE NO APLICA
ATENCION:

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

FORMATO(S)
DESCARGABLES

NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL
;,('UANDO TENGO QUE DEVOLVER EL BIEN INMUEBLE?

PREGUNTA FRECUENTE 1:

RESPULSTA

SE DEBERA DEVOLVER EN OPTIMAS CONDICIONES AL DIA SIGUIENTE DEL VENCIMIENTO DE DICHO INSTRUMENTO.
(EXISTE LA POSIBILIDAD DE UNA PRORROGA A MI AUTORIZACION?

:

PREGUNTA FRECUENTE 2:

RESPUIL-STA

Si. SIEMPRE Y CUANDO SE HAYAN CUMPLIDO LAS OBLIGACIONES EN SU TOTALIDAD.

\PREGUNT/\ NECSNNSEE 1. TIEMPO QUE DURE LA AUTORIZACION ;LO PUEDO DETERMINAR YO?

RESPULESTA NO. EL PLAZO LO DETERMINARA EL AYUNTAMIENTO.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
JEIA DEL DEPARTAMIENTO DE BIENES SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

INMUEBLES {[

.L_El >

o 17/ENERO/2024.
LIC ILEANA JARA TRUJILLO

LIC. PEDRO ANTONIO FONTAINE MARTINEZ

NOMBRE COMPLETO

NOMBRI: COMPLETO




