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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Es un trdmite que se lleva a cabo en situaciones donde el titular original de la fosa, ya sea de perpetuidad o temporalidad
minima, ha extraviado los documentos que respaldan su propiedad. En estos casos, es necesario realizar el tramite para obtener
un nuevo documento que certifique sus derechos sobre la misma fosa.

Articulo 115 fraccién [l inciso ) de la constitucién politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 125 fraccion V de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México

Articulo 57,59,61, del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México

Articulo 155 fracciones I, al, IV del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulo 80 del Bando Municipal 2023

Articulos 9.5, del Reglamento Orgdnico de la administracién Piblica Municipal de Naucalpan de Judrez
Articulo 6, 66 del reglamento de panteones del municipio de Naucalpan de Judrez

Articulo 22 del Reglamento Interno de la Direccién General de Servicios Piblicos del Municipio de
Naucalpan de Judrez

Permanente
Documentacion debidamente cotejada que respalda la titularidad del lote, ya (perpetuidad)
sea a través de una copia certificada del titulo de perpetuidad o del convenio

de temporalidad minima.

Temporalidad Adultos
(& airos 1 dia NiAos
(5 airos 1 dia)

Cuando el titular de una fosa, ya sea de perpetuidad o temporalidad minima, extravia los
documentos que respaldan su condicién como tal, es necesario realizar un tramite para
obtener una copia certificada que valide sus derechos sobre [a misma.

El Departamento de Panteones y Crematorio revisard y verificard la documentacion para
comprobar la validez y autenticidad de (a solicitud

PERSONAS FiSICAS

Este tramite vequiere a presencia personal del titular, El tramite se rige por el Articulo 116 del
quien deberd proporcionar los datos especificos Cédigo de Procedimientos Administrativos
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relacionados con la fosa. Asimismo, se solicitard la si 1 del Estado de México y los Articulos 3, 4, 40,

presentacion de una identificacién oficial con fotografia 41 y 42 del Reglamento de Panteones del

del titular. Ademds, se deberd realizar el pago Municipio de Naucalpan de Judrez, México, en

corvespondiente por el concepto de copia certificada. Es

; v ; su version vigente. Es velevante destacar que
importante destacar que este procedimiento no esta

sujeto a inspeccion o verificacion, ya que se centra en la el documento original se solicita dnicamente
recopilacién de informacion y emision de una copia con el propésito de realizar un cotejo, y no se
certificada del documento necesario retendrd, sino que se devolverd después de la

verificacion correspondiente.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica ya que el tramite es personal

INSTITUCIONES PUBLICAS

Para llevar a cabo el tramite corvespondiente al cambio de titular de un lote en el Pantedn Municipal, el ciudadano
debe seguir los siguientes pasos:

1. Preparacion de Documentos:

Asegurarse de contar con los documentos requeridos, como el titulo de perpetuidad o convenio de temporalidad
minima, identificacion oficial con fotografia, y cualquier otro documento necesario.

2. Presentacion Personal:

Acudir personalmente a las oficinas pertinentes del Pantedn Municipal.

3. Proporcionar Datos de la Fosa:

Proporcionar informacion especifica sobre la fosa en cuestion, como datos de ubicacion y caracteristicas.
4. Presentar ldentificacién Oficial:

Presentar una identificacion oficial con fotografia del titular original.

S. Realizar el Pago Correspondiente:

Realizar el pago por el concepto de copia certificada, segin las tarifas establecidas.

6. Verificacion y Cotejo:

Perwmitir la verificacion y cotejo de los documentos presentados por parte del personal encargado.
7. Obtencién de Copia Certificada:

Una vez verificada la informacion, obtener la copia certificada del titulo de perpetuidad o convenio de temporalidad
minima.

25 a 30 minutos

Fundamento Juridico
1.56 numero de veces el . . s i
Articulo 155 y 156, fracciones 1, lll, VI, [X Y XXVIII del cédigo financiero

del Estado de México y municipios

valor diario de la unidad
de medida y actualizacion

P . EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO | X| TARJETA DE CREDITO | X| TARJETA DE DEBITO| X NA

PAGOS)

Cajas de la Tesoreria Municipal

No aplica
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Gestién de Fosas en Panteones en el Estado de México (2024):
Costo de los Servicios:

El costo de los servicios relacionados con las fosas en panteones para el afo 2024 se actualiza de acuerdo con el
valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién (UMA) vigente.

Estos costos también pueden ser sujetos a cambios basados en las reformas publicadas en el Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios.

NO APLICA

Subdireccion de Unidades Administrativas

Lic. Anibal Bram Falcén

NO. INT. Y 39
EXT.:

COLONIA: | Fraccionamiento El Mirador MUNICIPIO: | Naucalpan de Judrez

Lunes a viernes 09.00 a 1.5:00 horas

5553712315

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Departamento de Panteones y Crematorio

Lic. Ismael Jiménez Herndndez

CALL | Avenida Judrez NO. INT. Y 39
E: EXT:
COLONIA: | Fraccionamiento El Mirador MUNICIPIO: | Naucalpan de Judrez

5553712315

NA

INFORMACION ADICIONAL

éCudles son los documentos necesarios para realizar el cambio de titular de un lote en el Pantedn Municipal?
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RESPUESTA: Los documentos necesarios incluyen el titulo de perpetuidad o convenio de temporalidad minima, identificacion

oficial con fotografia del titular original, y cualgquier otro documento requerido por la normativa local. Ademas, es
necesario contar con una identificacién oficial del nuevo titular.

RO R MU ZNE S iSe requiere la presencia personal del titular para realizar este tramite?

RESPUESTA: Si, este tramite requiere la presencia personal del titular en las oficinas del Panteén Municipal. Durante la visita,

el titular proporcionard informacién detallada sobre la fosa y presentard la documentacion necesaria.

AS el S NGV (i Cudnto tiempo tarda el proceso de cambio de titular y obtencion de la copia certificada?

=

RESPUESTA: El tiempo exacto puede variar, pero generalmente, una vez presentada la solicitud completa y verificada la
documentacién, el proceso puede tomar algunas semanas. Se recomienda consultar con la administracion del
Panteén Municipal para obtener una estimacion mas precisa.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Inhumacion o Exhumacién:
Tramite para realizar el entiervo de restos mortales (inhumacion) o la exhumacion de restos existentes en una sepultura.
Renovacién de Perpetuidad o Temporalidad Minima:

Renovacion de los derechos de perpetuidad o temporalidad minima de una sepultura, en caso de que sea necesario realizar
pagos adicionales para mantener dichos derechos.

Emisién de Certificados o Documentos Adicionales:

Obtencion de certificados adicionales, como certificados de defuncién o certificados de propiedad de la sepultura, si es
requerido para otros tramites legales.

FECHA DE ACTUALIZACION:

- 02/02/2024.
yﬁAL/Bv}V FALC /

SUBDIRECTOR DE SERVICIOS DIRECTOR GENERAL DE SERVICIOS
CENTRALIZADOS PUBLICOS




