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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

ASIGNACION, BAJA Y REASIGNACION DE CLAVE CATASTRAL OTORGADO POR EL DEPARTAMENTO DE CATASTRO

DESCRIPCION Cadigo de la Cédula TM/01:2024

EL PADRON CATASTRAL SE INTEGRA POR UN REGISTRO ALFANUMERICO Y UN REGISTRO GRAFICO, LA ASIGNACION, REASIGNACION Y BAJA DE CLAVES
CATASTRALES ES RESPONSABILIDAD DE LA AUTORIDAD CATASTRAL MUNICIPAL, QUIEN DEBERA LIMITAR EL EJERCICIO DE ESTA FUNCION A PREDIOS
UBICADOS DENTRO DE SU JURISDICCION TERRITORIAL Y CONFORME A LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL MANUAL CATASTRAL.

LA INSCRIPCION DE UN INMUEBLE EN EL PADRON CATASTRAL MUNICIPAL, NO GENERA POR Si MISMA, NINGUN DERECHO DE PROPIEDAD O POSESION
EN FAVOR DE LA PERSONA A CUYO NOMBRE APAREZCA INSCRITO.

ARTICULOS 171 FRACCIONES 1, 11, 175,181, 182, 182 BIS, 183 Y 18 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS; 22 FRACCION I NUMERAL E, 24, 25, 26 Y 27 DEL REGLAMENTO DEL TIiTULO QUINTO DEL CODIGO FINANCIERO
FUNDAMENTO LEGAL DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, DENOMINADO “DEL CATASTRO”,

POLITICAS GENERALES ACC001, ACC002, ACC003, ACC003, ACGC001, ACGC004, ACGC006 Y ACG007 DEL MANUAL CATASTRAL

| DEL ESTADO DE MEXICO.

| NOTIFICACION CATASTRAL DOCUMENTO EN EL QUE CONSTA LA CLAVE [alliieiss
CATASTRAL ASIGNADA. DEL diis
DOCUMENTO
A OBTENER:

| DOCUMENTO A

| OBTENER il A
It

SNEVENENE RN ST | NO | DIRECCION WEB N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE A}’ETICI()N EXPRESA DEL INTERESADO, PERSONA FISICA, JURIDICO COLECTIVA O INSTITUCION
REALIZARSE PUBLICA.

CIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO SL, PARA UBICAR EN CAMPO DEL INMUEBLE Y ASIGNAR LA CALVE CATATRAL CORRESPONDIENTE, Y
o RISRIEREO RN R HE RGOS EDRY S IRIGAE OIS VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD A FIN DE DAR DE BAJA O REASAIGNAR UNA
COBIETIVO DE LA MISMA G CLAVE CATASTRAL.

ORIGINAI COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
N/ Tigo
REQUISITOS anotar la palabra con nmm.n. la
Sl o NO canticdad de

coplas

PERSONAS FiSICAS

1) REQUISITAR EL FORMATO UNICO DE CATASTRO s1 1 ARTICULO 173 DEL DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

2) INVARIABLEMENTE IDENTIFICACION OFICIAL

VIGENTE DEL PROPIETARIO O POSEEDOR, O si E PD%II:IEIS%‘A, D%mgggco“ DELMANUAL CATASTRAL
COPROPIETARIOS DEL INMUEBLE, Y DE LA PERSONA N
AUTORIZADA MEDIANTE CARTA PODER O
REPRESENTACION LEGAL.
sI 1 POLITICA GENERAL ACGC007 DEL MANUAL CATASTRAL
3) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O DEL ESTADO DE MEXICO
POSESION DEL INMUEBLE

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1)  REQUISITAR EL FORMATO UNICO DE CATASTRO SI 1 ARTICULO 173 DEL DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

2) INVARIABLEMENTE  IDENTIFICACION  OFICIAL
VIGENTE DEL PROPIETARIO O POSEEDOR, O SI 1 POLITICA GENERAL ACGC004 DEL MANUAL CATASTRAL
COPROPIETARIOS DEL INMUEBLE, Y DE LA PERSONA DEL ESTADO DE MEXICO.

AUTORIZADA ~ MEDIANTE ~CARTA PODER O

REPRESENTACION LEGAL DE LA ASOCIASION

MERCANTIL O ASOCIACION. 5 : POLITICA GENERAL ACGC007 DEL MANUAL CATASTRAL
DEL ESTADO DE MEXICO
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3) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O

POSESION DEL INMUEBLE
INSTITUCIONES PUBLICAS
1)  REQUISITAR EL FORMATO UNICO DE CATASTRO SI 1 ARTICULO 173 DEL DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
2) INVARIABLEMENTE  IDENTIFICACION  OFICIAL POLITICA GENERAL ACGC004 DEL MANUAL CATASTRAL
VIGENTE DEL PROPIETARIO O POSEEDOR, O SI 1 DEL ESTADO DE MEXICO.

COPROPIETARIOS DEL INMUEBLE, Y DE LA PERSONA
AUTORIZADA  MEDIANTE CARTA PODER O
REPRESENTACION LEGAL DE LA ASOCIASION

MERCANTIL O ASOCIACION. o ; POLITICA GENERAL ACGC007 DEL MANUAL CATASTRAL

DEL ESTADO DE MEXICO
3) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O

POSESION DEL INMUEBLE ARTICULO 23 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS
PASOS A SEGUIR QUE UNA VEZ REUNIDOS TODOS LOS DOCUMENTOS, DEBERA ASISTIR A LA VENTANILLA DE CATASTRO, EN EL CUAL EL
LIEER IR NS ZA S S ERE PERSONAL LE DARA UN FORMATO QUE DEBERA REQUISITAR, UNA VEZ LLENADO, DEBERA INTEGRAR LA
| CIUDADANO DOCUMENTACION SOLICITADA, JUNTO CON EL FORMATO.
| PLAZO MAXIMODE. - 15 DIAS HABILES
| RESPUESTA
i COSTO: N/A Fundamento Juridico: N/A
FORMA DE PAGO 5 N/ : N/ EN LiINEA (PORTAL DE | N/
‘ 2y 7 EFECTIVO| N/A|  TARJETADECREDITO| '\ TARJETA DE DEBITO | PAGOS) | A

| I( l\'l)l I’()I)R A PAG \I\NF N/A

| OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

CRITERIOS DE

\.RI:'SQI [BIG(C1 RPN CUMPLIR CON TODOS LOS REQUISITOS
IRAMITE v

APLICACION DE

J
AFIRMATIVA FIC BYA

l)l PL \Jl)l N I,\lJUR(-\Nl\M() l‘Nll)\]) \I)MINI\H\ \H\’\RL\I’UN\\BI B W
TESORER{A MUNICIPAL

UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CATASTRO
THUHEAR-DE EA DEPENDENCIA - MTRA. ANA PATRICIA MURGUIA VALDES
BOINIEINIONN CALL | AV. JUAREZ

NO. INT. Y EXT.: |39

COLONIA:

MUNICIPIO: J NAUCALPAN DE JUAREZ

CP: HORARIOY DIASDE . : LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00
ATENCION

IELEFONOS CORREQ ELECTRONICO

55 53718300

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL-HTHEAR DEEA-OFICINA— N/A
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CALL |N/A NO. INT. Y EXT.: N/A

COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A
HORARIO Y DIAS DE

ATENCION

 TELEFONOS CORREO ELECTRONICO

INFORMACION ADICIONAL
QUIERO PAGAR MI PREDIAL Y NO TENGO CLAVE, ;,QU]? DEBO HACER?

PREGUNTA FRECUENTE |

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2;

PRESENTAR SU DOCUMENTO DE PROPIEDAD, SE REALIZARA UNA INSPECCION CATASTRAL Y SE LE ASIGNARA LA CLAVE
CORRESPONDIENTE

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECULNTE 3.

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
N/A

FECHA DE ACTUALIZACION:

12/02/2024

TESORERIA MUNICIPAL




