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ACTA DE PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA /{;%/
ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO, ////

2022-2024, CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2024. y’ 4
ACTA: MNJICAIGI/S.0.001/2024 7 a

Naucalpan de Juarez, México, siendo las once horas con nueve minutos, del dia veinti/q @ marzo
de dos mil veinticuatro, reunidos en la Sala de Juntas de la Contraloria Interna’
Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, ubicada en Edificio B Anexo al Palacio Myipai, Avenida
Juarez nimero 39, Fraccionamiento El Mirador, Naucalpan de Juarez, México, las#y los servidores
publicos L. en D. Barbara Gabriela Caracheo Pefia, Presidenta del Grupo Intefdisciplinario de la
Administracidn Plblica Centralizada de Naucalpan de Juarez, México; Lic. Marc;’:/Antonio Monteagudo
Martinez, en calidad de Suplente del Lic. Pedro Antonio Fontaine Martinez, Vocal: Lic. Yosselyn Lizeth
Reyes Bedolla, en calidad de Suplente del Lic. Rafael Funes Diaz, Vocal; Lic. en D. Jessica Nohemi
Beltran Rodriguez en calidad de suplente de la Lic. Susana Mufioz Martinez, Vocal:
Mtro. José Luis Arce Aguilar, Vocal; Mtro. Carlos Michel Molina Herrera, Vocal;
Lic. Ariana Chévez Gonzélez, invitada Permanente; Ing. Karen Aguilera Cantén, Invitada Permanente:
con el objeto de llevar a cabo la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de la
Administracion Pdblica Centralizada de Naucalpan de Juarez, México, 2022-2024,
correspondiente al Ejercicio Fiscal 2024, a fin dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 70
fraccion | del Reglamento de Archivo y Administracién de Documentos del Municipio de Naucalpan de
Juarez, Mexico; articulos 10 fraccion IV, 14, 15 primer parrafo, y 16 de las Reglas de Operacion del
Grupo Interdisciplinario de la Administracién Plblica Centralizada de Naucalpan de Juarez, México, se
inicié la sesion bajo el siguiente:

Orden del Dia

L Lista de asistencia y declaracién de quérum.
I. Lectura y aprobacién del orden del dia.

. Presentacién del informe de Avances y Cumplimiento de Actividades planificadas en e
Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el Ejercicio Fiscal 2024. (PADA 2024).

v, Asuntos Generales.

V. Clausura

DESARROLLO DE LA SESION

Lista de asistencia y declaracion de quérum.

En el desahogo del primer punto del orden del dia. la L. en D. Barbara Gabriela Caracheo
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. ServidorPuablico | Cargo Presente |
L. en D. Barbara Gabriela Presidenta Presente |
Caracheo Pena %//-‘/ >
Lic. Marco Antonio Monteagudo Vocal Presentfy//
Martinez W )7,(//
Suplente del y7 /4
Lic. Pedro Antonio Fontaine ) 7
Martinez 4
Lic. Yosselyn Lizeth Reyes Vocal /| Presente
Bedolla, Suplente del Lic. Rafael .
Funes Diaz
L. en D. Jessica Nohemi Belirdn Vocal Presente
Rodriguez, Suplente de la
Lic. Susana Munoz Martinez
Mtre. José Luis Arce Aguilar Vocal Presente
Miro. Carlos Michel Moling Vocal Presente
Herrera
Lic. Eric E. Munguia Saldafia Vocal Ausente
Lic. Ariana Chavez Gonzalez Invitada Permanente Presente
-
Ing. Karen Aguilera Cantén invitada Permanente | presente

[

Acto seguido, se procedié a desahogar el siguiente punto del orden del dia.

Lectura y aprobacién del orden del dia.

L. en D. Bérbara Gabriela Caracheo Pefia, Presidenta del Grupo Interdisciplinario, sometid \
a consideracidn de los integrantes del mismo, el orden del dia, dandole lectura, no °

existiendo comentario alguno, se aprobé por unanimidad.

Asimismo, la Presidenta del Grupo Interdisciplinario, L. en D. Barbara Gabriela Caracheo

Pefia, Presidenta del Grupo Interdisciplinario, continué con el desahogo del siguiente punto
del orden del dia:

Presentacién del Informe de Avances y Cumplimiento de Actividades planificadas en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el Ejercicio Fiscal 2024. (PADA 2024), '

Al respecto, la L. en D. Barbara Gabriela Caracheo Pefia, Presidenia del rupo |
Interdisciplinario, informé con fundamento en el articulo 10 fraccion XXVII de las Reglas d&/ | /
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cual se calendarizaron 21 actividades dirigidas a cumplir la entrega de los Instrumentos de -
Control y Consulta Archivisticos antes citados. /

Informé de las 21 actividades programadas 4 se han cumplido en su totaIEdad__,,xl'é:;aﬁ
restantes se encuentran en proceso, detallando lo siguiente: //

En su presentacion, hizo énfasis en la importancia de conformar un equipo --q%{‘abajo que
apoye a la Coordinacién de Archivos, de acuerdo a su formacién académi_ca'ﬂ/fépnbcimientos,
competencias, habilidades y experiencia en materia de archivos, informé’de los nombres

de los servidores publicos que se suman a éste equipo de trabajo citando el perfil de cada
uno de ellos. o

Menciond quienes seran los integrantes de la estructura minima de la Coordinacidn de

Archivos, del personal que ya se encuentra laborando en la Subdireccion de Patrimonio
Municipal, como se detalla a continuacién:

a) L. enD. Barbara Gabriela Caracheo Pefia,
Subdirectora de Patrimonio Municipal en funciones de Coordinadora de Archivos.
b) Lic. Alejandra Miranda Pérez.
¢) C. Erika Cristina Vazquez Dena
d) C. Maria Cristina de la Torre Qlguin
e) Miro. Rafael Alejandro Flores Arauz

Lo anterior, con la finalidad de hacer eficiente el cumplimiento de las actividades
programadas en el PADA 2024, encaminadas a lograr el objetivo de entrega de los
instrumentos de control y consulta archivisticos, necesarios para cada sujeto obligado
establecidos en la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México
y Municipios y en el Reglamento de Archivo y Administracion de Documentos del Municipio
de Naucalpan de Juarez, México.

De esta manera detallé que se cumplié en tiempo y forma con la publicacién en el Portal
Oficial del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, del Informe de Cumplimiento del PADA
2023, asi como del Programa de Desarrollo Archivistico 2024, informacién requerida por el
Archivo General del Estado de México.

De igual manera, informé sobre el avance del Directorio de Responsables y/o Enlaces de
Archivo en Tramite con el apoyo de la Subdireccién de Gobierno Digital a través de ligas
electronicas y también algunas éreas hicieron llegar los nombres de los servidores publicos
que designaron como su enlace de archivo a través de oficio.

™
Do

También comunico sobre el informe que se presentd en la Primera Sesion Extraordinaria
de este ejercicio fiscal para las encuestas en materia de archivistica, se tuvieron pruebas
piloto que se hicieron en algunas areas para determinar cuanto tiempo estimado podrian
destinar para realizar los cuestionarios cada enlace de archivo, con temporizador se logro
contestar en un tiempo estimado entre 20 vy 25 minutos.

Cit6 la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios,
ésta exige a los sujetos obligados y en especifico, al Municipio de Naucalpan de Juérez, )
regirse por los principios, y en este caso, el principio de conservacion, adoptar la madh >
de indole técnica, administrativa, ambiental y tecnoldgica para la adecuada preservacion dei
los archivos; al respecto informé, que en la actualidad el Archivo Histdrico cuenta con

,./-?‘“ ’ :

——
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concentracion, ademas informé que se logrd tener personal dedicada en la impieza- del

polvo que se acumula, mejorando las condiciones laborales del personal que labora’}, :
Archivo de Concentracion y la propia seguridad de la documentacion.

/procesos,
procedimientos, criterios, estructuras organicas, herramientas y funciones due desarrolla
en este caso, el Municipio, y que sustenta la actividad archivistica de acgérdﬁ% los procesos
de gestion documental, aludié que en este momento no se cuenta con un Manual de
Procedimientos o un documento en el que se establezca el Sistema Institucional de
Archives, entonces se esta trabajando con los criterios, puso como ejemplo que  |a ley
establece el registro muy puntual de los documentos de entrada v salida, que eso genera
mucha preocupacion a las areas generadoras de la informacion: ahorita con el fema de Ia
entrega recepcion esos mismos listados pueden ser el inventario de archivo, y se esta
cumpliendo con dos obligaciones tanto los de entrega recepcion con el tema de la Leyen
materia de Archivos, sin tener que hacer un doble quehacer, por ejemplo la Unidad de
Control de Peticiones, registra toda la correspondencia de entrada y todas las dependencias
hacen el registro de salida en sus registros de minutarios y libros de gobierno, con ello se
tiene la obligacion cubierta. Ejemplificé con un criterio respecto a los documentos recibidos
aungue sea un copia simple y lleve un sello de recibido original, éste ya se convierte en un
documento oficial, independientemente que sea una copia de conocimiento.

Detallo que el Sistema Institucional de Archivos es el conjunto de regis,tr’é :

Por otra parte, afiadié que se esta haciendo una ruta critica para tener un plan de accién en
caso de algun siniestro, es decir, como un sisme, inundacion, incendio, qué se tendria que
hacer como Autoridades, primordialmente para poder respaldar en su momento esa pérdida
de informacion en estos casos, por esto es importante tener éste Sistema Institucional de

Archivos, para que también personal del Municipio que maneja la documentacién pueda
conocerlo.

Informé que ha habido un poco de retraso con el tema del diagnéstico de los archivos,
presentd un video en el que se ejemplifico en qué consistira la visita para hacer la serie de
preguntas para cada responsable y/o enlace de archivo, expreso que sera algo muy sencillo
y se esta entregando los formatos del diagnostico de archivo en tramite a las areas; hizo
énfasis en que mas alld de ir a calificar se va a ver el estado de los expedientes, una vez
que la Subdireccién de Informacion, remita la Caratula que se solicité el disefio para los
Expedientes, ya se vera si se imprimen y a partir de ese momento, cada expediente que se
genere ya tendra un nimero de control y una caratula en donde se puedan hacer las
anotaciones de las particularidades del expediente.

Continu6 detallando los avances de las actividades programadas en el PADA 2024,
programadas a cumplir al mes de marzo, conforme a la tabla siguiente:

4 Actualizacién del Responsable | Se hizo la actualizacion en el Portal del<
de la Coordinacion de Archivos. | Archivo General del Estado de México.
5 Recopilar 1a informacion de la Se esta recopilando 13 informacidn se fiane 1m

:
400

2

No. Actividad Avance
1 Publicacion del PADA 2024. Se publicé en el Portal del Ayuntamiento en
tiempo y forma.
2 Publicacion informe del Se publicé en el Portal del Ayuntamiento en
Cumplimiento del PADA 2023 tiempo y forma. el
3 Sesiones del Grupo Se estan llevando a cabo las sesiones de
Interdisciplinario. acuerdo a su calendarizacion. T

>
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inventarios y caratulas paralos | Comunicacion Institucional apoya/}é
expedientes diseno. 2

10 Diagnoéstico de los archivos de | Se encuentra en proceso, se/proyectd un
las areas productoras de la video que ejemplificd cémo éMfévara a cabo
documentacion. el diagnostico en las éreas,/p%ductoras.

11 Capacitar al personal asignado | Se esta llevando a cabd las capacitaciones

como responsables del Archivo | con el apoyo del Departamento de Archivo y

en Tramite. Documentacion.
12 Brindar asesorias técnicas en Se estan llevando a cabo las asesorias de
materia archivistica. parte del Departamento de Archivo vy

Documentacion a las areas que asi lo solicitan

en relacion a las transferencias primarias.

Acto continuo, la Presidenta del Grupo Interdisciplinario, L. en D. Béarbara Gabriela
Caracheo Pefia, preguntdé a los integrantes del Grupo Interdisciplinario en el punto

relacionado con el diagnostico de archivos, preguntd si tuvieran alguna opinion o
retroalimentacion para tomar cuenta de ello.

El Miro. José Luis Arce Aguilar, Vocal, intervino al respecto, sugirié adicionar una pregunta
si las areas tienen mecanismos de procesos de proteccion de informacién confidencial,
habria de identificarla a fin de evitar que pudiera ser sustraida, ya sea en los sistemas o de

manera archivistica y pregunta dos, quién tiene el control de esa informacidn en caso de
una crisis.

En intervencion de la L. en D. Jessica Nohemi Beltran Rodriguez, Suplente de la
Lic. Susana Mufioz Martinez, Vocal, sugirid agregar una pregunta en el tema de

transparencia de proteccion de datos personales, si se trata de un archivo de informacion
clasificada o reservada.

El Mtro. Carlos Michel Molina Herrera, Vacal, expreso que la particularidad sugerida esta
incluida en la caratula que se esta por consolidar, de hecho la caratula de acuerdo a la Ley
establece las generalidades del archivo, dentro de esas generalidades un tema o dato es
justamente si se trata de informacion confidencial o reservada, entonces si hay un apartado
en la carpeta si es incluso si es una reserva total del expediente o parcial, y en el caso de
que sea parcial, cual es la informacion, para que eventualmente quien tenga acceso sea
quien tiene autorizacion y que esa persona sepa por anticipado que hay informacién que

no pueda divulgar, entonces afirmd que tiene la impresién de que viene en la caratula, de
tal forma que si esta previsto.

Q.
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Av. Judrez No. 39, Fracc. El Mirador. Naucalpan de Judrez. Edo. de México
i S 83 A0Q-
8 Asignar a los enlaces de Se tiene un avance del 90%, la respuesta de | -~
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Archivo en Tramite las areas ha sido favorable de lagifr

. %/7

Dependencias. 24
9 Difundir los formatos para los Se generd el formato pero se pidio,

La Presidenta del Grupo Interdisciplinario, L. en D. Barbara Gabriela Caracheo Pefia, afirgéﬂ{

que en efecto si esta incluido en la caratula, sin embargo apunté que pudiera incluirse cga\r:\&r',

pregunta en el diagnostico por el tema de proteccion de datos personales y transparencia:

e
El Mtro. Carlos Michel Molina Herrera, Vocal, comenté que desde que se clasifica un

expediente, hay un cuadro de ciasificacion que forma parte del acuerdo, entonces ese
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- oficinas, previamente a qué sea difundido a las dreas, para su revision y opinién al respecto.

La Ing. Karen Aguilera Cantén, Invitada Permanente, y Titular del Departamento de Archivo / -
y Documentacién, informé se ha estado trabajando con capacitaciones en nivel tres, sob%
el tema de Archivo en Tramite, Archivo de Concentracion y Archivo Historico y cada u
cOn sus parametros. 4
. .
lLa L. en D. Barbara Gabriela Caracheo Pefia, Presidenta del Grupo Interdisciplinario,
enfatizd que se estan llevando a cabo las asesorias técnicas a las areas gl
solicitado en relacidn a los archives que van a transferencia primaria, cedid 2,
Ing. Karen Aguilera Cantén, Invitada Permanente. S
f
La Ing. Karen Aguilera Cantén, Invitada Permanente, y Titular del Depa_.'_/’/ento de Archivo
y Documentacion, explicd que el drea lo solicita, se asiste para hac?ffa revision de cada
una de las cajas, de como estan consolidados los expedientes y si tisnen observaciones se

dejan en observacién y hasta en tanto no se corrijan no se pueden enviar al archivo de
concentracion.

Concluyd con el informe la Presidenta de! Grupo Interdisciplinario, L. en D. Barbara Gabriela
Caracheo Pefa, detallando que con respecto al Cuadro General de Clasificacién
Archivistica, se solicitd una asesoria al Archivo General del Estado de México, y se ha
estado trabajando con el levantamiento de identificacion de la estructura interna para la
elaboracidn del Catalogo de Disposicion Documental y en esos términos serian todas las
actividades programadas de enero a marzo de esta anualidad.

Asuntos generales

La Presidenta del Grupo Interdisciplinario, L. en D. Béarbara Gabriela Caracheo Pefia,
procedié al desahogo del presente punto del orden del dia, preguntando al Grupo
Interdisciplinario si tienen alglin comentario adicional al respecto:

El Mtro. José Luis Arce Aguilar, Vocal, pregunté el tema de las preguntas sugeridas en el
diagnodstico de archivos.

La L. en D. Béarbara Gabriela Caracheo Pefia, Presidenta del Grupo lnterdiscipiinafio, ,
respondio que se integraran, y antes de la sesidn siguiente, se puedan hacer llegar a sus

Lic. Marco Antonio Monteagudo Martinez, Suplente del Lic. Pedro Antonio Fontaine
Martinez, en nombre del Secretario del Ayuntamiento, agradecié la presencia de los |
asistentes a la sesion; enfatizd que en cada sesion toca el tema de la importanciz
archivo, ya que es fundamental, pues el ochenta por ciento de la entrega es docums
felicté a la L. en D. Barbara Gabriela Caracheo Pefia, Presidenta del Grup
Interdisciplinario, por su interés por que se estd metiendo de lleno en los temas del archivo; /
tambien agradecio la presencia del Mtro. José Luis Arce Aguilar, Vocal, reconoci¢ sus ..~
conocimientos y experiencia; también agradecié la asistencia de la Lic. Ariana Chavez
Gonzélez, Invitada Permanente, comenté que su presencia es importante por su /
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V. Clausura

Habiendo sido desahogados los puntos del orden del dia de Ia Sesién, se declararon
clausurados los trabajos, instrumenténdose la presente Acta, siendo las once horas con
cuarenta y seis minutos del dia veintidés mes de marzo del afio dos mil veinticuatro,
firmando al calce y al margen los que en ella intervinieron, para su debida constancia, previa
lectura que se le dio a la misma, para los efectos !egales aquehayalugar.-----------

Presidenta ~

g@‘ﬁ%ag 5 n\&&%o

Subdirectora de Patrimonio Municipal
En Funciones de Coordinadora de Archivos
En términos del Tercero Transitorio del Reglamento de Archivo y Administracion
de Documentos del Municipio de Naucalpan de Juarez, México.

/"/,7‘2.;/.’/ ~ i}
- Lic. M / Monteagudo Martinez, Li Yosselyn Lizeth Reyes Bedolla
e _ Sub ecfe no del Ayuntamienio, Suplente del Jefa del Departamento Substanciador de
= ,Lf Pedro Antonio Fontaine Martinez, Procedimientos Administrativos, Suplente del

Secretario del Ayuntamiento Lic. el Funes Diaz

Lic. en-D. Jessica Nok
Rodriguezﬂﬁa de Debaltamento de Coordinador de Polltl § F{:ﬂblicas Planeacion,
Reglamentacion\Municipal, Suplente de la Programas Munjgipales y \jom Regulatoria

N

AUSENTE
Miro. Carl hefMolirra Lic. Eric E. Munguia Saldana
Titular de la Uniddd df Transparenma y Subdirector de Gobjerpo Digital

Acceso a la Infor

acion Publica /
e \\\ % B ] '



