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ACTA DE PRIMERA'SES[C')N ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DE NAUCALPAN DE JUAREZ,
MEXICO, CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2023.

Naucalpan de Juarez, México, siendo las once horas con tres minutos, del dia trece de
octubre de dos mil veintitrés, reunidos en la Sala de Juntas de la Direccién General Juridica
y Consultiva def Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, ubicada en Avenida Juarez nimero
39, Fraccionamiento El Mirador, Naucalpan de Judrez, México, las y los servidores publicos
M.G.P. David Hernandez Martinez, Presidente del Grupo Interdisciplinario de la
Administracién Piblica Centralizada de Naucalpan de Juarez, México; Lic. Marco Antonio
Monteagudo Martinez, Subsecretario del Ayuntamiento, en calidad de Suplente del
Lic. Pedro Antonio Fontaine Martinez, Vocal; Lic. Susana Mufioz Martinez, Vocal; Dr. Edgar
Tavera Serna, Titular de la Unidad Técnica de Politicas Pablicas, en calidad de Suplente
del Mtro. José |uis Arce Aguilar, Vocal; C. Naxhieli Torres Garcia, Vocal; Lic. Eric E. Munguia
Saldafia, Vocal, Lic. Ariana Chavez Gonzélez, Invitada Permanente, asi como el Ing.
Ernesto Cuevas Vallejo, Invitado Permanente; con el objeto de llevar a cabo la Primera
Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Administracion Publica
Centralizada de Naucalpan de Juarez, México, 2022-2024, correspondiente al
Ejercicio Fiscal 2023, a fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 51 de la ley
General de Archivos y de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado
de Mexico y Municipios; articulos 68, 70 fraccion I, y 71 del Reglamento de Archivo y
Administracién de Documentos del Municipio de Naucalpan de Juarez, México, da inicio la
sesion bajo el siguiente:

Orden del Dia

I Lista de asistencia y declaracién de quérum.
I. Lectura y aprobacion del orden del dia.

(1. Presentacion y en su caso aprobacion de los inicios de los trabajos para la

elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental de los expedientes que se

encuentran en las Unidades Administrativas.
V. Aviso del Inicio de trabajos de los inventarios de Archivo en Trémite.

V. Asuntos generales.

VI. Clausura

e

DESARROLLO DE LA SESION

3 Lista de asistencia y declaracién de quérum.

"2023. Afio de} Septuugésimo Aniversario del Reconecimiento del Derecho ol Voto de las Mujeres en México™.
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i Cargo | Presente
Presidente Presente
Martinez
Lic. Marco Antonio Vocal Presente
Monteagudo Martinez
Suplente del
Lic. Pedro Antonio (\
Fontaine Martinez \\
Y
Lic. Rafael Funes Diaz Vocal Ausente ,
o Suplente
NMitra. Claudia Monica N
Castillo Rosas ""i}\_\
Lic. Susana Mufioz Vocal Presente Y
Martinez b\
Dr. Edgar Tavera Serna Vocal Presente
Suplente del
Mtro. José Luis Arce
Aguilar
C. Naxhieli Torres Garcia Vocal Presente
Lic. Eric E. Munguia Vocal Presente N
Saldafa \\sz&
Lic. Ariana Chavez’ Invitada Presente N
Gonzalez Permanente
ing. Ernesto Cuevas Vallejo Invitado Presente :
Permanente '

Acto seguido, se procedid a desahogar el siguiente punto del orden del dia.

. Lectura y aprobacion del orden del dia.

M.G.P. David Herpandez Martinez, Presidente del Grupo interdisciplinario,
someti¢ a consideracion de los integrantes del mismo, el orden del dia, dandole
lectura, no existiendo comentario alguno, se aprobé por unanimidad el orden del

dia.

Asimismo, el Presidente del Grupo Interdisciplinario, M.G.P. David Hernadndez .
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Instrumento de Control Archivistico, se deben cumplir los siguientes requisitos
para iniciar con los trabajos:

Establecer un Plan de Trabajo que incluya al menos:

Un calendario de sesiones del Grupo Interdisciplinario:

Cuestionarios para el levantamiento de la Informacion;

Formato de Ficha Técnica de Valoracién Documental;

Calendario de visitas a las areas productoras de la documentacion, para llevar

a cabo entrevistas para el levantamiento de la informacién para elaborar las
Fichas Técnicas de Valoracion;

5. Bibliografia, manuales de organizacién, manuales de procedimientos y

manuales de Gestion Documental; y

6. Las demas herramientas metodoldgicas conforme a las normas juridicas
aplicables.

Para continuar con el desahogo del presente punto, el M.G.P. David Hernandez
Martinez, Presidente del Grupo Interdisciplinario, cedié la palabra al Ing. Ernesto
Cuevas Vallejo en su calidad de invitado Permanente.

Ing. Ernesto Cuevas Vallgjo, informé que se comenzarad a coordinarse con la
Lic. Ariana Chavez Gonzélez, Coordinadora General de Unidades
Administrativas e Invitada Permanente de este Grupo Interdisciplinario, a fin de
enviar las circulares pertinentes a las unidades administrativas, para comenzar
a recabar la informacién necesaria para iniciar con los trabajos.

Acto seguido, el Presidente del Grupo Interdisciplinario, sometié la propuesta a
votacién, la cual resultd aprobada por unanimidad.

Se procedié al desahogo del siguiente punto del orden del dia:

V. Aviso del Inicib de trabajos de los inventarios de Archivo en Tramite.

El Presidente del Grupo Interdisciplinario, M.G.P. David Hemandez Martinez, informod,
que previamente debera elaborarse en conjunto con ia Coordinacion de Archivos vy el
Departamento de Archivo y Documentacion, el Cuadro General de Clasificacién
Archivistica, instrumento necesaric que deberd ser aprobado por el Grupo
Interdisciplinario que sesiona y con e! fin de iniciar el levantamiento de inventarios de
Archive en Tramite de cada una de las Dependencias y Unidades Administrativas de
la Administracién Plblica Centralizada de Naucalpan de Juarez, se girara circular a
las Coordinaciones Administrativas, a fin de que proporcionen los organigramas de las
Dependencias de la Administracion Publica Centralizada, y se solicitara, se asigne un
Enlace de Archivo por cada Unidad Administrativa; y para continuar con el desarrolio
del presente punto, el Presidente del Grupo Interdisciplinario, cedié la palabra al Ing.
Ernesto Cuevas Vallgjo, [nvitado Permanente.

Ing. Ernesto Cuevas Vallejo, Invitado Permanente, informd que sé&: les hizo llegar

mreviaramts i il o, bme oAbl i gl Dmen Tpmbem e vt en o mlem ] N 1
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La Lic. Antelma Veldzquez Garcia, agradecio la intervencién, inicié con la explicacion
del contenido del manual remitido a los integrantes del grupo interdisciplinario, sobre
los instrumentos de control y consulta archivisticos, de acuerdo a los formatos
enviados por el Gobierno del Estado de México, en el Diplomado en el que esta
participando en profesionalizacion de archivos; el primero fue el formato del archivo y
la guia simple, documentos que debe tener cada area generadora de cada sujeto
obligado, es decir, todas las areas; hizo énfasis también en el esquema general de las
descripciones de las series existentes, estos formatos se van a turnar de acuerdo a

las atribuciones de cada uno, conforme a las series documentales que las areas
indiquen.

Contindo, explicando sobre el inventario general de archivos, que contiene una formula
clasificadora, serie, subserie, nimero de expediente, nimero progresivo, este
inventario va a ayudar cuando se realice una transferencia primaria, igual para la
Entrega-Recepcidn, y subirlo al Sistema GREG, se tomara el archivo en framite y
archivo de concentracion. Ademas, explicd del formato de archivo de transferencia

primaria, que éste se trabajara con el Enlace de Archivo de cada una las Direcciones
y Jefaturas.

La Lic. Antelma Velazquez Garcia, concluyd su intervencion refiriéndose al Sistema
Institucional de Archivos, que estd conformado por un drea Normativa conformada por
la Coordinacién de Archivos, Grupo Interdisciplinario, las leyes Federal y Estatal, asi
como el Reglamento Municipal en materia de Archivos, y areas Operativas (Area de
Correspondencia, Archivo en Tramite, Archivo de Concentracién e Historico).
Asimismo, destacd la importancia de la asignacién de Enlaces de Archivos, para
continuar con las capacitaciones.

El Ing. Ernesto Cuevas Vallejo, continué con la palabra, informando que también se
dan asesorias y capacitaciones en todas las areas.

Acto continuo, el Presidente del Grupo Interdisciplinario, sometid a votacion, la

propuesta resuitando aprobada por unanimidad por lo que, se procedid a desahogar
el siguiente numeral del orden del dia.

V. Asuntos generales.

El Presidente del Grupo Interdisciplinario, pregunto a los integrantes presentes, sitenian
algan pronunciamiento para continuar con este punto:

El Lic. Marco Antonio Monteagudo Martinez, Subsecretario del Ayuntaﬁ'ﬁiento y Suplente
dei Lic. Pedro Antonio Fontaine Martinez, Vocal del Grupo Interdisciplinario, agradecié
la asistencia de todos, comentd que se esta arrancando con el Grupo Interdisciplinario,
agradecio la presencia de la Lic. Ariana Chavez Gonzalez, Coordinadora General de
Unidades Administrativas e Invitada Permanente del Grupo Interdisciplinario, destacé
que su labor serd fundamental, porgue ias dudas seran aclaradas a través de ella,
también para gue transmita las instrucciones y esté capacitada en materia de archivos
para resolver las dudas; destacd que es un buen comienzo, hizo énfasis en los cursos
que ya se dieron, y los que se van a dar; solicitd que se continte en la difusion de las
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Por otro lado, el M.G.P. David Hernandez Martinez, Presidente del Grupo
Interdisciplinario, informd que se estan llevando a cabo los tramites conducentes para
que las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de la Administracién Publica
Centralizada de Naucalpan de Judrez, México, aprobadas en Sesién de Instalacion,
sean turnadas al Comité Municipal de Mejora Regulatoria.

Ademas, agreg6 que la Normativa en Archivos, pide que se tenga tecnologia en gestién
y administracién de archivos, como ejemplo, QR y ciberseguridad, asimismo solicité que
se pueda contemplar y someter en el siguiente presupuesto, para gue se logre cumplir
con lo que pide la ley en materia de archivos, ademas comenté que le queda claro que
es una labor titanica, preguntd si alguien tuviera algln otro comentario. h

El Titular de Gobierno Digital, Lic. Eric E. Munguia Saldafia, Vocal, respondid, que
justamente se esta analizando qué se puede hacer para ayudar en los procesos,
descartando la digitalizacion absoluta del archivo, por no contar con la capacidad
técnica ni financiera; sin embargo sugirid en la medida de facilitar la forma en la cual se
llevan los procesos de entregar los archivos, ahi si es muy posible, sin ocupar recursos
venideros, incluso con los recursos gue se tienen, afirmo que se esté trabajando en un
plan general para presentarlo en una reunion, preguntd si se pueden llevar a cabo
mesas de trabajo para desahogar las dudas metodolégicas; también sugirié en el caso
de las capacitacicnes, desarrollar elementos tecnoldgicos a fin de llevar a cabo las
capacitaciones grabadas y pasarlas en videos interactivos, y que tengan un manual
para consultarlo; ademas propuso un chat bot para resolver preguntas muy recurrentes;
afirmé que con este tipo de procesos simples agilizarian la implementacion del
Reglamento de Archive y Administracion de Documentos de este Municipio.

El Ing. Ernesto Cuevas Vallejo, pregunté al Lic. Eric E. Munguia Saldafia, que si en \
cuanto a espacio se puede contar, para pasar los formatos y queg los bajen de ah, las '
areas. i

Lic. Eric E. Munguia Saldafia, Vocal, informé que todo el Gobierno Municipal, tiene un
Cloud, esta totalmente cifrado, tiene mucha seguridad, ahi se pueden subir todos los
Archivos, tiene una ventaja, tiene niveles de accesibilidad con claves, niveles de acceso,

incluso niveles de seguridad de temporalidad para descargar los archivos, para que no !

queden guardados en los servidores, también apunto gue se puede enviar un manual
de Cloud a cada una de las areas, a través de sus enlaces ya se les proporciond por
medio de su correo elecironico, su acceso a Cloud; sin embargo, si se requiere algo
mas especifico del Cloud, como mas accesos, ciertas carpetas, se puede elaborar, y en
cuanto a espacio, el servidor tiene mucha capacidad.

El ing. Emesto Cuevas Vallejo, Invitado Permanente, afirmé que es importante la
capacidad del espacio, por Ia cuestién de los inventarios de archivo en tramite

intervencion del Dr. Edgar Tavera Serna Suplehte del Mtro. José Luis Arce Aguilar, Vocal
del Grupo que sesiond, destacé la importancia de la creacion de este Grupo
Interdisciplinario, en materia de archivos, toda vez que la Administracion Publica,
definitivamente, se va realizando justamente por documentos, comenté que es muy
importante en particular para proteger los documentos. v toma relevancia en el cierre
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VI. Clausura

Desahogados los puntos del orden del dia, se declard clausurada la Primera
Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Administracién Piblica
Centralizada de Naucalpan de Juarez, México, 2022-2024, correspondiente
al Ejercicio Fiscal 2023, levantandose la presente Acta, siendo las once horas
con cuarenta y cuatro minutos del dia trece del mes de octubre del afio dos mil
veintitrés, firmando al calce y al margen los que en ella intervinieron, para su

debida constancia legal, previa lectura que se le dio a la Wa, para los efectos
legales a que haya lugar. - - --/-f{r --------------- e R EEEE L r‘\\

L

.G.P. Davi ";mﬁ/ezMartinei
Subdifector de Patrimonio Municipal
unciones de Coordinador de Arﬁ:ivcs
En términos del Tercero Transitorio del Reglamento de Archivo y Administracion
de Documentos del Municipio de Naucalpan de Juarez, México.
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gudo Martinez,

secretdnodel Ayuntamiento Suplente del Directora General Juridica y Consultiva
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_ Ausente
Titular-de Jnidad-Técnica'de Politicas Publicas _ )
e del Mtro. José Liris Arce Aguilar Lic. Rafael Funes Diaz
Coordinador de Politicas Publica, Planeacién, Contralor Interno Municipal
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SUbdirector de Gobierno Digital

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
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