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ACTA DE PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO, 2022-
2024, CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FiSCAL 2024.

ACTA: MNJ/CA/GI/S.E.-001/2024

Naucalpan de Judrez, México, siendo las once horas con un minuto, del dia diecinueve de enero de
dos mil veinticuatro, reunidos en la Sala de Juntas de la Contraloria Interna Municipal de! Ayuntamiento
de Naucalpan de Juarez, ubicada en Edificio B Anexo al Palacio Municipal, Avenida Juarez nimero
39, Fraccionamiento El Mirador, Naucalpan de Juarez, México, las y los servidores publicos
Lic. en D. Barbara Gabriela Caracheo Pefia, Presidenta del Grupo Interdisciplinario de la
Administracion Pablica Centralizada de Naucalpan de Juarez, México; Lic. Marco Antonio Monteagudo
Martinez, en calidad de Suplente del Lic. Pedro Antonio Fontaine Martinez, Vocal; Mtra. Claudia
Monica Castillo Rosas, en calidad de Suplente del Lic. Rafael Funes Diaz, Vocal; Lic. Susana Mufioz
Martinez, Vocal, Mtro. José Luis Arce Aguilar, Vocal; C. Naxhieli Torres Garcia, Vocal; Lic. Eric E.
Munguia Saldafia, Vocal, Lic. Ariana Chavez Gonzélez, Invitada Permanente, y el Ing. Ernesto Cuevas
Vallgjo, Invitado Permanente; con el objeto de llevar a cabo la Primera Sesién Extraordinaria del
Grupo Interdisciplinario de ia Administracion Piiblica Centralizada de Naucalpan de Juarez,
México, 2022-2024, correspondiente al Ejercicio Fiscal 2024, a fin dar cumplimiento a lo establecido
en el articulo 70 fraccion 11 del Reglamento de Archivo y Administracion de Documentos del Municipio
de Naucalpan de Juarez, México; articulos 10 fraccion 1V, 14, 15 segundo péarrafo, y 16 de las Reglas
de Operacion del Grupo Interdisciplinario de la Administracién PUblica Centralizada de Naucalpan de
Juarez, México, da inicio la sesidn bajo el siguiente:

Orden del Dia
I Bienvenida
I Lista de asistencia y declaracion de quérum.

M. Lectura y aprobacién del orden del dia.

IV, Presentacion y aprobacion del Calendaric Anual de Sesiones Ordinarias del Grupo
Interdisciplinario de la Administracién Publica Centralizada de Naucalpan de Juarez,
México, para el Ejercicio Fiscal 2024.

V. Presentacién del Informe Anual del Cumplimiento del Programa Anual de Desarrolio
Archivistico de la Administracién Publica Centralizada de Naucalpan de Juarez, México, del
Ejercicio Fiscal 2023 (Informe Anual PADA 2023).

VI Presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Administracion Pablica
Centralizada de Naucalpan de Juarez, México, para el Ejercicio Fiscal 2024 (PADA 2024).

VIIl.  Presentacion del Plan de Trabajo para la Elaboracion del Catdlogo de Disposicion
Documental de la Administracion Publica Centralizada de Naucalpan de Juarez, México
para el Ejercicio Fiscal 2024.

VHI.  Clausura

DESARROLLO DE LA SESION ‘

l. En el desahogo del primer punto del orden del dia, la Lic. en D. Barbara Gabriela Caracheo
Pefa. Presidenta del Grupo Interdiscinlinario dio |a bienvenids a las intearantas dal CS3rine
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7 ServidorPiblico .~ | Cargo | Presente
Lic. en D. Barbara Gabriela Presidenta Presente-
Caracheo Pefa
Lic. Marco Antonio Monteagudo Vocal Presente
Martinez
Suplente del
Lic. Pedro Antonio Fontaine
Martinez
Mtra. Claudia Mdnica Castillo Vocal Presente
Rosas, Suplente del Lic. Rafael
Funes Diaz
Lic. Susana Mufioz Martinez Vocal Presente
Mtro. José Luis Arce Aguilar Vocal Presente
C. Naxhieli Torres Garcia Vocal Presente
Lic. Eric E. Munguia Saldafa Vocal Presente
Lic. Ariana Chavez Gonzalez Invitada Permanente | Presente
Ing. Ernesto Cuevas Vallejo Invitado Permanente | pregente

Acto seguido, se procedid a desahogar el siguiente punto del orden del dia.

(. Lectura y aprobacion del orden del dia.

Lic. en D. Barbara Gabriela Caracheo Pefia, Presidenta del Grupo Interdisciplinaric, scmetié
a consideracion de los integrantes del mismo, el orden del dia, dandole lectura, no
existiendo comentario alguno, se aprobdé por unanimidad.

Asimismo, la Presidenta del Grupo Interdisciplinario, Lic. en D. Barbara Gabriela Caracheo
Pefia, Presidenta del Grupo Interdisciplinario, continué con el desahogo del siguiente punto
del orden del dia:

V. Presentacion y aprobacion del Calendario Anual de Sesiones Ordinarias del Grupo
Interdisciplinario de la Administracién Publica Centralizada de Naucalpan de Juarez,
México, para el Ejercicio Fiscal 2024.

Al respecto, informo que con fundamento en el articulo 71 del Reglamento de Archivo y
Administracién de Documentos del Municipio de Naucalpan de Judrez, México, articulos 9 m:
fraccion Il, 10 fraccidn I, presentd la propuesta del calendario de sesiones ordinarias,

cual se anexa al presente:

CALENDARIO ANUAL DE SESIONES ORDINARIAS

.y
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El calendario fue sometido a votacién, el cual resulté aprobado por unanimidad, acto
seguido, se procedié a desahogar el siguiente numeral del orden del dia.

Presentacion del Informe Anual del Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico de la Administracidon Publica Centralizada de Naucalpan de Jusarez, México, del
Ejercicio Fiscal 2023 (informe Anual PADA 2023).

En el desahogo del presente punto la Lic. en D. Barbara Gabriela Caracheo Pefia,
Presidenta del Grupo Interdisciplinario, presentd el informe antes mencionado, el cual fue
remitido con anticipacion para su andlisis, comentarios y en su caso observaciones, no
habiendo comentarios ni observaciones; comunicd que el Informe propuesto de acuerdo al
articulo 26 de la Ley de Archivos y Administracidn de Documentos del Estado de México y
Municipios, sera publicado en el portal oficial del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, a
mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del presente afio, por lo que prosiguio con el
siguiente punto del orden del dia.

Presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Administracion Publica
Centralizada de Naucalpan de Juarez, México, para el Ejercicio Fiscal 2024 (PADA 2024).

De igual manera, informé que el Programa fue remitido con anticipacién para su
conocimiento, comentarios y en su caso observaciones.

Al respecto, preguntd a los integrantes del Grupo Interdisciplinario, si tuvieren alguna
opinidn respecto a la propuesta del Programa (PADA 2024), de acuerdo a lo establecido en

el articulo 10 fraccién XXI de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario que
sesiono.

El Lic. Marco Antonio Monteagudo Martinez, Suplente del Lic. Pedro Antonio Fontaine
Martinez, Vocal del Grupo Interdisciplinario, destacé el trabajo hecho en este Programa
Anual, ya que el del afio pasado fue elaborado un poco precipitado por la vigencia de la
Ley, los cambios internos en la Jefatura del Departamento de Archivos y Documentacion, y
la emisién de nuestro reglamento, apuntd que ya en este Programa existe mas orden y mas
sentido de a donde se quiere llegar con el Programa Anual.

La Presidenta del Grupo Interdisciplinario, Lic. en D. Barbara Gabriela Caracheo Pefia,
comentd que en efecto se detallan las actividades que se llevaran a cabo, y aunado al
comentario del Lic. Marco Antonio Monteagudo, informé que de hecho se han reunido con
el Subdirector de Gobierno Digital, para que en los levantamientos de la informacion se
ocupen las tecnologias, y esto pueda redundar en eficiencia en el desahogo de las
actividades, pese a la carga de trabajo por el tema de Enfrega-Recepcion, pero se hara
mas digerible para las unidades administrativas y finalmente se cumpla con la normatividad

en materia de archivo. %_/

De igual manera, informé que conforme al articulo 23 de la Ley de Archivos y Administracion\@q\
de Documentos del Estado de México y Munlclpios ei Programa Anual sera publtcado en
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La Lic. en D. Barbara Gabriela Caracheo Pefia, Presidenta del Grupo Interdisciplinario, dio
a conocer el Plan de Trabajo, mismo que fue remitido adjunto a la convocatoria para su
analisis, comentarios u observaciones respecto a las actividades programadas.

Asimismo detallé que se adjuntaron cuestionarios para la evaluacion de los archivos de
todas las Dependencias, gracias al apoyo de la Direccidn General de Administracion se
recabaron los organigramas de las areas, a la vez con la colaboracion de la Subdireccion
de Gobierno Digital se desarroll6 una liga electrénica, para informar quien va a ser el enlace
de archivo, su correo electrénico y nimero de contacto, de cada Dependencia y Unidad
Administrativa para que la difusion sea masiva; en cuanto a los cuestionarios tienen el
objeto de ir analizando el estado en que se encuentran los archivos de cada Dependencia;

y sean entregados de manera electronica con el objeto de agilizar la compilacion de la
informacion.

Tambien hay una calendarizaciéon para las visitas a las areas generadoras de la
documentacién, como el levantamiento se va a hacer via digital, se programaron en febrero,
marzo, abril y mayo; esto es un requisito que establece la Ley del Estado en materia de
Archivos, y el proyecto de trabajo es hacer la evidencia fotografica de la revision del archivo,
previamente programado con el Titular de la Dependencia. Cabe sefalar que la revision,
posiblemente se comenzara con un cajén, gaveta o archivero, que cada Dependencia
determine, asi como cual sera la unidad administrativa a visitar; podria ser muy complejo
que en un afio podamos cargar todo nuestro sistema de archivo, la idea es ir trabajando
poco a poco y que haya una evidencia del progreso de los archivos, acto continuo pregunté
si tuvieran algn comentario u observacion respecto al Plan de Trabajo propuesto.

Por consiguiente, el Mtro. José Luis Arce Aguilar, en su calidad de Vocal del Grupo
Interdisciplinario, pregunté como se haran las visitas de acuerdo al calendario, por ejemplo
Presidencia la constituye varias areas como Mejora Regulatoria, la UIPPE, Unidad de
Transparencia, Politicas Publicas, etc, por lo que tuvo interés en saber si el calendario se
va a desagregar o solamente alguna de |as dreas sera visitada.

La Lic. en D. Barbara Gabriela Caracheo Pefia, Presidenta del Grupo Interdisciplinario
respondid al Miro. José Luis Arce Aguilar, Vocal, informando que a través de las
Coordinaciones Administrativas, se elegira las unidades administrativas a visitar, teniendo
en cuenta que cada Dependencia llenard el cuestionario de forma electrénica, lo que
permitira tener datos estadisticos; sin embargo la visita sera previa notificacién y previo
acuerdo, por fecha calendarizada, y solamente en virtud de la documentacion que
dispongan, no es aleatoria, ni invasiva a las areas, por temas de transparencia y de gestién
documental, finalizé informando que serd este el procedimiento que se llevara a cabo.

En seguida, la Presidenta del Grupo Interdisciplinario, cedié el uso de la voz al ing. Ernesto
Cuevas Vallgjo, en su calidad de Invitado Permanente, quien informé que se tienen
calendarizadas capacitaciones, hizo hincapié en la participacion de las capacitaciones de

todos los enlaces de archivo, por lo que solicitd a la Lic. Ariana Chavez Gonzélez, Invitada
Permanente, su apoyo para ello.

Acto seguido, el Mtro. José Luis Arce Aguilar, Vocal, comentd que en el caso de la
Coordinacién de Politicas Publicas, Planeacién, Programas Municipales y Mejora
Regulatoria, ya se empezaron a organizar de cdmo se digitalizara la informacion, inclusive
con el tema de Entrega-Recepcidn. pnor lo aue si haran uso de |3 invitacian a las clrens
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bsegretario del Ayuntamiento, Suplente del
!c Pedro Antonio Fontaine Martinez,
Secretario del Ayuntamiento

s .
Lic.Susana-Mufioz Martinez
Directora General Jurrc_{ica y Consultiva
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llevando en materia de archivos, destacé y reconocié el trabajo de la Lic. en D. Barbara
Gabriefa Caracheo Pefia, Presidenta del Grupo Interdisciplinario, asi como del Ing. Ernesto
Cuevas Vallejo, Jefe del Departamento de Archivo y Administracién de Documentos; de las
abogadas Lic. Alejandra Miranda Pérez y Lic. Antelma Veldzquez Garcia, quienes son el
soporte juridico y tecnico en materia de archivos, asimismo agradecié la presencia de la
Lic. Ariana Chavez Gonzalez, como Invitada Permanente, destacd la importancia de su
participacion para asesorar a las Coordinaciones Administrativas ante dudas que pudieran
surgir en materia de archivos, asimismo, agradecid la presencia de todas y todos los

integrantes del Grupo Interdisciplinario, hizo énfasis en que en este afio se obtendran muy
buenos resultados.

Clausura

Habiendo sido desahogados los puntos del orden del dia de la Sesién, se declararon
clausurados los trabajos, instrumenténdose la presente Acta, siendo las once horas con
diecisiete minutos del dia diecinueve del mes de enero del afio dos mil veinticuatro, firmando
al calce y al margen los que en ella intervinieron, para su debida constancia, previa Iectura
que se le dio a la misma, para los efectos legales a que haya lugar. - - - - - - - - - - - - - -2 -

Presidenta

Ligb?%a Gabriela Carachéo gené

Subdirectora de Patrimonio Municipal
En funciones de Coordinadora de Archivos

En términos del Tercero Transitorio del Reglamento de Archivo y Administracion
de Documentos del Municipio de Naucalpan de Judrez, México.
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