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PRESENTACION™

La Direccidn General de Segurtdad Ciudadana y Movilidad Segura es coadyuvante de
autoridades ministeriales y Judlcaales para establecer los lineamientos adecuados que
ayuden a una mejor coord:nacson comunlcamor 1 ¥ colaboracion recaproca entre las Policias
de Primer Respondtente para que cuenten con fas capacidades para procesar e investigar,

en el ambito de sus respec’uvas competenc;as, para el tratamiento del lugar de intervencion.

L.a operacion del sistema de Justicia Penal, genera la necesidad de contar con cuerpos
especializados de Policia: concapacidades para procesar la escena de un hecho
probablemente delictivo, guiados y capacitados bajo protocolos homologados, con el objeto

de ejercer sus funciones en un mismo criterio de actuacion.

evidencia, objeto, instrumentc o elemento que produic un hecho delictivo; desde su
localizacién, descubnmzento en el lugar de los hechos o del haiiazgo el procesam;ento _
traslado de estos, hasta que la autorldacf competente ordene preseniacaon o las diligencias

que estime conducentes para conocer la verdad_ historica de los hechos.

La informacidn aqui contenida, tiene como propdsito garantizar ia integridad, conservacion,
inafterabilidad, naturahdad ongma[adad y autenhc&dad de los efementos materiales que
puedan ser aportados como pruebas en la busqueda de la procuracxon de la justicia;
tomando en cuenta los factores,.g!e identidad, estado original, condiciones de recoleccién,

preservacion, embalaje, empaque y traslado.

OBJETIVO

Generar las bases para la estandarizacion de las actividades que efectian los policias de
la Direccién General de Seguridad Ciudadana y Movilidad Segura que garanticen la
trazabilidad y continuidad de los indicios o elementos materiales probatorios mediante la

aplicacion de métodos y tébnicaé dentro de la normatividad vige:nte ¥ baj'ollos p'rincibios de

Gobierno Municipal de Naucalpan de Judrez, Estado de México
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legalidad, objstividad, eficier.jc;ira,' profesionalisme, honradez y respeto a los derechos

humanos.

AREAS INVOLUCRADAS

La aplicacion de este Manual dé Procedimientos es responsabilidad de las siguientes areas
de {a Direccién General: |

1. Subdireccion de. Intehgenc;a e Investigacion Crsmanal
2. Subdireccion de Seguridad C!udadana
3. Subdireccion de Movilidad Segura
4. Subdireccion Juridica
GLOSARIO

Documentacién. Al registro, ftdedigno de la condicion que guardan lugares personas,
objetos, indicios o elementos materiales probatorios en el lugar de intervencion.

Elementos. A los policias integrantes de la Direccion General de Seguridad Ciudadana y
Movilidad Segura.

Elemento material. probatono A !a ewdencua fisica, objeto instrumento o producto
refacionado con un hecho delictivo y que puede construirse como prueba.

Embalaje. Al conjunto de materiales que envuelven, soportan, contienen y protegen al
indicio o elemento material probatoric, con la fmai.dad de identificarlos, garantizar su
mismidad y reconocer el acceso no identificado durante su traslado y aimacenam:ento el
embaiaje constituye un refuerzo del empaque y en algunos casos podra funglr como
empaque de! indicio o eEemento material probatorio. : .

Empaque. A todo aquel matena[ que se utiliza para contener, proteger y/o preservar
indicios o elementos materiales probatorios, relacionados con el hecho delictive, que
comprende las etapas de recoleccion, embalaje y etiquetado.

Etiqueta. Al senaiamsento escnto 0 impreso, que se afade al embalaje para identificarlo.

Etiquetado. A 1a accién de adherir al embalaje la etiqueta tomando en consideracién los
siguientes datos: nimero de folic ¢ equivalente, identificacion del indicio, fecha y hora de
recoleccion y tipo de indicio o elemento material probatorio.

Gobierno Mluni'cilgﬁal;de Naucalpan de J'uérez, Estado de México
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Identificacion. Al término utilizado pera asignar un numero, letra o una combinacion de
ambos, a los indicios o elementos materiales probatorios, en el momento de su localizacion,
descubrimiento o aportacién, hasta que la autoridad competente ordene Iz conclusién de la
Cadena de Custodia. ~ .~ = " - o

Indicio. Al termino genérico empleado para referirse a huellas, vestigios, sefales,
localizados, descubiertos o aportados, que pudieran o no estar relacionados con un hecho
probablemente delictivo y, en:su caso, constituirse en un elemento material probatorio.

t

Lugar de intervencién. Al sitio en el que se ha cometido un hecho presuntamente delictivo,
o en el que se localizan o aportan indicios relacionados con el mismo.

Ministerio Plblico. A la institucion tnica-e indivisible, que funge como representante social
en los intereses de quienes sean lesionadas o lesionados en sus derechos a través de la
investigacion y persecucion de fos delitos y el ejercicio de fa accion penal ante los tribunales
competentes. s "

Perito. Al especialista con conocimientos cientificos, artisticos, técnicos 0 practicos, para
valorar hechos o circunstancias relevantes v que por esa razén es elegido por el juez o las
partes, para proceder a examenes, comprobaciones y apreciaciones de hechos, los cuales
consigna en una memoria, informe o dictamen que debe presentar a. la autoridad
competente. . SRR : ; :

Policia con capacidades para-procesar. Al elemento especializado para investigar de
manera técnica y cientifica un hecho delictivo, sus causas y sus consecuencias.

Primer respondiente. Al elemento que funge como primera autoridad con funciones de
seguridad publica en el lugar de la intervencion.

Priorizacién de indicios. A la recoleccién de indicios o elementos materiales probatorios
de forma inmediata, con el fin de prever riesgos asociados a:la .pérdida, aiteracion,
contaminacién y destruccion.

Registro de cadena de custodia. Al documento en el que se registran los indicios o
elementos materiales probatorios. y las personas que intervienen, desde su localizacién,
descubrimiento o aportacion en el lugar de intervencion, hasta gue la auteridad ordene su
conclusién. T S ; :

Ruta Onica de entrada y salida. A la que se fraza, con el fin de aplicar las técnicas de
busqueda de indicios adecuadas, para realizar el procesamiento.

Direccion General. A la Direccion General de Seguridad Ciudadana y Movilidad Segura.

Gobierno Municipal de Naucalpan de Judrez, Estado de México
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MARCO JURicho,,; -

El Procedimiento de la observacton de Cadena de Custodia estd regulado por las

siguientes disposiciones:

Internacional

o

C

©

Declaracion UniVers'af'dé"‘io‘é‘D:érechos Humanos.

Convencion Americana éobre derechos Humanos “Pacto San José”.

Manual Sobre Ia Prevencnon e Investigacion Eficaces de las Ejecuciones Extra
Legales Arbitrarias o Sumarfas de 1991. (Protocolo de Minnesota). -

Manual para la Investlgaczon y Documentacién eficaces de la Tortura y otros Tratos
y Penas Crueles Inhumanos y Degradantes. Protocolo de Estambul (2004)
Declaracion Amer!cana d_e los Derechos y Deberes del Hombre.

Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos.

Cédigo de conducta péra funcionarios encargados de hacer cumplir Ia ley.

Manuai de la ¢ escena dei dehto y las pr uebas materiales. Sensibilizacion del personal

no forense sobre su lmportancna

Nacional

Estatal

G
O
O

o

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley General _;!eE-;Sis;temaNacionai de Seguridad Publica.
Codigo Nacional de Procedimientos Penales. |
Protocolo Nacional de Actuacion del Primer Respondiente.

Guia Nacional de Cadena de Custodia

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Ley Organica de la Administracion PL}'bEica del Estado de México.
Ley de Seguridad del Estado de México,

Cédigo Penat del Estado de México. -

Municipal

Gobierno Munlcapai de Naucaipan de Juarez, Estado de México
2022-2024
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Ley Orgénida Mun:c;paldei Estado de Mexico.

Reglamento Organico de la Administracidn Publica Municipal de Naucalpan de
Judrez, México. '

Reglamento Intemo de Ia i?)areccron General de Seguridad Ciudadana y Movilidad
Segura. ' '

POLITICAS

o}

Todos los eleméntos::qﬁé.' i'hrtegrén‘ el Cuerpo de Seguridad Publica; Preventiva
Municipal, Policias Agentes de Mov;lzdad Segura adscritos a la D[recuon General
de Seguridad Ctudadana y Mowildad Segura deberan portar su un:forme asi como
las insignias correspondzentes '

Todos los e!ementos que integran el Cuerpo de Segurldad Publica, Preventiva
Municipal, Po!scnas Agentes de Movilidad Segura adscrttos a la Direccion General
de Seguridad Cludadana Y. Movilidad Segura deberan portar la credencaa! autorizada
por el Gobierno Mummpai de Naucalpan, el cual los acredite como servidores
publicos, la cual debera ser colocada en lugar visible.

Todos los elementos que integran el Cuerpo de Segurfdad Publica, Preventiva
Municipali, Policias Agentes de Movilidad Segura adscritos a la Dlreccmn General
de Seguridad Ciudadana Yy Movilidad Segura, deberan cumplir en todo momento con
las encomiendas por su Superror Jerarquico.

Todos los elementos que. integran el Cuerpo de Segundad Publica, Preventiva
Municipal, Pohmas Agentes de Movilidad Segura adscritos a la Direccién General
de Seguridad Ciudadana y Movilidad Segura, deberan actuar con estricto a pego a
derecho, de conformidad con ios valores y principios que rigen esta Institucion
Policial.

Lasylos e!ementos deberan cumplsr con su horario laboral segun sea aS|gnado
Las y los elementos deberan procurarse respeto entre si, para transmitirlo a la

ciudadania naucalpense.

Gobierno M:uni_cipaé': de Naucalpan de Juarez, Estado de México
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o Lasylos elementos deberan respetar su Elnea de mando y jerarquia.

o Todos los elementos que m’cegran el Cuerpo de Seguridad Publica, Preventiva
Municipal, Poltcxas Agentes de Movilidad Segura adscritos a la. Durecczon General.
de Segundad Cludadana y Movilidad Segura, deberan cumpilr con las comisiones

hechas por el Director General por necesidades de servicio.

PROCEDIMIENTO DEL CORRECTO_USO DE LA CADENA DE CUSTODIA

El personal policial ope’rativo:.éi:fdaré bajo la conduccion y mando del Ministerio Publico en
la investigacién de los delitos én estricto apego a los principios de legalidad, objetividad,
eficiencia, profesionalismo, honradez, perspectiva de género y respeto a los derechos

humanos reconocidos en la Constitucion.
Cadena de custodia. -

Es el sistema de control y registro que se aplica al indicio, evidencia, objeto, instrumento o
producto del hecho delictivo, desde su focalizacion, descubrimiento o aportacién, en el lugar

de los hechos o dei hallazgo hasta que- g autoradad competente ordene su conchsnon

Con la finalidad de corroborar Eos elementos materiales probatorios y ia evidencia fisica, la

cadena de custodia se aphcara.temendo_en cuenta los siguientes factores:

o ldentidad

o Estado original -

o Condiciones de recoleccién
o Preservacién

o Empague
En cuanto al traslado se apiic‘aré'i tomando en cuenta los siguientes factores;

c lLugares
o Fechas de permanencia
o Cambios que en cada custodia se hayan realizado

Gobierno Municipal de Naucalpan de Judrez, Estado de México
. 2022-2024
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Responsables de la cadené de custodia.

Es responsab:hdad dei personal pohmal operativo gue, en cumphmiento de las funciones
propias de su encargo 0 acttwdad en los terminos de ley, tenga contacto con los indicios,

evidencias, objetos, mstrumentos 0 productos del hecho delictivo.

Por lo tanto, se registrara el- nombre y la identificacion de todas las personas que hayan
estado en contacto con los md;czos evudenc:as objetos instrumentos o productos del hecho
delictivo.

Mantenimiento y resguardo del '!_u'ga?r de los hechos.

Le compete al Primer Respondiente informar y entregar el lugar de Ia intervencién al
Ministerio Publico o al Policia de-Investigacion, segin corresponda, ademas. de: brindar el
apoyo que éstos requieran, para.ello-se facilitan los siguientes procedimientos:

L Preservacion del Iugar de ia intervencién.

El objetivo de la preservacién es evutar la pérdida, alteracion, destruccién o contammacaon

del lugar de la mtervem:lon y de sus indicios o elementos materiales probator[os

La preservacion del lugar delntervenc:lon prev&oaia cadena de custodia, inicia con el arribo
del primer respondiente e incluye la euaEuac;on inicial; fa proteccion del lugar y Ila
administracion del sitio, y fnallzacnon su hberacson una vez agotados los trabajos de

investigacion.

La evaluacién inicial se llevara a cabo para conocer a detalle las particularidades del lugar
y del hecho del que se trata: &l t"’i'ﬁa-b‘de indicio o elemento material probatorio que se espera
encontrar y procesar; los riésgoé asociados a su pérdida, alteracién, destruccién o
contaminacién; la identifcac:on de los riesgos a la salud y segurzdad de las personas gue
zntervlenen asi como para seieccmnar ei equamfento adecuado para ia preservamon y el

procesamiento.

En el caso de lugares ab;ertos con la evafuacaon inicial se determinara e! area que sera
aislada mediante el acordonamlento Tratandose de lugares cerrados se esgua_rdaran

puertas y ventanas.

(Gobierno Municipal de Naucalpan de Judrez, Estado de México
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n Procesamiento de Ios md:cms o elementos materlales probatonos en el
lugar de mtervenmon

Para la identificacion de los: indi-cios 0 elementos materiales probatorios, se les debers

asignar un nimero, letra o combmaczon de ambos, el cual debera ser umco Y suces;vo

Encuantoala documentacmn ésta debers incluirfos reglstros precxsos de su !ocalzzamon

en el lugar de intervencion, asi como de sus caracteristicas generales

Los elementos trasladaran Ios""“ihdicios 0 elementos materiales probatorios hacia los

servicios periciales para su anaEasts y a la bodega de indicios para su almacenamlento

En su caso, esta actxwdad debera realizarse atendiendo a Ias recomendaczones de los

peritos.

Se realizara el requisitado del Reg[stro de Cadena de Custodia con el fin de garantizar la

continuidad y trazablhdad del md;cm 0 eiemento material probatono
Hi. Dtsposnc&on fmal de Ios mdlcws o eiementos materaales probatonos

La determinard el Agente del Ministerio PL’JincQ, y podra comprender alguno de los

siguientes supuestos; decomiso, devotucién destruccidn 0 abandono.
Las principales funcuones dei Primer Respondzente durante el proced!mlento
Resguardo, iocahzacmn y/o busqueda de lndIC[OS

L.os elementos en su caracter de Primer Respondiente deben realizar la priorizacion de
indicios cuando exista la posibilidad de pérdida o alteracién de evidencias, va sea por
© situaciones chmatologlcas 0 por terceras personas; en estos casos el Prsmer Respondiente
deberd solicitar au’tonzacuon del Ministerio Pdblico para poder mampufar!os Dicha
recoleccion se realizard con los tecursos disponibles poniendo como prioridad la seguridad

personal del Primer Respond_ieh_te;

Observacién. Se reahza de una manera minuciosa, exhaustzva completa y metodaca
apoyandose de alguna fecn!ca de busqueda depend!endo el t!po dé Iugar que se esté

trabajando. No se realiza con la prioridad de la seguridad ni la atencién inmediata, sino con

Gobierno Municipal de Naucalpan de Juarez, Estado de México
| S 20222024 R
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una apreciacion detallada de:-._lqs. caracteristicas del lugar y los objetos que ahi se
encuentren, lo cual debera ser pla}smado en-el Informe Policial Homologado y el Registro
de Cadena de Custodia. -

Identificacion. A los indicios'se les asignara un nlimero consecutivo, conforme vayan siendo

encontrados, esto se adecua también a la técnica de busqueda ocupada en ese momento.

Documentacion. Es el proceso-en-el que se toma';fotografia del indicio a recolectar, con el
fin de recordar su posicién al momento de-encontrarla, y tener mas detalles de este, que al

momento no pudieran ser observados;: . :

Las fotografias tomadas deberan.;ser de lo general a lo particular,” empezando por
fotografias panoramicas del lugar, posteriormente las vistas medias, los -acercamientos y

grandes acercamientos.

L.a fijacion también: se reahza de:manera descriptiva y se puede plasmar a*manera de

croguis, moideado o cuaEquaer otro. medio de reproduccion.

La descripcion escrita se reéi'iz'éia:é‘io general a lo particular y debe incluir fecha, hora,
ubicacion, clima e iluminacion dellugar, identidad de ofros participantes, labores asignadas,
asf como la condici_élfl _y;posicién{ de los indicios.

El croquis debe contener dimensiones de las puertas, muebles, distancias entre objetos y
cadaver o victima en caso de emst;r asu como salidas y entradas tratandose de un lugar
cerrado. Se deben de dar dlmensuones d:stanc:as y posicion exacta de los indicios tratando

de no dejar pasar detalle alguno que pudlera ser relevante para la mvestugacron

El moldeado se ut[ilzara en caso de aigunas huellas de pisada o marcas de neumatico. E!
objetivo es tener toda la mformamon,suficaente para que la investigacién tenga el mayor

nimero de elementos volviéndola mas eficiente.

Recoleccién. Se Eieva a cabo de manera manual o mstrumentai segun el ‘upo de material al

que pertenezca el mdiCiO

Debe realizarse usando guantes con el materlal adecuado para cada hpo de indicio, es

importante realizarlo con material limpio y seco para no contaminar alguno de los indicios;

Gobierno Municipal de Naucalpan de Judrez, Estado de México
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en el caso de que se utilicen .pinzas -0 algln ofro material que pueda-ser ocupado
posteriormente, se debera lavar.y. hmplar para no contaminar otro mdmo

Embalaje. Los lnd[CIOS se recolectan en recaplentes nuevos, |lmp108 y secos ‘de manera
individual de acuerdo con el tlpo qle pertenecen, los envases utilizadds’ deben ser de un

tamafio apropiado y deben setiarse y/¢ engraparse segun sea el caso.

Sellado. Se cierran los rempnentes en los que se ha embalado eE IndiCiO para gue este no

sea contaminado por e! medlo amb:ente y/o por la mampu!ac:on que tenga

Etiquetado. Cada indicio debé‘ra llevar una efiqueta que contenga los datos de
identificacion: nimero de carpeta de Investigacién, fugar de los hechos o del hallazgo, sitio
donde se recogid, fecha y ho}é del levantamiento, clase de indicio, descripcién, nombre y

firma de quien lo recolecta. y lugar ‘al que sera canalizado.

Este proceso debera ser reahzado preferentemente por los Peritos, sin embargo, ¢l
elemento que funja como Primer Respondiente tiene la facultad y obligacién de recolectar
todos aquellos indicios que, por-caracter externo a él, puedan estar en peligro, y tiene la

obligacion de apegarse al método para su recoleccion.

Inventario. En el caso de que el Primer Respondiente haya recolectado algun indicio debera
hacer enirega al personal especializado quien verificara que el indicio se encuentre
debidamente embalado, sellado y etiquetado. Se revisara que la informacién registrada en

el Acta de Inventario y en el IPH commda con los materiales que estan s:endo entregados

Traslado. Esta etapa es realrzada por el Perito o Policia con Capacadades para Procesarr,
no obstante, en caso de que no puedan asistir, el Primer Respondiente debera llevarlo a

cabo si asi lo solicita el Minis{eﬁo_mbﬁco.

El personal operatlvo que, este encomendado para el traslado debe llevar los indicios o
materiales probatonos hacua las ;nstalacnones de Servicios Per:males bodega de indicios o
areas que cuenten con servicios forenses, lo anterior con conocimiento del Ministerio
Publico, de la manera mas. blje_ve. posible, se documentaré todo el proceso, asi como todos

los inconvenientes que en este se tengan.

Gobierno Municipal de Naucalpan de Judrez, Estade de México
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infegracion en la Carpeta de Investigacion de la Cadena de Custodia. El Agente del
Ministerio Publico recibe Igs md;c;os evidencias, informes sobre fa cadena de custodia yla

hace constaren la Caneta_ de_ investigacion.-

Realizacién de pruebas periciales: El Perito realiza las pruebas técnico-cientificas
requeridas, remite los dlc‘{amenes correspondtentes y devuelve los indicios y ewdencuas

restantes al Ministerio Pubhco

Almacenamiento de los indicios o ‘évidencias. El Agente del Ministerio Pablico transfiere los
bienes asegurados, ordena a pericialés que se tomen las medidas necesarias para la
custodia y conservacion de indicios, .y conserva los indicios o evidencias para la

identificacién por testigos o practicas de diligencias.

De no encontrarse en el supuesto anterior, el Primer Respondiente se mantendra al margen
de manipular cualquiera de los elementos probatorios, enfocandose en el resguardo del

area y apoyando al Ministerio Piiblicc en lo que este le solicite.

Registro de participacion en el.informe policial homologado y registro de cadena de

custodia,

El Informe Policial Homologado .(IPH) es el documento en el que se registran todas las
incidencias que aparecen du rante la intervencién de los hechos considerados como
probablemente dehctlvos taene come principal objetivo eficientar las puestas a daspos:c;on
garantizar el debido proceso ¥ fomentar el uso de Ea informacién para la debida procuracién

de justicia y acciones de mtehgencsa

Para lo correspondsente ala Cadena de Custodia se debe ltenar el anexo de entrega
recepcion del lugar de intervencion, el cual es importante porque contrene la m“ormac;on de

cémo se llevo a cabo la preservacuon de tugar y las personas que mtervmneron en elia.

Gobierno Municipal-de Naucalpan de Judrez, Estado de México
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DIAGRAMA DE FLUJO: CADENA DE CUSTODIA CON PRIORIZACION
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Ay | RESPONSABLE DESCRIPCION '~
Inicio
1 Primer respondiente - | En servicio, el personal operativo Eieva a cabo funciones |
. ‘ de prevencion, reaccién e znvesﬂgacnon

2 Primer respondiente 7 Loca!tzacnon y descubrimiento de indicios, evidencias,
objetos, relacionados con el probable hecho delictivo.

3 Primer respondiente Constata la veracidad de los datos aportados.

4 Primer respondiente - Informa al MP.

5 Ministerio Publico .~ | Coordina acciones a seguir.

6 Primer respondiente Realiza las acciones acordadas.

: . | Recolecta los objetos, instrumentos o productos del
- _ ___'lheche delictivo.

7 Primer respondiente Documenta los indicios, evidencias, objetos,
instrumentos o productes del hecho dellctivo Realiza el
inventario de objetos en el IPH.

8 Primer respondiente = = | Se brindara a las victimas del delito el auxilic necesario,

‘.. .|solicitando servicios médicos de emergencia en caso de
“|'ser necesario. .
¢ Existe cadaver en el lugar de los hechos?
Si; existe cadaver en el lugar de los hechos, por lo que
| se debera notificar al Ministerio Pablico para que se
realicen las diligencias correspondlentes

g 'No, existe cadaver en el iugar de los hechos

10 Primer respondiente-. | Realiza trasiado de lo recolectado hacia los servicios

- © | periciales para su anétisis correspondiente y ala
__-|bodega de indicios para su almacenamiento:

Gobierno Mumcupai de- Naucaipan de Judrez, Estado de México
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Primer respondiente

11 Asegura os objetos. Identifica, embala, etiqueta y
documenta.

12 Primer respondiente _ Concluye los registros.

13 Primer respondiente - |Realiza la puesta a disposicion de objetos asegurados.
: ' | Entrega IPH requisitado en los apartados
..+ - correspondientes a su intervencion y anexos aplicables.

14 Ministerio Publico | Recibe la puesta a disposicion.

15 Primer respondiente ihfo_rma a Mando Superior.

16 ‘Recibe confirmacion, informes y documentacion.

Mando Superior

Fin

Gobierno Municipal (Eje‘ Naucalpan de Juarez, Estado de México
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DIAGRAMA DE FLUJO: CADENjA DE CUSTODIA CON PRESERVACION
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

/f(% RESPONSABLE ... DESCRIPCION & - .
inicio
1 Primer résﬁ'dndiente En servicio, el persong! oper‘at;yglle\{a a cgbo y
funciones de prevencién, reaccion e investigacion,
Localizacion y descubrimiento de indicios,
2 Primer respondiente evidencias y objetos, relacionados con el probable
hecho delictivo
3 Primer respondiente Constata la veracidad de los datos aportados.
4 Primer respondiente - .| Informa al MP
5 Ministeri.o;:Pub!icg .+ | Coordina acciones a seguir
¢Existen riesgos de perdida? o
_  No, existe ningln riesgo de pérdida de indicios
Primer respondiente
Si, existe riesgo de pérdida de indicios, por lo'que
debera procesar los indicios de manera inmediata
cuando existan riesgos inminentes de pérdida,
6 alteracion, destruccidn o contaminacion;
Restringir el acceso al personal no esencial;
Documentar fas actividades;
Acordonar el lugar, v;
Establecer la ruta dnica de entradas v salidas:
Documenta los indicios, evidencias, objetos,
7 Primer respondiente * instrumentos o productos del hecho delictivo.
8 Primer re_spon;iienté_ |Realiza inspecciones y entrevistas.

Gobierno Municipal-de-Naucalpan de Judrez, Estado de México
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Entrega el lugar de la intervencién a la Policia de

9 Primer fesp"”d'e?“_e. - Investigacidn.
10 Policia de Investigacion - | Recibe el lu_gar conforme a sus protocolos.
11 Primer respondiente " . | Apoya al Policia de Investigacién en la seguridad .
12 Policia de Investigacion .Entrega el lugar de la intervencién a! Perito para
- Su procesamiento.
: © - :tRecibe e inicia el procesameento conforme a sus
13 Perlto : protocolos de actuacion. 3
14 Primer respondiente Apoya al Policia de Investigacion en el traslado.
Realiza la puesta z disposicion de !nd[c:os
Evidencias, ,
_ Instrumentos o Productos del delito.
. i L Realiza la puesta a disposicion de objetos
15 Primer re_spondzgnte asegurados.
Entrega IPH requisitado en
los apartados correspondientes a su
intervencidn y anexos aplicables.
16 Ministerio Publico Recibe la puesta a disposicion. .
17 Primer respondiente Confirma e informa a Mando Superior.
18 Mando Superior‘/ : Recibe confirmacion, informes y documentacion.

Fin _

Gobierno Municipal de Naucalpan de Juarez, Estado de México
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SIMBOLOGIA

Simbolo

Descripcidn

Inicio o fin dél Procedimiento.

Proceso. Se refiere a las actividades mediante las cuales se modifica
un insumo para convertirlo en un producto.

Los procesos estan asignados a un area especifica y deben
reahzarse integramente antes de iniciar el siguiente proceso.

<>

Dec;s:on Se refzere al acto mediante el cual el area resuelve sj se
actualiza o-no una hipdtesis determinada.

Si la respuesta es afirmativa el flujo sigue siempre horizontalmente
hacia la derecha

Sila respuesta es negatava el flujo sigue siempre vertfcaimente hacna
arriba ¢ hacia abajo

Gobierno M'uni‘cip'al de N;a,u;falpan de Judrez, Estado de México
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FORMATOS

Modelo de Entregalrégepbién' del lugar de la intervencién
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10.
11.
12.

13.
14.

15.
16.
17.
18.

18.
20.

21.

22.

23.
24,
25.
26.
27.
28.

ingresar numero de ldentif cacmn
Colocar aque areade la DlreCCEOﬂ General pertenece.

Colocar a la Entidad Fadera’twa en la que se realizé la intervencién.

Colocar el Mun:cnp:o en eE que se realsza la intervencion.

Colocar fecha y hora de lallegada al lugar de la intervencién.

Colocar una breve descnpcnon ~de la ubicacién o !ocatizacson del Iugar de la
intervencién. v i

Colacar el nombre compieto del encargado de la preservac;lon del Eugar de la
intervencion. : -

Colocar a qué snstatuc:on pertenece y el cargo del encargado de- Ia preservacnon del
lugar de [a intervencion :

Colocar fecha y hora de:la intervencion.

Colocar firma del encargado de la preservacion del lugar de la intervencidn.
Describir las medidas tomadas para preservar el lugar de la intervencion.

Marcar con una (x) los-métodos empleados para documentar el lugar de la
intervencién (documentos fotograficos, croquis o escritos).

Anotar el nombre .completo de los elementos de la policia que realizaron la
intervenciéon

Anotar la institucion y el cargo de los elementos de la policia que realizaron la
intervencién

Colocar firma de los. eiementos de la policia que realizaron la intervencion

Marcar con una (x) si es que si hubo modificacion del lugar de la intervencién.
Marcar con una (x) si es que no hubo modificacion del lugar de la intervencion.
Marcar con una (X) el tipo de modificacién del lugar de la intervencion (si fue
intencional, no intencional o por algun fenémeno natural).

Describir el tipo de modificacion del fugar de la intervencion.

Describir circunstancias'gue puedan poner en riesgo el ligar de la intervencion, los
indicios o los servidores publicos que intervienen).

Anotar el nombre complgto.de los. servidores publicos que mgresaron al lugar de la
intervencién una vez estabiec1do el acordonamiento del lugar hasta el arribo del
fugar de la intervencion.

Anotar el area y el cargo de las personas que ingresaron al !ugar de la intervencidn
una vez establecido el acordonamiento del lugar hasta el arribo del-lugar de la
intervencién. .

Anotar la hora de entrada al lugar de la infervencion.

Anotar la hora de salida del lugar de la intervencién. :

Colocar el nimero de los vehiculos relacionados at lugar de la mtervenc:on

Sefialar el tipo y color delos vehiculos relacionados al lugar de la intervencién.
Colocar marca de los vehiculos relacionados al lugar de la intervencion.

Colocar linea o submarca de los vehiculos relacionados al lugar de la intervencion.

Gobierno Municipal de Naucalpan de Juérez, Estado de México
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29. Colocar afio 0 modele de ios vehiculos relacionados al lugar de la intervencién.
30. Colocar placa de ios vehiculos relacionados al lugar de la intervencién.

31. Colocar nimero.de los objetos asegurados en el lugar de la intervencion.

32. Colocar el sisterna de la unidad de medida de los objetos asegurados.

33. Colocar la descripcion de los objetos asegurados.

34. Cologue las observaciones adicionales de los objetos asegurados.
Nota: Cancelar los espacios sobrantes.

35. Describir observaciones y datos relevantes para la investigacion.

36. Colocar el nombre completo del servidor publico que recnbe el lugar de la

intervencion.

37. Colocar la instituciéno area a laque pertenece el servidor publico que recibe el lugar

de la intervencién, asi como Sy cargo.
38. Colocar fecha y hora en la que el servidor publico recibe el lugar de la intervencion.
39. Colocar la actividad - que’ tealiza el servidor publico que recibe el lugar de Ia

intervencion.

40. Colocar firma: autografa dei ser\ndor publico rec‘be el lugar de ia mtervenmon

Gobierno Municipalﬁdé 'Naucalpan de Juarez, Estado de Méxito
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Modelo de Registro de Cadena de Custodia.
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10.

Ingresar nimero de referencia.
Colocar que institucion o drea administrativa realiza la cadena de custodia.

Colocar el folzo 0 el Iiamado para la cadena de custodia.

Descnbir el Iugar coiocando dureccnon y 1ocallzac:|on del iugar de ta mtervencuon de
la cadena de custodia: o« e R

Colocar fecha y hora de la !legada al Iugar de la intervencion.

Marcar con una (x) el motivo por el cual comienza el registro, ya sea Iocai;zacaon
aportacion o descubrimiento:

Colocar numero letra: consecutava assgnada al indicio 0 al elemento material
probatorio, b S

Describir brevemente ei estado o condicién original al momento de Ea recoleccion
del indicio o elemento materia probatoric.

Colocar {a ubicacion del.indicio o eiemewto materia probatorio en el lugar de Ia
intervencién

Colocar la hora de la rec:oiecc;on del indicio o eiemento matena probatorlo en ¢l
fugarde la intervenczon : Fe

Cuando se trate de indicidéfqmateriales probatorios del mismo tipo se relacionara
secuencialmente cada uno.
Nota: Cancelar los espacios"éobrantes.

i1.

12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.

Marcar con ‘una (x) Eos metodos empleados para documentar el lugar de la
intervencion son escritos.

Marcar con una (x) los metodOb empleados para documentar ei lugar de Ila
intervencién son medios fotograﬁcos

Marcar con una (x) ios metodos empleados para documentar el [ugar de la
intervencion es un croguis. -

Describir si los métodos empleados para documentar el Iugar de ia ;ntervenc;on
diferentes alos ya mencmnados -

Colocar nimero, letra 0.combinacién de ios indicios o de os elementos materiales
probatorios por el cual fueron recolectados, ya sea de forma manual o instrumental.
Colocar nimero, letra o combinacion de los indicios o de os elementos materiales
probatorios por el cual fueron embalades para la conservacion o preservacion en
bolsa. _

Colocar m]méro' letra o bombinacién de los indicios o de os elementos materiales
probatorios por el cual fueron embaiado‘a para la conservacion o preservacion en
caja. S

Colocar numero, Ietra 0 combmac'or. de los indicios o de os elementos materiales
probatorios por el cual fueron embalades para la conservacion o preservacién en
recipientes. N

Gobferno Mumczpal de Naucaipan de Judrez, Estado de México
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19.

20.

21.

22.

Colocar el nombre compfeto del servidor o servidores pubiicos que hayan
participado en el procesamiento de los indicios o elementos materiales probatorios.
Colocar la znstrtucmn 0 area administrativa a la que pertenezcan el servidor o
servidores publicos que ‘hayan participado en el procesamiento de los indicios o
elementos materiales: prabatorics.

Sefialar la etapa -del -procesamiento de ios EﬂdICEOS ¢ elementos materiales
probatorios en la que tntervmo

Colocar firma autografa del-servidor o servidores publicos que hayan partzcrpado en
el pmcesam:ento de los indicios o elementos materiales probatorios.

Nota: Cancelar los espac%os"scbrantes.

23.

24,

25.
26.

27.
28.
29,
30.

31.
32.
33.

Marcar con una (x) la via.empléada para el traslado de los indicios o elementos
materiales probatorios (terrestre;, aérea, maritima), y si se reqwere a[guna condicién
en especificoipara su traslado.’

Describir las condiciones: especiales para el traslado de los mdlcxos o elementos
materiales probatorios.

Colocar fecha y hora de la entrega recepcion de la cadena de custodla

Colocar nombre completo; la institucidn o drea administrativa a la que pertenece el
servidor publico que entrega.

Sefalar actividad que reahza (entrega)

Firma autografa de’ qu;en entrega. : ‘

Sefialar lugar de permanencia de la continuacion de la cadena de custodia.

Colocar el nombre de-la institucién o en su caso unidad administrativa a la que
pertenece el servidor o servidores pubiicos que reciben la cadena de custodia.
Describir la actividad que se realiza. (recepcién).

Colocar firma autografa del servidor pablico que recibe.

Anctar las observacrones generales respecto del embalaje, indicios o elementos
materiales probatorios, 0 Ias que se con51deren necesarias anotar.

Nota: Cancelar los espac’io?'s_ sobrantes.

Gobierno Municipal'-, dé-fNaucalpan de Judrez, Estado de México
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12.

13.
14,

15.

16.

Ingresar numero de referehcia

Colocar la dependenc;a 0 institucion en donde se entrega el lugar de la intervencidn.
Colocar la entidad federativa en la que se encuentra el lugar de la intervencién.
Colocar, la ciudad o municipio en la que se encuentra el lugar de la intervencion.
Colocar con namercs; el dia el mes y el afio en el que se estd realizando la
descripcion de las actividades del lugar de la intervencion.

Colocar nombre completo, cargo y adscripcion de la Autoridad a la que se le esté
rindiendo el informe

Colocar fa hora del arribo y Ea hora de recepcion del lugar de mtervenc;on

Describir el lugar de la intervencién,

Describir si el policia es perito. para el procesamiento arribante.

. Fundamento juridico. : SR
. Describir el lugar de ia mtervenmon asi como las actividades realszadas de manera

secuencial y cronolégica de las actividades relacionadas con el procesamiento de
los indicios ‘o :elementos- materiales probatorios, incluyendO“ la identificacion
documentacion recoleccion y embalaje. :

Describa las medidas tomadas para la evaluacién y protecc;lon del lugar de la
intervencion, y de los indicios o elementos materiales probatorios, (incluyendo la
identificacion documentacién recoleccion y embalaje, asi como los riesgos
identificados, tipo de acordonamlento ruta unica de entrada y saliday los gue estime
pertinentes observar. - - i

Colocar nGmeros consecut;vos a manera de listado

Colocar el nombre compteto y cargo de la persona que traslada los indicios o
elementos materiales probatorios.

Colocar el lugar a donde serian trasladados los indicios o elementos materiales
probatorios para su analisis o conservacion

Coloque los motivos 0 demas informacién que aporte para su protecc:on

Nota: Cancelar Ios espacnas sobrantes.

17.

18.

19.

20.

21.

Colocar nimeros consecutivos a manera de listado.

Colocar el nombre completo,” cargo e institucidn a la que pertenecen todos los
servidores publicos gue part;mparon en el procesamlento de los md;c;os 0 elementos
materiales probatorios. _

Colocar la etapa del procesamuento en [a que mtervmo (busqueda !ocahzamon
identificacion, documentacién recoleccién o embalaje). _

Colocar firma autografa de todos los servidores plblicos que participaron en el
procesamiento de los indicios o elementos materiales probatorios. ‘
Colocar fecha y hora de inicio y fin de la actividad de los servidores puablicos que
participaron en el procesamiento de los indicios o elementos materiales probatorios.

Gobierno Municipal de Naucalpan de Juarez, Estado de México
- 2022-2024
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22. Colocar |a hora de conclusion del procesamlento de los and[ctos o elementos

materiales probatorios.

23. Colocar la hora de la entrega del Iugar de la intervencién.
24. Colocar nombre completo cargo e institucién a la que pertenece el servidor pablico
que realiza el informe de actividades en el lugar de Ia intervencion.

Goblemo Mumcspai de Naucaipan de Juarez Estado de Mex1co
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Modelo de Acta Inventario de indicios o elementos materiales probatorios.
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10.

11.
inventario de indicios o elementos materiales probatorios

Ingresar nimero de referencia.

Colocar dependencia o institucion de quien realiza el acta de mventar:o de indicios
o elementos materiales probatoruos - e

Entidad federativa a la que pertenece el servidor publsco que reahza el acta de
inventario de indicios 0-elementos materiales probatorios.

Colocar ciudad o municipio en la que se encuentra el lugar de la intervencion.
Colocar hora, dia, mes, afo del lugar de la entrega recepcién

Describir el lugar de la intervencion.

Colocar nimeros consecutivos en forma de listado para describir oada uno de los
indicios o elementos materiales provatorios que seran descritos

Describir el tipo de los indicios o elementos materiales probatorios.

Marcar con una (x) el tipo de recoleccion ya sea manual o instrumental. Especificar
alguna ofra forma de recoleccion.

Marcar con una (%} el tipo de ambalaje ya sea en bolsa, en caja o recipiente.
Especificar alguna ofra forma de embalaje

Colocar nombre completo cargo y firma de la persona que realiza el acta de

Gobierno Municipal de Naucalpan deé':'juérez', Estado de México
| 2022-2024
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1.

Ingresar numero de referencia.

Gobierno Mguni'cipal de Naucalpan de Judrez, Estado de México
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20.

Colocar dependencza -o-institucién de quien realiza el acta de inventario de bienes
asegurados - :

Entidad federativa ala que pertenece el servidor publrco que reaiaza el acta de
bienes asegurados S

Colocar ciudad o mumcup{o en la que se encuentra el lugar de la mtervencson
Colocar hora, dia, mes,:afio.del lugar de la entrega recepcion

Colocar hora del inicio del acta

Describir el lugar de la intervencion.

Colocar el nombre dei servidor plblico que realiza el aseguramlento

Colocar el fundamento: legal o juridico

. Marcar con una (x) que tipo-de bien fue asegurado

. Debera marcar con-una {x)'si-se anexa documento

. Debera marcar con una (x) tipe de documento que se anexa

. Colocar niimeros consecutivos en forma de listado el numero de btenes asegurados
. Colocar la unidad del bien asegurado : ;

. Describir el tipo de bien asegurado

. Si hubiera alguna observacion, debera colocarlo el primer respondiente

. Colocar nimeros consecutivos en forma de listado el nimero de bienes asegurados
. Describir el tipo de bien asegurado

. Sihubiera alguna recomendacron para su traslado y preservac;on debera

colocarse :
Colocar nombre y firma del especzallsta que realiza el trasiado

Nota: Cancelar los espacios sobrantes.

21

26

27.
28.
29.

. Debera marcar con una (x) la via empleada para el traslado del bien asegurado
22.
23.
24.
25.

Colocar nimeros consecutivos en forma de listado el nimero de bzenes asegurados
Colocar la institucion o autoridad que hizo el traslado :

Colocar el destino de traslado

Colocar el nombre del responsable del traslado

. Colocar nombre y firma del policia de investigacion que estd a cargo del

aseguramiento del bien

Colocar nombre y firma del imputado
Colocar nombre y firma de-testigo 1
Colocar nombre y firma de testigo 2

Gobierno Municipal-de Naucatpan de Judrez, Estado de Méxi_'t.o':
2022-2024
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Ingresar nimero de referencia.

Colocar el folio del llamado para la entrega o recepcién de los indicios probatorios
Colocar el lugar ya sea de entrega o recepcidn de los indicios probatorios

Colocar fecha y hora del dia de la entrega o recepcién

Colocar nimeros consecutlvos en forma de listado el numero de End!CiOS entregados
o recibidos s :

Descripcion del incido o matenal probatorio

Descripcion de las condlc:ones de embalaje, estos deberan describir cualquier
anomalia y su condicion que presente

. Colocar nombre completo y firma de la persona que hace a la entrega del indicio

Colocar nombre completo 'y firma de la persona que recibe el indicio

Gobierno Municipal:de Naucalpan de Judrez, Estado de México
2022-2024
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11.
12.
13.

14.

Ingresar nimero de referencia.

Colocar dependenma o mstitucmn de guien realiza el acta de inventario de bienes
asegurados

Colocar el numero consecut:vo segun sea corresponda, para el inventario del bien
u objeto asegurado .-

Descripcion del objeto asegurado

Colocar fecha del aseguram:ento dia, mes y afio

Colocar fecha y hora del'dia de la entrega- recepcion del objeto asegurado
Colocar el nombre institucion: y cargo de'la autoridad gue va a realizar la entrega
del objeto para su custodia

Descripcion la actividad o.¢l propossto para su aseguramiento

Firma de la autoridad que hace entrega del objeto.

. Colocar el nombre, institucién y cargo de la autoridad que va a remblr el objeto para

su custodia _ _ o
Descripcién la actividad o el propésito para su aseguramiento «

Firma de la autoridad que recibe el objeto asegurado. :

Colocar si existe alguna observacmn para su enirega o recepcion del objeto
asegurado. :

Sifuera el caso para contmuar con el registro de trazabilidad marcar con una (x)

Gobierno Municipal de Naucalpan de Judrez, Estado de México
2022-2024 '
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CONTROL DE VERSIONES .-

Versién 1.0
VALIDACION

Fecha:

01.de-septiembre de 2024

Elabord:

Joel Lara Ramirez

Encargado de Despacho de la
Subdirgécion Juridica de la Direccidn
Genera! de. Seguridad Ciudadana y
Movmdad Segura

Ravisé:

Mamn Manue! Antonio Riestra
Rodnguez

Encargadc de Despacho de ia
Cootdinacién de Estrategia de Seguridad

Autorizé:

‘José Luis Arce Aguilar -

Encargado de Despacho de la Direccion

General de Seguridad Ciudadana ¥

Movilidad Segura

Valido:

Luis Villalobos Garcia

Mejora. Regutatona

‘Encargado de Despacho dela
CoOrdEnacién de Politicas Pablicas,
Planeacion, Programas Municipales y

Fundamento:

Articulos 142 de la tey Organica Municipal del /Estado de
México; 14 fraccion X, 54 y 55 fracciones EU/V y Videl
Reg[amento Organico de la Administracién Pablica Munlc;pai de

‘Naucalpan de Judrez; 56 y 81 fraccion X! del Reglamento

Interior de la Fresudencna Municipal; y4 y 7 fracciones IV, Vl y
VIl del Reglamento ihterno de la Direccion General de Seguridad
Ciudadana y Movilidad Segura.

Inicio de la vigencia:

Al dia siguiente al de su publicacién en la Gaceta Municipal de

Naucalpan de Juaraz, México.

Gob|emo Mun;czpai de Naucaipan de Judrez, Estado de Mexmo
2022 2024 '




