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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Recepcion de Documentos. (Coordinacion de Oficialia de Partes SMDIF)

Recepcion de documentos de Instituciones Publicas o Privadas, Dependencias de Gobierno y de personas fisicas o morales para llevar a cabo
gestiones a cargo del SMDIF; ademas de peticiones de apoyo de personas en estado de vulnerabilidad.

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 120, 121, 122 y 135 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Articulo 50 del Reglamento Interno del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Naucalpan
de Juarez, México; publicado en Gaceta Municipal No. 72, Afio 2 de fecha 06 de octubre de 2023.

VIGENCIA DEL DOCUMENTO

Acuse de recibo N/A

\ OBTENER:

S |NO DIRECCION WEB |N/A
i x

En todos los casos que se necesite informacion del SMDIF o que se requiera algin apoyo, programa
0 servicio que proporciona esta Institucion.

N/A
PERSONAS FISICAS

1) Solicitud por escrito, dirigido al Sistema Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Municipal DIF Naucalpan de Juarez, . Mexicanos.

México o a la Directora General de Si 1 Articulos 120, 121, 122 y 135 del Cédigo de Procedimientos
dicha Institucion. Administrativos del Estado de México.

2) En caso de solicitar algin apoyo No N/A Articulo 50 del Reglamento Interno del Sistema Municipal para
cumplir con cada uno de los requisitos : el Desarrollo Integral de la Familia de Naucalpan de Judrez,
que marca cada programa, apoyo o México; publicado en Gaceta Municipal No. 72, Afio 2 de fecha
servicio, segun sea el caso. 06 de octubre de 2023.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1) Solicitud por escrito, dirigido al Sistema Sl 1 Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos

Municipal DIF Naucalpan de Juarez, Mexicanos.
México o a la Directora General de Articulos 120, 121, 122 y 135 del Cédigo de Procedimientos
dicha Institucién. Administrativos del Estado de México.
Articulo 50 del Reglamento Interno del Sistema Municipal para
el Desarrollo Integral de la Familia de Naucalpan de Juarez,
México; publicado en Gaceta Municipal No. 72, Afio 2 de fecha
06 de octubre de 2023.
INSTITUCIONES PUBLICAS
1) Solicitud por escrito, dirigido al Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Sistema Municipal DIF Naucalpan de S| 1 Mexicanos.
Juarez, México o a la Directora Articulos 120, 121, 122 y 135 del Cédigo de Procedimientos
General de dicha Institucion. Administrativos del Estado de México.
Articulo 50 del Reglamento Interno del Sistema Municipal para
el Desarrollo Integral de la Familia de Naucalpan de Juérez,
México; publicado en Gaceta Municipal No. 72, Afio 2 de fecha
06 de octubre de 2023.

Acudir a la Oficialia de Partes del SMDIF ubicada en Av. de los Arcos No. 1 Naucalpan Centro, y presentar su
peticion o solicitud por escrito, la cual de inmediato se canalizaré a la unidad adminisftrativa correspondiente.

Inmediata (recepcion de documentos)

Gratuito | Fundamento Juridico N/A

FORMA DE PAGO: EFECTIVOl N/A| TARJETA DE CREDITOI N/A | TARJETA DE DEBITO| N/A| EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A

DONDE PODRA PAGARSE: N/A
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OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

el iae naeste ' E| documento recibido se canaliza de manera inmediata al area correspondiente para su atencion y/o
seguimiento

N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Jefatura de Oficina / Coordinacion de Oficialia de
Partes y Mejora Regulatoria

L. C. Cynthia Elizondo Basurto

NO. INT. Y EXT.: 1

MUNICIPIO: |Naucalpan de Judrez

HORARIO Y DI \TENCION: Lunes a viernes de 09:00 a 18:00 horas

TELEFONOS : | EXTS. : FAX: CORREO ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NO. INT. Y EXT.: N/A

MUNICIPIO: [|N/A

HORARIO Y DIA E ATENCION:
|

TELEFONOS : 0 ELECTRONICO:

INFORMACION ADICIONAL

¢En cuanto tiempo podrian entregarme el apoyo o darme una respuesta? (segun sea el caso)

El area correspondiente le hara llegar la respuesta por escrito o se le localizara via telefonica

¢ Qué tipos de apoyos brindan?

o Apoyos asistenciales a grupos vulnerables

A FRECUENTE 3:

¢Cual es el horario de atencion?

RESERES I De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
N/A
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Janet Hernandez Hernandez L.C. Cynihia Elizondo Basurto
Enlace de Mejora Regulatoria Directora General del SMDIF




