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PRESENTACION

La Direccidn General de Sﬂgundad Ciudadana v Movilidad Segura es coadyuvante en la
correcta aplicacién de los procedfmlentos que deben cumplir-los elementos policiales que
participen en las detencnones"' de’” .personas 'y en su fraslado ante la autoridad
correspondiente, promover 1a; profesmnahzac:on de los mismos, asi como garantizar el
cumplimiento de la ley para recuperar fa conﬁanza en el estado de derecho.

Constantemente surgen cambsos _en_ja dinamica social y por consecuencia en la
normatividad juridica y de derechos humanos por lo que se prioriza que los policias se .
mantengan en una ‘continua capacitacién en materia de detencién, trato y traslado de
personas, que les permita adquirir. actualizar sus conocimientos, tecntcas tacticas y
habilidades, logrando una actuacién eficiente en el desempefio de sus funciones.

OBJETIVO

Establecer procedimientos de actuaf:ton policial durante la detencion.y el ’trato para el
traslado de personas detenidas, determinando los procedimientos a seguir dentro del marco
juridico actual, con irrestricto apego a derecho, formalizando por escrito las politicas y
requerimientos minimos de segurtdad que deben de cumplir en el ambito de sus funciones
y respeto de los derechos humanos.

AREAS NVOLUCRADAS

La aphcacnon de este Manuai de Procedlmsentcs es responsabllsdad deias szgwentes areas
de la Direccidn General de Seguridad Ciudadana y Movilidad Segura:

1. Subdireccion de Investigacion e inteligencia Criminal.
2. Subdireccion de Segundad Cludadana

3. Subdireccion de- Mczvmdad Segura

4. Subdireccion Juridica. '
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GLOSARIC

Adolescente. A la persona cuya edad esta entre los doce afios cumplidos y menos de
dieciocho.

Candados de mano. Aquellos que sé componen de un par de semicirculos unidos de
extremo a extremo por un remache giratorio y con un engranaje dentado para su cierre en
el otro, utilizado para sujetar personas por las mufiecas de ambas manos, siendo una
herramienta de equipo basico del policia. '

Centro de Control, Comando, Cémunicacién v Computo.

Al Centro regulador de informacion que funciona como enlace entre la ciudadania y las
corporaciones de auxilio, integrada por una sala de monitoreo y el centro de atencion de
emergencias. T S

Comandos verbales. A los sefalamientos, insirucciones o comandos de voz que con
caracter de autoridad hace un policia para que una persona cumpla con ciertas indicaciones
0 deje de realizar un acto que:lalev sefiale como delito o infraccién que pudiera estar
cometiendo. o

Detencion.

A la restriccién de la libertad de una persona por parte de una autoridad o cualquier persona,
dentro de los supuestos legales con la finalidad de ponerla sin demora a disposicién de la
autoridad competente.

Direccién General. N
A la Direccion General de Segu_ri__dad Ciudadana y Movilidad Segura.
Elementos, ' L

A las personas integrantes de !a-'Direcbién General de Seguridad Ciudadana y Movilidad
Segura. S ,

Imputado,

A la persona gue sea sefialada p:or‘es Ministerio Publico como posible autor o participe de
un hecho gque alguna disposicion juridica indique como delito.

Ministerio Pablico.

A la Institucion Unica e indivisible, que funge como representante sacial en los intereses de
quienes sean lesionados en sus derechos, a través de la investigacién y persecucion de los
delitos y el gjercicio de la accién penal ante los Tribunales competentes.

Nifias y nifos. A las personas menores de doce afios.

- Persona detenida. A la persona privada de la libertad por parte de una autoridad integrante
de alguna de las instituciones de seguridad publica, por cualquiera de los siguientes
supuestos: detencién en flagrancia, orden de aprehension, caso urgente, retencién
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ministerial, prisién preventiva, encontrarse cumpliendo alguna pena o por arresto
administrativo. '

Personal Encargado del Trasiado.

Al encargado de ejecutar plan de traslado, brindar seguridad Y apoyo- al personal
responsable del traslado. R ‘

Personal Responsable del Traslado.

Al encargado de sjecutar pié’rﬁ‘ de traslado, brindar seguridad y apoyo al personal
responsable del traslado.
Puesta a disposicién.

A la presentacion fisica y formal de personas, asi como bienes constitutivos de delito ante
el Ministerio Publico. R

Primer Respondiente.

Al personal de las instituciones de seguridad publica (instituciones policiales, de procuracion
de justicia, del sistema penitenciario y dependencias encargadas de la seguridad publica a
nivel federal, local y municipal) que sin prejuicio de la division o especializacion a la que
pertenezca, asume la funcidn de intervenir primero ante un hecho probablemente
constitutivo de delito, conforme a ia normatividad que le aplique. '

Traslado, . _
Al desplazamiento o reubicacién de personas, de un lugar de origen a uno de destino.

GobiemoMunicipai dé Naucalpan de Juarez, Estado de Méxice
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MARCO JURIDICO

O

O

@]

Declaracién Unwersai de los Derechos Humanos
Codigo de Conducta g para Funcronanos Encargados de Hacer Cumplir la Ley.
Convencion Amencana sobre Derechos Humanos, Pacto de San José Costa Rica.

Convencién contra la Tortura y otros Tratos o Penas Crue[es e lnhumanos o}
Degradantes. i

Conjunto de Prancuplos para ia Protecc;on de todas las Personas Somettdas a
cualquier forma de Detencnon 0 Prision.

Constitucion Politica de !os Estados Unidos Mexicanos.

Ley General del Ststema Nac:lonal de Seguridad Puhblica.

Ley General de Transparenma y Acceso a la Informacién Publica
Ley General de Proteccaon de Datos Personales en Posesion de SUJetos Obi!gados
l.ey General de Victlmas :

Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.

Ley Nacional del Registro de Detenciones.

Ley Nacional del Sistema lﬁtegrai de Justicia Penal para Adolescentes.
Ley Nacional sobre el Uso de la Fuerza.

Cédigo Nacional de Procedimientos Penales,

Protocolo Nacional de Actuacion. Traslado.

Protocolo Nacional de Actuacion de Primer Respondiente.

Nuevos Lineamientos del. Registro Nacional de Detenciones (RND), Acuerdo
09/XLVII/21 del Consgjo Nacional de Seguridad Publica, aprobado en su
Cuadragésima Séptima Sesion Grdinaria.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley Organica de la Admfnié_trédéh PUblica del Estado de México.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley de Seguridad del Estado de México.

Ley de Victimas del Estado de México.

Ley de los Derechos cfeﬂ’iﬁas, Nifios y Adolescentes del Estado de México.
Cédigo Penal del Estads de México.
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o Leyde Transpafencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios. :

o lLey de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos 'Ob[igados del
Estado de México y Municipios.

o Reglamento Organico de la Administracion Pablica Municipal de Naucalpan de
Juarez, México. o -

o Reglamento Interno de la Direccién General de Seguridad Ciudadana y Movilidad
Segura, : :

Gobierno Munici;i’a!_de'Néucaipan de Juarez, Estado de México
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POLITICAS

o]

Todos los elementos’qs.'le'i‘ﬁiégrér{'e! Ceerpo de Seguridad PUblica, Preventiva
Municipal, Policias Agentes de Movalsdad Segura adscritos a la Dzreccnon General
de Seguridad Ciudadana y Movllsdad Segura deberan portar su umforme asi como
las insignias correspondientes

Todos los elementos que mtegran el Cuerpo de Seguridad Pub[;ca Preventtva
Municipal, Policias Agentes de Movilidad Segura adscritos a la DEF@CCIOH General
de Segurldad Cludadana y Mov;ildad Segura deberan portar la credenmal autorizada
por el Gobterno Mumcapai de Naucalpan, el cual los acredite c:omo semdores
publicos, la cual debera ser colocada en lugar visible.

Todos los elementos que :ntegran el Cuerpo de Seguridad Pulblica, Preventiva
Municipal, Policias Agentes de Movilidad Segura adscritos a la Direccién General
de Seguridad'CiUdadéna y Movilidad Segura, deberan cumplir en todo momento con
las encomiendés por su Superior Jerarquico.

Todos los elementos que’ integran el Cuerpo de Seguridad Pdblica, Preventiva
Municipal, Policias Agentes de Movilidad Segura adscritos a la Direccién General
de Seguridad Ciudadana y Movilidad Segura, deberan actuar con estricto a pego a
derecho, de conformidad con los valores y principios que rigen esta Institucion
Policial. . _

l.as y los elementos deberan cumplir con su horario laboral segan sea asignado.
Las y los efementosdéberén procurarse respeto entre si, para transmitirlo a la
ciudadania naucalpense. -

Las y los elementos deberai:n’a;espetar su linea de mando y jerarQuEa.

Todos los elementos que integran el Cuerpo de Seguridad Publica, Preventiva
Municipal, Policias Agentes de Movilidad Segura adscritos a [a Direccién General
de Seguridad Ciudadana y Movilidad Segura, deberan cumplir con las comisiones
hechas por el Director Génera[ por necesidades de servicio.

Gobierno Municipal de Naucalpan de Juarez, Estado de México
2022-2024




DETENCION DE PERSONAS, TRATO Y TRASLADO | Version: 1.0
e Fecha: |01 de septiembre del 2024

MANUAL DE POLITICAS Y PRGF,EDEM!ENTOS Pagina: 9 de 63

PROCEDIMIENTO DEL ACTU’AR DEL O LOS ELEMENTOS QUE INTERVENGAN EN
LAS DETENCIONES R

v

DETENCION

Al realizar la detencién, el elemento se debera desplazar hacia el infractor con seguridad y
técnica, al mismo tiempo que se le dan comandos verbales con tono de voz adecuado y
tiempo suficiente para que asimile las érdenes y desista de su conducta, ademéas de
ordenarle claramente las instrucciones, indicandole colocar las manos en un lugar visible,
con comandos de distraccion y controlando en todo momento las manos con ayuda de los
candados de mano, asegurando ambas extremidades por la espalda con la téchica
adecuada, inmediatamente se I informara e motivo de la detencién y se le hara lectura de
la “Cartilla de derechos que asisten a la pérsona én detencion”, que enlistan las garantias
que tiene el detenido; SRR '
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La accidn de la lectura de la “Cartilla de derechos que asisten 2 las personas en detencidon”
debera establecerla en el Informe Policial Homologado. Los elementos policiales adscritos
a la Direccion General, tienen fa obligacién de portar las Cartillas de Derechos, a efecto de
dar cumplimiento a lo establecido en el presente manual, los Nuevos Lineamientos del
Registro Nacional de Detenciones (RND) y a la normatividad vigente aplicable,

Realizada una detencién se debera realizar su registro el cual no podra exceder el término
maximo de cinco horas contadas en el RND a partir de la detencion material de Ia persona,

Gobierno Municipa}il_'_cié Naucalpan de Juarez, Estado de México
L 2022-2024 -
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Cuando por algln motivo extraordinario no se pudiera realizar el registro en ese plazo, se
hara la justificacién relativa en-la plataforma y debera informar de esta situacién a la
autoridad que realizara la actualizacion del registro’

En caso de que, al momento de Ié”dét‘éﬁcién, el sujeto obligado no cuente con los medios
para capturar la informacion, éste debera:informar tal situacién inmediatamente a la unidad
administrativa de su adscripcion, por cualquier instrumento del que disponga para que ésta
genere el registro. CTT

En caso de que exista demora o fesulte imposible generar el registro inmediato, se debera
motivar dicha circunstancia e informarlo inmediatamente a la autoridad que recibe a la
persona detenida, para que eésté.autoridad, de ser necesario, inicie un registro:

PROCEDIMIENTOS DE ACTUACION

El Elemento, durante sus-funciones de prevencion, reaccién e investigacioh genera el
primer nivel de contacto, siendo:una simple inmediacion entre el elemento y el individuo,
para efectos de investigacion, identificacion ¢ prevencién.

En este sentido, el Policia puede iniciar su actuacion, bajo los tres siguientes supuestos:
1. Denuncia. A

2. Flagrancia.

3. Localizacion y descubrimiento de indicios, evidencias, objetos, instrumentos o productos
de un hecho probablemente delictivo. =~ -

LOS REQUERIMIENTOS MiNIMOS DE.SEGUREDAB PARA LA PERSONA DETENIDA
A las personas detenidas se les deberan procurar las siguientes medidas de seguridad:
o Explicacion de sus derechos de manera clara y entendible.

o Cuando por fines de Ia investigacién sea necesario que entregue su ropa, se le
proveeran prendas de vestir adecuadas. .

o No estar detenido desnudo o en prendas intimas. N
o Atencion médica y psicolégica, de manera inmediata en caso de requerirlo
o Por ningin motivo trasladarlo en la batea de la patrulla.

o Verificar que en &l interior de la patrulla no existan objetos que puedan dafar su
integridad :

o Colocarle el cinturon de seguridad_ |

o Ser colocado en una celda en condiciones dignas y con acceso a aseo.

P

Gobierno Municip'ail_rdéir\!aucaipan de Juarez, Estado de México
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o Recibir atenc:on chmca i padece una enfermedad fisica, se lesiona o se observa
gue esta sufriendo de un trastorno mental.

c En caso de que padezca alguna discapacidad, ser atendido por personal
especializado. _

o Garantia de que se Ie proporcaoren los medios para que pueda reahzar la llamada
telefénica a una persona de su confianza.

o No ser expuesta a ios medaos de comumcacién
¢ No ser presentada como cu!pable ante la comunidad.
o No darle ningun trato cruel, degradante o inhumano.

o Una vez tomadas las medidas anteriores coordinarse con sus areas de apoyo para
lievar acabo el registro de ta detencidn en términos del numeral DECIMO PRIMERO
letra Ay B de los Nuevos Lmeamlentos para el Registro Nacional de Detencton

DETENCION, TRATO Y TRAé“L’Ab"O' b%'PERSONAs DEL SEXO opussm"

Cuando un elemento vea en fEagrancaa & una persona del sexo opuesto deber4 hacer la
detencion y realizard la i inspeccion de persona Unicamente sobre posesiones y vestimenta,
sin tocar las zonas intimas y apegandose siempre al respeto de los derechos humanos.
Solicitara el apoyo de un elemento del sexo de la persona detenida para que le realice la
mspeccion correspondiente.

DETENCION, TRATO Y TRASLADO DE ADOLESCENTES, NINAS Y NINOS

En caso de gue una persona adolescen+e sea detenida, debera ser puesta a disposicién
inmediata de la autoridad competente, mientras que las nifias y nifios de ninguna manera
podran ser detenidos, retenidos o privados de su libertad por la supuesta comisidn o
participacion en un hecho que la ley sefiale como delito.

En aquellos casos en que los pol:c:as tengan conocimiento de la presunta comisién o
participacion de una nifia o nific.o ‘adolescente en un hecho que la ley sefiale como delito,
de manera inmediata notificarari a quienes ejerzan la patria potestad, tutela o guarda y
custodia, asf como a la Procuradurua de Proteccuon de Nifias, Nifios y Adolescentes del
Estado de México.

Debera permitir que la nifa, nific o adotescente sea acompafado (a) por quien ejerza la
patria potestad, tutela o persona de confianza.

Tratandose de Adolescente podra coiocar los candados de mano al menor, solo en caso de
que el menor refleje conductas violentas. Cuando se trate de nifias o nifios: menores de seis
afios deberan trasladarse en asrentos especqales para infancias. c

Gobierno Munécip'afjfdfef_ Naucalpan de Judrez, Estado de Méxicb o |
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En el caso de que las victimas sean personas menores de dieciocho afos, el drgano
jurisdiccional o el Ministerio Pablico tendran en cuenta los principios del inferés superior de
los nifios o adolescentes, ia” prevalencia de sus derechos, su proteccién integral vy los
derechos consagrados en la Constifucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en los
Tratados Internacionales de los que México sea parte, asi como los 'previstos en las

legislaciones correspondienteéi"j_'_"f: o

DERECHOS DEL IMPUTADO ADOLESCENTE

Para el caso en que los policfas detengan a una persona que refiera tenér una edad de
entre doce afios cumplidos. y menos de dieciocho afios de edad, se le informaran los
siguientes derechos:

o Se le informe en un lenguaje claro, sencillo, comprensible y sin demora, de manera
personal y en presencia-de sus padres o tutores, representante legal o de la persona
que decida designar de su confianza, las razones por las que se le detiene.

o Es considerado inocentg, hasta que se le demuestre lo contrario.

o A declarar o guardar silencio, en el entendido que éste Uitimo no 'podra ser utilizado
en Su perjuicio. SN

o A que se le informe a un familiar.o persona que desee, el hecho de su detencién y
el lugar de custodia en que se halle en cada momento.

o A ser asistido por un Licencié;dq en Derecho especializado en el Sistema Integral de
Justicia Penal para Adolescentes, desde su detencién hasta el fin de la ejecucién
de la medida que, en su caso, s¢é imponga.

o Eneltiempo de su puesta a dispesicion ante el Ministerio Plblico gue corresponda,
no debera recibir algun tipo de tortura, sometimiento, procedimiento de técnicas, ni
métodos que atenten contra su dignidad o voluntad, en caso contrario, tiene derecho
a hacérselo saber al agente del Ministerio PUblico a la brevedad pesible.

o Aque se le ponga, sin der_nora, a disposicién de la autoridad comp}e_'fcg;r_ltg._
o A no ser expuesto ante los medios de comunicacion. S '
o A la confidencialidad y privacidad a sus datos personales y familiares.

o Aestablecer una comunicacién efectiva, por via telefénica o por cualquier otro medio
disponible con sus familiares, su defensor o con la persona que desee informar
sobre su detencion. -

Finalmente debera pfegunt'ar.lo-siguiente:
¢ Comprendié Usted sus derechoé?

¢, Sabe gue puede hacer uso de sus derechos inmediatamente?

Gobierno Municipé;:_l.'dé‘_:-Na?urcafpan de Juarez, Estado de México
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DETENCION, TRATO Y TRASLABO DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD
Los policias deberan de actuar bajo las medidas siguientes:

o Usode lafuerza, de conformidad con la legislacién aplicable de manera proporcional
al tipo o tipos de discapacidad que le sea posible identificar, al momento de realizar
la detencion de la persona indiciada, e inmediatamente dara aviso al Ministerio
Fublico, a fin de que tome las acciones procedentes;

o Aplicar las herramientas o medios de comunicacion a su alcance, de acuerdo a su
experiencia, conocimieritos y ésguemas de atencion obtenidos en la capacitacion e
instruccion previa para-hacerle saber sus'derechos;

o Realizar la inspeccién de Ia persona detenida, en los términos que establece el
Caodigo Nacional de Procedimientos Penales, siempre que comprenda el motivo por
el cual se llevard a cabo.lamisma; .

o Permitir el uso de fos objétos de apoyo necesarios para- su- ‘movilidad o
comunicacion, atendiende al-tipe de discapacidad; o

o Garantizar que cualquier traslado derivado de la puesta a disposicién de'ta autoridad
Ministerial o Judicial, o-para la realizacién de cualquier acto de investigacion, se
lleve a cabo tomando en cuenta el tipo o tipos de discapacidad: _

o Velar por la proteccién de toda la informacion de las personas con discapacidad, sin
importar su intervencion-en el procedimiento penal con la finalidad de salvaguardar
su integridad, y; S . '

o Otorgar un trato incluyente ¥ no discriminatorio, con perspectiva de género a todas
tas personas detenidas con discapacidad.

Durante la puesta a disposicion de la persona detenida con discapacidad, se debera
notificar al Ministerio Pdblico y solicitar asistencia social para su situacion.

DETENCION, TRATO Y TRASLA}DO DE PERSONAS ENFERMAS O LESIONADAS.

Cuando se realice una detehcién en la que la persona se encuentre enferma o herida y
necesite atencién hospitaldria, se realizara el traslado a la unidad médica respectiva y se
informara al Ministerio Pdblico para que sea él quien determine si requiere custodia en el
lugar en donde se encuentre. . ...

Para efectos de lo establecido, durante las detenciones se debera considerar por lo menos
fo siguiente: S

o Requerir, de ser necesario €l apoyo de los servicios de auxilio, en su caso, hacerlo
del conocimiento del Ministerio Publico; o

o Llevar, de ser necesario, a'la persona detenida a la Institucion de salud pUblica mas
cercana para su debida atencion. e

o Informar al Ministerio Publico, a través de los medios que la ley prevé, acerca de las
acciones que implementé al atender a la persona indiciada con diséapacidad o
enfermedad. ‘
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VIOLENTA

Los policias deberan, en todo. momento, evitar el uso de la fuerza; en: caso de que la
persona detenida reaccione de‘manera violenta, los policias observaran las reglas sobre &}
uso de la fuerza que para-tal efecto establece el Manual de Uso de.la Fuerza
particularmente, lo relativo a la proporcionalidad entre niveles de uso de fuerza 'y niveles de
resistencia. : S o

DETENCION, TRATO Y TRASLADO DE PERSONAS QUE SE COMPORTAN DE FORMA

De igual forma, debera manténer alerta al superior jerarquico y a la zona de llegada de la
patrulla respecto de la conducta-del individuo para brindar apoyo en caso de ser necesario
y prevenir aiguna otra problematica derivada de su comportamiento violento, como lesiones,
fuga, etc.

SITUACIONES EN QUE SE"P.'!;J}EDE DETENER UN TRASLADO

Durante el traslado de una persona, el policia se podra detener cuando en el camino se
reciba una solicitud de ayuda por algin ciudadano y este llamado de auxilio sea de
emergencia mayor, ya que al no-hacerlo se estaria negando un servicio y podria tener
consecuencias legales. e

En estos casos, se atendera el llamado de auxilio primero haciendo de conocimiento la
solicitud recibida al Centro de Control, Gomando, Comunicacién y Cémputo para dejar un
registro de la demora del traslado; posteriormente se solicitara el apoyo de mas elementos
que puedan brindar la atencién total de la situacién, en caso de ser necesario se pedira la
intervencion de bomberos, ambulancias o demas especialistas que sean ocupados para la
atencion. L S

También se podra ‘suspender: un fraslado, cuando la persona defenida tenga una
emergencia medica; en este 'supuesto, el policia debera notificar al Centro de Control,
Comando, Comunicacién y Cémiputo para solicitar el apoyo de una ambulandéia para que
sea atendida Ja situacion, en este caso se dara aviso al Ministerio PUblico también para que
sea este quien determine las condiciones del trasiado. - .

En caso de una falla mecanica del _Vehiculo en el que se realice el traslado, se debe notificar
al Centro de Control, Comando, Comunicacion y Cémputo o al superior jerarquico para que
se solicite el apoyo y se pueda continuar con el traslado.

En todos los supuestos se noﬁfi_c‘:éré a la autoridad requirente o, en su caso, al Agente del
Ministerio Publfico, y se dejara tonstancia en el Informe Policial Homologado y en el Nuevo
Registro Nacional de Detenciones.
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DEMORA INJUSTIFICADA EN LA PUESTA A DISPOSICION

La puesta a disposicién se da en el momento en que se hace entrega de la persona detenida
al Ministerio Publico correspondiente; para llevar a cabo una puesta a disposicién de
manera legal, material y formalmente correcta, deben realizarse cumpliendo las
circunstancias especificas dé cada caso en concréto v a un criterio basico de razonabilidad,
que debe atender en cada supuesto la presencia de factores y circunstancias concurrentes
como la hora, circulacion, distancia, tipo y forma de la detencidn, aspectos de seguridad y
todas aquellas que en el caso especifico incidan en la valoracién concreta para la
calificacion del acto de puesta a disposicion.

Cuando se compruebe que la dilacién prolongada de la puesta a disposicion tuvo como
finalidad el infringirte lesion, tortura u obtencién de una confesién a la persona detenida se
sometera a investigacion y se calificara el hecho. s 3

AGRESION O EMBOSCADA .

En caso de que exista una agresidén o emboscada, el personal encargado del traslado
debera notificar al superior jerdrquico que se hara uso de la fuerza. conforme a las
disposiciones en la materia y soficitara el apoyo necesario. S

Se debe cuidar a la persona trasladada durante la emboscada, haciendo uso de rutas de
escape y todos los medios alternativos que se hayan previsto en la planeacion. En caso de
haber lesionados o fallecidos durante el ataque, se dara aviso al Agente del Ministerio
Publico quien valorara la situacién y determinara las medidas necesarias en el lugar de los
hechos. :

Gobierno Municipa'!"de-Naucalpan de Judrez, Estado de México
L 2022-2024




DETENCION DE PERSONAS, TRATO Y TRASLADO | Version: | 1.0
" R | Fecha: 01 de septiembre del 2024
MANUAL DE POLJ , .
UAL DE POLITICAS Y PROCEDIM!?NTOS Pagina. |16 de o3
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

NO.
ACT.

RESPONSABLE

DESCRIPCION

Inicio

Primer respondiente

Por Denuncia:

+ | Realiza sus funciones de prevencién, reaccién o

investigacion.

En caso de Flagrancia:

- En el momento de la comisién de un delito.

- Inmediatamente después de la comision de un
delito.

Primer respondiente

Informa al superior jerarquico a través de radio
frecuencia o cualquier otro medio los detalles de la
situacion la existencia de riesgos y la necesidad de
apoyo.

Subdireccion Ju‘ri'dica

Sefiala al Sector dicho mandamiento y la posibilidad
gue se pudiera dar una detencion, se informa al
Mando Superior del elemento del Sector o Zona
Pclicial responsable.

Mando Superior

Determina las acciones a seguir.

Primer respondiente

Aplica el plan de accidn y procede a la detencién
del presunto responsable.

Primer respondiente

(El detenido es del sexo opuesto al primer
respondiente?
b) No, el personal operativo del mismo sexo que la

|persona detenida realiza las acciones de detencion.

Primer respondiente

a) Si, solicita apoyo para la detencion de personas
del sexo opuesto garantizando los derechos de Ia

“lpersona - detenida.

Gobierno Munici;ﬁ;a'l de Néucatpan de Juarez, Estado de México
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Primer respondiente .- .

a) Valorar si la persona detenida requiere algtn
tipo de asistencia y, gestionarla,

b) Requerir apoyo de los servicios de auxilio, en

casos que lo amerite la persona detenida y

“hacerlo del conocimiento del Ministerio

Publico.

- 7c} Permitir el uso de los objetos de apoyo

" necesarios para la movilidad o comunicacién

de la-persona detenida, conforme al tipo de

: discapacidad que posea.

©-d) Garantizar que el traslado para |a
puesta a disposicion ministerial u hospitataria
se lleve a cabo tomando en cuenta el tipo de
discapacidad y con irrestricta observancia de
ios derechos humanos de ia persona
detenida.

e) Informar al Ministerio Pubhco !as acciones
que se
implementaron al atender a. Ea ‘persona
detenida con
discapacidad.

Primer respondiente

<5 Cuando exista un riesgo real, inminente y fundado
-} podra colocar los candados de mano al menor.

7 ltutéla o persona de confianza.

1 de los Derechos Humanos.

Tratandose de nifio (a): Presenta inmediatamente a
la nifta o nific a la Procuraduria de Proteccién
competente. Debera permitir que la nifia o nifio sea
acompafiado (a) por quien ejerza la patria potestad,
tutela o persona de confianza, velando por el
Interés Superior del Nifio y en un marco de respeto

Tratdndose de Adolescente: Realiza el traslado del

menor.

Debera permitir que el adolescente sea
acompafado {(a) por quien ejerza la patria potestad,

Primer respondiente

Arfiba a las instalaciones del Ministeério Publico

Especializado en el Sistema EntegraE de Justicia
Penal para Adolescentes.

10

.~ ~la} Valorar si la persona detenida requiere a!gun tipo
Primer respondiente

de asistencia médica y, gestionarla.

b) Requerir apoyo de los servicios de auxilio, en

Gobierno Municipal de:Naucalpan de Juarez, Estado de México
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casos que la persona detenida lo amente y hacerlo

del conocimiento del Ministerio PUblico. -

c) Adopta las medidas a su alcance para procurar la
atencidon médica de urgencia.

d) Si la persona detenida requiere traslado a una
institucion de salud, tomara en con8|deramon la
situacién y los medsos disponibles.

| e) Coordina el traslado a la institucion de salud.

1

Primer respondiente

“'Garantiza que el traslado hospitalario se lieve a

cabo tomando en cuenta la irrestricta observancia
de los derechos humanos de la persona detenida.

12

Primer respondiente

1 a) Reportar la situacion por la respectiva frecuencia

de radic o cualquier otro medio disponible.

b) Determinar las circunstancias que indicaran si
debe incrementar o reducir el Uso de la Fuerza por
cuestiones de edad, complexion fisica, probable
responsable armado, proximidad al arma del
Qolicia, presencia de personas vuinerables mujeres,

| menores de edad, discapacitados, adolescentes ¥
victimas y ofendidos del delito.

c) Si alguna persona resultara con lesiones -

|debe asegurarse de que reciba lo mas pronto

posEbEe el auxilioyla asistencia médica necesaria,
asi como notificar lo sucedido a sus famlhares de

manera inmediata.

d) Reportar por la respectiva frecuenc:la de radio la

detencion de probables responsables

41e) Detiene a la personay -
- | registra la hora de la detencidn.

f)'Informa a la persona detenida el mot!vo gela

" ldetencién.

‘| g) Realiza la inspeccién a la persona detemda por
-1 seguridad.

h) Ingresa a la persona detenida debidamente

" | asegurada a la parte trasera de la unidad para su

traslado.

13

Primer respondiente

Emplea el uso Legitimo de la Fuerza, considerando
los criterios internacionales para el Uso Legitimo de
la Fuerza.

14

Primer respondiente

a) Asegura los objetos de la persona detenida.
b} Resguarda los objetos de la persona detenida.

15

Primer respondiente

a) Procede a la atencidn y proteccion de victimas.

-b) Informa a fa (s) victima (s) los derechos que le

Gobierno Municipal de ENatjc;aEpan de Juarez, Estado de México
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asisten.
¢) Canaliza a la victima para su asistencia.

16

Primer respondiente

Chbtiene certificado médico de la persona detenida.

17

Primer respondiente

~1"Detenciones". Entrega objetos y pertenencias

Arriba a las instalaciones de! Ministerio Plblico y
presenta sin dilacion al detenido al Agente del
Ministerio Plblico, entregando a la persona
detenida con el certificado médico y el Anexo A.

aseguradas del detenido al Ministerio Pblico.

18

Ministerio Plblico

Recibe puesta a disposicion.

19

Primer respondiente

informa al Mando Superior a través de radio
frecuencia o cualgquier otro medio Ia confzrrnaclon de
la detencidn. e

Entrega IPH a Mando Superior.

Fin
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SANCIONES

La inobservancia a lo establecido en el presente manual y demas disposiciones aplicables
en la materia sera sancionada administrativamente y/o penalmente por las autoridades
facultadas para sustanciar el procedimiento administrativo y/o penal respectivo, en los
terminos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, el Codigo Penal del Estado de México y demas normatividad vigente aplicable
en la materia.

REVISION SEMESTRAL DE LA METODOLOGIA APLICADA

Las directrices instruidas en este documento, seran sujetas a revisién semestralmente para
fa comprobacion de su cumplimiento, verificando la correcta aplicacién de los principios de
eficiencia, eficacia, uriversalidad, progresividad, legalidad, debido proceso,
proporcionalidad, razonabilidad e indivisibilidad y de las eventuales modificaciones
normativas que afecten su ambito de. aplicacion, debiendo cumplirse estrictamente la
legislacion aplicable ‘en cada caso, contemplando la normatividad juridica y los acuerdos
internacionales que México haya ratificado.:

Gobierno Municipal d:e:ﬁN?figpalpan de‘i-Uuérez, Estado de México
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SIMBOLOGIA
Simbolo Descripcion .

Inicio o fin del Procedimiento.

Proceso. Se refiere a las actividades mediante las cuales se modifica
un insumo para cenvertirlo en un producto.

Los procesos estan as&gnados a un area especifica y deben
realizarse mtegramente antes de iniciar el siguiente proceso.

<>

Decisién. Se refiere al acto mediante el cual el area resuelve si se
actualiza ¢ no una hipdtesis determinada.

Si la respuesta es afirmativa el flujo sigue siempre horizontaimente
hacia la derecha

Si la respuesta es negativa el flujo sigue siempre vemca!mente hacia
arriba o hacia abajo.
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. FORMULARIOS

GUIA DE LLENADO DEL INFORME POLIC!AL HOMOLOGADO {HECHO

PROBABLEMENTE DELICTIVO)

EL IPH esta compuesto por un cuerpo principal y siete anexos, el cual debera ser llenado
por el policia primer respondiente gue realizo las actuaciones del evento.

Contenido

Cuerpo principal

Seccidn 1. Puesta a disposicidn
Seccion 2. Primer respondiente.

Seccidn 3. Conocimiento del hecho y seguimiento a la actuacion de la autoridad

Seccion 4. Lugar de la intervencion

Seccién 5. Narrativa de los hechos

Anexo A. Detencion (es) R

Anexo B. Informe del uso de i3 fué_,rz'a;.-;

Anexo C. Inspeccion del vehiculo ..+ -

Anexo D. Inventario de armas y objefos

Anexo E. Entrevistas R

Anexo F. Entrega-Recepcién del lugar de la intervencion

Gobierno Municipal de:Naucalpan de Judrez, Estado de México
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La informacion registrada en el IPH, debera cumplir con criterios de calidad, por lo que seré
necesario, considerar las siguientes recomendaciones:

El nimero de referencia se debera colocar de la siguiente manera:

1. El nimero de estado al qu_é perienece, institucion a la que pertenece (Federal, Estatal y
Municipal), el nimero de municipio al que pertenece el primer respondiente, el dia, mes y

fecha, asi como la hora en formato 24 horas..
Seccion 1. Puesta a disposicién

2. Anote la fecha por dia, ndmero de mes y afio.
. Anote Ia hora en formato 24 horas

3
4. N. de expediente, quedara a cargo de la agencia del ministerio piblico
5. Se debera marcar con una X, elfipe de anexo que se agrega al IPH, asi como la cantidad

de cada uno de ellos.

=~

materno, nombre (s), cargo o grado y firma.

. Se debera marcar con una X, si se agrega documentacion complementaria al IPH.
Nombre completo del primer respondiente, comenzando con apellido paterno, apellido

8. Nombre completo de la autoridad que recibe la puesta a disposicién, comenzando con
apellido paterno, apellido materne, nombre (s), autoridad, adscripcidn, cargo y firma.
9. Sello de la autoridad que recibe la puesta a disposicion :

Gobierno Municiba{,de‘ Nauéa!pan de Juarez, Estado de México
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Seccion 2. Primer Respendiente

1. Datos del primer responduente comenzando por el apellido paterno, apellido materno,
nombre (s).
2. Anote con una X, la institucion a'la que pertenece el primer responduente as; como al
municipio o ent;dad federativa.

3. Anote el grado o cargo del primer respondiente
4. El nUmero de unidad que arribo a la intervencion

5. Marcar con una X, si al lugar de la intervenciéon acudieron mas elementos y la cantidad
de elementos que acudiercn, si fuera el caso.

Seccion 3. Conocimiento del hecho y seguimiente de la actuacién de la autoridad
6.Marcar con una X, la manera que se enterd del hecho delictuoso.

7. En caso de no contar con el niimero de folio gue se asigna por la llamada de emergenma
se debera aplicar la !eyenda “Sln informacién” de ser el ¢aso.

8. Debera marcar la fecha dia, mes y afic

8. Debera marcar la hora en formato 24 horas, por el conommlento de los hechos y el arribo
del lugar.

Seccion 4. Lugar de la inter@gn_cién
10. Se debera colocar el domicilioc completo comenzando de la siguiente manera:
- Calle o Tramo carretero-

11. Debera especificar si es calle, andador, avenida, callejon, calzada, evitando
abreviaturas. : :

- Ndmero exterior ¢ interior ...

12. Debera anotar el nimere ségltm corresponda, este puede ser alfanumérico, en caso de
contar con uno solo se debera colocar la leyenda “No aplica”. No se debera utilizar
abreviaturas. i

- Cédigo Postal
13. Debera anotar el codigo el cual consta de 5 digitos numéricos, segun corresponda No
se debera utifizar abrewaturas :
- Colonia o Localidad S
14. En lo que corresponde por: co]on:a o localidad, debera anotar si se trata de ampilauon
barrio, fraccionamignio, segun corresponda. No se deberd utilizar abreviaturas.
- Municipic
15. Se debera entender por ias demarcacxones con la Ciudad de México. No se debera
utilizar abreviaturas. ST
- Entidad Federativa

Gobierno Municipal de Naucalpan de Judrez, Estado de México
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16. Se deberd anotar la entidad federativa a la que corresponde. No se debera utilizar

abreviaturas.
- Referencias

17. Se debera anotar las coordenadas geograficas gue marque eE mapa por lo cual se

sugiere sean las méas exactas.

18. Realice un croquis del lugar de la detencion, por lo que se debera sefalar las vialidades,
que se encuentran en el lugar, asi como los elementos que permitan una referencia
mas exacta del lugar y cua!quuer informacion que aporte respecto de la ubicacion del

domicilio.

Si las herramientas lo permitieran’ se podran tomar fotografias o videos, se debera marcar
con “X’, en la Seccion 1, anexandola como documentacion complementaria.

19. Si el primer policia respondtente reallzo inspeccion del lugar, debera completar las

casillas con una “X".

Se entendera como riesgo natural aquellos que sean fisicos, quimicos o biolégicos y como
riesgos sociales aquellos que sean eventos masivos, personas o grupos armados.

20. En el caso de presentarse algln riesgo sea natural o social se debera marcar la casilla
con una “X", segun corresponda, asi mismo si fuera otro se debera especificar o marcar

con la leyenda "No aplica™ .~ -
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Seccioén 5. Narrativa de los hechos
Esta seccion debera ser llenada sin excenpcion por el primer respondiente que intervino en
un hecho probablemente dehctivo

1. Describe de forma cronolégica los hechos que tuvieron relacidn durante la intervencion,
tomando en cuenta aigunas preguntas, como se muestra a continuacion:

¢ Quiénes? Se refiere a personas .
;Qué? Se refiere a los hechos -
¢Como? Se refiere a las circunstancias
¢Cuando? Se refiere al tiempo
cDénde? Se refiere al lugar

En caso de que el espacio sea IﬂSdfiClEﬂte debera continuar con la narracuon en el anexo
G.

Gobierno Munici_pé&_- de Naucalpan de Judrez, Estado de Méxf'co'
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Anexo A. Constancia de lectura de derechos de la persona detenida

1. Se debera marcar con_numero' el ndmero de personas detenidas

2. Se deberd marcar el nimerd de detencion (RND)

3. Se debers colocar la fecha :.comenzando por dia, mes y afio

4. Se debera colocar la horz en formato 24 horas

5. Se debera colocar el nombre compieto dei detenido, comenzando por apellido paterno,
apellido materno y nombre - "

6. Se deberd colocar alias de- Ea persona detenida, si no tuviera se debera aplicar la
leyenda “No aplica”.

7. Se debera colocar la nacionalidad

8. Se deberd colocar el sexo

9. Se debera colocar la fecha de nacrmuento comenzando por dia, mes y ano

10. Se debera colocar si el detenido se identificé con alglin documento ™

11. Se debera colocar el N. de identificacion

12. Se debera colocar domicilio completa de la persona detenida

- Calle o Tramo carretero—

13. Debera especificar si- es.. ca![e andador, avenida, callejon, calzada, evitando
abreviaturas. o

- Numero exterior o interior

14. Debera anotar el nimero segtm corresponda, este puede ser alfanumérico, en caso de
contar con uno solo se debera colocar la leyenda “No aplica”. No se debera utilizar
abreviaturas. :

- Codigoe Postal

15. Debera anotar el cédige él cual consta de 5 dlg:tos numericos, segun corresponda. No
se debera utilizar abrewaturas

- Coloniao Locaildad
16. En lo que corresponde por coloma o localrdad debera anotar si se trata de ampliacion,
barrio, fraccionamiento, segin corresponda No se debera utilizar abreviaturas.
- Municipio
17. Se debera entender por las demarcaclones con la Ciudad de México. No se debera
utilizar abreviaturas.
-  Entidad Federativa
18. Se debera anotar la entidad federatlva a la que corresponde. No se debera utilizar
abreviaturas. g e R
- Referencias
18. Se debera colocar una descr!pmon de la persona detenida (si tuene barba tatuajes,
cicatrices, etc)
20. Marcar con una “X", sila persona detenida tiene lesiones
21. Marcar con una “X", tiene padecimiento -

Gobierno Municipal de Naucalpan de Judrez, Estado de México
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22.

23.

24,
25,

Marcar con una “X’, si a persona detemda se identifica como mzembro de algun grupo
vulnerable

Marcar con una “X’, si la;persona detemda se identifica como miembro de algin grupo
delictivo

Se debera colocar los datos de familiar de la persona detenida

Se debera colocar el niimero telefonico de |a persona detenida

Anexo A. Constancia de iectura de derechos de la persona detenida

286.
27,
23.

28.

30.

31.

Se debera marcar con una ‘X” si se le ley6 a la persona detenida sus derechos

E! detenido debera firmar de conformidad la constancia de lectura de derechos,

Si durante la inspeccidn, se le encontid objeto al detenido se debera llenar el anexo D.

Si durante la inspeccidn, se recoleto pertenencias del detenido, se deberd marcar con
una” X", asi como el listado de las pertenencias recolectadas.

Se debera marcar con una ‘X", si el lugar de fa detencién es el mismo que de la
intervencidn, si la respuesta es si, se omite con la leyenda “No aplica”, si la respuesta
fuera no, se debera colocar dOm[CEJIO completo.

Se debera marcar con una X gl lugar de traslado del detenido, asi comola agencia

a la que fue frasladado.

32.

33.

El primer respondiente debera hgbér una 'd_escripcién delarutay medio. de traslado
del detenido, desde la d‘e’té_m;ié:r.}_-ﬁasta la puesta a disposicidn ante el ministerio
publico. R |

El primer respondiente debera anotar sus datos comenzando por apethdo paterno,
apellido materno, nombre (s), adscr;pc:ion cargo o grado y firma.

Si solo fuera un solo prim_er respondiente, se debera colocar la leyenda “No aplica”

Gobierno Municipé_l deﬁ ‘Néucalpan de Juarez, Estado de México
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Anexo B. Informe del uso de la fuerza

1. Siel primer respondiente utilizo uso de la fuerza al momento de la detencién se debera
marcar con una “X”, asi como la cantidad de personas con las que empleo el uso.

2. El primer respondiente debera marcar con una “X”, que tipo de fuerza utilizo.

3. Se debera hacer una descripcion del uso de la fuerza y por qué la utilizo.

4. Si se solicit¢ asistencia médica se debera marcar con una “X”.

5. Si el primer respondiente fuera diferente a quien firmo la puesta a disposicién, debera
anotar el nombre completo,: comenzando por el apellido paterno, ‘apellido materno,
nombre (s), adscripcion, cargo o grado y firma, de lo contrario se debera colocar la

leyenda “No aplica”.
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Anexo C. Inspeccién del vehiculo

1. EI primer respondiente debera marcar con cantidad, el ndmero de vehiculos
inspeccionados. '

2. Se debera anotar la fecha comenzando por el dia, mes y afio, asi como la hora en
formato en 24 horas. - :

3. Marcar con una “X", los datos generales del vehiculo inspeccionado, al igual que la
procedencia. ' ,

4. Se debera anotar marca del vehiculo.

5. Se deberd anotar la submarca.

8. Se debera anotar el modelo.

7. Se debera anotar el color.

8. Marcar con una “X”, el uso del vehiculo.

9. Se debera anotar la placa ¢ matricula.

10. Se debera anotar el nimero de serie.

11.  Marcar con una “X”, si el vehiculo tiene alguin reporte de robo, por lo que se debera
hacer las observaciones necesarias y el destino que se le dio al vehiculo
inspeccionado.

12.  Si el primer respondiente encontré objetos relacionados con Ia inspeccién debera
marcarse con una “X”. Y deberd llenarse ef anexo D.

13.  Siel primer respondiente, no fue el mismo que realizo la inspeccidn del vehiculo, se
debera llenar el apartado.C.4, de lo contrario se debera colocar la leyenda “No aplica”.
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Anexo D. Inventario de Armas.y Objetos

[ I Y

O~ P W

9.

. Marca con nimero la cantidad.de armas que se encontraron en el lugar. .
. Marca con una “X’, si se tratd.de una inspeccion o aportacién, asi como la forma en la que

se encontro el arma. o

. Marcar con una “X”, el tipo de arma que se encontré en la inspeccidn.

. Describir el calibre del arma -

. Describir el color def arma =

. Anotar la matricula del arma -

. Anotar el N. de serie ,

. Se deberd hacer una descripcion breve del arma, sin abreviaturas, asi como el destino

gue se le dio al arma. .
El detenido debera anotar su nombre completo, iniciando por el apellido paterno, apellido
materno, nombre (s) asi como Ia firma.

10. Si el detenido no pudiera o no quisiera firmar, se debera anotar el nombre completo y

11

firma de dos testigos, en caso contrario se debera anotar la leyenda “No aplica”.

. Se debera colocar los datos del primer respondiente gue aseguro el arma, solo si es

diferente a quien firmo la puesta a disposicién, de o contrario se debera colocar Ia leyenda
“No aplica’. R

Si el objeto fuera diferente a arma de fuego, se debera marcar con una “X".

12.

13.

14.

15.
16.

Se debera macar con una_“X’, el nimero de objetos encontrados. e

Se entendera por objetos aquellos encontrados como narcéticos, aguélios como la
morfina, codeina, fentanilo, entendiéndose como hidrocarburos u otros, aquelios como
petréleo y gas natural. ) E

Marca con una “X’, si se traté de una inspeccién o aportacién, asi como la forma en la
que se encontrd el arma. '

Descripcion del objeto, asi como el destino que se le dio al objeto encontrado.

Se debera colocar los datos del primer respondiente que aseguro el arma, solo si es
diferente a quien firmo la’ puesta a disposicién, de lo contrario se debera colocar la
leyenda “No aplica”. - '

Nota: Los formatos se llenardn tantas veces sean necesarios

Gobierno Municipal de Naucalpan de Judrez, Estado de México
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ANEXO.E. EMTREVISTAS
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Anexo E. Entrevistas R

Esta seccion deber ser !Ienadé;éiﬁ.excepcién por ia autoridad que realice la entrevista del

hecho probablemente delictivo'y firmiada por la persona ofendida o victima.

1. Se debera marcar con cari’tidadf el nimero de personas entrevistadas. - .

2. Se debera marcar con una X sl 'él'ré"ntrevistado (a) desea reservarﬁtjé?_"ﬂéﬁo's.

3. Anotar Ja fecha, comenzah'c'i-:ci éoh dia, mes y afo, asi como la hora en %drrﬁato 24 horas.

4. Se debera anotar el nombre .completo de la persona entrevistada, comenzando por el |
apellido paterno, apellido materne; nombres (s) AT

. Marcar con una “X”, respe_bfa :d'_e la calidad del entrevistado

- Marcar con una “X”, respecto d& la nacionalidad

5

G

7. Marcar con una “X", resp,’ect?o”-'d_ei sexo del enirevistado

8. Colocar la fecha de nacir_ﬁiéhfc' iniciando con dia, mes y afio
9

» Marcar con una “X", respecto a la identificacién de 1a o los entrevistados
10. Anotar el nimero de identificacién
11.Anotar el nimero telefénico - -

12. Anotar el correo electronico’ .
Se debera colocar el domicilic completo.comenzando de la siguiente manera:

- Calle o Tramo carretero -

13.Debera especificar si es calle, - andador, avenida, callején, calzada, evitando

abreviaturas. ) o
- Numero éxterior o interior .

14. Debera anotar el nimero segin corresponda, este puede ser alfanumeérico, en caso de
contar con uno solo se deberd colocar fa leyenda “No aplica”. No se debera utilizar
abreviaturas. ‘ E 3

- Codigo Postal

15.Debera anotar el codigo el cual consta de 5 digitos numéricos, seguin corresponda. No
se debera utilizar abreviaturas.

- Colonia ¢ Localidad™ - - : :

16. En lo que corresponde por colonia o localidad, debera anotar si se trata de ampliacion,

barrio, fraccionamiento, segun corresponda. No se deberd utilizar abreviaturas.
- Municipio R

17.Se debera entender por las. demarcaciones con la Ciudad de México. No se debera

utilizar abreviaturas. .
-  Entidad Federativa:

Gobierno Municipaiﬂde Naucalpan de Judrez, Estado de México
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18.Se debera anotar Ia entidad federativa a la que corresponde. No se debera utilizar

abreviaturas. co '
- Referencias Co _

19.Se debera colocar las reférencias para ia llegada al lugar de la intervencion. No se
debera utilizar abreviaturas.

20. La persona entrevistada debera hacer un relato de la entrevista,

21.La persona entrevistada debers colocar firma o huella

22.Si la autoridad entrevistadora, canalizo a la entrevistada debera marcar con una “X”.

23.Tipo de lugar al que fue trasladada, debera marcar con una “X’ y debera especificar a2
cuél. :

24,La persona victima u ofendido deberd firmar la constancia de lectura de derechos

25.En caso de que el primer respondiente sea diferente a quien firmo la puesta a
disposicién debera llenar el apartado E.5, de ser contrario debera colocar la leyenda
‘No aplica”. = A e ‘

Gobierno Municipa!_léé'.!\iaucalpan de Judrez, Estado de México.
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Anexo F. Entrega~Recepci-6ﬁ déE-_lugar de [a intervencién

1. Ei primer respondiente déﬁéré anotar como se preservo el lugar de los hechos
(delimitacion y acordonémieﬁto)

. Marcar con una “X", si__sé égl'iqité apoyo a alguna autoridad al lugar de la intervencién,
asi como anotar que tipo d:é_'_éutdrédad acudid.al lugar.

. Marcar con una “X”, si alguna persona ingreso al lugar de la intervencién, asi como
anotar el motivo por el cual ingreso.

. Deberéa anotar los datos del personal que ingreso comenzando por el apellido paterno,
apellido materno, nombre'(s)‘_cargo o grado y la Institucion a la que pertenece. Si
solo fuera una sola persona o_autcridad la que ingreso, se debera c’OEo"t_:ar [a leyenda
“No aplica” del segundo._rengiéh. ' _

. Debera anotar los datos de la -pérsona que hizo entrega del lugar d'e.rla. intervencién
comenzado po'r él ape!!ido paterno, apeliido materno, nombre (s),-'adsc'ribcién, cargo
o grado y firma. .

. Debera anctar los datos de"!a*";'é'ersona que recibe el lugar de la intervenciér comenzado
por el apellido paterno, apellido maternc, nombre (), adscripcién, cargo o grado y
firma. ' L '

7. Anotar las observaciones correspondientes de la entrega — recepcion.

8. Debera colocar la fecha, iniciando por el dia, mes y afio, asi como la hora en formato

de 24 horas de la enttégé'—-recepcién del lugar de la intervencion

Gobierno Municipal de Naucalpan de Juarez, Estado de México
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Nota: Este anexo G, Unicamente se debera utilizar o llenar cuando exista continuacion de

la narrativa y el espacio fuera insuficiente en los formatos anteriores.
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GUIA DE LLENADO DEL INFORME POLICIAL HOMOLOGADO (JUSTICIA CIVICA)

EL IPH esta compuesto por un cUérpo principal y dos anexos, el cual deberd ser llenado
por el policia primer respondiente que realizo las actuaciones del evento.

Contenido

Cuerpo principal

Seccién 1. Datos de la'probab_ie :infréct_‘:idn'administrativa
Seccién 2. Lugar de la Enterveﬁéién : o

Seccién 3. Narrativa de los hechos

Anexo A. Detencion (es)

Anexo B. Descripcion del vehiculo .‘

Gobierno Mun!cipfaI; de Naucalpan de Judrez, Estado de México
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IPH Justicia Civica.

SISTEMA NACIONAL DE SEGURIDADPUSLICA - - NO. DE REFERENCIA -
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L e et ey

INFORME POLICIAL HOMOLOGADG (IPH,,5)
T Y

2
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1. El nimero de estado al que p'ertenece institucidn a la que pertenece (Federal, Estatal y
Municipal), el nimero de municipio al que pertenece el primer respondiente, el dia, mes y
fecha, asi como la hora en formato 24 horas.

Seccién 1. Puesta a dlsposucmn

Esta seccidn debera ser llenada sin excepcion por el primer respondiente que intervino en
un hecho probablemente delictivo.

Instrucciones

2. Anote la fecha por dia, nimero de mes y afio.

3. Anote la hora en formato 24 horas

4. N. de expediente, quedara a cargo de la agencia del ministerio plblico

5. Se deberd marcar con una “X", el tipo de anexo que se agrega al IPH, asi como la
cantidad de cada uno de ellos, de no entregarse ninglin anexo se marcara la casilla con
una “X". .

6. Nombre compieto del primer respondiente, comenzando con apellido paterno, apellido

materno, nombre (s), cargo o grado vy firma.

7. Debera marcar con una “X7, la institucién a la que pertenece el primer respondiente

8. Debera colocar el grado o cargo

9. Debera colocar la unidad en 1a que arribo al lugar, en caso de que no eXIsta debera

colocar la leyenda “No aplica”.

10.Debera colocar los datos de la persona que quien recibe la puesta a disposicion,

comenzando por la autoridad, adscnpcnon cargo y firma

Gobiernc Munici‘péi d.é Naucalpan de Judrez, Estado de México
2022-2024
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SECCION 2. DATOS DE LA PROBABLE INFRAGCION ADMINISTRATIVA
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Seccibn 2. Datos de la probaf:lﬁ'ljé"_infraccién administrativa

1. Debera colocar una “X”',«:_-‘elatipo de presencia por la comision de la infraccion,
2. En caso de que haya sido llamada al 911, debera colocar el nimero de folio, en caso
contrario se colocara Ia Ieyenda “No aplica”.

Seccion 3. Lugar de la mtervenc:on o _
Se debera colocar el domicilio compEeto comenzando de la siguiente manera:

- Calle 0 Tramo carretero '_" e

3. Debera especificar si es calle, andador avenida, callejon, calzada, evutando abrewaturas
- Numero exterior o mterlor

4. Debera anotar el nimero segun corresponda este puede ser aifanumenco .en caso de
contar con unc solo se debera coiocar la leyenda “No aplica”. No se debera utilizar
abreviaturas.

- Cédigo Postal

5. Deberd anotar el codigo el cual consta de 5 digitos numéricos, segun corresponda. No
se debera utilizar abreviaturas

- Coloniao Locaildad
En lo que corresponde per coionla o localidad, debera anotar sise trata de ampliacidn,
barrio, fraccionamiento, segun corresponda. No se debera utilizar abreviaturas.
- Municipio
7. Se deberd entender por Eas demarcaczones con la Ciudad de México. No se debera
utilizar abreviaturas.
-  Entidad Federativa
8. Se debera anotar Ia entadad federativa a la que corresponde. No se debera utilizar
abreviaturas.
- Referencias -
9. Se debera colocar las referenc;as para la llegada al lugar de la intervencion. No se
debera utilizar abreviaturas.
- Coordenadas geograficas
10. Se debera anotar las coordenadas geograficas que marque €l mapa,- por lo cual se
sugiere sean las mas exactas.

o

Seccién 4. Narrativa de los hechos

11. Describe de forma cronologica los hechos que tuvieron relacion durante la intervencion,
tomando en cuenta algunas preguntas, como se muestra a contmuac;on

¢ Quiénes? Se refiere a personas

¢ Qué? Se refiere a los hechos -

¢Como? Se refiere a las circunstancias

Gobierno Municipal _dé Naucalpan de Juarez, Estado de México
| | 2022-2024




CADENA DE CUSTODIA Version: | 1.0
o Fecha: | 01 de septiembre de 2024
Manual de Politicas y Procedimientos Pagina: |58 de 63, .

¢Cuéndo? Se refiere al tiempo

¢Dénde? Se refiere al lugar

Gobierno Municipal dé Naucalpan de Judrez, Estado de México
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Anexo A. Detenciones

Se debera marcar con numerg el nimero de personas detenidas.

Se debera marcar el nimero de detencion (RND)

Se debera colocar la fecha comenzando por dia, mes y afio

Se debera colocar la hora en formato 24 horas

Se deberé colocar el nombre completo del detenido, comenzando por apellido paterno,

apellido materno y nombre

6. Se debera colocar alias. de la persona detenida, si no tuviera se debera aplicar la
leyenda "No aplica”. '

7. Se debera colocar la nac;onahdad

8. Se debera colocar el sexo

9, Se debera colocar la fecha de naclmlento comenzando por dia, mes y afio

10. Se debera colocar la firma del detenido

nihwp

Se debera colocar domicilio compEeto de {a persona detenida
- Calle o Tramo carretere

11. Debera especificar si es caIEe andador avenida, callején, calzada_, avitando
abreviaturas. S :

- Nimerg exterior 0 mtenor

12. Debera anotar el numero segun corresponda este puede ser aEfanumersco en caso de
contar con uno solo se debera colocar la leyenda “No aplica”. No se debera utilizar
abreviaturas.

- Codigo Postal

13. Debera anotar el codigo el cual consta de 5 digitos numéricos, segln coé"responda. No
se debera utilizar abreviaturas.

- Colonia o Localiddd -
14. En lo que corresponde por colonia o localidad, debera anotar si se trata de ampliacion,
barrio, fraccionamiento, segin coiresponda. No se deberd utilizar abreviaturas.
- Municipio '
15. Se debera entender pcr las demarcaciones con la Ciudad de México. No se debera
utilizar abreviaturas. '
- Entidad Federativa
16. Se deberé anotar la entidad federativa a la que corresponde. No se debera utilizar
abreviaturas.
- Referencias .
17. Se debera hacer colocar una referencia del lugar de los hechos
18. Se debera colocar una descnpcnon de la persona detenida (si tiene barba, tatuajes,
cicatrices, etc)
18. Marcar con una “X", sila persona detenzda tiene iesiones
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20.
21.

22,

23.

Marcar con una “X”, tiene padecimiento.
Marcar con una “X’, si la persona detenida se identifica como miembro de algdn grupo

vulnerable.

Debera colocar el nombre. de la dependencua administrativa a donde trasladaron al

detenido.

Se debera colocar los datos de[ pnmer respondiente que realizo la detenCIon solo si
es diferente a quien firmo la puesta a disposicion, de lo contrario debera colocar la

leyenda “No aplica”.
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7 TANEXO B. DESCRIPCION DE YESICULO

Lione aste Anaxo par exdy vehiculo invalucrads

y _E——\ . PLeve S inorﬂ Ex;m 3
marea: N\ & _J. e S i MO0 § Year [T
Particutar_| ° s pone M : 10 Cargs []
PlacaHatrizua: o ) oomecesenst N| | AL VL L]0
Obsew&ciﬂnea.: m

Desting que se l= din: - g

T T e v ] 12 Hegonao soeligs orbre(sr

Adueripoito: . #Emaioran Firrna:

Anexo B. Descripcién del vehiculo

1. El primer respondiente debera ‘marcar con cantidad, el numero de vehiculos
inspeccionados.

2. Se deber4 anotar la fecha comenzando por el dia, mes y afio, asi como la hora en
formato en 24 horas. ;

3. Marcar con una “X", [os dafos generaies del vehiculo retenido, asi como su procedencia.

4. Se debera anotar marca del vehiculo.

5. Se debera anotar la submarca.

6. Se debera anotar el modelo.

7. Se debera anotar el color.

8. Marcar con una “X”, el uso del vehlculo

8. Se debera anotar la placa o matricula.

10. Se debera anotar el nimero:de serie. :

11. Siel primer respondtente desea hacer alguna observacion, asa como el destino que se
le dio.

12. Siel primer respondlente no fueel mismo que realizo la inspeccion de! vehlcuio de lo
contrario se debera colocar Ia leyenda “No aplica”.

Gobierno Municipéi de'Naucaipan de Juarez, Estado de México
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