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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
SUBSECRETARIA
COORDINACION DE ARCHIVOS
ASUNTO: INFORME

Naucalpan de Judrez, Estado de México, a 22 de marzo de 2024.

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES

PRESENTACION

Con fundamento en el articulo 10 fraccion XXVII de las Reglas de Operacion
del Grupo Interdisciplinario de la Administracion Publica Centralizada de
Naucalpan, informo de los avances y cumplimiento de las actividades
planificadas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el Ejercicio
Fiscal 2024 (PADA 2024), entre las cuales estan, la elaboracion del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica, Catdlogo de Disposicion Documental
e Inventarios de Archivo en Tramite.

El PADA 2024, es un instrumento importante que permite el cumplimiento de
lo establecido en las disposiciones legales en materia de archivos, en el cual
se calendarizaron 21 actividades dirigidas a cumplir la entrega de los
Instrumentos de Conftrol y Consulta Archivisticos antes citados.

De las 21 actividades programadas 4 se han cumplido en su totalidad, las 17
restantes se encuentran en proceso, como detallo a continuacion conforme
al siguiente cronograma:

INFORME

Cronograma de Actividades

No. Actividad Desarrollo de Actividad Avance o

cumplimiento

1 Publicacion del | Se presentd para opinibn en la Primera Sesion
PADA 2024. Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario celebrada el Cumplida

dia 19 de enero del presente ano, mismo que fue
publicado en el sitio oficial del Ayuntamiento de
Naucalpan de Judrez, el dia 30 de enero de 2024.

2 Publicacion del | Se presentd en la Primera Sesion Extraordinaria del
Informe del Grupo Interdisciplinario para su opinion al respecto, |  Cumplida
Cumplimiento mismo que fue publicado en el sitio oficial del
del PADA 2023. Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, el dia 30 de

enero de 2024.

3 Sesiones del Se programaron 4 sesiones ordinarias, las cuales En proceso
Grupo deberdn celebrarse trimestralmente durante el ano
Interdisciplinario. | ono4.

4 Actualizacion Se solicité a la Lic. Araceli Vdaldez, del Archivo General
delResponsable | del Estado de México, la actualizacion del Cumplida
dela Responsable de la Coordinacién de Archivos del
Coordinacion Municipio de Naucalpan de Judrez, quedd
de Archivos. . .

actualizada y registrados los datos de contacto de la
Coordinadora de Archivos, desde el mes de febrero
del ano en curso.
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S Recopilar la Se solicité el apoyo de la Direccién General de
informacion de la Administracién, mismo que proporcioné la | Cumplida
estructura orgdnica | gstryctura orgdnica.
de las
Dependencias.
6 Recopilar Se estd llevando a cabo la recopilacion de las
informacion delas | funciones y atribuciones, sin embargo es | En proceso
funciones 'y necesaria la participacion de las  dreas
afribuciones delas | 4 ctoras de la informacién, para tener un
Depend?nc'os yde avance eficiente y poder cumplir con esta
cada Unidad .. . .y
Administrativa que actividad, ya que esta informaciéon es la base
las conforman. para la elaboracion del Cuadro de Clasificacion
Archivistica.
7 Elaborar plan de En Primera Sesidn Extraordinaria del Grupo | En proceso
frabajo parallevar | |nterdisciplinario, se presenté el Plan de Trabajo
acabo el CADIDO. | horg  realizar el Catdlogo de Disposicion
Documental, al respecto informo que las visitas y
entrevistas estdn en proceso.
8 Asignar a los Se solicitd al Subdirector de Gobierno Digital, Lic. | En proceso
enlaces de Archivo | Fric E. Munguia, el apoyo para generar ligas
en Tramife electronicas a fin de que los titulares de las
Dependencias y Unidades Administrativas,
ingresen y registren los datos de los Responsables
y en su caso, Enlaces de Archivo asignados.
Se recabaron los datos de los responsables y/o
Enlaces de Archivos en Trédmite a través de la liga
electronica generada por Gobierno Digital para
cada Dependencia y Unidad Administrativa.
Se estd llevando a cabo la revisién de los datos
ingresados, y verificar que cada Dependencia
cuente con al menos 1 enlace de archivo, ya
que los Responsables de Archivo, son los Titulares
de cada drea productora de la informacidn, sin
embargo a través de los Enlaces la Coordinacién
de Archivos trabajard de manera conjunta para
alcanzar la meta de lograr llevar el control del
Archivo en Trdmite.
9 Difundir los formatos | Se proporciond la Cardtula para los expedientes | En proceso
paralosinventarios | g |a Subdirectora de Informacion, con la
y caratulas paralos | finglidad de elaborar la Cardtula de Expediente
expedientes del Archivo en Trdmite que incluya el topdnimo
autorizado.
Cabe senalar que se propone realizar un sello de
goma para no invertir en diseno de imprenta ni
en folders nuevos.
Respecto a los formatos para los inventarios adn
se encuentran en proceso su enfrega.
10 | Diagnésticodelos | Se estd se llevando a cabo el diagnédstico de las
archivos de las dreas productoras de la informacién, a fravés de | En proceso
areas productoras | antrega de cuestionarios a las dreas productoras
dela - de la informacion.
documentacion.
11| Capacitar al Se estdn llevando a cabo las capacitaciones a | En proceso
personal asignado | |os Enlaces de Archivo en Trdmite.
como responsables
del Archivo en
Tr&mite.
12 | Brindar asesorias Se estdn llevando a cabo las asesorias técnicas | En proceso
fécnicas en materia | g |as Dependencias y Unidades Administrativas
archivistica. que asi lo requieran.
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13 Elaborar el Cuadro | Se estd recabando la informacidn necesaria en | En proceso
General de cuanto a las atribuciones y funciones comunes y
Clasificacion sustantivas de cada Dependencia y Unidad
Archivistica Administrativa.

14 Enviar el Cuadro Una vez terminado el Cuadro General de | En proceso
General de Clasificacion — Archivistica  serd  enviado  al
Clasificacion AGEMEX, para su validacién y registro
Archivistica al
Archivo General del
Estado de México
para su registro y
validacién.

15 | Elaborarel Se estd efectuando la primera etapa consistente | En proceso
Catdlogo de en levantamiento de identificacion de la
Disposicion estructura interna de las dreas, diagndstico de
%XS{B%TOL archivos y entrevistas.

16 Someter el CADIDO | Una vez terminado el CADIDO, se estard en | En proceso
a consideracion del | posibilidades de cumplir con esta actividad.

Grupo
Interdisciplinario

17 Enviar el CADIDO Una vez terminado el CADIDO, se estard en | En proceso
aprobado por el posibilidades de cumplir con esta actividad.
G.l. al Archivo
General del Estado
de México para su
registro y validacién
y posterior
implementacion.

18 Guia de Archivo Este instrumento de consulta archivistica serd En proceso
Documental elaborado una vez que se cuente con el

Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

19 | Realizar Para poder confinuar con las transferencias | En proceso
fransferencias primarias, es importante tener el Catdlogo de
primarias de Disposicion Documental, porque en este mismo
gi%e”r:;jg ((:]O?’Oeblodo se encuenfran los plazos de conservacion
y volidodo.p conforme a lo establecido en los articulos 4

fracciones Xlll y XXXVII, 37, 38 fraccion VI, 39 del
Reglamento de Archivo y Administracion de
Documentos del Municipio de Naucalpan de
Judrrez, México.

20 | Difusién del Acervo | Se tiene programada esta actividad hasta el mes | Se realizaré
Histérico del de agosto del presente ano. en Agosto
Municipio de del 2024.
Naucalpan de
Judrez.

21 Elaborar el Informe | Una vez terminadas las actividades se tiene | Se llevard a
de Cumplimiento programada esta actividad para realizarse en el | cabo en el
del PADA 2024. mes de diciembre del 2024. mes de

diciembre de
2024.

En la misma tesitura, debo informarles que con el objeto de dar cumplimiento a la
encomienda otorgada a una servidora, he decidido dotar de una estructura interna a la
Coordinacion de Archivos, para solventar los atrasos que se han venido dando, pues dos
servidores publicos en la misma, son insuficientes para alcanzar las metas programadas; por
consiguiente les presentd al personal que colaborard con la Subdireccién de Patrimonio
Municipal, y por su experiencia, capacidad y preparacion académica, conformaran el
equipo de trabajo de la Coordinacién de Archivos, para realizar las actividades planificadas
en el PADA 2024.
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