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SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO 

SUBSECRETARÍA 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

ASUNTO: INFORME 
 

Naucalpan de Juárez, Estado de México, a 28 de junio de 2024. 

 

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES 

 

PRESENTACIÓN 

 

Con fundamento en el artículo 10 fracción XXVII de las Reglas de Operación 

del Grupo Interdisciplinario de la Administración Pública Centralizada de 

Naucalpan, informo de los avances y cumplimiento de las actividades 

planificadas en el Programa Anual de Desarrollo Archivístico para el Ejercicio 

Fiscal 2024 (PADA 2024). 

 

Dentro del periodo del abril a junio de la presente anualidad, se han llevado 

a cabo los siguientes avances:  

 

I N F O R M E 

 

Cronograma de Actividades 

Actividad Desarrollo de Actividad Avance o 

cumplimiento 

Difundir los 

formatos para los 

inventarios y 

carátulas para 

los expedientes  

El envío de estos formatos a las áreas 

productoras de la información se encuentra 

pendiente, en virtud de que se debe contar 

con los instrumentos de control archivístico 

previamente, sin embargo se está 

trabajando en el diseño. 

En Proceso 

Capacitar al 

personal 

asignado como 

responsables del 

Archivo en 

Trámite.  

Su Servidora con funciones de Coordinadora 

de Archivos acudió con personal adscrito a 

la Subdirección de Patrimonio Municipal y 

Titular del Departamento de Archivo y 

Documentación, a las oficinas del Archivo 

General del Estado de México, con el fin de 

Cumplida 
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 recibir asesorías técnicas en las siguientes 

fechas: 

 

11/abril/2024  

Tema: Atribuciones de la Coordinación de 

Archivos. 

 

14/junio/2024 

Tema: Elaboración del Cuadro General de 

Clasificación Archivística. 

 

El 13/junio/2024 se impartió a la 

Administración del Gobierno Municipal de 

Naucalpan de Juárez, una asesoría virtual 

impartida por personal del Archivo General 

del Estado de México, con un aproximado 

de 196 participantes, cuyos registros 

quedaron a disposición del AGEMEX. 

 

El 20/junio/2024, el Municipio de Naucalpan 

de Juárez, participó en el Segundo 

Encuentro Regional de Sistemas 

Institucionales de Archivo de los Municipios 

del Estado de México, cuyo registro fue 

personal en plataforma del Archivo General 

del Estado de México (AGEMEX). 

  

De Abril a junio de 2024 

Se han impartido capacitaciones en materia 

de Archivo de Trámite a las áreas 

productoras de la Información de parte del 

Departamento de Archivo y 

Documentación. 

 

Brindar asesorías 

técnicas en  

 

De Abril a junio de 2024 

 

 

Cumplida 
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materia 

archivística.  

 

El Departamento de Archivo y 

Documentación ha facilitado asesorías 

técnicas para transferencias primarias. 

Se cede la palabra a la Titular del 

Departamento de Archivo y 

Documentación. 

 

Elaborar el  

Cuadro General 

de Clasificación 

Archivística  

Se inició con la elaboración del Cuadro  

General de Clasificación Archivística, 

posterior a la Asesoría Técnica del 

14/junio/2024. 

En proceso 

 

 

 
 


