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MECANISMOS MEDIANTE LOS CUALES SE GENERO, UTILIZO Y COMUNICO
INFORMACION INTERNA Y EXTERNA

SUBDIRECCION DE INFORMACION

La Subdireccion de Informacion trabaja de manera coordinada con tres
departamentos: Prensa, Medios y Mensaje Institucional y Enlace Ciudadano, con
los que lleva a cabo las acciones para cumplir con el objetivo de la dependencia,
mediante diferentes mecanismos como: comunicados informativos, conferencias
de prensa, invitacién a medios de comunicacién a giras y eventos, entrevistas,
contratacion de medios, alimentacion de la web con boletines, elaboracién de
disenos institucionales para promover acciones de gobierno.

El Titular de la subdireccion planea, organiza e instruye a los jefes de
departamento para la cobertura de la agenda de eventos, sesiones de cabildo,
operativos y demas acciones de la Presidencia Municipal y dependencias de la
administracién publica, con el fin de crear el material informativo que consta de
boletines y fotografias los cuales se distribuyen a los medios de comunicacidn
impresos, electrénicos y digitales para su difusién entre la poblacién.

También se elaboran las tarjetas informativas, fichas tematicas, lineas discursivas
y se asesora a los funcionarios previamente a una entrevista con medios de
comunicacién; se coadyuva con el superior jerarquico en la organizacion vy
atencidn de reuniones y conferencias de prensa, asi también en la realizacion de
los discursos institucionales y demas que se nos instruya.

Asi mismo, para la comunicacién interna, se coordina y supervisa la ejecucién y
cumplimiento de la correspondencia recibida en la Subdireccion por parte de las
areas administrativas que conforman la Administracion, las cuales solicitan la
cobertura de eventos, reuniones, ferias y/o programas institucionales asi como la
elaboracién de diseiios con la imagen institucional y especificaciones del manual
de identidad grafica, entre otros.
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Cabe mencionar que desde el 06 de enero del 2022 se han recibido 706 oficios
entre las que destacan solicitudes y circulares informativas, de las cuales 651
solicitudes se han contestado desde el 24 de enero de 2022 a la fecha. Las demas
solo han sido informativas por lo que no requieren respuesta. Todo ello consta en
los archivos pertenecientes a esta Subdireccion.

También se resguardan 153 expedientes de medios de comunicacién con los que
se ha trabajado durante la actual administracidén. Asi como expedientes de
servicio de monitoreo, contratacion de medios de comunicacion, licitaciones de
dependencias varias de la administracion publica y personal administrativo que
conforman la Subdireccién de Informacion.
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