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NAUCALPAN
DE JUAREZ

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE:

SERVICI
O:

Caravanas de empleo. brindadas por Subdireccion de Promocion Empresarial, Empleo y MIPYMES

DESCRIPCION:

.. Cédigo de la Cédyla .  DGDYFE -03

Se realiza una convocatoria a las empresas para invitarlas a participar en la caravana de empleo que se trate, dentro del Municipio de
Naucalpan de Juérez, para que en la medida de lo posible se lleve a cabo la contratacion de manera inmediata de los buscadores de empleo.

| Articulos 4° dltimo parrafo, 5° y 115 fraccion I, inciso i) y fraccién V, inciso c) de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 1° y 5°parrafo tercero, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
FUNDAMENTO LEGAL: México; 1°, 4°, parrafo segundo; 5° fraccién | de la Ley de Fomento Econémico, 102 del Bando Municipal de

| Naucalpan de Juarez; 60 y 61 fraccién IX del Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de
| Naucalpan de Juarez México; 14 fraccion Ill, 15 y 17 fraccién Ill, IV y V. del Reglamento Interno de la Direccion
i General de Desarrollo y Fomento Econémico.

VIGENCIA
DOCUMENTO A . o |2 ;
OBTENER: & Registro de participacion al evento. BlelelVIVII AN 1 dia.

OA
OBTENER:

S ANTNEPZ NS REINIZNR S| | NO | DIRECCION WEB | N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE A B,
REALIZARSE: : i Cuando una empresa se encuentre interesada en participar en el eventc.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO-
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION (ENIZN
Y OBJIETIVO DE LA:MISMA ‘

ORIGINAL COPIAS | ° FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

e anotar con

REQUISITOS: 2 numero la
palabra Sl o ;

. NO cantidad de

copias

PERSONAS FISICAS

1. Registro Federal de Contribuyentes. Sl 1 Art]’culos 102 del Bar]go Municipal de Naucalpa'n .de
. Juarez; 60 y 61 fracciéon 9 del Reglamento Orgéanico
2. Registro Patronal. NO 1 de la Administracién Publica Municipal de Naucalpan
3. Permiso de seguridad federal o estatal Sl 1 de Juarez México. 14, 15 y 17 fraccion V. del
actualizada (Si fuera el caso) Reglamento Interno de la Direccion General de

4 Identificacion oficial vigente. = ] Desarrollo y Fomento Econémico.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

5. Registro Federal de Contribuyentes. Sl 1 Articulos 102 del Bando Municipal de Naucalpan de

6. Registro Patronal. NO 1 Juarez; 60 y 61 fraccion 9 del Reglamento Organico
: : R de la Administracion Publica Municipal de Naucalpan

. :;L";‘“sz"a d;?Si ;J‘Zgl,:rg"“cdaso‘;edera‘ o estatal Si 1 de Juarez México. 14, 15y 17 fraccion V. del

Reglamento Interno de la Direccién General de
1. ldentificacién oficial vigente. S| 1 Desarrollo y Fomento Econémico.
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR QUE
DEBE DE REALIZAR EL
CIUDADANO )

Acudir a las instalaciones de la Subdireccion de Promocién Empresarial, Empleo y MIPYMES para solicitar el tramite.

PLAZO MAXIMO DE | Inmediato
RESPUESTA . ‘




) COBIEANG DEL 3 22 24
| ESTADO DF &MEXICO‘
MEXICO

NAUCALPAN
DE JUAREZ

COSTO: $ N/A Fundamento Juridico

FORMA DE PAGO:

EN LINEA (PORTAL DE

EFECTIVO | N/A | TARJETA DE CREDITO | N/A| TARIETA DE DEBITO | N/A PAGOS)

N/A

DONDE PODRA

PAGARSE: N/A

'OTRAS ALTERNATIVAS! - INIZN

CRITERIOS DE
"RESOLUCION DEL: . N/A
ITRAMITE . v : :

FAPLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

UNIDAD AD'M:N‘I’STD'ATIVA RESPONSABLE:

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

Subdireccién de Promocién Empresarial, Empleo y

Direccion General de Desarrollo y Fomento Econémico MIPYMES

'TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Lic. Ignacio Espinoza Castillo

'BOMICILIO:.

CALL |Av. Juarez, edificio anexo B. NO. INT. Y EXT.: 39
| E:

COLONIA: Fraccionamiento El Mirador ! MUNICIPIO: | Naucalpan de Juéarez

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

C.P.. | 53000 | Lunes a viernes de 9:00 a 18:30 horas

TELEFONOS: e FAX: ‘' £ ' CORREO ELECTRONICO:

53738300 1001y 1002

luz.hernandez@naucalpan.gob.mx
lidia.zambrano@naucalpan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TiTULAR DE LA N/A
OFICINA (s ‘

DOMICILID: NO. INT.Y EXT. N/A

COLONIA: MUNICIPIO: | N/A

C.P. HORARIO ¥. DIAS DE N/A
| ATENCION: ‘

TELEFONOS: 3 : | CORREOELECTRONICO:

‘FO FJMATQ (S)
DESCARGABLES

| INFORMACION ADICIONAL

'PREGUNTA FRECUENTE
:

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE

D

¢Se llevan a cabo eventos para ofertar vacantes de emplec?

Se realiza una feria iniciando el afio, posteriormente se realizan ferias itinerantes en las que las empresas puedan
acudir a realizar su reclutamiento en diversas areas que comprenden al municipio de Naucalpan.

¢Se puede realizar el tramite de reclutamiento en las oficinas de la Direccién de Promocién al Empleoy
MIPYMES?
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Si, de lunes a viernes de 9:00 a 15:0C horas para que les sea entregado e! formato de seguimiento y deberé llevar

RESPUESTA:

un stand o banner.

PR A FR ¢Tiene cartera de candidatos?

RESPUESTA: Una vez publicada (s) la (s) vacante (s) se les envia a los candidatos que mas se acercan a los requerimientos
expresados por las empresas y realizamos una cita con los candidatos para poder enviarlos a una entrevista
laboral.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

FECHA DE ACTUALIZACION:

25 [ Enero /2024 .

m

o il = i
Lic-1gnacig Espinoza Castillo
A ~
//&fe?;tor General de Desarrollo y Fomento
Econdmico




