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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRI

Codigo de la Cedula SA-05

Documento que acredita la vecindad de las personas que viven en el Municipio de Naucalpan de Juarez y que tienen como minimo seis meses
de habitar en el mismo.

Articulos 115 fraccion Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Articulos 138 de la Constitucién Politica del Estado de México
Articulos 86, 87 fraccion | y 91 fraccion X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México

Articulos 8 fraccion VIII del Reglamento Interno de la Secretaria del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México.

FUNDAMENTO LIEGAL

VIGENCTA
DOCUMENTO A . ) DI
OBTENER g Constancia de Vecindad ’ 6 meses

DOCUNEN 1O

A OBIINER

PN ERNEVANEARINIBACEIN SI ( NO | DIRECCION WEB N/A

N LOS QUE EL TRAMITE DEBI
RS A peticién del Interesado

ESPECIFICAR STESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DI LA MISMA

ORIGINAI COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADNINIS TRA TV O,
RIGINA
REQUISITOS anatar la palabra SO

: cantidad de
S o NO

COPLIS

PERSONAS FISICAS

1. Identificacion oficial vigente con domicilio en
Naucalpan de Juarez, (INE), en caso de no contar con
ella presentar constancia domiciliaria emitida por el
Delegado Municipal de su Colonia, Pueblo o
Fraccionamiento, de no haber Delegado presentar
recibo de pago de predio, agua o contrato de
arrendamiento a nombre de la persona interesada,
(actualizados).

SI 1

Articulos 86, 87 fraccion | y 91 fraccion X de la Ley
Organica Municipal del Estado de México.

SI N/A
2. Dos fotografias tamafio infantil recientes e iguales de

r Articulos 8, fraccion VIII del Reglamento Interno de la
foto estudio.

Secretaria del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez,
3. Llenar la solicitud correspondiente. Nota: El tramite es Estado de México.
Unicamente personal y presencial; en caso de que el SI N/A
interesado no pueda efectuar el tramite por
enfermedad, se requiere el diagnéstico médico
reciente para que otra persona lo efectue en su lugar.

4. Efectuar el pago de derechos correspondiente a una SI 1
UMA (Unidad de Medida y Actualizacién).

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

v

N/A i N/A N/A i N/A

PASOS A SEGUIR QUIT
DEBE DE REALIZAR [
CIUDADANCO

Presentarse a la oficina de Certificaciones, Constancias y Notificaciones, donde se llevara a cabo el tramite de su
constancia, una vez entregados los requisitos, se le dara la solicitud que llenara en ese momento y después pasa a
pagar a la oficina de Tesoreria Municipal donde le daran un recibo mismo que tiene que devolver a la oficina de
Certificaciones para verificar que si efectué dicho pago para asi proceder con el tramite y hecho lo anterior, presentarse
el dia siguiente habil a recoger su documento.
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PLAZO MAXIMO DI 24 HORAS
RESPULSTA
COSTO $108.57 Fundamento Juridico: Articulo 147 fraccion V del Cédigo Financiero del Estado de
¢ México
AQEDEIEAGO EFECTIVO | X TARJETA DE CREDITO | X TARJETA DE DEBITO | X EN LINEA (PORg:é&E) N/A

RELEECRIANACRAUSIEN Cajas de la Tesoreria del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, Estado de México

OTRAS ALTERNATIVAS

N/A
CRITERIOS DI
RESOLUCION DI N/A
IRAMITI

N/A

DEPENDENCIA U ORG

UNIDAD ADMINIS TRATIVA RESPONSA

311

Secretaria del Ayuntamiento Departamento de Certificaciones, Constancias y

Notificaciones
FITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Pedro Antonio Fontaine Martinez
PRINIQIRIOREN CALL | Avenida Juarez NO. INT. Y EXT.: 39
E:
Fraccionamiento El Mirador MUNICIPIO: Naucalpan de Juarez

HORARIO Y DIAS DE Lunes a viernes 9:00 a 15:00 horas
ATENCION

IELEFONOS

5371 84 00/ 53718300

CORREO TTECTRONICO

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A

NOMBRE DEL TITULAR DI LA OFICINA N/A

DOMICILIO N/A NO. INT. Y EXT.: N/A

COLONIA:

N/A rMUNICIPIO: N/A

HORARIONY DIAS DI
ATENCION

CE:

N/A

IELEFONOS XIS [FAN CORREO ELECTRONICO

FORMATO(S)
DIEESCARGABI S

N/A
INFORMA CION ADICIONAL

¢Con qué documento se acredita la residencia en el Municipio?

PREGUNTA FRECUENTE |

RESPUESTA:

Credencial para votar vigente, expedida por el Instituto Nacional Electoral

IR RSN RN ; Puede un tercero realizar el tramite con carta poder?

RESPUESTA: El tramite es personal, o presentar diagndstico médico que justifique la ausencia del interesado para efectuar el

tramite.

PNECUNENTRCUBNIIEEE ¢ Si no cuento con credencial para votar vigente, con qué otro documento acredito mi residencia en el municipio?
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RESPUESTA: Con la Constancia Domiciliaria emitida por el Delegado de la Colonia, Pueblo o Fraccionamiento.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELAFORO: VISTO BUENO;, FECHA DE ACTUALIZACION:
1.,
JP—— 15/01/2024
2
& v / 5
LIC. ANTONIO OCANA AGAPITO LIC. PEDRO ANTONIO FONTAINE MARTINEZ
JEDE DEL DEPARTAMENTO DE SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
CERTIFICACIONES, CONSTANCIAS Y
NOTIFICACIONES




