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1. PRESENTACION

El presente Manual de Procedimientos contiene las funciones y responsabilidades de la
Coordinacion de Presupuestos, con el proposito de constituirse como un instrumento dinamico,
accesible y eficaz en el desarrollo de las actividades inherentes a La Coordinacién de Presupuesto.

La importancia de contar con un Manual de Procedimientos es que se reflejen las atribuciones,
responsabilidades, marco normativo, secuencia e interaccion de las actividades, entre otros
elementos, de La Coordinacion de Presupuesto, no solo es dar cumplimiento a la base legal,
también es asumir el compromiso con el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia

de Naucalpan de Juarez, México.

Este Manual contempla tres procedimientos los cuales son:

1 Otorgar suficiencia presupuestal a los requerimientos solicitados por las areas usuarias del
SMDIF;

2 Dar liberacion de los dictamenes de reconduccion presupuestal para cubrir con las partidas no

contempladas en su presupuesto autorizado del ejercicio fiscal, y

3 Realizar el presupuesto del ejercicio con los multiples formatos que lo conllevan para que tengan

el conocimiento de que es lo que van ocupar para el desempenfio de los programas y cumplimiento

de las metas establecidas.

Lic. i asurto

Directora istema Municipal
DIF de Na arl de Juarez, México
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2. OBJETIVO GENERAL

Mejorar la calidad, eficiencia y eficacia de las actividades que la Coordinaciéon de Presupuesto
tiene encomendadas, para el debido ejercicio del presupuesto autorizado.

3.- IDENTIFICACION E INTEGRACION DE PROCESOS.

Resultado ﬂnal del proceso

Estado Inicial de‘l‘"’l-“" .

Usuario Externo

~ Nombre del Proceso

atban de Juarez,

~ Proceso Usuario Interno
o | leeramon de
Requerimiento de o
. o Presupuesto Suficiencia Presupuestal
Bienes y Servicios. :
Asignado.
Autorizacion de las | Solvencia en Partida
Reducciones y | no Proyectada en el Dictamen de
Ampliaciones de | Presupuesto del Reconduccién.
Recursos. Ejercicio.
Presupuesto de
Entrega de Formatos | Presupuesto de )
. ' ) Egresos Autorizado
y Techo Financiero | Egresos  Autorizado ' Presupuesto  Definitivo
B ) Calendarizado para . .
para la Elaboracion de | Calendarizado para el o . del  Ejercicio  Fiscal
o ) el Ejercicio Fiscal, )
Presupuesto del | Ejercicio Fiscal Correspondiente.
o ) para entregar al
Ejercicio. Correspondiente.
OSFEM
\
'\ Blabgré “Autorizé
C. Enrig SJuarez
Coordinacié SuRtesto del Sistema
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4.- RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

4.1 Suficiencia Presupuestal.

Requerimientos de Bienes y
Servicios.

h

Recepcion de
Documentos.

Revision de
Formatos para
Suficiencia.

!

Notificacion de
Observaciones.

Colocar Sellos de
Liberacién
Presupuestal.

l

Autorizacion de
Requerimiento de
Bienes y Servicios.

Inicio de tramite de la
Suficiencia
Presupuestal.

>

Determihacion de
—T1* Observaciones.

l

Modificacion de
Informacion.

l

__._b ;
Liberado.
Suficiencia
Autorizada

!

Requerimiento

\Ela

1
bord)|

_Autorizoé |

C.En R
Coordinacion
Municipal DIF dg N

uarez
esto del Sistema
Ipan de Juarez,

éxico

Basurto
Sisterna Municipal
n de Juarez, México

L




H. Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia a‘l_&g“mﬂ
-3
Manual de Procedimientos Pagina 5

Coordinacion de Presupuesto

4.2 Dictamen de Reconduccioén.

Recepcion de Inicio de tramite de
Documentos. »  Autorizacién de
Dictamen.

e Revision de
Dictamen para ——+— Determinacion de
Autorizacién. Observaciones.

Dictamen de Reconduccion

+ Notificacion de
Observaciones. — |~ Modificacién de

Informacion.

e Recepcion de
Dictamen para — > Dictamen Liberado.

Liberacion. l

Révisg —~ _Autorizé
Subdirector. do Basurto
Sistem , | Direct el Sistema Municipal
México DIF de Nau n de Juarez, México
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4.3 Presupuesto Definitivo de Egresos para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

Presupuesto Definitivo « Recepcion de Inicio de tramite de
Asignado para el Ejercicio Documentos. ——  Proyecto de
Fiscal corriente. Presupuesto del
Ejercicio.
¢ Revision de ] Determinacién
Documentos del Ajustes al Presupuesto.
Proyecto l
l Modificacién de
« Notificacion de Informacion.
Observaciones. |

Presupuesto de Egresos
Definitive Autorizado
del Ejercicio.

e Recepcion de
Presupuesto para el
Ejercicio Fiscal
correspondiente.

_—

|

Elzﬁioré\\ FéLvisé) N _Autorizd |

el Sistema Municipal
n de Juarez, México




H. Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia DIF
NAUCALPAN

22-24
Manual de Procedimientos
Coordinacion de Presupuesto

Pagina 7

5. DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS
5.1. Nombre del Procedimiento

Suficiencia Presupuestal.

5.1.2. Objetivo

Verificar que los requerimientos de compra, servicio y solicitudes de cheque cumplan con los
lineamientos requeridos para tener un mejor control de los gastos que se desean realizar para el
cumplimiento de los programas de las areas operativas del SMDIF y acorde a los recursos
asignados para cada una de ellas.

5.1.3. Alcance

Aplica a las Unidades Administrativas que lo integran y a los servidores publicos del SMDIF.

5.1.4. Referencias
Constituciones

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Leyes Federales

. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

. Ley de Coordinacién Fiscal.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

. Ley del Impuesto al Valor Agregado.

. Ley del Impuesto Sobre la Renta.

10. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

11. Ley Federal del Trabajo.

12. Ley General de Contabilidad Gubernamental.

13. Ley General de Cultura Fisica y Deporte.

14. Ley General de Proteccion Civil.

©CONOO AW

dministrg 0n y Finanzas del Lic. zondo Basurto
F de Naucalpan de Juarez, | Directora Ge del Sistema Municipal
éxico -  DIF de Naucalpan de Juarez, México |
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15. Ley General de Responsabilidades Administrativas.
16. Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.
17. Ley General del Sistema Nacional Anticorrupciéon.

Codigos Federales

18. Caédigo Civil Federal.
19. Cédigo Fiscal de la Federacion.
20. Codigo Penal Federal.

Presupuestos

21. Presupuesto de Egresos de la Federacion.
22. Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Mexico.

Leyes Estatales

23. Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.

24. Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México.

25. Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.

26. Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México.

27. Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México.

28. Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.

29. Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México.

30. Ley de la Juventud del Estado de México.

31. Ley del Sistema Anticorrupciéon del Estado de México y Municipios.

32. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

33. Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
México y Municipios.

34. Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

35. Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.

36. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

37. Ley de Asistencia Social del Estado de Mexico y Municipios.

38. Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

39. Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México.

40. Ley Organica del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de Mexico.

41. Ley Organica Municipal del Estado de México.

42 Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios.

43. Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de México.

. N

\ Revisé < 7 _Autorizg
| c @
| : @
i ibal Br alcon ﬂ»
| esto del Sistema Subdir minis€racion y Finanzas del Lig. i ondo Basurto
[ ucalpan de Juarez, Sistema Municipal' DIF de Naucalpan de Judrez, | Directora ral del Sistema Municipal
L N México 5 DIF de Naucalpan de Juarez, México
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Municipal DIF de

44. Ley que crea a los Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social, de caracter
Municipal, denominados “Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia”

Codigos Estatales

45. Cédigo Administrativo del Estado de México.

46. Codigo Civil del Estado de México.

47. Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
48. Codigo Financiero del Estado de Meéxico y Municipios.

49. Cédigo Penal del Estado de México.

Reglamentos

50. Reglamento de la Comisién Certificadora de Competencia Laboral para el Servicio Publico del
Estado de México.

51. Reglamento de la Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios.

52. Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.

53. Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
México.

54. Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de Mexico y sus Municipios.

55. Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de Mexico.

56. Reglamento del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México.

57. Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México.

58. Reglamento Interno del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Naucalpan de Juarez.

Manual

59. Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas
del Gobierno y Municipios del Estado de México.

60. Manual para la Planeacién, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal.

Acuerdos

61. Acuerdo por el que se emiten Los Lineamientos, Fechas de Capacitacion y Calendarizacion
para la Entrega de Informes Trimestrales de las Entidades Fiscalizables del Estado de México.

Autorizé

sty del Sistema A i : #ondo Basurto
calpan de Juarez, i 3
Mexico

del Sistema Municipal
an de Juarez, México |
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Otras Disposiciones

62. Normas Contables y Lineamientos para la Generacion de Informacién Financiera Emitidos por
el Consejo Nacional de Armonizacion contable (CONAC).

63. Lineamientos de Control Financiero y Administrativo para las Entidades Fiscalizables
Municipales del Estado de México.

64. Lineamientos para el Registro y Control de Inventarios y la Conciliacion y Desincorporacion de
Bienes Muebles e Inmuebles para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de
México.

65. Demas disposiciones juridicas aplicables.

5.1.5. Responsabilidades

Coordinador de Presupuesto: Es responsable de revisar y firmar los requerimientos de compra
para autorizacion y liberacion del presupuesto a ejercer.

Coordinacion de Presupuesto: Es el encargado de revisar los requerimientos para verificar si
cuenta con los requisitos y recursos suficientes el area solicitante; asi poder otorgarle la liberacion
del recurso, dar a conocer el Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos
Municipal para el ejercicio fiscal correspondiente.

Auxiliar Administrativo: Es el responsable de auxiliar en revisar los requerimientos para verificar
si cuenta con los requisitos y recursos suficientes el area solicitante; asi poder otorgarle la
liberacién del recurso, dar a conocer el Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto
de Egresos Municipal para el gjercicio fiscal correspondiente.

Secretaria de la Subdireccion de Administracion y Finanzas: Es la encargada de recibir los
requerimientos de compra, de bienes y servicios, asi como solicitudes de cheque para su liberacién
de presupuesto.

5.1.6. Definiciones

Afectacion Presupuestaria: Son los movimientos que realizan las areas de control presupuestal
de las distintas dependencias y entidades publicas en el Sistema del Presupuesto (calendarizado
autorizado), con el objeto de registrar e identificar elementos como: monto, objeto del gasto, unidad
ejecutora y funcién, subfuncioén, programa, subprograma y proyecto correspondiente.

Ela
| C. Enriqup Rosalel ) arez
Coordinacion de Préagy ¢ sto del Sistema Subdirector

Municipal DIF de 3§ Ran de Juérez, Sistema
México

’

DIF de Nauchlpan de Juarez, México
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Calendarizacion: Es el proceso a través del cual se distribuyen los recursos asignados en los
meses calendario, de acuerdo a los programas y metas establecidas a cada unidad administrativa.

Calendario Presupuestal: Distribucién mensual del monto de los recursos presupuestarios
autorizados, con cargo al cual pueden celebrarse compromisos y cubrirse obligaciones de pago.

Estructura Administrativa: Disposicion sistematica de las unidades ejecutoras que integran una
dependencia y/o entidad publica, conforme a criterios de jerarquia y especializacion, ordenados y
codificados de tal forma que sea posible visualizar los niveles jerarquicos y sus relaciones de
dependencia.

Estructura Presupuestaria: Consiste en el conjunto de elementos o factores contables
componentes del presupuesto. Conjunto de elementos que rigen la clasificacion, el ordenamiento
y la presentacién del presupuesto.

Estructura Programatica: Conjunto de categorias y elementos programaticos que sirven para
vincular los propésitos de las politicas publicas derivadas del Plan de Desarrollo Municipal, con la
mision de la administracién municipal definida por sus atribuciones legales, asi como para dar
orden y direccion al gasto publico y conocer el rendimiento esperado de la utilizacion de los fondos
publicos.

Partida de Gasto: Describe de manera especifica la clasificacion de las erogaciones de acuerdo
al objeto del gasto.

Presupuesto: Estimacioén financiera anticipada, generalmente anual, de los egresos e ingresos
del gobierno, necesario para cumplir con los propésitos de un programa determinado. Asi mismo
constituye el instrumento operativo basico para la ejecucion de las decisiones de politicas
econémicas y de planeacion.

Presupuesto Asignado Monto de los Recursos que la Legislatura autoriza ejercer en un ejercicio
fiscal a través de la aprobacion del Decreto del Presupuesto de Egresos, y el cual es comunicado
a las dependencias y organismos auxiliares por la Secretaria de Finanzas.

Presupuesto Ejercido Importe de las erogaciones realizadas, respaldadas por los documentos
comprobatorios presentados a la dependencia u organismo auxiliar una vez autorizadas para su
pago, con cargo al presupuesto autorizado.

Presupuesto Disponible Saldo o remanente de recursos susceptibles de ser utilizados, el cual
resulta de restar a una asignacion presupuestaria las cantidades ejercidas y comprometidas con
cargo a dicha asignacion.

__Autorizé

Lic. A
Subdirector de Li ndo Basurto
Sistema Munigs Directora del Sistema Municipal

DIF de Naucalpen de Juarez, México
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5.1.7. Insumos

Requerimiento de bienes y servicios.
Formato de entrega de requerimientos autorizados y liberados.

5.1.8. Resultados

Se obtiene requerimiento de liberacion y autorizacion, el cual lleva sello de suficiencia presupuestal
para poder realizar la compra de los recursos solicitados y cumplir con las metas establecidas en
los programas de las unidades administrativas.

5.1.9. Interaccion con otros procedimientos

Presupuestd Definitivo del Ejercicio Fiscal corriente.

Dictamen de Reconduccidn.

5.1.10. Politicas

Se otorgara suficiencia presupuestal a los requerimientos que cumplan con los requisitos
solicitados en dichos formatos.

Se otorgara suficiencia presupuestal a aquellos requerimientos que tengan la partida autorizada
en su presupuesto.

Subdirectop#e Administracion y Finanzas del Lic} ndo Basurto
Sistema Mlnicipal DIF de Naucalpan de Juarez, Directora | del Sistema Municipal
Mexico L,,,D!E_dﬂaeg,_f an de Judrez, México
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5.1.11. Desarrollo

No. Area Responsable

Actividad

1 Auxiliar administrativo

Recibe los requerimientos de compra de bienes,
servicios, comprobacion de gastos y solicitudes
de cheques para revision y liberacion de
presupuesto, se turna a la Coordinacion de
Presupuesto.

2 Coordinacién de Presupuesto

Revisar los requerimientos de compra en los
puntos de partida, clave programatica,
descripcion de lo que estan solicitando que sea
acorde con la descripcién de la partida, sello de
adquisiciones de recibido para cotizacién y
firmas de éarea solicitante, Vo.Bo. de la
Subdireccion de Administracion y Finanzas,
reviso la Jefatura de  Adquisiciones,
posteriormente se realizan las observaciones, si
contiene  inconsistencia se remite la
documentacion al area usuaria de lo contrario se
le da sello de suficiencia presupuestal y se turna
a la secretaria, para su autorizacion y firma del
titular de la Subdireccion de Administracion y
Finanzas.

3 Area usuaria

Corrige la inconstancia e inicia el procedimiento

Secretaria de la Subdireccién de
Administracion y Finanzas

Recibe y turna al Subdirector de Administracion
y Finanzas para su autorizacion vy liberacion de
presupuesto.

Subdireccion de Administracion y
Finanzas

Recibe y verifica para su autorizacion y liberacion
del presupuesto para el gasto de los bienes y
servicios que requiera el area usuaria. Se turna
con la secretaria o con el Coordinador de
Presupuesto para su Entrega.

6 Coordinacion de Presupuesto

Entrega los Requerimientos debidamente
Liberados y Autorizados a las areas usuarias que
solicitaron mediante este documento Suficiencia
Presupuestal para realizar algun gasto que
requiéran para cumplir con sus metas.

Autorizé

Coordinacion
Municipal DIF

el Sistema Municipal
DIF de Nadc n de Juarez, México
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~ AUTORIZACION YSE g

5.1.12 Diagramacion:

DIAGRAMA DE FLUJO: Suficiencia Presupuestal

Subdireccién de
Administraciony
Finanzas

Coordinacion de
Presupuesto

Ared Usuaria

— T

R

Secretaria de la

Subdireccion de

Adminisiraciéon y
Finanzas

Auxiliar
Adminisirativo

EVISA =
| REQUERIMIENTO <

DETERMINACION DE
OBSERVACIONES

| MODIFICACION DE
£ INFORMACION

_ ANALIZA, FIRMADE

TURNA

RECIBE Y ENVIA PARA
2 E AUTORIZACION

AFECTACION

T :?‘?F;%

RECIBE 0
| REQUERIMIENTO Y SE !
». . ENTREGA

e

_—Autorizé
Cynt 0 Basurto
| Sistema Municipal

n de Juarez, México

C. Enrigue Ry Ydarez Lic=&ni!
Coordinacién d ‘ 810 del Sistema Subdirector nini
Municipal DIF d& Nppigafften de Juarez, Sistem icipal D
Mexjc i
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5.1.13 Medicion:
Se cuenta el numero de afectaciones de requerimientos de compra.
5.1.14 Formatos e Instructivos:
- SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DIF DE NAUCALPAN DE JUAREZ R e e
DIRECCION GENERAL MATERIALES
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
% 3“5”"" e CONSOS ARANCERCS SUFICIENCIA PRESUPUESTAL 2022-2024
ek PRESUPUESTO Y GASTO PUBLICO |FUENTE DE FINANCIAMIENTO | Recursos Propos
DEPENDENCIA GENERAL DEPENDENCIA ALDILIAR 1
CLAVE | joave [T I’%m 2 %ﬂum = {:—:—:ﬁ
; DESCRIPCION PROGRAMATICA PRESUPUESTAL
FINALIDAD ] ‘ FUNCION J 1$UBFUMIDNI { PROGRAMA l IMPIOGMIM lpaormo} I “:;%SM l iumj PRODUCTO
CLavE CLAVE CLave CLAVE CLAVE CLAVE
[ Pasron NOVBRE CONCEPTO DESCRACON NGDAD DE MEDIOA ONTIOAD TPODOCTO  [PREC WPORTE WA
s s s
" OESERVACIONES:
| |
i |
t
AREA SOLICITANTE SUBDIRECTORA DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS i JEFATURA DE RECURSOS FINANCIERDS COORDINACION DE PRESUPESTO

C. Ebriqu Juarez Lic.
Coordinaciéondg Pi esto del Sistema Subdirector
an de Juarez, Sistema

DIF de Naucalpan de Juarez, México
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5.2. Nombre del Procedimiento

Dictamen de Reconduccién

5.2.2. Objetivo
Se realizan para que las areas tengan suficiencia presupuestal en el mes y en la partida del

programa especifico del departamento de la subdireccion que realiza dicho movimiento.

5.2.3. Alcance

Aplica a la Coordinacién de Presupuesto y a las Unidades Administrativas del Organismo, que
tengan a bien participar en la elaboracion del Presupuesto de Egresos.

5.2.4. Referencias
Constituciones

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Mexico.

Leyes Federales

3. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

4. Ley de Coordinacion Fiscal.

5. Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
6. Ley de Fiscalizacion y Rendiciéon de Cuentas de la Federacion.

7. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

8. Ley del Impuesto al Valor Agregado.

9. Ley del Impuesto Sobre la Renta.

10. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

11. Ley Federal del Trabajo.

12. Ley General de Contabilidad Gubernamental.

13. Ley General de Cultura Fisica y Deporte.

14. Ley General de Proteccion Civil.

15. Ley General de Responsabilidades Administrativas.

16. Ley Ggneral de Titulos y Operaciones de Crédita.
17. Ley G%eral del Sistema Nacional Anticorrjpcic')n

i \
Elabord, Revis6 ™~ Autorizé
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Cddigos Federales

18. Codigo Civil Federal.

19.
20.

Cédigo Fiscal de la Federacion.
Codigo Penal Federal.

Presupuestos

21.
22.

Presupuesto de Egresos de la Federacion.
Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México.

Leyes Estatales

23.
24.
25.
26.
27
28.
28,
30.
31.
32.
33.

Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México.
Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios.

Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México.

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México.

Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.

Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México.

Ley de la Juventud del Estado de México.

Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de México y Municipios.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de

Mexico y Municipios.

34.
35.
36.
37.
38.
38.
40.
41,
42.
43.
44,

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.
Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios.

Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Ley Orgéanica de la Administracién Publica del Estado de México.

Ley Orgéanica del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios.

Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de Meéxico.

Ley que crea a los Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social, de caracter

Municipal, denominados “Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia”

- Autorizd,
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Codigos Estatales

45. Codigo Administrativo del Estado de México.

46. Cddigo Civil del Estado de México.

47. Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
48. Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

49. Codigo Penal del Estado de México.

Reglamentos

50. Reglamento de la Comision Certificadora de Competencia Laboral para el Servicio Publico del
Estado de México.

51. Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.

52. Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.

53. Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México.

54. Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

55. Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México.

56. Reglamento del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México.

57. Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México.

58. Reglamento Interno del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Naucalpan de Juarez, México.

Manual

59. Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas
del Gobierno y Municipios del Estado de México.
60. Manual para la Planeacién, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal.

Acuerdos

61. Acuerdo por el que se emiten Los Lineamientos, Fechas de Capacitacién y Calendarizacion
para la Entrega de Informes Trimestrales de las Entidades Fiscalizables del Estado de México.

Otras Disposiciones

62. Normas Contables y Lineamientos para la Generacion de Informacion Financiera Emitidos por
el Consejo Nacional de Armonizacion contable (CONAC).

63. Lineamientos de Control Financiero y Administrativo para las Entidades Fiscalizables
Municipales del Estado de México.

C. Enri Judrez
Coordinacién esto del Sistema o Basurto
Municipal DIF pan de Juarez, Sistema Municipal DIF de Naucalpan de Juarez, | Directora | del Sistema Municipal

México | DIF de Naucalpan de Juarez, México
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64. Lineamientos para el Registro y Control de Inventarios y la Conciliacion y Desincorporacion de
Bienes Muebles e Inmuebles para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México.
65. Demas disposiciones juridicas aplicables.

5.2.5. Responsabilidades

Subdireccion de Administracion y Finanzas: Es responsable de firmar los dictamenes der
reconduccién para su autorizacion de reduccion de los recursos otorgados en el programa
especifico.

Area usuaria: es la responsable de solicitar los dictdmenes de reconduccion de acuerdo a sus
presupuestos en sus respectivos programas, en relaciona sus metas fisicas programadas y sus
necesidades para cumplir con ellas.

Coordinacion de Presupuesto: Es responsable de revisar los dictamenes de reconduccién para
verificar si cuenta con los requisitos y otorgarle los datos de los recursos financieros que cuenta
en el programa que va a reducir y/o ampliar el recurso.

Auxiliar Administrativo: Es el responsable de auxiliar en revisar los dictamenes de reconduccion
para verificar si cuenta con los requisitos y otorgarle los datos de los recursos financieros que
cuenta en el programa que va a reducir y/o ampliar el recurso.

Secretaria de la Subdireccion de Administracion y Finanzas: Es la encargada de recibir los
dictamenes de reconduccion para su autorizacion de ampliacion y reduccion de recursos por
medio de la autorizacién de Junta de Gobierno.

5.2.6. Definiciones

Adecuacion Presupuestaria: Traspasos de recursos que se realizan durante el ejercicio fiscal
correspondiente entre las claves programaticas presupuestales, los movimientos al calendario
presupuestal aprobado, asi como las ampliaciones, reducciones y cancelaciones liquidas.

Adecuacion Programatica Presupuestaria: Modificaciones de ftraspasos compensados,
ampliaciones liquidas de recursos y cancelaciones de recursos presupuestarios que realizan
durante el ejercicio fiscal las unidades ejecutoras, siempre y cuando permitan un mejor
cumplimiento de los objetivos y metas de los proyectos aprobados.

Ampliacion Presupuestaria: Es la modificacion que implica un aumento a la asignacion de una
clave prsinuestaria ya existente y puede ser comp @da o liguida.

" Autorizé
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Meta del Indicador: Es el valor numérico de un indicador preestablecido. Es la expresion
cuantitativa de los objetivos presupuestales, se refiere a un espacio y a un periodo determinado.
Las metas se pueden clasificar de acuerdo a su dimensién en globales, sectoriales e
institucionales; por su extension se dividen en estatales, regionales y locales; en funcion al tiempo
largo, mediano y corto plazo; por unidad ejecutora o responsable: directas e indirectas; por su
destino econémico del gasto; de operacion y de ampliacion de la capacidad; por el alcance
programatico: de resultados e intermedias; por su efecto en la produccion de eficiencia de
productividad.

Reduccién Presupuestaria: Es la disminucion a la asignacion de una clave presupuestaria ya
existente y pueden ser compensadas o liquidas.
5.2.7. Insumos

Dictamen de Reconduccion.

5.2.8. Resultados

Se obtiene Dictamen de Reconduccion Liberacién y Autorizacion, el cual lleva firmas del
Subdireccién del area usuaria, firma del responsable de la UIPPE (Coord. Planeacién) y Firma del
Subdireccion de Administracion y Finanzas, para poder realizar la ampliacion o reduccion de
recursos otorgados y que no intervenga con el cumplimiento de sus metas.

5.2.9. Interaccion con otros procedimientos

Calendarizacion del Presupuesto de Egresos.

Presupuesto Definitivo del Ejercicio Fiscal Corriente.

5.2.10. Politicas

Se otorgara autorizacién de recursos en dictamenes que cumplan los requisitos establecidos en
dichos formatos

Se otorgara autorizacién de dictamen de reconduccién siempre y cuando la UIPPE (area de
Planeacifn) especifiqué que no afecta las metas del\pfograma.

l\
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5.2.11. Desarrollo

No.

Area Responsable

Actividad

Auxiliar Administrativo

Recibe los dictamenes de reconduccion para
revision y autorizacion de recursos de
presupuesto, se turna a la Coordinacion de
Presupuesto.

Coordinacion de Presupuesto

Revisa los dictdmenes de reconduccion en los
puntos de partida, clave programatica,
justificacion en qué se utiliza el recurso.
Posteriormente se realizan las observaciones,
si contiene inconsistencia se remite la
documentacion al area usuaria y se otorgan
cantidades para su llenado y modificacion del
formato para su autorizacion.

Area usuaria

Corrige la inconstancia e inicia el

procedimiento.

Secretaria de la Subdireccion de
Administracion y Finanzas.

Recibe 'y turna a la  Subdireccion
Administracion y Finanzas para su autorizacion
y liberacion de recurso; emite punto para Junta
de Gobierno.

Subdireccion de Administracion y
Finanzas

Recibe y verifica para su autorizacion y
liberacion de ampliacion y reduccién de
recurso para el gasto de los bienes y servicios
que requiera el area usuaria. Se turna con la
secretaria a la Coordinacion de Presupuesto
para su captura o archivo.

Coordinacion de Presupuesto

Recibe y verifica que el dictamen de
reconduccion sea Interno o Externo, se archiva
y registra de lo contrario y se coloca como
soporte en la poliza de registro.

\\

Revisé \\
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5.2.12 Diagramacion:

DIAGRAMA DE FLUJO: Dictamen de Reconduccion
Secretaria de la
Coordinacion de Subdireccion de Auxiliar
Presupuesto Adminisiraciény Adminisirafivo
Finanzas

Subdireccién de
Adminisiraciony Area Usuaria
Finanzas

NICIO

| REVISA Dléﬁméﬁm |  RECIBE DOCUMENTOS |
- RECOND « PARA AUTORIZAGION

UCCION <
S

MODIFICACIGN DE
INFORMACION

/ DI al \ = N
& | RECIBE Y ENVIA PARA
-« < ‘ ; > =» | FIRMA DE -
9 ; / \ ZACION

5.2.13 Medicién:

Se cuenta el numero de dictamenes de reconduccion autorizados contra el numero de

transferencias realizadas. _

|
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5.2.14 Formatos e Instructivos:
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o P L R AR Bhamial pracs te Fangsritn, Programausin y Pressguertacite Muniops gura of oo A 2004
EE
Premspuesio Baado en Reullaco: Merdips

Dxctarer, 08 Facondsr citn § iussrecon Pog et - m

_~Autorizoé

Basurto
del Sistema Municipal
n de Juarez, México




H. Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia A
NALCALPAN

Manual de Procedimientos Pagina 24
Coordinacion de Presupuesto

5.3. Nombre del Procedimiento

Presupuesto Definitivo del Ejercicio Fiscal Correspondiente.

5.3.2. Objetivo
Mantener comunicadas a las unidades administrativas sobre el Presupuesto de Egresos Asignado

para el Ejercicio Fiscal correspondiente, mediante notificacién oportuna de Techo Financiero.

5.3.3. Alcance

Aplica a La Coordinacién de Presupuesto y a las Unidades Administrativas del Organismo, que
tengan a bien participar en la elaboracion y disposicién del Presupuesto de Egresos.

5.3.4. Referencias
Constituciones

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Leyes Federales

3. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

4. Ley de Coordinacion Fiscal.

5. Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
6. Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacion.

7. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

8. Ley del Impuesto al Valor Agregado.

9. Ley del Impuesto Sobre la Renta.

10. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

11. Ley Federal del Trabajo.

12. Ley General de Contabilidad Gubernamental.

13. Ley General de Cultura Fisica y Deporte.

14. Ley General de Proteccion Civil.

15. Ley General de Responsabilidades Administrativas.

16. Ley Geperal de Titulos y Operaciones de Creédito. |
17. Ley G%eral del Sistema Nacional Anticorrupcion. \‘\
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Codigos Federales

18.

Codigo Civil Federal.

19. Cadigo Fiscal de la Federacion.

20.

Codigo Penal Federal.

Presupuestos

21.
22.

Presupuesto de Egresos de la Federacion.
Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México.

Leyes Estatales

23.
24.
25.
26.
27.
28.
28.
30.
3.
32.
33.

34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,

Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México.

Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.

Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México.

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México.

Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.

Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México.

Ley de la Juventud del Estado de México.

Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de México y Municipios.

Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Mexico y Municipios.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Mexico y Municipios.
Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios.

Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México.

Ley Organica del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios.

Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de México.

Ley que crea a los Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social, de caracter

Municipal, denominados “Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia”

L\ -

~_Autorizé |

Reviso) >

AR

e . . : . :
asNp Xsto\del Sistema Subdirector dministracion y Finanzas del Lic. do Basurto

'n‘:a'\ Juarez, Sistema cipal DIf de Naucalpan de Juarez, Directora Ge del Sistema Municipal
exi n de Judrez, México |




DIF

NAUCALPAN

H. Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia

22-24

Manual de Procedimientos Pagina 26
Coordinacion de Presupuesto

Cadigos Estatales

45. Cédigo Administrativo del Estado de México.

46. Codigo Civil del Estado de México.

47. Caodigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
48. Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

49. Codigo Penal del Estado de Mexico.

Reglamentos

50. Reglamento de la Comisién Certificadora de Competencia Laboral para el Servicio Publico del
Estado de México.

51. Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.

52. Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

53. Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Mexico.

54. Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

55. Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México.

56. Reglamento del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México.

57. Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México.

58. Reglamento Interno del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Naucalpan de Juarez.

Manual

59. Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas
del Gobierno y Municipios del Estado de México.
60. Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal.

Acuerdos

61. Acuerdo por el que se emiten Los Lineamientos, Fechas de Capacitacion y Calendarizacién
para la Entrega de Informes Trimestrales de las Entidades Fiscalizables del Estado de México.

Otras Disposiciones

62. Normas Contables y Lineamientos para la Generacion de Informacién Financiera Emitidos por
el Consejo Nacional de Armonizacién contable (CONAC).

63. Lineamientos de Control Financiero y Administrativo para las Entidades Fiscalizables
Municipales del Estado de México.

Coordinacion\de Rr skBtesto del Sistema ;
Municipal DIF defNaiidalpan de Juarez, Sistema Municipal DIF de Naucalpan de Juarez, Directora
Meéxico DIF de Naucal
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64. Lineamientos para el Registro y Control de Inventarios y la Conciliaciéon y Desincorporacion de
Bienes Muebles e Inmuebles para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México.
65. Demas disposiciones juridicas aplicables.

5.3.5. Responsabilidades

Subdireccion de Administracion y Finanzas: Es responsable de proporcionar los datos
necesarios a la Direccién General y a las Unidades Administrativas para la formulacion del
presupuesto de ingresos y egresos.

Coordinacion de Presupuesto: Es responsable de informar el analisis derivado de |la Planeacion
y Administracién la asignacion de Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal
correspondiente, distribuido por programa, proyecto, capitulo del gasto de la unidad ejecutora.
Enviar a La Coordinacion de Contabilidad copia del oficio del presupuesto de egresos asignado
para el ejercicio fiscal correspondiente al igual que del archivo cuando esté autorizado.

Revisar la informacién de los formatos del proyecto de presupuesto para el ejercicio fiscal siguiente
y concentrarlos, una vez integrada la informacion se remite a el area de Planeacion para el llenado
de los formatos de PbRM'S correspondientes; de la misma manera se realiza el reporte trimestral
del avance de presupuesto ejercido por cada uno de los programas.

Secretaria de la Subdireccion de Administracion y Finanzas: Es |la encargada de recibir los
documentos del proyecto de presupuesto para el ejercicio fiscal corriente, para su revision en la
Coordinaciéon de Presupuesto y enviar oficios del avance de presupuesto e informar lo relativo al
presupuesto autorizado.

5.3.6. Definiciones

Presupuesto: Es la estimacion financiera anticipada, anual, de los ingresos y egresos del
gobierno, necesario para cumplir con los programas determinados. Asi mismo constituye el
instrumento operativo basico para la ejecucion de las decisiones de politicas econdomicas y de
planeacion.

Anteproyecto de Presupuesto: Es |la estimacion de los gastos a efectuar para el desarrollo de
los programas sustantivos y de apoyo de las unidades administrativas. Para su elaboracion se
deben basar en las normas, lineamientos y politicas de gasto que se emiten a través de la
normatividad.

Reviso ~ Autorizg
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Asignacion Presupuestaria: Importe destinado a cubrir las erogaciones previstas en programas,
subprogramas y proyectos, necesarias para el logro de los objetivos y metas programadas. Estas
se dividen en asignacion original y asignacion modificada.

Avance Presupuestal: Es un reporte de los registros presupuestales que lleva cada unidad
administrativa, de acuerdo a la nueva estructura programatica y que han sido ejecutados dentro
de un periodo.

Calendarizacion Presupuestal: Distribucion mensual del monto de los recursos presupuestarios
autorizados, con cargo al cual pueden celebrarse compromisos y cubrirse obligaciones de pago.

Clasificador por Objeto del Gasto: Documento que constituye una herramienta basica en la
programacion del gasto, en el seguimiento y registro de las operaciones, que otorga consistencia
a la presentacion de los resultados y facilita su interpretacion. La clasificacion comprende nueve
capitulos.

Clave Presupuestaria: Instrumento que sistematiza la informacion del presupuesto de egresos y
permite el control, la descripcion é identificacion del gasto realizado por las dependencias del
gobierno estatal. Consta de los siguientes elementos representados numeéricamente: funcion,
subfuncion, programa, subprograma, proyecto, naturaleza del gasto, fuente de financiamiento,
centro de costo, objeto de gasto y cuenta.

Estructura Administrativa: Disposicion sistematica de las unidades ejecutoras que integran una
dependencia y/o entidad publica, conforme a criterios de jerarquia y especializacién, ordenados y
codificados de tal forma que sea posible visualizar los niveles jerarquicos y sus relaciones de
dependencia.

Estructura Presupuestaria: Consiste en el conjunto de elementos o factores contables
componentes del presupuesto. Conjunto de elementos que rigen la clasificacion, el ordenamiento
y la presentacion del presupuesto.

Estructura Programatica: Conjunto de categorias y elementos programaticos que sirven para
vincular los propésitos de las politicas publicas derivadas del Plan de Desarrollo Municipal, con la
misién de la administraciéon municipal definida por sus atribuciones legales, asi como para dar
orden y direccion al gasto publico y conocer el rendimiento esperado de la utilizacion de los fondos
publicos.

México DIF de Na
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Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal: Documento
basico para la formulacién e integracion del anteproyecto del presupuesto de egresos a través de
formatos, instructivos e indicaciones técnicas para su llenado, a fin de facilitar el analisis y
procedimiento de las asignaciones presupuestales.

Partida: Es el nivel de agregacion mas especifico del clasificador por objeto del gasto en el cual
se describen las expresiones concretas y detalladas de los bienes y servicios que se adquieren y
se compone de:

a) Partida Genérica se refiere al tercer nivel del clasificador por objeto del gasto, el cual
lograra la armonizacién a todos los niveles de gobierno.

b) Partida Especifica corresponde al cuarto nivel del clasificador por objeto del gasto, el cual
permitird que las unidades administrativas o instancias competentes en materia de
Contabilidad Gubernamental y de Presupuesto de cada orden de gobierno, con base en
sus necesidades, generen su apertura presupuestal y contable, conservando la estructura
basica (capitulo, concepto y partida genérica), con el fin de mantener la armonizacién con
el Plan de Cuentas.

Presupuesto Asignado Monto de los Recursos que la Legislatura autoriza ejercer en un ejercicio
fiscal a través de la aprobacién del Decreto del Presupuesto de Egresos, y el cual es comunicado
a las dependencias y organismos auxiliares por la Secretaria de Finanzas.

5.3.7. Insumos

Oficio de asignacion de Presupuesto.
Avance de Presupuesto Ejercido.

5.3.8. Resultados

Documento en el cual hace mencién al movimiento de presupuesto ejercido y por ejercer de cada
uno de los programas de las unidades administrativas del ejercicio fiscal correspondiente.

5.3.9. Interaccion con otros procedimientos

» Calendarizacién de egresos por programa.

e Calendarizacion de las metas fisicas por programas.

y,Findnzas del Li i g © Basurto
Naucalpan de Juarez, Directora el Sistema Municipal
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5.3.10. Politicas

e El presupuesto de egresos para el ejercicio fiscal debera aplicarse en estricto apego al
marco juridico y normativo y ajustarse a la calendarizacion realizado por cada una de las
Unidades Administrativas del SMDIF.

5.3.11. Desarrollo

'No. | Unidad Administrativa / Puesto Actividad _
Recibe oficio con informacién impresa del |
proyecto de presupuesto de ingresos Yy
egresos de las Unidades Administrativas del
Secretaria de la Subdireccién de SMDIF. Se hace entrega via oficio del
Administracion y finanzas avance de presupuesto ejercido y por
ejercer de los programas a las diferentes
areas, se turna a La Coordinacion de
Presupuesto.
Revisa los archivos electronicos vengan
acordes con las normas establecidas para el
llenado de los formatos y coincida con el
archivo impreso, Se concentran todos y
cada uno de los archivos del proyecto de
presupuesto de ingresos y egresos de las
dependencias del SMDIF, se realiza el
reporte del avance de presupuesto ejercido
de los programas y el oficio para su entrega |

2 Coordinacion de Presupuesto

Recibe oficio de techo financiero y de |

avance presupuestal

Recibe los proyectos de presupuesto de

Secretaria de la Subdireccién de cada una de las areas para su integracion y
Administracion y Finanzas revision, turna la informacion de las

Unidades Administrativas del SMDIF.

3 Area Usuaria

I Revis6 -~ ) Autorizo
'
v
| Bram Fgtcon
del Sistema Subdirectogde Administracion y Finanzas del o Basurto
sugcalpan de Juéarez, Sistema Mdnicipal DIF de Naucalpan de Juarez, Directora Ge el Sistema Municipal
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Subdireccion de Administracion y
Finanzas

Revisa la informacion enviada por las
unidades administrativas del SMDIF, una
vez revisada turna a La Coordinacion de
Presupuesto para su integracion y llenado
de los formatos para su presentacion ante la
Junta de Gobierno y  entregarlo
posteriormente. También es la encargada
de hacer llegar informacion para el llenado
de los PbRM'S en el area de Planeacion.

Coordinacién de Presupuesto

Una vez autorizado el Presupuesto de
Egresos del Ejercicio Fiscal correspondiente
se procede a la grabacion de la informacion
en el sistema Progress 102b para que se
proceda a realizar la captura de los gastos
realizados por las diferentes dependencias
de SMDIF y su entrega de informacién ante
el OSFEM. Se turna a la secretaria.

Secretaria de Subdireccion de
Administracion y Finanzas

Integra la informacion para su entrega ante
el OSFEM realiza el oficio de entrega, se
turna para firma del Subdirector de
Administracion y Finanzas y Directora del
SMDIF. Se entrega ante las oficinas
competentes.

Coordinacién de Contabilidad

Se le informa el presupuesto asignado vy
autorizado por cada una de las unidades
administrativas del SMDIF.

\
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5.3.12 Diagramacion:

DIAGRAMA DE FLUJO: Presupuesto Definitivo del Ejercicio Fiscal Correspondiente

Subdireccion de
Administracion y

Coordinacién de

A suaria
b ke Confabilidad

Finanzas

Coordinacién de
Presupuesio

Secretaria de la
Subdireccién de
Administracion y

Finanzas

ENTREGA GFICIO D

| RECIBE OFICIO TEX

A

~ FINANCIERO

ANALIZA, FIRMADE
 AUTORIZADOY Y SE
" TURNA

F 3

C. Enrigge R ; ﬂ‘l‘\
Blo del Sistema
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5.3.13 Medicién:

Se cuenta el nimero de oficios entregados a las unidades administrativas, del presupuesto
definitivo de egresos y de los avances del egreso ejercido.

5.3.14 Formatos e Instructivos

i SISTEMA DE COORDINACION HACENDARIA DEL ESTA DO DE MEXICO CON SUS MUNCROS. SISTEMA MUMICIPAL PARA
MANUAL PARA LA PLANEACION. PROGRAMACKON Y PRESUPLESTA CION MUNCPAL 2022 EL DESARROLLO INTEGRAL
&L AT i PRESUFLESTO BASADD N RESULTADOS DELA FAMILIA OE
8 NAUCALPAN DE JUAREZ
PbRM 033 L PRESUPUESTO DE INGRESOS DETALLADO ]
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022
CUENTA CONCEPTO ENERO FEBRERD | MARZO ABRIL MAYG I Lo AGOSTO | SEPTIEMBRE | OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMSRE | LEY DE
|_
ESTIMADA

8110 LEY DE INGRESCS ESTIMADA.
110 ‘%000 INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
fe110 o0 Ingresos de Gestign
fet1e o Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de
fe1e a3 Ingrescs por venta de Bienes y Prestacion de
e iy 1 ingresos por venta de Bienss y Prestacién de
10 G713 1 1 |ingresos por vents de Blenes y Prestacion de
B 1 1 1 [Eseecas nenkes
Brem 1+ 1 7 |Famaces
T 73 1 1 3 |Seevicios Macos
1o U 1 1 4 |Producis Nowicionsies (Amarani, Soya, E&)
Bioam 1 1 5 |Velioses
Bio W73 1 1 & [Coegatres
oo tm 1 1 7 |Hues Famiares
firom 1 1 8 [Servicios ce ARercs
Biosm 1 1 o |Pessdera
B0 im 1 1 10 |Senvicies e Latoramn
B110 173 1 1 11 |Servicios de Bsses Pibicos
110 41 1 1 12 |inscripeiones
510 W73 1 1 13 |Desayunos Escones
f110 %73 1 1 14 |Producios B sicos {Despensas)
110 W73 1 1 15 |Servicios Juricos
1o 73 1 1 16 |Sevicios Priceégioos
f6110 73 1 1 17 |Servicios de Terapia y Discapacicad
B30 1T 1 1 18 ingrescs dwerses
B110 173 1 1 19 |ingresos de Ospanismes el Depore
Bewun 1+ 1@ Ingrescs por Fideicomisas y Empresss de Parkcipd |
o %73 1 1 2 |Rendimisnts o ngresos Cenvados de Organsmod]
ito 173 1 1 22 [Rendimisnts o ingresos Derivados de Empesas
(6110 17 1 1 23 |inrescs por donatecs en electve
B0 N7 1 1 24 |ingresos por donaivos en espece
fe110 200 Participaciones, Apartaciones, Convenlos y 54
(K Transtecencias, Asignsciones, Subsidios y Otr
fetso "2z Subsidios y Subvenciones
farso 1220 o2 Subsictos y Subv snciones
forio 22 Bz ', Subsidios y Subwenciones
fo110 %223 oz T3 T |Subsicios y Sutwenciones
(130 %2y Boz o T2 |Subsicson pere Gastos ge Operacgn |

o |

FECHA DE ELABORACION DIA MES ANO
3 2 2022

.Elaﬂr& devisé ) < Autorizé

C. Enfj arez Lic. Ani ram Fa
Coordinacion de o del Sistema Subdirector dmipistracig
an de Juarez, Sistema icipal DIF| de

¥
y Finanzas del
calpan de Juarez,
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Presupuesto Basada en Resultados Municipal

PURM - Dac | PRESUPUESTO DE EGRESOS GLOBAL CALENDARIZADO

SISTEMA MUNICIPAL PARA B
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
NAUCALPAN DE JUAREZ

Del 1 de Enero al 31 de Didembre de 2022

ENTE PUBLICO: SISTEMA MUNICIPAL DIF
ENTA

[ No. 3097

o CONCEPTO

CALENDARIZADO

FROVECTO PO
2007

JuN

Bic.

8210] [roraL eanresos

£211[1000 SERVICHOS PERSONAL S
1100 | REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARUCTER

PERMANENTE.

1130 |Sueldos base af parsonal parmanente

1131 Sueldo base

st o
1300 |REMUNERACIONES ADICIONALES ¥ ESPECIALES.

2000 | MATERIALES ¥ SUMINISTROS.

[2100 | MATERIALES D AOMINISTRACIAN, EMESI N DE

| DOCUMENTOS ¥ ARTICULOS OFICIALES.
Materiates, £1ilas y equipes menores de oficing .

110
2111 |Materiales y Etins de oficins
3000 |SERVICIOS GENERALES.
100 | SIAVICIOS Busicos.
110 |tnergia el ctrica,
111 |servicio de enargia ehctrica.
8212{4000 TRANSFERENCIAS. ASIGMACIONES, SUBSSDIOS ¥ DTRAS.
AYUDAS.
[T 4400 |AvUDASSOCHALES.
| [a410  |Avvdes socites a parsonas.
4411 avadas.
B215[5000 | BIENES MUEBLES, INMUTBLES € INTANGIBLES
100 | MOBILIARIO ¥ EQUIPO DE ADMIMISTRACIAN.
110 |Muebles de oficina v estanteria
5111 Muehies y enseres.
1 ng'mn

[ADEUDOS DE E1ERCICIOS FISCALES ANTERIORES (ADEFAS).
10 |ADeras
11 |Par el ejercicio inmediato anterior.

\

\
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6. SIMBOLOGIA

SIMBOLO NOMBRE DESCRIPCION

INICIO-FINAL PRINCIPIO O TERMINACION
PROCEDIMIENTO |DE UN PROCEDIMIENTO.

CONECTOR DE INDICA QUE VIENE DE UN
PROCEDIMIENTOS |PROCEDIMIENTO ANTERIOR

UTILIZADO CUANDO SE

DECISION PREGUNTA SI O NO.

DOCUMENTO UTILIZADO CUANDO SE GENERAN
GENERADO. DOCUMENTOS

CONECTA SIMBOLOS,

. FLUJO SENALANDO LA SECUENCIA EN
QUE DEBEN REALIZARSE LAS

TAREAS.

/Autorizo r

Directora Ge istema Municipal
México DIF de Nauc de Juarez, México
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7. REGISTRO DE EDICIONES

Manual de procedimientos de la Coordinacién de Presupuesto dependiente de la Jefatura de
Recursos Financieros adscrita a la Subdirecciéon de Administracién y Finanzas del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Naucalpan de Juarez, México.

Primera revision: 15/julio/2022

Segunda revision: 29/julio/2022

Revision final: 31/agosto/2022

Aprobacién del manual por el Comité Interno de Mejora Regulatoria del SMDIF:
Quinta Sesion Extraordinaria de fecha 03/noviembre/2022.

Aprobacion por la Comision Municipal de Mejora Regulatoria:

Tercera Sesion Extraordinaria de fecha 10/marzo/2023.

Aprobacién del manual por Junta de Gobierno:

Vigésima Tercera Sesion Extraordinaria de fecha 26/abril/2023.

8. DISTRIBUCION
El original de este Manual de Procedimientos, tanto en archivo magnético como en version
impresa, se encuentran en poder de la Coordinacién de Presupuesto, adscrita a la Jefatura de
Recursos Financieros adscrita a la Subdireccion de Administracién y Finanzas del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Naucalpan de Juarez, Mexico.
Las copias controladas del formato impreso estan distribuidas de la siguiente manera:

1. Contraloria Interna del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Naucalpan de Juarez. México (una copia).

2. Secretaria Técnica del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Naucalpan de Juarez. México (una copia).

3. Jefatura de Recursos Financieros del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia de Naucalpan de Juarez. México (una copia).

n\\ \\/”
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9. CONTROL DE FIRMAS

izondo Basurto
Directora Gene istema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia Naucalpan de Juarez, México
Revis¢ y Autorizé

.

Dra M rla ernanda Valdes gueroa
Secretaria Técnica del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia Naucalpan de Juarez, México
Dictaminé y Validé

| | %

Lic. ercado Galindo
Titular de la Contraloria Interna del 8istema Munlmpal para el
Desarrollo Integral de la Familia Na México

Subdirector de Admiai
Desarrollo Integral de la Familia

racion y Finanzas del Sistema Municipal para el
Naucalpgn de Juarez, México

Kles Juarez
|stema Municipal para el
a Naucalpan de Juarez, México

C. Enrique "
Coordinador de Presupue
Desarrollo Integral de la Fa

Aprobacién para publicacion en Gaceta Municipal por Junta de Gobierno,
Vigésima Tercera Sesion Extraordinaria de fecha 26 de abril de dos mil veintitrés.
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