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NAUCALPAN
DE JUAREZ

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRI

CONSTANCIA DE IDENTIDAD, DEPARTAMENTO DE CERTIFICACIONES, CONSTANCIAS Y NOTIFICACIONES

DESCRIPCION

Cadieo de la Cedula

Documento que acredita la identidad de las personas que viven en el Municipio de Naucalpan de Juérez.

Articulos 115 fraccion Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Articulos 138 de la Constitucién Politica del Estado de México

Articulos 86, 87 fraccion | y 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México
Articulos 8 fraccion VIII del Reglamento Interno de la Secretaria del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México.

FUNDAMENTO LEGAI

DOCUMENTO A

OBTENER Constancia de Identidad N/A

OLEREALIZA EN LINEA? SI [NO |DIRECCION WEB N/A

CASOS ENLOS QUE EL TRAMITE DEBI e .
REALIZARSE: A peticién del interesado.

ESPECIFICAR SIESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUTETO A INSPEECCION O VERIFICACION Y
OBIETIVO DI LA MISMA

COPLAS anotar AMENTO IURIDICO-ADNMINISTRATIVO)
ORITGINAL

¢o o 1

REQUISITOS anotar l | 0 1 numer 1
Sl o NO cantidad de

; COpLis

PERSONAS FISICAS
1. Identificacién oficial vigente del interesado (Credencial sI 1
para votar o licencia para conducir emitida Gnicamente
por el Gobierno del Estado de México o pasaporte o
cartilla militar, o credencial del Instituto Nacional de las
personas mayores), de no contar con ninguna de las
anteriores, presentar constancia de domicilio emitida : . .
por el Delegado Municipal de su Colonia, Pueblo o Articulos 86, 87 fraccion | y 91 fraccion X de la Ley
Fraccionamiento. Organica Municipal del Estado de México.
2. Acta de Nacimiento actualizada con cddigo QR. SI 1
3. CURP actualizado sI 1 Articulos 8, fraccion VIl del Reglamento Interno de la
4. Dos fotografias tamafio infantil recientes e iguales de Secretaria del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez
foto estudio. SI N/A Estido de Méico {
5. Dos testigos presenciales con Credencial para Votar SI 1 i
vigente y con domicilio en Naucalpan.
6.  Llenar la solicitud correspondiente. Nota: El tramite es
Unicamente personal; en caso de que el interesado no sI N/A
pueda efectuar el tramite por enfermedad, se requiere
el diagnéstico médico reciente para que otra persona
lo presente en su lugar.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
PASOS A SEGUIR QUi Presentarse a la oficina de Certificaciones, Constancias y Notificaciones, donde se llevara a cabo el tramite de su
DEBEDEREALLZER Ll constancia, una vez entregados los requisitos, se le dara la solicitud que llenaré en ese momento y después pasa a
SRR pagar a la oficina de Tesoreria Municipal donde le daran un recibo mismo que tiene que devolver a la oficina de
Certificaciones para verificar que si efectué dicho pago para asi proceder con el tramite y hecho lo anterior, presentarse
el dia siguiente habil a recoger su documento.




GOBITRNG OfL I :)? 22 2
ESTADO DE | MEXICO« -
MEXICO |

NAUCALPAN
DE JUAREZ

PLAZO MAXIMO DI 24 HORAS
RESPULSTA
COSTO $108.57 Fundamento Juridico: Articulo 147 fraccion V del Cédigo Financiero del Estado de
' México
FORNA DI* PAG : - i
R LR CE EFECTIVO | X TARJETA DE CREDITO | X TARJETA DE DEBITO | X ENLINEA (PORg:‘é(%% N/A

CELCINCRIRYRCANSIEN Cajas de la Tesoreria del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, Estado de México
OIR AL TER

N/A
CRITERIOS 1]
RESOLUCION DI N/A
I[RAMITI
APLICACION DE 1.A
AFIRMATIVA FICTA A

DEPENDINCI

CINIDAD ADNINISTRA TIVA RESPONSARI |
Secretaria del Ayuntamiento Departamento de Ce_rtlﬁca_qones, Constancias y
Notificaciones
FITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Pedro Antonio Fontaine Martinez
DONICTL 1O CALL | Avenida Juarez NO. INT. Y EXT.: 39
E:
COLONIA: Fraccionamiento El Mirador MUNICIPIO: Naucalpan de Juarez

HORARIO Y DIAS DE Lunes a viernes 9:00 a 15:00 horas
ATENCION

LI EONOS

5371 84 00/ 53718300

CORRIOTTTCTRONICO

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A
DONICTLIO N/A NO. INT. Y EXT.: N/A
COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A

CPis HORARIO Y DIAS DI

\TEENCION

N/A

L EFONOS RN I'AN CORREO FLECTRONICO

FORNATOS)

DESCARGABILES N/A

INFORMACION ADICIONAL
B RS UGBV ; Con qué documento se acredita la Identidad?
RESPUESTA: Identificacion, Acta de Nacimiento y CURP

SRS ESEQU RN | Qué documento pueden presentar los testigos para acreditar la residencia en el Municipio?

RESPUESTA:

Unicamente credencial para votar vigente, expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE).
ERROUNRNTECUBNIIEE Si mi Acta de Nacimiento esta mal en algin nombre o apellido, ;me lo pueden corregir?
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RESPUESTA: l No, El documento se realiza como vienen los datos en el Acta de Nacimiento.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
j 15/01/2024
.
4
LIC. ANTONIO OCANA AGAPITO LIC. PEDRO ANTONIO FONTAINE MARTINEZ
JEDE DEL DEPARTAMENTO DE SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

CERTIFICACIONES, CONSTANCIAS Y
NOTIFICACIONES




