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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: . . |

TRAMITE: SERVICIO:

SUSPENSION DE ACTIVIDADES DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA UNIDADES ECONOMICAS

DESCRIPCION: ' & Codigo de la Cédula DGDYFE -06

Acto administrativo donde una persona fisica o juridica colectiva da aviso a la autoridad del cierre temporal del establecimiento a
través del tramite de suspensién de actividades.

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 78 y 137 del Estado Libre y Soberano de México.

Articulos 3, 13,15 19 fraccién I, 23 y 24 fracciones Ill y LV de la Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de México.

Articulos 16, 18 y 54 del Cédigo Financiero del Estado de México.
FUNDAMENTO LEGAL:

Articulos 3,7, 11, 113, 115, 116, 118, 123, 132y 136 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

| Articulo 16 fracciones I, II, Ill, V, numeral 6 inciso a del Reglamento de Unidades Econémicas del H. Ayuntamiento de Naucalpan
de Judrez;

| Articulos 14.2, 14.3, 14.5 fraccion I, y 14.13 fracciones IlI, IV, V, VII, XIIl del Reglamento Organico de la Administracién Publica
Municipal de Naucalpan de Juirez, México.

‘ Vilel=Nlell
| OFICIO DE SUSPENSION DE ACTIVIDADES DEL
82%)&;“0 P DOCUMENT [NEREriee
; oA
OBTENER: _

¢SE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION WEB | N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE - s . . . 20
REALIZARSE: 3 Cuando la persona fisica o Juridica colectiva decide cerrar de manera temporal la unidad econémica.

ESPECIFICAR Si ESTE TRAMITE O SERVICIO - = - Ao . .

A : : Si, con el objetivo de comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales contenidas en el Reglamento de Unidades
ESTA SUJETO A INSPECCION O Eeensmics a A i P e T e
VERIFICACION'Y OBIETIVO DE LA MISMA - aadeltE S E R T SN E e Jurez, México.

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JQRIDICO»ADr.1\NISTQATI\/Q,
anotar con :
numero la
cantidad de |
copias

? $ anotar la
REQUISITOS: : palabra Si o

NO

PERSONAS FiSICAS

% Soltsitydidebidamente requisitica; st 4 Articulo 16 fracciones |, lll, nimero 6 inciso a del Reglamento de

2. Identificacion oficial vigente del solicitante, del apoderado o N | Unidades Econémicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Juirez

del representante legal;

3. Tratindose de personas extranjeras, copia del permiso
otorgado por la Secretaria de Gobernacidn, que
compruebe su legal estancia en el pais y su debida
autorizacién para dedicarse a la actividad que pretende

SI |

4. Original de la Licencia de Funcionamiento vigente o tltima,
acompaiada de los recibos de pagos correspondientes a las
multas por los afios no revalidados;

SI I

w

Cuando el solicitante sea una persona fisica, podréa otorgar ArticiilopalT mpiimafo,. primero. dol Reshmento:sde, Unidadas
carta poder para la gestion del tramite correspondiente, si | Econdmi d IITA P de N " g de Jua

misma que debera contar con las firmas del poderdante, LOIOREES ol Diascies e aucalpan de Judrez

apoderado y dos testigos, la cual deberd ser acompafada
de las identificaciones oficiales de las personas que en ella
intervienen.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Solicitud debidamente requisitada; N 2 Articulo 16 fracciones II, lll nimero 6 inciso a, del Reglamento de

Unidades Econdmicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Juirez.

SI |




) GOBILRNO DEL ) 22 24
| ESTADO DE MEXICO¢®

: MEXICO
NAUCALPAN
DE JUAREZ

(]

Original de la Licencia de Funcionamiento vigente o dltima, Articulo 16, nimero 6 del Reglamento de Unidades Econdmicas del
acompaiiada de ios recibos de pagos correspondientes a las Ayuntamiento de Naucalpan de Juirez
multas por ios afios no revalidados;

3 identificacion oficial vigente del solicitante, del apoderado o g \
del representante legal; Sl |

4. Documentos que acrediten la personalidad juridica
(tratandose de personas juridico colectivas, representantes
legales o apoderados);

. " i ; NI |
5. Tratandose de personas extranjeras, copia del permiso

otorgado por la Secretaria de Gobernacion, que
compruebe su legal estancia en el pais y su debida
autorizacion para dedicarse a la actividad que pretende

e . : S |
6. Para el caso de personas juridicas colectivas, deberan

presentar carta poder membretada debidamente firmada . . v
del poderdante, asi como del apoderado, y dos testigos, Ar‘tlu:ﬂo‘ 17, parrafo segur}do del Reglamento de Ur\ldades
acompaiiada de las identificaciones oficiales de las personas Econdmicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez.
que en ella intervienen. A la cual deberd agregarse copia
dei Acta Constitutiva o poder notarial que acredite la
persorialidad y facultades para actos de administracion de
quien la otorga.

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR QUE 1. ACUDIRA LA VENTANILLA UNICA POR FORMATOS Y ASESORIA
DEBE DE REALIZAREL | 2
CIUDADANO .

INGRESAR LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA EL TRAMITE CORRESPONDIENTE EN RELACION A LA
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTOP

<5 RECOGER EL OFICIO QUE SE OTORGA

PLAZO MAXIMO DE 5 DIAS HABILES

RESPUESTA: ¢

COSTO: - GRATUITA Fundamento Juridico: N/A

FORMA DE PAGO: " - _ — N TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO| NO| TARJETADECREDITO| J pEsmo| NO paGos) | NO

DONDE PODRA

PAGARSE; pren

OTRAS ALTERNATIVAS: - NI/

CRITERIOS DE i i . X iz Fx e
BES ON DEL Una vez completada la documentacion requerida y se haya verificado el cierre de la unidad econémica, se otorga la
- suspension de actividades de la unidad econémica por oficio.

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA N/A

<. AT AT N SR =

DEPENDENCIA U OQGANISI«AQ' Y 3 - ; UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccion General de Desarrolio y Fomento Econémico Ventanilla Unica

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Lic. Ignacio Espinoza Castillo

iBle)VileR[eN CALLE: i Avenida Judrez | NO. INT. Y EXT.: 39
1

COLONIA: Fraccionamiento el Mirador MUNICIPIO: Naucalpan de Juirez

"HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

C.P.: ‘ 53050 lunes a viernes 09:00 a 15:00 horas

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

55 5371-8400

5371-8300
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
N/A

\NOMBQE DEL T(TULAIQ DE LA N/A
‘OFICINA

NO. INT. Y EXT.: N/A

COLONIA: | N/A

MUNICIPIO: | N/A

| HORARIO Y DIAS DE
| ATENCION:

TELEFONOS: EXTS.: FAX: ’ CORREO ELECTRONICO:

‘ FORMATO(S)
| DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

i HNECENI NS VISNR N ;Qué hacer si extravié la licencia de funcionamiento original?
1 4

RESPUESTA: Presentar la declaracion ante la autoridad administrativa o judicial competente, en la que se manifieste el extravio o robo.

\ PPEGU NP FRECUENTE iTiene limite de tiempo la suspensién de actividades de Ia licencia de funcionamiento?
!2

RESPUESTA: No, cuando decida reaperturar deberé presentar el oficio otorgado por la autoridad competente.

PRECUNTA FRECUENTE  [{oli Y- FroR TRt Y2 sol que cerré el establecimiento?
2%

RESPUESTA: Se hard acreedor a las sanciones administrativas del Reglamento de Unidades Econdmicas.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

ELABORO: 7 VISTO BUENO; FECHA DE ACTUALIZACION:

22/ 01_/ 2024 _

-
Mtr;/%jnana Emir Martinez Pefia

Subdirectora de Fomento Econdémico /Direct Gneral de Desarrollo y Fomento
/ Econdmico

Lic. Ignacio-Espinoza Castillo




