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REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS DEL
MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO.

Titulo Primero
Disposiciones Generales

Capitulo Unico
Objeto y Definiciones

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular la estructura,
funcionamiento, atribuciones y organizacion de la Direccion General de
Obras PuUblicas.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por:

I Administracién PUblica Municipal. - Dependencias vy
Entfidades que integran la Administracion Publica Municipal
de Naucalpan de Judrez, México.

Il. Ayuntamiento.- Ayuntamiento Constitucional de Naucalpan
de Judrez, México;

ll. Bando Municipal.- Bando Municipal de Naucalpan de
Judrez, México.

V. Cabildo.- Ayuntamiento como asamblea deliberante,
conformada por la Jefa o el Jefe de Asamblea, las Sindicas,
los Sindicos, Regidoras y Regidores.

V. COCICOVIS.- Comité de Ciudadanos de Contfrol vy
Vigilancia.
VL. Dependencias.- Organos Administrativos que integran la

Administracion PUblica Centralizada, denominados
Secretaria del  Ayuntamiento, Tesoreria  Municipal,
Contraloria Interna Municipal, Direcciones Generales, o con
cualqguier otra denominacion, en términos del Reglamento
Orgdnico.

VII. Direccion General.- Direccién General de Obras PUblicas del
Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México.

VIII. Entidades.- Organismos Auxiliares y fideicomisos publicos que
forman parte de la Administracion PUblica Descentralizada
Municipal.
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IX. Ley Orgdnica.- Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México.

X. Manual de Organizacion.- Documento que contiene Ia
informacidn sobre las atribuciones, funciones y estructura de
las  Unidades Administrativas que integran  cada
Dependencia, los niveles jerdrquicos y sus grados de
autoridad y responsabilidad.

XI. Manual de Procedimientos.- Documento que en forma
metddica vy sistemdtica, senala los pasos y operaciones que
deben seguirse para la realizaciéon de las funciones de cada
Dependencia; mismo que contfiene los diferentes puestos o
Unidades Administrativas que intervienen y precisa su
responsabilidad, participacion, asi como los formularios,
autorizaciones o documentos a utilizar.

XIl. Municipio.- Municipio de Naucalpan de Judrez, México.

XIl bis. Opinién técnica.- A la que, conforme a su competencia u
objeto, emita la Direccion General de Obras PUblicas, a las
Entidades, Dependencias y Unidades Administrativas, para
sustentar la constancia de viabilidad de un proyecto

determinado; (Adicionado mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la
Centésima Décima Novena Sesiéon Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima
Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

XIIl. Presidenta o Presidente Municipal.- Titular de la Presidencia
Municipal Consfitucional de Naucalpan de Judrez, México.

XIV. Reglamento Orgdnico.- Reglamento Orgdnico de la
Administracion Publica Municipal de Naucalpan de Judrez
México.

XV. Reglamento.- Reglamento Interno de la Direccion General
de Obras Publicas del Municipio de Naucalpan de Judrez,
México.

XVI. Unidades Administrativas.- Areas que integran la Direccién
General de Obras Publicas y que sean necesarias para el
eficiente desempeno de sus funciones.
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Titulo Segundo
De la Competencia y Organizacién de la Direccion General de Obras
PUblicas

Capitulo Primero
Disposiciones Generales

Articulo 3.- La Direccidén General, es una Dependencia de la
Administracion PuUblica Municipal Centralizada del Municipio; y tendrd a su
cargo, ademds de las atfribuciones que le confiere la Ley Orgdnica,
desarrollar obras de infraestructura urbana, concebidas con respeto al
individuo y al medio ambiente, de acuerdo con las prioridades que
impone el desarrollo econdmico y social del Municipio y las necesidades
de la poblacion, asi como la de programar adecuadamente el gasto
publico en funcion de esas prioridades y necesidades, debiendo ejecutar,
coordinar y supervisar 1os planes y programas de obra publica del
Municipio, respetando y haciendo respetar las leyes de la materia.

De igual forma, le corresponde coordinar acciones con las instancias
gubernamentales competentes cuando la ejecucion de obra publica
municipal se realice con recursos de la Federaciéon o del Estado, debiendo
sujetarse a las leyes de la materia.

Articulo 4.- La Direccién General, se conducird bajo los criterios de
racionalidad y disciplina presupuestal, debiendo formular su proyecto de
presupuesto anual con base en su Programa Operativo Anual y su
calendario de gasto, de conformidad con la normatividad vigente.

Articulo 5.- La Direccion General y las diversas Unidades Administrativas
que la conforman, contardn con los recursos humanos, materiales,
econdmicos y financieros que resulten necesarios para el eficiente y eficaz
desempeno de sus funciones, mismos que serdn designados de acuerdo all
presupuesto asignado a la Direccion Generall.
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Capitulo Segundo
De la Direccion General de Obras Publicas

Arficulo 6.- La Direccion General estard a cargo de un fitular, que se
denominard Director(a) General; y adicional a las atribuciones
establecidas en el Reglamenfto Orgdnico, tendrd las siguientes no
delegables:

I Planear, organizar, ejecutar, dirigir, supervisar y evaluar las
actividades de su competencia, con base en las politicas
publicas, normatividad aplicable y prioridades establecidas
para el cumplimiento y logro de los programas, objetivos y
metas previstos en el Plan de Desarrollo Municipal;

Il. Ejercer las atribuciones que, en materia de Obra Publica, se
refieren en la Ley Orgdnica; el Libro Décimo Segundo del
Codigo Administrativo del Estado de Meéxico y su
Reglomento, que no se encuentren reservadas al
Ayuntamiento;

ll. Informar a la Presidenta o Presidente Municipal sobre la
ejecucion y avances de los programas de la Direccion
General, que deriven del Plan de Desarrollo Municipal; asi
como del desempeno de las comisiones y funciones que le
hubiere conferido;

Iv. Acordar con la Presidenta o Presidente Municipal, o con los
Titulares de las Unidades Administrativas de la Direccion
General, los asuntos cuya resolucion o frdmite lo requiera;

V. Expedir y aplicar con base en el presente Reglamento, los
manuales de organizacion y manuales de procedimientos
necesarios para el funcionamiento de la Direccidon General;

VL. Aprobar el anteproyecto del presupuesto anual de egresos
de la Direccion General, que serd remitido a la Tesoreria
Municipal;

VII. Formular el Programa de Obra Anual y someferlo a

consideracion y aprobacion del Ayuntamiento, de acuerdo
con el Presupuesto de Egresos aprobado con cargo a la
Direccion General, derivados del Plan de Desarrollo
Municipal, asi como encomendar a las Unidades
Administrativas de la Direccion General la ejecucion y
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acciones derivadas de los mismos;

VIII. Proponer al Ayuntamiento por conducto de la Presidenta o
Presidente Municipal, la creacion de érganos u organismos
auxiliares, que resulten necesarios para el fiel desempeno de
sus aftribuciones;

IX. Establecer conforme al presupuesto, el Reglamento
Orgdnico, el presente Reglamento y demds normatividad
aplicable, las Unidades Administrativas de Asesoria y Apoyo,
que sean indispensables para el adecuado funcionamiento
de la Direccion General, asi como las modificaciones de
estructura administrativa para el mejor despacho de los
asuntos de la Direccion General, siempre y cuando éstas
hayan sido aprobadas por la Presidenta o Presidente
Municipal e incorporadas a este Reglamento;

X. Evaluar el desempeno de las Unidades Administrativas que
infegran la Direccion General, para determinar el grado de
eficiencia y eficacia, asi como el cumplimiento de las
atribuciones que tienen delegadas o encomendadas;

XI. Someter a consideracion de la Presidenta o Presidente
Municipal la designacion o remocion de los Titulares de las
unidades administrativas que integran la Direccion General,
atendiendo las disposiciones de la normatividad aplicable;

XIl. Designar previo acuerdo con la Presidenta o Presidente
Municipal y en términos de la normatividad aplicable, al
servidor puUblico encargado provisionalmente del despacho
de los asuntos en tanto se designa al servidor publico
correspondiente, en el caso de las vacantes de servidores
publicos que se presenten dentro de la Direccion General;

XIII. Proyectar, construir y conservar las obras publicas a cargo
del Municipio, conforme a las Leyes y sus Reglamentos.

XIV. Aprobar los programas de las Unidades Administrativas de la
Direccion General;

XV. Desempenar, asistir o participar en las comisiones, consejos,

comités o funciones que determine la Presidenta o
Presidente Municipal o el Ayuntamiento y mantenerlos
informados del desarrollo de las mismas; de igual forma, en
su caso designar de entre los servidores publicos adscritos a
la Direccion General a quien pueda suplirlo ante los distintos
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comités, consejos U ofros organismos de los cuales sea
infegrante, siempre y cuando no exista disposicion que lo
impida;

XVI. Proponer al Ayuntamiento por conducto de la Presidenta o
Presidente Municipal, los proyectos de iniciativas de
reglamentos y acuerdos, asi como la celebracion de
convenios, que sean de su competencia;

XVII. Coadyuvar con la Presidenta o Presidente Municipal en la
formulaciéon del Informe de Gobierno, proporcionando la
informacidén de los avances cualitativos y cuantitativos de las
actividades de la Direccion General;

XVIII.  Formular las bases y expedir la convocatoria a los concursos
para la realizacidn de las obras publicas municipales, de
acuerdo con los requisitos que para dichos actos senale la
normatividad aplicable, vigilando su correcta ejecucion;

XIX. Recibir las obras publicas que enfreguen los confratistas;

XX. Autorizar las solicitudes de adjudicacion directa de obras y
de invitaciones restringidas al Comité Interno de Obra
PUblica, dentro de la normatividad aplicable vy
procedimientos autorizados;

XXI. Coadyuvar con la Tesoreria Municipal, en la contestacion de
los pliegos de observaciones y recomendaciones que
formule y deduzca el Organo Superior de Fiscalizaciéon del
Estado de México, la Conftraloria de la Legislatura del Estado
de México y la Contraloria Interna;

XXIl. Coadyuvar con la Tesoreria Municipal, y en su caso elaborar
y remifir a las instancias correspondientes los informes sobre
los avances de la readlizaciéon de la obra publica, de
acuerdo con la normatividad aplicable y al Ayuntamiento
cuando lo solicite;

XXIl.  Intervenir en la celebracion y vigilar el cumplimiento de los
Contratos de Obra Publica, suscritos por el Municipio; y en su
caso, informar a la Conftraloria Interna Municipal, respecto
de los incumplimientos, para la terminacién anticipada o
rescision administrativa, segun corresponda;

XXIV. Formular el inventario de la maquinaria y equipo de
construccion a su cuidado o de su propiedad,
manteniéndolo en optimas condiciones de uso;
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XXV. Comparecer ante el Cabildo, cuando éste asi lo determine
o a peticion de la Presidenta o Presidente Municipal, para
rendir informes del estado que guarda la Direccion General
a SU Cargo O en su caso, asuntos de su competencia; y

XXVI. Las demds que le sean encomendadas por su superior
jerarquico.

Articulo 7.- La Direccidén General, para el despacho de sus atribuciones, se
auxiliara de las Unidades Administrativas siguientes:

I Coordinacién Juridica;

Il. Coordinacion Administrativa;

M. Subdireccidon de Proyectos;

Iv. Subdireccién de Planeaciéon y Control; y
V. Subdireccion de Construccion.

Capitulo Tercero
De las Unidades Administrativas

Articulo 8.- Las vy los titulares de la Coordinacion Juridica y Administrativa,
Subdirecciones, y Departamentos que integran la Direccion General,
asumirdn la supervision técnica y administrativa de las mismas, responderdn
directamente ante el jefe inmediato del correcto funcionamiento de la
Unidad Administrativa a su cargo, supervisaran y estardn auxiliados por el
personal que las necesidades del servicio requiera, de acuerdo con el
presupuesto asignado a la Direccidon General y a la normatividad
aplicable; asimismo, ejercerdn las atribuciones que le sean encomendadas
en el presente Reglamento y demas disposiciones aplicables.

Articulo 9.- Corresponderd a las Unidades Administrativas que infegran la
Direccién General, coadyuvar con el (la) Director(a) y/o los (las)
Subdirectores (as), en la resolucion de los asuntos competencia de la
Direccion General , aun cuando no sean estrictamente de la materia de su
competencia, a fin de lograr el buen funcionamiento de la misma, de igual
forma, cada Unidad Administrativa serd la responsable de la digitalizaciéon
de todos los acuerdos, promociones, y/o cualquier otro documento que
forme parte de sus archivos; asi como, llevar el contfrol de la
correspondencia que le sea turnada para su despacho.
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(Reformado mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima Novena
Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

Titulo Tercero
De las Atribuciones de las Unidades Administrativas

Capitulo Primero
Atribuciones Generales

Articulo 10.- Las Unidades Administrativas, que integran la Direccion
General, tendrdn en el dmbito de su competencia, las siguientes
atfribuciones y obligaciones generales:

. Programar, organizar, supervisar, confrolar y evaluar el
desarrollo de las actividades encomendadas;

Il Acordar con el jefe inmediato la resolucion de los asuntos
cuya solucion se encuentre dentro de la competencia de la
Unidad Administrativa a su cargo;

M. Planear, programar, organizar, dirigir, supervisar y evaluar las
labores del personal a su cargo;

V. Vigilar la correcta administracion los recursos humanos,
materiales, tecnoldgicos y financieros de cada una de las
unidades administrativas;

V. Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos, decretos,
acuerdos, circulares y demds ordenamientos legales
aplicables, asi como cumplir las disposiciones contenidas en
el presente ordenamiento relativas a sus respectivas
unidades administrativas;

VL. Vigilar que se cumplan las normas, politicas vy
procedimientos que regulan las actividades administrativas
para el mejor aprovechamiento de los recursos humanos y
materiales de la Direccion General;

VII. Proporcionar informacion que soliciten las dependencias vy
entidades de la Administracidon PUblica Municipal, con la
aprobacion del fitular de la Unidad Administrativa
correspondiente;

VIII. Someter a aprobacion de su superior jerdrquico, los
proyectos de manuales de organizacion interna o
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procedimientos del drea a su cargo, conforme a los
lineamientos que dictamine la Direccion General;

IX. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus
afribuciones y aquellos que le sean senalados por
delegacion o les correspondan por suplencia, previa revision
de su superior jerarquico;

X. Controlar 'y resguardar los archivos, expedientes vy
documentaciéon que se genere con motivo del desarrollo de
las funciones de la Dependencia a la que pertenezca;

XI. Llevar a cabo el contfrol y seguimiento del sistema de
calidad de la Unidad Administrativa a su cargo;
XIl. En el caso de los subdirectores, suplir al titular de la Direccion

General en los comités, consejos o comisiones que éste
determine, asi como mantenerlo informado del desarrollo de
los mismos; y

XIil. Las demds que les sean encomendadas su superior
jerdrquico.

Capitulo Segundo
De la Coordinacion Juridica

Articulo 11.- La Coordinacion Juridica estard a cargo de un titular, que se
denominard Coordinador(a) Juridico(a); y tendrd las atribuciones
siguientes:

. Llevar el registro, control y seguimiento de Ia
correspondencia de asuntos legales turnados a la Direccion
General remitidas por otras Dependencias o Entidades;

Il Llevar a cabo el registro de los contratos de obra y servicios
relacionados con las mismas, de aquellos que sean
propuestos para el procedimiento de terminaciéon
anficipada o rescision administrativa de contrato ante la
Conftraloria Interna Municipal;

ll. Se derogaq; (Se deroga mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de
la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

Iv. Se derogaq; (Se deroga mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de
la Centésima Décima Novena Sesién Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

0O0© @GOBNAU



VI.

VII.

VIil.

XI.

XIl.

XIll.

XIV.

XV.
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Se derogaq; (Se deroga mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de
la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

Proporcionar informaciéon a las diferentes Unidades
Administrativas de Ia Direccion General que asi lo requieran,
sobre aspectos especificos de su competencia;

Atender y orientar a los ciudadanos que se presenten en la
Direccion General;

Se derogaq; (Se deroga mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de
la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

Elaborar las respuestas a los peticionarios y supervisar que se
realice la notificacion de las mismas en tiempo y forma, tal y
como lo establece el Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México;

Asesorar y asistir juridicamente al (a la) Director(a) y personal
de la Unidad Administrativa que asi lo requiera;

Proponer a su superior jerdrquico los proyectos de
reglamentos, acuerdos, circulares y disposiciones de
cardcter general, asi como las modificaciones vy
actualizaciones que considere necesarias;

Proponer la celebracidn y en su caso, elaborar los proyectos
de convenios, contfratos, acuerdos e instrumentos juridicos
necesarios para el mejor desempeno de las funciones
publicas, en coordinacion con la Direccidon General Juridica
y Consultiva;

Informar a la Contraloria Interna  Municipal y dar
seguimiento, a los procedimientos  administrativos
correspondientes, en apego a la normatividad aplicable;

(Reformado mediante Acuerdo de Cabildo nUmero 304 de la Centésima
Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima
Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

Auxiliar, de acuerdo a su competencia, a las unidades
administrativas en la elaboracion y actualizacion de
formatos que sean necesarios;

Elaborar las actas administrativas conjuntamente con la
Coordinaciéon Administrativa, para asentar constancia de
indisciplina de los servidores publicos adscritos a las unidades
administrativas a las que pertenezcan;




XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXIl.

XXIil.
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Ser enlace con la Direccion General Juridica y Consultiva, en
aquellos asuntos que por su relevancia y trascendencia
deban hacerse de su conocimiento a consideracion del
titular del area adscrita, a fin de llevar a cabo las acciones
legales que en derecho correspondan;

Programar, organizar, supervisar, confrolar y evaluar el
desarrollo de las actividades encomendadas vy las labores
del personal a su cargo;

Coordinar las acciones juridicas necesarias, para el
funcionamiento de los planes y programas de trabajo que
desarrolle la Dependencia a la que pertenezca;

Atender en tiempo y forma, los requerimientos de la

Direccidon General Juridica y Consultiva; (Reformado mediante
Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima Novena
Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda,
de fecha 22 de agosto de 2024.)

Coadyuvar con la Direccion General Juridica y Consultiva,
en caso de denuncia ante la autoridad competente, por
robo o exfravid de algin bien y/o equipo y en general
apoyando al servidor publico que tenia el resguardo.

Hacer del conocimiento, a la Secretaria del Ayuntamiento,
los casos en que, se considere necesario proteger y, en su
caso, reivindicar la propiedad del Municipio, coadyuvando

con aquellas para que ejerza las acciones necesarias;
(Reformado mediante Acuerdo de Cabildo nUmero 304 de la Centésima
Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima
Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

Coadyuvar, en conjunto con las demds unidades
administrativas, en la formulacion y elaboracion del
Programa Anual de Obra PUblica apegado a lo establecido
al presupuesto de egresos de la Direccion General,
programas, metas y acciones, con base en el Plan de
Desarrollo  Municipal vigente, conforme a los tiempos

requeridos y sujeto a la normatividad aplicable; (Se adiciona
mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima
Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima
Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

Vigilar, el cumplimiento de las disposiciones legales vy
reglamentarias en materia de fransparencia y acceso a la
informacién publica, con motivo de las peticiones




presentadas ante la Direccidon General o en las plataformas
correspondientes, para su debida atenciéon, de acuerdo al
marco legal; (Se adiciona mediante Acuerdo de Cabildo nGmero 304

de la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

XXIV. Fungir como enlace en materia de Transparencia y Acceso
a la Informacién PUblica; (Se adiciona mediante Acuerdo de
Cabildo niUmero 304 de la Centésima Décima Novena Sesiéon Ordinaria
de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

XXV. Atftender y dar seguimiento a los asuntos en materia de
Mejora Regulatoria; (Se adiciona mediante Acuerdo de Cabildo
nimero 304 de la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de

Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

XXVI.  Fungir como enlace de Mejora Regulatoria; (Se adiciona
mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima

Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima
Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

XXVII.  Vigilar el cumplimiento al programa de informacion publica
(IPOMEX) conforme a la competencia de la Direccion

General; (Se adiciona mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la
Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

XXVIll. Coadyuvar en conjunfo con las demds Unidades

Administrativas a la correcta atencidon de las auditorias; y (se
adiciona mediante Acuerdo de Cabildo niUmero 304 de la Centésima
Décima Novena Sesién Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima
Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

XXIX. Las demds que les sean encomendadas por su superior
jerdrquico.

Capitulo Tercero
De la Coordinacion Administrativa

Articulo 12.- La Coordinacion Administrativa estard a cargo de un Titular,
que se denominard Coordinador(a) Administrativo (a); y tendrd las

siguientes atribuciones:

I Proponer al Director General las politicas y procedimientos
necesarios para la administracion de los recursos materiales,
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humanos y financieros con los que cuenta la Direccion
General;

Il. Presentar al Director General los informes sobre la aplicacion
de los recursos, materiales, humanos y financieros;

M. Administrar, gestionar y controlar con eficiencia, eficacia vy
fransparencia los recursos humanos, materiales, financieros y
tecnolégicos que garanticen la operatividad de los
programas a ejecutar conforme a los tiempos requeridos y
sujeto a la normatividad aplicable;

V. Elaborar el Presupuesto Anual de Egresos basado en los
programas, metas y acciones anuales con base en el Plan
de Desarrollo Municipal autorizado, conforme a los fiempos
requeridos y sujeto a la normatividad aplicable,
conjuntamente con los Titulares de cada Unidad
Administrativa que la infegran;

V. Coadyuvar, en conjunfo con las demds Unidades
Administrativas, a formular y elaborar el Programa Anual de
Obra PUblica apegado a lo establecido en el presupuesto
de egresos de la Direccion General, programas, metas y
acciones, con base en el Plan de Desarrollo Municipal
vigente, conforme a los tiempos requeridos y sujeto a la

normatividad aplicable; (Reformado mediante Acuerdo de Cabildo
nimero 304 de la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de
Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

VI. Infegrar el Plan Anual de Adgquisiciones de la Direccion
General para visto bueno del (de la) Director(a) General
conforme a los tiempos requeridos y sujeto a la normatividad
aplicable, conjuntamente con los Titulares de cada Unidad
Administrativa que la infegran;

VII. Vigilar y gestionar la aplicacion correcta de los recursos para
su mejor aprovechamiento, asi como atender lo inherente a
sU ejercicio;

VIII. Promover y proponer, previo acuerdo con el (la) Director(a)

General, el nombramiento y remocién del personal a su
cargo, atendiendo las disposiciones legales aplicables;

IX. Coordinar y evaluar las actividades y el desempeno del
personal adscrito a la Direccion General;
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X. Coordinar la emision de los lineamientos, manuales,
disposiciones y circulares necesarias para el desempeno
eficiente de la Direccion General;

XI. Asesorar 'y apoyar a los ftitulares de las Unidades
Administrativas que conforman la Direccion General que lo
soliciten, respecto de la elaboracion y aplicacion de
herramientas de conftrol interno y de seguimiento destinado
a los recursos materiales, humanos, financieros vy
tecnoldgicos para el correcto ejercicio del gasto;

XIl. Resguardar y tomar medidas necesarias para el buen
funcionamiento y mantenimiento de las instalaciones, asi
como del mobiliario, equipo y vehiculos que sean utilizados
por el personal que labora en la Direccion General;

XIII. Verificar las aplicaciones del ejercicio fiscal conforme a su
naturaleza del gasto, previa aprobacion y rdbrica del (de la)
Director(a) General en los formatos y documentos vigentes
para la comprobacion del mismo;

XIV. Contar con soporte documental de los resguardos de los
bienes que tengan asignados para su uso los servidores
puUblicos adscritos a la Direccidon General;

XV. Administrar y apoyar a las Unidades Administrativas de la
Direccion General, para gestionar recursos materiales vy
servicios generales solicitados para la operatividad de la
misma;

XVI. Presentar al (a la) Director (a) General, el control y
seguimiento de los recursos materiales y consumibles que
solicitan las unidades administrativas de la Direccion

General;

XVIl. Conftrolar que los almacenes se mantengan en los minimos y
MAaximos participando con los sistemas de
aprovisionamiento;

XVIIl.  Readlizar inventarios fisicos de los materiales existentes;

XIX. Coordinar la entrega de contra-recibos de la ndmina del
personal adscrito de la Direccion General;

XX. Se derogaq; (Se deroga mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de

la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)
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XXI. Administrar y resguardar los recursos financieros asignados al
fondo fijo;

XXIl. Implementar, planear, ejecutar, confrolar y vigilar los
programas, mecanismos y estrategias que beneficien el
trabajo de las unidades administrativas;

XX, Auxiliar al (a la) Director(a) General, con la elaboracion del
programa de actividades y recopilar de las diversas
unidades administrativas, las metas para el presupuesto
anual;

XXIV. Se derogaq; (Se deroga mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de
la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

XXV. Solicitar a la Unidad Administrativa correspondiente, el
mantenimiento preventivo, correctivo y de apoyo para
vehiculos, computadoras, equipo de oficina y bienes
asignados a la dependencia;

XXVI. Llevar a cabo el registro y control del uso de los vehiculos
que tenga asignados la Dependencia o Entidad y llevar
control de las bitdcoras de combustible;

XXVII.  Proponer la celebracién de convenios, contratos o cualquier
ofro instfrumento juridico, cuando asi fuese necesario, con
autoridades estatales competentes, instituciones y empresas
privadas que beneficien al municipio en materia
administrativa;

XXVIIl. Tramitar ante la Subdireccion de Recursos Humanos, los
requerimientos de altas, bajas, cambios de adscripcion,
incapacidades, faltas, periodos vacacionales, permisos,
licencias y demds incidencias laborales del personal
adscrito;

XXIX.  Controlar y verificar la asistencia del personal conforme a los
lineamientos y formas que establezca el fitular del drea
adscrita, en coordinacion con la Direccion General de
Administracion;

XXX. Realizar la conciliacién de fondos por partida presupuestal,
para determinar el avance en el ejercicio del presupuesto
autorizado, formulando la documentacidén que compruebe
su utilizacion;
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XXXI.  Vigilar que se mantengan actualizados los inventarios de los
bienes muebles que se encuenfren y se practiquen
inventarios fisicos de los mismos de manera semestral, con la
participacion de la Sindicatura Municipal y la Confraloria
Interna Municipal;

XXXIl.  Programar y framitar ante la Direccion General de
Administracion, a través de la Subdireccion de Recursos
Materiales, las actividades de almacenamiento y suministro
de enseres, materiales de papeleria, equipo y demds bienes,
asi como la obtencidn de servicios que se requieran;

XXXII.  Difundir los reglamentos, las circulares, avisos o cualquier
comunicado relacionado al  personal y  Optimo
aprovechamiento de los insumos;

XXXIV. Autorizar previo acuerdo con el fitular del drea adscrita, la
adquisicidon de bienes y la contratacidn de servicios, que
soliciten las direcciones, unidades y coordinaciones, para su
trdmite y requisicion correspondiente, de acuerdo a las
normas y procedimientos vigentes;

XXXV. Auxiiar en el proceso de enfrega-recepcion fisica vy
documental a las unidades administrativas de acuerdo a las
normas y procedimientos vigentes;

XXXVI. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus
afribuciones y aquellos que le sean senalados por
delegacioén o le correspondan por suplencia o ausencia;

XXXVII. Elaborar en coordinacidon con la Subdireccidn de
Consfruccion, los informes necesarios, de acuerdo a la

normatividad aplicable; (Se adiciona mediante Acuerdo de
Cabildo nUmero 304 de la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria
de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

XXXVII. Llevar el registro contable y fiscal para el registro de los
pagos correspondientes de anticipos, estimaciones vy
finiquitos; (Se adiciona mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de
la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

XXXIX. Coadyuvar en conjunto, con las demds Unidades
Administrativas a la correcta atencion de las autoridades; (Se

adiciona mediante Acuerdo de Cabildo nUmero 304 de la Centésima
Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima
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Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)
XL. Las demds que le sean encomendadas por su superior
jerdrquico.

Capitulo Cuarto
De la Subdireccion de Proyectos

Articulo 13.- La Subdireccion Proyectos estard a cargo de un fitular, que se
denominard Subdirector de Proyectos; y fendrd las siguientes atribuciones:

. Coordinar y supervisar el desarrollo de los proyectos
arquitectonicos bdsicamente de inmuebles que genere por
si o por terceros hasta su conclusidon, de acuerdo a las
normas técnicas que apliguen en cada caso particular
procurando siempre el mayor rendimiento econdmico vy la
mejor solucion técnica para satisfacer a la comunidad y/o
dependencias en sus diversas necesidades;

1. Infegrar los expedientes técnicos para aprobacion del
Ayuntamiento, de acuerdo a la normatividad aplicable y a
los recursos econdmicos asignados; para las diversas
modalidades de obra como son: obra nueva, renovacion
local o urbana, ampliacion, adecuacién, remodelacion,

rehabilitacion y modernizacion de infraestructura; (Se reforma
mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima
Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima
Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

ll. Establecer, orientar, supervisar el desarrollo del diseno
funcional, geométrico y dimensional de los elementos
constitutivos de cada proyecto; y coordinar al
Departamento de Ingenieria y Estudios Complementarios

para su ejecucidn; (Se reforma mediante Acuerdo de Cabildo
nimero 304 de la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de
Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

V. Especificar conjuntamente con el Departamento de
Ingenieria y Estudios Complementarios los procedimientos
constructivos, insumos y/o conceptos necesarios para la
ejecucion de los trabajos resultantes de los proyectos;
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V. Revisar y en su caso, avalar las modificaciones que se
presenten en los proyectos de las obras que se encuentran

en ejecucion y que sean furnados por la Subdireccion; (se
reforma mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima
Décima Novena Sesién Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima
Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

VL. Elaborar conjuntamente con los proyectistas los catdlogos
de conceptos, vertiendo en éstos, los volimenes de obra
que se desprendan de la cuantificacion de los proyectos
que genera la Unidad Administrativa;

VII. Elaborar, en coordinaciéon con la Subdireccion de
Planeacion y Conftrol, los presupuestos de obra, de acuerdo

al catdlogo de conceptos; (Se reforma mediante Acuerdo de
Cabildo nUmero 304 de la Centésima Décima Novena Sesidon Ordinaria
de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

VIII. Coadyuvar en la elaboracion de los programas de obras,
para llevar a cabo en tiempo y forma la ejecucion de una

obra; (Se reforma mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la
Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

IX. Acudir a las visitas de campo y de obra de acuerdo a las
necesidades que determine la Subdireccidn de Proyectos
en funcién de los proyectos;

X. Proteger el inferés municipal dando seguimiento, cuando
sea solicitado por el (la) Director (a) General o Ila
Subdireccidon de Construccion, a las obras en proceso a
través de visitas a campo, para emitir observaciones,
reportes, recomendaciones y ofros de cardcter técnico
segun proceda, con objeto de que la ejecucion se lleve a
cabo de acuerdo a los proyectos realizados y autorizados

por la Subdireccion de Proyectos; (Se reforma mediante Acuerdo
de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima Novena Sesion

Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha
22 de agosto de 2024.)

XI. Vigilar el apego en las cuestiones técnicas y normativas a las
leyes, normas y reglamentos vigentes y aplicables ya sean
de origen Federal, Estatal y/o Municipal para la elaboracion
de los proyectos;
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XII. Organizar y programar las actividades de cada integrante
de la Unidad Administrativa;

XIII. Coordinar y supervisar al personal a su cargo, asi como |os
recursos con que cuenta la Unidad Administrativa;
XIV. Administrar 'y resguardar los archivos, correspondencia,

expedientes y demads elementos que existen en la Unidad
Administrativa y que se generen en la misma;

XV. Apoyar a las Enfidades, Dependencias y Unidades
Administrativas, en la readlizacion de las siguientes
actividades: elaboracion y/o revision de proyectos viales,
brindar asesoria en materia de ingenieria, llevar a cabo
inspecciones en campo, elaboracion de planos y emision de

opiniones técnicas; (Se reforma mediante Acuerdo de Cabildo
nimero 304 de la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de
Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

XVI. Coordinar y supervisar el desarrollo de los proyectos o
estudios, de ingenieria y arquitectura, que genere por si o
por terceros, hasta su conclusidon, de acuerdo a las normas
técnicas que apliguen en cada caso particular, procurando
siempre el mayor rendimiento econdémico y la mejor solucion
técnica para satisfacer a la comunidad y/o dependencias

en sus diversas necesidades; (Se reforma mediante Acuerdo de
Cabildo nUmero 304 de la Centésima Décima Novena Sesiéon Ordinaria
de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

XVIL. Infegrar los expedientes técnicos para aprobacion del
Ayuntamiento de acuerdo a la normatividad aplicable y a
los recursos econdmicos asignados, para las diversas
modalidades de obra como son: Obra nueva, renovacion
local o urbana, ampliacion, adecuacion, remodelacion,
rehabilitacion;

XVIIl.  Designar al personal competente para asistir a las Vistas de

Obras y Junta de Aclaraciones; (Se adiciona mediante Acuerdo
de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima Novena Sesion
Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha
22 de agosto de 2024.)

XIX. Proponer al (a la) Director (a) General, los planes y
programas correspondientes a esta Subdireccion de
Proyectos; (Se adiciona mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de
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la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

XX. Coadyuvar, en conjunfo con las demds Unidades

Administrativas, a la correcta atencidon de las auditorias; (se
adiciona mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima
Décima Novena Sesién Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima
Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

XXI. Elaborar en coordinacion con la Subdireccion de
Construccion los informes necesarios de acuerdo a la

normatividad aplicable; (Se adiciona mediante Acuerdo de
Cabildo nUmero 304 de la Centésima Décima Novena Sesiéon Ordinaria
de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

XXIl. Coadyuvar en conjunfo con las demds Unidades
Administrativas, a formular y elaborar el Programa Anual de
Obra PUblica apegado a lo establecido en el presupuesto
de egresos de la Direccion General, programas, metas y
acciones, con base en el Plan de Desarrollo Municipal
vigente, conforme a los tiempos requeridos y sujeto a la

normatividad aplicable; y (Se adiciona mediante Acuerdo de
Cabildo nUmero 304 de la Centésima Décima Novena Sesiéon Ordinaria
de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

XXIl.  Las demds que le sean encomendadas por su superior
jerdrquico.

Articulo 14.- La Subdireccidn de Proyectos, para el despacho de sus
atribuciones, se auxiliard de las Unidades Administrativas siguientes:

. Departamento de Ingenieria y Estudios Complementarios; y
Il. Departamento de Arquitectura y Urbanismo.

Seccion Primera
Del Departamento de Ingenieria y Estudios Complementarios

Articulo 15.- El Departamento de Ingenieria y Estudios Complementarios
estard a cargo de un titular, que se denominard Jefe(a) del Departamento
de Ingenieria y Estudios Complementarios; y tendrd las afribuciones
siguientes:
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VI.

VII.

VIIL.
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Apoyar a las Entidades, Dependencias y Unidades
Administrativas, en la readlizacion de las siguientes
actividades: elaboracion y/o revision de proyectos viales,
brindar asesoria en materia de ingenieria, llevar a cabo
inspecciones en campo; elaboracion de planos y emision de

opiniones técnicas; (Se reforma mediante Acuerdo de Cabildo
nOmero 304 de la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de
Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

Auxiliar a la Subdireccion de Proyectos para la elaboracion y
Ejecucioén del diseno funcional, geométrico y dimensional de
los elementos constitutivos de cada proyecto;

Coadyuvar con la Subdireccion de proyectos respecto a los
procedimientos constructivos, insumos y/o conceptos
necesarios para la ejecucion de los frabajos resultantes de
los proyectos;

Revisar y avalar las modificaciones que se presenten en los
proyectos que se encueniran en ejecucion y que sean
turnados por la Subdireccidn de Proyectos;

Elaborar conjuntamente con los proyectistas los catdlogos
de conceptos, vertiendo en éstos los volUmenes de obra
que se desprendan de la cuantificacion de los proyectos
que genera el Departamento de Ingenieriq;

Auxiliar a la Subdireccion de Proyectos para la elaboracion
de los presupuestos de obra de acuerdo al catdlogo de
conceptos;

Coadyuvar con la Subdireccidén de Proyectos para la
Elaboracion de programas de obras para llevar a cabo en
tiempo y forma la ejecucion de una obra;

Organizar y programar las actividades de cada integrante
del Departamento de Ingenieria;

Coordinar y supervisar al personal a su cargo, asi como los
recursos con que cuenta el dreaq;

Elaborar reportes para la Subdireccion de Proyectos cuando
ésta lo solicite;




XI. Administrar y resguardar los archivos, correspondencia,
expedientes y demds elementos que existen en esa Unidad
Administrativa y que se generen en la misma;

XIl. Coordinar y supervisar cuadrillas de frabajo de topografia
para llevar a cabo levantamientos topograficos para los
planos de las obras en proceso o elaboracion de proyectos
de obra publica;

XIII. Administrar los recursos humanos, materiales, tecnologicos y
financieros a su cargo;
XIV. Proporcionar informacion que soliciten las Dependencias y

Entidades de la Administraciéon Publica Municipal, con la
aprobacion del Titular de la Unidad Administrativa,
correspondiente;

XV. Someter a aprobacion de su superior jerdrquico, los
proyectos de manuales de organizacion interna o manuales
de procedimientos del drea a su cargo, conforme a los
lineamientos que dictamine la Direccion General;

XVI. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus
afribuciones y aquellos que le sean senalados por
delegacion;

XVIl. Crear y conservar los archivos en relacion con las
actividades de la Unidad Administrativa, a su cargo;

XVIIl.  Coordinar y supervisar la elaboracidn de los proyectos

proximos a ejecutar, integrando puntos de referencia,
secciones, niveles, que sirvan para la mayor comprension
técnica de los terrenos sobre los que se proyectard, asi
como la elaboracion de deslinde de poligonos para los
diferentes litigios que enfrenta el Municipio;

XIX. Coordinar y supervisar la elaboracion de los estudios previos
a los proyectos como, inspecciones, reportes fotograficos,
inspecciones de campo, cuantificaciones paramétricas
relativas a las obras publicas, que genere por si o por
terceros hasta su conclusion de acuerdo a las normas
técnicas que apliquen en cada caso particular procurando
siempre el mayor rendimiento econdmico y la mejor solucion
técnica para satisfacer a la comunidad y/o dependencias
en sus diversas necesidades;
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XX. Administrar y resguardar los archivos, correspondencia,
expedientes y demds elementos que existen en el drea vy
que se generen en la misma; y los demds que le sean
encomendados por el (la) Subdirector(a) de Proyectos y los
que le senale la normatividad aplicable; y

XXI. Las demds que le sean encomendadas por su superior
jerdrquico.

Seccién Segunda
Del Departamento de Arquitectura y Urbanismo

Articulo 16.- El Departamento de Arquitectura y Urbanismo estard a cargo
de un Titular, que se denominard Jefe(a) del Departamento de
Arquitectura y Urbanismo; y tendrd las atribuciones siguientes:

. Coordinarse con la Subdireccion de Proyectos y ejecutar el
desarrollo de los proyectos arquitectonicos bdsicamente de
inmuebles que genere por si o por ferceros hasta su
conclusion de acuerdo a las normas técnicas que apliquen
en cada caso particular procurando siempre el mayor
rendimiento econémico y la mejor solucidén técnica para
satisfacer a la comunidad y/o dependencias en sus diversas
necesidades;

Il Vigilar el apego en las cuestiones técnicas y normativas a las
leyes, normas y reglamentos vigentes y aplicables ya sean
de origen federal, estatal y/o municipal para la elaboracion
de los proyectos;

. Organizar y programar las actividades de cada integrante
de la Unidad Administrativa;

V. Coordinar y supervisar al personal a su cargo, asi como 1os
recursos con que cuenta la Unidad Administrativa;
V. Administrar y resguardar los archivos, correspondencia,

expedientes y demds elementos que existen en la Unidad
Administrativa y que se generen en la misma; y

VL. Las demds que le sean encomendadas por su superior
jerdrquico.
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Capitulo Quinto
De la Subdireccion de Planeacién y Control

Articulo 17.- La Subdireccién de Planeaciéon y Control estard a cargo de un
titular, que se denominard Subdirector(a) de Planeaciéon y Control; y tendrd
las atribuciones siguientes:

. Proponer a la Subdireccion de Proyectos los planes vy
programas de correspondientes a la Subdireccion de

Planeacion y Control; (Se reforma mediante Acuerdo de Cabildo
nimero 304 de la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de
Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

Il. Desempenar las comisiones y las funciones especiales que el
(la) Director(a) General encomiende y mantenerlo
informado del desarrollo de las mismas;

ll. Proponer al (a la) Director(a) General el nombramiento y la
confratacion del personal que resulte necesario para el
debido desempeno de la Subdireccion;

IV. Coordinarse en el seguimiento y elaboracion de expedientes
y/o fichas técnicas necesarios con la informacion técnica y
financiera para el andlisis, con el fin de solicitar la
asignacion, autorizacion y liberacion de los recursos de los
distintfos programas de inversion de origen Federal, Estatal
y/0 Municipal;

V. Coordinarse vy sustituir las ausencias del (de la) Director(a)
General en el Comité Interno de Obra PuUblica para los
asuntos de su competencia;

VI. Otorgar el visto bueno en ausencia del (de la) Director(a)
General a las solicitudes ante del Comité Interno de Obra
PUblica, para la autorizacidn de los procedimientos de
excepcion a la licitacion, de las obras publicas y de servicios
relacionados con la obra pUblica autorizadas por el Cabildo;

VII. Coordinar, planear, desarrollar y  controlar  los
procedimientos de adjudicacién y contrataciéon de obra

publica y de servicios relacionados con la misma; (Se reforma
mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima
Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima
Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)
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VIIL. Desarrollar los procedimientos de contratacion en  sus
diversas etapas de las obras publicas que estén autorizados;

IX. Lievar el registro y control del Catdlogo de Contratistas del
Municipio y verificar que éste sea acorde a la normatividad
aplicable;

X. Solicitar a la Direccion General Juridica y Consultiva, la

revision en cuanto a la formalidad, del proyecto de las bases
de licitacion, y del proyecto del convenio de suspension de
obra; de manera acorde a la normatividad aplicable y
procedimientos autorizados;

XI. Se derogaq; (Se deroga mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de
la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

XIl. Conciliar con los contratistas y en coordinacion con el
Departamento de Concursos y Contratos y el Departamento
de Costos, previo visto bueno del (de Ia) Director(a) General,
los precios unitarios extraordinarios que se generan durante
la ejecucion de las obras publicas; apegdndose en todo
momento a lo estipulado en el Libro Décimo Segundo del
Cdodigo Administrativo del Estado de México, su reglamento

y demds normatividad aplicable; (Se reforma mediante Acuerdo
de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima Novena Sesion
Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha
22 de agosto de 2024.)

XIll. Turnar para su ejecucion, a las Subdirecciones de la
Direccidn General, las obras publicas vy servicios
relacionados con las mismas, contratadas en el dmbito de
su competencia;

XIv. Se derogaq; (Se deroga mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de
la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

XV. Supervisar, que se mantenga actualizado el archivo de los
expedientes de obra pUblica y servicios relacionados con la
misma, que tenga a su cargo, y verificar la correcta

integracion del archivo de los expedientes de obra publica;
(Se reforma mediante Acuerdo de Cabildo nUmero 304 de la Centésima
Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima
Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)
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XVI. Elaborar los informes normados derivados de la contratacion
de obra publica y servicios relacionados con la misma;

XVII. Coadyuvar, con la Contraloria Interna Municipal, para remitir
la Informacidén referente a los expedientes Técnicos de obra
o datos del Contratista que se considera, con el fin de
proporcionarla a los COCICOVIS que asi lo soliciten, siempre
y cuando, no se contravengan disposiciones en materia de
Transparencia y Acceso a la informacion Publica, ni se

vulnere el debido procedimiento de contfratacion; (se reforma
mediante Acuerdo de Cabildo niUmero 304 de la Centésima Décima

Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima
Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

XVII.  Fungir como Enlace de Mejora Regulatoria y de
Transparencia y Acceso a la Informacion PUblica, de la
Direccion General en los términos legales establecidos en la
materia;

XIX. Atender las peticiones que, en materia de obra publica,
redlice la ciudadania y que le sean encomendadas por el

superior jerdrquico; (Se reforma mediante Acuerdo de Cabildo
niUmero 304 de la Centésima Décima Novena Sesiéon Ordinaria de
Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

XX. Elaborar, en coordinacidn con la Subdireccidon de
Construccion, los informes necesarios, de acuerdo a la

normatividad aplicable; (Se adiciona mediante Acuerdo de
Cabildo nUmero 304 de la Centésima Décima Novena Sesiéon Ordinaria
de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

XXI. Infegrar y elaborar la documentacion y acciones necesarias
para la adjudicacion de los contratos de obra publica y
servicios relacionados con la misma, en la forma y tférminos
en que hayan sido autorizados por el Comité y aprobados

por el Cabildo Municipal; (Se adiciona mediante Acuerdo de
Cabildo nUmero 304 de la Centésima Décima Novena Sesiéon Ordinaria
de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

XXIl. Coadyuvar, en conjunto con las demds Unidades
Administrativas, a formular y elaborar el Programa Anual de
Obra PUblica, apegado a lo establecido en el presupuesto
de egresos de la Direccion General, programas, metas vy
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acciones, con base en el Plan de Desarrollo Municipal
vigente, conforme a los tiempos requeridos y sujeto a la

normatividad aplicable; (Se adiciona mediante Acuerdo de
Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria

de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

XXIll.  Elaborar, las convocatorias para las licitaciones de la obra
publica y, en su caso, de los servicios relacionados con la
misma, para su publicacidon en los medios de difusion

municipal, segun corresponda el tipo de recurso; (Se adiciona
mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima
Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima
Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

XXIV. Evaluar, cudlitativa y cuantitativamente, de manera
conjunta, con el Departamento de Concursos y Contratos y
el Departamento de Costos, asi como, las Unidades
Administrativas que, en su caso deban infervenir, de las
propuestas aceptadas de los licitantes, en procesos
licitatorios que, se lleven a cabo, para la adjudicaciéon de las

obra publica y servicios relacionados con la misma; (Se
adiciona mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima
Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima
Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

XXV.  Programar, la ejecucidon de obra publica y servicios
relacionados con la misma y su incorporacion, a los
Programas y presupuestos del Municipio, en coordinacion

con el (la) Director(a) General y las Subdirecciones; (Se
adiciona mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima
Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima
Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

XXVI.  Tramitar, previa autorizacion del (de la) Director(a) General,
los oficios correspondientes ante la Tesoreria Municipal para
obtener la suficiencia presupuestal, para poder llevar a
cabo el procedimiento de contratacion de la obra publica y

servicios relacionados con la misma; (Se adiciona mediante
Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima Novena
Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda,
de fecha 22 de agosto de 2024.)
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XXVII.  Planear, programar, organizar, controlar y evaluar el
desarrollo de los programas, proyectos y metas de la
Dependencia o Entidad, correspondiente al Presupuesto

Basado en Resultados Municipal; y (Se adiciona mediante
Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima Novena
Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda,
de fecha 22 de agosto de 2024.)

XXVIIl. Las demds que le sean encomendadas por el superior
jerdrquico.

Articulo 18.- La Subdireccién de Planeacién y Control para el despacho de
sus atribuciones, se auxiliard de las unidades administrativas siguientes:

. Departamento de Concursos y Contratos;
Il. Departamento de Costos; y
M. Departamento de Registro y Conftrol de Expedientes.

Seccién Primera
Del Departamento de Concursos y Contratos

Articulo 19.- El Departamento de Concursos y Contratos estard a cargo de
un Titular, que se denominard Jefe(a) del Departamento de Concursos y
Confratos; y tendrd las atribuciones siguientes:

. Determinar si los contratistas interesados cumplen con 1os
requisitos legales y financieros establecidos en las
convocatorias publicas para su inscripcion al procedimiento;

Il. Revisar que la documentacion relativa a las garantias que
prestan los confratistas, cumplan con la normatividad
aplicable;

li. Elaborar los planes y programas de contratacion de obra
publica y servicios relacionados con Ila misma, que autorice
el Ayuntamiento y los que dictamine el Comité Interno de
Obras Publicas;

IvV. Elaborar las solicitudes de dictamen al Comité Interno de
Obra PuUblica, para iniciar el procedimiento de excepcion a
la licitacidn de las obras publicas y servicios relacionados
con las mismas, autorizadas por el Ayuntamiento;
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V. Emitir las convocatorias a los procesos de licitacion, revisar y
emitir dictdmenes de la solvencia de las propuestas técnicas
de los licitantes en procesos de adjudicacion vy licitacion;

VL. Llevar a cabo los procedimientos de contratacion por
modalidad de adjudicacion, apegdndose en todo
momento a lo estipulado en el Libro Décimo Segundo del
Cdodigo Administrativo del Estado de México, su reglamento
y demas normatividad aplicable en la materig;

VII. Se derogaq; (Se deroga mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de
la Centésima Décima Novena Sesiéon Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

VL. Elaborar las bases a las que se sujetardn los procesos de
licitacion de la obra publica y servicios relacionados con la
misma, a cargo de la Direccion General, debiendo contar
con la suficiencia presupuestal correspondiente, con apego

a lo establecido en la normativa; (Se adiciona mediante Acuerdo
de Cabildo nUmero 304 de la Centésima Décima Novena Sesion
Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha
22 de agosto de 2024.)

IX. Evaluar cudlitativa y cuantitativamente, las propuestas
aceptadas de los licitantes en procesos licitatorios que se
lleven a cabo para la adjudicacion de la obra publica y

servicios relacionados con la misma; (Se adiciona mediante
Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima Novena
Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda,
de fecha 22 de agosto de 2024.)

X. Elaborar, integrar y dar trémite, a la documentaciéon soporte
necesaria, para la elaboraciéon de contfratos de obra
publica y de servicios relacionados con la misma; asi como,
de los acuerdos de la obra publica a ejecutarse por

administracion directa de la Direccion General; y (Se adiciona
mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima
Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima
Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

XI. Las demds que le sean encomendadas por su superior
jerdrquico.
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Seccién Segunda
Del Departamento de Costos

Articulo 20.- El Departamento de Costos estard a cargo de un titular, que
se denominard Jefe(a) del Departamento de Costos; y ftendrd las
afribuciones siguientes:

. Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos, decretos,
acuerdos, circulares y demds ordenamientos legales
aplicables que permitan desde un marco legal, la
factibilidad financiera de una obra propuesta; asi como,
generar los montos con base al catdlogo de conceptos del
proyecto para la elaboracion de las fichas técnicas iniciales

de obra por parte del drea correspondiente; (Se reforma
mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima
Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima
Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

Il. Se derogaq; (Se deroga mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de
la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

ll. Se derogaq; (Se deroga mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de
la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

Iv. Se derogaq; (Se deroga mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de
la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

V. Proporcionar informacion que soliciten las dependencias vy
entidades de la Administracidon PUblica Municipal, con la
aprobacion del Titular de la Unidad Administrativa,
correspondiente;

VI. Conciliar los precios unitarios extraordinarios que procedan
con los confratistas, previa autorizacion del (de Ia)
Director(a) General;

VII. Revisar y determinar la solvencia econdmica de las
propuestas presentadas por los participantes en procesos de
licitacion;

VIII. Elaborar los informes de obra de acuerdo a la normatividad

aplicable, que le sean encomendados por el (la) Director

(a) y/o Subdirector (q); (Se reforma mediante Acuerdo de Cabildo
numero 304 de la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de
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Xl

XIl.

XIll.

Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

Atender las peticiones que en materia de obra publica se
realicen;

Elaborar, en coordinaciéon con la Subdireccion de
Planeacion y Control, los presupuestos de obra de acuerdo

al catdlogo de conceptos; (Se adiciona mediante Acuerdo de
Cabildo nUmero 304 de la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria
de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

Elaborar, en coordinacidn con la Subdireccion de
Construccién, los informes necesarios de acuerdo a la

normatividad aplicable; (Se adiciona mediante Acuerdo de
Cabildo nUmero 304 de la Centésima Décima Novena Sesiéon Ordinaria
de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

Determinar los precios unitarios que deberdn aplicarse con
base al tabulador general de precios unitarios del Municipio,
asi como, aquellos emitidos por los conceptos de trabajo
que deban incluirse en los presupuestos de obra de los

confratos a celebrarse; (Se adiciona mediante Acuerdo de Cabildo
niUmero 304 de la Centésima Décima Novena Sesiéon Ordinaria de
Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

Las demds que le sean encomendadas por su superior
jerdrquico.

Seccion Tercera

Del Departamento de Registro y Control de Expedientes

Articulo 21.- El Departamento de Registro y Control de Expedientes estard a
cargo de un fitular, que se denominard Jefe(a) del Registro y Control de
Expedientes; y tendrd las atribuciones siguientes:

Controlar y resguardar el archivo de expedientes de la obra
publica y de servicios relacionados con la misma, de
acuerdo con las normas relativas y dentfro del término legal;
Lievar un control del registro de expedientes, asi como de su
préstamo;
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M. Mantener los expedientes a su cargo, ordenados, conforme
a las disposiciones juridicas vigentes, mismos que deberdn
contar con la documentaciéon completa, debidamente

foliada y digitalizada; (Se reforma mediante Acuerdo de Cabildo
nimero 304 de la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de
Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

V. Coadyuvar, con el Titular de la Coordinacion de Archivos,
para facilitar la transferencia de expedientes, de la
Direccion General, cuando asi proceda, en términos de la
normatividad aplicable; previa autorizacion, de la

Subdireccidon de Planeacion; (Se reforma mediante Acuerdo de
Cabildo nUmero 304 de la Centésima Décima Novena Sesiéon Ordinaria
de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de

agosto de 2024.)
V. Infegrar los expedientes Unicos de obra con Ila
documentacion enviada por las diferentes Subdirecciones;
VL. Mantener actualizado el archivo de los expedientes de obra

publica y servicios relacionados con la misma, que tfenga a

SU Cargo; (Se adiciona mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de
la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

VII. Coadyuvar, con las demds dreas, para la atencidén de las

auditorias; (Se adiciona mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de
la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

VIII. Coordinarse, con el enlace designado por el (la) Director (a)
General, en cuestion de auditorias y demds Unidades
Administrativas, para recabar la informacion y soporte
documental, de la obra publica y servicios relacionados con
la misma, para efecto de solventar las observaciones que,
resulten con motivo de las auditorias que realicen los
Organos de Fiscalizacién Estatales, Federales y Municipales;

Y (Se adiciona mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de Ia
Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

IX. Las demds que le sean encomendadas por su superior
jerdrquico.
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Capitulo Sexto
De la Subdireccion de Construccion

Articulo 22.- La Subdireccién de Construccién estard a cargo de un ftitular,
que se denominard Subdirector(a) de Construccion; y tendrd las
afribuciones siguientes:

VI.

VII.
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Coadyuvar en la planeacion, programacion, organizacion,
direccion, control, supervision y evaluacion de las labores del
personal a su cargo;

Proponer al (a la) Director(a) General los planes y programas
de las unidades administrativas que conforman la Direccidon
General;

Desempenar las comisiones y las funciones especiales que el
(la) Director(a) General le encomiende y mantenerlo
informado del desarrollo de las mismas;

Proponer al (a la) Director(a) General el nombramiento y la
confratacion del personal que resulte necesario para el
debido desempeno de la Subdireccion;

Colaborar, con las demds Unidades Administrativas en el
seguimiento y elaboracidon de expedientes y/o fichas
técnicas necesarias, con la informacion técnica y financiera
para el andlisis; con el fin de, solicitar la asignacion,
autorizacion y liberacion de los recursos de los distintos
programas de inversion de origen Federal, Estatal y/o

Municipal; (Se reforma mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de
la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

Efectuar los recorridos requeridos en las obras, en compania
del personal de supervision, residente y del superintendente
del contratista, ordenando por bitdcora las instrucciones
necesarias para la correcta ejecucion de la obra publica;
Instruir por escrito a los confratistas, los registros en la
bitdcora, la correccion en las deficiencias que observen en
los procedimientos constructivos, la mano de obra,
herramienta, materiales productos terminados y equipo de
construccion propios de las obras;




VIiL. Revisar que se cumpla con las normas y acuerdos de
seguridad vigentes en las obras a cargo de la Direccion
General;

IX. Revisar que los proyectos ejecutivos, especificaciones y
procedimientos constructivos, sean congruentes con Ia
naturaleza de los trabajos a ejecutar e informar sus
observaciones;

X. Recabar vy verificar que los planos y especificaciones para la
realizacion de los trabajos, estén completos y que sean
suficientes para iniciar las diferentes etapas de la
construccion y que esta misma informacion obre en poder
del confratfista asignado, si careciere de dicha
documentacion;

XI. Verificar, la documentacion correspondiente que, acredite
la informacidén contenida en los anticipos, estimaciones y
finiquitos; para efectos de la solicitud de su pago ante la

Dependencia competente; (Se reforma mediante Acuverdo de
Cabildo nUmero 304 de la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria
de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

XIl. Autorizar las estimaciones de trabajos ejecutados de las
obras publicas que elaboren los residentes de obra,
verificando que cumplan con la normatividad y legalizacion

vigente;

XIIl. Atender las peticiones que en materia de obra publicas se
realicen;

XIV. Designar, al personal competente, para asistir a las Visitas de

Obra y Junta de Aclaraciones; (Se adiciona mediante Acuerdo de
Cabildo nUmero 304 de la Centésima Décima Novena Sesiéon Ordinaria
de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

XV. Participar, en asambleas comunitarias en las que, se
informen las obras y acciones autorizadas; brindando
asesoria y apoyo técnico a los COCICOVIS, para asegurar,
la correcta supervision por parte de éstos, de las obras vy
acciones que readlice la Administracion PUblica Municipal; y
coadyuvar con la Contraloria Interna Municipal, para remitir,
la informacion referente, a los expedientes técnicos de obra
o datos del contratista que se considere, con el fin de
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proporcionarla a los COCICOVIS que asi la soliciten; (se
adiciona mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima
Décima Novena Sesién Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima
Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

XVI. Coadyuvar, en conjunfo con las demds Unidades
Administrativas, a formular y elaborar el Programa Anual de
Obra PUblica, apegado a lo establecido en el presupuesto
de egresos de la Direccion General, programas, metas y
acciones, con base en el Plan de Desarrollo Municipal
vigente, conforme a los tiempos requeridos y sujeto a la

normatividad aplicable; (Se adiciona mediante Acuerdo de
Cabildo nUmero 304 de la Centésima Décima Novena Sesiéon Ordinaria
de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

XVIl. Coadyuvar, en conjunfo con las demds Unidades

Administrativas a la correcta atencidn de las auditorias; y (se
adiciona mediante Acuerdo de Cabildo niUmero 304 de la Centésima
Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima
Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

XVIll.  Los demds que le sean encomendadas por su superior
jerdarquico.

Articulo 23.- La Subdireccion de Construccion, para el despacho de sus
atribuciones, se auxiliard de las Unidades Administrativas siguientes:

. Departamento de Supervision de Obras por Contrato;

Il. Departamento de Obras por Administracion;

ll. Departamento de Estimaciones; y

IV. Departamento de Maquinaria y Equipo. Seccion Primera Del
Departamento de Supervision de Obras por Contrato.

Seccion Primera
Del Departamento de Supervision de Obras por Contrato

Articulo 24.- El Departamento de Supervision de Obras por Contrato estard
a cargo de un Titular, que se denominard Jefe(a) del Departamento de

Supervision de Obras por Contrato; y tendrd las atribuciones siguientes:

I Emitir reportes de los recorridos requeridos en las obras de
Infraestructura, en compania del residente y/o supervisor de
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obra y del superintendente de la contratista; ordenando por
bitGdcora las instrucciones necesarias para corregir las
deficiencias detectadas;

Il. Verificar, la correccion en las deficiencias que, observen en
los procedimientos constructivos, la mano de obra,
herramienta, materiales, productos terminados y equipo de
construccién, propios de la obra; asi como, registrar la
misma en la bitdcora; conforme a los lineamientos
establecidos en el Libro Décimo Segundo del Cddigo
Administrativo del Estado de México y su reglamento; asi

como, de acuerdo a las demds disposiciones aplicables; (se
reforma mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima
Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima
Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

ll. Reportar a su superior jerarquico, del cumplimiento de las
normas y acuerdos de seguridad vigentes en las obras a
cargo de la Direccion General aun cuando sean ejecutadas
por confratistas;

V. Recabar los proyectos ejecutivos, especificaciones vy
procedimientos consfructivos y verificar que sean
congruentes con las naturalezas de los trabajos a ejecutar e
informar sus observaciones;

V. Recabar vy verificar que los planos y especificaciones para la
readlizacion de los frabajos, estén completos y que sean
suficientes  para iniciar las diferentes etapas de la
construccion y que esta misma informacion obre en poder
del confratfista asignado, si careciere de dicha
documentacion;

VI. Asistir a las juntas de coordinacion de las obras, en las que
serd responsable de la elaboracion de las minutas vy
transmitir a su personal los resultados de dichas juntas;

VII. Solicitar a su superior jerarquico, a fravés de los proyectistas,
calculistas o analistas, la informacion recibida, relacionadas
con las obras a su cargo;

VIil. Coordinar al personal que tenga asignado para desarrollar
los trabajos especificos de la zona o drea que les
corresponde;
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IX. Revisar los reportes de avance diario, semanales o
mensuales; para fal efecto deberd recabar y revisar los
informes que los supervisores le envien del avance fisico de
la obra, de la calidad de los materiales, del monto general y
de solicitudes de escalatoria o andlisis de precios, entre
otras, vigilando la entrega oportuna de dichas evaluaciones
de la Subdireccion de Construccion;

X. Revisar las estimaciones de obra y los generadores
correspondientes, el monto de Ila obra erogada
mensualmente y compararla con la programada;

XI. Preparar la documentacion de recepcion de obras, de
finiquitos y liquidaciones de confrato y tfurnarlos a su superior
jerdrquico para su visto bueno y trdmite correspondiente, en
los casos que se acredite el cumplimiento de obligaciones a
cargo de confrafista;

XIl. Coadyuvar con la Tesoreria Municipal, en la contestacion de
los pliegos de observaciones y recomendaciones que
formule y deduzca el Organo Superior de Fiscalizaciéon del
Estado de México, la Contraloria de la Legislatura del Estado
de México y la Contraloria Interna Municipal;

XIIl. Coadyuvar con la Tesoreria Municipal, y en su caso dar el
Visto Bueno y remitir a las instancias correspondientes los
informes sobre los avances de la realizacion de la obra
publica, de acuerdo con la normatividad aplicable y al
Ayuntamiento cuando lo solicite;

XIV. Coordinar e integrar, los expedientes Unicos de obra a su
cargo, para que, la informacién contenida en estos, sea la

correcta de acuerdo a la normatividad; (Se reforma mediante
Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima Novena
Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda,
de fecha 22 de agosto de 2024.)

XV. Revisar los expedientes, fichas técnicas, estimaciones y
bitdcoras que conforman los contratos de obra publica para
que sean los correctos de acuerdo a la normatividad
aplicable;

XVI. Ser enlace en los diversos procesos de auditoria a la obra
publica;
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XVII. Preparar la documentaciéon y seguimiento de las auditorias
practicadas por los diversos entes fiscalizadores de la obra
publica, solventando las observaciones de acuerdo a la
normatividad aplicable;

XVII.  Revisar y verificar los finiquitos de obra a efecto de que se
cumpla con la normatividad aplicable;
XIX. Ser el enlace en los diversos procesos de auditoria a la obra

publica, cuando asi se acuerde, por instrucciones del (de la)

Director (a) General; y (Se adiciona mediante Acuerdo de Cabildo
numero 304 de la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de

Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

XX. Las demds que le sean encomendadas por su superior
jerdarquico.

Seccién Segunda
Del Departamento de Obras por Administracion

Articulo 25.- El Departamento de Obras por Administracién estard a cargo
de un ftitular, que se denominard Jefe(a) del Departamento de Obras por
Administracion; y tendrd las atribuciones siguientes:

. Proponer los planes y programas de las Unidades
Administrativas que conforman la Direccion General;

Il. Desempenar las comisiones y las funciones especiales que su
superior jerdrquico le encomiende, asi como mantenerlo
informado del desarrollo de las mismas;

M. Controlar, vigilar, coordinar y supervisar el aspecto técnico
administrativo de las obras que se realizan con aportacion
comunitaria, recursos municipales, estatales y/o federales;

V. Brindar atencidén directa a las peticiones y demandas de la
comunidad en materia de obra publica; asi como las
peticiones emergentes y extraordinarias;

V. Realizar la visita al lugar de la peticion precisando el
alcance y valoracion de los trabajos por ejecutar;
VI. Cuantificar materiales y volUmenes a utfilizar, determinando

el presupuesto, asi como el periodo de ejecucion estimado
e infegrando a la totalidad el expediente con el visto bueno
de su superior jerdrquico y del (de la) Director(a) General;
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VIl. Solicitar los materiales necesarios a la Coordinacidon Administrativa
para la readlizacién de los frabajos de construccion tratdndose de
obras por administracion;

VIIl. Supervisar periddicamente los trabajos que ejecute la brigada en el
sifio donde se lleve a cabo la obra menor, de acuerdo a lo
estipulado en la orden de trabajo;

IX. Generar los reportes al finalizar la obra, que serdn integrados al
expediente de la obra para la fiscalizacion de los recursos ejercidos
que se contemplan en el Acuerdo del Cabildo;

X. Llevar el control de las obras por administracion, mediante la
evidencia de los procedimientos de ejecucion de las mismas, desde

su inicio, conclusion y entrega; vy (Se reforma mediante Acuerdo de Cabildo
nimero 304 de la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo,
Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

Xl. Las demds que le sean encomendadas por su superior jerdrquico.

Seccioén Tercera
Del Departamento de Estimaciones

Articulo 26.- El Departamento de Estimaciones estard a cargo de un ftitular,
que se denominard Jefe(a) del Departamento de Estimaciones; y tendrd
las atribuciones siguientes:

. Realizar la revisidon, validacion de los anticipos, estimaciones
y finiquitos; asi como, de las facturas y documentacion fiscal
y contable que acredite la correcta procedencia de pagos
correspondientes, en materia de obra publica y servicios
relacionados con la misma; apegdndose en todo momento,
a lo estipulado, en el Libro Décimo Segundo del Codigo
Administrativo del Estado de México, su Reglamento vy

demds normatividad aplicable en la materia; (Se reforma
mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima
Novena Sesiéon Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima
Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

Il. Se derogaq; (Se deroga mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de
la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

ll. Se derogaq; (Se deroga mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de
la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)
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VI.

VII.

VIIL.

Se derogaq; (Se deroga mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de
la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva

Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.);

Se derogaq; (Se deroga mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de
la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de agosto de 2024.)

Llievar a cabo, el trdmite para los pagos de anficipos,
estimaciones y finiquitos, en sus diversas etapas, anfe las
instancias correspondientes; apegdndose en todo momento
a lo estipulado en el Libro Décimo Segundo del Cdodigo
Administrativo del Estado de México, su reglamento y demas

normatividad aplicable en la materia; (Se adiciona mediante
Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima Novena
Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda,
de fecha 22 de agosto de 2024.)

Recibir las estimaciones parciales y de finiquito de ejecucion
de obra, proporcionadas y firmadas, por el Deparfamento
de Obras por Contrato, para su revision y autorizacion para

firma del (la) Titular de la Subdireccion; (Se adiciona mediante
Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima Novena
Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda,
de fecha 22 de agosto de 2024.)

Requisitar, las firmas pertinentes en cardtula, resumen vy
cuerpo de la estimaciéon para la integracion del expediente
Unico de obra y su presentacion ante la Tesoreria Municipal

para su revisidon cuantitativa; (Se adiciona mediante Acuerdo de
Cabildo nUmero 304 de la Centésima Décima Novena Sesiéon Ordinaria
de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

Gestionar, el frdmite de pago de anticipos, estimaciones y
finiquitos, de los contratos establecidos que autorice el (la)
Director (a) General; apegdndose, en todo momento, a lo
estipulado en el Libro Décimo Segundo del Coddigo
Administrativo del Estado de México, su Reglamento vy

demds normatividad aplicable; (se adiciona mediante Acuerdo
de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima Novena Sesion
Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha
22 de agosto de 2024.)

Dar visto bueno, en los aspectos financieros, a las
estimaciones, que se presenten y finiquitos de los contfratos
establecidos; los cuales, deberdn ser aprobados, por la
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autoridad competente, previo cumplimiento de las

obligaciones, por parte de los conftratistas; y (Se adiciona
mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima
Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima
Segundaq, de fecha 22 de agosto de 2024.)

XI. Las demds que le sean encomendadas por su superior
jerdrquico.

Seccion Cuarta
Del Departamento de Maquinaria y Equipo

Articulo 27.- El Departamento de Maquinaria y Equipo estard a cargo de
un Titular, que se denominard Jefe (a) del Departamento de Maquinaria y

Equipo; y tendrd las atribuciones siguientes:

(Se reforma mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima Novena
Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

. Elaborar mensualmente los reportes de avances, de las
obras, acciones, actividades y servicios relativos a las

funciones del dreq; (Se reforma mediante Acuerdo de Cabildo
nimero 304 de la Centésima Décima Novena Sesion Ordinaria de
Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda, de fecha 22 de
agosto de 2024.)

Il Apoyar en la realizacion de los trabajos relacionados con la
construccidon de obras viales o de infraestructura vy
mejoramiento de acuerdo a los requerimientos necesarios
de las Subdirecciones y las necesidades de las obras en
ejecucion;

li. Atender las peticiones de Ila comunidad y de las
Dependencias del Municipio que autorice la Presidenta o
Presidente Municipal o la Direccidon General, en las cuales,
se requiera el apoyo con maquinaria pesada para la
mitigacion de riesgos, auxilio en siniestros y contingencias
que se presenten en el Municipio, debiendo coadyuvar con
las diversas dreas que intervienen; de acuerdo a los
protocolos establecidos y activados, por la Coordinacion

Municipal de Proteccion Civil y Bomberos; (Se reforma mediante
Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima Novena
Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima Segunda,
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de fecha 22 de agosto de 2024.)

V. Instrumentar, lo necesario, para el mantenimiento éptimo de
los vehiculos operativos, maquinaria de construccion,
herramienta y equipo menor, con el fin, de mejorar, el

funcionamiento operativo de las Dependencias; y (Se reforma
mediante Acuerdo de Cabildo nimero 304 de la Centésima Décima
Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Centésima Trigésima
Segundaq, de fecha 22 de agosto de 2024.)

V. Las demds que le sean encomendadas por su superior
jerdrquico.

Titulo Cuarto
De las Suplencias y Sanciones

Capitulo Primero
Régimen de Suplencias

Articulo 28.- Las faltas de los servidores que integran la Direccién General
podrdn ser temporales o definitivas. Las faltas temporales y definitivas serdn
aquellas que establezcan expresamente la Ley del Trabajo de los
Servidores PuUblicos del Estado y Municipios; en todo caso, las faltas
temporales deberdn estar debidamente justificadas y ajustadas a derecho.

Articulo 29.- Las faltas temporales serdn cubiertas por el servidor puUblico
que designe el titular de la Direccidon General mediante nombramiento
que para tal efecto expida la Direccion General de Administracion, como
Encargado de Despacho por un plazo que no exceda de sesenta dias
naturales.

Articulo 30.- Las faltas del (de la) Director(a) General, que no excedan de
quince dias naturales, se cubrirdn con la designacion que realice el propio
Director(a) General. La designacion serd con el cardcter de encargado
del despacho y con la aprobacién de la Presidenta o Presidente Municipall.

Las faltas temporales que excedan de quince dias naturales, pero no de
sesenta, serdn aprobadas por el ayuntamiento en sesion de Cabildo a
propuesta de la Presidenta o Presidente Municipal.
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Capitulo Segundo
De las Sanciones

Articulo 31.- Corresponde a la Contraloria Interna Municipal, aplicar las
sanciones que puedan corresponder a los servidores publicos adscritos a la
Direccion General.

Articulo 32.- Las infracciones al presente Reglamento, serdn sancionadas
en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios.

Transitorios

Primero.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacion en la Gaceta Municipal.

Segundo.- Con la enfrada en vigor del presente ordenamiento, se abrogan
o derogan aquellas disposiciones que confravengan al presente
Reglamenfto.

Tercero.- Se deroga el Libro Octavo del Reglamento Orgdnico de la
Administracion PuUblica Municipal de Naucalpan de Judrez México,
aprobado en la Primera Sesion Extraordinaria de Cabildo, de fecha primero
de enero de dos mil veintidds y publicado en la Gaceta municipal nimero
1 de la misma fecha.

Cuarfo.- La Contraloria Inferna y demds Dependencias involucradas,
realizardn los frdmites necesarios dentro de los sesenta dias hdbiles
posteriores a la enfrada en vigor de este Reglamento, para instrumentar los
cambios conducentes.

Quinto.- Los procedimientos administrativos de terminacién anticipada vy
rescisiones, derivados de contratos de obra publica, de ejercicios fiscales
anteriores, que ya se encuentren iniciados en términos del articulo 207 del
Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cdédigo Administrativo del
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Estado de México, deberdn de ser remitidos a la Contraloria Interna
Municipal, a efecto de que se contfinte con el procedimiento conforme a
la normatividad aplicable hasta su conclusion.

Sexto.- Los procedimientos administrativos de terminacion anticipada vy
rescisiones, derivados de contratos de obra publica, correspondientes a
ejercicios fiscales anteriores y subsecuentes en términos del presente
reglamento, que no han sido iniciados formalmente, en términos del
articulo 207 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cddigo
Administrativo del Estado de México, deberdn ser remitidos a la Contraloria
Inferna Municipal, para que determine lo conducente en términos de la
normatividad aplicable.

Séptimo.- La Direccion General, contard con un plazo no mayor a 30 dias
hdbiles, que comenzard a computase a partir del dia siguiente al de la
publicacion del presente ordenamiento para emitir o actualizar los
Manuales de Organizacion y Procedimientos, acorde a las disposiciones
normativas contenidas en este Reglamento.

La Presidenta Municipal Constitucional de Naucalpan de Judrez, México, lo
publicard y hard que se cumpla.

Angélica Moya Marin
Presidenta Municipal Constitucional
(Rébrica)

Lic. Pedro Antonio Fontaine Marti-
nez Secretario del Ayuntamiento
(Rébrica)

En términos de lo ordenado por el
articulo 91 fraccidén V de la Ley
Orgdnica Municipal del Estado de
México.

Dr. en D. Gabriel Garcia Martinez  Mira. Cyntia Yvette Jurado Gutiérrez
Titular de la Direccién General Titular de la Direccién General de
Juridica y Consultiva Obras PUblicas
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