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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: ' SERVICIO:

LTA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA UNIDADES ECONOMICAS. Brindado po el Dpartamento de Ventanilla
Unica.

DESCRIPCION: * " Codigo de la Cédula _ DGDyFE -08

Acto administrativo donde una persona fisica o juridica colectiva, realiza el trimite de apertura de una unidad econémica dentro del
territorio del municipal y obtiene licencia de funcionamiento, para la operacién legal de la misma.

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 78 y 137 del Estado Libre y Soberano de México.
Articulos 3, 13,15 19 fraccién Il, 23 y 24 fracciones lll y LV de la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de

México.
DA ® Articulos 16, 18 y 54 del Cédigo Financiero del Estado de México.
Articulos 3,7, 11, 113, 115, 116, 118, 123, 132y 136 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Articulos 14 parrafo tercero, 16 fracciones |, II, lll, V y numeral |, incisos a, b, c, d, e y 17 del Reglamento de Unidades
Econémicas del H. Ayuntamiento de Naucalpan de Juirez;

Articulos 14.2, 14.3 fraccion IlI, IV, XXXIV, XXXV, 14.5 fraccién I, y 14.13 fraccion 11, 1Ii, IV, V, VII, IX, XVI, XVII, XIiI del
Reglamento Orginico de la Administracién Publica Municipal de Naucalpan de Juirez, México.
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REALIZA A28 S| | NO | DIRECCION WEB | N/A

Cuando la persona fisica o juridica colectiva decida iniciar una actividad y operar una unidad econémica en el territorio

R R municipal dentro de la formalidad.
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A O A = ON O Si, con el objetivo de comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales contenidas en el Reglamento de Unidades
o ACIO OB 0D A Econdmicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México.
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PERSONAS FiSICAS
ko doheted debigdmeitte eqUiEie: sl 2 Articulo 16, fracciones |, lll, y nimero 1, incisos a, b, ¢, d y e del
2. Identificacidn oficial vigente del solicitante, del apoderado o N 2 Reglamento de Unidades Econdémicas del Ayuntamiento de

del representante legal; Naucalpan de Juirez.

3 Tratindose de personas extranjeras, copia del permiso

otorgado por la Secretaria de Gobernacién, que compruebe S :
su legal estancia en el pais y su debida autorizacién para
dedicarse a la actividad que pretende;

4. Licencia de Uso del Suelo vigente que sefiale el permitido S| 2

para la actividad econdmica que se pretende operar;

w

Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccién Civil de Bajo
Riesgo adjuntando carta responsiva vigente con domicilio de N 2
la Unidad Econémica y factura del o los extintores, ambas a
nombre del Titular, debidamente llenada, sin perjuicio de las
actividades econémicas que de acuerdo al presente
Reglamento requieran contar con el Dictamen de Viabilidad
ylo de Proteccién Civil de Bajo Riesgo previo a la emisién
de la Licencia de Funcionamiento;

6. Licencia Ambiental Municipal; N| 2
7. Acta Constitutiva debidamente inscrita en el Instituto de la

Funcién Registral o su equivalente, en donde el objeto social sl 2




{ ) COMITANO DIL ’
4%l ESTADODE | ?MEXICOV
' MEXICO

22 24

NAUCALPAN
DE JUAREZ

de la empresa corresponda con la actividad econémica
solicitada, tratandose de personas juridico colectivas; y

8. Documento con ei que se acredite la propiedad o posesion

del bien inmueble. 5

9. Cuando el solicitante sea una persona fisica, podré otorgar
carta poder para la gestién del tramite correspondiente, Sl
misma que debera contar con las firmas del poderdante,
apoderado y dos testigos, la cual debera ser acompaiiada de
las identificaciones oficiales de las personas que en ella
intervienen.

Unidades Econdmicas que de acuerdo a la Ley de S|
Competitividad deban obtener el Dictamen de Giro.

]

Articulo 17, parrafo primero del Reglamento de Unidades
Econémicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Juirez.

Articulo 14, parrafo tercero del Reglamento de Unidades
Econdmicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Juirez.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Solicitud debidamente requisitada; SI

)

Identificacion oficial vigente del solicitante, del apoderace o N
del representante legal;

3. Documentos que acrediten la personalidad juridica S|
(tratdndose de personas juridico colectivas, representantes
iegales o apoderados);

4. Tratindose de personas extranjeras, copia del permiso
otorgado por la Secretaria de Gobernacién, que compruebe Si
su legal estancia en el pais y su debida autorizacién para
dedicarse a la actividad que pretende;

5. Licencia de Uso del Suelo vigente que sefiale el permitido S
paia la actividad economica que se pretende operar;

6 Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccion Civil de Bajo si
Riesgo adjuntando carta responsiva vigente con domicilio de
la Unidad Econémica y factura del o los extintores, ambas a
nombre del Titular, debidamente llenada, sin perjuicio de las
actividades econémicas que de acuerdo al presente
Reglamento requieran contar con el Dictamen de Viabilidad
ylo de Proteccién Civil de Bajo Riesgo previo a la emisién

de la Licencia de Funcionamiento;

i NI

7. Licencia Ambiental Municipal;

8. Acta Constitutiva debidamente inscrita en el Instituto de la
Funcion Registral o su equivalente, en donde e! objeto social
de la empresa corresponda con la actividad econémica SI
solicitada, tratandose de personas juridico colectivas; y

9. Documento con el que se acredite la propiedad o posesidn
del bien inmueble. S|

10. Para el caso de personas juridicas colectivas, deberin
presentar carta poder membretada debidamente firmada del
poderdante, asi como del apoderade, y dos testigos,
acompanada de las identificaciones oficiales de las personas S|
que en ella intervienen. A la cual deberd agregarse copia del
Acta Constitutiva o poder notariai que acredite Ia
personalidad y facultades para actos de administracién de
quien la otorga.

Unidades Econdmicas que de acuerdo a la Ley de
Competitividad deban obtener el Dictamen de Giro S|

Articulo 16, fracciones II, Il y nimero 1, incisos a, b, ¢, d y e del
Reglamento de Unidades Econdmicas del Ayuntamiento de
Naucalpan de Juérez.

Articulo 17, parrafo segundo del Reglamento de Unidades
Econdmicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez.

Articulo 14, parrafo tercero del Reglamento de Unidades
Econdmicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Juirez.

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A

N/A

N/A

'PASOS A SEGUIR QUE 1. ACUDIR A LA VENTANILLA UNICA POR FORMATOS Y ASESORIA

DEBE DE 9.

CIUDADAN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTOP

INGRESAR LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA EL TRAMITE CORRESPONDIENTE EN RELACION A LA

3. RECOGER LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO AUTORIZADA

PLAZO MAXIMO DE
RESPUESTA

5 DIAS HABILES

COSTO B GRATUITA Fundamento Juridico: N/A
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FORMA DE PAGO: N TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO| NO| TARIJETA DE CREDITO o DEBITO NO PAGOS) NO

DONDE PODRA

PAGAQSE iaies

OTQHS ALTEQNATI\/AS: N/A

ESWERIGS DE | N toriza la li ia de funci i i I lad ntacio leta sefialada en la normalidad vigente.

RESOLUCION DEL | No se autoriza la licencia de funcionamiento si no cumple con la documentacién completa sefialada e no ad vigente.

TRAMITE

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA NA

; DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccién General de Desarrollo y Fomento Econdmico Ventanilla Unica

‘TITU LAR DE LA DEPENDENCIA: Lic. Ignacio Espinoza Castillo

NO. INT. Y EXT.: 39

COLONIA: Fraccionamiento el Mirador MUNICIPIO: Naucalpan de Juirez

| HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

lunes a viernes 09:00 a 15:00 horas

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

5371-8400
5371-8300

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
N/A

N/A

NO. INT. Y EXT.: N/A

MUNICIPIO: | N/A

| HORARIO Y. DIAS DE
| ATENCION:

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

| FORMATO(S)
DESCARGABLES N/A

INFORMACION ADICIONAL

|IPREGUNTA FRECUENTE . B0 Rlters operaciones sin licencia de funcionamiento?
‘1:

RESPUESTA: No, es necesario tenerla y exhibirla en un lugar visible dentro de la unidad econémica

RENEEPINVN S SISO NG ;Se necesita contar con la licencia de uso de suelo para iniciar el tramite?
|2:

RESPUESTA: Si, es un requisito necesario que debe estar vigente y deberd corresponder al giro deseado.

{Todos los tramites requieren dictamen de giro?




00
00

< ) GOBIIRNG DIL f)? 22 24
) ioes | Tuexco
NAUCALPAN

DE JUAREZ

RESPUESTA: No, solo aquellas unidades econdmicas cuya actividad sea la venta y/o distribucién de bebidas alcohdlicas en envase abierto y/o al copeo para
su consumo inmediato, rastros y unidades econdmicas para la enajenacién, reparacién o mantenimiento de vehiculos automotores usados y
autopartes nuevas y usadas.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

e Licencia de Uso de Suelo (Desarrollo Urbano)
e Dictamen de Viabilidad (Proteccién Civil)

e Licencia Ambiental Municipal (Medio Ambiente)

ELABORO/ ; FECHA DE ACTUALIZACION:
7
{ (A ,
L4 7
E =
Mtra./@ Emir Martinez Pena /@acio Espinoza Castillo
Directo

Subdirectora de Fomento Econémico. r General de Desarrollo y Fomento
’ Econdmico

22/ 01/ 2024 .




