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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRI

CONSTANCIA DE VECINDAD PARA MENOR DE EDAD, DEPARTAMENTO DE CERTIFICACIONES, CONSTANCIAS Y
NOTIFICACIONES

DESCRIPCION

Codieo de la Cedula SA-09

Documento que acredita la vecindad de los menores de edad que viven en el Municipio de Naucalpan de Juarez y que tienen como minimo seis
meses de habitar en el mismo.

Articulos 115 fraccion Il de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Articulos 138 de la Constitucion Politica del Estado de México
Articulos 86, 87 fraccion | y 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México

Articulos 8 fraccién VIl del Reglamento Interno de la Secretaria del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México.

FUNDAMENTO LLIGAL

VIGENCIA
DOCUMENTO A . ; DI
OBTENER Constancia de Vecindad para menor de edad. 6 meses

DOCUMEN O

A OB TENER

TN IRNEVARENENINIISEIN SI | NO | DIRECCION WEB N/A

CASOS EN LOS QUI EL TRAMITE DIEBI e
ARG 5 A peticion del padre o tutor.

ESPECIFICAR SITESTE TR ITE O SERVICIO ESTA
SUIETO A INSPECCION VERTFICACION Y
OBIETTIVO DE LA MISMA

COPIAS anota I'l \.Il'-.\H NTO TURIDICO-ADNINISTRATIVG

con numero la

ORIGINAL -
anotar la palabra
SEo NO

R LIS S
FOUISTTO cantidad de

COpLs

PERSONAS FISICAS

T Presentarse el menor de edad con alguno de sus
padres o con su tutor, mismo que debera mostrar
Identificacion  oficial vigente con domicilio en
Naucalpan de Juarez, (INE).

2. Actade nacimiento actualizada del menor de edad con
codigo QR.

3. Identificacién del menor con fotografia; puede ser
credencial escolar, de servicio médico, certificado de
estudios o de no contar con ninguna de las anteriores

presentar Constancia de Domicilio emitida por el Articulos 8, fraccion VIII del Reglamento Interno de la
Delegado Municipal de su Colonia, Pueblo o

Eracelonantionia Secretaria del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez,

4. Dos fotografias del menor de edad tamafio infantil, sI N/A Estado de México.
recientes e iguales y de foto estudio.

5. Llenar la solicitud correspondiente, Nota: el tramite es
personal, en caso de que el padre o tutor no pueda sI N/A
acudir a realizar el tramite por enfermedad, se requiere
el diagnéstico médico reciente para que otro familiar
directo lo presente.

6.  Efectuar el pago de derechos correspondiente a una
UMA (Unidad de Medida y Actualizacion). SI N/A

SI 1

SI 1

Articulos 86, 87 fraccion |y 91 fraccién X de la Ley

S ] Organica Municipal del Estado de México.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR QUII
DIBE DIE REALIZAR [E]
CIUDADANO

Presentarse a la oficina de Certificaciones, Constancias y Notificaciones, donde se llevara a cabo el tramite de su
constancia, una vez entregados los requisitos, se le dara la solicitud que llenara en ese momento y después pasa a
pagar a la oficina de Tesoreria Municipal donde le darén un recibo mismo que tiene que devolver a la oficina de
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Certificaciones para verificar que si efectué dicho pago para asi proceder con el tramite y hecho lo anterior, presentarse
el dia siguiente habil a recoger su documento.

PLAZO MAXIMO DI 24 HORAS

RESPULESTA

COSTO

$108.57 Fundamento Juridico: Articulo 147 fraccién V del Cédigo Financiero del Estado de
- México

e LI DR RGO EFECTIVO | X TARJETA DE CREDITO | X TARJETA DE DEBITO | X . (PORg:‘ég; N/A
ERALCRLANNRNIEN Cajas de la Tesoreria del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, Estado de México
OTRAS ALTERNATIVAS N/A
CRITERIOS DI
RESOLUCION DI-| N/A
IRAMITT
APLICACION DI= LA
AFIRMATIVA FICTA e

DEPENDENCIA U ORGAN LINIDAD

MINISIRATIVA RESPON

Secretaria del Ayuntamiento Departamento de Certificaciones, Constancias y

Notificaciones
FITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Pedro Antonio Fontaine Martinez
DOMICILIO CALL | Avenida Juarez NO. INT. Y EXT.: 39
E:
COLONIA: Fraccionamiento El Mirador MUNICIPIO: Naucalpan de Juarez

€P: HORARIO Y DIAS DE

ATENCION

Lunes a viernes 9:00 a 15:00 horas

IELEFONOS SIS JEAD

\ X CORRI'O LLECTRONICO
(55) 5371 84 00/ 53718300

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

N/A
NOMBRE DEL TITULAR DI LA OFICINA N/A
DOMICTLIO N/A NO. INT. Y EXT.: N/A
COLONIA: N/A MUNICIPIO: ( N/A

HORARIO Y DIAS DI
ATENCION

N/A

IELEFONOS EXTS TSR CORREO FLECTRONICO

FORMATO(S)

DESCARGABILLES N/A

INFORMACION ADICIONAL

¢Con qué documento se acredita la residencia del menor en el Municipio?

PREGUNTA FRECUENTE 1

RESPUESTA:

Credencial para votar vigente, expedida por el Instituto Nacional Electoral del padre o tutor

PREGUNTA FRECULENTE 2

Si soy menor de edad pero ya no vivo con mis padres ;cémo puedo acreditar mi residencia en Naucalpan?

Por ser menor de edad se te acreditara el domicilio de tu padre o tutor, siempre y cuando vivan en Naucalpan
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¢Si no cuento con credencial para votar vigente, con qué otro documento acredito mi residencia en el municipio?

RESPUESTA: Con la Constancia Domiciliaria emitida por el Delegado de la Colonia, Pueblo o Fraccionamiento.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO:

VISTO BUENO; FECHA DE ACTUALIZACION:

15/01/2024

LIC. ANTONIO OCANA AGAPITO

JEDE DEL DEPARTAMENTO DE
CERTIFICACIONES, CONSTANCIAS Y
" NOTIFICACIONES

L =

/ ;
LIC. PEDRO ANTONIO FONTAINE MARTINEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO




