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DE JUAREZ

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE’S Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMIT SERVICIO
E: 3

LICENCIA MAYOR A 72 HORAS PARA EL USO DE BIENES INMUEBLES DE PROPIEDAD MUNICIPAL QUE OTORGA LA SUBDIRECCION DE PATRIMONIO
MUNICIPAL.

DESCRIPCION: Cédigo de la Cédula

LA LICENCIA ES EL ACTO ADMINISTRATIVO A TRAVES DEL CUAL SE OTORGA EL USO DE UN BIEN MUNICIPAL EN FORMA ONEROSA PARA LA
REALIZACION DE UNA ACTIVIDAD LUCRATIVA Y QUE NO SE TRATE DE LA PRESTACION DE UN SERVICIO PUBLICO.

ARTICULOS 1.2 FRACCION 111, 3. 5 FRACCION X, 8 FRACCION I, 11 FRACCION 1.25.26 Y 44 DE LA LEY DE BIENES DEL ESTADO
DE MEXICO Y DE SUS MUNICIPIOS. ARTICULOS 7, 8 FRACCION X1V, 9 FRACCION IV. 15, 16 FRACCION XXXIIL 17 FRACCION V,
FUNDAMENTO LEGAL: | 33 FRACCION XL Y 36 FRACCION XVII, DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN

| DE JUAREZ, MEXICO. VIGENTE. 69. 70. 71. 72. 75. 87. 88 Y 89 DEL REGLAMENTO DE BIENES MUNICIPALES DE NAUCALPAN DE
| JUAREZ. MEXICO. VIGENTE.

VIGENCIA

DOCUMENTO A DEL

LA QUE SE
OBTENER: LICENCIA

ESPECIFIQUE EN EL
DOCUMENTO

DOCUMENTO
A OBTENER:

NO APLICA

CUANDO EL USO DE UN BIEN MUNICIPAL SE REQUIERA PARA LA REALIZACION DE UNA ACTIVIDAD
LUCRATIVA QUE SEA MAYOR A 72 HORAS Y QUE NO EXCEDA EL PERIODO DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL EN FUNCIONES.

FICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
A INSPECCION O VERIFICACION Y SI
OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

REQUISITOS: anotar la palabra Ciznr:gg;rg:a
S0t copias

PERSONAS FISICAS

1. ACTA DI NACIMIENTO SI 1
2 IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE: SI 1
3. CLAVIE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION (CURP): SI |
4. COMPROBANTE DE DOMICILIO: Sl

5. DOCUMENTO EXPEDIDO POR LA AUTORIDAD ESTATAL EN SI !

LA QUI- SE ACREDITE NO CONTAR CON ANTECEDENTES
PENALLES  POR  DELITO  DOLOSO QUE MEREZCA PENA

CORPORAL: ARTICULO 70 DEL REGLAMENTO DE BIENES
6. CARTA DE EXPOSICION DE MOTIVOS POR LOS CUALES : \hfI%I;ETIZAFL}EiCCDIE()NI\]E;S\?CIﬁ:D Sl
REQUIERI: 11 USO DEL BIEN Y EN SU CASO LA I * LR VG, :

CONTRAPRESTACION O BENEFICIO QUE SE PROPONE:
7 LA EVALUACION TECNICA DEL ORGANO ADMINISTRATIVO

QUIE TENGA IEN POSESION EL BIEN: S !
8. LOS QUIZ IEN SU CASO L AYUNTAMIENTO REQUIERA POR 1
CONDUCTO  DI: LA SECRETARIA A TRAVES DE LA

SUBDIRECCION. ATENDIENDO A LA NATURALEZA DEL BIEN SI

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

I ACTA CONSTITUTIVA: S 1

2 IDENTIFICACION OFICIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL Y SI 1

EL INSTRUMENTO NOTARIAL CON EL QUE ACREDITE TAL

CARACIER: Si 1 ARTICULO 71 DEL REGLAMENTO DE BIENES

3. CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL: MUNICIPALES DE NAUCALPAN DE JUAREZ MEXICO,
_ e _ sI VIGENTE, FRACCIONES L, IL, 1L, IV, V'Y VI

4 CARTA DI EXPOSICION DE MOTIVOS POR LOS CUALES I

REQUIERIEE EL USO DEL BIEN Y EN SU CASO LA sI 1

CONTRAPRESTACION O BENEFICIO QUE SE PROPONE: si
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5. LA EVALUACION TECNICA DEL ORGANO ADMINISTRATIVO
QUE TENGA EN POSESION EL BIEN: - i
6. LOS DEMAS QUE EN SU CASO EL AYUNTAMIENTO
REQUIERA POR CONDUCTO DE LA SECRETARIA A TRAVES
DE LA SUBDIRECCION, ATENDIENDO A LA NATURALEZA DEL
BIEN
INSTITUCIONES PUBLICAS
1. OFICIO DEL TITULAR DEL ORGANO SOLICITANTE O EN Sl 1
SU CASO ACTA DE ORGANO COLEGIADO DE GOBIERNO
O ADMINISTRACION CORRESPONDIENTE.
AR FUNDAMENTACION Y MOTIVACION
CORRESPONDIENTE A LA SOLICITUD. Sl 1
- LASCONTRA PRESTACION O‘SERVICIO' . ARTICULO 72 DE REGLAMEN'I'() DI: BIENES MUNICIPALLS
4. LA EVALUACION TECNICA DE ORGANO Sl | DE NAUCALPAN DE JUAREZ. MEXICO. FRACCIONIS 111
ADMINISTRATIVO QUE TENIA EN POSESION EL BIEN. - : HLIVY V.
5. LOS QUE EN SU CASO EL AYUNTAMIENTO REQUIERA
POR CONDUCTO DE LA SECRETARIA A TRAVES DE LA
DIRECCION, ATENDIENDO A LA NATURALEZA DEL BIEN. S 1
PASOS A SEGUIR QUE ‘ EL PETICIONARIO DEBERA ENTREGAR ESCRITO LIBRE ADJUNTANDO LOS REQUISITOS SENALADOS A 1.A UNIDAD DI

| PETICIONES DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, ADJUNTANDO EN ORIGINAL Y LA COPIA SIMPLE DE LOS REQUISITOS
| SENALADOS.

10 DIAS HABILES

COSTO | TRAMITE GRATUITO FUNDAMENTO JURIDICO N/A

TARJETA DE CREDITO | V| TARJETA DE DEBITO | N ERALIEA{PORTAL D

FORMA DE PAGO : N/
‘ EFECTIVO | ] A | A PAGOS) | A

DONDE PODRA PAGARSE: BN

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

CRITERIOS DI
RESOLUCION DEI
TRAMITI

UNICAMENTE SE PODRA DAR TRAMITE SI LA SOLICITUD QUE SE PRESENTO. CUENTA CON TODA LA DOCUMENTACION

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SUBDIRECCION DE PATRIMONIO MUNICIPAI

TITULAR DE LA DEPENDENCIA L. EN D. BARBARA GABRIELA CARACHEO PENA

DOMICILIO AVENIDA JUAREZ NO. INT. Y EXT. 39

COLONIA:

FRACCIONAMIENTO EL MIRADOR MUNICIPIO: | NAUCALPAN DE JUAREZ. ESTADO DE MEXICO

HORARIO Y DiAS DE
ATENCION

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HORAS

TELEFONOS RXTS:; CORREO ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO. INT. Y EXT N/A
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COLONIA | N/A MUNICIPIO: | N/A

cp HORARIO Y DIAS DE

ATENCION:

LADA: ! TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREOQ ELECTRONICO:

N/A N/A N/A N/A N/A

FORMATO(S) N/A

DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1:

¢CUANDO TENGO QUE DEVOLVER EL BIEN INMUEBLE?

RESPULSTA:
LICENCIA.

SE DEBERA HACER ENTREGA DEL BIEN. EN OPTIMAS CONDICIONES. AL DiA SIGUIENTE DEL VENCIMIENTO DE LA

PREGUNTA FRECUENTE 2:

EXISTE LA POSIBILIDAD DE UNA PRORROGA A MI LICENCIA?

RESPULSTA

SI. SIEMPRE Y CUANDO SE HAYAN CUMPLIDO LAS OBLIGACIONES SENALADAS EN LA LICENCIA.

PREGUNTA FRECUENTE 3:
LA LICENCIA?

;QUE SUCEDE SI POR ALGUNA CAUSA NO PUEDO CUMPLIR CON ALGUNA DE LAS OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN

RESPUESTA

l EL AYUNTAMIENTO REVOCARA LA LICENCIA OTORGADA.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N

LELABORO:
SUBDIRECTORA DE PATRIMONIO MUNI

-H—.r%/ A GRORIENY CHE A

NOMBRI: COMPLETO

LIC.MO FOXTAINE MARTINEZ
4

NOMBRE COMPLETO

FECHA DE ACTUALIZACION:

17/ENERO/2024.




