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GOBIERNCO DEL a

ESTADO DE MEXICO NAUCALPAN DECHHONES FIBMES, RESULTADUDS FUERTES,
BE JUAREZ

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

Elaboracién de alta, renovacién, reposicién, duplicado y modificacién de datos de catilogo de proveedores, bienes y prestadores de
servicios, mediante la revision exhaustiva de su documentacién (capacidad administrativa, financiera, legal y técnica) para asegurar el
suministro de productos y/o servicios de acuerdo a los requerimientos por parte de las diversas Dependencias Municipales, a través de
los procesos adquisitivos correspondientes.

> Reglamento Orginico de la Administracion Publica Municipal de Naucalpan de Juarez México 2022-2024, Titulo
Tercero, Articulo 7.13, fracciones XV y XVI.

~ Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios, Capitulo Cuarto, De los Catdilogos, Articulo 21

# Reglamento de la Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios, Titulo Cuarto, De los Catdlogos,
Capitulo Primero: De los Catdlogos de Bienes y Servicios y de Proveedores y Prestadores de Servicios de los Articulos
22, 23 y 24, Fraccion I, I, 11l, IV y V, Capitulo Segundo, De la Cedula de Proveedor de Bienes vlo Prestador de
Servicios, Articulo 29, 30, 31 y 32, Fracciones I, II, 111, IV, ¥, VI, y VI, Articulos 33 y 34, Fracciones 1, 11, I, IV, V, VI, VI
y Vil y Articulo 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41 y 42.

Cédula de Proveedor Anual

B8 | DIRECCION WEB No aplica

Cuando una persona fisica © moral desea ofertar sus productos ylo servicios al Municipic de Naucalpan de Juirez,
para inscribirse al Catilogo de Proveedores de Servicios de Naucalpan de Juirez.

Si, para validar capacidad juridica y financiera (liquidez, solvencia y endeudamiento)

PERSONAS FiSICAS

l.- FORMATO DE REGISTRO DE PROVEEDORES SI NO APLICA
{formato digital para llenado).

2.- CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL, asi como NO 1 de México y Municipios.

actividad preponderante al momento de [a solicitud de registro y, Titulo Cuarto, De los Catilogos, Capitulo Primero: De los
en su caso, formato R-l de la SHCP, con domicilio actual ylo Catilogos de Bienes y Servicios y de Proveedores y Prestadores de
comprobante de pago. , Servicios de los Articulos 22, 23 y 24, Fraccion |, II, Il [V y V,

3.- COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL, Y DE Capitulo Segundo, De la Cedula de Proveedor de Bienes ylo

DOMICILIO PARA NOTIFICACIONES EN EL ESTADO N 1 R:,'e;“f,‘l’r d&f’?“f"f’ Ag““';zi' ey 132” FI'I',"CIC\:?:,ESV'I’ "';,"'"‘
DE MEXICO reciente ol Wl L rretiosis s arrcciones LB BIEG SV Ty

Vil y Articulo 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41 y 42.

Reglamento de ia Ley de Contratacién Piiblica del Estado

4.- ACTA DE NACIMIENTO, () NO 1

5.- CEDULA UNICA DE REGISTRO DE POBLACION NO 1
(CURP). (*=)

6.- IDENTIFICACION OFICIAL ACTUALIZADA.

7.- DOS FOTOGRAFIAS recientes tamafio infantil 2 color del
solicitante.

8.- DECLARACION FISCAL DEL EJERCICIO
INMEDIATO ANTERIOR Y ESTADOS FINANCIEROS NO 1
DEL ULTIMO EJERCICIO FISCAL, dictaminados por
contador publico registrado en términos del cédigo fiscal de |a
federacion, o de los estados de cuenta bancarios en los que se
indiquen los movimientos realizados y el salde al final del mes
anterior a la fecha de solicitud de inscripcién, para el caso de
empresas de nueva constitucién (favor de anexar linea de captura y

Sl NO APLICA
Sl NO APLICA
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DECIEIONES FIRMES, RESULTADOS FUBRTES.

recibo de pago).

9.- ULTIMO RECIBO DE PAGO PROVISIONAL, de
acuerde con lo dispuesto por el articulo 14 de la Ley del ISR, (faver
de anexar linea de captura y recibo de pago)

10.- CARTA COMPROMISO DE VERIFICACION Y
ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS, firmada por el
representante legal (formato digital para llenado).

I1.- CARTA DECLARATORIA BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD en donde el prestador no se encuentre
boletinado, inhabilitado © multado en el Directorio de
Proveedores y Contratistas Sancionados que emite h
Secretarfa de la Contraloria del Gobierno del Estado de México,
firmada por el representante legal (formato digital para llenada).

12.- CARTA DE CAPACIDAD FINANCIERA, escrito con
manifestacion Bajo Protesta de decir verdad en el que manifiesta
que cuenta con capacidad financiera bastante y suficiente,
cumpliendo con las razones financieras de liquidez, solvencia y
endeudamiento firmada por el representante legal (formato digital
para lienado)

13.- CARTA DE CAPACIDAD JURIDICA, escrito con
manifestacion Bajo Protesta de decir verda en el que manifiesta que
no desempefia empleo, cargo o comisién en el servicio piblico, o
en su caso, que a pesar de desempefarlo con la celebracidén de un
contrato con este Municipio no se actualiza un conflicto de interés,
dichas manifestaciones deberdn presentarse respecto de los socios
© accionistas que ejerzan control sobre la sociedad firmada por el
representante legal (formato digital para llenado),

14.- CURRICULUM EMPRESARIAL Y RELACION DE
BIENES que produce, distribuye o vende de los servicios que
presta.

15- AYISO DE PRIVACIDAD, firmada por el representante
legal.

16.- CODIGO DE ETICA, firmado por el representante legal
17.- CUBRIR EL PAGO DEL TRAMITE
CORRESPONDIENTE, de acuerdo a las tarifas plblicas en la

Gaceta de Gobierno del Estado de México, para el ejercicio fiscal
que corresponda.

(***) EN EL CASO DE TRAMITE PARA RENOVACION DE
REGISTRO, SE PRESENTARAN LAS MODIFICACIONES DE
ESTOS DOCUMENTOS.

ASIMISMO, SE DEBERA PRESENTAR LA CEDULA DE
PROVEEDOR ORIGINAL EXPEDIDA EN LA INSCRIPCION ©
ULTIMA MODIFICACION.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

l.- FORMATQ DE REGISTRO DE PROVEEDORES
(formato digital para llenado)

2,.CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL, asi como
actividad preponderante al momento de la solicitud de registro y,
en caso, formato R-1 de la SHCP, con domicilio actual y/o
comprebante de pago.

3-COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL, Y DE
DOMICILIO PARA NOTIFICACIONES EN EL ESTADO
DE MEXICO resiente

4-ACTA CONSTITUTIVA Y suU ULTIMA
MODIFICACION. (*)

5.- ESCRITURA PUBLICA DE PODERES, (*+)

6-IDENTIFICACION OFICIAL DE REPRESENTANTE
LEGAL

1.- DOS FOTOGRAFIAS, recientes tamafio infantil a color del
representante legal

8.-DECLARACION FISCAL DEL EJERCICIO INMEDIATO
ANTERIOR O ESTADOS FINANCIEROS DEL ULTIMO
EJERCICIO FISCAL, dictaminados por contador publico registrado
en términos del codigo fiscal de la federacion o los estados de
cuenta bancarios, en los que se indique los movimientos realizados
y el saldo al final del mes antericr a la fecha de solicitud de
inscripcidn, para el case de empresas de nueva constitucién (favor
de anexar linea de captura y recibo de pago)

b %
NAUCLLPAN

BE JUAREZ
Sl 1
sl NO APLICA
St NC APLICA
sl NO APLICA
S NO APLICA
S il
sl NO APLICA
sl NO APLICA
S| NO APLICA
sl 1
sl 1

NO 1

NO il

NO 1

NO 1
s NO APLICA

NO 1
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CECHEMONES FIFMED, AESULTADOS FUBRTES.

DE JUAREZ

9.-ESTADOS FINANCIEROS DEL MES
ANTERIOR A LA FECHA DE

INSCIPCION, NAD D
DEL CONTADOR PUBLICO QUE LQS EMITE.
10.-ULTIMO PAGO PROVESIONAL, de acuerde con lo
dispuesto por el articulo 14 de la Ley del ISR, (favor de agregar

inea d r d

I1.-CARTA COMPROMISO DE VERIFICACION Y
ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS, firmada por el SI
representante legal, (formato digital para llenado).

12.-CARTA DECLARATORIA BAJO PROTETA DE
DECIR YERDAD en donde exprese no encontrarse boletinado,
inhabilitado o multado en el DIRECTORIO DE PROVEEDORES Y |
CONTRATISTAS SANCIONADOS que emite fa Secretaria de la
Funcién Piblica y/o DIRECTORIO DE EMPRESAS, PROVEEDORES
CONTRATISTAS OBJETADOS Y SANCIONADOS que emite |2
Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México,
firmada por el representante legal (formato digital parz llenado).

13-CARTA DE CAPACIDAD FINANCIERA, escrito con
manifestacion bajo protesta de decir verdad en el que manifiesta sl
que cuenta con capacidad financiera bastante y suficiente,
cumpliende con las razones financieras de liquidez, solvencia y
endeudamiento, firmado por el Representanta Legal, (formato
digital para llenado).

INMEDIATO
SOLICIUD DE

NO

NO

14-CARTA DE CAPACIDAD JURIDICA. Escritc con
manifestacion Bajo Protesta de decir verdad en el que manifiesta
que no desempeiia empleo, cargo o comisién en el servicio piblico, S|
O en su caso, que a pesar de desempefiario, con la celebracién de
un contrato con este Municipio nc se actualiza un conflicto de
interés; dichas manifestaciones deberdn presentarse respecto de los
socios o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad firmada
por el representante legal. {formato digital para llenado).

15.-CURRICULUM EMPRESARIAL Y RELACION DE BIENES Sl
QUE PRODUCE, DISTRIBUYE O VENDE DE LOS SERVICIOS
QUE PRESTA.

16.-AVISO DE PRIVACIDAD, firmada por el representante
legal.
17.-CODIGO DE ETICA, firmado por el representante legal. SI

18.-CUBRIR EL PAGO DEL TRAMITE

“ CORRESPONDIENTE, de acuerdo a las tarifas publicadas en la
Gaceta de Gobierno de Estado de México, para el ejercicio fiscal a
que corresponda.

(™) EN EL CASO DE TRAMITE PARA RENOVACION DE
REGISTRO, SE PRESENTARA LA MODIFICACIONES DE ESTOS
DOCUMENTOS.

ASIMISMO, SE DEBERA PRESENTAR LA CEDULA DE
PROVEEDOR ORIGINAL EXPEDIDA EN LA INSCRIPCION O
ULTIMA MOCDIFICACION.

Sl

Sl

NO APLICA

NO APLICA

NQ APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

o, W,

NO APLICA

INSTITUCIONES PUBLICAS

APLICA LOS MISMOS REQUISITOS QUE PARA PERSONAS
MORALES

2 DIAS HABILES

a)ALTA $756.00
b)RENOVACION $756.00
c)REPOSICION $379.00
d)DUPLICADO $379.00
e)MODIFICACION $379.00

Fundamento
Juridico

7

GACETA DE GOBIERNQ del 26 de febrero 2021. /
Tomo CCXI, Namero 40.

Resolucion que fija los montos y denominaciones de los aprovechamie{?o/s '

que se cobren en el ejercicio fiscal 2021, por la venta de bases de licitaion
piblica y de invitacion restringida, asi como por la cédula de proveedor de
bienes y/o prestador de servicios. ( Hasta su préxima publicacion)

Clausula Cuarta: Las personas fisicas y juridicas colectivas que se
incorporen al Catdlogo de Proveedores de Bienes y/o Prestadores de
Servicios de la Administracién Pablica Estatal, deberan tramitar la
expedicion de la Cédula de Proveedor de Bienes y/o Servicios, previo pago
de |a cuota de recuperacion.
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MAUCALPAN CECISIONES PISMES, RESULTADOS FUERTES,
DE JUAREZ
EFECTIVO ‘ X | TARJETA DE CREDITO | x% TARJETA DE DEBITO 1 X ‘ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) |

CAJA GENERAL DE LA TESORERIA MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ
NO APLICA

AFIRMATIVA O NEGATIVA

AFIRMATIVA: QUE HAYA CUMPLIDO CON TODOQS LOS REQUISITOS

NEGATIVA: INCLUMPLIMIENTO DE ALGUNO DE LOS REQUISITOS DE ACUERDO A LA NORMA ESPECIFICADA O
ENCONTARSE BOLETINADO POR ALGUNA DE LAS PAGINAS OFICIALES DE GOBIERNO.

DEPENDENCIA o
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

| MTRA. ANA PATRICIA MURGUIA VALDES
: CALLE: ‘ AV. JUAREZ
COLONIA; | EL MIRADOR

NO. INT. Y EXT.: 39
MUNICIPIO: NAUCALPAN DE JUAREZ
| 9:.00 A 14:00 HORAS

C.P.: [ 53050

53718400 1525 NO APLICA NO APLICA

NCO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

| CALLE:

% NO. INT. Y EXT.: NO APLICA
COLONIA; NO APLICA MUNICIPIO:; NO APLICA
CP.: | NO APLICA NO APLICA

R

ol

NO NO APLICA NO APLICA
APLICA

NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

" INFORMACION A

iDénde puedo conseguir los requisitos para darme de alta como praoveedor?

Solicitar se hagan llegar por via correo electrénico, los siete formatos digitales anexos, atencién teléfono 53 71 84 00 extension 1525

{ iPuedo enviar los documentos por via electroénica?

RESPUESTA: No, ya que algunos requisitos se solicitan firmados en original por e} representante legal.

{Puedo enviar a un representante a recoger mi cédula de proveedor?

RESPUESTA: Si, siempre y cuando acuda con una carta poder membretada y firmada por el representante legal, acompaiiada de sus respectivas
identificaciones oficiales.

" TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

APLI
i Wm\
Ri 4 ( VISTO BUENDKS FECHA DE ACTUALIZACION:
; = *‘) i
i 31/01/2022.
MTRO. OMEZ LEYVA m PATR|GIA MURGUIA VALDES
o W MTRA. )w( IF URG

=7 N



