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Angélica Moya Marin
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.

A su poblacién hace saber:

El Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Naucalpan de
Judrez, México, 2022-2024, en cumplimiento a lo dispuesto por
los articulos 115 fraccidon Il de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 124 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México; 31 fracciones | y XXXVIy 48
fraccion lll de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México,
ha tenido a bien publicar la Gaceta Municipal, Organo Oficiall
informativo de la Administracion Pdblica, que da cuenta de los
acuerdos tomados por el Ayuntamiento, asi como de los
reglamentos, circulares y demds disposiciones juridicas vy
administrativas de observancia general dentro del territorio
municipal.
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1. Acuverdos de Cabildo 2022-2024.

I. SEXAGESIMA SEXTA SESION ORDINARIA, RESOLUTIVA SEPTUAGESIMA
CUARTA, NOVENA DE CABILDO ABIERTO DEL 22 DE JUNIO DE 2023.

Angélica Moya Marin,
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.

A su poblacién hace saber:
Acuerdo NUmero 198

El Ayuntamiento Constitucional de Naucalpan de Judrez, México, por Acuerdo
de Cabildo de fecha veintidds de junio de dos mil veintitrés, con fundamento en
los articulos 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 112, 113, 116, 122 pdrrafo primero, 123, 124 y 128 fracciones II, lll y XII
de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 2, 3, 27 pdrrafo
primero, 31 fracciones | y XXXIX , 48 fracciones Il y XVI, 164 y 165 de la Ley
Orgdnica Municipal del Estado de México; y 50 fraccion VIl del Reglamento de
Cabildo de Naucalpan de Judrez, México; expide el “Acuerdo con cardcter de
Reglamento de Archivo y Administracion de Documentos del Municipio de
Naucalpan de Judrez, México”, en los siguientes términos:

Acvuerdo con cardcter de Reglamento

Primero.- Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 27, 31 fraccion |y 164
de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, se aprueba el “Reglamento
de Archivo y Administracion de Documentos del Municipio de Naucalpan de
Judrez, México”, en términos del documento que se anexa y que forma parte
integral del presente y que constituye el Reglamento de referencia.

Segundo.- El presente Reglamento enfrard en vigor al dia siguiente de su
publicaciéon en la Gaceta Municipal.

H. Ayuntamiento Constitucional de 5
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Tercero.- Con la entrada en vigor del presente Reglamento se derogan todas
aquellas disposiciones referentes al Archivo Municipal y gestion de documentos,
establecidas dentro del Reglamento de Archivo y Crénica Municipal de
Naucalpan de Judrez, México, aprobado por Acuerdo de Cabildo No. 534, de
fecha 20 de octubre del ano 2005; quedando subsistente o referente al Cronista
Municipal, asimismo se abrogan o derogan todas aquellas disposiciones de igual
O menor jerarquia que contravengan al presente Reglamento.

Cuarto.- La Subdireccion de Patrimonio Municipal, dependiente de la Secretaria
del Ayuntamiento, fungird como la Coordinacién de Archivos, en tanto se
cuente con el presupuesto para la creacion de la Unidad Administrativa, en su
Caso.

Quinto.- La Coordinacién de Archivos, coordinard a las Entidades,
Dependencias y Unidades Administrativas de la Administracion Publica
Municipal, para que estas organicen y describan los Fondos Documentales
acumulados en sus Archivos de Trdmite, en un periodo mdximo de dos anos.

Sexto.- La Coordinacion de Archivos, en conjunto con el Archivo General del
Ayuntamiento, aplicardn los procesos técnicos archivisticos, en aquellos
Documentos que se encuentren en el Archivos de Concentracién, y que, antes
de la enfrada en vigor del presente Reglamento, no hayan sido organizados y
valorados, con el objetivo de identificar el contenido y cardcter de la
informacion y determinar su Disposicion Documental.

Los avances de estos trabajos, deberdn ser publicados al final de cada ano
mediante instrumentos de consulta, en el portal electréonico, informativo u
homologo del Municipio.

Séptimo.- La Coordinacién de Archivos, en conjunto con el Archivo General del
Ayuntamiento, preverdn en el Programa Anual, el establecimiento de acciones
tendientes a identificar, ordenar, describir y clasificar archivisticamente, los
Documentos del Archivo Histérico.

Los avances de estos trabajos, deberdn ser publicados al final de cada ano
mediante instrumentos de consulta en el portal electréonico, informativo u
homologo del Municipio.

H. Ayuntamiento Constitucional de 6
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Octavo.- La Coordinacion de Archivos, en conjunto con el Archivo General del
Ayuntamiento, establecerdn programas de capacitacion en materia de Gestion
Documental y Administracion de Archivos dentro del Ayuntamiento, durante el
periodo de un ano posterior a la entrada en vigor del presente Reglamento.

Noveno.- Se concede un periodo mdaximo de seis meses, contados a partir de la
enfrada en vigor del presente Reglamento, a efecto de que cada Entidad de la
Administracion PUblica Municipal, realice las gestiones necesarias, a efecto de
homologarse a las disposiciones del presente Reglamento.

Décimo.- El Grupo Interdisciplinario correspondiente, deberd de instalarse dentro
de los 60 dias hdbiles siguientes a la entrada en vigor del presente Reglamento.

Undécimo.- El Grupo Interdisciplinario, deberd de emitir sus Reglas de Operacién,
dentro de los 90 dias hdbiles siguientes a la enfrada en vigor del presente
Reglamento.

Duodécimo.- Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, para que haga del
conocimiento a los interesados el contenido del que se acuerda, para los
efectos legales y administrativos a que haya lugar.

Décima Tercera.- Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, para que en
términos del articulo 47 del Reglamento de Cabildo de Naucalpan de Judrez,
México, turne el reglamento materia del presente Acuerdo, previo a su
publicacion en la Gaceta Municipal, a correccion de estilo.

Décima Cuarta.- Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, a efecto de que en
términos de lo ordenado por el articulo 91 fraccién X in fine de la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México, proceda a certificar el presente Acuerdo.

Decima Quinta.- Se Instruye a la Secretaria del Ayuntamiento, para que en

términos del articulo 91 fraccion VIl de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México, realice la publicacion del mismo.

Transitorios

Primero.- El presente Acuerdo entrard en vigor a partir de su aprobacion.

H. Ayuntamiento Constitucional de 7
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Segundo.- Publiquese el presente Acuerdo y el Reglamento de referencia en el
Periddico Oficial “Gaceta Municipal” del Ayuntamiento de Naucalpan de
Judrez, México.

La Presidenta Municipal Constitucional hard que se publique, difunda y se
cumpla.

Dado en el Salén del Pueblo del Palacio Municipal, Recinto Oficial de las Sesiones
del Cabildo, en Naucalpan de Judrez, México. Aprobado por Unanimidad, en la
Sexagésima Sexta Sesion Ordinaria, Resolutiva Septuagésima Cuarta, Novena de
Cabildo Abierto de fecha veintidés de junio de dos mil veintitrés.

Angélica Moya Marin,
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.
(RUbrica)

Lic. Pedro Antonio Fontaine Martinez,
Secretario del Ayuntamiento.
(R0brica)

En términos de lo ordenado por el articulo 91 fracciéon V
de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

H. Ayuntamiento Constitucional de 8
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EXPOSICION D E MOTIVOS

El articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
determina que, los Municipios, son de vital importancia en nuestra sociedad y
tienen por reconocida la autonomia gubernamental, facultdndolos para,
aprobar los preceptos que regulen su actuar, dentro de su competencia.

Conforme al articulo 31 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, una
de las atribuciones de los Ayuntamientos, es la de expedir y reformar el Bando
Municipal, sus Reglamentos y demds disposiciones que, deben ser de
observancia general; para lo cual, se deben de atender los principios de:
Flexibilidad, Adaptabilidad, Claridad, Simplificacién y Justificacion Juridica.

El 26 de noviembre del 2020, se publicd, en el Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno”, la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de
México y Municipios; la cual, tiene por objeto, establecer la organizacion,
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en
posesidn de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, organos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos; asi como, de cualquier persona fisica, juridica
colectiva o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de
autoridad del Estado de México y municipios.

En este sentido, es importante senalar que, el articulo 11 de dicho ordenamiento,
establece las obligaciones de los sujetos obligados, entre ellos, el Ayuntamiento
y sus Enfidades, dentro de las cuales, se precisan las siguientes: administrar,
organizar y conservar de manera homogénea los documentos de archivo que
produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, de acuerdo
con sus facultades, competencias, atribuciones o funciones; establecer un
Sistema Institucional para la administracién de sus archivos y llevar a cabo los
procesos de gestion documental, asi como, conformar un Grupo
Interdisciplinario, que coadyuve en la valoracién documental, entre otras.

Atento a lo anterior, y para dar cumplimiento a lo ordenado por dicha Ley, el
Reglamento de Archivo y Administracion de Documentos del Municipio de
Naucalpan de Judrez, México, que se propone; tiene por objeto, establecer la
organizacion, conservacion, administraciéon y preservacion homogénea de |os
archivos, de las distintas Dependencias y Entidades de la Administracion PUblica
Municipal.

H. Ayuntamiento Constitucional de 9
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De igual forma, tiene por objeto, determinar las bases de integracion,
organizacion y funcionamiento del Sistema Integral de Archivo y fomentar el
resguardo, difusion y acceso publico de archivos de relevancia histérica, social
y cultural del municipio.

Como parte del Sistema Integral de Archivo Municipal, se establece una
Coordinacion de Archivos; la cual, tendrd a su cargo el promover y vigilar que
se lleven a cabo las acciones de gestion documental y administracion de
archivos.

Asi mismo, se establece la gestion documental de archivos, para el fratamiento
integral de la documentacién alo largo de su ciclo vital; a través, de la ejecucion
de procesos de produccion, organizacidon, acceso, consulta, valoracion
documental y conservacion, hasta su disposicion final.

Por Ultimo, se establece la integracion del Grupo Interdisciplinario; el cual,
coadyuvard con la Coordinacion de Archivos, en el andlisis de los procesos y
procedimientos institucionales, que den origen a los documentos que infegran
los expedientes; a fin de que, se conforme el catdlogo de disposicidon
documental.

En este sentido, como parte del proceso de mejora regulatoria, y con
fundamento en el Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de
Naucalpan de Judrez; es importante destacar que, mediante la Sexta Sesion
Extraordinaria de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria, de fecha 9 de
junio del 2023, se aprobd el Reglamento de Archivo y Administracion de
Documentos del Municipio de Naucalpan de Judrez, México; asi como, el
Formato de Exencién del Andlisis de Impacto Regulatorio, procediendo a
expedirse en la misma fecha, el oficio resolutivo para su aprobacion de cabildo,
con numero CPPPPMYMR/CMMR/370/2023.

En razén de lo anterior, se expide el siguiente:

H. Ayuntamiento Constitucional de 10
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REGLAMENTO DE ARCHIVO Y ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL MUNICIPIO
DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO.

Titulo Primero
Disposiciones Generales

Capitulo Primero
Objeto y Definiciones

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico e interés social, y de
observancia obligatoria para las Dependencias y Entidades de la Administracion
PUblica Municipal Naucalpan de Judrez, México; y tiene por objeto, establecer
la organizacioén, conservacion, administracion y preservacion homogénea de los
archivos de las distintas Dependencias y Entidades de la Administraciéon publica
Municipal.

Asi como, determinar las bases de integracién, organizacién y funcionamiento
del Sistema Institucional de Archivos y fomentar el resguardo, difusion y acceso
publico de archivos de relevancia histérica, social y cultural del Municipio.

Articulo 2.- Son objetivos del presente Reglamento:

I Promover el uso y aprovechamiento de las tecnologias de la
informacion, para mejorar la administracion de los archivos municipales;

ll. Promoverla cultura de la calidad en los archivos, mediante la adopcion
de buenas prdcticas municipales;

lll. Contribuir al ejercicio del derecho a la verdad y a la memoria, de
conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

IV. Promover la organizacion, conservacion, difusion y divulgacion del
Patrimonio Documental del Municipio;

V. Fomentar la cultura archivistica y el acceso a los archivos municipales; y

VI. Promover el uso de métodos y las técnicas archivisticas encaminadas all
desarrollo de sistemas de archivo que, garanticen la organizacion,
conservacion, disponibilidad, integridad y localizacién expedita, de los
Documentos de Archivo, que poseen las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica Municipal.

Articulo 3.- A falta de disposicién expresa en el presente Reglamento, se
aplicardn de manera supletoria la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, el Codigo

H. Ayuntamiento Constitucional de 11
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de Procedimientos Administrativos del Estado de México y el Cddigo de
Procedimientos Civiles del Estado de México.

Articulo 4.- Para los efectos del presente Reglamento, se entenderd por:

I Acervo.- Al conjunto de documentos producidos y recibidos por los
Sujetos Obligados, en el ejercicio de sus atfribuciones y funciones, con
independencia del soporte, espacio o lugar que se resguarden;

. Archivo (s).- Al conjunto organizado de documentos producidos o
recibidos por los Sujetos Obligados en el ejercicio de sus atribuciones
y funciones, con independencia del espacio o lugar en el que se
resguarden;

ll. Archivo General del Ayuntamiento.- A la Unidad Administrativa
encargada del Archivo de Concentraciéon y Archivo Histérico;

IvV. Administracion de Archivos.- Al conjunto de estrategias
organizacionales dirigidas a la planeacién, direccion y control de los
recursos fisicos, técnicos, tecnoldgicos, financieros y del talento
humano, para el eficiente funcionamiento de los archivos;

V. Administracién PUblica Municipal.- A las Dependencias y Entidades
que integran la Administracién PUblica Municipal de Naucalpan de
Judrez, México;

VI. Archivo de Concentracién.- Al conjunto de documentos fransferidos
por las Unidades Administrativas, cuyo uso y consulta es esporddica y
gue permanecen en él hasta su disposicion documental;

VII. Archivo de Trdmite.- Al conjunto de documentos de archivo de uso
cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones
de los Sujetos Obligados;

VIIL. Archivo Histérico.- Al conjunto de documentos de conservacion
permanente y de relevancia y cuya vigencia administrativa ha
concluido y que por su valor histérico, evidencial y testimonial, en
cuanto a la informacién que contienen, son seleccionados para su
custodia y conservacion permanente;

IX. Areas Operdtivas.- A las que integran el Sistema Institucional de
Archivos Municipal, las cuales son la Unidad de Correspondencia,
Archivo de Trémite, Archivo de Concentracion y, en su caso, Archivo

Histérico;
X. Ayuntamiento.- Al Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México;
XI. Baja documental.- A la eliminaciéon de aquella documentaciéon que

haya prescrito su vigencia, valores documentales y, en su caso, Plazos
de Conservacion; y que no posea valores histéricos, de acuerdo con
la Ley del Archivo y Administracion de Documentos del Estado de
México y Municipios y las disposiciones juridicas aplicables;
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XIl. Calendario de Caducidades.- A la lista de Expedientes o de tipos

documentales en la cual se indica el periodo semiactivo de éstos, es
decir, el tiempo que han de ser conservados en el Archivo de
Concentracion;

XIIl. Catdlogo de Disposicion Documental.- Al registro general vy
sistemdtico que establece los valores documentales, la vigencia
documental, los plazos de conservacion y la disposicion documental;

XIVv. Clasificacion Archivistica.- Al proceso de identificacién y agrupacion
de expedientes y/o documentos homogéneos con base en las
atribuciones y funciones de la Administraciéon Publica Municipal;

XV. Consejo.- Al Consejo Estatal de Archivos y Administracion de
Documentos;
XVI. Conservacion de Archivos.- Al conjunto de procedimientos y medidas

destinados a asegurar la prevencion de alteraciones fisicas de los
documentos en papel y la preservacion de los documentos digitales
a largo plazo;

XVII. Coordinacion de Archivos.- A |la instancia encargada de promover y
vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion
documental y administracion de archivos, asi como de coordinar las
dreas operativas del Sistema Institucional de Archivos;

XVIIl. Cuadro General de Clasificacion Archivistica.- Al Instrumento Técnico
que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y
funciones de cada Sujeto Obligado;

XIX. Dependencias.- Organos administrativos que integran la
Administracion Publica Centralizada, denominados Secretaria del
Ayuntamiento, Tesoreria Municipal, Contraloria Interna Municipal,
Direcciones Generales o con cualquier otra denominaciéon que
integren la Administracién PUblica Centralizada Municipal;

XX. Depuracion.- Al procedimiento mediante el cual, son seleccionados
los expedientes o documentos del Archivo de Trédmite o de Archivo
Concentracién que deban conservarse, separdndolos de aqguellos
gue deberdn ser dados de baja; por ejemplo, retiro de duplicados,
folios en blanco y documentos de apoyo en los archivos de gestion;

XXI. Disposicion documental.- A la seleccion sistemdtica de los
expedientes del Archivo de Trdmite o Concentracién, cuya Vigencia
Documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar transferencias
ordenadas o bajas documentales;

XXIl. Documento de Archivo.- Al documento que registra cualquier hecho,
acto administrativo, juridico, fiscal o contable, producido, recibido y
utilizado por cualquier Sujeto Obligado, en el egjercicio de sus
afribuciones o funciones, con independencia de su soporte
documental;
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XXIll. Documento Electrénico.- Al soporte escrito con caracteres

alfanuméricos, archivo de imagen, audio o cualquier ofro formato
tecnoldégicamente disponible, que contenga informacién en
lenguaje natural o convencional, intercambiado por medios
electrénicos, con el que sea posible dar constancia de un hecho y
que esta signado con la firma electronica avanzada y/o en el que se
encuentre plasmado el sello electronico;

XXIV. Entidades.- A los Organismos Auxiliares que forman parte de la
Administracion PUblica Descentralizada Municipal;

XXV. Expediente.- A |la unidad documental constituida por uno o varios
documentos de archivo, ordenados y relacionados a un mismo
asunto, actividad o trdmite de una Unidad Administrativa;

XXVI. FichaTécnica de Valoraciéon Documental.- Al instrumento que permite
identificar, analizar y establecer el contexto y Valoracién Documental
de la Serie;

XXVIl. Fondo Documental.- Al conjunto de documentos producidos
orgdnicamente por un Sujeto Obligado, que se identifica con el
nombre de este Ultimo;

XXVIIIl. Gestidon Documental.- Al tratamiento integral de la documentacion a
lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecucidon de procesos de
produccion, organizacion, acceso, consulta, Valoracion Documental
y conservacion;

XXIX. Grupo Interdisciplinario.- Al conjunto de personas que deberd estar
integrado por, la persona titular del Area Coordinadora de Archivos,
la Unidad de Transparencia, las personas titulares de las dreas de
Planeacion Estratégica Juridica, Mejora Regulatoria, érganos internos
de control o sus equivalentes; las dreas responsables de la
informacién, asi como, al responsable del Archivo Histérico con la
finalidad de coadyuvar con las dreas o unidades administrativas
productoras de la documentacidén en el establecimientos de los
valores, documentales, vigencias, plazo de fichas conservacion y
Disposicion documental durante el proceso de elaboracion de las
Fichas Técnicas de Valoracién Documental;

XXX. Inventarios Documentales.- A los Instrumentos de consulta archivistica
que describen las Series Documentales y Expedientes de un Archivo y
que permiten su localizacién (inventario general), para las
Transferencias (Inventario de Transferencia) o para la Bagja
Documental (Inventario de Baja Documental);

XXXI. Instrumentos de Control Archivistico.- A los instrumentos técnicos que
propician la organizacion, control y conservacion de los documentos
de archivo a lo largo de su Ciclo Vital, que son el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y el Catdlogo de Disposicion Documental;
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XXXII. Instrumentos de Consulta Archivistica.- A los instrumentos que
describen las Series, Expedientes o Documentos de Archivo y que
permiten la localizacién, Transferencia o Baja Documental;

XXXIIl. Ley.- AlaLey del Archivo y Administracion de Documentos del Estado
de México y Municipios;

XXXIV. Ley de Transparencia.- A la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informaciéon Publica del Estado de México y Municipios;

XXXV. Municipio.- Al Municipio de Naucalpan de Judrez, México;

XXXVI. Metadatos.- Al conjunto de datos que describen el contexto,
contenido y estructura de los documentos de archivos y su
administracién, a través del tiempo, y que sirven para identificarlos,
facilitar su busqueda, administracion y control de acceso;

XXXVIIl. Plazo de Conservacion Precaucional.- Al fiempo que debe
permanecer; como minimo el documento en el Archivo de
Concenftracion, fijado por la Unidad Administrativa que generd el
expediente o documento;

XXXVIl.Presidenta o Presidente Municipal.- Al Titular de la Presidencia
Municipal Constitucional de Naucalpan de Judrez, México;

XXXIX. Seccion Documental.- A cada una de las divisiones del Fondo
Documental, basada en las atribuciones de cada Sujeto Obligado de
conformidad con las disposiciones legales aplicables;

XL. Seleccion Documental Preliminar.- A la técnica que permite
identificar, separar y eliminar los documentos duplicados y/o de nulo
valor administrativo, del Expedientes de Trdmite concluido existentes
en los archivos de gestion, antes de realizar su transferencia a un
Archivo de Concentracion, llevada a cabo por cada Unidad
Administrativa;

XLI. Serie Documental.- A |a divisidn de una Seccidén que corresponde all
conjunto de documentos producidos en el desarrollo de una misma
atribuciéon general integrados en expedientes de acuerdo a un
asunto, actividad o trdmite especifico;

XLIL. Sistema Institucional.- Al Sistema Institucional de Archivos Municipal;

XLIl. Sujeto Obligado.- A las Entidades y Dependencias de la
Administracién PUblica Municipal;

XLIV. Transferencia Primaria.- Al traslado controlado vy sistemdtico de
expedientes o documentos de consulta esporddica del Archivo de
Trdmite al Archivo de Concentracion;

XLV. Transferencia Secundaria.- Al traslado controlado y sistemdtico de
expedientes o documentos del Archivo de Concentracion al Archivo
Histérico, que deban conservarse de manera permanente;

H. Ayuntamiento Constitucional de 15
Naucalpan de Judrez 2022 - 2024



(-1
L1

GACETA
ALPAN
DNEAJL?A?EZ Ano 2 / Gaceta No. 63/ 07 de julio de 2023 ‘ MUNIC|PA|'

22-24

XLVI. Unidad Administrativa.- A las Subdirecciones, Coordinaciones,
Jefaturas que conformen alguna Dependencia o Enfidad de la
Administracion PUblica Municipal;

XLVIl. Usuario (s).- A cualquier persona o servidor publico, que solicite
informaciéon sobre los documentos que obran en el Archivo General
del Ayuntamiento;

XLVIIl. Valoraciéon Documental.- A la actividad que consiste en el andlisis e
identificacion de los valores documentales; es decir, el estudio de la
condiciéon de los documentos que les confiere caracteristicas
especificas en el Archivo de Trdmite o Archivo de Concentracién, o
evidénciales, testimoniales e informativos para la documentacion
histérica, con la finalidad de establecer criterios, vigencias
documentales y, en su caso, plazos de conservacion, asi como para
la disposicidon documental; y

XLIX. Vigencia Documental.- Al periodo durante el cual un documento de
archivo mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o
contables, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 5.- La Secretaria del Ayuntamiento, tendrd a su cargo el Archivo
Municipal.

Articulo 6.- Corresponde a la Secretaria del Ayuntamiento, a través del
Departamento de Archivo y Documentacién, a cargo de la Subdireccién de
Patrimonio; el resguardar, administrar, supervisar y controlar el Archivo Histérico y
General del Ayuntamiento.

Titulo Segundo
De los Documentos y Archivos

Capitulo Primero
De los Documentos Publicos

Articulo 7.- Toda la informacién contenida en los documentos de archivo
producidos, obtenidos, adquiridos, transformados o en posesién de los Sujetos
Obligados, serd publica y accesible a cualquier persona en los términos y
condiciones que establece la legislacion en materia de transparencia y acceso
a la informacién publica y de proteccidon de datos personales.

Articulo 8.- Los Sujetos Obligados, deberdn garantizar la organizacién,
conservacion y preservacion de los archivos, con el objeto de respetar el
derecho ala verdad y el acceso a la informacién contenida en los archivos.
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Articulo 9.- Los Sujetos Obligados, deberdn producir, registrar, organizar y
conservar los documentos de archivo, sobre todo acto que derive del ejercicio
de sus atribuciones, competencia o funciones de acuerdo a lo establecido en
las disposiciones juridicas aplicables; y estos serdn considerados documentos
publicos.

Articulo 10.- Los documentos pUblicos de los Sujetos Obligados, tendrdn un doble
caracter:

L Son bienes municipales, con la categoria de bienes de dominio pubico,
de acuerdo conla Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios; y

ll. Son monumentos histéricos, con la categoria de bien patrimonial
documental en términos de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas
Arqueoldgicas, Artisticos e Historicos y de las disposiciones juridicas
aplicables.

Capitulo Segundo
De los Archivos Electronicos

Articulo 11.- Los Documentos de Archivos Electrénicos, se regulardn en términos
de la normatividad juridica y administrativa aplicable en materia archivistica, y
conforme a lo siguiente:

l. Se considerardn como Documentos de Archivo Electronicos para su
registro y, en su caso, incorporacion al sistema de Gestion de
Documentos o en la herramienta informdtica que se utilice para el
control de Documentos de Archivo, aquellos que sirvan de sustento a los
actos de autoridad derivados de las atribuciones y funciones de las
Unidades Administrativas, tales como:

a) LosDocumentos Electronicos y los digitalizados relacionados con la
gestion de asuntos y tframites;

b) Las bases de datos electréonicas o reportes propios o que
provengan de oftros sistemas de informacién distintos a los utilizados
por las Unidades Administrativas; y

c) Los que propicien la trazabilidad de Metadatos que sean creados
para el sistema o herramienta, a fin de mantenerlos o preservarlos
en el tiempo.

ll. Se clasificardn los Documentos de Archivo Electrénicos con plena
equivalencia a los documentos existentes en los Expedientes fisicos, de
conformidad con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica
establecido para tal fin;
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lll. Se utilizardn como soporte de almacenamiento para los Documentos de
Archivo Electronicos equipos institucionales de almacenamiento,
administrados por el drea de tecnologias de la informacion del
Ayuntamiento o Entidad, y que cumplan con las caracteristicas de
seguridad de la informacion establecidas en las disposiciones aplicables
en la materia;

IV. Se mantendrdn accesibles a su lectura los Documentos de Archivo
Electronicos, en los términos y por el plazo que se establezca en el
Catdlogo de Disposicion Documental, dejando constancia en el Sistema
de Control de Gestion Documentos o en la herramienta que se utilice
para el control de Documentos de Archivo, de la transferencia de los
Documentos de Archivo Electronicos al Archivo de Concentracion,
garantizando que estos permanezcan en los equipos institucionales de
almacenamiento, hasta cumplir su vigencia administrativa, legal,
contable o fiscal; y

V. Se preservardn los Documentos de Archivo Electronicos con valor
histérico en los equipos institucionales de almacenamiento, brinddndoles
el mantenimiento y actualizacion correspondiente para garantizar su
conservacion a largo plazo.

Articulo 12.- Los Sujetos Obligados, podrdn gestionar los Documentos de Archivos
Electronicos en un servicio de nube, procurando que éste permita:

. Establecer las condiciones de uso concretas en cuanto a la Gestidon de
los Documentos y responsabilidad sobre los sistemas;

. Establecer altos controles de seguridad y privacidad de la informacion
conforme a la normatividad aplicable en el Estado de México, asi
como en los est&ndares internacionales;

ll. Conocer la ubicacién de los servidores y de la informacion;

V. Las condiciones de uso de la informacién de acuerdo con la normativa
vigente;

V. Utilizar infraestructura de uso y acceso privado, bajo el control de
personal autorizado;

VI. Custodiar la informacién sensible y mitigar los riesgos de seguridad
mediante politicas de seguridad de la informacion;

VII. Establecer el uso de estdndares y de adaptacion a normas de calidad
para gestionar los Documentos de Archivo Electrénicos;

VIIl. Posibilitar la Interoperabilidad con aplicaciones y sistemas internos,
infranets, portales electrénicos y otras redes; y

IX. Reflejar en el sistema, de manera coherente y auditable, la politica de

Gestion Documental de los Sujetos Obligados.
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Articulo 13.- Los Sujetos Obligados podrdn desarrollar medidas de
Interoperabilidad que permitan la Gestion Documental integral, considerando el
Documento Electrénico, el Expediente, la digitalizacion, el copiado auténtico y
conversion; la politica de Firma Electronica Avanzada, la intermediacion de
datos, el modelo de datos y la conexion a la red de comunicaciones.

Capitulo Tercero
De los Documentos de Archivos Electronicos por Sujeto Obligado

Articulo 14.- Se debe contemplar para la Gestion Documental electrénica; la
incorporacioén, asignacion de acceso, seguridad, almacenamiento, uso y
trazabilidad, de conformidad con la Ley de Gobierno Digital del Estado de
México y Municipios, su Reglamento y las demds disposiciones juridicas
aplicables.

Articulo 15.- La Coordinacion de Archivos establecerd en su Programa Anual los
procedimientos para la generacion, administracién, uso, control y migracién de
formatos electrénicos, asi como planes de preservacion y conservacion de largo
plazo que contemplen la migracién, la emulacién o cualquier otro método de
preservacion y conservacion de los Documentos de Archivos Electronicos.

Articulo 16.- Los Sujetos Obligados adoptaran las medidas de organizacion,
técnicas y tecnoldgicas para garantizar la recuperaciéon y preservacion de los
Documentos de Archivo Electréonicos producidos y recibidos que se encuentren
en un sistema automatizado para la Gestion Documental y Administracion de
Archivos, bases de datos y correos electronico a lo largo de su Ciclo Vital.

Articulo 17.- Los Sujetos Obligados conservardn los Documentos de Archivo, aun
cuando hayan sido digitalizados, en los casos previstos en las disposiciones
juridicas aplicables.

Articulo 18.- Los Sujetos Obligados que por sus atribuciones utilicen la Firma
Electronica Avanzada para redlizar trdmites o proporcionar servicios que
impliquen la certificacién de identidad del solicitante, generarédn Documentos
de Archivo Electronico con validez juridica de conformidad con la Ley de
Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, su Reglamentos y demds
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 19.- Los Sujetos Obligados deberdn proteger la validez juridica de los
Documentos de Archivo Electronico, los sistemas automatizados para la Gestion
Documental y Administracion de Archivos y la Firma Electrénica Avanzada de la
obsolescencia tecnoldgica mediante la actualizacion, de la infraestructura
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tecnolégica y de sistemas de informacidon que incluyan programas de
administracion de documentos y Archivos, de conformidad con la Ley de
Gobierno Digital de Estado de México y Municipios, su Reglamento y demds
disposiciones juridicas aplicables.

Titulo Tercero
De la Gestion Documental y Administracion de Archivos

Capitulo Primero
Del Sistema Institucional de Archivo Municipal

Articulo 20.- El Sistema Institucional de Archivo Municipal, es el conjunto de
elementos que desarrollan los Sujetos Obligados como parte de sus actividades
archivisticas a tfravés de la ejecucion de la Gestion Documental como son:
registros, procesos y procedimientos, criterios, estructuras herramientas y
funciones.

Articulo 21.- El Sistema Institucional tiene como fin:

I La administracion de Expedientes y Documentos, bajo un enfoque
sistemdtico integral de procesos y métodos de produccion, uso,
localizacidn, circulacion, seleccion y disposicion final de los mismos; y

ll. Establecer mecanismos para recibir, organizar, conservar, confrolar,
resguardar y transferir los expedientes y documentos generados vy
recibidos por la Administracion Publica; asi como aquellos que tfengan el
cardcter de histéricos en términos del presente Reglamento.

Articulo 22.- El Ayuntamiento y las Entidades de la Administracién Publica
Municipal deberdn de contar con su Sistema Institucional de Archivo Municipal.

Articulo 23.- El Sistema Institucional de Archivo Municipal estard integrado por:
I. Area Normativas:
a) La Coordinaciéon de Archivos.
1. Areas Operativas:

a) Correspondencia u Oficialia de Partes de cada Dependencia o
Entidad;

b) Archivo de Trdmite de cada Dependencia o Entidad; y
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c) Archivo General del Ayuntamiento u Area Homologa de las
Enfidades, el cual se conformard del Archivo de Concentracion y el
Archivo Histérico.

Articulo 24.- Cada Sujeto Obligado, serd responsable de organizar y conservar
sus Archivos, debiendo garantizar que no sean sustraidos, danados o eliminados;
de colaborar con la operacion del Sistema Institucional, asi como de garantizar
la entrega de sus Archivos al término de su gestion de conformidad con las
disposiciones de la Ley y el presente Reglamento.

Capitulo Segundo
De las Funciones de las Areas del Sistema Institucional

Articulo 25.- Las funciones generales que deberdn llevar a cabo los fitulares o
responsables para efectos del Sistema Institucional, para la conservacion fisica
de los Expedientes o Documentos, sin perjuicio de las establecidas en otras
disposiciones juridicas aplicables, son las siguientes:

l Definir y coordinar las acciones para la custodia y conservacion éptima
de los Documentos que integran el Sistema Municipal, en unién con la
Coordinacion de Archivos;

Il Definir y coordinar las acciones para que se restauren o se reproduzcan
los Documentos que por su antigiedad asi lo requieran, utilizando para
ello los métodos apropiados y la tecnologia digital; y

lll.  Tomarlas acciones necesarias para la conservacion de los Documentos.

Capitulo Tercero
De la Coordinacion de Archivos

Articulo 26.- La Coordinacidon de Archivos es la Unidad Administrativa que tiene
a su cargo el promover vy vigilar que se lleven a cabo las acciones de Gestidon
Documental y Administracion de Archivos.

Articulo 27.- La Coordinacién de Archivos de cada Sujeto Obligado, tendrd las
siguientes funciones:

L Elaborar, en coordinacion con los Responsables y/o Enlaces del Archivo
de Tramite, Archivo de Concentracién y, en su caso, Archivo Histérico;
los Instrumentos de Control Archivistico previstos en la normatividad
aplicable;

Il Elaborar criterios especificos y recomendaciones, en materia de
organizacién y conservacion de Archivos;
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lll. Elaborar y someter a consideracion del Sujeto Obligado, el Programa
Anual, y publicarlo en su portal electréonico, informativo u homodlogo en
los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente;

IV. Coordinar los procesos de Valoracion y Disposicion Documental, que
realicen los Sujetos Obligados;

V. Coordinar las actividades destinadas a Ila modernizacion vy
automatizacion de los procesos archivisticos y a la Gestion de
Documentos electronicos de las Areas Operativas;

VI. Brindar asesoria técnica, para la operacion de los Archivos y dar visto
bueno al proceso de Disposicion Documental realizado por las Areas
Operativas;

VIl. Elaborar programas de capacitacién en Gestion Documental vy
Administracién de Archivos;

VIIl. Coordinar, con las Dependencias, Entidades y sus Unidades
Administrativas, las politicas de acceso y la conservacion de los Archivos;

IX. Coordinar la operacion del Archivo de Tramite, Archivo de
Concentracién y Archivo Histdrico, de acuerdo con la normatividad
aplicable;

X. Autorizar la ftfransferencia de los Archivos, cuando una Unidad
Administrativa sea sometida a procesos de fusion, extincion o cambio de
adscripcion; o cualquier modificacion;

Xl. Coadyuvar con el drea responsable del desarrollo y aplicacién de las
tecnologias de la informacién del Ayuntamiento, en las actividades
destinadas a la automatizaciéon y digitalizacion de los Archivos y a la
Gestion Documental de Archivos electrénicos, de conformidad con la
normatividad aplicable; y

Xll. Las demds que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Capitulo Cuarto
Del Archivo de Tramite

Articulo 28.- Las Areas de Correspondencia de cada Sujeto Obligado, son las
responsables de la recepciodn, registro, seguimiento y despacho de la
documentacién para la integraciéon de los Expedientes del Archivo de Trdmite.

Articulo 29.- Cada Sujeto Obligado debe contar con un Archivo de Trdmite, que
tendrd las siguientes funciones:

I Integrar y organizar los Expedientes que cada Sujeto Obligado
produzca, use y reciba;

Il. Asegurar la localizacidon y consulta de los Expedientes mediante la
elaboracién de los Inventarios Documentales;
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lll. Resguardar los Archivos y la informacién que haya sido clasificada, de
acuerdo con la legislacion en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica, en tanto conserve tal cardcter;

IV. Colaborar con la Coordinacion de Archivos en la elaboracion de los
Instrumentos de Conftrol Archivistico previstos en el presente Reglamento;

V. Trabagjar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones
dictados por la Coordinacién de Archivos;

VI. Redlizar las Transferencias Primarias al Archivo de Concentracién; y

VIl. Las demds que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 30.- Las personas responsables de los Archivos de Trémite, deben contar
con el conocimiento, habilidad, competencia y experiencia archivistica,
acordes a su responsabilidad; de no ser asi, los Sujetos Obligados, fienen la
obligacién de establecer las condiciones que permitan la capacitacion de los
responsables para el buen funcionamiento de sus Archivos.

Articulo 31.- Los Documentos generados o derivados de trdmites que hayan
concluido su gestion y se encuentren en el Archivo de Tramite de las
Dependencias y Entidades, asi como de sus Unidades Administrativas; deben
conservarse o depurarse segun lo establecido en el presente Reglamento, la Ley
y demds normatividad establecida por el Consejo, realizando una Seleccion
Documental Preliminar.

Seccion Primera
De la Seleccion Documental Preliminar

Articulo 32.- Los Sujetos Obligados, serdn los encargados de establecer y
supervisar los lineamientos de organizaciéon, conservacion y funcionamiento de
su Archivo de Trdmite y de realizar, con sus propios recursos, los procesos de
Seleccion Documental Preliminar, conforme a lo establecido en esta Seccion.

Articulo 33.- El proceso de Seleccién Documental Preliminar sdlo se aplicard en
los Expedientes o Documentos de trdmite concluido existentes en el Archivos de
Trdmite, como paso previo a ser transferidos al Archivo de Concentracion, y bajo
ninguna circunstancia se autorizard su aplicacion en los documentos cuyo
tfrdmite aldn no se haya resuelto.

Articulo 34.- La Seleccion Documental Preliminar podrd llevarse a cabo en el
Archivo de Concentracidn siempre y cuando ésta no se hubiere realizado en los
Archivos de Trdmite.
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Articulo 35.- Para la realizacién de la Seleccién Documental Preliminar de los
Expedientes o Documentos de tramite concluido, los Sujetos Obligados, deberdan
observar el siguiente procedimiento:

. Se deberdn mantener los Expedientes integros dos anos, contado a partir
de la fecha de conclusiéon del tfrdmite para el que fueron creados, antes
de aplicar el proceso de Seleccion Documental Preliminar;

ll. Se conservardn todos los Documentos originales y copias al carbdn,
fotostaticas, de microfime, electronicos o de cualquier otra indole,
generados por el Sujeto Obligado y que obren en los Expedientes, sin
importar si éstos son manuscritos, mecano escritos o informdaticos,
excepto aquellos que se encuentren duplicados;

lll. Sien el Expediente no existe el Documento original y sélo se localizan de
él copias al carbén, fotostdticas, de microfiime o de cualquier otra clase,
se preferird para su conservacion aquella que contenga la firma
autografa del titular de la Dependencia, Enfidad o Unidad
Administrativa que lo generd; si ninguna la contiene se conservard la mds
legible y mejor conservada;

IV. Se separardn de los Expedientes aguellos documentos cancelados o
que carezcan de firma autdgrafa o facsimilar del servidor publico que lo
generd, no importando que éstos sean originales, duplicados o copias,
exceptuando de lo anterior a los manuales, proyectos, estudios,
programas, investigaciones, informes de actividades, presupuesto,
planos, estadisticas y en general cualquier documento no susceptible de
seguir conservando;

V. Se extraerdn todos los borradores de escritos localizados en los
Expedientes sin importar su contenido, ya que éstos no son hechos para
cumplir un trdmite; asimismo, se dardn de baja de los Expedientes, las
tarjetas de recados, recordatorios y aquellos documentos informales,
cuyo propdsito sea el de recordar o dar a conocer actividades o sucesos
temporales; asi como el de notfificar algun acontecimiento luctuoso,
festivo o civico. Solo se conservard un ejemplar de las emitidas con
motivo de la readlizacién de eventos llevados a cabo por la
Dependencia, Enfidad o Unidad Administrativa generadora de la
documentacion;

VI. Los formatos en blanco, que por algin motivo hayan quedado
obsoletos, podrdn extraerse de los Expedientes donde se localicen, ya
gue técnicamente no son considerados como Documentos al carecer
de informacién;

VII. Cuando en los Expedientes existan dos o mds copias al carbdn,
fotostdticas, de microfime o de cualquier ofra naturaleza del mismo
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documento, sélo se deberd conservar un ejemplar en el Expediente,
procurando que éste sea el mds legible y mejor conservado;

VIIl. Se separardn de los Expedientes aquellos documentos que tienen un uso
temporal definido tales como solicitudes de audiencia, recados
telefénicos, registros de llamadas telefonicas, tarjetas de presentacion y
controles de envio de fax, entre otros;

IX. Las publicaciones oficiales, los estatutos inéditos, los Documentos
bibliohemerogrdaficos, audiovisuales, grdficos, electrénicos, no
convencionales o de cualquier otra naturaleza, que se localicen en el
Acervo Documental sometido al proceso de Seleccion Documental
Preliminar y que no formen parte de los asuntos contenidos en los
Expedientes, deberdn ser separados, organizados, identificados e
inventariados para proceder a su Transferencia Primaria. En el caso de
existir duplicados de las publicaciones oficiales y de documentos
bibliogrdficos o cuyos contenidos ya hubieran quedado obsoletos,
deberdn ser donados a bibliotecas e instituciones culturales del
Municipio, conservando un ejemplar de cada uno de ellos en el Acervo
motivo del referido proceso de seleccion documental, a efecto de
enviarlos al Archivo de Concentfracion en donde se conservardn
permanentemente; y

X. Los demds procedimientos senalados en otras disposiciones juridicas
aplicables.

Articulo 36.- Los Documentos que hayan sido extraidos de los Expedientes, como
resultfado de los procesos de seleccion documental preliminar, no podrdn
eliminarse sin la revision técnica de la Coordinacién, en términos de lo
establecido en el presente Reglamento.

Seccioén Segunda
De la Transferencia Primaria

Articulo 37.- Al concluir el proceso de Seleccién Documental Preliminar, los
Sujetos Obligados, realizardn la Transferencia Primaria de los Expedientes o
Documentos que se pretenda sean conservados precautoriamente en el
Archivo de Concentfraciéon y/o de aquellos que se pretenda dar de bagja
definitivamente, observando lo establecido en del presente Reglamento.

Articulo 38.- Los Documentos o Expedientes que sean transferidos del Archivo de
Trdmite al Archivo de Concentracién, deberdn ser enviados conforme a lo
establecido en los lineamientos, guias y manuales aplicables, teniendo como
lineamientos generales los siguientes:
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I Integrar los Documentos en Expedientes debidamente foliados;

Il. Identificar a cada Expediente con un nombre o titulo, con un nUmero de
Expediente y periodo que comprenden los Documentos;

lll.  Ordenarlos Documentos conforme al Cuadro General de Clasificacion
Archivistica;

IV. Colocar los Expedientes para su transferencia dentro de cajas
archivadoras en perfecto estado, anotando en éstas el numero
progresivo de la misma, nombre de la Unidad Administrativa que generd
los Documentos y de la Dependencia o Entidad a las que estdn
adscritas, y nUmero de oficio con la fecha con la cual se enviardn;

V. Llenar debidamente el formato de inventario para transferencia de
Expedientes que emita la Coordinacién de Archivos, mismo que deberd
ser colocado en las cajas archivadoras;

VI. Senalar el Plazo de Conservacion Precaucional en cada Expediente y
en el inventario de transferencia;

VII. Entregar de manera electronica los inventarios de transferencia al
Archivo General del Ayuntamiento, quien tiene a su a cargo el Archivo
de Concentracion, junto con el oficio a través del cual se realiza dicha
fransferencia; y

VIII. Las demds disposiciones que fije la Coordinacién de Archivos.

Articulo 39.- Los Plazos de Conservacién Precaucional, serdn fijados de
conformidad con lo establecido en la Ley y el Catdlogo de Disposicidon
Documental.

Articulo 40.- Las Dependencias, Entidades o Unidades Administrativas, en su
calidad de Sujetos Obligados, integraran un Expediente en donde obre el oficio
y el inventario de transferencia al Archivo de Concentracién y en su caso copia
del Acta de autorizacién de eliminacion de Documentos carentes de valor con
el fin de continuar su conservacion. El Acta a que se refiere el presente articulo
serd emitida por la Coordinacién de Archivos y la Contraloria Interna Municipal.

Articulo 41.- Las Dependencias, Entidades o Unidades Administrativas deberdn
llevar a cabo la Transferencia Primaria como minimo cada ano y mdaximo seis
meses previos a que concluya la Administracion.

Capitulo Quinto
Del Archivo de Concentracion

Articulo 42- Cada Sujeto Obligado, debe contar con un Archivo de

Concentracion, que tendrd las siguientes funciones:
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L Asegurar y describir los Fondos bajo su resguardo, asi como la consulta
de los Expedientes;

Il. Recibir las Trasferencias Primarias;

lll. Brindar servicios de préstamo y consulta a lo Sujetos Obligados
productores de la Documentacion que resguarda;

IV. Conservar los Expedientes hasta cumplir su Vigencia Documental de
acuerdo con lo establecido en el Catdlogo de Disposicion Documental;

V. Colaborar con la Coordinacion de Archivos en la elaboracion de los
Instrumentos de Control Archivistico, previstos en la Ley y el presente
Reglamento;

VI. Participar con la Coordinacién de Archivos en la elaboracién de los
criterios de Valoraciéon Documental y Disposicion Documental;

VIl. Promover la Baja Documental de los Expedientes que integran las Series
Documentales que hayan cumplido su Vigencia Documental;

VIIIl. Identificar los Expedientes que integran las Series Documentales que
hayan cumplido su Vigencia Documental, que cuenten con valores
histéricos y que serdn transferidos a los Archivos Histéricos del Sujeto
Obligado;

IX. Integrar en sus respectivos Expedientes, el registro de los procesos de
Disposicion Documental, incluyendo dictémenes, actas e inventarios;

X. Publicar, al final de cada ano, los dictdmenes y actas de Baja
Documental y Transferencias Secundarias; y

Xl. Redlizar la Transferencia Secundaria de las Series Documentales que
hayan cumplido su Vigencia Documental y posean valores evidénciales,
testimoniales e informativos al Archivo Histérico del Sujeto Obligado.

Seccién Primera
Del Préstamo y Consulta de Informacion en el Archivo de Concentracién

Articulo 43.- Las Dependencias, Entidades o Unidades Administrativas que
requieran del préstamo o consulta de informacién, deberdn cumplir las
disposiciones siguientes:

I Presentar solicitud por escrito debidamente firmada por el responsable
y/o titular de la Unidad Administrativa que requiera la informacién, la
cual deberd contar con los datos necesarios para localizar el Expediente
y 0 Documento respectivo;

. Mantener el Expediente obtenido en préstamo en las mismas
condiciones en que se recibid; y

lll. Redlizar la entrega del Expediente correspondiente oforgado en
préstamo, un término de quince dias hdbiles contados a partir de su
recepcion.
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Articulo 44.- A efecto de llevar a cabo la autorizacién de préstamo o consulta
de la informacién que se encuentra en el Archivo de Concentracion, los Sujetos
Obligados, deberdn cumplir las disposiciones siguientes:

. Implementar los controles necesarios para el préstamo de Documentos
solicitados por los Sujetos Obligados;

ll. Llevar el registro oportuno y detallado de los préstamos de los
Documento, dando seguimiento a su devolucidon en un plazo mdaximo
de quince dias hdbiles, conservando las solicitudes de préstamo de
Documentacién;

lll. Requerir a las Sujetos Obligados, los Documentos que les hayan sido
prestados y que no hayan devuelto, a partir de los quince dias hdbiles
siguientes al préstamo; y

IV. Las demds disposiciones que establezca la Coordinacién de Archivos.

Articulo 45.- Los particulares que requieran consultar informacién del Archivo de
Concentracion y Archivo Histérico, deberdn observar el procedimiento de
acceso a la informacion publica, en términos de lo previsto por la Ley de
Transparencia, y en su caso, las demds disposiciones legales aplicables.

Seccion Segunda
De la Depuracion de Documentos y Optimizacion del Espacio
en el Archivo de Concentracién

Articulo 46.- Los Sujetos Obligados en ejercicio de las funciones de Archivo de
Concentracion, deberdn llevar a cabo la Depuracion de la Documentacion que
infegra el Archivo de Concentracion; asi como, la optimizaciéon de espacios.

Con la finalidad de llevar a cabo la Depuraciéon Documental, se tendrdn las
siguientes funciones:

I Definir y coordinar las acciones adecuadas para la Depuracion
Documental;

ll. Establecer un control sistemdtico de todos los Documentos que se
mantienen en custodia para definir la vida Util de los mismos;

lll. Elaborary actualizar el calendario de caducidades, con el propdsito de
llevar un control eficiente de las fechas de vencimiento de los Plazos de
Conservacion, para proceder en su caso, al proceso de Valoracion
documental; y

IV. Vigilar y llevar a cabo el cumplimiento de las disposiciones legales
aplicables, en materia de Depuracidén de Documentos.
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Articulo 47.- Se entenderd por Expediente o Documentos suscepftibles de
Depuracion:

I Los que hayan concluido su Plazo de Conservacion Precaucional,
establecido en la Transferencia Primaria;

Il. Losremitidos en la Transferencia Primaria por el Archivo de Trdmite, con
la finalidad de darlos de baja definitivamente, por carecer de valor;
siempre y cuando no senalen un Plazo de Conservacién Precaucional;

lll. Los que hayan concluido el periodo de reserva, en términos Ley de
Transparencia; y

IV. Aquellos cuyo periodo de conservacion esté regulado por alguna
disposicion juridica especifica, y de acuerdo a la misma, dichos
Documentos hayan perdido su valor.

Seccion Tercera
De la Valoracion Documental

Articulo 48.- El proceso de Valoracién Documental se aplicard exclusivamente a
los Expedientes o Documentos de trdmite concluido, existentes en el Archivo de
Concentracidén, una vez que los mismos sean considerados como Documentos
susceptibles de depuracion, en términos del presente Reglamento,
observdandose para tal efecto lo establecido en esta Seccion.

Articulo 49.- El proceso de Valoracion Documental podrd llevarse a cabo en el
Archivo Histérico, siempre y cuando este proceso no se hubiere realizado en el
Archivo de Concentracion y sélo se podrd aplicar sobre aquellos Expedientes o
Documentos que hayan sido generados con posterioridad al ano 1940.

Articulo 50.- Para la aplicacion del proceso de Valoracion Documental de los
Expedientes o Documentos de asuntos concluidos, la Unidad encargada del
Archivo de Concentracion, observard las disposiciones siguientes:

I Se respetard invariablemente los Plazos de Conservacion Precaucional
fijados en el Archivo de Tradmite al transferir sus Expedientes, los cuales
deberdn estar estipulados en el inventario de remisidon correspondiente;

Il.  Bajo ninguna circunstancia podrd someterse la Documentacion
existente en el Archivo de Concentracion al proceso de Valoracion
documental, cuando:

a) No hayan fenecido los Plazos de Conservacion Precaucional,
fijados por el Sujeto Obligado que generd y transfirié la informacion;
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b) Se trate de Documentos con valor juridico, contable, fiscal, o de
cualquier otra naturaleza, cuyo periodo de conservacion esté
regulado por alguna disposicion juridica especifica y, de acuerdo
a la misma, dichos Documentos no hayan perdido su valor; y

c) Se consideren confidenciales, en términos de la Ley de
Transparencia;

lll. Concluido el Plazo de Conservacion Precaucional o ubicdndose en
alguno de los supuestos del Articulo 47 del presente Reglamento, la
persona encargada del Archivo de Concentracion, deberd notificar al
responsable de la Entidad, Dependencia o Unidad Administrativa a la
que pertenece el Archivo de Tradmite, sobre la realizacién del proceso de
Valoracion Documental de los Expedientes transferidos;

IV. En el caso de existir, dentro del Archivo de Concentracion, Expedientes
carentes de Inventarios Documentales y por consiguiente de
senalamiento del Plazo de Conservaciéon Precaucional, la Coordinacion
de Archivos, deberd solicitar apoyo al Grupo interdisciplinario para que
éste determine la factibilidad de la readlizacion del proceso de
Valoracién Documental;

V. Se extraerdn de los Expedientes las copias al carbdn, fotostdticas, de
microfilme o de cualquier otra indole, excepto las generadas por la
Entidad, Dependencia o Unidad Administrativa a la cual pertenecen los
Documentos sometidos al proceso de Valoraciéon Documental, con las
que se integran los minutarios o sirven como acuse de recibo;

VI. La aplicaciéon del proceso de Valoraciéon Documental a los Expedientes
de los servidores publicos del Municipio, quedard restringido a los
pertenecientes a los fallecidos, jubilados o que hayan sido dados de
baja definitivamente de su empleo vy sin posibilidad de reingresar a la
Administracién PUblica Municipal; y

VII. Las demds disposiciones aplicables legales que resulten aplicables.

Articulo 51.- Los proyectos, estudios, manuales, programas, investigaciones,
presupuestos, planos, estadisticas y en general cualquier otro Documento
podrdn eliminarse los originales, duplicados y copias que de ellos se tengan, sin
importar su presentacion y sélo cuando éstos hayan sido editados.

Capitulo Sexto
Del Archivo Historico

Articulo 52.- El Archivo Histdrico estd conformado de acuerdo con la informacion
gue contienen los Documentos, cuyo valor histérico, evidencial y testimonial en
cuanto a la informacidn que confienen, hace necesaria su custodia y

H. Ayuntamiento Constitucional de 30
Naucalpan de Judrez 2022 - 2024



(-1
L1

GACETA
NAUCALPAN Ano 2 / Gaceta No. 63/ 07 de julio de 2023 ‘ MUNIC|PAL

DE JUAREZ

22-24

conservacion permanente; asi como aquellos, cuya Vigencia Documental ha
concluido y cuenten con las caracteristicas antes senaladas.

El Archivo Histérico en las Dependencias estard a cargo del Archivo General del
Ayuntamiento y en las Entidades del drea designada para tal funcion.

Articulo 53- Corresponde al Archivo General del Ayuntamiento y en las Entidades
al drea homologa en ejercicio de sus funciones de Archivo Histérico, las
siguientes funciones:

I Recibir las Transferencias Secundarias;

ll.  Organizary conservar los Expedientes bajo su resguardo;

lll. Brindar servicios de préstamo y consulta al publico;

IV. Difundir el Patrimonio Documental;

V. Establecer los procedimientos de consulta del Acervo que resguarda;

VI. Colaborar con la Coordinacion de Archivos en la elaboracion de los
Instrumentos de Control Archivistico;

VII. Implementar politicas y estrategias de preservaciéon que permitan
conservar los Documentos Histéricos y aplicar los mecanismos y las
herramientas que proporcionan las tecnolégicas de informacion, de
conformidad con la Ley de Gobierno Digital del Estado de México vy
Municipios, y su Reglamento para mantenerlos a disposicion de los
Usuarios; y

VIIl. Las demds que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Seccion Primera
De la Consulta de Informacion en el Archivo Historico

Articulo 54.- Los Documentos o Expedientes que integran el Archivo Histérico, asi
como la informacién contenida en ellos es del dominio pUblico, porlo que podrd
ser consultada cubriendo los requisitos que determine el Ayuntamiento, a través
del Archivo General del Ayuntamiento, la Ley de Transparencia, el presente
Reglamento y, en su caso, las demds disposiciones legales aplicables.

Articulo 55.- La consulta de los Expedientes o Documentos que integran el
Archivo Histérico estard sujeta a lo siguiente:

I Toda consulta se realizard en las instalaciones del Archivo Histérico, en
un saldn destinado para ello, por lo que queda excluida la modalidad
de préstamo a domicilio y a las Unidades Administrativas de la
Administracion PUblica Municipal;
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1. No se prestardn Documentos deteriorados o que se encuentren en
proceso de restauracion o clasificacion;

lll. Cuando por el estado de conservacidon no se pueda prestar el
Documento original, el Usuario podrd acceder a la informaciéon
contenida en el mismo, mediante una copia o por medios electronicos;

IV. Se negard la reproduccion de Documentos cuando el estado de
conservacion no lo permita, o cuando se encuentren en proceso de
restauracioén o clasificacion;

V. Engeneral, los Usuarios consultardn las copias simples de los Expedientes
o Documentos existentes cuando se requiera del original, se requerird de
un permiso especial de la Coordinacion de Archivos, para proteccién
del Documento en cuestion;

VI. Los Usuarios del Archivo Histdrico no tendrdn acceso directo al Acervo; y

VII. Los Usuarios que consulten los Documentos o Expedientes del Archivo
Histérico y que de dicha consulta se derive o se coadyuve para la
generacién de una obra nueva o investigacion, deberdn aportar un
ejemplar de la misma al Archivo Histérico.

Articulo 56.- Los Usuarios que pretendan consultar los Expedientes o Documentos
existentes en el Archivo Histérico deberdn acatar las siguientes normas:

l. Llenar y presentar al Archivo General del Ayuntamiento, la solicitud de
informacion y hoja de registro, que al efecto emita, donde se
proporcionardn los datos generales del peticionario, Entidad,
Dependencia o Unidad Administrativa, domicilio, en caso de Usuarios
externos y los elementos necesarios para identificar la informaciéon que
solicita;

Il. Los Usuarios permanecerdn en un saldén destinado para consultar la
informacion, quedando restringido el acceso a otfras dreas del Archivo
Historico;

lll. No se permitird elingreso al saldn de consulta, con alimentos y/o bebidas
U objetos que no sean indispensables para realizar la investigacion o
consulta;

IV. No se podrd fumar en el interior del salén de consulta;

V. Los Documentos serdn consultados con todo cuidado, debiendo ser
devueltos sin alteraciones de ninguna indole, asi como tampoco
deberdn escribir sobre los mismos;

VI. Sdlo se permitird la consulta del contenido de un volumen o contenedor
al mismo fiempo;

VII. Los Usuarios podrdn obtener copias de los Documentos, si el estado de
conservacion lo permite, corriendo el cargo de las mismas a su costa; y
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VIIl. Las consultas se sujetardn al horario y dias establecidos, cumpliendo con
las normas que se senalan en el presente Reglamento.

Seccion Segunda
Disposicion Final de Expedientes o Documentos

Articulo 57.- Los titulares de las Entidades, Dependencias y Unidades
Administrativas, asi como el titular del Archivo General del Ayuntamiento, no
podrdn eliminar los Documentos extraidos de los Expedientes como resultado del
proceso de Seleccidon Documental Preliminar o Valoracion Documental, si éstos
aun no han sido revisados por la Coordinacion de Archivos y autorizadas por el
Consejo.

Articulo 58.- Concluido el proceso de Valoracion Documental, el fitular del
Archivo General del Ayuntamiento, solicitard a la Coordinaciéon de Archivos y al
Grupo Interdisciplinario la revision técnica de éste, con el propdsito de que revise
si procede la eliminacion de los Documentos o Expedientes extraidos de las series
documentales y defina los que serdn transferidos al Archivo Histdrico; asi como
los que deberdn permanecer en el Archivo de Concentracion.

Articulo 59.- Una vez realizada la revision por el Grupo Interdisciplinario de las
Series Documentales, Documentos o Expedientes objeto del proceso de
Valoracion Documental, el Grupo interdisciplinario a través de la Coordinacion
de Archivos, solicitard por escrito al Consejo, la revision técnica de los
Expedientes o Documentos que se pretenden dar de baja.

Una vez autorizada la baja de los Documentos o Expedientes, se solicitard la
supervision correspondiente, para llevar a cabo su eliminacién mediante el acta
respectiva, anexando para tal efecto un inventario y/o relacion en donde se
especifiquen los siguientes datos: nombre de cada uno de los fipos
documentales, dictamen aplicado, periodo (fechas extremas) de cada tipo
documental, y cantidad de cada uno.

Articulo 60.- Autorizada la eliminacion de las Series Documentales de los
Expedientes o Documentos, la Coordinacion de Archivos, noftificard a la
Contraloria Inferna Municipal la fecha y el lugar en el que se llevard a cabo la
destruccion fisica de los mismos, con el propdsito de que uno de sus integrantes
verifique que Unicamente se elimine la Documentacion autorizada y proceda a
levantar el acta de testificacion de destruccidn respectiva.
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Articulo 61.- La eliminacion de los Expedientes o Documentos, una vez
autorizada, se hard a través del proceso de trituracion o mediante el proceso
senalado en el acta de autorizacion respectiva y el material resultado de dicho
proceso, el Grupo Interdisciplinario, podrd darle el destino que estime
conveniente.

Articulo 62.- El Archivo General del Ayuntamiento u Homologo para las
Entidades, integrard un Expediente en donde obre el acta de autorizacion de
eliminacién de Documentos emitida por la Coordinacion de Archivos y el acta
de testificacion de destruccion, en su caso.

Articulo 63.- En el caso de la Transferencia Secundaria de los Expedientes o
Documentos que se decida transferir al Archivo Histérico, se capturardn
mediante la tecnologia previamente definida y aprobada, procediéndose
posteriormente a su fraslado.

Articulo 64.- Para el cumplimiento de las atribuciones en materia de Archivo y
Administracion de Documentos, la Coordinacién de Archivos del Ayuntamiento
y el Homologo para las Enfidades en coordinacion con el Grupo
Interdisciplinario, correspondiente, deberdn elaborar el Catalogo de Disposicion
Documental, debiendo observar las disposiciones de este Reglamento y demds
disposiciones juridicas que resulten aplicables.

Articulo 65.- Para la elaboracién del Catdlogo de Disposicion Documental, se
debera:

. Establecer un Plan de Trabajo que incluya al menos:

a) Un calendario de visitas a las dreas productoras de la
documentaciéon para el levantamiento de informacion; y
b) Un calendario de reuniones del Grupo Interdisciplinario.

ll. Preparar las herramientas metodoldégicas y normativas, entre oftras,
bibliografia, cuestionarios para el levantamiento de informacion,
formato de Ficha Técnica de Valoracion Documental, normatividad de
la institucion, manuales de organizacién, manuales de procedimientos y
manuales de gestion de calidad;

lll. Realizar entrevistas con las Unidades Administrativas productoras de la
documentacion, para el levantamiento de la informacion y elaborar las
Fichas Técnicas de Valoracion.
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Titulo Cuarto
Del Grupo Interdisciplinario

Capitulo Primero
De la Integracion y Actividades del Grupo Interdisciplinario

Articulo 66.- Para el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley, la
Coordinacion de Archivos, deberd integrar el Grupo Interdisciplinario.

El Grupo Interdisciplinario, coadyuvard con la Coordinacion de Archivos en el
andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a los
Documentos que integran los Expedientes de cada serie documental, a fin de
colaborar con los Sujetos Obligados, productores de esos documentos en el
establecimiento de los Valores Documentales, Vigencias Documentales, Plazos
de Conservacion y Disposicion Documental, requisitos necesarios para la
elaboracién de las Fichas Técnicas de Valoracion de la Serie Documental,
mismas que una vez aprobadas conforman el Catdlogo de Disposicion
Documental.

Cada Entfidad deberd de integrar su Grupo Interdisciplinario en homologacioén
al siguiente articulo.

Articulo 67.- El Grupo Interdisciplinario de la Administracién PUblica Centralizada,
se integrard por las siguientes Dependencias y Unidades Administrativas:

. Titular de la Coordinacion de Archivos, quien tendrd el cardcter de
Presidenta o Presidente;

Il. Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, quien tendrd el cardcter de
Vocal;

lll. Titular de la Conftraloria Interna Municipal, quien tendrd el caracter de
Vocal;

IV. Titular de la Direccion General Juridica y Consultiva, quien tendrd el
cardcter de Vocal;

V. Titular de la Coordinaciéon de Politicas PUblicas, Planeacion, Programas
Municipales y Mejora Regulatoria, quien tendrd el cardcter de Vocal;

VI. Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacidon PUblica;

VII. Titular de la Subdireccién de Gobierno Digital, quien tendrd el cardcter
de Vocal;

VIII. Titular del Departamento de Archivo y Documentacion; y

IX. Titular de la Coordinacidn Administrativa de cada Dependencia,
productora de la Documentacién, segun corresponda, como invitado
permanente.
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Todos los integrantes del Grupo Interdisciplinario, contardn con derecho a vozy
voto, a excepcion de los contemplados en las fracciones VIl y IX, quienes
Unicamente contardn con derecho a voz; en caso de empate, el titular de la
Coordinacion de Archivos contard con voto de calidad.

Los integrantes a que se refieren las fracciones I, lIl, IV, y V podrdn nombrar a un
suplente, en la primera Sesidn que se lleve a cabo para su instalacion.

Articulo 68.- El Grupo Interdisciplinario, se constituird a solicitud de la
Coordinacion de Archivos, quién a través de su titular convocard a las reuniones
de trabagjo y fungird como moderador en las mismas, por lo que serd el
encargado de llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos
establecidos, conservando las constancias respectivas.

El Grupo Interdisciplinario para su funcionamiento emitird sus reglas de operacion
y, en su caso, considerard las que el Consejo pueda determinar.

Articulo 69.-Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes:

I Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales,
pautas de comportamiento y recomendaciones sobre la Disposicion
Documental de Ias Series documentales;

Il. Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la
determinacién de valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y Disposicion Documental de las Series, la planeacion
estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los Documentos depende
del nivel jerdrquico que ocupa el productor, por lo que se debe
estudiar la produccién documental de las Unidades Administrativas
productoras de la Documentacidn en el ejercicio de sus
atribuciones, desde el mds alto nivel jerdrquico, hasta el operativo,
readlizando una completa identificacion de los procesos
institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las Secciones y las Series no se
mezclen entre si. Dentro de cada Serie Documental debe
respetarse el orden en que la documentacion fue producida;

c) Diplomdtico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los
Documentos que integran la Serie Documental, considerando que
los Documentos originales, terminados y formalizados, tienen mayor
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valor que las copias, a menos que éstas obren como originales
dentro de los Expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias
socioecondmicas, programas y actividades que inciden de
manera directa e indirecta en las funciones del productor de la
documentacién;

e) Contenido. Privilegiar los Documentos que contienen informacion
fundamental para reconstruir la actuacion del Sujeto Obligado, de
un acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de
las personas, considerando para ello la exclusividad de los
Documentos, es decir, si la informacién solamente se contiene en
ese Documento o se contiene en otro, asi como los Documentos
con informacién resumida; y

f) Utilizacién. Considerar los Documentos que han sido objeto de
demanda frecuente por parte del organo productor,
investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de
conservacion de los mismos. Sugerir, cuando correspondad, se
atienda al programa de gestion de riesgos institucional o los
procesos de certificacion a que haya lugar.

lll. Sugerir que lo establecido en las Fichas Técnicas de Valoracion
Documental esté alineado a la operacion funcional, mision y objetivos
estratégicos del Sujeto Obligado;

IV. Advertir que enlas Fichas Técnicas de Valoracion Documental se incluya
y se respete el marco normativo que regula la gestién institucional;

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a
lo establecido para la Gestion Documental y Administracion de Archivos,

Y
VI. Las demds que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Capitulo Segundo
De las Sesiones del Grupo Interdisciplinario

Articulo 70.- Las sesiones del Grupo Interdisciplinario serdn:

I Ordinarias; y
Il. Extraordinarias.

Articulo 71.- Las sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario se celebrardn
trimestralmente, conforme a las fechas establecidas en el Calendario Anual de
Sesiones Ordinarias que se apruebe en la sesion de instalacion.
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Articulo 72.- Las convocatorias para las sesiones del Grupo Interdisciplinario,
deberdn contener:

L El dia, hora y lugar en que tendrd verificativo la sesion;

Il. ElTipo de sesiéon;

lll.  EINUmero consecutivo de la sesidon para la que se convoca;

IV. El proyecto del orden del dia; y

V. Lainformacién y documentacion soporte de los asuntos del orden del
dia.

Articulo 73.-El orden del dia de las sesiones deberd contener, entro otros, los
siguientes puntos:

I Lista de asistencia, declaraciéon de quorum legal y apertura de la sesion;

ll. Aprobacién del orden del dig;

lll. Lecturay en su caso aprobacion, asi como firma del acta de la sesion
anterior;

IV. Presentaciéon de los asuntos comprendidos para su discusion;

V. Revisidn de Acuerdos aprobados de la sesidn anterior y su seguimiento;

VI. Asuntos generales solamente en sesiones ordinarias, si hubiere; y

VIl. Cierre de la sesion.

Articulo 74.-Los Acuerdos del Grupo Interdisciplinario correspondientes, serdn de
observancia obligatoria para los Sujetos Obligados.

Articulo 75.-Los Acuerdos serdn difundidos por la Coordinacion de Archivos,
respectivamente, para su conocimiento y cumplimiento.

Titulo Quinto
De las Sanciones

Articulo 76.- El incumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente
Reglamento por parte de los Servidores publicos, serd sancionado en los términos
de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, y demds ordenamientos aplicables en la materia.

Articulo 77.- Aquellos Usuarios y personal del Sistema Institucional de Archivo
Municipal que incumplan con las disposiciones establecidas en el presente
Reglamento o como resultado del manejo o consulta, mutilen, destruyan,
sustraigan sin la autorizacion correspondiente, extravien un Documento
administrativo o histérico, se hardn acreedores a las sanciones estipuladas en la
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Ley, sin perjuicio de las responsabilidades penales o civiles que se pudieran
derivar.

Transitorios

Primero.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacién en la Gaceta Municipal.

Segundo.- Con la entrada en vigor del presente Reglamento se derogan todas
aqguellas disposiciones referentes al Archivo Municipal y gestion de documentos,
establecidas dentro del Reglamento de Archivo y Crénica Municipal de
Naucalpan de Judrez, México, aprobado por Acuerdo de Cabildo No. 534, de
fecha 20 de octubre del ano 2005; quedando subsistente o referente al Cronista
Municipal, asimismo se abrogan o derogan todas aquellas disposiciones de igual
0 menor jerarquia que contravengan al presente Reglamento.

Tercero.-La Subdireccion de Patrimonio Municipal, dependiente de la Secretaria
del Ayuntamiento, fungird como la Coordinacion de Archivos, en tanto se
cuenten con el presupuesto para la creacion de la Unidad Administrativa, en su
Caso.

Cuarto.-La Coordinaciéon de Archivos, coordinard alas Entidades, Dependencias
y Unidades Administrativas de la Administracién PUblica Municipal, para que
estas organicen y describan los Fondos Documentales acumulados en sus
Archivos de Trdmite, en un periodo mdaximo de dos anos.

Quinto.- La Coordinacion de Archivos, en conjunto con el Archivo General del
Ayuntamiento, aplicardn los procesos técnicos archivisticos, en aquellos
Documentos que se encuentren en el Archivos de Concentracion, y que, antes
de la enfrada en vigor del presente Reglamento, no hayan sido organizados y
valorados, con el objetivo de identificar el contenido y cardcter de la
informaciéon y determinar su Disposicion Documental.

Los avances de estos trabajos, deberdn ser publicados al final de cada ano
mediante instrumentos de consulta, en el portal electréonico, informativo u
homologo del Municipio.

Sexto.- La Coordinacion de Archivos, en conjunto con el Archivo General del
Ayuntamiento, preverdn en el Programa Anual el establecimiento de acciones
tendientes a identificar, ordenar, describir y clasificar archivisticamente, los
Documentos del Archivo Histérico.
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Los avances de estos trabajos, deberdn ser publicados al final de cada ano
mediante instrumentos de consulta en el portal electronico, informativo u
homologo del Municipio.

Séptimo.- La Coordinacién de Archivos, en conjunto con el Archivo General del
Ayuntamiento, establecerdn programas de capacitacion en materia de Gestion
Documental y Administracion de Archivos dentro del Ayuntamiento, durante el
periodo de un ano posterior a la entrada en vigor del presente Reglamento.

Octavo.- Se concede un periodo mdximo de seis meses, contados a partir de la
enfrada en vigor del presente Reglamento, a efecto de que cada Entidad de la
Administracion PUblica Municipal, realice las gestiones necesarias, a efecto de
homologarse a las disposiciones del presente Reglamento.

Noveno.- El Grupo Interdisciplinario correspondiente, deberd de instalarse dentro
de los 60 dias hdbiles siguientes a la enfrada en vigor del presente Reglamento.

Décimo.- El Grupo Interdisciplinario deberd de emitir sus reglas de operacién,
dentro de los 90 dias hdbiles siguientes a la entrada en vigor del presente
Reglamento.

La Presidenta Municipal Constitucional de Naucalpan de Judrez, México, lo
publicard y hard que se cumpla.

Angélica Moya Marin.
Presidenta Municipal Constitucional
(RUbrica)

Lic. Pedro Antonio Fontaine Martinez.
Secretario del Ayuntamiento.
(Rébrica)

En términos de lo ordenado por el articulo 91 fraccién V
de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Lic. Susana Muinoz Martinez.
Encargada de Despacho de la Direccién
General Juridica y Consultiva
(Rébrica)
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Integrantes del Ayuntamiento
de Naucalpan de Judrez, México.

Angélica Moya Marin, Presidenta Municipal Constitucional de Naucalpan de
Judrez, México, en ejercicio de las atribuciones conferidas por los articulos 128
fracciones II, lll y XIl de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 48 fracciones Il y XVI de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;
y con fundamento en los articulos 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 122 parrafo primero, 123 y 124 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 2, 3, 27 pdrrafo
primero, 31 fracciones | y XXXIX, 164 y 165 de la Ley Orgdnica Municipal del
Estado de México; y 50 fraccion VIl del Reglamento de Cabildo de Naucalpan
de Judrez, México; somete a consideracion y en su caso aprobacion del
Cabildo, el “Proyecto de Resolucion por el que se expide el Reglamento de
Archivo y Administracion de Documentos del Municipio de Naucalpan de
Judrez, México”, propuesta que se fundamenta en las Consideraciones de
Hecho y de Derecho siguientes:

Consideraciones de Hecho

Primera.- El Cabildo es el Organo mdximo de autoridad en el Municipio, al que
le corresponde la definicién de las politicas publicas que habrdn de regir el
actuar de la Administracion Municipal, asi como la aprobacién de reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general, aplicables al
Municipio.

Segunda.- La vida instifucional del Ayuntamiento, sélo es posible conocerla y
conservarla mediante su acervo documental, por lo que resulta de gran
trascendencia su conservacion, en virtud de lo anterior, resulta necesario contar
con un marco juridico que permita determinar la forma en la que concentrard y
conservard el material documental, ya que deben tomarse medidas que
permitan que dicha actividad se vaya ajustando a los cambios digitales.

Tercera.- El quince de junio del dos mil dieciocho, fue publicada en el Diario
Oficial de la Federacion, la Ley General de Archivos y el veintiséis de noviembre
del dos mil veinte la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado
de México y Municipios, no obstante lo anterior, el Reglamento de Archivo y
Crénica Municipal de Naucalpan de Judrez, México, estd vigente desde 2005.
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Cuarta.-Por lo anterior, se advierte la importancia de la modernizacion de este
marco normativo a fin de ajustarse a las leyes antes referidas, ya que resulta
necesario, definir lo que deberd conservarse y la manera en que dicho proceso
deberd ser llevado a cabo, de ahi establecer cudles serdn los mecanismos de
conservacion que se utilizaran, ya que existe un marco legal que define a nivel
federal, cdmo deberd redlizarse la conservacién de documentacidon que
conforma el acervo de la Institucion.

Quinta.- Por oficio CPPPPMYMR/CMMR/370/2023, de fecha nueve de junio de
dos mil veintitrés, el Lic. José Amilkar Bazdn Martinez, Coordinador General
Municipal de Mejora Regulatoria, emitié la Exencién del Andilisis de Impacto
Regulatorio para el proyecto de regulacion denominado Reglamento de
Archivo y Administracion de Documentos del Municipio de Naucalpan de
Judrez, México, resolviendo:

“RESUELVE

1. Que el proyecto de regulacion presentado es congruente a
las disposiciones de cardcter general propuesta por los
ordenamientos juridicos vigentes, como es el caso del
Reglamento de Archivo y Administraciéon de Documentos del
Municipio de Naucalpan de Judrez, México.

2. Que el documento normativo propuesto del Reglamento de
Archivo y Administracion de Documentos del Municipio de
Naucalpan de Judrez, México y el formato de exencion del
Andlisis de Impacto Regulatorio ya fue revisado por la
Direccion General Juridica y Consultiva.

3. Que la Comision Estatal de Mejora Regulatoria opina como
adecuado el formato de Exencidon del Reglamento de Archivo
y Administracion de Documentos del Municipio de Naucalpan
de Judrez, México, al presentar la exencién del Andlisis de
Impacto Regulatorio.

4. Que Ila Comision Municipal de Mejora Regulatoria del
Municipio de Naucalpan considera correcta la Exencion del
Andilisis del Impacto Regulatorio del Reglamento de Archivo y
Administracion de Documentos del Municipio de Naucalpan
de Judrez, México.

5. Que el documento ya fue revisado y aprobado en la Sexta
Sesion Extraordinaria de la Comision Municipal de Mejora
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Regulatoria 2023, ademds del Titular Juridico Municipal, por lo
que guarda la calidad regulatoria necesaria para su
publicacion.

6. La Dependencia, deberd sujetarse a lo estipulado en el
Articulo 43 pdrrafo quinto, de la Ley para la Mejora Regulatoria
del Estado de México y sus Municipios, Articulo 50 del
Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado
de México y sus Municipios, Articulo 48 fraccion Xl bis de la Ley
Orgadnica Municipal del Estado de México y sus Municipios y
Articulo 41 pdrrafo segundo del Reglamento para la Mejora
Regulatoria del Municipio de Naucalpan de Judrez, México.

7. Se expide el presente resolutivo para los fines establecidos por
la normatividad en la materia”.

Sexta.- En virtud de lo anterior, el Director General Juridico y Consultivo,
mediante oficio DGJYC/SJC/DRM/7570/2023, de fecha diecinueve de junio de
2023, solicité a la Secretaria del Ayuntamiento, incorporar como Punto de
Acuerdo del Orden del Dia de la Proxima Sesion de Cabildo, la aprobacion del
“Reglamento de Archivo y Administracion de Documentos del Municipio de
Naucalpan de Judrez, México”.

Séptima.- Por lo antes expuesto, Angélica Moya Marin, Presidenta Municipal
Constitucional de Naucalpan de Judrez, México, somete a consideracién del
Cuerpo Edilicio el “Reglamento de Archivo y Administracién de Documentos del
Municipio de Naucalpan de Judrez, México”.

Consideraciones de Derecho

Primera.- De conformidad con el articulo 115 fraccién Il de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los municipios estardn investidos de
personalidad juridica y manejardn su patrimonio conforme a la ley; tendrdn
facultades de aprobar los bandos de policia y gobierno, los reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones.

Segunda.- Por su parte, el articulo 116 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México, senala que los ayuntamientos serdn asamblea
deliberante y tendrdn autoridad y competencia propias en los asuntos que se

H. Ayuntamiento Constitucional de 43
Naucalpan de Judrez 2022 - 2024



(-1
L1

GACETA
NAUCALPAN
- Ano 2 / Gaceta No. 63/ 07 de julio de 2023 ‘ MUNIC|PA|'

DE JUAREZ

22-24

sometan a su decision. En este sentido, el articulo 122 del ordenamiento antes
invocado, prevé que los ayuntamientos de los municipios tienen las atribuciones
qgue establecen la Constitucion Federal, la Constitucion Local y demds
disposiciones legales aplicables.

Tercera.- El Ayuntamiento deberd resolver colegiadamente los asuntos de su
competencia, para lo cual se constituye en Asamblea Deliberante denominada
Cabildo; ello, en términos de lo ordenado por el articulo 36 del Bando Municipal
vigente.

Cuarta.- La exposicion de este Acuerdo se fundamenta en ejercicio de las
atribuciones conferidas a la Presidenta Municipal Constitucional, por el articulo
128 fraccion lll de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;
consistentes en cumpliry hacer cumplir, dentro del municipio, las leyes Federales
y del Estado y todas las disposiciones que expidan los ayuntamientos; asi como
las demds que le senalen la propia Constitucion Estatal, la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México y otros ordenamientos legales aplicables. En ese
mismo senfido se pronuncia la referida Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México, en su articulo 48 fraccién XVI.

Asi como la atribucién conferida a los Ayuntamientos, de expedir y reformar el
Bando Municipal, asi como los reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas de observancia general dentro del territorio del municipio, que
sean necesarios para su organizacion, prestaciéon de los servicios publicos y, en
general, para el cumplimiento de sus atribuciones, lo anterior en términos del
articulo 31 fracciéon | de la Ley Orgdnica en comento.

Quinta.- Los arficulos 164 y 165 del ordenamiento antes invocado, establecen
gue los ayuntamientos podrdn expedir los reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas que regulen el régimen de las diversas esferas de competencia
municipal, debiendo promulgarse estableciendo su obligatoriedad, vigencia y
darse a la publicidad en la Gaceta Municipal.

Sexta.- Dentro del dmbito de sus atribuciones, el Ayuntamiento podrd expedir el
Bando Municipal, reglamentos, resoluciones gubernativas, circulares, acuerdos
econdmicos y demds disposiciones administrativas que regulen el régimen de las
diversas esferas de competencia municipal y la actividad de los particulares;
atento a lo dispuesto por el articulo 155 del Bando Municipal vigente.
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Séptima.- Consecuentemente, serd motivo del presente acuerdo, someter al
pleno del Cabildo, la aprobacién y expedicion del “Reglamento de Archivo y
Administracion de Documentos del Municipio de Naucalpan de Judrez, México.”

Por lo anteriormente expuesto y fundado, la Presidenta Municipal Constitucional,
somete a consideracion del Cabildo, el Acuerdo con cardcter de Reglamento,
que se acompana al presente documento.

Dado en el Palacio Municipal de Naucalpan de Judrez, México, a los veinte dias
del mes de junio de dos mil veintitrés.

Angélica Moya Marin,
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.
(Rébrica)
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Il. SEXAGESIMA SEPTIMA SESION ORDINARIA DE CABILDO, RESOLUTIVA
SEPTUAGESIMA QUINTA DEL 29 DE JUNIO DE 2023.

Angélica Moya Marin,
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.

A su poblacién hace saber:
Acuerdo NUmero 199

El Ayuntamiento Constitucional de Naucalpan de Judrez, México, por Acuerdo
de Cabildo de fecha veintinueve de junio de dos mil veintitrés, con fundamento
enlos articulos 115 fracciones |, Il pdrrafo primero y segundo, lllinciso a) y IV inciso
c) de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 116
pdrrafo primero, 122 pdrrafos primero y segundo, 123, 124 primer pdrrafo y 128
fracciones II, lll y XIl de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 2, 3, 27 pdrrafo primero, 31 fraccién |, 48 fracciones Il y XVI, 86, 89, 123
inciso d), 125 fraccion |y 164 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;
33, 34 fraccion|, 37, 38 de la Ley del Agua para el Estado de México y Municipios;
31 fraccién Il y 129 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios; 6,
7 11 fracciéon X, 25 fracciones XXVI y XXX y 58 fraccién VIl del Reglamento
Orgdnico del Organismo Publico Descentralizado para la Prestaciéon de los
Servicios de Agua Potable Alcantarilado y Saneamiento del Municipio de
Naucalpan; 10 fraccion Il y 21 fraccion | del Reglamento Orgdnico de la
Administraciéon PUblica Municipal de Naucalpan de Judrez, México; y 50 fraccion
| del Reglamento de Cabildo de Naucalpan de Judrez, México; expide el
“Acuerdo Econdmico por el que se autoriza «La Campaia de incorporacion de
tomas, en el padrén de usuarios del Organismo PUblico Descentralizado para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Naucalpan, en las localidades susceptibles de regularizacion,
conforme a las reglas de aplicacionn”; en los siguientes términos:

Acuerdo Econémico

Primero.- Se aprueba «La Campana de incorporacion de tomas, en el padron de
usuarios del Organismo PUblico Descentralizado para la Prestacién de los
Servicios de Agua Potable Alcantarilado y Saneamiento del Municipio de
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Naucalpan, en las localidades susceptibles de regularizacion, conforme a las
reglas de aplicacionn, en términos de la Consideracion de Hecho Octava del
proyecto de Resolucion que acompana al presente Acuerdo.

Segundo.- La campana antes referida, se llevard a cabo bajo las siguientes:
REGLAS DE APLICACION

1.  Esta campana sélo aplicard a usuarios que no estén inscritos en el “Padrén
de Usuarios” del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de
los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio
de Naucalpan.

a. Destinada Unicamente a usuarios con servicio doméstico (no aplica
para derivaciones comerciales en caso de existir).

2. Los usuarios susceptibles de aplicacion de la tarifa preferencial emitida en
este Acuerdo deberdn encontrarse en los rangos de cuota popular
fandeado o popular.

3. Pertenecer al listado de colonias a regularizar, que emita el Ayuntamiento
de Naucalpan de Judrez, por conducto de la Direccion de Desarrollo
Urbano (“IMEVIS"-"INSUS”).

4. Cumplir los requisitos establecidos en el Registro Municipal de Tramites y
Servicios (Contratacion de Toma de Agua y/o Drenaje).

Tercero.- El presente Acuerdo tendrd vigencia hasta el treinta y uno de enero del
Ejercicio Fiscal 2024.

Cuarto.- Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento, para que notifique al
Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Naucalpan (O.A.P.A.S);
y demds interesados el contenido del presente Acuerdo, para los efectos legales
y administrativos correspondientes.

Quinto.- Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, a efecto de que en términos
de lo ordenado por el artficulo 91 fraccion X in fine de la Ley Orgdnica Municipal
del Estado de México, proceda a certificar el presente Acuerdo.
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Sexto.- Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento, para que en términos del
articulo 91 fraccién VIl de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México,
realice la publicaciéon de este.

Transitorios

Primero.- El presente Acuerdo entrard en vigor a partir de su aprobacion.

Segundo.- Publiquese el presente Acuerdo en el Periddico Oficial “Gaceta
Municipal” del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México.

La Presidenta Municipal Constitucional hard que se publique, difunda y se
cumpla.

Dado en el Salén del Pueblo del Palacio Municipal, Recinto Oficial de las Sesiones
del Cabildo, en Naucalpan de Judrez, México. Aprobado por Unanimidad, en la
Sexagésima Séptima Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Septuagésima
Quinta, de fecha veintinueve de junio de dos mil veintitrés.

Angélica Moya Marin,
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.
(RUbrica)

Lic. Pedro Antonio Fontaine Martinez
Secretario del Ayuntamiento.
(Rébrica)

En términos de lo ordenado por el articulo 91 fraccién V

de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.
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Integrantes del Ayuntamiento
de Naucalpan de Judrez, México.

Angélica Moya Marin, Presidenta Municipal Constitucional de Naucalpan de
Judrez, México, en ejercicio de las atribuciones conferidas por los articulos 128
fracciones Il, Il y XIl de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 48 fracciones Il y XVI de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;
y con fundamento en los articulos 115 fracciones |, Il parrafos primero y segundo,
Il inciso a) y IV inciso c) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 112, 113, 116 pdarrafo primero, 122 pdrrafos primero y segundo, 123 y
124 primer pdarrafo de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México, 2, 3, 27 parrafo primero, 31 fraccion |y 86, 89, 123 inciso d), 125 fraccion
'y 164 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; 33, 34 fraccion |, 37 y
38 de la Ley del Agua para el Estado de México y Municipios; 31 fraccion Il y 129
del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios; 6, 7 11 fraccion Xl, 25
fracciones XXVI y XXX y 58 fraccion VIl del Reglamento Orgdnico del Organismo
PUblico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Naucalpan; 10 fraccion Il y 21
fraccion | del Reglamento Orgdnico de la Administracion Publica Municipal de
Naucalpan de Judrez, México; y 50 fraccion | del Reglamento de Cabildo de
Naucalpan de Judrez, México; somete a consideracion y en su caso aprobacion
del Cabildo, el “Proyecto de Resolucién por el que se autoriza «La Campana de
incorporacion de tomas, en el padron de usuarios del Organismo Publico
Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Naucalpan, en las localidades
susceptibles de regularizacion, conforme a las reglas de aplicacionn”, Acuerdo
que se fundamenta en las Consideraciones de Hecho y de Derecho siguientes:

Consideraciones de Hecho

Primera.- Uno de los elementos bdsicos para el bienestar de la poblacidn, es el
servicio de agua potable y drenaje en comunidades del Municipio que se fueron
asentando de manera irregular, es decir, sin cumplir con la normatividad de
desarrollo urbano, pero que actualmente son susceptibles de regularizar segin
la Direccién General de Desarrollo Urbano Municipal; en las cuales, se tendieron
lineas de distribucion de agua potable y drenaje, construidas por los propios
pobladores, sin la asistencia financiera y técnica del Organismo, debido al alto
costo de confratacion actual y en virtud de que la ley contempla el cobro del
pago de derechos de conexién de agua potable y drenagje, y de manera
adicional permite hacer el cobro extensivo hasta los 5 anos anteriores,
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generando un importe muy oneroso para las personas asentadas en dichas
zonas gque son vulnerables econdmicamente.

Segunda.- EIl Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los
Servicios de Agua Potable, Alcantarilado y Saneamiento de Naucalpan
(O.A.P.AS.), tiene a su cargo la prestacion de los servicios publicos de agua
potable, drenaje, alcantarillado, saneamiento, fratamiento y disposicion final de
las aguas residuales del Municipio.

Tercera.- Dicho Organismo, cuenta con personalidad juridica y patrimonio
propio, autonomia técnica y administrativa en el manejo de sus recursos; creado
y facultado para ejercer los actos de autoridad que expresamente le senale la
Ley del Agua para el Estado de México y Municipios y demds disposiciones
juridicas aplicables; asimismo, cuenta con la facultad para proponer y remitir a
la Secretaria del Ayuntamiento, disposiciones normativas administrativas de
cardcter general; aprobadas por el Consejo Directivo, para someterlas a
consideraciéon de Cabildo y en su caso aprobacion y posterior publicacién en la
Gaceta Municipal.

Cuarta.- En virtud de lo anterior, por Acuerdo Numero OAP-07-0-2023-074,
aprobado en la Séptima Sesion Ordinaria del Consejo Directivo del Organismo
PUblico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillodo y Saneamiento del Municipio de Naucalpan (O.A.P.AS.), de
fecha catorce de junio de la presente anualidad, se resolvio:

“PRIMERO.- SE APRUEBA EL ACUERDO POR MEDIO DEL CUAL SE
AUTORIZA “LA CAMPANA DE INCORPORACION DE TOMAS, EN EL
PADRON DE USUARIOS DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE,
ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE NAUCALPAN, EN
LOCALIDADES SUSCEPTIBLES DE REGULARIZACION, CONFORME A LAS
REGLAS DE APLICACION” EL CUAL, EN CASO DE SER APROBADO POR
ESTE CUERPO COLEGIADO, EN SU MOMENTO DEBERA SOMETERSE A LA
CONSIDERACION DEL CABILDO, PARA SU APROBACION, POR SER EL
ORGANO FACULTADO CONSTITUCIONALMENTE.

SEGUNDO.- EL PRESENTE ACUERDO SERA APLICABLE UNA VEZ QUE, LA
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO DETERMINE LAS AREAS Y
COLONIAS EN SU CASO SUSCEPTIBLES DE URBANIZACION Y
UNICAMENTE RESPECTO DE LAS MISMAS”".
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Quinta.- La campana se plantea con la intencidén de buscar los mecanismos
necesarios que confribuyan a la regularizacién financiera y al mismo tiempo se
otorguen apoyos que beneficien a la poblacidon naucalpense, particularmente
a aquellos ciudadanos que actualmente cuenten con los servicios de suministro
de agua potable y drenaje de uso doméstico y no estén registrados en el padrén
de usuarios de este Organismo; en cumplimiento a lo establecido en el articulo
4 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; por ello se propone
subsidiar con base en el articulo 11 de la Ley de Ingresos de los Municipios para
el Estado de México, para el Ejercicio Fiscal 2023, concatenado con el articulo
31 del Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Sexta.- Es oportuno senalar que los predios susceptibles de regularizar ya
cuentan con los servicios de agua potable y drenaje, pero no estdn registrados
en el Padrén de Usuarios del Organismo, por la dificultad para cubrir el importe
de los derechos de conexidon de agua y drenaje, asi como el monto omitido de
los derechos de los servicios de suministro de agua potable y drenaje, haciendo
imposible regularizar su situacion.

Séptima.- Es por lo anterior que, mediante oficio DG/ST/189/2023, de fecha 16
de junio del ano dos mil veintitrés, suscrito por el Lic. Jaime Alejandro Vences
Mejia, Director General del O.A.P.A.S., solicité a la Secretaria del Ayuntamiento,
lo siguiente:

“...me permito remitir a Usted, el desarrollo del punto de Consejo
Directivo...con la finalidad de ser sometido a consideracion del
Cabildo de Naucalpan de Judrez, y en su caso publicarse en la
Gaceta Municipal...”

Octava.- Por lo expuesto con antelacién, Angélica Moya Marin, Presidenta
Municipal Constitucional de Naucalpan de Judrez, México, somete a
consideracion del Cuerpo Colegiado la aprobacion del “Acuerdo Econémico
por el que se autoriza «L.a Campaia de incorporacion de tomas, en el padrén
de usuarios del Organismo PUblico Descentralizado para la Prestacion de los
Servicios de Agua Potable Alcantarilado y Saneamiento del Municipio de
Naucalpan, en las localidades susceptibles de regularizacion, conforme a las
reglas de aplicacionn”, en los siguientes términos:

UMA 2023 $103.74 TARIFAS NAUCALPAN 2023

Y con las siguientes:
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REGLAS DE APLICACION
5. Esta campana sélo aplicard a usuarios que no estén inscritos en el “Padrén
de Usuarios” del Organismo Publico Descentralizado para la Prestaciéon de
los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio
de Naucalpan.
a. Destinada Unicamente a usuarios con servicio doméstico (no aplica
para derivaciones comerciales en caso de existir).
POPULAR PROGRAMA DE PROGRAMA DE TERRENO PROGRAMA DE
DERECHOS TANDEADO REGULARIZACION POPULAR REGULARIZACION BALDIO REGULARIZACION
Art. 130 del
CFEMYM $22,268.36 $6,680.51 $37,290.97 $7,968.00 $4,534.90 $1,360.47
Art 130 Bis del
CFEMYM $2,226.84 $668.05 $3,729.10 $796.80 $453.49 $136.05
Art 136
fraccion Il del $2,226.84 $66.81 $3,729.10 $79.68 $453.49 $13.60
CFEMYM
Aportaciones $57.83 $233.82 $96.84 $278.88 $11.62 $47.62
IVA $991.09 $154.99 $1,521.61 $184.86 $1,214.50 $31.56
DERECHOS DE
VERIFICACION $870.31 $870.31 $1,077.79 $1,077.79
AGUA
DERECHOS DE
CONEXION $870.31 $870.31 $974.05 $974.05 $4,010.26 $4,010.26
AGUA
DERECHOS DE
CONEXION $2,673.37 $2,673.37
DRENAJE
A PAGAR $9,544.79 $11,360.06 $8,272.93
6. Los usuarios susceptibles de aplicacion de la tarifa preferencial emitida en
este acuerdo deberdn encontrarse en los rangos de cuota popular
tandeado o popular.
7. Pertenecer al listado de colonias a regularizar, que emita el Ayuntamiento
de Naucalpan de Judrez, por conducto de la Direccidon de Desarrollo
Urbano (“IMEVIS"-"INSUS").
8. Cumplir los requisitos establecidos en el Registro Municipal de Tradmites y
Servicios (Contratacion de Toma de Agua y/o Drenagje).
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NOTA: El alta en el padrdn y el recibo que se expida quedardn Unicamente
como innominado de conformidad con el articulo 129 Ultimo pdrrafo del
Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Consideraciones de Derecho

Primera.- De conformidad con el articulo 115 fraccién Il de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 115 fraccién |, pdrrafo primero y Il inciso
a) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 122
pdrrafos primero y segundo de la Constitucidn Politica del Estado Libre vy
Soberano de México; 125 fraccion | de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México; los municipios estardn investidos de personalidad juridica y manejardn
su patrimonio conforme a la ley, tendrdn facultades de aprobar entre otros,
disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas
jurisdicciones, asimismo serd la base de la division territorial y la organizacién
politica y administrativa del Estado, los cuales tendrdn a su cargo entre otros, el
servicio publico de agua potable, drenaje, alcantarilado, tratamiento y
disposicidon de sus aguas residuales.

Segunda.- Por su parte, el articulo 116 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; senala que los ayuntamientos serdn asamblea
deliberante y tendrdn autoridad y competencia propias en los asuntos que se
sometan a su decision. En este sentido, el articulo 122 del ordenamiento antes
invocado, prevé que los ayuntamientos de los municipios tienen las atribuciones
que establecen la Constitucion Federal, la Constitucion Local y demds
disposiciones legales aplicables.

Tercera.- El Ayuntamiento deberd resolver colegiadamente los asuntos de su
competencia, para lo cual se constituye en Asamblea Deliberante denominada
Cabildo; ello, en términos de lo ordenado por el articulo 36 del Bando Municipal
vigente.

Cuarta.- La exposicidn de este Acuerdo se fundamenta en ejercicio de las
atribuciones conferidas a la Presidenta Municipal Constitucional, por el articulo
128 fraccion lll de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;
consistentes en cumpliry hacer cumplir, dentro del municipio, las leyes Federales
y del Estado y todas las disposiciones que expidan los ayuntamientos; asi como
las demds que le senalen la propia Constitucion Estatal, la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México y otros ordenamientos legales aplicables. En ese
mismo sentido se pronuncia la referida Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México, en su articulo 48 fraccion |l
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Quinta.- Con fundamento en lo establecido en los articulos, 31 fraccion Il y 129
del Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios; el Ayuntamiento,
mediante resoluciones de cardcter general que publiquen en el Periddico
Oficial, podrdn conceder subsidios y estimulos fiscales, a las que estdn obligadas
por los derechos previstos, por recibir servicios de Agua Potable, Drenagje,
Alcantarilado y Recepcion de Caudales de Aguas Residuales para su
Tratamiento.

Sexta.- Finalmente, dentro del dmbito de sus atribuciones, el Ayuntamiento
podrd expedir, acuerdos econdmicos y demds disposiciones administrativas que
regulen el régimen de las diversas esferas de competencia municipal y la
actividad de los particulares; atento a lo dispuesto por el articulo 155 del Bando
Municipal vigente.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, la Presidenta Municipal Constitucional,
somete a consideracion del Cabildo, el Proyecto de Acuerdo Econdmico.

Dado en el Palacio Municipal de Naucalpan de Judrez, México, a los veintisiete
dias del mes de junio de dos mil veintitrés.

Angélica Moya Marin,
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.
(RUbrica)
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Angélica Moya Marin,
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.

A su poblacién hace saber:

Acuerdo NUmero 200

El Ayuntamiento Constitucional de Naucalpan de Judrez, México, por Acuerdo
de Cabildo de fecha veintinueve de junio de dos mil veintitrés, con fundamento
en los arficulos 115 fracciones |, Il parrafos primero y segundo, lll inciso a) y IV
inciso c) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113,
116 parrafo primero, 122 pdrrafos primero y segundo, 123, 124 primer pdrrafo y
128 fracciones I, Il y XIl de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 2, 3, 27 pdrrafo primero, 31 fraccién |, 48 fracciones Il y XVI, 86, 89, 123
inciso d), 125 fraccion |y 164 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;
33, 34 fraccion | y 38 de la Ley del Agua para el Estado de México y Municipios;
10 fraccion Il y 21 fraccion | del Reglamento Orgdnico de la Administracion
PUblica Municipal de Naucalpan de Judrez, México; y 50 fraccion | del
Reglamento de Cabildo de Naucalpan de Judrez, México; expide el
“Acuerdo Econémico por el que se aprueba modificar dentro de las cuotas
aplicables a los Productos y Aprovechamientos correspondientes a los servicios
publicos que presta el Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de
los Servicios de Agua Potable Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Naucalpan; la cuota aplicable por la prestacion del servicio de suministro de
agua potable en Garza para Camién Cisterna de 10 metros cUbicos (VALE),
publicadas en la Gaceta Municipal No. 47, ano 2 de fecha siete de febrero de
2023"; en los siguientes terminos:

Acuerdo Economico

Primero.- Se aprueba modificar dentro de las cuotas aplicables a los Productos
y Aprovechamientos correspondientes a los servicios publicos que presta el
Organismo PUblico Descentralizado para la Prestaciéon de los Servicios de Agua
Potable Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Naucalpan; la cuota
aplicable por la prestacion del servicio de suministro de agua potable en Garza
para Camién Cisterna de 10 metros cuUbicos (VALE), publicadas en la
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Gaceta Municipal No. 47, aino 2 de fecha siete de febrero de 2023, en términos
de la Consideracion de Hecho Novena del proyecto de Resolucidn que
acompana al presente Acuerdo.

Segundo.- La tarifa antes autorizada se llevard a cabo bajo las siguientes:
REGLAS DE APLICACION

1.  Estar inscritos dentro del listado de distribucion de agua en pipa, cuya
integracion coordina la Direccién de Construccion y Operacion Hidrdulica.

2. Losrequisitos de Integracion en el padrdn serdn:

a. Identificacion Oficial Vigente (INE, Pasaporte o Cartilla Militar en su
Caso);

b. Comprobante de Domicilio y/o Constancia Domiciliaria expedida por
la delegaciéon municipal correspondiente y/o por la Secretaria del
Ayuntamiento; y

c. Teléfonoy Correo Electrénico en su caso.

Tercero.- El presente Acuerdo tendrd vigencia hasta el treinta y uno de enero del
Ejercicio Fiscal 2024.

Cuarto.- Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento, para que notifique al
Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Naucalpan (O.A.P.A.S);
y demds interesados el contenido del presente Acuerdo, para los efectos legales
y administrativos correspondientes.

Quinto.- Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, a efecto de que en términos
de lo ordenado por el articulo 91 fraccion X in fine de la Ley Orgdnica Municipal
del Estado de México, proceda a certificar el presente Acuerdo.

Sexto.- Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento, para que en términos del
articulo 91 fracciéon VIII de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México,
realice la publicaciéon de este.
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Transitorios
Primero.- El presente Acuerdo entrard en vigor a partir de su aprobacion.

Segundo.- Publiquese el presente Acuerdo en el Periddico Oficial “Gaceta
Municipal” del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México.

La Presidenta Municipal Constitucional hard que se publique, difunda y se
cumpla.

Dado en el Salén del Pueblo del Palacio Municipal, Recinto Oficial de las Sesiones
del Cabildo, en Naucalpan de Judrez, México. Aprobado por Unanimidad, en la
Sexagésima Séptima Sesidon Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Septuagésima
Quinta, de fecha veintinueve de junio de dos mil veintitrés.

Angélica Moya Marin,
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.
(Rébrica)

Lic. Pedro Antonio Fontaine Martinez
Secretario del Ayuntamiento.
(Rébrica)

En términos de lo ordenado por el articulo 91 fraccién V

de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.
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Integrantes del Ayuntamiento
de Naucalpan de Judrez, México.

Angélica Moya Marin, Presidenta Municipal Constitucional de Naucalpan de
Judrez, México, en ejercicio de las atfribuciones conferidas por los articulos 128
fracciones Il, Il y XIl de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 48 fracciones Il y XVI de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;
y con fundamento en los articulos 115 fracciones |, Il parrafos primero y segundo,
Il inciso a) y IV inciso c) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 112, 113, 116 pdarrafo primero, 122 pdrrafos primero y segundo, 123 y
124 primer pdrrafo de la Constitucidon Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 2, 3, 27 parrafo primero, 31 fraccion |, 86, 89, 123 inciso d), 125 fraccion |
y 164 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; 33, 34 fraccion |y 38
de la Ley del Agua para el Estado de México y Municipios; 10 fraccion Il y 21
fracciéon | del Reglamento Orgdnico de la Administracion PUblica Municipal de
Naucalpan de Judrez, México; y 50 fraccion | del Reglamento de Cabildo de
Naucalpan de Judrez, México; somete a consideracién y en su caso aprobacion
del Cabildo, el “Proyecto de Resolucion por el que se aprueba modificar dentro
de las cuotas aplicables a los Productos y Aprovechamientos correspondientes
a los servicios publicos que presta el Organismo PUblico Descentralizado para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Naucalpan; la cuota aplicable por la prestaciéon del servicio de
suministro de agua potable en Garza para Camién Cisterna de 10 metros cubicos
(VALE), publicadas en la Gaceta Municipal No. 47, ano 2 de fecha siete de
febrero de 2023”, Acuerdo que se fundamenta en las Consideraciones de Hecho
y de Derecho siguientes:

Consideraciones de Hecho

Primera.- El agua como elemento esencial para la vida de todo ser humano, ha
sido considerada por la Organizacion de las Naciones Unidas en reiteradas
ocasiones, como un derecho humano inalienable y un requisito fundamental
para la adecuada atencidn de los problemas sociales, econdmicos y
medioambientales de nuestro fiempo.

Segunda.- De aqui que los gobiernos: federal, estatal y municipal tengan como
una de sus atribuciones la de la prestacidn de servicios publicos, lo cual es de
gran relevancia, debido a la proximidad que tienen con la poblacion, lo que
favorece la identificacion de necesidades y su correcta atencion.
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Esta responsabilidad de los municipios, para la prestacidon de diversos servicios
publicos, se consagra en el articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, encabezando los rubros, el servicio publico de Agua Potable,
Drenaje, Alcantarillado, Tratamiento y Disposicion de sus Aguas Residuales.

Tercera.- El Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los
Servicios de Agua Potable Alcantarilado y Saneamiento del Municipio de
Naucalpan, fiene a su cargo la prestacion de los servicios publicos de agua
potable, drenaje, alcantarillado, saneamiento, fratamiento y disposicion final de
las aguas residuales del Municipio.

Cuarta.- Dicho Organismo, cuenta con personalidad juridica y patrimonio
propio, autonomia técnica y administrativa en el manejo de sus recursos; creado
y facultado para ejercer los actos de autoridad que expresamente le senale la
Ley del Agua para el Estado de México y Municipios y demds disposiciones
juridicas aplicables.

Quinta.- Por Acuerdo de Cabildo 160, tomado en la enla Cuadragésima Octava
Sesiéon Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Quincuagésima Tercera, de fecha 2 de
febrero de dos mil veintitrés, fue aprobado el “Acuerdo Econdmico por el que se
establecen las cuotas aplicables a los Productos y Aprovechamientos,
correspondientes a los Servicios Publicos que presta el Organismo Publico
Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Naucalpan, que regirdn en el
Ejercicio Fiscal 2023”, mismo en el que se establecié denfro de las tablas,
especificamente en el inciso 0) lo siguiente:

0) Porla prestacion del servicio de Suministro de Agua Potable en Garza,
para Camién Cisterna (VALE), dependiendo del fipo de servicio se
pagard:

Numero de veces el Valor Diario de la Unidad

Tivo D >
ipo De Contratacion de Medida y Actualizacion Vigente

Camion Cisterna 10 m3 4.0950

Sexta.- Aunado a lo anterior y derivado de la actual situaciéon financiera que
atraviesan los particulares propietarios de carros tanques cisterna, solicitaron
reunion con el Organismo, manifestando que dicho costo era demasiado
elevado para ellos como concesionarios y distribuidores de agua potable dentro
del territorio del Municipio, cuyo argumento fundamental consiste en que:

H. Ayuntamiento Constitucional de 59
Naucalpan de Judrez 2022 - 2024



(-1
L1

GACETA
NAUCALPAN
- Ano 2 / Gaceta No. 63/ 07 de julio de 2023 ‘ MUNIC|PAL

DE JUAREZ

22-24

“Existe un alto flujo de pipas fordneas (concesionarios) que cargan en
otros Municipios con un costo mds bajo y que ingresan al Municipio de
Naucalpan de Judrez, a distribuir el agua, lo que ocasiona que el servicio
local sea mas caro para el usuario, haciéndolo menos competitivo, dado
nuestro precio publico vigente”.

Séptima.- El Organismo operador, ha venido realizando enfregas de agua
potable mediante camidn cisterna de 10 m3 (pipas de agua), distribuyendo la
misma en los Pueblos, Colonias, Fraccionamientos Residenciales,
Fraccionamientos Industriales y Fraccionamientos Campestres de este
Municipio, inclusive, acarreando el agua hasta los tanques de almacenamiento,
para que ésta viaje a través de la red de distribucion, en razén de que existen
lugares en donde no es posible accesar con los camiones cisternas, debido a lo
angosto y sinuoso de las calles y vialidades, asi como a la distancia en donde se
encuentran las viviendas.

Para mitigar dicho impacto, el Organismo operador ha implementado un
operativo permanente, que consistente en la distribucion de agua potable a la
poblacién mediante pipas, para ello, se cuenta con siete (07) camiones
cisternas con capacidad de 10 m3 de agua, asi como tres (03) camiones
cisternas con capacidad de 10 m3 de agua en arrendamiento, haciendo un
total de diez (10) camiones cisternas con capacidad de 10 m3 de agua, para
hacer la distribucion de agua y compensar el volumen de agua en bloque que
se ha dejado de percibir, con el que suministramos mediante las garzas
habilitadas para ello en diversos pozos en el Municipio, sin embargo, no es
suficiente.

Octava.- Por estas razones, se propone la necesidad de modificar el precio
pUblico autorizado, del costo del carro tanque de 10 m3 de agua potable a pie
de garza para los concesionarios, a fin de poder hacer mds accesible el costo
a los concesionarios particulares que coadyuvan con el Organismo en la labor
de brindar el servicio pUblico de agua potable, a través de pipas a los diferentes
sectores de la poblacion naucalpense.

Novena.- En virtud de lo anterior, por Acuerdo NUmero OAP-07-0-2023-075,
aprobado en la Séptima Sesion Ordinaria del Consejo Directivo del Organismo
PUblico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Naucalpan (O.A.P.AS.), de
fecha catorce de junio de la presente anualidad, se resolvid:
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“PRIMERO.- Se aprueba el Acuerdo por medio del cual se autoriza
modificar dentro de las cuotas aplicables a los Productos y
Aprovechamientos correspondientes a los servicios publicos que presta
el Organismo PUblico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios
de Agua Potlable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Naucalpan; la Cuota Aplicable por la Prestacién del Servicio de
Suministro de Agua Potable en Garza para Camién Cisterna de 10 Metros
Cubicos (VALE), publicadas en la Gaceta Municipal No. 47, Aho 2 de
fecha siete de febrero de 2023", en los siguientes términos:

CAMION
e — UMA COSTO IVA TOTAL 3.5 TOTAL
10 m3 3.9751 $412.38 | $65.98 | $478.36 | $14.43 $492.79

SEGUNDO.- Se instruye al Licenciado Jaime Alejandro Vences Mejia,
Director General del Organismo Publico Descentralizado para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Naucalpan (O.A.P.A.S.), para que lo
remita a la Secretaria del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, Estado
de México, solicitando a dicha Instancia Municipal, realice los tramites
necesarios para que el mencionado Acuerdo, sea puesto a
consideracion del Cabildo, para su aprobaciéon y publicacién
correspondiente en el Periédico Oficial, “Gaceta Municipal”.

Décima.- Es por lo anterior que, mediante oficio DG/ST/190/2023, de fecha 16 de
junio del ano dos mil veintitrés, suscrito por el Lic. Jaime Alejandro Vences Mejia,
Director General del O.A.P.AS., solicité a la Secretaria del Ayuntamiento, lo
siguiente:

“...me permito remitir a Usted, el desarrollo del punto de Consejo
Directivo...con la finalidad de ser sometido a consideracion del
Cabildo de Naucalpan de Judrez y en su caso publicarse en la
Gaceta Municipal...”

Undécima.- Por lo expuesto con antelacién, Angélica Moya Marin, Presidenta
Municipal Constitucional de Naucalpan de Judrez, México, somete a
consideracion del Cuerpo Colegiado la aprobacion del “Acuerdo Econdmico
por el que se aprueba modificar dentro de las cuotas aplicables a los Productos
y Aprovechamientos correspondientes a los servicios pUblicos que presta el
Organismo PUblico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua
Potable Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Naucalpan; la cuota
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aplicable por la prestacion del servicio de suministro de agua potable en Garza

para Camion Cisterna de 10 metros cubicos, (VALE) publicadas en la Gaceta
Municipal No. 47, anho 2 de fecha siete de febrero de 2023”, en los siguientes
términos:

CAMION
e UMA COSTO IVA TOTAL 3.5 TOTAL
10 m3 3.9751 $412.38 | $65.98 | $478.36 | $14.43 $492.79

Y bajo las siguientes:
REGLAS DE APLICACION

1.  Estar inscritos dentro del listado de distribucion de agua en pipa, cuya
infegracion coordina la Direccion de Consfruccion y Operacion Hidrdulica.

2. Losrequisitos de Integracion en el padrén serdn:

a. Identificacion Oficial Vigente (INE, Pasaporte o Cartilla Militar en su
Caso);

b. Comprobante de Domicilio y/o Constancia Domiciliaria expedida por
la delegaciéon municipal correspondiente y/o por la Secretaria del
Ayuntamiento; y

c. Teléfonoy Correo Electréonico en su caso.
Consideraciones de Derecho

Primera.- De conformidad con el articulo 115 fraccién Il de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 115 fraccion | parrafo primero y lll inciso
a) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 122
pdrrafos primero y segundo de la Constitucién Politica del Estado Libre vy
Soberano de México; 125 fraccion | de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México; los municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejardn
su patrimonio conforme a la ley, tendrdn facultades de aprobar entre otros,
disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas
jurisdicciones, asimismo serd la base de la division territorial y la organizacién
politica y administrativa del Estado, los cuales tendrdn a su cargo entre otros, el
servicio publico de agua potable, drenaje, alcantarilado, fratamiento y
disposicidn de sus aguas residuales.
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Segunda.- Por su parte, el articulo 116 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; senala que los ayuntamientos serdn asamblea
deliberante y tendrdn autoridad y competencia propias en los asuntos que se
sometan a su decision. En este sentido, el articulo 122 del ordenamiento antes
invocado, prevé que los ayuntamientos de los municipios tienen las atribuciones
qgue establecen la Constitucion Federal, la Constitucion Local y demds
disposiciones legales aplicables.

Tercera.- El Ayuntamiento deberd resolver colegiadamente los asuntos de su
competencia, para lo cual se constituye en Asamblea Deliberante denominada
Cabildo; ello, en términos de lo ordenado por el articulo 36 del Bando Municipal
vigente.

Cuarta.- La exposicion de este Acuerdo se fundamenta en ejercicio de las
atribuciones conferidas a la Presidenta Municipal Constitucional, por el articulo
128 fraccion lll de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;
consistentes en cumplir y hacer cumplir, dentro del municipio, las leyes Federales
y del Estado y todas las disposiciones que expidan los ayuntamientos; asi como
las demds que le senalen la propia Constitucion Estatal, la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México y otros ordenamientos legales aplicables. En ese
mismo sentido se pronuncia la referida Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México, en su arficulo 48 fraccion |l

Quinta.- Con fundamento en el articulo 7 pdrrafo primero, 8, 9 fraccién I, 10y 11
del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios; el Estado y los
Municipios para cubrir el gasto publico y demds obligaciones a su cargo,
percibirdn en cada ejercicio fiscal, los impuestos, derechos, aportaciones de
mejoras, productos, aprovechamientos, ingresos derivados de la coordinacion
hacendaria, e ingresos provenientes de financiamientos, establecidos en la Ley
de Ingresos.

Las conftribuciones se clasifican entre otras en derechos, los derechos son
confraprestaciones, y a su vez son productos las confraprestaciones por los
servicios que presten el estado y los municipios en sus actividades de derecho
privado, asi como por el uso, aprovechamiento y enajenacion de sus bienes de
dominio privado; y se definen como aprovechamientos los ingresos que percibe
el Estado y los Municipios por funciones de derecho publico y por el uso o
explotaciéon de bienes del dominio publico, distintos de los impuestos, derechos,
aportaciones de mejoras e ingresos derivados de la coordinacién hacendaria, y
de los que obtengan los organismos auxiliares del Estado y de los Municipios.
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Sexta.- De conformidad con el articulo 1, concepto 4, inciso 4.3, sub-inciso 4.3.1.,
conceptos 5y 6 de la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México,
para el Ejercicio Fiscal 2023; la hacienda publica de los municipios del Estado de
México, percibirdn durante el Ejercicio Fiscal 2023, los ingresos provenientes de
los derechos por prestacion de servicios de Agua Potable, Drenagje,
Alcantarilado y Recepcion de Caudales de Aguas Residuales para su
Tratamiento, y ofros conceptos como productos y aprovechamientos.

Séptima.- Con fundamento en lo dispuesto en el transitorio cuarto del decreto
19 de fecha 31 de diciembre del 2018, publicado en el Periddico Oficial
denominado "Gaceta de Gobierno”, establece que:

“Los Ayuntamientos u Organismos Publicos Descentralizados para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y
Saneamiento, deberdn aprobar los precios publicos aplicables a los
productos y aprovechamientos que se generen por el ejercicio de sus
actividades de derecho privado y de derecho publico, distintos a las
contribuciones, los cuales deberdn publicarse en el Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”.

Octava.- Finalmente, dentro del dmbito de sus atribuciones, el Ayuntamiento
podrd expedir, acuerdos econdmicos y demds disposiciones administrativas que
regulen el régimen de las diversas esferas de competencia municipal y la
actividad de los particulares; atento a lo dispuesto por el arficulo 155 del Bando
Municipal vigente.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, la Presidenta Municipal Constitucional,
somete a consideracion del Cabildo, el Proyecto de Acuerdo Econémico.

Dado en el Palacio Municipal de Naucalpan de Judrez, México, a los veintisiete
dias del mes de junio de dos mil veintitrés.

Angélica Moya Marin,
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México
(Rébrica)
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Angélica Moya Marin,
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.

A su poblacién hace saber:
Acuerdo NUmero 201

El Ayuntamiento Constitucional de Naucalpan de Judrez, México, por Acuerdo
de Cabildo de fecha veintinueve de junio de dos mil veintitrés, con fundamento
en los articulos 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 112, 113, 116, 122 pdarrafo primero, 123, 124 y 128 fracciones I, lll y XII
de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 2, 3, 27 pdrrafo
primero, 31 fraccion | y XXXIX , 48 fracciones Il y XVI, 164y 165 de la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México; y 50 fraccion VIl del Reglamento de Cabildo
de Naucalpan de Judrez, México; expide el “Acuerdo con cardcter de
Reglamento de Bienes Municipales de Naucalpan de Judrez, México”, en los
siguientes términos:

Acvuerdo con cardcter de Reglamento

Primero.- Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 27, 31 fraccion |y 164
de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, se aprueba el “Reglamento
de Bienes Municipales de Naucalpan de Judrez, México”, en términos del
documento que se anexa y que forma parte integral del presente y que
constituye el Reglamento de referencia.

Segundo.- El presenfe Reglamento enfrard en vigor al dia siguiente de su
publicacién en la Gaceta Municipal.

Tercero.- Con la enfrada en vigor del presente Reglamento, se abroga el
Reglamento de Bienes Municipales de Naucalpan de Judrez, México, aprobado
mediante Acuerdo de Cabildo No. 231 de fecha 27 de mayo de 2004, asi como
todas sus reformas, asimismo se abrogan o derogan todas aquellas disposiciones
de igual o menor jerarquia que contravengan al presente Reglamento.

Cuarto.- Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, para que haga del
conocimiento a los interesados el contenido del que se acuerda, para los
efectos legales y administrativos a que haya lugar.
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Quinto.- Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, para que en términos del
articulo 47 del Reglamento de Cabildo de Naucalpan de Judrez, México, turne
el reglamento materia del presente Acuerdo previo a su publicacion en la
Gaceta Municipal, a correccién de estilo.

Sexto.- Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, a efecto de que en términos
de lo ordenado por el articulo 91 fraccion X in fine de la Ley Orgdnica Municipal
del Estado de México, proceda a certificar el presente Acuerdo.

Séptimo.- Se Instruye a la Secretaria del Ayuntamiento, para que en términos del
articulo 91 fracciéon VI, de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México,
realice la publicacion del mismo.

Transitorios
Primero.- El presente Acuerdo entrard en vigor a partir de su aprobacion.

Segundo.- Publiquese el presente Acuerdo y el Reglamento de referencia en el
Periddico Oficial “Gaceta Municipal” del Ayuntamiento de Naucalpan de
Judrez, México.

La Presidenta Municipal Constitucional hard que se publique, difunda y se
cumpla.

Dado en el Salén del Pueblo del Palacio Municipal, Recinto Oficial de las Sesiones
del Cabildo, en Naucalpan de Judrez, México. Aprobado por Mayoria, en la
Sexagésima Séptima Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Septuagésima
Quinta, de fecha veintinueve de junio de dos mil veintitrés.

Angélica Moya Marin,
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.
(RUbrica)

Lic. Pedro Antonio Fontaine Martinez
Secretario del Ayuntamiento.
(Rébrica)

En términos de lo ordenado por el articulo 91 fraccién V

de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.
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EXPOSICION DE MOTIVOS

El articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
establece que, los Municipios estardn investidos de personalidad juridica y
manejardn su patrimonio conforme a la ley, facultdndolos para aprobar, los
preceptos que regulen su actuar, dentro de su competencia.

La Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México en su articulo 123
establece que los Ayuntamientos, en el dmbito de su competencia,
desempenardn facultades normativas, para el régimen de gobierno y
administraciéon del municipio.

Asi mismo, la fraccién | del arficulo 31, de la Ley Orgdnica Municipal del Estado
de México, establece que es atribucidn Ayuntamientos, el expedir y reformar el
Bando Municipal, sus Reglamentos y demds disposiciones que, deben ser de
observancia general; para lo cual, se deben de atender los principios de:
Flexibilidad, Adaptabilidad, Claridad, Simplificacién y Justificacion Juridica.

Por lo tanto, el Bando Municipal en el articulo 155, senala que el Ayuntamiento,
dentfro del dmbito de sus atribuciones, expedird resoluciones gubernativas,
acuerdos econdmicos, Bando Municipal y demdas disposiciones administrativas,
que regulen el régimen de las diversas esferas de competencia municipal y las
actividades de los particulares relacionados con las mismas.

Atento a lo anterior, se llevé a cabo, la revisidn de las disposiciones juridicas
aplicables al registro, manejo y control de los bienes muebles e inmuebles
municipales, que, por su propia naturaleza y destino, son necesarios, para la
realizacion de las tareas de la administracion publica municipal; por lo tanto,
requieren de una especial atenciéon, para asegurar el manejo eficiente, honesto
y claro de los mismos.

Hasta ahora, los actos y operaciones relacionadas con el patrimonio mobiliario
e inmobiliario municipal, son regulados mediante disposiciones contenidas en
diversos ordenamientos, tales como la Ley de Bienes del Estado de México vy sus
Municipios, el Cédigo Civil del Estado de México vy los Lineamientos para el
Registro y Confrol del Inventario y la Conciliacion y Desincorporacion de Bienes
Muebles e Inmuebles para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de
México; es por ello que, este Reglamento busca recopilar las disposiciones
normativas mds importantes, para dar certeza a los actos relacionados con el
patrimonio municipal.
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El Reglamento de Bienes Municipales de Naucalpan de Judrez, México, que se
propone; tiene por objeto, definir los bienes que integran el patrimonio municipal
y el de sus organismos descentralizados, empresas de partficipacion y
fideicomisos publicos municipales, su régimen juridico, la celebracion de
cualqguier acto o contrato relacionado con éstos; asi como, reglamentar su
administracioén, uso, control, registro y actualizacion.

De igual forma, como parte de su objeto, se establece el de determinar los
bienes del dominio publico y del dominio privado, clasificando a los bienes de
dominio publico, en bienes de uso comuUn y bienes destinados a un servicio
publico, precisando las definiciones de los mismos.

Aunado a lo anterior, se precisan las autoridades involucradas, en la aplicacion
del Reglamento; asi como, sus atribuciones, realizando una homologacién con
lo que establece la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, dando con
ello, mayor seguridad juridica en las actuaciones de las autoridades, en materia
de bienes municipales.

A efecto de dar certeza juridica al Ayuntamiento, respecto de los bienes de
dominio privado y de dominio puUblico municipales; se robustecen los actos o
documentos que se inscriben en el Registro Administrativo de la Propiedad
PUblica Municipal, considerando la inscripcion de las constancias de que un
inmueble estd destinado al servicio publico o es de uso comun, en tanto, se lleva
a cabo su regularizacion juridica e inscripcion en el Inventario General de Bienes
Inmuebles de Propiedad Municipal.

Por otro lado, se robustecen las disposiciones relacionadas a los instrumentos
juridicos, traslativos de uso de los bienes municipales, estableciendo que, el uso
de los bienes del dominio publico sélo podrd ser otorgado a los particulares
mediante concesién, autorizacién, permiso o licencia; y tratdndose de bienes
del dominio privado, su uso podrd ser otorgado a los particulares, mediante
comodato.

Por Ultimo, se regula la constitucion de un Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles; a través del cual, se busca realizar el andlisis y adopcién de criterios,
medidas eficaces y oportunas, para mantener los controles necesarios en los
inventarios y su congruencia con los registros contables, otorgando certeza del
registro de los Bienes Muebles e Inmuebles en los estados financieros.

En este sentido, es importante destacar que, mediante la Sexta Sesidn
Extraordinaria de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria, de fecha 9 de
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junio del dos mil veintitrés, se aprobd el Reglamento de Bienes Municipales de
Naucalpan de Judrez, México vy el formato de Exencidn del Andlisis de Impacto
Regulatorio, con fundamento en el Reglamento para la Mejora Regulatoria del
Municipio de Naucalpan de Judrez, procediendo a expedirse, en misma fecha,
el oficio resolutivo para su aprobacion de Cabildo, con numero
CPPPPMYMR/CMMR/ 369/2023.

En razdn de lo anterior, se expide el siguiente:

REGLAMENTO DE BIENES MUNICIPALES DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO
DEL OBJETO Y DE LAS DEFINICIONES

Articulo 1.- Las disposiciones del presente Reglamento son de orden publico,
interés social y de observancia general; y tienen por objeto, definir los bienes que
integran el patrimonio municipal y el de sus organismos descentralizados,
empresas de participacion y fideicomisos publicos municipales, su régimen
juridico, la celebracién de cualquier acto o contrato relacionado con éstos; asi
como, reglamentar su administracion, uso, control, registro y actualizaciéon.

Los organismos descentralizados estdn facultados para disponer de los bienes y
derechos de su patrimonio, segun la normatividad juridica de su creacion, salvo
aqguellos, que estén clasificados como bienes de dominio publico, los cuales,
requieren su desincorporacion, conforme lo establece la Ley de Bienes del
Estado de México y de sus Municipios, el presente Reglamento y demds
disposiciones legales aplicables.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entenderd por:

I Area Verde: Al terreno de uso comUn o publico dentro del drea urbana
o su periferia, que puede estar provista de vegetacion, jardines vy
arboledas naturales o inducidas y edificaciones menores
complementarias;

Il Area de donacién: A la superficie de terreno, que las personas fisicas,
morales o desarrolladores de conjuntos urbanos, estdn obligados a
transmitir al Municipio y/o al Estado, destinada para equipamiento

H. Ayuntamiento Constitucional de 69
Naucalpan de Judrez 2022 - 2024



(-1
L1

GACETA
NAUCALPAN Ano 2 / Gaceta No. 63/ 07 de julio de 2023 ‘ MUNIC|PAL

DE JUAREZ

22-24

urbano, dreas verdes o servicios publicos, de acuerdo a los porcentajes
establecidos en la normatividad aplicable.

. Ayuntamiento: Al Organo mdximo de Gobiermno del Municipio de
Naucalpan de Judrez, México, de eleccidén popular y directa, infegrada
por la Presidenta o el Presidente, las Sindicas, los Sindicos, las Regidoras y
los Regidores que determine la normatividad aplicable;

Iv. Bien Inmueble: Al recurso fisico que, por su naturaleza de uso o consumo,
no puede trasladarse de un lugar a otro;

V. Bienes Mostrencos: A los bienes muebles abandonados y los perdidos,
Ccuyo dueno se ignore;

VI. Bien Mueble: Al objeto que, por su naturaleza de uso o consumo, puede
ser frasladado de un lugar a otro. ya sea por si mismo, o por efecto de
una fuerza exterior;

VII. Bienes Municipales: A los bienes muebles e inmuebles del dominio
publico y del dominio privado, que integran el patrimonio municipal;

VIII. Cabildo: Al Ayuntamiento, que, constituido como asamblea deliberante,
resolverd los asuntos de su competencia;

IX. Comité: Al Comité de Bienes Muebles e Inmuebles de Naucalpan de
Judrez, México;

X. Declaratoria de Area Verde: Al acto administrativo, por virtud del cudl,
el Ayuntamiento, concede el cambio de destino de un bien inmueble
municipal, al de drea verde, destindndolas a la preservacion,
proteccion, restauraciéon y aprovechamiento sustentable de los recursos
naturales ahi existentes;

XI. Dependencias: A los Organos Administrativos que integran la
Administracién PUblica Centralizada,

XIl. Entidades: A los organismos auxiliares y fideicomisos publicos que forman
parte de la Administracion PUblica Descentralizada;

XIIl. Inalienable: A aquello que no es susceptible de ser enajenado, es decir,
que no se puede fransferir, adjudicar, ceder o vender;

XIV. Inembargable: Al bien que no puede ser objeto de embargo;

XV. Imprescriptible: Al bien que no puede perderse, ya seq, por que caduca
un derecho o se extingue una obligacién o por el transcurso del tiempo;

XVI. Ley de Bienes: A la Ley de Bienes del Estado de México y de sus
Municipios;

XVII. Ley de Responsabilidades: A la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios;

XVIIl. Ley de Expropiacion: A la Ley de Expropiacién para el Estado de México;

XIX. Ley Orgdnica: A la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;
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XX. Lineamientos: A los Lineamientos para el Registro y Control del Inventario
y la Conciliacion y Desincorporacion de Bienes Muebles e Inmuebles
para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México;

XXI. Municipio: Al Municipio de Naucalpan de Judrez, México;

XXIl.  Organos Administrativos: A las Dependencias y Entidades de la
Administracion PUblica Municipal;

XXIll.  Organismos Auxiliares: A los Organismos Descentralizados, las empresas

de participacion estatal y los fideicomisos puUblicos;

XXIV. OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México;

XXV. Presidenta o Presidente Municipal: Al titular de la Presidencia Municipal
de Naucalpan de Judrez, México;

XXVI. Registro de Bienes: Al Registro Administrativo de la Propiedad Publica
Municipal;

XXVII. Reglamento: Al Reglamento de Bienes Municipales de Naucalpan de
Judrrez, México;

XXVIIl. Secretaria: A la Secretaria del Ayuntamiento; y

XXIX. Subdireccion: A la Subdireccion de Patrimonio Municipal;

Articulo 3.- El patrimonio municipal forma parte de la hacienda publica y se
integra por:

I Los bienes de dominio publico del Municipio;

Il Los bienes de dominio privado del Municipio;

Il Los capitales, impuestos e hipotecas y demds créditos a favor del
Municipio, asi como las donaciones y legados que se reciban; y

V. Las cuentas en administracién, con las limitaciones establecidas en las
leyes de la materia.

Articulo 4.- Las disposiciones del presente Reglamento, no serdn aplicables a los
bienes muebles considerados consumibles, tales como, materiales de oficing,
combustibles y demds de caracteristicas similares, que sean proporcionados por
la Direccion General de Administracion del Ayuntamiento.

Asimismo, lo referente a los actos juridicos fraslativos de dominio, se regirdn de
conformidad con lo senalado en la Constitucidn Politica del Estado Libre vy
Soberano de México, la Ley Orgdnica, la Ley de Bienes, los Lineamientos y demdads
disposiciones juridicas aplicables.

Por lo que hace, a los procedimientos administrativos senalados en el presente
Reglamento, se aplicardn supletoriamente las disposiciones de la Ley de Bienes,
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la Ley de Responsabilidades; y en lo conducente, el Coddigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

Articulo 5.- La administracion del patrimonio municipal, corresponderd al
Ayuntamiento, salvo, el caso de los bienes dados en uso o aprovechamiento,
caso en el cual, se observardn los instrumentos juridicos respectivos.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES

Articulo 6.- La aplicacién del presente Reglamento, le compete:
. Al Ayuntamiento;

Il. A la Presidenta o Presidente Municipal;
. Al Titular de la Segunda Sindicatura;

Iv. Al Titular de la Secretaria;

V. Al Titular de la Contraloria Municipal;

VI. Al Titular de la Tesoreria Municipal;

VII. Al Titular de la Subdireccion; y

VIil. A los demds servidores puUblicos, en los que las autoridades municipales

referidas en las fracciones anteriores, deleguen sus facultades, para el
eficaz cumplimiento del objeto del presente Reglamento.

Articulo 7.- Son facultades del Ayuntamiento:

I Acordar el destino o uso de los bienes inmuebles del Municipio;

. Adquirir los bienes necesarios para el ejercicio de sus atribuciones,
funciones y facultades o celebrar los actos juridicos que impliquen la
transmision a titulo oneroso o gratuito de los bienes del dominio privado,
de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

M. Afectar los bienes al dominio puUblico del Municipio;

Iv. Declarar que un bien determinado, forma parte del dominio publico del
Municipio;

V. Determinar cudndo un bien del dominio privado, se incorpora o se
afecta al dominio publico;

VI. Desincorporar los bienes del dominio puUblico, en términos de las
disposiciones legales aplicables;

ViIl. Desafectar los bienes del dominio publico, en términos de las

disposiciones juridicas aplicables;
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VIII. Incorporar al dominio publico, los bienes de los organismos auxiliares y

fideicomisos, cuando éstos, se encuentren en liquidacién o no sean
necesarios para el cumplimiento de su objeto;

IX. Dar de baja los bienes del dominio publico, cuando hayan dejado de
formar parte de éste, cancelando la inscripcidon en el Registro
Administrativo de la Propiedad Publica Municipal y en el Inventario
General de Bienes Inmuebles;

X. Enajenar los bienes muebles e inmuebles del patrimonio municipal;

XI. Otorgar concesiones, autorizaciones, permisos o licencias sobre bienes
del dominio publico o privado;

XIl. Dictar las normas a que deberdn sujetarse el uso, la vigilancia y el
aprovechamiento de los bienes municipales;

XIil. Solicitar al titular del Poder Ejecutivo del Estado, la expropiacién de

bienes por causa de utilidad publica, de conformidad con la Ley de
Expropiacion;

XIVv. Recuperar administrativamente los bienes de propiedad municipal, en
términos de la Ley de Bienes, el Cdédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México vy el presente Reglamento;

XV. Solicitary/o aprobarlos cambios de uso y destino de los bienes inmuebles
municipales destinados para el uso de dreas verdes, apegdndose a los
Lineamientos para la Declaratoria de Areas Verdes en Bienes Inmuebles
Municipales;

XVI. Aprobar, en Sesion de Cabildo, los movimientos registrados en el Libro
Especial de Bienes Muebles e Inmuebles; y
XVII.  Las demds que se le confieran en las leyes aplicables en la materia y en

el presente Reglamento.
Articulo 8.- Son facultades de la Presidenta o Presidente Municipal:

. Instrumentar lo necesario para el cuidado, el buen estado vy
mejoramiento de los bienes pertenecientes al Municipio;

. Suscribir el instrumento juridico correspondiente, para la concesion,
autorizaciéon, comodato o licencia de uso de bienes municipales;

Il Supervisar el uso y destino de los bienes que integren el patrimonio
municipal; y

IvV. Las demds que le confieran las leyes, reglamentos y demds disposiciones
juridicas aplicables.

Articulo 9.- Son facultades del titular de la Secretaria:
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I Elaborar conforme a lo dispuesto en la Ley Orgdnica, el Inventario
General de Bienes Muebles e Inmuebles propiedad del Municipio;

Il. Informar semestralmente a la Presidenta o Presidente Municipal de los
movimientos de bienes municipales;

M. Informar a la Presidenta o Presidente Municipal de la disponibilidad de
bienes inmuebles, para que se proceda a su adecuada distribucion
entre los érganos administrativos que los requieran;

V. Vigilar y, en su caso, ejecutar los acuerdos del Ayuntamiento o de la
Presidenta o Presidente Municipal, asi como, las disposiciones
contenidas en las disposiciones juridicas aplicables;

V. Tener a su cargo el Registro Administrativo de la Propiedad PuUblica
Municipal;
VI. Informar al OSFEM, los resultados, altas, bajas y/o cualquier movimiento

del inventario general de bienes muebles e inmuebles municipales de
acuerdo al calendario oficial de entregas del OSFEM;

ViIl. Expedir las constancias, copias certificadas de las inscripciones y demds
documentos relativos al Registro Administrativo de la Propiedad Publica
Municipal;

VIII. Suscribir, junto con la Presidenta o Presidente Municipal, el instrumento

juridico correspondiente para la concesién, autorizaciéon, licencia o
comodato para el uso de bienes municipales;

IX. Ordenar la inscripcion de bienes inmuebles municipales, en el Registro
Administrativo de la Propiedad Publica Municipal de Naucalpan de
Judrez, México;

X. Expedir la Constancia de No Adeudo Patrimonial de Bienes Muebles;

XI. Expedir la Constancia de No Propiedad Municipal, constatando que no
vulneren la propiedad municipal; y

XIl. Las demds que le confieran el presente Reglamento y los demds que

resulten aplicables.
Articulo 10.- Son facultades del titular de Segunda Sindicatura:

I Intervenir en la formulacion del inventario general de los bienes muebles
e inmuebles, propiedad del Municipio, haciendo que se inscriban en el
libro especial, con expresion de sus valores y de todas las caracteristicas
de identificacion, asi como, el uso y destino de los mismos;

. Regularizar la propiedad de los bienes inmuebles municipales, previo
acuerdo del Comité, en su caso;

M. Inscribir los bienes inmuebles municipales, en el Instituto de la Funcion
Registral del Estado de México, previo acuerdo del Comité, en su caso; y
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Iv. Las demds que le confieran las leyes, reglamentos y demds disposiciones

juridicas aplicables.
Articulo 11.- Son facultades del fitular de la Contraloria Interna Municipal:

I Participar en la elaboracién y actualizacion del inventario general de los
bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio, que expresard las
caracteristicas de identificaciéon y destino de los mismos;

. Establecer las bases generales, para la realizacion de los levantamientos
fisicos de los Bienes Muebles e Inmuebles;

M. Levantar actas circunstanciadas, por cada una de las unidades
administrativas de la Dependencias, en las que, ademds de asentar los
bienes existentes, se mencionardn los hallazgos que se presenten en el
desarrollo del levantamiento fisico; y

Iv. Las demds que le confieran las leyes y reglamentos y demds
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 12.- Son facultades del titular de la Tesoreria Municipal:

L Realizar la conciliaciéon fisico contable de resultado del Inventario
General de los Bienes Muebles e Inmuebles, asentando su firma en el
mismo; asi como, presentarlo al Comité; y

Il. Las demds que le confieran las leyes y reglamentos y demds
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 13.- Son facultades del Titular de la Subdireccioén:

I Elaborar los proyectos en relacion al uso y administracion de los bienes
municipales, para su seguimiento administrativo, ante el Comité de
Bienes Muebles e Inmuebles;

Il Ejercer la vigilancia y contfrol necesarios, que eviten la ocupacion
iregular de los predios y fincas de propiedad municipal, asi como, los
espacios publicos, proponiendo Ias acciones necesarias para recuperar
aquellos que hayan sido ocupados sin autorizacién, en coordinacion
con la Direccién General de Desarrollo Urbano y la Direccion General de
Seguridad Ciudadana y Movilidad Segura; asi como, con la Direccion
General Juridica y Consultiva, quién emitird opinidon juridica de las
acciones respectivas;

Il Mantener actualizado el Registro Administrativo de la Propiedad Publica
Municipal, que integra el acervo de bienes inmuebles del Ayuntamiento,

H. Ayuntamiento Constitucional de 75
Naucalpan de Judrez 2022 - 2024



(-1
L1

GACETA

DNEAJL?A?EQLPAN Ano 2 / Gaceta No. 63/ 07 de julio de 2023 ‘ MUNIC|PA|'
22-24
clasificéndolos en bienes de dominio publico y bienes de dominio
privado;
Iv. Informar al Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, de la disponibilidad
de bienes inmuebles;
V. Promover vy llevar a cabo, en coordinacion con los &rganos

administrativos competentes en la materia, campanas civicas sobre el
cuidado y conservacion del patrimonio municipal;

VI. Llevar a cabo los tfrdmites que determinen el Cédigo Civil del Estado de
México y demds disposiciones legales aplicables, respecto de los bienes
mostrencos, pudiendo en su caso, ser depositario de los mismos;

VII. Practicar visitas a los drganos administrativos con el objeto de verificar la
existencia y adecuado uso de los bienes que obran en los inventarios
respectivos;

VIil. Coordinar sus actividades con el Primer Sindico, Secretario del

Ayuntamiento, la Direccidn General Juridica y Consultiva, y cuando por
la naturaleza del asunto asi lo requiera, con la Direccidn General de
Desarrollo Urbano y la Subdirecciéon Juridica de la Direccidn General de
Desarrollo Urbano; de manera conjunta o indistinta para la recuperacion
de los bienes propiedad municipal, asi como la defensa de los intereses
del Ayuntamiento respecto de tales bienes;

IX. Resguardar, en los expedientes correspondientes, los documentos que,
en su caso, amparan la propiedad de los bienes municipales;
X. Informar al Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, de las

iregularidades detectadas en el manejo de los bienes municipales, para
que se proceda conforme a derecho;

XI. Elaborar los resguardos de propiedad municipal, respecto de los bienes
muebles e inmuebles municipales, los que Unicamente podrdn ser
devueltos o destruidos, en su caso, cuando se reintegre fisicamente el
bien objeto del mismo y se verifique que su deterioro es el que
corresponde a su uso normal y moderado;

XIl. Informar semestralmente, al Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, de
los movimientos que se hayan efectuado en el patrimonio municipal;
XIil. Elaborar y ejecutar los sistemas, que se juzguen adecuados para

proteger fisica y legalmente el patrimonio municipal, coordindndose
para ello, con el resto de los rganos administrativos del Ayuntamiento,
previo acuerdo con el Titular de la Secretaria;

XIV. Promover ante las autoridades y dependencias correspondientes, la
regularizacion de los fitulos de propiedad en favor del Ayuntamiento;

XV. Llevar a cabo estudios de proyectos, para la utilizacidn de los bienes del
Municipio;
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XVI. Proporcionar, a través del Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, los

XVII.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII1.
XXIV.

informes que le soliciten los titulares de los érganos administrativos en
materia de bienes patrimoniales;

Emitir las opiniones que se le requieran, respecto de la conveniencia o
no, de declarar la desincorporacién al servicio publico de un bien de
propiedad municipal, asi como, sobre el uso o goce de los mismos;
Remitir a cada Dependencia un juego de copias de los resguardos de
propiedad municipal debidamente rubricados, haciéndose llegar de
todos los medios electrénicos a su alcance;

Iniciar, radicar, sustanciar y formular el proyecto de resolucion del
procedimiento de recuperacion administrativa;

Elaborar, para firma de Titular de la Secretaria, los informes que se deban
presentar al OSFEM, relativos al inventario de bienes municipales;
Registrar todos los Bienes Inmuebles y espacios publicos del Municipio,
en el Registro Administrativo de la Propiedad PUblica Municipal de
Naucalpan de Judrez, México, conforme a las disposiciones de la Ley de
Bienes;

Elaborar la Constancia de No Adeudo Patrimonial;

Elaborar la Constancia de No Propiedad Municipal; y

Las demds que le confieran las disposiciones juridicas aplicables.

TITULO SEGUNDO
DE LOS BIENES MUNICIPALES

CAPITULO PRIMERO
CLASIFICACION

Articulo 14.- Los bienes integrantes del patrimonio municipal se clasifican en:

Bienes del dominio publico; y
Bienes del dominio privado.

Articulo 15.- Los bienes del dominio publico, se clasifican en:

Io
"o

Bienes de uso comun; y
Bienes destinados a un servicio publico.

Articulo 16.- Son bienes del dominio privado, aquellos que, no son de uso comun,
ni estdn destinados a un servicio publico y, que, por su naturaleza, estan sujetos
a disposiciones del derecho privado.
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Articulo 17.- Todos los bienes integrantes del patrimonio municipal, se
incorporardn preferentemente al dominio publico.

Articulo 18.- Cuando por causa de utilidad puUblica, el Ayuntamiento requiera
integrar un bien privado o de los sujetos al derecho agrario, al patrimonio
municipal, por acuerdo de Cabildo, se solicitard la expropiacidon de dicho bien,
en los términos de lo previsto en la Ley de Expropiacion o en la Ley de
Expropiaciéon del Estado de México, segun corresponda.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS BIENES DEL DOMINIO PUBLICO

Articulo 19.- Los bienes del dominio puUblico, son todos agquellos que el Municipio
tiene en propiedad o posesion y que estdn destinados al uso comun o a la
prestacion de una funcion o servicio publico, y deben inscribirse, por conducto
de la Subdireccion de Patrimonio Municipal, en el Registro Administrativo de la
Propiedad PuUblica Municipal de Naucalpan de Judrez, Estado de México.

Articulo 20.- Son bienes del dominio publico de uso comun, aquellos que pueden
ser aprovechados por los habitantes del Municipio, sin mds limitaciones vy
restricciones que las establecidas por las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 21.- Son bienes de uso comun:

I Las vialidades locales a cargo del Municipio;

Il. Los montes, bosques y aguas que no sean de la Federacion, del Estado
de México o de los particulares;

Il Las plazas, calles, avenidas, viaductos, paseos, jardines, dreas verdes y
en general las zonas de preservacion ecolégica de los centfros de

poblacion;

IvV. Los monumentos histéricos de propiedad municipal;

V. Las servidumbres, cuando el predio dominante sea propiedad del
Municipio o de sus organismos auxiliares; y

VL. Los demds que les sea asignado este cardcter por las disposiciones

juridicas aplicabiles.

Articulo 22.- Son bienes del dominio puUblico destinados a un servicio puUblico,
aquellos que utilice el Ayuntamiento para el desarrollo de sus actividades o los
que, de hecho, se utilicen para la prestacion de servicios publicos o de servicios
a la poblacién.
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Articulo 23.- Son bienes destinados a un servicio publico:

I Los inmuebles destinados al servicio del Ayuntamiento;

Il. Los inmuebles de propiedad municipal destinados al servicio de los
gobiernos Federal o Estatal;

. Los inmuebles que forman parte del patrimonio de los organismos
auxiliares municipales que se utilicen en las actividades que tengan
encomendadas conforme a sus respectivos objetos;

Iv. Los inmuebles utilizados, para la prestacidon de funciones y/o servicios
pUblicos municipales que de manera enunciativa mds no limitativa, se
senalan: mercados, rastros, hospitales, panteones publicos, zooldgicos,
jardines botdnicos, dreas verdes, museos, bibliotecas, parques y los
demds similares o andlogos a ellos;

V. Los bienes muebles de propiedad municipal que tengan uso o utilidad
en la prestacion de una funcidon y/o servicio publico; y
VI. Los demds que les sea asignado este cardcter por las disposiciones

juridicas aplicables.

Por lo que hace a los bienes senalados en la fracciéon lll, quedan excluidos
aqguellos inmuebles que los organismos auxiliares utilicen para propdsitos distintos
a los de su objeto.

Se equipardn a los bienes destinados a un servicio publico, los inmuebles
asignados por el Ayuntamiento a los organismos auxiliares y fideicomisos publicos
municipales, para la prestacion de las funciones o servicios a su cargo.

Articulo 24.- Los bienes del dominio publico son inalienables, imprescriptibles e
inembargables y no estardn sujetos a gravamen o afectacién de dominio
alguno, accidn reivindicatoria o de posesion definitiva o provisional, mientras no
se pierda este cardcter.

Los particulares y los entes de gobierno o de administracién, sdlo podrdn adquirir
sobre el uso, aprovechamiento y explotacion de estos bienes, los derechos que
las disposiciones juridicas aplicables establezcan.

Los aprovechamientos accidentales o accesorios, compatibles con la
naturaleza de estos bienes, se regirdn por las disposiciones del derecho privado.

Articulo 25.- Cualquier habitante del Municipio, podrd disfrutar de los bienes del

dominio publico con sélo las restricciones establecidas en este ordenamiento.
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CAPITULO TERCERO
DE LOS BIENES DEL DOMINIO PRIVADO

Articulo 26.- Los bienes del dominio privado, serdn utilizados por el Ayuntamiento
para el desarrollo de sus actividades, y no perderdn esta caracteristica, hasta en
tanto no se declaren de dominio publico.

Articulo 27.- Son bienes del dominio privado:

I Los muebles e inmuebles no comprendidos en los articulos 19 y 21 del
presente Reglamento;

Il. Los de propiedad municipal, ubicados dentro del Municipio que puedan
ser enajenados;

M. Los inmuebles considerados vacantes conforme a las disposiciones del
derecho privado, en tanto no se declaren bienes del dominio publico;

Iv. Los muebles considerados mostrencos conforme a las disposiciones del
derecho privado, en tanto no se declaren bienes del dominio publico;
V. Los que hayan formado parte del patrimonio de los organismos auxiliares

o de los fideicomisos que se extingan o liquiden y no se incorporen a la
administracién publica centralizada; y

VI. Los inmuebles que por vias de derecho publico o por cualquier ofro titulo,
adquiera el Ayuntamiento, en tanto, no se declaren bienes del dominio
publico.

Articulo 28.- Los bienes muebles del dominio privado, son embargables y
prescriptibles, de conformidad con las disposiciones del derecho privado; sin
embargo, para que opere la prescripcion, los plazos se duplicardn. Los bienes
inmuebles del dominio privado son inembargables e imprescriptibles.

CAPITULO CUARTO
DEL REGISTRO ADMINISTRATIVO DE LA PROPIEDAD PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 29.- El Ayuntamiento, por conducto de la Secretaria, llevard un registro
de los bienes del dominio publico y del dominio privado, denominado Registro
Administrativo de la Propiedad PUblica Municipal.

Articulo 30.- En el Registro Administrativo de la Propiedad PUblica Municipal, se
inscribirdn:
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I Los fitulos y documentos por los cuales se adquiera, fransmita, grave,
modifique, afecte o extinga el dominio o la posesidon y los demads
derechos reales sobre 10s bienes inmuebles del Municipio;

Il. Los decretos porlos que se determine la expropiacion de bienes, cuando
éstos se incorporen al dominio publico del Municipio;

M. Las adjudicaciones a favor del Municipio, dictadas en procedimientos
administrativos de ejecucion;

Iv. Las concesiones, autorizaciones, permisos o licencias sobre inmuebles de
propiedad municipal;

V. Las resoluciones o sentencias que pronuncien las autoridades
jurisdiccionales relacionadas con inmuebles del Municipio;

VI. Los convenios administrativos que produzcan algunos de los efectos
senalados en la fraccidon primera del presente articulo;

ViIl. Los decretos y acuerdos que, en su caso, incorporen o desincorporen
del dominio publico bienes municipales;

VIil. Los acuerdos por los que se cambie la afectacién o se sustituya a los
usuarios de los bienes del dominio publico;

IX. Las constancias de que un inmueble estd destinado al servicio publico o

es de uso comun, en tanto, se lleva a cabo su regularizacion juridica e
inscripcion en el Inventario General de Bienes Inmuebles de Propiedad
Municipal; y

X. Los demds que sea obligatoria su inscripcidon conforme a las
disposiciones legales aplicables.

Articulo 31.- En las inscripciones del Registro Administrativo de la Propiedad
PUblica Municipal, sobre Bienes Inmuebles, se expresard, al menos lo siguiente:

I Procedencia;
. Naturaleza juridica;
ll. Organo administrativo y unidad administrativa que, en su caso, lo tenga

asignado;
IvV. Descripcion general;
V. Ubicacion y linderos;
VL. Nombre del inmueble si lo tuviera;
VII. Valor del bien;
VIII. Las condiciones fisicas en que se encuentra;
IX. NUmero de Folio Registral del Registro Municipal;
X. La servidumbre, si la hubiere; y
XI. Los datos que sirvan para identificar la relacién que tuvieran con otros

expedientes.
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Articulo 32.- Las constancias del Registro Administrativo de la Propiedad PUblica
Municipal, serdn expedidas por el Titular de la Secretaria del Ayuntamiento,
previo informe del titular de la Subdireccidn, comprobdndose con éstas, la
autenticidad de los actos inscritos, para lo cual, deberd auxiliarse de todos los
medios técnicos, tecnoldgicos y de conocimiento en la materia para determinar
la certeza del contenido de lo emitido en la constancia antes senalada,
convocando, en su caso, a las dreas que por la naturaleza de sus funciones y
atribuciones le permitan lograr la certeza de lo determinado en ésta.

Articulo 33.- Procede la cancelacidon de la inscripcion en el Registro
Administrativo de la Propiedad PUblica Municipal, en los siguientes casos:

I Cuando el bien inscrito deje de formar parte del dominio puUblico o
privado del Municipio;

Il Por resolucion judicial o administrativa que ordene su cancelacion;

Il Cuando se declare la nulidad del titulo que origind la inscripcién; y

V. Cuando se da de baja del Inventario General de Bienes Inmuebles de
Propiedad Municipal.

En los actos de cancelacion, se asentardn los datos correspondientes para
precisar las causas que la motivaron.

CAPITULO QUINTO
DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES MUNICIPALES

Articulo 34.- El inventario general de bienes muebles, es el documento en el que
estdn registrados los bienes muebles, conteniendo sus caracteristicas de
identificacion, tales como: nombre, nUmero de inventario, marca, modelo, serie,
uso, nuUmero de factura, costo, fecha de adquisicion, estado de conservacion.
El responsable de elaborar el inventario general de bienes municipales, es el
Secretario con la intervenciéon del Sindico competente y la participacion del
titular de la Conftraloria Interna Municipal, quienes previamente realizardn una
revision fisica de todos los bienes, al concluirlo deberdn asentar sus firmas junto
con la del presidente y tesorero, la elaboracion de este inventario se realizard
dos veces al ano, el primero a mas tardar el Ultimo dia hdbil del mes de junio, el
segundo el Ultimo dia hdbil del mes de diciembre.

Articulo 35.- Sin perjuicio de los procedimientos que para tal efecto fije la
Secretaria, cada servidor pUblico que utilice, administre o tenga a su cuidado,
los bienes a que se refiere el presente Reglamento, serdn responsables de su
cuidado y buen uso, asi como, mantenerlos actualizados en funcidén de los
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cambios que se presenten en el mismo, remitiendo la informacién a la
Subdireccion en un término de tres dias hdbiles.

Articulo 36.- En el caso de los bienes asignados a los miembros del Ayuntamiento,
serd la Coordinacion Administrativa de la Secretaria la encargada de elaborar
y actualizar el inventario correspondiente

Articulo 37.- Las instituciones privadas, asi como, las destinadas al servicio de los
gobiernos Federal y Estatal, que por cualquier concepto utilicen, administren o
tengan a su cuidado bienes de propiedad municipal, tendrdn a su cargo, por
conducto de su administrador o de su representante legal la elaboracion vy
actualizacién del inventario de estos bienes, estando obligadas a proporcionar
los datos e informes que solicite la Secretaria.

Articulo 38.- El Ayuntamiento, por conducto de la Secretaria, tendrd a su cargo
la operacion de un sistema de informaciéon inmobiliaria que tendrd como
finalidad laintegracion de datos de identificacion fisica y antecedentes juridicos,
registrales y administrativos de los inmuebles propiedad del Ayuntamiento. Para
tal efecto, el Ayuntamiento, por conducto de la Secretaria, dictard los
lineamientos y procedimientos para el funcionamiento e integraciéon de dicho
sistema.

Articulo 39.- El sistema de informacion inmobiliaria recopilard y mantendrd
actualizados, los avallos, datos, documentos e informes necesarios para la
plena identificacién de los inmuebles propiedad municipal, para lo cual, los
organos administrativos deberdn proporcionar cualquier informaciéon, datos vy
documentos que para tal efecto sean requeridos.

TiTULO TERCERO
DE LOS ACTOS JURIDICOS RELACIONADOS
CON LOS BIENES MUNICIPALES

CAPITULO PRIMERO
DE LA INCORPORACION

Articulo 40.- Los bienes que ingresen al patrimonio municipal, se registrardn e
integraran al respectivo Inventario General de Bienes Muebles e Inmuebles, v,
en su caso, se incorporardn a los bienes del dominio publico del Municipio.
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Los Bienes Muebles e Inmuebles, deberdn contar con pdliza de ingreso
emitida por la Tesoreria Municipal, a fin de poder ser dados de alta en el
Inventario General de Bienes Muebles e Inmuebles.

Articulo 41.- La incorporacion, es el acto administrativo a través del cual, el
Ayuntamiento integra un bien municipal del dominio privado al dominio puUblico,
debiendo hacer el registro correspondiente en el Inventario General de Bienes
Muebles e Inmuebles.

Articulo 42.- Todo bien municipal del dominio privado que se pretenda
incorporar al dominio publico, deberd contar con el informe respectivo que
realice la Subdireccién, hecho lo anterior, serd sometido a consideraciéon vy, en
sU caso, aprobacién del Cabildo, por conducto del Comité.

Articulo 43.- El acuerdo de Cabildo en el que se declare la incorporacion de
algun bien municipal, deberd ser publicado en la Gaceta Municipal y/o en la
Gaceta del Gobierno.

Articulo 44.- La incorporacién de cualquier bien municipal, deberd inscribirse en
el Registro Administrativo de la Propiedad Publica Municipal.

TratGndose de incorporacidon de bienes inmuebles, sin perjuicio de lo senalado
en el parrafo anterior, deberd inscribirse en el Instituto de la Funcién Registral del
Estado de México.

Para el caso de los Bienes Inmuebles que derivan de obligaciones impuestas
por el Gobierno del Estado a particulares o titulares de Conjuntos Urbanos,
ademdads del contrato de Donacion a Titulo gratuito senalado en el Reglamento
Libro Quinto del Cdédigo Administrativo del Estado de México, se deberd
garantizar la protocolizacion y la inscripcidon ante el Instituto de la Funcién
Registral del Estado de México.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA DESINCORPORACION

Articulo 45.- La desincorporacioén, es el acto administrativo a través del cual, el
Ayuntamiento excluye un bien municipal del dominio publico.

Articulo 46.- Todo bien municipal del dominio puUblico que, se pretenda
desincorporar, deberd ser sometido para su estudio y discusidon al Comité, a
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solicitud de la Secretaria del Ayuntamiento, incorporando el expediente
técnico que elabore la Subdireccidon, analizado por éste, serd sometido a
consideracién y, en su caso, aprobacién del Cabildo, por conducto del
Comité.

Articulo 47.- La desincorporacion se debe justificar dependiendo si se trata de
bienes muebles o inmuebles, por causas de utilidad publica o en funcion del
estado de deterioro, obsolescencia, no localizados, robo o extravio,
fallecimiento de activo bioldgico o donacidén en un mejor aprovechamiento
de dicho bien, con beneficios para el mejor desempeno de la administracion
puUblica municipal y el cumplimiento de las atribuciones que los ordenamientos
le confieren.

Para los casos en los que la desincorporacion tenga como causa de utilidad
publica, saneamiento financiero, fines urbanos o de regularizacién de Tenencia
de la Tierra, se deberd contar ademds con los Dictdmenes Técnicos que
emitan |la Subdireccion de Regularizacion de Tenencia de la Tierra y la
Direccién General de Desarrollo Urbano.

Articulo 48.- En el acuerdo de Cabildo en que se declare la desincorporacion
de algun bien municipal, se especificard el destino o fin que se le dard al mismo
una vez desincorporado, y deberd ser publicado en la Gaceta Municipal y/o
Gaceta del Gobierno. En el caso de bienes inmuebles deberd seguirse lo
establecido en la Ley Orgdnica, en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, asi como en los Lineamientos.

Articulo 49.- La desincorporacion de cualquier bien municipal, deberd
asentarse en el Registro Administrativo de la Propiedad PUblica Municipal.

TratGndose de desincorporacion de bienes inmuebles, sin perjuicio de lo
senalado en el parrafo anterior, se deberd dar cumplimiento a la Ley de Bienes,
a la Ley General Contabilidad Gubernamental, los Lineamientos y a todos
aqguellos que, juridicamente, sean aplicables.

Para los casos de desincorporacion de inmuebles destinados a via publica,
ademds de los dictdmenes de Desarrollo Urbano y Patrimonio Municipal, se
deberd contar con el Dictamen de la Subdireccion de Planeacion y Evaluacion
Urbana, a través de su Departamento de Planeacion Urbana, en el que se
determine que el bien inmueble de que se trate, ha dejado de cumplir con las
funciones de via publica.
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CAPITULO TERCERO
DE LA AFECTACION Y LA DESAFECTACION

Articulo 50.- La afectacion, es el acto administrativo a través del cual el
Ayuntamiento determina el uso o destino del bien que se incorpora al dominio
publico y se aparejard en su caso, en el supuesto de incorporaciéon o
desincorporacion.

La desafectacion, es el acto administrativo por el que se determina que el bien
ha dejado de tener el uso o destino, por el que se incorpord al dominio publico
y conlleva a la desincorporacién de dicho bien.

Articulo 51.- La afectacion o la desafectacion de un bien municipal del dominio
publico, deberd ser sujeta a la aprobaciéon del Cabildo, por conducto del
Comité y previo andlisis que realice.

Para los casos de afectaciones o desafectaciones de Bienes Inmuebles por ser
aplicable una restriccidén Federal o Estatal, se deberd contar con la Constancia
de Alineamiento, expedida por la Direccion General de Desarrollo Urbano
Municipal, previa obtencidon de la delimitacidn del derecho de via que al efecto
emita la autoridad competente.

Articulo 52.- La afectacion o, en su caso, desafectacion de un bien municipal
del dominio publico atenderd a las caracteristicas y vocacion de
aprovechamiento del bien, la compatibilidad entre el uso para el que se le
requiere y las atribuciones que senalen las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 53.- El acuerdo de Cabildo, mediante el cual, se afecte o desafecte
algun bien municipal del dominio publico, deberd ser publicado en la Gaceta
Municipal.

Articulo 54.- La afectacion o desafectaciéon de cualquier bien inmueble
municipal del dominio publico, deberd asentarse en el Registro Administrativo de
la Propiedad PUblica Municipal, asimismo, deberd asentarse en el Instituto de la
Funcién Registral del Estado de México.

CAPITULO CUARTO
DE LOS CAMBIOS DE USO O DESTINO Y DE LOS CAMBIOS DE USUARIO

Articulo 55.- Los cambios de uso o destino y de usuario de los bienes inmuebles
municipales del dominio publico, que utilicen las Dependencias o Entidades,
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deberdn ser aprobados por la Presidenta o Presidente Municipal, previo
dictamen de la Subdireccion.

Articulo 56.- Los érganos administrativos, deberdn solicitar los cambios de uso o
destino o de usuario de los bienes muebles municipales del dominio publico y
privado, mediante escrito dirigido al titular de la Subdireccion, a efecto que,
previo dictamen, acuerde lo conducente.

Los cambios de uso o destino, para bienes inmuebles, deberdn apegarse en
estricto a los Usos y Destinos del Suelo que prevén los Planes Municipales de
Desarrollo Urbano, previo Dictamen que emita la Direccidn General de
Desarrollo Urbano, o los que determine el Ayuntamiento, previo estudio y andlisis
que, para tal fin, emita el Comité, con apoyo de la propia Direccion General
de Desarrollo Urbano. Lo anterior, independientemente del Dictamen que, al
efecto, emita la Subdireccidén de Patrimonio Municipal.

Articulo 57.- Los érganos administrativos que tengan asignados bienes muebles
o inmuebles municipales, que no sean aprovechados para el cumplimiento de
sus afribuciones o funciones, se sujetardn al siguiente procedimiento:

I El Titular de la Subdireccidn, realizard la visita respectiva al lugar en que
se encuentren dichos bienes, constatando el estado de uso, para tal
efecto, levantard el acta circunstanciada respectiva;

. Se proporcionard copia del acta referida en la fraccién anterior, a
efecto de que, el titular de la Dependencia de los bienes respectivos,
manifieste por escrito a la Subdireccién lo que a su derecho convenga,
para lo cual, se contard con un término de tres dias hdbiles posteriores
al de su levantamiento;

ll. Aparejado al levantamiento del acta respectiva, la Subdireccion
colocard sellos de resguardo al bien y se dejard en depdsito del titular
de la Dependencia correspondiente;

Iv. Transcurrido el plazo referido en la fraccion Il del presente articulo, la
Subdireccion valorard, en su caso, lo manifestado por el titular de la
dependencia respectiva, y emitird el dictamen correspondiente; y

V. En el dictamen senalado en la fraccidon anterior, se determinard si los
bienes respectivos permanecen en el lugar y a resguardo del
funcionario original o en su caso, atendiendo al listado de necesidades
de las unidades administrativas, se reasignardn.
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TiTULO CUARTO
DE LA CONSERVACION DE LOS BIENES MUNICIPALES

CAPITULO PRIMERO
DEL AYUNTAMIENTO CON RELACION A LOS BIENES INMUEBLES MUNICIPALES

Articulo 58.- El Ayuntamiento debe preservar los predios, fincas y espacios
publicos en condiciones apropiadas para su aprovechamiento comudn,
asimismo, ejercerd por conducto de la Secretaria a través de la Subdireccion,
la vigilancia y control necesarios para evitar su ocupacion irregular y realizar las
acciones necesarias para recuperar aquellos que hayan sido ocupados sin
autorizaciobn o en forma iregular, por actividades distintas a los
aprovechamientos comunes a los que estén afectados.

Para ello la Subdireccion, derivado de los levantamientos realizados para
verificar la situaciéon de los inmuebles, en caso de que se observe ocupacion de
algun predio sin la autorizaciéon correspondiente, deberd analizar y proponer la
infervencion de las Dependencias Municipales para la iniciacion de los
procedimientos administrativos que correspondan, o bien iniciar el
procedimiento administrativo de recuperacion, notificando a la Primera
Sindicatura; y solicitando a la Direccion General Juridica y Consultiva, su opinidn
juridica.

De igual forma, se deberd llevar a cabo la colocacidn de placas que
contengan la leyenda “PROPIEDAD MUNICIPAL"”, en cada uno de los bienes
inmuebles de propiedad municipal, con el apoyo de la Subdireccidon de
Servicios Generales.

Para el caso de que sea sorprendida alguna persona retirando las placas
mencionadas, serdn remitidas a las autoridades competentes y se hardn
acreedoras a la sancidon que corresponda.

Asimismo, es obligacién de la Direccion General de Desarrollo Urbano, delimitar
y realizar los levantamientos fotograficos que se requieran de los Bienes
Inmuebles Propiedad Municipal con apoyo de la Direccidon General de Obras
Publicas y Direccidén General de Servicios Publicos, para la instalacion de malla
ciclénica, ello con la finalidad de evitar invasiones a los predios propiedad
municipal.

Articulo 59.- El Ayuntamiento, por conducto de la Subdireccion, instrumentard
lo necesario para determinar los mecanismos de denuncia por parte de la
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ciudadania, respecto la ocupacion no autorizada de bienes municipales, de
conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
CON RELACION A LOS BIENES MUNICIPALES

Articulo 60.- Con el objeto de preservar el patrimonio municipal, los servidores
pUblicos del Ayuntamiento tienen las siguientes obligaciones:

I Utilizar los bienes que tengan asignados para el desempeno de sus
funciones, exclusivamente, para los fines a los que estan afectados;

. Impedir y evitar el mal uso, destruccién, ocultamiento o inutilizacién de
los bienes municipales;

Il Evitar alterar las caracteristicas originales de los vehiculos que tengan
asignados, tanto en el aspecto operativo funcional, como en el
estético, mientras no se cuente con la autorizacion de la Subdireccion;

V. Comunicar por escrito a su jefe inmediato, de los actos que les consten
y que constituyan un uso indebido de los bienes municipales, por parte
de los servidores de los érganos administrativos en que laboran, de
particulares, organizaciones sociales y/o autoridades auxiliares;

V. Colaborar con las autoridades municipales en las campanas que se
implementen para propiciar el buen uso y conservacion de los bienes
municipales;

VL. Recibir las denuncias que formulen los ciudadanos y encauzarlas, por
conducto de su jefe inmediato, a la Subdireccion, para que, con la
informacidn que obre en sus archivos, dé vista a la Contraloria Interna
Municipal, cuando las mismas se refieran a irregularidades detectadas
en el uso de bienes;

VII. Presentar informe frimestral durante los primeros 20 dias del mes
siguiente al de vencimiento del trimestre, por conducto de los fitulares
de las diversas Dependencias del Ayuntamiento, en que se indiquen a
la Subdireccidn, los movimientos ocurridos en los bienes asignados a su
cargo;

VIil. En materia de vehiculos, se estard adicionalmente a lo previsto en el
Reglamento de Uso y Control de los Vehiculos Oficiales del Municipio de
Naucalpan de Judrez, México, y demds disposiciones juridicas
aplicables;

IX. Firmar, cuando estén obligados a realizar la entrega-recepcién, los
resguardos de propiedad municipal, de los bienes muebles municipales
asignados al érgano administrativo a su cargo;
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X. En caso de que, un servidor publico de los senalados en la fraccidon que

antecede se separe de su cargo, la coordinaciéon administrativa o su
equivalente del odrgano administrativo correspondiente, estard
obligada a informar de manera inmediata a la Subdireccion, con la
finalidad de elaborar la constancia de no adeudo patrimonial vy
posterior al nombramiento del nuevo titular, cambiar los resguardos de
propiedad municipal de los bienes muebles municipales asignados al
érgano o unidad administrativa respectiva;

XI. Para el debido control de los bienes a cargo de los usuarios, serd
necesario que las firmas de los resguardos correspondientes, sean
recabadas por las coordinaciones administrativas en un periodo de
cinco dias hdbiles y, procedan de inmediato a nofificarlo a la
Subdireccion, a efecto de actualizar la cédula y la responsabilidad de
los usuarios, 0 en su caso se formulen observaciones al respecto;

XIl. En caso de robo, siniestro, dano en los bienes muebles, fallecimiento y
nacencia de activo bioldgico, deberdn dar aviso de manera inmediata
a la Subdireccion de Patrimonio Municipal y a la Confraloria Interna
Municipal para llevar a cabo el seguimiento correspondiente; y

XIll. Las demds que contenga el presente Reglamento y las disposiciones
juridicas aplicables.

El incumplimiento de los servidores publicos a cualquiera de las obligaciones
gue prevé el presente Reglamento, dard lugar al inicio de los procedimientos
disciplinarios y/o resarcitorios correspondientes, sin  perjuicio de las
responsabilidades civiles o penales que procedan.

Articulo 61.- Si un bien municipal, se utiliza con fines diversos de los asignados, el
servidor publico a quien se le haya confiado, responderd de los danos y
perjuicios ocasionados independientemente de las sanciones administrativas o
judiciales que correspondan.

Articulo 62.- Cuando un bien municipal sea utilizado por dos o mds servidores
publicos, todos ellos serdn solidariamente responsables de los danos que el
mismo presente, por negligencia o uso indebido, salvo prueba que acredite la
responsabilidad de sélo uno de los servidores publicos involucrados.

CAPITULO TERCERO
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS PARTICULARES
CON RELACION A LOS BIENES MUNICIPALES

Articulo 63.- Es obligacion de los habitantes del Municipio y de los usuarios de
los bienes del dominio publico y del dominio privado municipal, proteger el
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patrimonio del Municipio; en consecuencia, toda conducta que contravenga
las disposiciones juridicas aplicables serd sancionada administrativamente.

Articulo 64.- Cuando por cualquier medio se causen dafos a bienes
municipales, se procederd conforme a los Lineamientos para la Indemnizacion
por Danos a los Bienes Municipales de Naucalpan de Judrez, México.

TITULO QUINTO
DE LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS TRASLATIVOS
DE USO DE LOS BIENES MUNICIPALES

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES COMUNES

Articulo 65.- Los actos juridicos que se realicen en confravencion con lo
senalado en el presente Reglamento, serdn nulos de pleno derecho y no se
podrd alegar a su favor prerrogativa alguna.

Articulo 66.- Las disposiciones del presente Titulo, no serdn aplicables a los actos
de comercio que refieren las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 67.- El uso de los bienes del dominio puUblico, sélo podrd ser otorgado
a los particulares mediante concesion, autorizacién, permiso o licencia.

Tratdndose de bienes del dominio privado, su uso podrd ser otorgado a los
particulares, mediante comodato, de conformidad con la normatividad
aplicable.

Articulo 68.- El uso de los bienes del dominio privado se sujetard, ademds de lo
previsto en la Ley de Bienes y el presente Reglamento, a las disposiciones
juridicas que resulten aplicables de derecho privado.

Articulo 69.- Las personas que, de conformidad con el articulo 68 del presente
reglamento, cuenten con concesion, autorizaciéon, permiso, licencia o bien, en
su caso comodato, para el uso de un bien municipal, deberdn devolverlo en
6ptimas condiciones, al dia hdbil siguiente del vencimiento del instrumento
juridico correspondiente, en caso contrario, se actuard conforme a lo sefnalado
en las disposiciones juridicas aplicables.

En caso de incumplimiento de entrega del bien, se iniciard el procedimiento de
recuperacion administrativa y en su caso, las acciones legales a que hubiere
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lugar por la Subdireccién de Patrimonio, conjuntamente con la Primera
Sindicatura y la Direccién General Juridica y Consultiva, esta Ultima a efecto de
que emita opinidn juridica, en su caso.

Serdn improcedentes las solicitudes que sean realizadas por peticionarios que
ocupen el bien inmueble respectivo sin que cuenten autorizacion previa,
exceptudndose los casos en que la solicitud verse en una renovacion del titulo
que corresponda.

La improcedencia serd resuelta por el Titular de la Subdireccion, aparejdndose
la vista correspondiente a los érganos administrativos competentes.

Articulo 70.- Para el otorgamiento de concesidn, autorizaciéon, permiso, licencia
o comodato, para el uso de un bien municipal, se preferird en igualdad de
circunstancias a los ciudadanos considerados Naucalpenses, en términos del
Bando Municipal, y se requerird, al menos, en original, acompanado de copia
simple para cotejo y devolucién de originales, lo siguiente:

I Acta de nacimiento;
. |dentificacion oficial;
Il Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP);

Iv. Comprobante de domicilio;

V. Documento expedido por la autoridad estatal en la que se acredite no
contar con antecedentes penales por delito doloso que merezca pena
corporal;

VI. Carta de exposicion de motivos por los cuales requiere el uso del bien y
en su caso la contraprestacion o beneficio que se propone;

VII. La evaluacion técnica del érgano administrativo que tenga en posesion
el bien; y

VIIl. Los que, en su caso, el Ayuntamiento requiera, por conducto de la
Secretaria, a fravés de la Subdireccion, atendiendo a la naturaleza del
bien.

Articulo 71.- Traténdose de personas juridicas colectivas, se requerird al menos lo
siguiente:

I Acta constitutiva;

Il. |dentificacion oficial del representante legal y el instrumento notarial con
el que acredite tal cardcter;

ll. Cédula de identificacion fiscal;
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Iv. Carta de exposicidon de motivos, por los cuales, requiere el uso del bien
y en su caso la contraprestacion o beneficio que se propone;

V. La evaluacion técnica del érgano administrativo que tenga en posesion
el bien;y

VI. Los demds que, en su caso, el Ayuntamiento requiera por conducto de
la Secretaria a través de la Subdireccion, atendiendo a la naturaleza del
bien.

Articulo 72.- En el caso que el bien sea requerido por entfidades federales,
estatales o de otros Municipios, se requerird lo siguiente:

I Oficio del titular del érgano solicitante o, en su caso, acta del érgano
colegiado de gobierno o administracién correspondiente;

. La fundamentacién y motivacién correspondiente a la solicitud;

M. La contraprestacion o beneficio;

Iv. La evaluacién técnica del érgano administrativo que tenga en posesion
el bien;y

V. Los que, en su caso, el Ayuntamiento requiera por conducto de la
Secretaria, a fravés de la Subdireccioén, atendiendo a la naturaleza del
bien.

Articulo 73.- Recibida la solicitud para el uso y aprovechamiento de un bien
municipal, la Subdirecciéon, analizard la naturaleza juridica del bien que se
solicita, a fin de determinar, de conformidad con el articulo 68 del presente
Reglamento y demds normatividad aplicable, el instrumento juridico que resulte
procedente; debiendo verificar que se anexen los documentos requeridos, en
caso contrario, hard el apercibimiento respectivo.

Una vez que se cuente con los documentos requeridos, la Subdireccion hard el
cotejo de los mismos, y levantard la razdn correspondiente, misma que, serd
firmada por el o los peticionarios, debiendo devolver los originales, hecho lo
anterior, citard al peticionario a garantia de audiencia, a efecto que manifieste
lo que a su derecho convenga.

La Subdireccidn, realizard visita fisica del lugar correspondiente, con el fin de,
elaborar un dictamen previo, en el cual, valorard la procedencia o no, de la
solicitud, para posteriormente, turnar el asunto a consideracion de Comité, para
su aprobacion.

En el caso de que la Subdireccion, al realizar la visita fisica del lugar, detecte
gue ya se encuentra ocupado por el peticionario sin la autorizacion
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correspondiente, procederd a nofificar al solicitante la improcedencia de su
solicitud y posteriormente, solicitard la intervencion de las Dependencias
competentes para regularizar la ocupaciéon y en su caso, reivindicar la
propiedad municipal.

Articulo 74.- El Comité, con base en el dictamen de la Subdireccidn, elaborard
el proyecto de resolucidon correspondiente para, en su caso, someterlo a
consideracioén del Cabildo.

Articulo 75.- Toda persona fisica o juridica colectiva, a la que le sea otorgada
una concesion, autorizacion, permiso, licencia, o bien tratdndose de un bien del
dominio privado, un comodato; tendrd, entre ofras, las siguientes obligaciones:

I Conservar y mantener los bienes municipales en éptimas condiciones y
dar el mantenimiento correspondiente;

Il. Destinar el bien exclusivamente para el uso que le fue otorgado;

. Abstenerse de otforgar el uso del bien, bajo cualqguier instrumento
juridico, a cualquier persona;

IvV. Devolver el bien en las condiciones en que le fue entregado, salvo el
detrimento que éste pueda sufrir por el transcurso del tiempo; y
V. Las demds que se filen en el instrumento juridico traslativo de uso
respectivo.
CAPITULO SEGUNDO

DE LA CONCESION

Articulo 76.- La concesién, es el acto administrativo a través del cual, se otorga
el uso de un bien municipal, de forma onerosa para la prestacion de un servicio
publico.

Articulo 77.- El Ayuntamiento podrd concesionar los bienes municipales,
atendiendo a causas de orden publico e interés social, determinando al menos:

I La imposibilidad de explotar por si el bien para destinarlo a la prestacion
de una funcién o servicio publico;

Il La conveniencia de concesionarlo a un tercero;

ll. Determinar el tipo de servicio o funcién que seria atendido;

IvV. El nUmero de beneficiarios;

V. El monto econdmico o beneficio social que se aparejaria con la
concesion; y
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VI. La determinacion del procedimiento, por el cual, se otorga pudiendo ser

asignacion directa o licitacion.

Articulo 78.- Para determinar el plazo por el que se otorgue una concesion, el
cual, no podrd ser menor a un ano, se tomardn en cuenta, entfre otros, los
siguientes aspectos:

I El monto de la inversidén que haga el concesionario;
. El plazo de amortizacion de la inversion realizada;
ll. El beneficio social y econdmico que se derive del servicio concesionado;

Iv. La necesidad de la actividad o servicio que se preste a través de la
concesion;

V. El cumplimiento de las obligaciones a cargo del concesionario; y

VI. La reinversién que se haga para el mejoramiento de las instalaciones y

del servicio concesionado.

Articulo 79.- El concesionario tendrd derecho a solicitar la prorroga en el plazo
de la concesion, siempre que haya cumplido con las obligaciones contenidas
en el titulo respectivo.

Articulo 80.- El plazo de la concesidon serd el que determine el Ayuntamiento y
cuando el término de la concesion trascienda el periodo de gobierno municipal,
se sujetard a lo dispuesto para tal efecto en la Ley Orgdnica.

CAPITULO TERCERO
DE LA AUTORIZACION

Articulo 81.- La autorizacién, es el acto administrativo a través del cual, se
oforga el uso de un bien municipal, de forma gratuita para la realizacion de
una actividad no lucrativa y por una temporalidad mayor a un ano.

Articulo 82.- El Ayuntamiento podrd otorgar autorizaciones para el uso de algin
bien municipal, siempre y cuando, exista un beneficio social para la comunidad,
y el uso sea destinado a la realizacién de una actividad no lucrativa.

Articulo 83.- Las autorizaciones que otorgue el Ayuntamiento serdn
prorrogables, siempre y cuando, se hayan cumplido la totalidad de obligaciones
gue se senalen en la respectiva autorizacion.

Articulo 84.- El plazo de la autorizacion, serd el que determine el Ayuntamiento y
no podrd exceder del término de gobierno municipal que corresponda.
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CAPITULO CUARTO
DEL PERMISO

Articulo 85.- El permiso, es el acto administrativo a través del cual, se oforga el
uso de un bien municipal de forma gratuita, para la realizacién de una actividad
no lucrativa, por una temporalidad menor de un ano.

Articulo 86.- La Subdireccion serd la unidad competente para otorgar los
permisos, siendo improrrogables y sélo tendrdn vigencia durante el tiempo que
sean otorgados, debiéndose atender estrictamente la temporalidad senalada
en el articulo anterior.

CAPITULO QUINTO
DE LA LICENCIA

Articulo 87.- La licencia, es el acto administrativo a través del cual, se otorga el
uso de un bien municipal en forma onerosa para la realizacién de una actividad
lucrativa, y que no se trate de la prestacion de un servicio publico.

En los casos que la actividad lucrativa que se pretenda realizar no exceda en su
realizacion a setenta y dos horas, la licencia serd expedida por la Subdireccion,
sin que sea prorrogable.

Articulo 88.- El Ayuntamiento podrd otorgar licencias, que no excedan el
periodo de la Administracion Publica Municipal, para el uso de bienes
municipales, atendiendo a los factores senalados para la concesidon en el
presente Reglamento.

Articulo 89.- La licencia para el uso de un bien municipal serd prorrogable
siempre y cuando se hayan cumplido con las obligaciones senaladas en la
licencia.

CAPITULO SEXTO
DEL COMODATO

Articulo 90.- El Comodato es un contrato, por el cual, uno de los contratantes
concede, gratuitamente, el uso de un bien; y el otro, contrae la obligacién de
conservarlo en dptimas condiciones y restituirlo al vencimiento del contrato.

Articulo 91.- Tratdndose del Comodato para otorgar el uso de bienes del dominio
privado, el procedimiento respectivo, se llevard a cabo a través del Comité.
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Articulo 92.- La vigencia del Comodato, serd la que se determine en el contrato
respectivo, siempre y cuando, sea mayor a un ano.

Articulo 93.- Para efectos de los contratos de Comodato sobre bienes de
dominio privado, no deberd efectuarse la desincorporacion de los mismos.

Articulo 94.- Los contratos de Comodato que tengan como materia bienes del
dominio privado, podrdn ser por tiempo indefinido y darse por terminados
cuando se haya extinguido el interés puUblico o la necesidad social que dio
origen a su celebracion.

Articulo 95.- Los contratos de Comodato podrdn ser prorrogados, siempre que,
el bien se encuentre en 6ptimas condiciones y no se haya incumplido con
alguna de las obligaciones contraidas con la firma del contfrato correspondiente.

TiTULO SEXTO
DE LA EXTINCION DE LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS
TRASLATIVOS DE USO DE LOS BIENES MUNICIPALES

CAPITULO PRIMERO
DE LA ANULACION

Articulo 96.- Serdn nulas, previo procedimiento correspondiente, de acuerdo
con la normatividad aplicable; las concesiones, autorizaciones, permisos o
licencias otorgadas por autoridades o servidores publicos, que no cuenten con
la competencia para emitir dichos actos, asi como, aquellos que se dicten por
error, dolo, violencia, que perjudiquen o restrinjan los derechos del Municipio
sobre sus bienes.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA REVOCACION

Articulo 97.- El Ayuntamiento, en todo tiempo, podrd revocar las concesiones,
autorizaciones, permisos o licencias otorgadas, cuando el titular del insfrumento
traslativo de uso, incumpla con alguna de las obligaciones consagradas en el
presente Reglamento y en el instrumento traslativo de uso respectivo.

En el caso de los contratos de Comodato, se estard a lo establecido en las
cldusulas del contfrato respectivo.
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Articulo 98.- Para la instauracion del procedimiento de revocacion se seguirdn
las reglas establecidas en el capitulo primero del presente fitulo.

CAPITULO TERCERO
DE LA CANCELACION

Articulo 99.- El Ayuntamiento podrd cancelar las concesiones, autorizaciones,
permisos o licencias otorgadas cuando:

I TratGndose de autorizaciones o permisos, el particular utilice el bien
municipal para el desarrollo de una actividad lucrativa;

Il. Tratdndose de concesiones o licencias, el particular sea omiso en el
pago de la contraprestacion;

M. Por muerte del titular del instrumento traslativo de uso;

V. Por disolucion de la persona juridico-colectiva; y

V. Las demds que prevea el respectivo instrumento traslativo de uso.

Articulo 100.- En los casos procedentes, se seguirdn las reglas establecidas en el
Capitulo Primero del presente Titulo, conforme a la normatividad aplicable.

CAPITULO CUARTO
DE LA CADUCIDAD

Articulo 101.- Las concesiones, autorizaciones, permisos o licencias otorgadas
por el Ayuntamiento caducan cuando:

I No se utilice el bien municipal en el plazo senalado en el instrumento
juridico correspondiente; y

Il Terminen su vigencia y, en el caso de la concesion, ésta no haya sido
prorrogada.

TITULO SEPTIMO
DE LA RECUPERACION ADMINISTRATIVA

CAPITULO UNICO

Articulo 102.- La recuperacion administrativa procede, sin necesidad de
declaracion judicial o administrativa, cuando el érgano administrativo realice
algun acto de disposicion, desafectacion, cambio de uso o destino o de usuario,
o bien oforgue derechos de uso, aprovechamiento y explotacion sin contar con
la autorizaciéon del Ayuntamiento.
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Articulo 103.- De igual forma procede la recuperacion administrativa, cuando
una persona fisica o juridica colectiva use o se aproveche de bienes
municipales, sin contar con concesidn, autorizaciéon, permiso o licencia o bien,
contando con dichos instrumentos juridicos traslativos de uso, éstos se
encuentren anulados, revocados, cancelados o caducados.

Articulo 104.- De conformidad con los antecedentes que obren en los archivos
municipales la Subdireccidon, constatard la iregularidad del uso del bien
inmueble lo que hard del conocimiento a la Sindicatura competente, misma
que, instruird a la Secretaria del Ayuntamiento iniciar la recuperacion
administrativa, a través de la Subdireccidn, solicitando por escrito al poseedor
y/o representante legal para que comparezca en el plazo de tres dias hdbiles a
acreditar la calidad con la que se encuentra en posesion del bien inmueble.

Para lo cual, la Subdireccidon deberd integrar el expediente, con todas aquellas
documentarles en original o copias certificadas, que acrediten la propiedad del
bien inmueble a recuperar.

Articulo 105.- La Subdireccidn, solicitard por escrito la devolucion del bien, en la
cual, se requerird a quien se encuentre en uso del bien municipal, que lo
devuelva en el término de quince dias hdbiles siguientes al en que surta efectos
la notificacion correspondiente.

Una vez concluido dicho plazo, y con el expediente completo a que se refiere
el articulo anterior, se elaborard el acuerdo por parte de la Subdireccion, en la
que senalard el dia y hora para llevar a cabo la recuperacion administrativa,
acuerdo que serd sometido a aprobacion del Primer Sindico, y una vez
aprobado, la Subdireccion deberd convocar conjuntamente con 24 horas de
anticipacion, la participacion de la Direccion General de Seguridad Ciudadana
y Movilidad Segura; y aquellas que se consideren necesarias.

Articulo 106.- En la diligencia de recuperaciéon administrativa del bien, estard
presente el Primer Sindico, asi como, todas aquellas dreas involucradas que
determine el Sindico Municipal, debiendo la Subdireccion, levantar el acta
circunstanciada de las condiciones en que se encuentra el bien inmueble.
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TiTULO OCTAVO
DEL COMITE

CAPITULO UNICO

Articulo 107.- Para realizar los trabajos del control de los bienes, se aprobard la
constitucion de un Comité, que se denominard “Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles”; a través del cual, se redlizard el andlisis y adopcion de criterios,
medidas eficaces y oportunas para mantener los controles necesarios en los
inventarios y su congruencia con los registros contables, otorgando certeza del
registro de los Bienes Muebles e Inmuebles en los estados financieros, este Comité
tiene por objeto:

I Coadyuvar en la integracion y actualizacion permanente del Inventario
de Bienes Muebles e Inmuebles propiedad del Municipio;

. |dentificar, analizar y evaluar la problemdtica que afecta al activo no
circulante, asi como, proponer las tendientes a solucionarla;

ll. Analizar y aplicar el marco juridico al activo no circulante; y

IvV. Promover la adopcidon de los criterios para llevar a cabo los
procedimientos conducentes a la recuperacion y baja de los bienes
propiedad del Municipio.

Articulo 108.- El Comité estard integrado por:

I La o el Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, quien fungird como
Presidente;

. La o el Titular de la Contraloria Interna Municipal, quien fungird como
Secretario Ejecutivo;

ll. La o el Titular de la Segunda Sindicatura Municipal, quien fungird como

Vocal;

IvV. La o el Titular de la Tesoreria Municipal, quien fungird como Vocal; y

V. La o el Titular de la Direccion General Juridica Consultiva, con funcion
de Vocal.

Todos los miembros, tendrdn derecho a voz y a voto, a excepcion del titular de
la Contraloria Interna Municipal, que tendrd Unicamente voz; correspondiendo
al voto de calidad al Presidente del Comité.

El presidente y los vocales, podrdn designar a sus representantes, quienes
tendrdn la facultad de valorar y tomar decisiones con respecto a los asuntos
tratados al interior del Comité y, en su caso, ratificada por los titulares.
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Articulo 109.- El Comité, tendrd las funciones siguientes:

I Sesionar, por lo menos, una vez al bimestre;

. Determinar la fecha de inicio y término de los dos levantamientos fisicos
de los Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles;

. Analizar y validar los resultados finales de los trabajos relacionados con
los levantamientos fisicos;

Iv. Presentar ante el Cabildo, los movimientos propuestos derivados de los
levantamientos fisicos y de la conciliacion de los Bienes Muebles;
V. Implementar acciones, que se consideren necesarias en apoyo al

procedimiento para la conciliacién del Inventario de Bienes Muebles
patrimonial con los registros contables;

VI. Fijar las politica y medidas internas que se deban cumplir en el control
de los Inventarios y en los casos de que los Bienes Muebles sean
cambiados de lugar o drea para la que fueron destinados, sometidos al
érgano mdximo de gobierno para su aprobacion; y

ViIl. Definir las medidas necesarias para el cumplimiento de los acuerdos de
Comité.

TITULO NOVENO
DE LAS SANCIONES Y LOS MEDIOS DE DEFENSA

CAPITULO PRIMERO
DE LAS SANCIONES

Articulo 110.- Por las infracciones administrativas cometidas a este Reglamento,
por los servidores publicos municipales, se procederd en términos de la Ley de
Responsabilidades.

Cualquier confravencion a esta disposicion o a las demdas aplicables, serd causa
de responsabilidad para quien la realice, auxilie o incite a hacerlo, de acuerdo
a la normatividad aplicable y el responsable deberd restituir el bien al estado
gue originalmente guardaba, situacion que sélo se considerard para efectos de
la reparacién del dano.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS MEDIOS DE DEFENSA

Articulo 111.- Contra los actos y resoluciones administrativas, que dicten o
ejecuten las autoridades municipales en la aplicacion del presente Reglamento,
los particulares podrdn interponer el recurso administrativo de inconformidad
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ante el Primer Sindico Procurador o el juicio administrativo ante el Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de México, de conformidad con lo dispuesto
por el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento enfrard en vigor, a partir del dia hdabil
siguiente a su publicacion.

SEGUNDO.- Con la entrada en vigor del presente Reglamento, se abroga el
Reglamento de Bienes Municipales de Naucalpan de Judrez, México, aprobado
mediante Acuerdo de Cabildo No.231 de fecha 27 de mayo de 2004, asi como
todas sus reformas.

TERCERO.- A partir de la fecha en que entre en vigor el presente Reglamento, se
dejan sin efecto las disposiciones que lo contravengan o se opongan al mismo.

Angélica Moya Marin.
Presidenta Municipal Constitucional
(RUbrica)

Lic. Pedro Antonio Fontaine Martinez.

Secretario del Ayuntamiento.
En términos de lo ordenado por el arficulo 91 fraccién V
de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Lic. Susana Muihoz Martinez.
Encargada de Despacho de la Direcciéon General
Juridica y Consultiva
(Rébrica)
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Integrantes del Ayuntamiento
de Naucalpan de Judrez, México.

Angélica Moya Marin, Presidenta Municipal Constitucional de Naucalpan de
Judrez, México, en ejercicio de las atfribuciones conferidas por los articulos 128
fracciones II, lll y XIl de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 48 fracciones Il y XVI de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;
y con fundamento en los articulos 115 fraccién Il de la Constituciéon Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 122 parrafo primero, 123 y 124 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 2, 3, 27 pdrrafo
primero, 31 fraccion | y XXXIX, 164 y 165 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado
de México; y 50 fraccion VIl del Reglamento de Cabildo de Naucalpan de
Judrez, México; somete a consideracion y en su caso aprobacion del Cabildo,
el “Proyecto de Resolucion por el que se expide el Reglamento de Bienes
Municipales de Naucalpan de Judrez, México”, propuesta que se fundamenta
en las Consideraciones de Hecho y de Derecho siguientes:

Consideraciones de Hecho

Primera.- El Cabildo es el Organo mdximo de autoridad en el Municipio, al que
le corresponde la definicion de las politicas publicas que habrdn de regir el
actuar de la Administracién Municipal, asi como la aprobacién de reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general, aplicables al
Municipio.

Segunda.- El Patrimonio Municipal es, el conjunto de bienes, derechos, recursos
e inversiones que como elementos constitutivos de su estructura social o como
resultado de su actividad normal ha acumulado el Municipio y posee fitulo de
dueno o propietario.

Tercera.- El patrimonio publico se integra con bienes de dominio publico y de
dominio privado, conceptudndose a los primeros como inalienables,
imprescriptibles e inembargables y excluidos de gravamen o afectacion de
dominio alguno, accion reivindicatoria o de posesion definitiva o provisional en
tanto tengan ese cardcter, ya que por su naturaleza se encuentran destinados
a la satisfaccion de un interés general y los segundos como aquellos que sin
pertenecer a la primera categoria son utilizados al servicio del poder municipal
para el desarrollo de sus actividades y que tratdndose de inmuebles son también
inembargables e imprescriptibles aunque susceptibles de transmision permuta,
enajenaciéon, donacién, o dacién en pago.
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Cuarta.- De acuerdo a esas categorias, se dispone que los bienes del dominio
publico, a su vez, se clasifican en bienes de uso comun y bienes destinados a un
servicio publico, precisdndose que, entre los primeros, se encuentran los que
sirven a los habitantes sin mds limitaciones y restricciones que las establecidas
por las leyes y reglamentos administrativos y entre los segundos los destinados al
servicio del poder municipal, o de sus organismos auxiliares, asi como los
destinados a la prestacion de servicios publicos.

Quinta.- Uno de los aspectos de relevancia para este Municipio, es la
adecuacion de su Marco Juridico, lo antferior ya que muchos de estos han
quedado obsoletos, gracias a las reformas existentes tanto a nivel federal como
estatal, porlo que a fin de garantizar una adecuada legislacion municipal, es de
suma relevancia la reforma o expedicidn de sus reglamentos internos.

Sexta.- En virtud de lo anterior y toda vez que, para el Municipio el adecuado
manejo de su patrimonio es de los aspectos con mayor relevancia, resulta
imperante la expedicidn de un nuevo ordenamiento que regule los bienes
muebles e inmuebles que el Municipio a través de su Ayuntamiento posee o tiene
en propiedad.

Mismo que versard, en la clasificacion de cada uno de sus bienes, muebles o
inmuebles, asi como la asignaciéon del uso o destino de cada uno de ellos,
precisando como objetivo esencial, los lineamientos generales para regular la
libre disposicién de los bienes desde su adquisicidn como bienes del dominio
privado, su correspondiente incorporacion al dominio publico, la asignaciéon de
su Uso o destino, asi como el otorgamiento de su uso y aprovechamiento a los
particulares.

Séptima.- Es por lo anterior, que mediante oficio CPPPPMYMR/CMMR/369/2023,
de fecha nueve de junio de dos mil veintitrés, el Lic. José Amilkar Bazdn Martinez,
Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, emitié la Exencion del
Andlisis de Impacto Regulatorio para el proyecto de regulacién denominado
Reformas del Reglamento de Bienes Municipales del Municipio de Naucalpan de
Judrez, México, resolviendo:

RESUELVE

1. Que el proyecto de regulacion presentado es congruente a las
disposiciones de cardcter general propuesta por los ordenamientos
juridicos vigentes, como es el caso de las Reformas del Reglamento
de Bienes Municipales del Municipio de Naucalpan de Judrez,
México.
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. Que el documento normativo Reformas del Reglamento de Bienes

Municipales del Municipio de Naucalpan de Judrez, México, ya fue
revisado por la Direccion General Juridica y Consultiva.

. Que la Comision Estatal de Mejora Regulatoria opina como

adecuado el formato de Exencidn de las Reformas del Reglamento
de Bienes Municipales del Municipio de Naucalpan de Judrez,
México, al presentar la exencién del Andilisis de Impacto
Regulatorio.

. Que la Comision Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio de

Naucalpan considera correcta la Exenciéon del Andlisis del Impacto
Regulatorio de las Reformas del Reglamento de Bienes Municipales
del Municipio de Naucalpan de Judrez, México.

. Que el documento ya fue revisado y aprobado en la Sexta Sesion

Extraordinaria de la Comisidon Municipal de Mejora Regulatoria 2023
ademas del Titular Juridico Municipal, por lo que guarda la calidad
regulatoria necesaria para su publicacion.

. La Dependencia deberd sujetarse a lo estipulado en el Articulo 43

pdrrafo quinto, de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
México y sus Municipios, Articulo 50 del Reglamento de la Ley para
la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, Articulo
48 fraccion Xl bis de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México y sus Municipios y Articulo 41 pdrrafo segundo del
Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de
Naucalpan de Judrez, México.

. Se expide el presente resolutivo para los fines establecidos por la

normatividad en la materia.

Octava.- En virtud de lo anterior, la encargada de Despacho de la Direccion
General Juridica y Consultiva, mediante oficio DGJYC/SJC/DRM/7879/2023, de
fecha veintiséis de junio de 2023, solicitd a la Secretaria del Ayuntamiento,
incorporar como Punto de Acuerdo del Orden del Dia de la Proxima Sesion de
Cabildo, la aprobacion del “Reglamento de Bienes Municipales de Naucalpan
de Judrez, México”.

Resaltando dentro del oficio antes referido lo siguiente:

“...Es importante mencionar que, considerando que la propuesta
inicial de Reforma al Reglamento de Bienes Municipales de
Naucalpan de Judrez, México, tendria un impacto en 47 articulos de
los 103 con los que cuenta el ordenamiento, y aunadas a las
modificaciones realizadas con antelacion , sumarian 81 articulos en
los que tendria impacto, representando el 78.64% del articulado del
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ordenamiento; esta Direccion General Juridica y Consultiva,
atendiendo a la técnica legislativa, recomienda la modificacion
integral del instrumento normativo...”

Novena.- Por lo antes expuesto, Angélica Moya Marin, Presidenta Municipal
Constitucional de Naucalpan de Judrez, México, somete a consideracion del
Cuerpo Edilicio el “Reglamento de Bienes Municipales de Naucalpan de Judrez,
México”.

Consideraciones de Derecho

Primera.- De conformidad con el articulo 115 fraccién Il de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los municipios estardn investidos de
personalidad juridica y manejardn su patrimonio conforme a la ley; tendrdn
facultades de aprobar los bandos de policia y gobierno, los reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones.

Segunda.- Por su parte, el articulo 116 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México, senala que los ayuntamientos serdn asamblea
deliberante y tendrdn autoridad y competencia propias en los asuntos que se
sometan a su decisidon. En este sentido, el articulo 122 del ordenamiento antes
invocado, prevé que los ayuntamientos de los municipios tienen las atribuciones
que establecen la Constitucion Federal, la Constitucion Local y demds
disposiciones legales aplicables.

Tercera.- El Ayuntamiento deberd resolver colegiadamente los asuntos de su
competencia, para lo cual se constituye en Asamblea Deliberante denominada
Cabildo; ello, en términos de lo ordenado por el articulo 36 del Bando Municipal
vigente.

Cuarta.- La exposicidn de este Acuerdo se fundamenta en ejercicio de las
atribuciones conferidas a la Presidenta Municipal Constitucional, por el articulo
128 fraccion lll de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;
consistentes en cumpliry hacer cumplir, dentro del municipio, las leyes Federales
y del Estado y todas las disposiciones que expidan los ayuntamientos; asi como
las demds que le senalen la propia Constitucion Estatal, la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México y otros ordenamientos legales aplicables. En ese
mismo sentido se pronuncia la referida Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México, en su articulo 48 fraccién XVI.
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Asi como la atribucién conferida a los Ayuntamientos, de expedir y reformar el
Bando Municipal, asi como los reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas de observancia general dentro del territorio del municipio, que
sean necesarios para su organizacion, prestacion de los servicios publicos y, en
general, para el cumplimiento de sus atribuciones, lo anterior en términos del
articulo 31 fracciéon | de la Ley Orgdnica en comento.

Quinta.- Los articulos 164 y 165 del ordenamiento antes invocado, establecen
gue los ayuntamientos podrdn expedir los reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas que regulen el régimen de las diversas esferas de competencia
municipal, debiendo promulgarse estableciendo su obligatoriedad, vigencia y
darse a la publicidad en la Gaceta Municipal.

Sexta.- Dentro del dmbito de sus afribuciones, el Ayuntamiento podrd expedir el
Bando Municipal, reglamentos, resoluciones gubernativas, circulares, acuerdos
econdémicos y demads disposiciones administrativas que regulen el régimen de las
diversas esferas de competencia municipal y la actividad de los particulares;
atento a lo dispuesto por el articulo 155 del Bando Municipal vigente.

Séptima.- Consecuentemente, serd motivo del presente acuerdo someter al
pleno del Cabildo la aprobacion y expedicion del “Reglamento de Bienes
Municipales de Naucalpan de Judrez, México”.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, la Presidenta Municipal Constitucional,
somete a consideracion del Cabildo, el Acuerdo con cardcter de Reglamento,
que se acompana al presente documento.

Dado en el Palacio Municipal de Naucalpan de Judrez, México, a los veintisiete
dias del mes de junio de dos mil veintitrés.

Angélica Moya Marin,
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.
(Rébrica)
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Angélica Moya Marin,
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.

A su poblacién hace saber:

Acuerdo NUmero 202

El Ayuntamiento Constitucional de Naucalpan de Judrez, México, por Acuerdo
de Cabildo de fecha veintinueve de junio de dos mil veintitrés, con fundamento
en los artficulos 115 fraccién Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 112, 113, 116, 122, 123 y 128 fracciones lll y Xl de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 2, 3, 27 y 31 fracciones |, XV y
XLVII, 48 fracciones Il y XVI, 53 fraccion VI, 91 fraccion XI, 95 fraccion IV y 112
fraccion XV de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; 1, 2 fraccion lll,
5 fracciones | y Xlll, 9 fraccion |, 11 fraccién | de la Ley de Bienes del Estado de
México y de sus Municipios; 31 y 32 del Reglamento de Bienes Municipales de
Naucalpan de Judrez México, Vigésimo Séptimo, Vigésimo Octavo, Vigésimo
Noveno, Trigésimo, Trigésimo Primero, Trigésimo Séptimo, Trigésimo Octavo,
Trigésimo Noveno, Cuadragésimo de los Lineamientos para el Registro y Control
del Inventario y la Conciliacién y Desincorporacion de Bienes Muebles e
Inmuebles para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México; y
50 fraccion | del Reglamento de Cabildo de Naucalpan de Judrez, México;
expide el “Acuerdo Econémico por el que el Ayuntamiento de Naucalpan de
Judrez, México, aprueba el Inventario General de Bienes muebles e Inmuebles,
correspondiente al primer semestre de 2023"; en los siguientes términos:

Acuerdo Economico

Primero.- Se Aprueba el Inventario de Bienes Muebles, correspondiente al primer
semestre de 2023, en los siguientes términos:
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TOTAL DE BIENES MUEBLES 41,498
TOTAL DE BIENES ACTIVO FlJO 38,327
BIENES LOCALIZADOS OBSOLETOS 5,901
BIENES LOCALIZADOS REGULARES 23,495
BIENES NO LOCALIZADOS NO JUSTIFICADOS 1,857
BIENES LOCALIZADOS JUSTIFICADOS 6,159
BIENES SOBRANTES OBSOLETOS 31
BIENES SOBRANTES REGULARES 884
TOTAL DE BIENES BAJO COSTO 3,171
BIENES LOCALIZADOS OBSOLETOS 313
BIENES LOCALIZADOS REGULARES 1741
BIENES NO LOCALIZADOS NO JUSTIFICADOS 753
BIENES LOCALIZADOS JUSTIFICADOS 206
BIENES SOBRANTES OBSOLETOS 6
BIENES SOBRANTES REGULARES 152

Segundo.- Se Aprueba el Inventario de Bienes Inmuebles, correspondiente al
primer semestre de 2023, en los siguientes términos:

TOTAL, DE BIENES INMUEBLES DE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO

DE NAUCALPAN DE JUAREZ REGISTRADOS EN CEDULAS 906

CEDULAS DE BIENES INMUEBLES SIN AFECTACIONES

TOTAL, DE CEDULAS DE BIENES INMUEBLES REGISTRADOS SIN
AFECTACIONES

BIENES INMUEBLES CON AFECTACIONES DIVERSAS

TOTAL, DE CEDULAS DE BIENES INMUEBLES REGISTRADOS
CON AFECTACIONES DIVERSAS

769

137

Tercero.- Los Inventarios sustento del presente acuerdo, formardn parte del
Apéndice del Acta de Cabildo, para constancia, mismos que se anexan al
presente Acuerdo.

Cuarto.- Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, a efecto de que en términos
de lo ordenado por el articulo 91 fracciéon X de la Ley Orgdnica Municipal del
Estado de México, proceda a certificar el presente Acuerdo.
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Quinto.- Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, para que haga del
conocimiento del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, de la
Subdireccion de Patrimonio Municipal y demds interesados, el contenido del
presente, para los efectos legales y administrativos correspondientes.

Sexto.- Se Instruye a la Secretaria del Ayuntamiento, para que en términos del
articulo 91 fraccién VIl de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México,
realice la publicaciéon de este.

Transitorios
Primero.- El presente Acuerdo entrard en vigor a partir de su aprobacion.

Segundo.- Publiquese el presente Acuerdo en el Periddico Oficial “Gaceta
Municipal” del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México.

La Presidenta Municipal Constitucional hard que se publique, difunda y se
cumpla.

Dado en el Salén del Pueblo del Palacio Municipal, Recinto Oficial de las Sesiones
del Cabildo, en Naucalpan de Judrez, México. Aprobado por Mayoria, en la
Sexagésima Séptima Sesién Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Septuagésima
Quinta, de fecha veintinueve de junio de dos mil veintitrés.

Angélica Moya Marin,
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.
(RUbrica)

Lic. Pedro Antonio Fontaine Martinez
Secretario del Ayuntamiento.
(Rébrica)

En términos de lo ordenado por el articulo 91 fraccién V

de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.
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Integrantes del Ayuntamiento
de Naucalpan de Judrez, México.

Angélica Moya Marin, Presidenta Municipal Constitucional de Naucalpan de
Judrez, México, en ejercicio de las atribuciones conferidas por los articulos 128
fracciones Il, Il y XIl de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 48 fracciones Il y XVI de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México
y con fundamento en los articulos 115 fraccién Il de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 122 y 123 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; 2, 3, 27 y 31 fracciones |, XV y XLVII, 53
fraccion VI, 91 fraccion Xl, 95 fracciéon IV y 112 fraccion XV de la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México; 1, 2 fraccion lll, 5 fracciones | y X, 9 fraccion |,
11 fraccion | de la Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios; 31 y
32 del Reglamento de Bienes Municipales de Naucalpan de Judrez México;
vigésimo séptimo, vigésimo octavo, vigésimo noveno, frigésimo, trigésimo
primero, trigésimo séptimo, trigésimo octavo, trigésimo noveno, cuadragésimo
de los Lineamientos para el Registro y Control del Inventario y la Conciliacion y
Desincorporacion de Bienes Muebles e Inmuebles para las Entidades Fiscalizables
Municipales del Estado de México; y 50 fraccion | del Reglamento de Cabildo de
Naucalpan de Judrez, México; somete a consideracion y en su caso aprobacion
del Cabildo, el “Proyecto de Resolucion por el que el Ayuntamiento de
Naucalpan de Judrez, México, aprueba el Inventario General de Bienes Muebles
e Inmuebles, correspondiente al primer semestre de 2023”. Propuesta que se
fundamenta en las Consideraciones de Hecho y de Derecho siguientes:

Consideraciones de Hecho

Primera.- El Patrimonio Municipal, serd administrado por cada municipalidad en
forma autdénoma, con las garantias y responsabilidades de las leyes. Los bienes
de dominio publico de las municipalidades son inalienables e imprescriptibles.

En fecha once de julio de 2013, se publicd en el Peridédico Oficial “Gaceta del
Gobierno”, nUmero 9, los Lineamientos para el Registro y Control del Inventario y
la Conciliacion y Desincorporacion de Bienes Muebles e Inmuebles para las
Enfidades Fiscalizables Municipales del Estado de México, los cuales tienen como
propodsito actualizar y transparentar el manejo, uso y destino de los bienes, asi
como garantizar la legalidad, control y la correcta participacion de los servidores
pUblicos municipales en los procedimientos de adquisicion, resguardo y baja de
bienes, permitiendo mantener la debida conciliacidon del inventario de los bienes
muebles e inmuebles con los registros contables.
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Segunda.- Los bienes muebles e inmuebles forman parte del patrimonio de todas
las instituciones publicas. El control y administracion sobre los mismos, se da a
fravés de la redlizacion de inventarios, resulfando necesario regularlos
administrativamente, para efectos de control, uso y disposicién en el dmbito
inferno y externo, lo que permitird una fiscalizacion conforme a las disposiciones
legales aplicables en materia de fiscalizacién superior.

Dentro de las acciones fundamentales de fiscalizacion, es indispensable
establecer los requerimientos técnicos, informaticos y documentales necesarios
para cumplir con la normatividad vigente y llevar a cabo la regulacion y control
de los bienes muebles e inmuebles en las entidades fiscalizables municipales.

Tercera.- Los Lineamientos antes referidos, establecen las herramientas,
elementos de registro, altas, bajas, uso y destino asignado a los bienes, asi como
las directrices para llevar a cabo la conciliacion de las cuentas de bienes
muebles.

Ademds, promueven las conservacion de informacion actualizada de bienes
muebles e inmuebles propiedad de las entidades municipales, por consiguiente,
exponen los criterios a seguir para la gestion de los bienes, los conceptos bdsicos
para el conocimiento del tema, los procedimientos requeridos para la
conciliacion fisico-contable de las cuentas de bienes muebles, ademds se
anexan los formatos oficiales para generar los distintos reportes indispensables
en la rendiciéon de informes, lo que serd de utiidad e importancia para
fransparentar las acciones en materia de bienes que la administracion publica
municipal realiza.

Del mismo modo, permiten conocer y desarrollar métodos adecuados para
garantizar procedimientos eficientes y eficaces en el control de los bienes, para
la oportuna presentacion de informacion o reportes ante las autoridades y
organismos normativos internos y externos, forjando las bases para la
fransparencia en materia de administracion de bienes municipales.

Cuarta.- En este contexto, los inventarios de los bienes muebles e inmuebles, son
parte integral del pafrimonio de los sujetos de fiscalizacion en el dmbito
municipal, siendo necesario normarlos administrativamente, para efectos de
control, uso y disposicidon en el dmbito interno y externo, a fin de permitir una
supervision conforme a las disposiciones legales aplicables, vinculadas con el
manejo de la hacienda publica municipal y el patrimonio, con la finalidad de
que los resultados del inventario reflejen una correcta informacién y
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comprobacién, salvaguardando los activos, verificando la razonabilidad vy
confiabilidad de su informacion financiera y promoviendo la eficiencia,
permitiendo con ello tener certeza juridica respecto de las operaciones que se
realizan en pro del desarrollo del Municipio.

Quinta.- Los resultados de los inventarios deberdn sustentar los estados
financieros y garantizar un adecuado control de su existencia, ubicacion,
estado de conservacion, utilizacion, seguridad, custodia e identificaciéon de los
usuarios responsables de los bienes muebles; permitiendo una correcta
conciliacion con los registros contables, dichos inventarios segin los
Lineamientos para el Registro y Control del Inventario y la Conciliacion vy
Desincorporacion de Bienes Muebles e Inmuebles para las Entidades
Fiscalizables Municipales del Estado de México, se realizardn dos veces al ano.

Sexta.- Es por lo anterior que mediante oficio CIM/CI1/832/2023, de fecha
veintiséis de junio de dos mil veintitrés, suscrito por el Lic. Rafael Funes Dias,
Contralor Interno Municipal, en su cardcter de Secretario Ejecutivo del Comité
de Bienes e Inmuebles, solicitd a la Secretaria del Ayuntamiento “...tenga a bien
girar sus instrucciones a quien corresponda para incluir en el orden del dia de la
préxima sesion de Cabildo, los siguientes puntos:

1. Presentaciéon y en su caso aprobacion de los resultados del
levantamiento fisico del inventario de bienes muebles,
correspondiente al primer semestre del Ejercicio Fiscal 2023.

2. Presentacién de resultados del levantamiento fisico del inventario de
bienes inmuebles, correspondiente al primer semestre del Ejercicio
Fiscal 2023...”

Séptima.- En virfud de lo antes expuesto, Angélica Moya Marin, Presidenta
Municipal Constitucional de Naucalpan de Judrez, México, somete a
consideracion y en su caso aprobacion del Cuerpo Edilicio, el Inventario General
de Bienes muebles e Inmuebles, correspondiente al primer semestre de 2023.

Consideraciones de Derecho

Primera.- La presentacion de este Acuerdo tiene su fundamento en ejercicio de
las atfribuciones conferidas a la C. Presidenta Municipal Constitucional, por los
articulos 128 fracciones lll y XIl de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México y 48 fraccién XVI de la Ley Orgdnica Municipal del Estado
de México, consistentes en cumplir y hacer cumplir, dentro del municipio, las
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leyes federales y del Estado y todas las disposiciones que expidan los
ayuntamientos; asicomo las demds que le senalen la propia Constituciéon Estatal,
la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México y otros ordenamientos legales
aplicables.

Segunda.- La Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su
articulo 115 fraccion I, establece que los municipios estardn investidos de
personalidad juridica y manejardn su patrimonio conforme a la ley.

Tercera.- De conformidad con lo que dispone la Ley Orgdnica Municipal del
Estado de México, en la realizaciéon del inventario general de los bienes muebles
e inmuebles propiedad del municipio, participan los siguientes servidores
publicos: los sindicos (articulo 53 fraccion Vi), el Secretario del Ayuntamiento
(articulo 91 fraccién Xl), el Tesorero Municipal (articulo 95 fraccion V) y el
Conftralor municipal (articulo 112 fraccion XV), tal y como se franscribe a
continuacion:

“Articulo 53.- Los sindicos tendrdn las siguientes atribuciones:

VIl. Intervenir en la formulacién del inventario general de los bienes
muebles e inmuebles propiedad del municipio, haciendo que se inscriban
en el libro especial, con expresion de sus valores y de todas las
caracteristicas de identificacién, asicomo el uso y destino de los mismos;
Articulo 91.- Son atribuciones del secretario del ayuntamiento las
siguientes:

XI. Elaborar con la intervencion del sindico el inventario general de los
bienes muebles e inmuebles municipales, asi como la integracion del
sistema de informacién inmobiliaria, que contemple los bienes del
dominio publico y privado, en un término que no exceda de un ano
contado a partir de la instalacion del ayuntamiento y presentarlo al
cabildo para su conocimiento y opinidn.

En el caso de que el ayuntamiento adquiera por cualquier concepto
bienes muebles o inmuebles durante su ejercicio, deberd realizar la
actualizacién del inventario general de los bienes muebles e inmuebles y
del sistema de informacién inmobiliaria en un plazo de ciento veinte dias
habiles a partir de su adquisicion y presentar un informe trimestral al
cabildo para su conocimiento y opinidn.

(...)
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Articulo 95.- Son atribuciones del tesorero municipal:

(...)

IV. Llevar los registros contables, financieros y administrativos de los
ingresos, egresos, e inventarios;

(...)

Articulo 112.- El érgano de contraloria interna municipal, tendrd a su
cargo las siguientes funciones:

(...)

XV. Participar en la elaboracion y actualizacion del inventario general de
los bienes muebles e inmuebles propiedad del municipio, que expresard
las caracteristicas de identificacidon y destino de los mismos”.

Cuarta.- Le corresponde a los Ayuntamientos, la elaboracion del padron de
bienes del dominio publico y privado, de conformidad con lo establecido en la
fraccion primera del articulo 5 de la Ley de Bienes del Estado de México y de sus
Municipios.

Quinta.- El Ayuntamiento a través de la Secretaria, determinard los
procedimientos para integrar el inventario de los bienes del dominio publico y
privado municipal, de conformidad con lo establecido en el articulo 31 del
Reglamento de Bienes Municipales de Naucalpan de Judrez, México.

Sexta.- El inventario general de bienes muebles, es el documento en el que
estdn registrados los bienes muebles con los que cuentan las entidades
fiscalizable, el responsable de elaborar el inventario general de bienes en el
municipio, es el secretario con la intervencién del sindico vy la participacion del
titular del érgano de controlinterno, quienes previamente realizardn una revision
fisica de todos los bienes, lo anterior expuesto en términos de lo dispuesto en los
puntos Vigésimo y Vigésimo Primero, de los Lineamientos para el Registro y
Control del Inventario y la Conciliacion y Desincorporacion de Bienes Muebles e
Inmuebles para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México.

Séptima.- Los Lineamientos para el Registro y Control del Inventario y la
Conciliacion y Desincorporacion de Bienes Muebles e Inmuebles para las
Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México, en su Capitulo X,
establecen que el Inventario General de Bienes, es el documento donde se
registrardn todos los bienes inmuebles propiedad de la entidad fiscalizable.

Octava.- El responsable de la elaboraciéon del Inventario general de Bienes
Inmuebles municipales, es el Secretario, con la intervenciéon del Sindico vy la
participacion del Contralor Interno, la elaboracion de este inventario se realizara
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dos veces al ano, y su aprobacién por su érgano mdaximo de gobierno deberd
ser, el primero a mas tardar el Ultimo dia hdbil del mes de junio, el segundo el
Ultimo dia habil del mes de diciembre, lo anterior en estricto apego a lo dispuesto
por el Vigésimo Octavo y Vigésimo Noveno de los lineamientos citados con
antelacion.

Novena.- Denfro del dmbito de sus atribuciones, el Ayuntamiento podrd expedir
el Bando Municipal, reglamentos, resoluciones gubernativas, circulares,
acuerdos econdmicos y demdas disposiciones administrativas que regulen el
régimen de las diversas esferas de competencia municipal y la actividad de los
particulares; atento a lo dispuesto por el articulo 155 del Bando Municipal
vigente.

Décima.- En consecuencia y en atencion a las Consideraciones de Hecho vy
Derecho que anteceden, es materia del presente Proyecto de Resolucion el
“Acuerdo Econémico por el que el Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez,
México, aprueba el Inventario General de Bienes Muebles e Inmuebles,
correspondiente al primer semestre de 2023".

Por lo anteriormente expuesto y fundado, la Presidenta Municipal Constitucional,
somete a consideracion del Cabildo, el Proyecto de Acuerdo Econémico que se
acompana al presente documento.

Dado en el Palacio Municipal de Naucalpan de Judrez, México, a los veintisiete
dias del mes de junio de dos mil veintitrés.

Angélica Moya Marin,
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.
(Rébrica)
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