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INFORME DEL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL
DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2023

1. Presentacion

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, se presenta el Informe de
Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el Ejercicio Fiscal
2023, en el cual se establecieron las acciones a desarrollar a fin de cumplir con el
objetivo general de formalizar y disenar el proceso de gestion documental del
Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México.

2. Informe
Se informa de los avances y del cumplimiento del cronograma de actividades:
Actividad Descripcién Estatus Observaciones

1. Registro Estatal | Enviar y recibir la | Cumplida Se llevd a cabo el

de Archivos informaciéon via Registro
correo email para correspondiente  del
realizar el registro Encargado de la
Coordinacion de

Archivos.

2. Programa  de | Publicacion del | Cumplida Se publicd en el sitio
Desarrollo PADA oficial en la fecha
Archivistico establecida.

3. Sistema Infegrar el SIA y | Cumplida Se publicod el
Instifucional de | contar  con la Reglamento de
Archivos designacion de los Archivo y

responsables que Administracion de
integran el SIA Documentos de

Naucalpan de Judrez,
México, en el cual se
establecen las dreas
que infegran el SIA.

4, Programa  de | Impartir diversos | Cumplida Se programaron dos
Capacitaciéon y | cursos y talleres a periodos de
Difusion los servidores capacitaciéon los

publicos que cuales fueron
integran el SIA asi impartidos a los
como asesoria servidores publicos
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asignados como
responsables del
archivo de las
dependencias y
unidades
administrativas,
asimismo se llevaron a
cabo asesorias
técnicas para
transferencias
primarias.
5. Grupo Constituir y realizar | Cumplida Se instald y formalizé el
Interdisciplinario | el acta de Grupo Interdisciplinario
infegracion del el 29 de septiembre de
Grupo 2023, asimismo  se
Interdisciplinario publicaron sus Reglas
de Operacion el 03 de
noviembre de 2023.

6. Reunion con el | Revisar avances | Cumplida Se llevé a cabo Ia
Grupo sobre la gestion de Primera Sesion
Interdisciplinario | documental Ordinaria del Ejercicio

Fiscal 2023, el dia 13 de
octubre de 2023.

7. Difusion Llevar a cabo la | Cumplida Del 01 al 03 de
difusién de la septiembre de 2023, se
informacion en levé a cabo la
materia de exposicion de
documentacion documentos historicos

de Vila de Judrez,
abierta al publico en
general.

8. Realizar El observar que se | Cumplida El Departamento de
transferencias realicen de manera Archivoy
primarias adecuada Documentacion

recibié 481 cajas
9. Tramitar bajas Lievar el tfrdmite de | En proceso Los documentos con
documentales | baja ante la valor documental, no
autoridad se puede proceder a
correspondiente @ suU baja, hasta contar
nivel Estatal con el Catdlogo de
Disposicion

O DO @cosNav




00
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

22 24 DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2022 - 2024
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

Av. Judrez No. 39, Fracc. El Mirador. Naucalpan de Judrez, Edo. de México

NAUCALPAN 555371 8300 | 555371 8400
DE JUAREZ “2024. Ano del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

Documental en el que
se establezcan las

vigencias, plazos de
conservacion y valor
documental

debidamente

aprobado por el
Grupo Interdisciplinario
y validado por la
Autoridad Estatal

correspondiente.

responsables de
archivo en frdmite
lo utilicen.

10. Digitalizaciéon Comenzar a | En proceso Hasta el momento se
trabajar la tiene pendiente para el
digitalizacion de ano 2024, llevar a cabo
documentaciéon en el diagndstico de los
los archivos de archivos de las
tradmite dependencias, y sus

formas de conservarlos
ya sea digital o en
papel.

11. Publicar en el | Se actualizardn for- | En proceso Para poder cumplir
portal los | matos y ofras esta metaq, era
instrumentos de | herramientas para necesario contar con
control y | la consulta el Reglamento e
consulta archivistica. instalacion del Grupo
archivistica. Interdisciplinario, sin

embargo con estas
acciones se podrd
cumplir esta meta para

el ano 2024.
12.Catdlogo de |Se comenzard a | En proceso Para poder cumplir
Disposicion elaborar el esta metaq, era
Documental CADIDO, haciendo necesario contar con
que los el Reglamento e

instalacion del Grupo
Interdisciplinario, sin
embargo con estas
acciones se podrd
cumplir esta meta para
el ano 2024.
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13. Trabajos  para | Elaborar el reporte | Cumplida Se informdé de los
elaboracién del | de lo que se realizd avances y
Informe  Anual | durante el ano. cumplimiento del
2023. PADA 2023.
14. Trabajos para la | Elaborar el siguiente | Cumplida Se elabord y se somete
elaboracién del | PADA para el 2024. a consideracion  del
Programa Grupo Interdisciplinario
Anual de el PADA 2024.
Desarrollo 2024

3. Tabla de Resultados

Actividades Cumplidas En proceso
Programadas
14 10 4

4. Andlisis de los avances

Es importante senalar que la Administracion PUblica Centralizada de Naucalpan de
Judrez, con la publicacidon del Reglamento de Archivo y Administracion de
Documentos del Municipio de Naucalpan de Judrez, México; la instalaciéon vy
formalizacion del Grupo Interdisciplinario y la publicacién de sus Reglas de
Operacioén; con estas acciones se fiene un avance importante para instaurar las
bases para un mejor control de la gestiobn documental y administracién de los
archivos a corto plazo.

PRESENTACION

Con fundamento en el articulo 26 de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, este Informe de Cumplimiento
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el Ejercicio Fiscal 2023, fue
elaborado por la Coordinacién de Archivos en coordinacién con el Jefe de
Departamento de Archivo y Documentacion.

RUBRICA

L. EN D. BARBARA GABRIELA CARACHEO PENA
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA
SUBDIRECCION DE PATRIMONIO
MUNICIPAL EN FUNCIONES DE COORDINADORA DE ARCHIVOS

En términos del Tercero Transitorio del Reglamento de Archivo y Administracidon de Documentos del Municipio de
Naucalpan de Judrez, México.
BGCP/AMP
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