
DIRECCIÓN GENERAL DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONÓMICO

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE NAUCALPAN DE JUÁREZ 2022 - 2024

FORMATO DE ATENCIÓN EMPRESARIAL

Nombre del Titular o Razón Social: 

Teléfono:

Celular:

R.F.C. del Titular o Razón Social:

Nombre del Representante o Apoderado Legal:

CURP del Titular o Representante Legal:

Correo Electrónico (En términos del artículo 26 del Código de Procedimientos Administrativos del Estado de México, para recibir todo tipo de notificaciones inclusive las de carácter personal
con motivo de la solicitud):

Domicilio para oír o recibir notificaciones dentro del Municipio 
de Naucalpan de Juárez:

Apertura

Apertura S.A.R.E.

Revalidación

Cambio de Titular

DATOS DEL TITULAR O RAZÓN SOCIAL

TRÁMITE SOLICITADO

Cambio de Razón Social

Modificación de Giro

Modificación de superficie

Reanudación de Actividades

PETICIONARIO USO EXCLUSIVO DE VENTANILLA ÚNICA

Manifiesto bajo protesta de decir la verdad, que la información vertida 
y la documentación en la que se sustenta la presente solicitud es 
correcta y fidedigna.

NOMBRE COMPLETO DEL TITULAR O REPRESENTANTE LEGAL

FIRMA DEL TITULAR O REPRESENTANTE LEGAL NOMBRE Y FIRMA DEL SERVIDOR PÚBLICO QUE RECIBIÓ

SIAC No. ________________________                           Naucalpan de Juárez a _____ de __________________ de 20_____

Suspensión de Actividades

Baja

Nombre del Titular o Razón Social: 

Nombre Comercial:

Giro:

Horario de Funcionamiento: Superficie del Establecimiento: Número de Cajones de Estacionamiento:

No. De Expediente:

Domicilio de la Unidad Económica:
Calle:                                                                                                             

Colonia o Población:                                                                                                                                               

Clave Catastral:

DATOS DE LA LICENCIA

Número de Empleados

Tipo de Empresa

Industria

 Comercio

Servicios

Inversión Estimada

 Croquis de ubicación señalando las cuatro calles colindantes:

Solicita Apoyo del Servicio Municipal de Empleo

No. Interior                                       No. de local(es):       

C.P.

Sí                                           No

Tipo de Impacto

Bajo

Medio

Alto

Licencia trianual

Requiere de Dictamen
 de Giro

Sí

No

Formato gratuito                                                                                      Formato gratuito                                                                                      



o                                                                                      o                                                                                      

La solicitud deberá tramitarse ante la Ventanilla Única y/o mediante los sistemas electrónicos que se encuentren    
habilitados en la plataforma DIGITAL oficial.
El peticionario deberá presentar en original y copia fotostática de la solicitud y los documentos solicitados.

Palacio Municipal de Naucalpan de Juárez
Av. Juárez No. 39 Fracc. El Mirador, Naucalpan Edo. Mex.

Conmutador: 5553718400 y 5553718300
Ext. 2321 Y 1113

DOCUMENTOS 
EN ORIGINAL 
PARA COTEJO 

Y COPIA

Acreditación de 
la personalidad 
para personas 
físicas y 
jurídicas 
colectivas. 

Licencia de Uso 
de Suelo 
vigente y que 
autorice el giro 
y la superficie 
solicitada.

Licencia de 
funcionamiento 
original.

Oficio de 
suspensión de 
actividades, en 
su caso.

Cesión de 
derechos entre 
personas físicas 
y/o, 
debidamente 
protocolizada 
tratándose de 
personas jurídico 
colectivas.

Factura y carta 
responsiva de 
extintores del 
establecimiento 
vigente .

Dictamen de 
Viabilidad

Licencia 
Ambiental 
Municipal 
vigente para 
giros regulados; 

Acreditar la 
propiedad o 
posesión del 
inmueble

APERTURA APERTURA 
S.A.R.E.

REVALIDACIÓN CAMBIO DE 
TITULAR

CAMBIO DE 
RAZÓN 
SOCIAL

MODIFICACIÓN 
DE GIRO

MODIFICACIÓN 
DE SUPERFICIE

REANUDACIÓN 
DE 

ACTIVIDADES

SUSPENSIÓN 
DE 

ACTIVIDADES

BAJA DICTAMEN DE 
GIRO

DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS

• Dictamen de Giro Municipal o Dictamen Único de Factibilidad permanente, tratándose de unidades económicas cuya actividad sea la venta y/o 
distribución de bebidas alcohólicas en envase abierto y/o al copeo para su consumo inmediato, rastros y unidades económicas para la enajenación, 
reparación o mantenimiento de vehículos automotores usados y autopartes nuevas y usadas, casas de empeño.
• Dictamen de Bajo riesgo de Protección Civil expedido por la Dirección General de Protección Civil y Bomberos, tratándose de unidades económicas cuya 
actividad sea la venta y/o distribución de bebidas alcohólicas en envase abierto y/o al copeo para su consumo inmediato. 
• Aviso de funcionamiento COFEPRIS, para unidades económicas que no cuenten con Dictamen de Giro Municipal o Dictamen Único de Factibilidad 
permanente, cuya actividad sea la venta y/o distribución de bebidas alcohólicas en envase abierto y/o al copeo para su consumo inmediato o rastros.
• En caso de no contar con la licencia de funcionamiento original, presentar en original y copia para cotejo de la declaración ante la autoridad 
administrativa o judicial competente, en la que se manifieste el extravío o robo, acompañada de los recibos de pago correspondientes a las multas por 
los años no revalidados.
• Tratándose de actividades económicas que autoricen la venta de bebidas alcohólicas, estacionamientos, juegos o espectáculos públicos, previo a su 
entrega el peticionario deberá realizar el pago de contribuciones de conformidad con las tarifas señaladas en la normatividad fiscal que corresponda.

AVISO DE PRIVACIDAD

Consulta nuestro aviso de privacidad en: 
https://naucalpan.gob.mx/wp-content/uploads/2020/07/281.-Sistema-Integral-de-Atencion-Ciudadana.-Automatizada..pdf


