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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE: RSl SERVICIO |

Cambio de Titular de fosa en panteén Municipal, que otorga el departamento de Panteones

DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA.

P . . s o~ - . ro. ¥ |
Es un tramite que se (lleva a cabo en situaciones donde el titular original de la fosa, ya sea de perpetuidad o temporalidad minima, ha extraviado |
los documentos que respaldan su propiedad. En estos casos es necesario realizar el tramite para obtener un nuevo documento que certifique |
sus derechos sobre la misma fosa.

Articulo 115 fraceién I1I inciso e) de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Articulo 125 fraccion V de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de México

Articulo 57,58 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 155 fracciones 1, al, IV del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
‘ Articulo 80 del Bando Municipal 2023

Articulos 5, del Reglamento Orgdnico de la administracidn ptiblica Municipal de Naucalpan de Judrez

i Articulo 6, 66 del reglamento de panteones del municipio de Naucalpan de Judrez

Permanente
(perpetuidad)

| id i j s itulari SakE VIGENCIA
DOCUMENTO A Documentacion debidamente cotejada que respalda la titularidad del lote. ya sea a e

OBTENER: través de una copia certificada del titulo de perpetuidad o del convenio de

: pis S TN | Temporalidad Adultos
temporalidad minima.

el iz B (6 arlos dia Nifios

(5 afios dia)

{SE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION WEB

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE Cuando el titular de una fosa, ya sea de perpetuidad o temporalidad minima, extravia los documentos que
REALIZARSE: i respaldan su condicion como tal, ;es necesario realizar un tramite para obtener una copia certificada que
; ] | valide sus derechos sobre la misma

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA | ; . : T 4
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y. El Departamento de Panteones y Crematorio revisaré g verificard la documentacion para comprobar la

OBJETIVO DE LA MISMA validez y autenticidad de la solicitud

ORIGINAL COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.
REQUISITOS: anotar la palabra con m_llrucro Lol
SIoNO cantidad de
copias

PERSONAS FiSICAS

Este trdmite requiere la presencia personal del titular, quien si ] El tramite se rige por F,tl :Artlcplc 1-16 del Codigo de
debera proporcionar los datos especificos relacionados con la Procedimientos Administrativos del Estado de
fosa. Asimismo, se solicitarda la presentacién de una México y los Articulos 3, 4, 40, 41 y 42 del
identificacion oficial con fotografia del titular. Ademas, se Reglamento de - Panteones del Municipio de

deberd realizar el pago correspondiente por el concepto de copia

certificada. Es importante destacar que este procedimiento no Es relevante destacar que el documento original se
. . . e . s =
estd sujeto a inspeccion o verificacion. ya que se centra en la

e o . . - . . solicita Umicamente con el propésito de realizar un
recopilacion de informacidn y emision de una copia certificada p S N ; o
del documento necesario cotejo, g no se retendra, sino que se devolveréd después
de la verificacidn correspondiente

Naucalpan de Judrez, México, en su versién vigente.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

PASOS A SEGUIR QUE Para llevar a cabo el trémite correspondiente al cambio de titular de un lote en el Pantedn Municipal, el ciudadano debe seguir los
DEBE DE REALIZAR EL

INSTITUCIONES PUBLICAS

siguientes pasos:

CIUDADANO

Preparacién de Documentos:




Agegurarse de contar con log documentos requeridos, como ¢l timlo de perpetuidad o convenio de iemporalidad minina,
identificacion oficial con fotogratia. v cualquier otro documento necesario.

2 Presentacidn Persanal:
| Acudir personalmente a las oficinas pertinentes del Panteon Municipal.

3. Proporcionar Datos de la Fosa:

Proporcionar informacidn especifica sobre la fosa en cuestion. como datos de ubicacién g caracteristicas.
| 4. Presentar Identificacion Oficial:

Presentar una identificacién oficial con fotografia del titular original.

5. Realizar el Pago Carrespondiante:

Realizar el page por el concepto de copia certificada, segin las taritas establecidas.

6. Verificacidn g Cotejor

Permitir la verificacién y cotejo de los documentos presentados por parte del personal encargado.

7. Obtencidn de Copia Certificada:

| Una vez verificada Iz informacion, obtener (a copia certificada del titnle de perpetuidad o convenio de tempaoralidad .

25 a 30 minutos

| 1.56 ntimero de veces el s i ‘
! valor diario de [a unidad de Fundamento Juridico articulo 155 g 156, Fracciones 1, [I} VI £X ¥ XXVIIT del sidigo financiers dl Estado d

) . ‘ . Mexico y municipios
1 medida g actualizacion

TARJETA DE CREDITO x | TARJETA DE DEBITO x 5258\554 {(PORTAL DE

2
]
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<
>

Gestion de Fosas en Panteoncs ¢n et Estado de México (2024
Costo de los Ben®ficios:

El costo de los beneficios relacionados con las fosas en panteones para el afio 2024 se actualiza de acuerdo con el valor diario de |
la Unidad de Medida y Acmalizacidn (UMA) vigente.

Estos costos también pueden ser sujetos a cambios basados en las reformas publicadas en e} Cédigo Financiero del Estado de
Méxice y Municipios.

Subdireccion de Servicios Centralizados

José Antenio Gomez Garcla

NO.INT. Y EXT.: |39

MUNICIPIO: Naucalpan de Judrez

Lures 2 Viernes 09:00 a 18:00

L 5333718300
5553713400

Manuel Damidn Mendaza

‘ NO, INT. Y EXT.: | 39

MUNICIFIO: Naucalpan de Juirez
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| HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes 09:00 a 18:00
1 ATENCION:

TELEEONOS: CORREO ELECTRONICO:

18300
183400

FORMATO(S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICTONAL
PREGUNTA FRECUENTE |: (Cudles son los documentos necesarios para realizar el cambio de titular de un lote en el Pantedn Municipal?
RESPUESTA: Los documentos necesarios incluyen el titulo de perpetuidad 0 convenio de temporalidad minima, identificacidn oficial con
fotogratia del titular original. y cualquier otro documento requerido por la normativa local. Ademds, es necesario contar con
una identificacion oficial del nuevo titular. .
PR R (Se requiere la presencia personal del titular para realizar este tramite?
RESPUESTA: Si. este tramite requiere la presencia personal del titular en las oficinas del Pantedn Municipal. Durante la visita, el titular
proporcionard informacion detallada sobre la fosa y presentara la documentacion necesaria.
| PREGUNTA FRECUENTE 3:

;Cudnto tiempo tarda el proceso de cambio de titular v obtencion de la copia certificada?

RESPUESTA:

El tiempo exacto puede variar, pero generalmente, una vez presentada la solicitud completa y verificada la documentacion

el proceso puede tomar algunas semanas. Se recomienda consultar con 12 administracion del Pantedn Municipal para
obtener una estimacion mas precisa.

]

Inhumacion o Exhumacién:

Tramite para realizar el entierro de restos mortales (inhumacién) o (a exhumacién de restos existentes en una sepultura.
Renovacién de Perpetuidad o Temporalidad Minima:

/
/

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

10 GOMEZ GARCIA

ERICK BELLER TORRES JosE'A}& T y
BE SERVICIOS PUBLICOS

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DE DIRECT
CONTROL Y EVALUACION




