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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

TRAMITE D@l SE
: RV

DESCRIPCION:

Acto administrativo donde se traspasé la licencia de funcionamiento a través de una cesién de derechos entre dos personas fisicas y
donde las condiciones sefialadas en la licencia de funcionamiento original no han variado.

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 78 y 137 del Estado Libre y Soberano de México.

Articulos 3, 13,15 19 fraccion II, 23 y 24 fracciones IIl y LV de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de México.

Articulos 16, 18 y 54 del Cédigo Financiero del Estado de México.

FUNDAMENTO Articulos 3,7, 11, 113, 115, 116, 118, 123, 132 y 136 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del
LEGAL: Estado de México.

Articulos 14 y 16 fracciones I, IIL,V, numero 3 incisos a, b, ¢, d, e, f, g, h y 17 parrafo primero Reglamento
de Unidades Econémicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez; '

Articulos 14.2, 14.3 fracciéq I, IV, XXXIV, XXXV, 14.5 fraccion I, y 14.13 fraccién II, II1, IV, V, VII, IX,
XVI, XVII, XIII del Reglamento Organico de la Administracién Publica Municipal de Naucalpan de Juarez,
México.

VIGENCIA

DOCUMENTO A Licencia de funcionamiento DEL
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v OBTENER: ~

(SEREALIZA EN S | NO | DIRECCION N/A
LINEA? '

CASOSEN LOS QUE FL TR AMITE Cuando se hizo un traspaso y existe una cesion de derechos entre dos personas fisicas, debe
DEBE REALIZARSE: realizarse el tramite dentro de los cinco dias siguientes a la fecha en que se haya efectuado

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETO A Si, con el objetivo de comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales contenidas en el

INSPECCION O VERIFICACION Y Reglamento de Unidades Econdmicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México.
OBJETIVO DE LA MISMA

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTR A7

Anotar con

REQUISITOS: ; - i %m‘mxgm la
i U"‘.-ﬁ;lllllddd de
coplas
PERSONAS FISICAS
1. Solicitud debidamente requisitada; SI 2 Articulo 16 fracciones I, III, y numero 3, incisos a,
2. Identificacién oficial vigente del solicitante, SI 2 b, 6.4, 61L& Hy 17 pAmaco primere del

Reglamento de Unidades Econémicas del

del derad oal; > A
] apoderady o:dsl wepresobante logal Ayuntamiento de Naucalpan de Juéarez;

3. Tratdndose de personas extranjeras, copia del SI 2
permiso otorgado por la Secretaria de
Gobernacion, que compruebe su legal estancia
en el pais y su debida autorizacién para

dedicarse a la actividad que pretende; SI

o

4. Cuando se realice el traspaso de alguna unidad
econdémica, el adquirente deberd ingresar la
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solicitud al sistema dentro de los cinco dias
siguiente a la fecha en que se haya efectuado
proporcionando la informacién siguiente:

a) Razén social de la  unidad
econdmica, asi como domicilio para oir
y recibir notificaciones y direccién de
correo electronico;

b) Actividad que ejerce;

¢) Que las condiciones. sefialadas en la
Licencia de Funcionamiento original no
han variado;

5. Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccion
Civil de Bajo Riesgo ;

6. Licencia Ambiental Municipal Vigente en las
actividades econdmicas que estén obligadas a
obtenerla:

SI

SI
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Articulo 14, parrafo tercero del Reglamento de
Unidades. E.%onén}iqg@u ,del Ayunt‘;imiento de
Naucalpan de Judréz =< -4

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

7. Original de la Licencia de Funcionamiento
vigente o la ultima obtenida, debidamente
acompaiiada de los recibos de pagos
correspondientes a las multas por los afios no
revalidados;

8. Cesion de derechos acompanado de 1la
identificacién oficial vigente del sedente y
cesionario; tratdndose de personas juridico
colectivas , dicha cesion debera ser
protocolizada ante Fedatario Publico

9. Parael caso de fallecimiento del Titular de la
Licencia d Funcionamiento,  debera
acompanar (?ocumento con el cual el
solicitante acredite la adjudicacién de esta.
Uso de suelo que permita la actividad
econodmica para la cual se solicita la Licencia
de funcionamiento;

10. Cuando el solicitante sea una persona fisica,
podrd otorgar carta poder para la gestion del
tramite correspondiente, misma que deberd
contar con las firmas del poderdante,
apoderado y dos testigos, la cual deberd ser
acompafiada de las identificaciones oficiales
de las personas que en ella intervienen.

11. Unidades Econémicas que de acuerdo a la Ley
de Competitividad deban obtener el Dictamen
de Giro.

SI

SI

SI

SI

SI
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Articulo 17, parrafo primero del Reglamento de
Unidades Econémicas del Ayuntamiento de
Naucalpan de Juérez.

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica

No aplica

No aplica

‘| No aplica

PASOS A SEGUIR .
QUE DEBE DI 9.
REALIZAR EI
CIUDADANO

ACUDIR A LA VENTANILLA UNICA POR FORMATOS Y ASESORIA

INGRESAR LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA EL TRAMITE CORRESPONDIENTE EN
RELACION A LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

3. RECOGER LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO AUTORIZADA

A

PLAZO MAXIMO DI
RESPUESTA

5 DIA HABILES

Byl A
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COSTO: $ Gratuito Fundamento Juridico: N/A
FORMA DE PAGO: ‘ ' T EN LINEA
EFECTIVO N/A T . LA DR N/A T : T4 DE N/A | (PORTAL DE N/A
CREDITO DEBITO | pAGOS)

DONDE PODRA

PAGARSE: No aplica

OTRAS

AL TERNATIVAS: No aplica

o

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEI
TRAMITH

Una vez analizada la documentacion de acuerdo a la normatividad vigente, se realiza el cambio de titular y se
emite la licencia de funcionamiento

APLICACION DE LA

VIRMATIVA FICT A R

BT e T

R DEPENDENCIA U ORGANISMO:

Direccién de Desarrollo y Fomento Econémico Ventanilla Unica

FNTULAR DE LA Miguel Adolfo Becerril Ortiz y ~
DEPENDENCIA: oY T > W

- ad -
IBIOMSIGINEN CALLE: | Avenida Judrez NO.INT.Y 30 "o
0 : EXT.: . -

COLONIA: |Fraccionamiento el Mirador MUNICIPIO | Naucalpan de Juérez

T RNIICRWPIRNNIPIEMRIN [uncs a viernes 09:00 a 15:00 horas
ATENCION L

3

BN

., AD/ TELEFONOS: - oy o v ! AX: (()I\I\IPI LECTRON

5371-8400
5371-8300

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
OFICINA:

DOMICILI . NO. INT. Y N/A
O: _ : EXT.:

COLONIA: |N/A MUNICIPIO | N/A

HORARIO Y Di \\ l)l
ATENCION

ELEFONOS:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA
FRECUENTI

;Qué documento puedo presentar si el titular es persona fallecida y no dejo cesién de derechos?
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RESPUESTA: Testamento y adjudicacion de bienes a favor del interesado

PREGUNTA
FRECUENTE 2

;Con que documento puedo acreditar la propiedad?

RESPUESTA: Escrituras, contrato de arrendamiento o comodato.

PREGUNTA

;Si cambio de domicilio puedo funcionar con la misma licencia?
FRECUENTE 3

RESPUESTA: No, la licencia de funcionamiento se otorga en base a la autorizacién de uso de suelo, por lo que deberd

solicitar baja y dar alta con la licencia de uso de suelo del inmueble actual.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

e Dictamen de Condiciones de Seguridad (Proteccion Civil)

e Licencia ambiental Municipal (Medio Ambiente)

ELABORO:

FECHA DE ACTUALIZACION:

oberto Rojas Guzman

Coordinador de Microcréditos y Cooperativas
Solidarias

, _; 27/ 01/ 2025
C.M}&dizmmlomz

Director dé/Desarrollo y Fomento Econdémico
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