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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
4 NOMBRE: i | ', l TRAMITE

SERVICIO
X

Baja de licencia de funcionamiento para unidades econémicas. brindado por el departamento de ventanilla Uunica.

B DESCRIPCION: . ® . Godigo de la Cedula DDYFE -11

Acto administrativo donde una persona fisica o juridica colectiva da aviso a la autoridad del cierre de la Unidad Econémica a través del

tramite de baja.

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 78 y 137 del Estado Libre y Soberano de México.

Articulos 3, 13,15 19 fraccién II, 23 y 24 fracciones IIl y LV de la Ley Orgéanica de la Administracién Pablica del
Estado de México.

FUNDAMENTO Articulos 16, 18 y 54 del Cédigo Financiero del Estado de México.

AL: Articulos 3, 7, 11, 113, 115, 116, 118, 123, 132 y 136 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
Meéxico.
Articulo16, fracciones I, II, III, numeral 9 inciso a y 17 del Reglamento de Unidades Econémicas del H.
Ayuntamiento de Naucalpan de Juérez;

Articulos 14.2, 14.3, 14.5 fraccion I, y 14.13 fracciones II1, IV, V, VII, XIII del Reglamento Orgénico de la
Administracién Ptiblica Municipal de Naucalpan de Judrez, México.

VIGENCIA
DOCUMENTO A Oficio de baja de Licencia de Funcionamiento DEL
OBTENER
a

:SE REALIZA EN N/A
LINEA?:

Permanente

DOCI \Ill\'l'u
\ OBTENER:

EALIZARSE: Q ‘ definitiva.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O
SERVICIO EST \ SUJETO A Si, con el objetivo de comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales contenidas en el
INS Q@SN NORU S Y 3 (V@ (SAMEE W R colamento de Unidades Econdmicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Juérez, México.
OBJETIVO DE LA MISMA

REQUISITOS: ¢ 5 o 3 - riimero la
- . cantidad de
. copias
PERSONAS FISICAS
1. Solicitud debidamente requisitada; SI 2 Articulo 16, fracciones I, III y nimero 9 inciso a del
2. Identificacion oficial vigente del solicitante, SI 1 Reglamer}to de  Unidades 'Economlcas del
del apoderado o del representante legal; Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez
3. Tratdndose de personas extranjeras, copia del S 1
permiso otorgado por la Secretaria de Articulo 17, parrafo primero del Reglamento de
Gobernacién, que compruebe su legal Unidades Econémicas del Ayuntamiento de
estancia en el pais y su debida autorizacién ; Naucalpan de Juérez.

para dedicarse a la actividad que pretende SI 1

4. Original de la Licencia de Funcionamiento
vigente o tltima, acompafiada de los recibos
de pagos correspondientes a las multas por
los afios no revalidados; SI 1
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5. Cuando el solicitante sea una persona fisica,
podré otorgar carta poder para la gestion del
trémite correspondiente, misma que debera
contar con las firmas del poderdante,
apoderado y dos testigos, la cual deberd ser
acompafiada de las identificaciones oficiales
de las personas que en ella intervienen.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Solicitud debidamente requisitada; SI 2

2. Original de la Licencia de Funcionamiento
vigente o Ultima, acompariada de los recibos SI 1 Articulo 16, fracciones II, ITI, numeral 9 inciso a, del
de pagos corresPond1entes a las multas por Reglamento de  Unidades Econdmicas  del
los afios no revalidados; Ayuntamiento de Naucalpan de Juérez.

3. Identificacién oficial vigente del solicitante,
del apoderado o del representante legal; SI 1

4. Documentos que acrediten la personalidad
juridica (tratdndose de personas juridico , ,
colectivas,  representantes  legales o ST ! IA}rt}((lzu(lio 1];’ par,rafo Se%u?dz del Reglameréto de
apoderados); nidades Econoémicas del Ayuntamiento de

) ) Naucalpan de Judrez.
5. Tratdndose de personas extranjeras, copia del

permiso otorgado por la Secretaria de SI 1
Gobernacién, que compruebe su legal
estancia en el pais y su debida autorizacién
para dedicarse a la actividad que pretende

Para el caso de personas juridicas
colectivas, deberan presentar carta
poder membretada debidamente firmada SI 1
del poderdante, asi como del apoderado,
y dos testigos, acompanada de las
identificaciones  oficiales de las
personas que en ella intervienen. A la
cual deberd agregarse copia del Acta
Constitutiva o poder notarial que
acredite la personalidad y facultades
para actos de administracién de quien la

otorga.

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR 1. Acudir a la ventanilla tnica por formatos y asesoria

(:’l E DI HI’ DI 2. Ingresar los documentos solicitados para el tramite correspondiente en relacién a la licencia de

REALIZ R EL funcionamiento

CIUDADANO . .
3. Recoger el oficio que se proporciona

PLAZO MAXIMO DI 5 dias habiles

RESPUESTA

COSTO GRATUITA Fundamento Juridico: N/A

FORMA DE PAGO TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
BFECTIVG| NO crEpITO | NO pEBITO| NO paGos) | NO

DONDE PODRA

PAGARSI L

OTRAS

ALTERNATIVAS N/A

CRITERIOS DI Una vez completa la documentacion requerida y que se haya verificado el cierre de la Unidad Econoémica, se otorga

RESOLUCION DEI la baja de la Unidad Econémica.
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TRAMITE

APLICACION DE
LA AFIRMATIVA
FICTA

ANISMO:

Ventanilla Unica

Miguel Adolfo Becerril Ortiz

NO.INT. Y 39
EXT.:

MUNICIPIO | Naucalpan de Juarez

HORARIO Y DIAS DE 8 Junes a viernes 09:00 a 15:00 horas
ATENCION:

TELEFONQS: ; HYRE CORREO El 1-&“11'«‘)\1('(7:;‘#;‘

-
5371-8400
5371-8300

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
OFICINA:

DOMICILI NO. INT. Ye N/A
():’ i EXT.:

COLONIA: |N/A MUNICIPIO | N/A

HORARIO Y DIAS DE.
ATENCION:

TELEFONOS: > A X: ('(')RRFH['I,l.("l'Rg)\I('(): y

S5 "Q
&

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA
FRECUENTE I:

. Qué hacer si extravié la licencia de funcionamiento original?

Presentar la declaracion ante la autoridad administrativa o judicial competente, en la que se manifieste el extravio
0 robo.

PREGUNTA
FRECUENTE 2

;Puedo operar en otro inmueble con la misma licencia de funcionamiento?

RESPUESTA:

No, si cambia de domicilio tendra que dar de baja la licencia y solicitar la apertura del nuevo establecimiento.

PREGUNTA

;Qué tramite debo hacer si solo quiero cerrar temporalmente?

-
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RESPUESTA: Suspension de actividades.
ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
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