yMEXICO ©

£5TADO OF
MEXICO

-

|

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: IRAMITE SERVICIO

Modificacion de actividad o actividades econémicas o de superficie de licencia de funcionamiento
para unidades econémicas. Brindado por el Departamento de Ventanilla Unica.

DESCRIPCION: Cadigo de la Cédula DGDYFE -13

Acto administrativo donde una persona fisica o juridica solicita la modificacién de actividad o superficie en su licencia de funcionamiento.

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 78 y 137 del Estado Libre y Soberano de México.

Articulos 3, 13,15 19 fraccién II, 23 y 24 fracciones IIl y LV de la Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de
México.

ARSI BRI N Articulos 16, 18 y 54 del Codigo Financiero del Estado de México.

Articulos 3,7, 11, 113, 115, 116, 118, 123, 132 y 136 del C6digo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Articulol16 fracciones I, II, III, V, numeral 4 inciso a, b, ¢, d, e, fy 17 del Reglamento de Unidades Econdmicas del H.
Ayuntamiento de Naucalpan de Juérez;

Articulos 14.2, 14.3 fracciones III, IV, XXXIV, XXXV, 14.5, fraccién I, y 14.13 fracciones III, IV, V, VII, XVI, XVII, XVIII del
Reglamento Orgénico de la Administracion Publica Municipal de Naucalpan de Judrez, México.

VIGENCIA
DI-L
DOCUMENT
O A
OBTENER

DOCUMENTO

A OBTENIR 1 ANO FISCAL

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

(SE REALIZA EN DIRECCION WEB | N/A
LINEA?

CASOS ENLOS QUL FL TRAMITE DEBI

REALIZARSI Cuando la persona fisica o juridica colectiva decide modificar la actividad o la superficie de la unidad econdmica.
\ AYAN

ESPECIFICAR SIESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTASUIETO A INSPECCION
O VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA

Si, con el objetivo de comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales contenidas en el Reglamento de Unidades
Econdmicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México.

MISMA
GRIGINAI COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
REOUISITOS: anotar la anotar con
5 paldbra SIo namero la
" NO cantidad de
copias
PERSONAS FISICAS
n . s Articulo 16, fracciones I, IIT y nimero 4 incisos a, b, ¢, d, e, f del
L. Solicitud debidamente requisitada; SI 2 Reglamento de Unidades Econémicas del Ayuntamiento
de
2. Identificacion oficial vigente del solicitante, del apoderado o SI 2 Naucalpan de Juédrez
del representante legal;
3. Tratandose de personas extranjeras, copia del permiso 5
otorgado por la Secretaria de Gobernacidn, SI =
que
comgaruebe su legal estancia en el pais y su
autorizacion para dedicarse a la actividad que pretende.
4. Original y copia para cotejo de la Licencia de Uso del
Suelo vigente que sefiale el permitido para la actividad SI 2
econdmica
que se pretende operar (excepto disminucion);
5. . Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccién Civil de SI 2
Bajo
Riesgo;
6. Licencia Ambiental Municipal vigente, en las SI 5
actividades econdmicas que estén obligadas a obtenerla; -
. . . 2
(71.1 Documento que acredite la propiedad o posesién 81 -
e
inmueble en caso de aumento de superficie;
8.  Original de la Licencia de Funcionamiento vigente o ST 2
ultima,
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acompariada de los recibos de pagos correspondientes a las
multas por los afios no revalidados;
9.  Cuando el solicitante sea una persona fisica, podra otorgar

oS,
Jighe | ¥
" T RN

o

Articulo 17, parrafo primero del Reglamento de Unidades
Econémicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Juérez.

carta poder para la gestion del tramite correspondiente,
misma que deberd contar con las firmas del poderdante,
apoderado y dos testigos, la cual deberé ser acompariada
de las identificaciones oficiales de las personas que en ella
intervienen.

10. Unidades Econémicas que de acuerdo a la Ley de
Competitividad deban obtener el Dictamen de Giro.

SI

S1

Articulo 14, parrafo tercero del Reglamento de
Unidades Econdmicas del Ayuntamiento de Naucalpan de
Judrez.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Solicitud debidamente requisitada;

2. Original de la Licencia de Funcionamiento vigente o
ultima, acompafiada de los recibos de pagos
correspondientes a las multas por los aflos no
revalidados;

3. Identificacion oficial vigente del solicitante, del apoderado o
del representante legal;

4. Documentos que acrediten la personalidad

jﬁridica

(tratandose de personas juridico colectivas, representantes
legales o apoderados);
5. Tratindose de personas extranjeras, copia del permiso

otorgado por la Secretaria de Gobemacién, que
compruebe su legal estancia en el pais y su debidd

autorizacién para dedicarse a la actividad que pretende;

6.  Original y copia para cotejo de la Licencia de Uso del Suelo)
vigente que sefiale el permitido para la actividad econdmica
que se pretende operar (excepto disminucién);

%a'o Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccion Civil de

! Riesgo;

8. Licencia Ambiental Municipal vigente, en las

actividades
econémicas que estén obligadas a obtenerla;

9.  Documento que acredite la propiedad o posesion del
inmueble en caso de aumento de superficie;

10.  Original de la Licencia de Funcionamiento vigente o

ultima,
acompaniada de los recibos de pagos correspondientes a las

multas por los afios no revalidados;

11. Para el caso de personas juridicas colectivas, deberan

presentar carta poder membretada debidamente firmada
del poderdante, asi como del apoderado, y dos testigos,
acompafiada de las identificaciones oficiales de las personas

que en ella intervienen. A la cual deberd agregarse copia
del Acta Constitutiva o poder notarial que acredite la
personalidad y facultades para actos de administracion de
quien la otorga.

cliz‘ Unidades Econdémicas que de acuerdo a la Ley
e
Competitividad deban obtener el Dictamen de Giro.

SI

ST

SI

SI

SI

Articulo 16 fracciones II, III, numeral 4 incisos a, b, ¢, d, e, f del
dReglarnento de Unidades Econémicas del Ayuntamiento
e

Naucalpan de Judrez.

Articulo 17, parrafo segundo del Reglamento de Unidades
Econémicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez.

Articulo 14, parrafo tercero del Reglamento de Unidades
Econdmicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez.

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A

N/A

N/A

N/A
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PASOS A SEGUIR QU 1. ACUDIR A LA VENTANILLA UNICA POR FORMATOS Y ASESORIA
DEBE DEREALIZAR E 2. INGRESAR LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA EL TRAMITE CORRESPONDIENTE EN
CIUDADANO RELACION A LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTOP
3.  RECOGER LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO AUTORIZADA

PLAZO MAXIMO DI 5 DIAS HABILES
RESPUESTA
COSTO GRATUITA Fundamento Juridico: N/A
FORMADEFAGO EFECTIV | NO| TARJETADE NO| TARJETA DE K| - ERANE (PORg:é(?SE) NO

(0] CREDITO DEBITO
DONDE PODRA N/A
PAGARSE:
OTRAS N/A
AL TERNATIVAS
CRITERIOS DI Una vez que presenta la documentacién requerida, se analiza, si cumple con las condiciones normativas para la modificacién se
RESOLUCION DIL emite la licencia de funcionamiento

[RAMITI

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA EUA
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DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLI

Direccién General de Desarrollo y Fomento Econémico Ventanilla Unica

IMTULAR DE LA Miguel Adolfo Becerril Ortiz

DEPENDENCIA

DIOAHGIRIORN CALL | Avenida Juarez NO. INT. Y 39
- EXT.:

Fraccionamiento el Mirador MUNICIPIO: | Naucalpan de Jurez

HORARIO Y DIAS DI lunes a viernes 09:00 a 15:00 horas

ATENCION

TELEFONOS CORREO ELECTRONICO

5371-8400
5371-8300

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
OFICINA

DOMICILIO NO.INT. Y N/A

MUNICIPIO:

N/A

COLONIA:

HORARIO Y DIAS DI
ATENCION

TELEFONOS CORREO ELECTRONICO

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTI

¢ Qué hacer si extravié la licencia de funcionamiento original?

RESPUESTA:
PREGUNTA FRECUENT]

Presentar la declaracion ante la autoridad administrativa o judicial competente, en la que se manifieste el extravio o robo.

(Puedo ampliar mi actividad econémica?

RESPUESTA:
PREGUNTA FRECUENTI

Si, siempre y cuando la licencia de uso de suelo lo autorice.

¢, Sirealizo una disminucién de giro o de superficie, necesito Ia licencia de uso de suelo?
T ——

RESPUESTA:
/ DA, O
% Pl
GORIRNA LA 1508 ¢
B 20252027 %
DIRECCION DE
DESARROLLO Y FOMENTO
ECONOMICO
ELABORO: VI FECHA DE ACTUALIZACION:
27 /__01_/ 2024 .
=
—— e - ST ﬁaﬁl
3 R a5 > Migugl AdolfetBecerril-Ortiz
||~ __———Roberto Rojas Guzmén Director de D%sa ] Fomténto Econémico

Coordinador de Microcréditos y Cooperativas
Solidarias #




