REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

RECEPCION DE DONATIVOS. (UNIDAD DE PROCURACION DE FONDOS)

SCRIPC| T

Recepcién de donativos en efectivo en especie o servicios por parte de donantes. Tales como personas fisicas, personas Morales,
dependencias y entidades de los tres niveles de gobierno, asociaciones civiles, etc. en beneficio de la poblacién sujeta de asistencia social
o instituciones que presten servicios de asistencia social o cuando de origen el donante haya determinado un destino especifico.

‘ } Articulos 67, 68 y 69 del Reglamento Interno del Sistema Municipal para el Desarrolio Integral De La Familia de
FUNDAMENTO LEGAL: i Naucalpan de Juarez, México, publicado en la Gaceta Municipal No. 72, Afio 2, de fecha 06 de Octubre de 2023
. |

’DCCUMENTO A CFDI (Recibo deducibie)
OBTENER: . | Carta de Agradecimiento Institucional.

| i
(SE REALIZA EN LINEAS: Tj NO | DIRECCIONWEB | NA

. i Cuando una institucién publica, privada y/o persona fisica, transmite sin fines de lucro, a
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DERE | titulo gratuito, la propiedad de un bien perecedero o no perecedero, mueble o inmueble, en
REALIZARSE: . ‘ fectivo, cheque, transferencia electrénica o la prestacién de un servicio {médico, logistico,

| profesional, cultural, educativo, mantenimiento de bienes muebles e inmuebles, etc)

ESPECIEICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO |
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION NIV
Y OBJETIVO DE LA MISMA .

i

‘ ‘ COPIAS | FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
- . ‘ anotar con ‘ ,‘
REGUISITOS: ” ORIGINAL anotar

: _ numerola
la palabra Sl o NO -

copias

DONATIVO EN EFECTIVO (PERSONAS FiSICAS)

Articulo 69 Fraccién X del

o Carta intencién dirigida a la Directora| S! 1 Real : del Si
General del SMDIF Naucalpan de Juarez. Lic. 1 Meg .arpellwto nt'eE)no e" | lsteme:
CECILIA FIGUEROA RODRIGUEZ unicipal para e Desarrollo Integra

NO 1 de la Familia de Naucalpan de Judrez,

° Documento de identidad, domicilio y otros| g, 1 México
del donante. si 1

e Formato de tramite de donativo en efectivo. si

o Declaracién de procedencia de recursos. sl 1

o Recibo de caja general del SMDIF o 1

comprobante de transferencia electrénica
que acredite el donativo.

EN CASO DE REQUERIR CFDI:

o Constancia de situacion fiscal.

DONATIVOS EN EFECTIVO (PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS)

e Carta intencién dirigida a la Directora
General del SMDIF Naucalpan de Juarez. sl 1
Lic. CECILIA FIGUEROCA RODRIGUEZ

e Deocumento de identidad, domicilio y otros
del representante o apoderado legal por NO 1
ambos lados.

Articulo 69 Fraccién 1X del
Reglamento Interno del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral
de la Familia de Naucalpan de
¢ Formato de tramite de donativo en sl 1 Juarez, México

efectivo.

« Declaracién de procedencia de bienes. Si 1




o iz
%Q-g?h:vv‘

mw:mu
¢ Recibo de caja general del SMDIF o
comprobante de transferencia electrénica SI 1
que acredite el donativo.
EN CASO DE REQUERIR CFDI:
. . .. 1
¢ Constancia de situacién fiscal. SI
e  Acta constitutiva SI 1
e Poder notarial del representante legal S 1
DONATIVOS EN ESPECIE (PERSONAS FiSlCAS)
e Carta intencién dirigida a la Directora s 1 Articulo 69 Fraccién IX del
General del SMDIF Naucalpan de Reglamento Interno del Sistema
Judrez. Lic. CECILIA FIGUEROA Municipal para el Desarrollo
RODRIGUEZ Integral de la Familia de
. . NO 1 Naucalpan de Judrez, México
¢ Documento de identidad, domicilio y alpan de Juar exie
otros del donante.
e Formato de tramite de donativo en
especie. st 1
¢ Declaracion de procedencia de bienes. ]
Si
EN CASO DE REQUERIR CFDI:
¢ Constancia de situacién fiscal S| 1
DONATIVOS EN ESPECIE (PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS)
o Carta intencién dirigida a la Directora Articulo 69 Fraccién IX del
General del SMDIF Naucalpan de si 1 Reglamento Interno del Sistema
Judrez. Lic. CECILIA FIGUEROA Municipal para el Desarrolio
RODRIGUEZ Integral de la Familia de
. . - Naucalpan de Judrez, México
¢ Documento de identidad, domicilio y NO ] P ’
otros del representante o apoderado
legal por ambos lados.
¢ Formato de tramite de donativo en st 1
especie.
- DECLARACION DE PROCEDENCIA DE st 1
BIENES. si 1
EN CASO DE REQUERIR CFDI:
o Constancia de situacidn fiscal.
e Acta constitutiva Poder notarial del Sl 1
representante legal si 1
TITULO DE PROPIEDAD SOBE EL BIEN DONADO
#AS‘OéA SEGUIRQUE 1. Manifestar por escrito la voluntad de realizar un donativo al SMDIF de Naucalpan de Judrez.
DEBE DE REALIZAREL

ClUbADAND ‘ | 2. Presentarse en las instalaciones de la Unidad de Procuracién de Fondos del SMDIF de
I . Naucalpan de Judrez para acordar la entrega del donativo.

3. Realizar la entrega material del donativo ya sea en especie, efectivo y/o servicios.
4. En caso de requerir CFDI cumplir con los requisitos citados previamente.

\

PLAZOMAXIMODE  EYTNESETN
RESPUESTA ;

E:QSTO: | na Fundamento Juridico: N.A

R DERRCG. | eI TARIETA DE CREDITO TARIETA DE DEBITO EXC'E'ONS::A (PORTAL DE

DONDE PODRA

NO APLICA

| NO APLICA




&% COBITRNG DTN
st/ EsTaooOE
M MEXICO

CRITERIOS DE L ‘Boeaso e " - L1k .
RESOLUCION DEL presentar documentacién lncompleta, no se podra recibir el donativo.

TRAMITE 2. El donativo debe atender a los fines del SMDIF.

APLICACION DE LA N I
AFIRMATIVA FICTA 0 aplica

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

UNIDAD DE PROCURACION DE FONDOS

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Lic. Laura Mariana Rodriguez Yzaguirre

NO.INT. Y EXT.: |12

COLONIA:

Naucalpan Centro MUNICIPIO: | Naucalpan de Juarez

HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes de 09:00 a 18:00 hrs.
ATENCION:

TELEFONOS: ‘ C: ‘ CORREO ELECTRONICO:
122y 123

92585295

NO. INT. Y EXT.:

COLONIA: MUNICIPIO: | N.A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEEONOS: AX: CORREO ELECTRONICO:

[
| FORMATO(S) DESCARGABLES (AR

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1:

¢Existe un minimo para hacer donativos en efectivo o en especie?

No

RESPUESTA:

PREGUNTA ERECUENTE 2:

(Puedo realizar una donacién si no cuento con un titulo de propiedad?

RESPUESTA:

Si se puede realizar, debiendo requisitar la declaracién de procedencia de bienes

PREGUNTA FRECUENTE 3:

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
N.A.

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

LICDA. DAFNE PAMELA GARDUNO GARCIA| LICDA. CECILIA FIGUEROA RODRIGUEZ
27 _/01__ /2025

NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO




