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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

4

DESCRIPCION: ; COPIGO DE LA CEDULA

Empadronamiento a los locatarios de los mercados municipales.

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 9.29.- La Persona Titular de la Subdireccién de Concertacion Comercial para el ejercicio de sus
FUNDAMENTO funciones, se auxiliard de las Unidades Administrativas siguientes:

1. EGAL: L Departamento de Mercados; y II. Departamento de Via Piblica

Articulo 3.8.- Del Reglamento de Mercados, centrales de abasto y comercial en la via publica y/o dreas de uso
comun del Municipio de Naucalpan de Juérez.

VIGENCIA
DEL

DOCUMENTO A

OBTENER: Formato o Constancia Indefinido

DOCUMENTO
A OBTENER:

:SE REALIZA EN S | NO | DIRECCION No Aplica
LINEA?:

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE: A peticion del comerc1anfe.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA

Se realiza recorrido para verificar que los datos que representa la Constancia sean correctos.

““ COPIAS

‘angtar con
ntimero la
cantidad de

..‘_L:\‘PLI\

PERSONAS FISICAS

1 Articulo 8 de la Constitucidon Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

Articulo 9.29.- La Persona titular de la Subdireccién
de Concertacién Comercial, para el ejercicio de sus
funciones, se auxiliara de las Unidades

Presenta ante la Subdireccién una solicitud por escrito SI
debidamente firmada por el solicitante, asentando los
siguientes datos; nombre completo, giro, modalidad,
horario, ubicacion y “permiso sanitario cuanto sea

necesario; SI 1 S . =5
. . Administrativas siguientes:
II. Tener capacidad Legal para obligarse; SI 1 T Departamento de Mercados; y 1L
IIL. No contravenir los lugares prohibidos SI 1 Departamento de Via Publica.

dentro del presente Reglamento;
Articulo 3.8 del Reglamento de Mercados, centrales

SI 1 de abastos y comercio en las vias ptblicas y/o éreas
SI 1 de uso comun del Municipio de Naucalpan de Juérez.

Iv. Acompaiiar su solicitud con los
siguientes documentos:

a) Identificacion Oficial vigente;

b) Croquis de localizaciéon donde se
pretende ubicar;

¢) Licencia Sanitaria y tarjeta de salud
cuando se trate de comerciantes que
para el ejercicio de sus actividades,
requiera loa autorizacién del ISEM;
Y
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5.- Presentar la Cesion de Derechos que se pretende

debidamente firmada por el Cedente y el Cesionario; y %

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A
PASOS A SEGUIR 1. Ellocatario debe ingresar peticién con el trimite a realizar a Oficialia de Partes.
(l") Il I\III)I/ I\{:) [I)Il 2. Oficialia de Partes envia la peticién a CUP de Servicios Publicos.
<\ IUDAD \‘\( ) 3. Servicios Publicos envia las peticiones a la Subdireccién de Concertacién Comercial.
4. La Subdirecciéon de Concertacion Comercial envia a los Departamentos de Mercados y/o Via Publica la
peticion. : -
5. Serealiza la Contestacién oo x S
6. Se notifica la peticién. i
PLAZO MAXIMO DI 15 dias hébiles
RESPUESTA
COSTO Fundamento Juridico
Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 9.29.- La persona titular de la Subdireccién de Concertacién Comercial,
$ para el ejercicio de sus funciones, se auxiliard de las Unidades Administrativas
N/A siguientes:
L Departamento de Mercados; y II. Departamento de Via Ptiblica.
Articulo 48 del Reglamento de Mercados, Centrales de Abasto y Comercio en las
vias publicas y/o 4reas de uso comtin del Municipio de Naucalpan de Judrez.
FORMA DE PAGO TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
EFECTIVO N/A CREDITO N/A DEBITO N/A DE PAGOS) N/A
DONDE PODRA (S }:;‘._Z"‘:}_ﬁ;

PAGARSI

OTRAS
ALTERNATIVAS

CRITERIOS DI
RESOLUCION DEI
TRAMITE

Se debe analizar la documentacion presentada por el peticionario.

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO

Direccién de Desarrollo y Fomento Econémico

Solo en caso de no dar contestacién a la peticion ciudadana en tiempo y forma.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccién de Desarrollo y Fomento Econémico

INTULAR DE LA
DEPENDENCIA

Miguel Adolfo Becerril Ortiz

DOMICILI
O

CALLE: |Av. Juarez, edificio anexo a al palacio municipal

NO.INT. Y
EXT.:

NO. 39 primer
piso

COLONIA: |Fracc. El Mirador

MUNICIPIO | Naucalpan de Juérez
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HORARIO Y DIAS DE DE 9:00 A 18:00 HRS.
ATENCION:

TELEFONOS: ; “XTS.: AX: CORREO El lﬁ("l'R('v\I(.'():"

-

Noaplica |-

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

P

No aplica

No aplica

CALLE: |No aplica NO.INT. Y No aplica
EXT.:

COLONIA: |No aplica MUNICIPIO | No aplica

C.P. | No aplica HORARIO Y DIAS DE
: ATENCION:

TELEFONOS: EXTS..: AX: CORREO ELECTRONICO:

No aplica

FORMATO(S) No aplica
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA .Qué costo tiene?
FRECUENTE 1I:
Ninguno, es gratuito.
PREGUNTA (Cudl es el documento que acredita el legal ejercicio del comercio?

FRECUENTE 2:

I‘

RESPUESTA Constancia emitida en la cual se autoriza el cambio de titular, mismo que autoriza ejercer el comercio.

PREGUNTA
FRECUENTE 3:

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO: VISTO BUENGy FECHA DE ACTUALIZACION:

f) TUAL
[N\ A ‘X/
'/1 Vo 27/ 01 /_2025

C. Roberto Rojas Guzman G Mlouel )zréeceml Ortiz
Coordinador de Microcréditos y Cooperativas | Director de b/e{arr lo y Fomento Ec nom;
Solidarias : \Finﬂl

202 S‘z‘g” —
DIRECCION DE

DESARROLLG: v FOMENTO
ECONGMic;
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