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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITFS Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:
; -0

Prestacién de Servicio Social, Practicas Profesionales, Estadias 6'Proyéctds

Con el objet:vo de contribuir con la formacion lntegral y capactac;on profesnonal de los practicantes y prestadores de
'servicio social, propiciando el desarro"o en ellos, un sentldo de solldarldad con la somedad, se brinda asesoria en la
reahzac;on de estas actividades en dependencias mumclpale :

. ; | Reglamento de Servicio Social del Estado de Mexxco, Bando Mumclpal de Naucalpan de. Juarez, México,
FUNDAMENTO LEG}AL: | Reglamento Orgamco de la Administracion Publ:ca Mumclpal de Naucalpan de Judrez, Mexuco.

: | s vicencia
DOCUMENTO A - . DEL ;
. | Carta determinacion de Servicio Social i & G DOCUMENT Permanente
OBTENER: : ‘ ~ GA ‘
| OBTENER:

(SE IINDINIRUNIINS S| | NO | DIRECCIONWEB | No aplica

8| CASOS EN LOS QUE ELTRAMITE DEBE. Cuando lasy los estudiantes requieran realizar el servicio social, précticas'pro'fesionales o
REAL!ZARSE estadias, para dar cumplimiento a lo solicitado por la institucion educativa:

ESPECIFICAP S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SU;JETO AINSPECCION O'VERIFICACION [Hifel=Yeliter]
Y. OBIETIVO DE LA-MISMA

ORIGINAL
anotar la
palabra.Slo

IN[OREE

COPIAS: FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anotarcon s !
numero la
cantidad de
copias

REQUISITOS:

.| PERSONAS FISICAS

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados

| Unidos Mexicanos, para conocer e identificar a las

| personas solicitantes.

; ) ; ; | Articulo 23 del Reglamento deServsc:oSocra(del Estado
Acta de nacimiento : . Cod . ldeMexico. :

1 Requrs:tar losformatos corresponduentgs expedido por,
-elInstituto de las Juventudes Naucalpenses, dirigido al
~Titular del Instituto de las Juventudes Naucalpenses.

X Cdmprbbante de domicilio (no mayor a tres meses)
4. Identificacion oficial con fotografia .
‘5. Carta de presentacion de ja‘institucién educativa

. Cuatro fotografias tamano infantil blancoy negroo a
.color, recientes, con la cara descubierta.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Noaplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

“No aplica No aplica Noaplica - | Noaplica

PASOS A SEGUIR QUE . Se presentanlos prestadores en el area de servicio social
([:)EJ%ADDEAEEOAUZAR EL Se brindan informes acordes a la solicitud del prestador (servzcno socea! practicas, estadias o proyecto)
G Aldiadela solicitud, contar.con el 70% delos créditos a nivel profesronal 0.50% en nivel tecmco

Carta de Presentacxon en original dmgtda al C Ermque Jacob tnzunza T|tular de las. Juventudes Naucalpenses
{Originaly copia) : . , |

‘4 Fotografias tamanoinfantil. (Con nombre) :
Original y copia para cotejo de los sagulentes documentos 1 ‘Acta de nacimiento, 2. Comprobante de domicilio no
mayor a tres meses (recibo telefénico, {uz, prednal oagua)y 3 ldentuﬂcacxon con fotografia (credencial para votar,
cartilla del servicio nacional militar, credenc:al escolar e pasaporte)

Documento que acredite su inscripcion 5 algun servicio de atenczon medica:.IMSS, INSABI, ISSSTE ISSEMYM o
servicios partuculares O en su caso un certific o.medlco

==




> CaBiERRE BEL |
. ESTADO OE
MEXICO

En caso de'ser menor de edad, debera presentar unaCarta de Consenttmtento escrita porel padre madre otutor,
“‘en donde autoriza que laoelestudiante puede efectuar su prestacson en este Ayuntam:ento conuna copiadesu
INE : :

El prestador regresa conlos documentos re ] ‘, ¢ formato de solicitud debndamente (llehado)

Se asigha un 3drea acorde a su carrera, re que el prestador reahce sus actividades relacionadas a lo gque se
encuentra estudiando ; ‘

Sele’ entrega una cartade aceptaaén al p estador mssma que t:ene que presentar enlaescuela parainiciarasisu
tramite. ;

El prestador registra'su asistencia mednant un ormato de reg;stro de horas el cual presenta en el area de servicio
socialicada mes, el informe va firmado por. el jefe mmed:ato del area donde se encuentra realizado sus actividades

£ 7. Al concluir las horas establecidas porla escuela el-prestador tiene que elaborar un informe global en el describe
las actividades desarrollas durante su prestac;on eincluir ewdeana fotografica

8. El'area de servicio social elabora Y entrega Unacarta de fnallzacxon de servicio social

PLAZO MjAX!MO DE i De 1215 dias habiles
RESPUESTA

COSTO: - | Gratuito Fundamento;]u‘rvs’dicoi Nc’oép‘lica‘

FORMADE RSO | EFECTIVO| 7| TARJETADECREDITO| 7| TARJETA DE DEBITO _ ENUNEs ilenles

DONDE PODRA

| cacarsE: No aplica

OIRAS: ALTERNATIVAS: | No aplica

CR|TERIOS DE
RESOLUCION DEL ' No aplica
TRAM!TE‘ ]

g APLICAC!ON DE LA
AFIRMATIVAFICTA

 No aplica

DEPENdENCIAUOQGANISMO: j - UNIDAD ADMINISTRATIVARESPONSABLE
' - ' :lnstituto de las Juventudes Naucalpenses

Direccién de Bienestar e Inclusion Social

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: . . . ClLiliana Olvera Hernéndez

piciVItelllllof CALLE: | AvenidaJusrez - ... NO.INT.Y‘EXT.:!

COLONIA: | Fraccionamiento E| Mirador : MUAJNK‘ZIP!O:‘": Na‘Ucavlzpan deJuérez

Cp. | 53050 HORARIO Y DIAS DE Lunes & viernes de 09:00 2 15:00 horas
: | ATENCION: ‘ . ;

TELEFONOS: : : ! CORREO ELECTR

53718300 ' ‘No aplica o - miana‘olvera@nauca}paﬁ,éob.mx

No aplica

No aplica

NO.INT.YEXT: | . Noaplica

HORARIO Y DIASDE No aplica
ATENCION; - ‘ : . o » ; ‘
TELEFONOS: : . . CORREO ELECTRONICO:

No aplica. No aplica , . . INoaplica No aplica

|
FORMATO(S) ,
DESCARGABLES No aplica




i
INFORMACION ADICIONAL
PR A FR &Qué horarios existen para la prestacién de servicio _Social,’précticas profesionales y estadias?
RESPUESTA: . Los horarios son flexibles de acuerdo al horarlo de Ia escu_ela y'son de 4 horas diarias como minimo, de lunes a
: viernes de 09: 00 a18:30 horas. . :

PR A FR No aplica

RESPUESTA: . No aplica

PR AFR No aplica

RESPUESTA: ; No aplica

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
ELABORO: : VISTO BU ‘ FECHA DE ACTUALIZACION:
i / ;

/l/"/' ' /ﬂ 20/ Enero/ 2025
(& ﬁ@Rodnguez Rincén C. Liliana era Hemérj:iez .

Subdirector para la Transformacién Social Directora de Bienestarle Inclugién Socjal -
Y Enlace de Mejora Regulatoria : ‘




