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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE

NOMBRE:

CONSTANCIA DE NO PROPIEDAD MUNICIPAL QUE OTORGA LA SUDIRECCION DE PATRIMONIO MUNICIPAL

CODIGO DE LA CEDULA

DESCRIPCION:

DOCUMENTO QUE VALIDA QUE UN INMUEBLE DETERMINADO NO ES PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE
JUAREZ, ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 115 FRACCION IIl DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

ARTICULOS 112, 121 Y 122 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO
ARTICULOS 49. 86. 87 FRACCION 1, 91 FRACCIONES XY XIV DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO Y DE SUS MUNICIPIOS

ARTICULO 12 FRACCION Iil. 3.1 FRACCION 1.19. 21, 22, 28 Y 29 DE LA LEY DE BIENES DEL ESTADO DE MEXICO Y DE
sus MUNICIPIOS. )

ARTICULOS 116 Y 118 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO ARTICULO
147 FRACCION V DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
VIGENCIA
DEL

MERFORA CONSTANCIA DE NO PROPIEDAD MUNICIPAL DOC
0A

FUNDAMENTO LEGAL

OBTENER

¢SE REALIZA EN LINEA? NO | DIRECCION WEB | NO APLICA

< NS O = AMITE = g
St s il S CUANDO EL PARTICULAR DESEA REGULARIZAR LA SITUACION DE SU INMUEBLE

SRR EANET I PN O, LS| S| CON EL OBIETIVO DE REALIZAR UNA VISITA AL DOMICILIO PROPORCIONADO PARA

ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION <
Y OBJIETIVO DE LA MISMA VERIFICAR LA UBICACION DEL INMUEBLE.

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
ORIGINAL ANOTAR
= S ANOTAR LA CON
(8] S¢ .
REQUISIIO: PALABRA SI  NUMERO LA
O NO CANTIDAD
DE COPIAS

PERSONAS FiSICAS

ARTICULO 8 Y 115 DE LA CONSTITUCION

1. ESCRITO DE SOLICITUD INGRESADO POR sl 1 ;
OFICIALIA DE PARTES, DIRIGIDO AL POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE MEXICANOS, 116 Y 118 DEL CODIGO DE
NAUCALPAN DE JUAREZ, INDICANDO PROCEDIMIENTOS  ADMINISTRATIVOS DEL
DOMICILIO DEL INMUEBLE, SUPERFICIE. sl 1 ESTADO DE MEXICO.

MEDIDAS Y COLINDANCIAS. 147 FRACCION V DEL CODIGO FINANCIERO DEL

ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

2.  DESCRIPCION DEL INMUEBLE. SUPERFICIE. S|
91 FRACCION X DE LA LEY ORGANICA

MEDIDAS Y COLINDANCIAS

5
3. CROQUIS MANZANERO DEL PREDIO =l 1 MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO: 18’Y19 DE
4.  CONTRATO DE COMPRA-VENTA O CESION DE =l 1 LA LEY DE BIENES DEL ESTADO DE MEXICO Y
DERECHOS S - DE SUS MUNICIPIOS.
5. TRASLADO DE DOMINIO Sl 1
6. RECIBO DE PAGO DE PREDIAL VIGENTE Sl 7
7 IDENTIFICACION OFICIAL (INE)

8. DOCUMENTO SUCESORIO DE LA PROPIEDAD

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

i ESCRITO DE SOLICITUD INGRESADO POR Sl
OFICIALIA DE PARTES. DIRIGIDO AL
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE
NAUCALPAN DE JUAREZ, INDICANDO
DOMICILIO DEL INMUEBLE. SUPERFICIE, S 1
MEDIDAS Y COLINDANCIAS.

1 116 Y 118 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
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coutmoon 20 |

{ ESTADO DE MEXICOA : Sl

MEXICO 1 el
ACTA CONSTITUTIVA Sl 1
CROQUIS MANZANERO DEL PREDIO Sl 1
CONTRATO DE COMPRA - VENTA O CESION DE Sl il
DERECHOS sl ]
TRASLADO DE DOMINIO si 7
RECIBO DE PAGO PREDIAL VIGENTE sl ]

IDENTIFICACION OFICIAL (INE) DEL
REPRESENTANTE LEGAL

8. PODER DEL REPRESENTANTE LEGAL

INSTITUCIONES PUBLICAS ,

1. ESCRITO DE SOLICITUD INGRESADO POR Sl 1 116 Y 118 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
OFICIALIA DE PARTES, DIRIGIDO AL ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE
NAUCALPAN DE JUAREZ, INDICANDO
DOMICILIO DEL INMUEBLE, SUPERFICIE. 3| ]
MEDIDAS Y COLINDANCIAS.

2. NOMBRAMIENTO DEL TITULAR DEL ORGANO sl !
O DEPENDENCIA SOLICITANTE

3. CROQUIS MANZANERO DEL PREDIO Sl 1
CONTRATO DE COMPRA - VENTA O CESION Sl 1
DE DERECHOS S 7
TRASLADO DE DOMINIO S| 1

RECIBO DE PAGO PREDIAL VIGENTE

DOCUMENTO QUE ACREDITE LAS
ATRIBUCIONES PARA GESTIONAR LA
CONSTANCIA.

PASOS A SEGUIR QUE LA PERSONA PETICIONARIA DEBERA ENTREGAR ESCRITO LIBRE ADJUNTANDO LOS REQUISITOS SENALADOS EN
pf==(=i] ==l NN/ (=N=[B | A UNIDAD DE PETICIONES DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, ADJUNTANDO ORIGINAL Y COPIA SIMPLE DE

CIUDADANO LOS DOCUMENTOS DE LOS REQUISITOS SERALADOS
PLAZO MAXIMO DE 15 DIAS HABILES A PARTIR DEL MOMENTO EN QUE SE ENTREGUEN TODOS LOS REQUISITOS
RESPUESTA
$1UMA 2025 FUNDAMENTO JURIDICO: ARTICULO 147 FRACCION V DEL CODIGO
FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
EOEMADERAQO) EFECTIVO X | TARIETA DE CREDITO | X | TARIETA DEDEBITO | X EﬁGLg"S‘)EA [POETAL DE 2/

DONDE PODRA
PAGARSE

CAJAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL, UBICADA EN PALACIO MUNICIPAL

OTRA TERNATIVAS NO APLICA

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL CUMPLIR CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS
TRAM HTE

ADLICALION DE LA

AFIRMATIVA FICTA NOAPLICA.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: LIC. ERICK ALEJANDRO MORALES VELASCO

DOMICILIO: i AV.JUAREZ NO. INT.Y EXT.: |39

COLONIA: FRACCIONAMIENTO EE MIRADOR MUNICIPIO: | NAUCALPAN DE JUAREZ ~ *

HORARIO'Y DIAS DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 14:00 HRS.
ATENCION

TELEFONOS: : : CORREO ELELTQONI\ (D}

NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

53718300
53718400
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA NO APLICA
OFICINA

NO.INT.Y EXT.: | NO APLICA

DOMICILIO NO APLICA

COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: | NO APLICA

C.P.: | NO APLICA RIOY DIAS D NO APLICA
D ORR R
NO NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
APLICA
O NO APLICA
INFORMACION ADICIONAL
- ¢PARA QUE ME SIRVE LA CONSTANCIA DE NO PROPIEDAD MUNICIPAL?
RESPUESTA: PARA TENER LA CERTEZA JURIDICA DE QUE SU BIEN INMUEBLE NO PERTENECE AL MUNICIPIO DE

NAUCALPAN DE JUAREZ, Y POR LO TANTO PUEDE REALIZAR TODOS LOS TRAMITES CORRESPONDIENTES
PARA REGULARIZAR SU PROPIEDAD

¢TENGO QUE ESTAR PRESENTE CUANDO ACUDA EL PERSONAL DEL DEPARTAMENTO DE BIENES

INMUEBLES?
RESPUESTA: NO ES NECESARIO.
PR .ES INDISPENSABLE QUE PRESENTE LA DOCUMENTACION ORIGINAL PARA REALIZAR EL TRAMITE?
RESPUESTA: ' Sl, YA QUE ES FUNDAMENTAL LA INFORMACION PARA BRINDAR CERTEZA JURIDICA.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

31 /JENERO / 2025 .

C. HOMERO RiOS HERNANDEZ LIC. ERICK ALEJANDRO MORALES
VELASCO
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