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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

DESCRIPCION: -0 CODIGO DE LA CEDULA: ™

TRAMITE DE EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS, SOLICITADAS POR LOS CONTRIBUYENTES POR MEDIO DE LA UNIDAD DE CONTROL DE
PETICIONES.

[ ARTICULO 95, FRACCION XVIHI DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.
§ ARTICULD 147, FRACCION 1 INCISOS A)Y B) DEL CODIGO FINANCIERC DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS,

; ARTICULO 135 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

B ARTICULO 1, 3, 7, 8 Y 9 DEL REGLAMENTO INTERNG DE LA TESORER(A MUNICIPAL DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO.
- “VIGENCHA DEL -

TOCUMENTO.

AOBTENER:

INDEFINIDO

JICO-ADMINISTRATIVO,

PERSONAS FISICAS

ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS

1) ESCRITO DIRIGIDO A LA TESORERA MUNICIPAL, ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, ARTICULOS 116,117, 118,
INGRESADO POR OFICIALIA DE PARTES, EN DONDE 51 1 119, DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES DEL CODIGO DE
SOLICITE EL DPOCUMENTO A CERTIFICAR. PROCEDlMlENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE

MEXICO,

2 DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O ARTICULOS 116,117, 118, 119,y DEMAS RELATIVOS Y

POSESION. (INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA 5 1 APLICABLES =~ DEL ~ CODIGO  DE  PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

PROPIEDAD) DONDE ACREDITE SU INTERES JURIDICO.
ARTICULOS 116,117, 118, 119,Y DEMAS RELATIVOS Y

5) IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA VIGENTE AckELEs "Bel” CBoico " oE PROCEDMIENTOS
i QUISITADA ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO
ACOMPANANDO COPIA DE LOS QUE INTERVIENEN St 1 ‘
(OTORGANTE DEL PODER, ACEPTANTE DEL PODER Y DE
LOS TESTIGQS}

ARTICULOS 116,117, 118, 119,Y DEMAS RELATIVOS Y

4) RECIBO DE PAGO DE PREDMAL AL CORRIENTE St 1 APLICABLES DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
ARTICULO 147 FRACCION |, INCISO A) ¥ B) DEL CODIGO
5) CUBRIR EL PAGO DE DERECHOS FISCALES POR LA . 2
EXPEDIDICON DE LAS COPIAS CERTIFICADAS QUE si 1 FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
SOLICITE.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

ARTICULG 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE L0S
1) ESCRITO DIRIGIDO AL TESORERO MUNICIPAL EN g : B R e KGNS, AR T 05 1 117, J18 119,

DONDE SOLICITE EL DOCUMENTO A CERTIFICAR.
PROCEDIMIENTOS ~ ADMINISTRATIVOS DEL  ESTADO  DE

MEXICO,
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2) DOCUMENTO QUIE ACREDITE LA PROPIEQAD 0 ARTICULOS 116,447, 118, 119,Y DEMAS RELATIVOS Y
POSESION, (INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA Sl 1 APLICABLES DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
PROPJEDAD) DONDE ACREDITE SU INTERES JURMDICC, ADMENISTRATIVGS DEL ESTADC DE MEXICO.

3} IDENTIFICACION OFICIAL CON FGTOGRAFIA VIGENTE ARTICULOS 118,117, 118, 119,Y DEMAS RELATIVOS Y
DEL REPRESENTANTE LEGAL O PODER NOTARIAL EN SU Sl 1 APLICABLES DEL CODIGD bE PROCEDIMIENTOS
CASO. ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULOS 116,117, 118, 119,Y DEMAS RELATIVOS Y

4)  ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA. Sl 1 APLICABLES DEE CODIGO DE PRCCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS DEL ESTADD DE MEXICO.
ARTICULOS 116,117, 118, 119,Y DEMAS RFLATIVOS Y

5} RECIBO DEL PAGO PREDIAL AL CORRIENTE APLICABLES DEL cODIGO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL ESTADQ DE MEXICO.

O PEDIDICON e LS COPIAS CERTC D U . . ARTICULO 147 FRACCION |, DEL CODIGO FINANCIERO DEL
et ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS,

INSTITUCIONES PUBLICAS

ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, ARTICULOS 116,117, 118,

1) ESCRITO DIRIGIDO AL TESORERO MUNICIPAL EN
s 1 i L CADIGO D
DONDE SE ESPECIFIQUE EL DOCLIMENTO A CERTIFICAR. ;;t'égEgifl'i‘éf‘TgELﬂgﬁfNE‘gTﬁzﬁﬁ,%BsLESDEEE et ADgo o
MEXICO.

2)  DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O : ARTICULOS 116,117, 118, 119,Y DEMAS RELATIVOS Y
POSESION. (INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA s 1 APLICABLES ~ DEL  CODIGO ~ DE  PROCEDIMIENTOS
PROPIEDAD) DONDE ACREDITE SU INTERES JURIDICO, ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

3) IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA VIGENTE | ; ARTCEDs 116117 153;]lgég'YDEDEﬁ‘j’éécé‘;ﬁ}TEw?gs ¥
DEL REPRESENTANTE LEGAL :

ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE wéxico,
ARTICULOS 116,117, 118, 119,Y DEMAS RELATIVOS Y

B RS L v PODER NOTARIAL QUE s 1 APLICABLES  DEL ~ CODIGO  DE  PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

5) RECIBO DE PAGO DEL PREDIAL AL CORRIENTE

6) CUBRIR EL PAGO DE DERECHOS FISCALES POR LA ‘é?TTL%%LgE ﬁémf:?\gﬂﬁﬁuéip%; CODIGO FINANCIERO DEL
EXPEDICION DE COPIAS QUE SOLICITEN SEGUN SEA EL S 1 .
CASO

f DEBERA INGRESAR UNA PETICIGN POR LA UNIDAD DE COORDINACION DE CONTROL DE PETICIONES, EN LA CUAL INTEGRARA
H SOLICITARA COPIAS CERTIFICADAS O CONSTATADAS, INTEGRANDO LA DOCUMENTACION EN DONDE ACREDITE LA PROPIEDAD

IR 1N TERES JURIDICO.

5 DAS HABILES

Y .47 UMA - FUNDAMENTO JURIDICO ARTICULO 147, FRACCION | INCISOS A) ¥ B) DEL CODIGO
e - FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

EFECTIVQ | S TARJETA DE CREDITC | SI TARJETA DE DEBITO | S| § EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) A

VHLTIEIICEIN CAJAS DE LA RECEPTORIA DE LA TESORERIA MUNICIPAL

.OTRAS. ALTERNATIVAS B N/A

CRIFERIOSDE -~ .
[V TIRNCREN CUMPLIR CON TODOS LOS REQUISITOS

.TRAMITE

N/A

- UNIDAD_ ADMINISTRATIVA, RESP

DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS ¥ DERECHOS (TRASLADO DE
DOMINIC).

;" """ ' I MTRA. CLAUDIA OYOQUE ORTIZ

{ CALLE: | AV. JUAREZ NO. INT. Y EXT.: | 39

DOMICILiD
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COLONIA: Et MIRADCR MUNICIPIO: NAUCALPAN DE JUAREZ

B LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00

BT CORREO ELECTRONCO;

NO. INT. Y EXT.: N/A

} MUNICIPIO: | N/A

S N

JES POSIBLE REALIZAR EL TRAMITE $I SE DETECTAN ADEUDOS ANTERIORES?

PRIMERQ DEBEN LIQUIDARSE TODOS LOS ADEUDOS ANTERIORES PARA PODER REALIZAR EL TRAMITE, YA QUE HAY QUE PAGAR
EN LAS CAJAS DE LA TESORERIA, LA EXPEDICION DE LAS COPIAS CERTIFICADAS NO DEBE TENER NINGUN ABANDERAMIENTO.

PREGUNTA FRECUENTE 2: -

RESPUESTA:

N/A

FECHA DE ACTUALIZACION:

23/01/2025

WA

L.C.PR. JULIETA VARGAS HERNANDEZ X" MTRA. CLAUDLA OYOQUE ORTIZ
ENLACE DE LA MEJORA REGULATORIA DE LA TTULAR BE LA TESORERIA MUNICIPAL

TESORERIA MINICIPAL




