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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

FRACCION I DE LA CONSTITUCION ¢

CONSTANCIA DE IDENTIDAD PARA MENOR DE EDAD 90 DIAS NATURALES

NO [ DIRECCION WEB | NO APLICA

A PETICION DEL TUTCR

PERSONAS Fisicas

8 IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DE LA S 1
MADRE, PADRE O TUTOR (CREDENCIAL PARA
VOTAR O LICENCIA PARA CONDUCIR O
PASARORTE EMITIDG UNICA Y
EXCLUSIVAMENTE POR EL COBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO O CARTILLA MILITAR, ©
CREDENCIAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE
LAS PERSONAS MAYORES), DE NO CONTAR
CON NINGUNA DE LAS ANTERICRES,
PRESENTAR CCONSTANCIA DE DOMICILIG
EMITIDA POR LA O EL DELEGADC MUNICIPAL
DE sU COLONIA, PUEBLO ©
FRACCICNAMIENTO.

2 ACTA DE NACIMIENTO ACTUALIZADA DEL st 1
MENOR CON CODIGO QR, S| 1
3. CURP DEL MENOR ACTUALIZADO. s NO APLICA

DOS FOTOGRAFIAS DEL MENCR DE EDAD
TAMANO INFANTIL RECIENTES E IGUALES DE
FOTC ESTUDIO. -

5. IDENTIFICACION DEL MENOR, PUEDE SER sl
CREDENCIAL ESCOLAR, E SERVICIO MEDICO,
CERTIFICADO DE ESTUDIOS © DE NO CONTAR
CON NINGUNA DE LAS ANTERIORES
PRESENTAR CONSTANCIA DE DOMIGILIO
EMITIDA POR EL DELEGADO MUNICIPAL DE
SU COLONIA, PUEBLO O FRACCIONAMIENTO,

sl 1
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o. DOSTESTIGOS CON CREDENCIAL PARAVOTAR
VIGENTE ¥ CON DOMICILIO EN NAUCALPAN.

7. LLENAR LA SOLICITUD CORRESPONDIENTE,
NCTA: EL TRAMITE ES PERSONAL, EN CASO DE
QUE LA MADRE, PADRE Q TUTOR NO PUEDA
ACUDIR A REALIZAR EL TRAMITE POR
ENFERMEDAD, SE REQUIERE EL DIAGNOSTICO
MEDICO RECIENTE PARA QUE OTRO FAMILIAR
DIRECTC LO PRESENTE. <) NO APLICA

8, EFECTUAR EL PAGO DE DERECHOS
CORRESPONDIENTE A UNA UMA (UNIDAD DE
MEDIDA Y ACTUALIZACIONY.

Sl NO APLICA

FERSONAS JURIDICC-COLECTIVAS

NG APLICA | NO APLICA | NG APLICA |NOAPLICA

INSTITUCIONES PUBLICAS

NO APLICA ’ NGO APLICA | NQ APLICA t NO APLICA

PRESENTARSE A LA OFICINA DEL DERPARTAMENTO DE CERTIFICACIONES, CONSTANCIAS Y NOTIFICACIONES, DONDE
SE LLEVARA A CABO EL TRAMITE DE SU CONSTANCIA, UNA VEZ ENTREGADOS LOS REQUISITOS, SE LE DARA LA
SOLICITUD QUE LLENARA EN ESE MOMENTO Y DESPUES PASARA A PAGAR A LA OFICINA DE TESORERIA MUNICIPAL,
DONDE LE DARAN UN RECIBO MISMO QUE TIENE QUE DEVOLVER A LA OFICINA DE CERTIFICACIONES PARA
VERIFICAR QUE $E EFECTUQ EL PAGO PARA ASI PROCEDER CON EL TRAMITE ¥ HECHO LO ANTERIOR, PRESENTARSE
AL DIA SIGUIENTE HABIL A RECOGER SU DOCUMENTO.

24 HRS.

Fundamente Jurfdico: ARTICULG 147 FRACCION V DEL CODIGO
FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

EN LINEA (PORTAL DE
PACOS)

$1UMA

EFECTIVO X | TARJIETA DE CREDITG X { TAR3IETA DE DEBITO X

CAJAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL

NO APLICA

NC APLICA

MNO APLICA

DEPARTAMENTC DE CERTIFICACICONES,
CONSTANCIAS Y NOTIFICACIONES

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

LIC. ERICK ALEJANDRO MORALES VELASCO

AV.JUAREZ NO.INT. Y EXT. |39

FRACCIONAMIENTO EL MIRADOR MUNICIPIO: | NAUCALPAN DE JUAREZ
LUNES AVIERNES DE ©:00 A15:00 HRS.

COLCNIA:

NO APLICA

NO APLICA

55 53718300

53718400

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO.

NO APLICA

NO APLICA

NOONT. Y EXT. | NO APLICA
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NO APLICA
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COLONIA: ‘ NQ APLICA MUNICIPIO: [ NO APLICA

NO APLICA

NQ
APLICA

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

~ INFORMACION ADICIONAL

2LCON QUE DOCUMENTO SE ACREDITA LA IDENTIDAD DEL MENOR EN EL MUNICIPIO?

ACTA DE NACIMIENTO ACTUALIZADA Y CURP.

RESPUESTA:

ZQUE DOCUMENTO PUEDEN PRESENTAR LOS TESTIGOS PARA ACREDITAR LA RESIDENCIA EN EL
MUNICIPIO?

UNICAMENTE CREDENCIAL PARA VOTAR VIGENTE, EXPEDIDA POR EL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL {INE}

SI M ACTA DE NACIMIENTO ESTA MAL EN ALGUN NOMERE O APELLIDO ¢ME LO PUEDEN CORREGIR?

RESPUESTA:

NO. EL DICUMENTO SE REALIZA COMO VIENEN LOS DATOS EN EL ACTA DE NACIMIENTO.
U TRAMITES O ERVICIOS RELACIONADOS

VISTO BUENO: ] FECHA DE ACTUALIZACION:

22 [ENERO /2025

P =

C. RICARDO DE JESUS SANCHEZ LIC. ERICK ALEJANDRO MORALES
GONZALEZ VELASCO
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