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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| CONSISTE EN EXPEDIR LA LICENCIA REQUERIDA A LOS CONTRIBUYENTES QUE AS! LO SOLICITEN ¥ QUE CUMPLAN CON LOS REQUISITOS Y PAGO DE DERECHOS
CORRESPONDCIENTE.

Artlculos 115, fraccidn V, inclso f) de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 122, 123, 143 de s Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 87 fracclén V, 96 Sexies fracclones 1k WE, Vil de 1s Ley Orgdnica Municipal del Estado de Méxlco, 510 fracclén Vi, 5.25, 5.55. dal Libro
Quinie dei Codigo Adminisirative def Cstade g2 MERIco; 10,1, 18.4, 183 B8.4, 16.5 fraccidn ii, 18,20, 18.68 del Libre Ddcime Goiavo dei Codigo Administrativo dai
Estado de México; 3, 4, 6, 8, 9, det Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrative del Estado de México; 144 fracclonas 1 y I, det Cédiga Financlero dal
Estado de Méxlco y Municlpios; 12,3, 4, 5 41, 42 inciso a] fraccidn 1X, 51, 83, 85 Bando Munlcipal 2024 de Naucnlpan de Jusrez, México; 10.1, 10.2, 10,3 fracclén H
inciso al, 10.8 y 10.9, del Reglamente Gragénico de [a Admini t6n Pablica Municlpal da pan de Judrez, México; 5 fracciones X, XIX ¥ XX, 88, 0%, 9, 92,
93, 95, 97, 102, 104, 165, 107, 169 del Reglamento del Ordenamlento Territoriz! de los Mentumlemos Humanos y Desarroﬁn Urbane de! Municiple de Naucalpan
de Judrez, Méxice.

Licentla de Construceion para Modificasion a Proyacto Auterizade o Modificacién a Obra Existente

' NG I DIRECCION WER i

CUANDO SE REALICE MODIFICACION A PROYECTC AUTORIZADO Y LA OBRA AUN KO CONCLCUYE © BIEN; PARA LA MODIFICACION
= DE OBRA EXISTENTE, ES DECIR QUE SU CONSTRUCCION HAYA LLEGADC A SU FiN.

51, ESTA SUJETO AINSPECCION POR PARTE DEL DEPARTAMENTO DE DILIGENCIAS E INSPECCIONES PARA VERIFICAR EL ESTADO
DEL {NMUEBLE.

PERSONAS FISICAS

1. Documente que acredite ia personalidad del solicitante; NO 1 ART. 1821 UBRD Xvill DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL
ESTADO BE MEXICO
1l. Docurnento que acredite la propiedad o la posesién en concepto de proplatario NO 1

del inmueble

1, Licencia de use del suelo, autorizacion de conjunto urbano o, en fos casos que
impliguen fa construccidn de méds de diez viviendas o de un ceeficiente de
utilizacién del suelo de tres mil o més metros cusdrados de construccidn en otros
uses, constancia de viabilidad, autorizecidn de subdivisidn ¢ de condominic
segun corresponda, expedida por |z Secretarfa de Desarrolle Urbanc y Obra.

NO 1

2. Canstancia de alineamiento y nimere ofidal;

3. Planos srquitectdnicos det proyecto, firmados por Director Responsable de NO 1
Obra yo Corresponsable de Obra. st 2

4. Planos arguitecténicos del proyecto en los que se indiguen los plsos,
departamentos, viviendas o locales que sersn dreas privativas o del dominic
exclusive de los condéminos, los elementos comunes de [2 construceidn y las 51 3
Sreas de uso cornin del finmueble, asf como tabla de indivisos, firmados por €
Director Responsable de Obra y/o Corresponsable de Obra, en el caso de
construrcinnes en réaimen de propiedad en condaminio,

5. Planos estructursles, firmados por el Director Responsable de Cbrs vfo
Corresponsable de Obra,

6. Plancs de instalaciones hidraulicas, sanitarias, eléctricas ¥ especisles, irmados sl 1
por el Director Responszble de Obra y/o Corresponsable de Cbra,

7. Evaluacion téenfca de impacto en materia de agua, drenaje, zlcantarifado y
tratamiento de aguas residuales ¢ documento que acredite i3 existencia y sl 1
dotacién de agua potable para el deszrrolle gue se pretende, asl comoe
incorporacion a los sistemas de agus potable y alcantarillacio, el cual serd emitide
per 1z Comisidn del Agua det Estade de Méxice o autoridad compatente, en su
€aso.

8. Traténdose de conjuntos urbanos, condominios y lotificaciones de vivienda,
Industrizfes, comerciates, de servicios y mixtos, & evaluacién técnica de impacto NO 1
en materia de agua, drenaje, alcentarillado y tratarmiento de aguas residuales serd
exigible parz la asignacién de cbligaciones en materiz de infragstructura,
vincutantes 3 ks autorizaclén que emita |z Secretaria de Desarrolio Urbanoy Qbra,
conforme 2 lo dispuesto per el Ubro Quinto del presente Codigo y su
Reglamento, sl como la Ley del Agua para el Estado de México y Municiplos.

NO 1

1. Solicitud de ingreso

Il. Documento que acredite la propledad o posesién del predio, Para el caso se
debera presentar la escritura publica o contrato privade de compravents, o ‘,/ i
ceslon de derechos o resolucion Judicial. La autoridad podra solicitar la inscripcidn @ '
en gl Registro Plblico de la Propiedad y el Comercio. Para el caso de que == ART. 91 DEL REGLAMENTO DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL
presente contrato de arrendamiento o contrato privado de compraventa, éste

N P g DBE £0OS ASENTAMIENTOS HUMANGS Y DESARROLLO URBANO

deberd ser acompanado de la escritura pdblica correspondlente que acredite la by
propledad del arrendador o del vendedor, inscrita en el Registro Pdblico de la DEL MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE JUAREZ' MEXICC.

Propiedad y el Cornercio; st 1

fli. Acts constituliva, tratandose de personas Jurtdicas colectivas, debidamente
inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y ¢l Comercio;

IV. Poder notatal o carta poder, en caso de designarse representante legal;
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V. ldentificacion oficial det propietario ¢ poseedor y del representante legal, ensu
caso, Para este efecto la identificacién deberd contener fotografia y firmagy

YI. Constancia de inscripcidn del Pearito en & Registro Estatal de Desarrollo
Urbano, vigente.

a) licencia de Uso del Suelo vigente. Serdn requisitos para el trémite fos
dictdmenes u otros docurnentos que sa indiquen en Ja Licencia de Use de! Sueslo;

b} Planos arquitectdnicos del proyecto, firmados por Perito, en su caso.
Tratdndose deconstrucclonss mencres de 60 m2se deberd prasentar croguls
arquitasténico de la obra esfalando dreas

¢} Planos y memoria de céicule de {as instafaciones hidrdulica, sanitaria, eléctrica
vy espaciales, cuando correspondan, traténdose de usos de impacto regionat yio
impacto significathvo;

d} Planos estructurates, firmados por Perito, en su caso)y

&) Memporia de cdlculo estructural, traténdose de usos de impacto regional vfo
Impacte significativa.

NO

NO

NO

=

S

=]
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ART. 92 DEL REGLAMENTO DEL CRDENAMIENTO TERRITORIAL
DE LOS ASENTAMIENTOS HUMANGS Y DESARROLLO URBAND
DEL MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO,

PEfSONAS JURIDICO COLECTIVAS

. Decumento gue acredite la propiedad o posesién def predio. Para el caso se
deberd presentar la escritura publica o conirate privedo de compraventa, o
cesion de derechos o resolucién Judicial. La autoridad podrd solicitar 12 inscripcion
en ef Registro Piblice de la Propiedad ¥ ] Comerclo, Para & case de que se
presente contrato de arrendamiento o contrato privado de compraventa, éste
deberd ser acompanado de fa escritura pablica correspendiente que acredite [a
propiedad det arrendador o del vendedor, inscrita en & Reglstro Publico de la
Propledad y al Comerclo;

1, Acta constitutiva, tratdndese de personas juridicas colectivas, debidamente
tnscrita en el Registro Publico de Ia Propiedad y el Comercgio;

NI, Poder notarial o carta poder, en casc de designarse representante legaf;

W, tdentificacién oficial del propietaric o poseedor y def representante legal, en su
caso.

1. Licencia de uso del suelo, autcrizacién de canjunto urbano o, en los casos gue
impliquen la construccién de mds de diez viviendas o de un coeficiente de
utllizacién del suelo de tres mil o rés metros cuadrados de construccidn en otros
us0s, constancia de viabilidad, autorizacidn de subdivisién o de condominio
secin correspanda,expedida por la Seeretarfa de Nesarmdin Hirhano v Obes.

2, Constancia de alineamiento y nimero eficial;

3. Pianos arquitectonicos del prayecto, firmados per Director Responsable de
Chra yfo Corrasponsable de Obra,

4. Planos arquitecténices del proyecto en los que se indiquen los pises
departsmentos, viviendas o locales que serdn dreas privativas o del dominio
aexclusivo de los condéminos, fos elementos comunes de la construccisn y las
dreas de wso cormun det inmueble, asi come tabla de indlvisos, firmados por el
Dlrector Responsable de Obra yfo Corresponsable de Obrs, en & caso de
construcciones en !églmen de propiedad en conderninio.

o DFﬂnn’ et et er | L) rv‘r rl r‘ln'v—fr-r I

Corresponsable de Obra,

Hlo de Dhra who

&. Planos de instataciones hidrdulicas, sanitarias, eléctricas y especiales, firmados
per ¢l Birector Respansable de Obra yfo Corresponsable de Obra.

7. Censtancia de terminacién de obra, en los casos de ampliacién, modificacion o
reparacitn de la obras existente,

B. Tratdndose de conjuntos urbanes, condominios y Iotificaciones de vivienda,
industriales, comerciales, de servicios y mixtos, 1a evaluaclon técnica de impacte
en materia de agua, drenaje alcantarillado y {ratamiento de aguas residuales serd
e;ciglble para {a asignacién de obllgaclones en materia de infraestructura,
Virnuianies & fa auh VGRS £ SeTEiana G GesaoNe Univane ¥ Tiiia,
conforme 2 lo dispuesto por el Libre Quinto del presente Codigo y su
Reglamento, 25/ como la Ley del Agua para &l Estade de México y Municipios.
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ART. 91 DEL REGLAMENTO DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL
DE LOS ASENTAMIENTOS HUMANOS Y DESARROLLO URBANG
DEL MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO,

ART. 1821 LIBRO XVIl DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL
ESTANO OE MEXICD

INSTITUCIONES PUBLICAS

NIA

NfA

N/A

ART. 23 DEL CODIGO DEL CODIGO FINANCIERC DEL ESTADO
DE MEXICO

§ HEALIZAR INGRESC EN VENTANILLA DE SU SOLICITUD ACOMPARADO DE LA DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA CORRESPONDIENTE, DESAHOGAR
REQUERIMIENTOCS EN CASC DE SER NECESARIO, REALIZAR PAGO DE DERECHOS, RECOGER SU LICENCIA Y/O PERMISO.

AEVICOY,

QUINCE DIAS HABILES POSTERICRES A £A FECHA DE SU INGRESO, SEGUN EL ART. 138 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADC DE
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$ DEPENDIENDO DE LOS M2

AUTORIZADOS ART. 144 DEL CODIGO FINANCIERD DEL ESTADC DE MEXICC ¥ MUNICIPIOS,

EFECTIVO | X | TARIETA DE CREDITC | X | TARIETA DE DESITO [ X l EN LINEA {PORTAL DE PAGOS)

EN LA VENTANILLA DE LA TESORERIA MUNICIPAL UBICADA EN LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

{ CATA GENERAL DE LA TESORERIA UBICADA EN PLANTA BAJA DE PALACIO MUNICIPAL

AFIRMATIVA, CUANDO HAYA PRESENTADO TODA LA DOCUMENTACIGN SOLICITADA ¥/O SOLVENTADO LOS REQUERIMIENTOS Y 5E HAYAN PAGADO LOS
DERECHOS CORRESPONDIENTES.

NEGATIVA. CUANDO INCURRA EN ALGUNA FALTA DE DOCUMENTACION, NO SE PRESENTE DOCUMENTACION VERIDICA, NO HAVA SOLVENTADD
3 REQUERIMIENTOS, NO SE PAGUEN LOS DERECHOS CORRESFONDIENTES O CUANDQ NO CUMPEA CON SU NORMATIVIDAD DE USO DE SUELO.

S, CUANDO SE HAYA EXCEDIDO DEL TEEMBO MARCABO EN EL ARTICULO 135 DEL CODIGO BE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE
MEXICO.

DEPARTAMENTO DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION

URB. NINA CAROLINA 12ZABAL MARTINEZ

NO. INT. ¥ EXT2 n

COLONIA MUNICIPIOL NAUCALPAN OE JUAREZ

Cp l 53050 DE LUNES AVIERNES DE 900 HRS A 1500 HRS

'OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO ©.

A

NO.INT. Y EXT NfA

MUNICIPIO: N/A

. INFORMACION ADICIONAL .~

tQUE DOCUMENTOS RECESITO PARA TRAMITAR UNA LICENCIA DE CONSTRUCCIGNT

LLENAR LA SQLICITUD DE INGRESQ Y CUMPLIR CON LOS REQUISITOS QUE EN ELLA SE SOLICITAN

LCUANTO ES EL TIEMPO DE RESPUESYA PARA EL TRAMITE?

S| SE CUMPLE COM TODOS LOS REQUISITOS ¥ EL £AGO DE DERECHOS,15 DIAS HABILES.

£CUANTO Y EN DONDE HAY QUE PAGAR?

EL COSTO DEPENOE DE LOS METROS CUADRADOS A CONSTRUIR Y 5E PAGA EN LA VENTANILLA DE LA TESQRERTA MUNICIPAL, UBICADA EN LA DIRECCION
DE DESARROLLO URBANG,

“TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

MTROASEE EDUARGD CUATE RUIZ URE. NINA cep{o M MEN

%C?/DE M WA REGULATORIA “\\RIRECTCRA DE DESARFOLLO URBANO

24/01/2025




