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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| LICENCIA DE CONSTRUCCIGON (OBTENCION DE LICENCIA DE COMSTRUCCION PARA REPARACION QUE AFECTA
ESTRUCTURA)

CONSISTE EN EXPEDIR LA LICENCIA REQUERIDA A LOS CONTRIBUYENTES QUE ASI LO SOLICITEN Y QUE CUMPLAN CON
| LOS REQUISITOS Y PAGO DE DERECHOS CORRESPONDIENTE.

Articulos 115, fraccién V, inciso f) de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112,
22, 123, 143 de Ia Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; B7 fraccion v, 96
Sexies fracciones IH, VI, VIl de {a Ley Organica Municipal del Estado de México; 5.10 fraccion VI, 525,
5,55, del Libro Quinto del Cédigo Administrative del Estado de México; 18.1, 18.2, 18,3 18,4, 18,6
fraccién 11, 18,20, 18,68 del Libro Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del Estado de México; 1,
4, 6, 8, 9, del Realamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México; 144
racciones 1 y Il, del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; 1, 2, 3, 4, 5, 41, 42 inciso a)
raccién IX, 51, 83, 85 Bande Municipal 2024 de Naucalpan de Judrez, México; 10.1,10.2, 10.3 fraccién
| inciso a}, 10.8 y 10.9, del Reglamento Orgénico de la Administracién Pablica Municipal de
Naucalpan de Juirez, México; 5 fracciones IX, XIX y XX. 88, 89, 91, 92, 93, 95, 97, 102, 104, 106, 107,
09 del Reglamento del Ordenamiento Territorial de los Asentamientos Humanos y Pesarrollo
Urbano del Municipio de Naucalpan de Judrez, México.

Licencia de Construccién para Reparacién que afecta
Elementos Estructurales

S |NO | DIRECCION

CUANDQ SE DESEE REALIZAR LA REBARACION DE UN INMUIEBLE Y ESTE SUFRA
DE AFECTACION EN SUS ELEMENTOS ESTRUCTURALES,

Sl, ESTA SUJETO A INSPECCION POR PARTE DEL DEPARTAMENTO DE
DILIGENCIAS E iINSPECCIONES PARA VERIFICAR EL ESTADO DEL INMUEBLE.

PERSONAS FiSICAS

crsonalidad del N . ART. 1821 LIBRO XVIII DEL CODIGO

Fad . T ' T ADMINISTRATIVO DEL ESTADOQ DE MEXICO
solicitante; NO 1

I Documento gue acredite Ia

il. Documento que acredite la propiedad o la

posesion en concepto de propietario del inmueble

. . L NGO 1
1. Licencia de uso del suelo, autorizacidn de

conjunto urbano o, en los casos que impliguen la
construccion de mas de diez viviendas o de un
coeficiente de utilizacion del suelo de tres mil o
mas metros cuadrados de construccion en otros
usos, constancia de viabilidad, autorizacién de NO 1
subdivisidn o de condominio segdn corresponda,

. . St 2
expedida por la Secretaria de Desarrollo Urbano y
Obra.

2. Constancia de alineamiento y nimero oficial; sl 1

3. Planocs arquitecténicos del proyecto, firmados
por Director  Responsable de Obra  yfo
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Corresponsable de Obra.

4, Plancs arguitectdnicos del proyecto en los que
se indiquen los pisos, departamentos, viviendas o
locales que serdn areas privativas o del dominio
exclusivo de los condéminos, los elementos
comunes de la construccidén y las areas de uso
comin del inimueble, asi como taibia de iNdivisos,
firmados por el Directar Responsable de Obra y/o
Corresponsable de Obra, en el caso de
construcciones en régimen de propiedad en
condominio.

5. Planos estructurales, firmados por el Director
Responsable de Obra yfo Corresponsable de Obra.
6. Planos de instaiacienes hidrauiicas, sanitarias,
eléctricas vy especiales, firmados por el Director
Responsahle de Qbra y/o Corresponsable de Obra.

7. Constancia de terminaciéon de cbra, en los casos
de ampfiacién, modificacién o reparacion de la
abra existente.

8. Evaluacién técnica de impacto en materia de
agua, drenaje, alcantariflade y tratamiento de
aguas residuales o documento que acredite la
existencia y dotacion de agua potable para el
desarrollo que se pretende, asi come incorporacion
a los sistemas de agua potable y alcantarillado, el
cual serd emitide por la Comisién del Agua del
Estado de México o autoridad competente, en su
caso.

9. Tratdndose de conjuntos urbanos, condominios
y lotificaciones de  vivienda, industriales,
comerciales, de servicios y mixtos, la evaluacién
técnica de impacto en materla de agua, drenaje,
alcantarillado y tratamiento de aguas residuales
serd exigible para la asignacién de obligaciones en
rateria de infraestruyctura, vinculantes a la
autorizacién que emita la Secretarfa de Desarrolio
Urhano y Obra, conforme a lo dispuesto por el
Libro Quinto del presente Cédigo y su
Reglamento, asf como la Ley del Agua para el
Estado de México y Municipios.

I. Solicitud de ingreso

. Documento que acredite la propiedad o
posesion del predic. Para el caso se deberd
presentar la escritura publica o contrato privado
de compraventa, o cesidn de derechos o©
resolucion judiclal. La autoridad pedrd solicitar fa
inscripcién en el Registro Pdblico de la Propiedad
v el Comercio. Para el caso de que se presente
contrato de arrendamiento o contrate privado de
compraventa, éste deberd ser acompanado de la
escritura publica correspondiente que acredite la
propiedad del arrendador o def vendedor, inscrita
en el Registro Publico de la Propiedad y el
Comercio;

5. Acta constitutiva, tratandose de personas
juridicas colectivas, debidamente inscrita en el
Registro Publico de ia Propiedad y el Comercio;

V. Poder notarial o carta poder, en case de
designarse representante legal;

V. Identificacién oficial del propietaric o poseedor vy
del representante legal, en su caso. Para este
efeclo la identificacidn denera conlener ologialia

y firma;y

Sl

Sl

NO

NO
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NO

NO

NO

NO

NO
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Sl
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ART. a1 DEL REGLAMENTO DEL
ORDENAMIENTO  TERRITORIAL DE  LOS
ASENTAMIENTOS HUMANOS Y DESARROLLO
URBANO DFI MUNICIPIO BF NAUCAI PAN DF
JUAREZ, MEXICO.

ART. 92 DEL  REGLAMENTO  DEL
ORDENAMIENTO  TERRITORIAL DE  LOS
ASENTAMIENTOS HUMANOS Y DESARROLLO
URBANO DEL MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE
JUAREZ, MEXICO.
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VI, Constancia de inscripcidn del Perito en el
Registro Estatal de Desarrollo Urbano, vigente.

a) Licencia de Uso del Suelo vigente. Seran
requisitos para el tramite los dictdmenes U otros
documentos que se indiguen en |a Licencia de Uso
del Suelo,

b) Planos arguitectdnicos del proyecto, firmados
por Perito, en su caso.  [ratédndose
deconstrucciones mencres de 60 m2se debera
presentar croquis arguitectdnico de la obra
sefialando areas;

¢) Planos y memoria de célcuio de las instalaciones
hidrautlica, sanitaria, eléctrica v especiales, cuando
correspondan, tratdndose de usos de Impacto
regional y/o impacto significative;

d} Planos estructurales, firmados por Perito, en sU
casoy

e} Memoria de célculo estructural, traténdose de
usos de impacto reglonal y/o impacto significative.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

R Documento que acredite la propiedad o
posesion del predio. Para el caso se deberd
presentar la escritura pdblica o contrato privado
de compraventa, o cesion de derechos o
resolucion judicial. La autoridad podra solicitar la
inscripcion en el Registro Pdblico de la Propiedad
y el Comercio. Para el casc de gue se presente
contrate de arrendamiento o contrato privado de
compraventa, éste deberd ser acompafiado de la
escritura piblica correspondiente que acredite la
propiedad del arrendador o del vendedor, Inscrita
e el Reyistio Pdblico de da Propiedad y i
Comercio;

Il. Acta constitutiva, tratdndose de personas
juridicas colectivas, debidamente insciita en el
Registro

Piblico de la Propiedad y el Comercio;

M Dedae medo il o mepbe medoe
i, FOoGer nclarnien O Calla @odcrn, o

designarse representante legal;

IV. Identificacion oficial del propietario o poseedor
y del representante fegal, en su caso.

1. Licencia de uso del suelo, autorizacidon de
conjunto urbano o, en los casos que impliquen la
construccion de mas de diez viviendas o de un
coeficiente de utilizacién del suele de tres mil o
mas metros cuadrados de construccidn en otros
usos, constancia de viabilidad, autorizacidn de
subdivisién o de condominio segdn corresponda,
expedida por fa Secretarfa de Desarrolio Urbana y
Obra.

2. Constancia de alineamiente y niimero oficial;

3. Planos arquitecténicos del proyecto, firmados
por Director Responsable de Obra ylo
Correspensable de Qbra.

4. Planos arquitecténicos del proyecto en los que
se indiguen los pisos, departamentos, viviendas ¢
locales que seran areas privativas o del dominio
exclusive de los  conddimiinos, los  eleimsiitos
comunes de fa construccidén y las areas de uso
comiin del inmueble, asi como tabla de indivisos,

NO

NC

NC

NO
NO

NO
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ART. 9N DEL REGLAMENTG DEL
ORDENAMIENTO  TERRITORIAL DE LOS
ASENTAMIENTOS HUMANOS Y DESARRQLLO
URBANO BEL MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE

T AT LA ey
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ART. 1821 LIBRO XvHI DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL FSTADO DE MEXICO
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firmados por el Director Responsable de Obra yfo NG 1
Corresponsable de Obra, en el caso de
canstrucciones en régimen de propiedad en
condominio.

5. Planos estructurales, firmados por el Director
Responsable de Obra y/o Corresponsable de Obra.
&, Plainos de instafacioies hidradlicas, saiitaiias,
eléctricas y especiales, firmados por el Director
Responsable de Obra yfo Corresponsable de Obra.

7. Constancia de terminacién de obra, en los casos
de ampliacién, modificacién o reparacion de la
obra existente.

8. Tratandose de conjuntos urbanos, condominios
y lotificaciones de vivienda, industriales,
comerciales, de servicios y mixtos, la evaluacién
técnica de impacto en materia de agua, drenaje,
alcantarillado v tratamiento de aguas residuales
serd exigible para la asignacion de obligaciones en
materia de infraestructura, vinculantes a la
autorizacion gue emita la Secretaria de Desarrollo
Urbano y QObra, conforme a io dispuesto por el
Libro Quinto del presente Cdodigo y su
Reglamento, asl como la Ley del Agua para el
Estado de México y Municipios.

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A ART., 23 DEL  CODIGC  DEL CODRIGo
FINANCIERO DEL ESTADRO DE MEXICO
EALIZAR INGRFSO EN VENTANILLA DE SU SOLICITUD ACOMPARADO DE LA DOCUMENTACION

| COMPLEMENTARIA CORRESPONDIENTE, DESAHOGAR REQUERIMIENTOS EN CASO DE SER
| NECESARIO, REALIZAR PAGO DE DERECHOS, RECOGER SU LICENCIA Y/O PERMISO.

N/A
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TAS HABILES POSTERIORES A LA TECHA DE SU INCRESO, SEGUN Ef ART. 135 DE

[ W [t WP s i L U O i S .k

DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

“ $ DEPENDIENDO DE LOS | ART.144 DEL CODIGQ FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y
M2 AUTORIZADOS MUNICIPIOS.

TARIETA DE TARIETA DE EN LINEA {PORTAL DE
CREDITO DEBITO PAGQS)

EN LA VENTANILLA DE LA TESORERIA MUNICIPAL UBICADA, EN LA DIRECCION DE DESARROLLO
RBANO

EFECTIVO| X

AJA GENERAL DE LA TESORERIA UBICADA EN PLANTA BAJA DE PALACIO MUNICIPAL

FIRMATIVA. CUANDO HAYA PRESENTADO TODA LA DOCUMENTACION SOLICITADA Y/O
OLVENTADO | DS DEQUERIMIENTOS Y SF HAVAN DAGADO LOS NERECHOS CORRESPONDIENTES,

EGATIVA. CUANDO INCURRA EN ALGUNA FALTA DE DOCUMENTACION, NO SE PRESENTE

| DOCUMENTACION VERIDICA, NO HAYA SOLVENTADO REQUERIMIENTOS, NO SE PAGUEN LOS

| DERECHOS CORRESPONDIENTES O CUANDO NO CUMPLA CON SU NORMATIVIDAD DE USO DE
| SUELO.

151, CUANDO SE HAYA EXCEDIDO DEL TIEMPO MARCADO EN EL ARTICULO 135 DEL CODIGO DE
ROCEDRIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO,

DEPARTAMENTO DF LICENCIAS DE
CONSTRUCCION

URB. NINA CAROLINA IZABAL MARTINEZ.

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO.
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NO. INT. Y 31
EXT.

COLONIA: [FRACC. EL MIRADOR MUNICIPIO: | NAUCALPAN DE JUAREZ
DE LUNES AVIERNES DE 9:00 HRS A15:00 HRS

P 153050

53718300

~ OTRASOFICINAS QUE PRESTAN ELSERVICIO

N/A

NO.INT. Y N/A
EXT..

COLONIA: | NfA MUNICIPIO: | NfA

N/A

© " INFORMACION ADICIONAL "'

LLENAR LA SOLICITUD DE INGRESQ Y CUMPLIR CON LOS REQUISITOS QUE EN ELLA SE SOLICITAN
(CUANTO ES EL TIEMPO DE RESPUESTA PARA EL TRAMITE?

RESPUESTA:

RESPUESTA: SI SE CUMPLE CON TODOS LOS REQUISITOS Y EL PAGO DE DERECHOS, 15 DIAS HARILES
PR A LCUANTO Y EN DONDE HAY QUE PAGAR?
B,
RESPUESTA EL COSTO DEPENDE DE LOS METROS CUADRADOS A CONSTRUIR Y SE PAGA EN LA VENTANILLA

DE LATESORERTA MUNICIPAL, UBICADA EN LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO.
TRAMITESOSERVIClOS RELACIONADOS ' o SRR

N/A

FECHA DF ACTUALIZACION;

24/01/2025




