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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Revalidacién de licencia de funcionamiento para unidades econémicas. brindado por el departamento de ventanilla
Unica .

E LA CEDULA

Acto administrativo donde una persona fisica o juridica colectiva, realiza el trdmite de revalidacién de licencia de
funcionamiento que

ya existe y que no han variado las condiciones de'cémo fue otorgada.

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 78 y 137 del Estado Libre y Soberano de México.

Articulos 3, 13,15 19 fraccién Il, 23 y 24 fracciones Ill y LV de la Ley Orgénica de la Administracién Pudblica del Estado de
México.

Articulos 16,18 y 54 del Cédigo Financiero del Estado de México.

Articulos 3, 7, 11, 113, 115, 116, 118, 123, 132 y 136 del Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Articulos 14 y 16 fracciones |, II, Ill, V, numeral 8 incisos a, b, e, del Reglamento de Unidades Econdmicas del H.
Ayuntamiento de Naucalpan de Juérez;

Articulos 14.2,14.3 fracciones Il1, IV, XXXIV, XXXV, 14.5, fraccidn |, y 14.13 fracciones |11, IV, V, VII, XVI, XVII, XVIII del
Reglamento Orgénico de la Administracién PUblica Municipal de Naucalpan de Judrez, México.

Licencia de funcionamiento 1ano fiscal

«

No Aplica

Cuando una persona fisica o juridica colectiva tiene una licencia de funcionamiento que no
haya cambiado las condiciones de cémo fue otorgada tiene que revalidarla al término de su
vigencia..

Si, con el objetivo de comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales contenidas en el
Reglamento de Unidades Econdmicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México.

PERSONAS FiSICAS

1. Solicitud debidamente requisitada; SI 2 Articulo 16, fracciones |, I1l, y pOmero 8 in(}iso_s a,
b, e, del Reglamento de Unidades Econémicas

2. Identificacién oficial vigente del solicitante, del SI del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez

apoderado o del representante legal;

3. Tratdndose de personas extranjeras, copia del
permiso otorgado por la Secretaria de
Gobernacién, que compruebe su legal estancia
en el pais y su debida autorizacién para
dedicarse a la actividad que pretende;

Sl

4. Licencia Ambiental Municipal vigente, en las
actividades econdémicas que estén obligadas a Sl 2
obtenerla; o en su caso, durante el primer
cuatrimestre del afio, copia de la Licencia
Ambiental del periodo inmediato anterior, mas
acuse de recibo de la solicitud de revalidacién
del afio correspondiente;

5 Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccién Civil

de Bajo Riesgo vigente; 6. En su caso, acreditar Sl 2 Articulo 17, parrafo primero del Reglamento de
el pago de derechos, Unidades Econdmicas del Ayuntamiento de
6. impuestos o aprovechamientos que la Ley S| 2 Naucalpan de Juarez

prevé por la actividad econdmica.

7 Cuando el solicitante sea una persona fisica,
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podra otorgar carta poder para la gestién del
tramite correspondiente, misma que debera
contar con las firmas del poderdante,
apoderado y dos testigos, la cual debera ser
acompanfada de las identificaciones oficiales de
las personas que en ella intervienen

8. Unidades Econdmicas que de acuerdo a la Ley
de Competitividad deban obtener el Dictamen
de Giro

Sl

Sl

Articulo 14, parrafo tercero del Reglamento de
Unidades Econdmicas del Ayuntamiento de
Naucalpan de Juarez

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Solicitud debidamente requisitada;

2. ldentificacion oficial vigente del solicitante, del
apoderado o

del representante legal;
3. Documentos que acrediten la personalidad juridica

(tratdndose de personas juridico colectivas,
representantes legales o apoderados);

4, Tratdndose de personas extranjeras, copia del permiso
otorgado por la Secretaria de Gobernacion, que
compruebe su legal estancia en el paisy su debida
autorizacion para dedicarse a la actividad que pretende;

5. Licencia Ambiental Municipal vigente, en las actividades
econdmicas que estén obligadas a obtenerla; o en su caso,
durante el primer cuatrimestre del afio, copia de la
Licencia Ambiental del periodo inmediato anterior, mas
acuse de recibo de la solicitud de revalidacién del afio
correspondiente;

6. Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccién Civil de Bajo
Riesgo vigente;

7. En su caso, acreditar el pago de derechos, impuestos o
aprovechamientos que la Ley prevé por la actividad
econdémica.

8. Para el caso de personas juridicas colectivas, deberan
presentar carta poder membretada debidamente

firmada del poderdante, asi como del apoderado, y dos
testigos, acompafada de las identificaciones oficiales de
las personas que en ella intervienen. A la cual debera
agregarse copia del Acta Constitutiva o poder notarial que
acredite la personalidad y facultades para actos de
administracién de quien la otorga.

9. Unidades Econdmicas que de acuerdo a la Ley de
Competitividad deban obtener el Dictamen de Giro
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Articulo 16, fracciones I, lIl y niUmero 1, incisos a, b, ¢, d
y e del Reglamento de Unidades Econdémicas del
Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez.

Articulo 17, parrafo segundo del Reglamento de
Unidades Econémicas del Ayuntamiento de
Naucalpan de Juarez

Articulo 14, parrafo tercero del Reglamento de
Unidades Econdmicas del Ayuntamiento de
Naucalpan de Juarez

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

1. ACUDIR A LA VENTANILLA UNICA POR FORMATOS Y ASESORIA

2. INGRESAR LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA EL TRAMITE CORRESPONDIENTE EN RELACION A LA
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTOP
3. RECOGER LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO AUTORIZADA

5 DIAS HABILES

$ Gratuito

Fundamento Juridico: N/A

EFECTIVO : N/A | TARJETA DE CREDITO

N/A

TARJETA DE
DEBITO

EN LINEA (PORTAL DE

N/A PAGOS)

N/A

No aplica

No aplica

No se autoriza la licencia de funcionamiento si no cumple con la documentacién completa
sefalada en la normatividad vigente




Ventanilla Unica

Direccién de Desarrollo y Fomento Econémico

Miguel Adolfo Becerril Ortiz

Av. Judrez, edificio anexo a al palacio municipal NO. INT.Y EXT.: NO. 39 primer
piso

MUNICIPIO: [Naucalpan de Judrez

DE 9:00 A15:00 HRS.

No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

No aplica

No aplica NO. INT.Y EXT.:. | No aplica

COLONIA: No aplica MUNICIPIO: | No aplica
C.P.: | No aplica No aplica
No No aplica No aplica No aplica No aplica
aplica
No aplica

INFORMACION ADICIONAL

¢Tiene costo la revalidacién de la licencia de funcionamiento?

RESPUESTA: No, es gratuita siempre y cuando de revalide en tiempo y forma, de lo contrario se genera una
multa por concepto de tramite extemporaneo

¢Puedo ampliar mi giro o actividad de Ia licencia de funcionamiento?

RESPUESTA: Si, siempre y cuando presente la licencia de uso de suelo que le autorice el giro o actividad

¢Cual es el periodo de revalidacién de licencia de funcionamiento?

RESPUESTA: Dentro de los primeros cuatro meses del afio siguiente a su vencimiento, teniendo como fecha
lfmite el dltimo dia habil del mes de abiril.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

- DICTAMEN DE CONDICIONES DE SEGURIDAD (PROTECCION CIVIL)
«  LICENCIA AMBIENTAL MUNICIPAL (MEDIO AMBIENTE)" ., %

-

No aplica
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