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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
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Alta de licencia de funcionamiento para unidades econdmicas. brindado por el Departamento de Ventanilla Unica.

DESCRIPCION: (e CODIGO DE LA CEDULA DDYFE -08

Acto administrativo donde una persona fisica o juridica colectiva, realiza el tramite de apertura de una Unidad Econémica dentro del territorio
municipal y obtiene Licencia de Funcionamiento, para la operacién legal de la misma.

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 78 y 137 del Estado Libre y Soberano de México.
Articulos 3, 13,15 19 fraccion 11, 23 y 24 fracciones IIl y LV de la Ley Orgéanica de la Administracién Publica del
Estado de México.
Articulos 16, 18 y 54 del Cédigo Financiero del Estado de México.
Articulos 3,7, 11, 113, 115, 116, 118, 123, 132 y 136 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
Meéxico.
Articulos 14 parrafo tercero, 16 fracciones I, I, III, V y numeral 1, incisos a, b, ¢, d, e y 17 del Reglamento de
Unidades Econdmicas del H. Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez;
Articulos 14.2, 14.3 fraccién III, IV, XXXIV, XXXV, 14.5 fraccién I, y 14.13 fraccién 11, 11, IV, V, VI, IX, X VI,
XVII, XIII del Reglamento Orgénico de la Administracién Piblica Municipal de Naucalpan de Judrez, México.
' VIGENCIA
DEL
DOCUMEN  BEENGER
o A

FUNDAMENTO
LEGAL:

DOCUMENTO A

OBTENER: Licencia de Funcionamiento

OBTENER:

:SE REALIZA EN S | NO | DIRECCION N/A
LINEA?:

(@ NORN S RORN GBI S B 01 E NN IR EMBISIEIBN Cuando la persona fisica o juridica colectiva decida iniciar una actividad y operar una Unidad
REALIZARSE: Econémica en el territorio municipal dentro de la formalidad.

-':[iSI’I;('lifl(‘.\R SIESTE 1 RAMITE O '
NS (@ (O3 583 SN BRI S KON BT @@ (IR S, con el objetivo de comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales contenidas en el
©'VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA Reglamento de Unidades Econémicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México.
MISMA

®COPIAS | FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIR
3 -anotar con ;
REQUISITOS: T A namero la

48 cantidad de

- _copias
PERSONAS FISICAS
1. Solicitud debidamente requisitada; SI 2 Articulo 16, fracciones I, III, y numero 1, incisos a, b, c,
2. Identificacidn oficial vigente del solicitante, del SI 2 dy e del Reglamento de Unidades Econdémicas del
apoderado o Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez
del representante legal; SI 2
3. Traténdose de personas extranjeras, copia del permiso SI 2 Articulo 17, parrafo primero del Reglamento de
otorgado por la Secretaria de Gobernacion, que compruebe Unidades
su legal estancia en el pais y su debida autorizacién para SI 2 Econdémicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez.
dedicarse a la actividad que pretende;
4. Licencia de Uso del Suelo vigente que sefiale el Articulo 14, parrafo tercero del Reglamento de
permitido Unidades
para la actividad econdmica que se pretende operar; Econémicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez.
5. Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccion Civil de Bajo SI 2
Riesgo adjuntando carta responsiva vigente con domicilio SI 2
de la Unidad Econémica y factura del o los extintores,
ambas a nombre del Titular, debidamente llenada, sin SI 2
perjuicio de las actividades econdmicas que de acuerdo al
presente Reglamento requieran contar con el Dictamen de SI 2
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Viabilidad y/o de Proteccién Civil de Bajo Riesgo previo a
la emision de la Licencia de Funcionamiento;

6. Licencia Ambiental Municipal;

7. Acta Constitutiva debidamente inscrita en el Instituto de
la Funcién Registral o su equivalente, en donde el objeto
social de la empresa corresponda con la actividad
econodmica solicitada, tratdndose de personas juridico
colectivas; y

8. Documento con el que se acredite la propiedad o
posesion del bien inmueble.

9. Cuando el solicitante sea una persona fisica, podra
otorgar carta poder para la gestion del tramite
correspondiente, misma que debera contar con las firmas
del poderdante, apoderado y dos testigos, la cual debera
ser acompanada de las identificaciones oficiales de las
personas que en ella intervienen.

Unidades Economicas que de acuerdo a la Ley de
Competitividad deban obtener el Dictamen de Giro.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Solicitud debidamente requisitada;

2. Identificacion oficial vigente del solicitante, del
apoderado o del representante legal;

3. Documentos que acrediten la personalidad juridica
(tratdndose de personas juridico colectivas, representantes
legales o apoderados);

4. Tratdndose de personas extranjeras, copia del permiso
otorgado por la Secretaria de Gobernacidn, que compruebe
su legal estancia en el pais y su debida autorizacién para
dedicarse a la actividad que pretende;

5. Licencia de Uso del Suelo vigente que sefiale el
permitido para la actividad econdmica que se pretende
operar;

6. Dictamen de Viabilidad y/o de Protecciéon Civil de Bajo
Riesgo adjuntando carta responsiva vigente con domicilio
de la Unidad Econdémica y factura del o los extintores,
ambas a nombre del Titular, debidamente llenada, sin
perjuicio de las actividades econdmicas que de acuerdo al
presente Reglamento requieran contar con el Dictamen de
Viabilidad y/o de Proteccién Civil de Bajo Riesgo previo a
la emision de la Licencia de Funcionamiento;

7. Licencia Ambiental Municipal;

8. Acta Constitutiva debidamente inscrita en el Instituto
de la Funcidén Registral o su equivalente, en donde el
objeto social de la empresa corresponda con la actividad
economica solicitada, tratandose de personas juridico
colectivas; y
9. Documento con el que se acredite la propiedad o
posesion del bien inmueble.

10. Para el caso de personas juridicas colectivas, deberan
presentar carta poder membretada debidamente firmada
del poderdante, asi como del apoderado, y dos testigos,
acompaiiada de las identificaciones oficiales de las
personas que en ella intervienen. A la cual deberd
agregarse copia del Acta Constitutiva o poder notarial que
acredite la personalidad y facultades para actos de
administracion de quien la otorga. Unidades Econémicas
que de acuerdo a la Ley de Competitividad deban obtener
el Dictamen de Giro
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Articulo 16, fracciones II, III y numero 1, incisos a, b,
¢, d y e del Reglamento de Unidades Econémicas del
Ayuntamiento de Naucalpan de Juérez

Articulo 17, parrafo segundo del Reglamento de
Unidades Econémicas del Ayuntamiento de Naucalpan
de Judrez

Articulo 14, parrafo tercero del Reglamento de
Unidades Econémicas del Ayuntamiento de Naucalpan
de Juarez.

INSTITUCIONES PUBLICAS

l No aplica

| No aplica

INo aplica

No aplica
1. Acudir a la Ventanilla Unica por formatos y asesorfa
2. Ingresar los documentos solicitados para el tramite correspondiente en relacion a la Licencia de Funcionamiento
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EL CIUDADANO 3. Recoger Licencia de Funcionamiento autorizada
PLAZO MAXIMO DE 5 dias habiles
RESPUESTA
COSTO: $ Gratuito | Fundamento Juridico ’ A
FORMA DE PAGO: TARJETA DE N |TARJETA DE EN'LINEA (PORTAL *
R, VO NO | crepITO o |DEBITO € |pEPAGOS), = |NO
DONDE PODRA A - — .
PAGARSE: Poggliss. =
OTRAS .
ALTERNATIVAS: Mo gglies
CRITERIOS DE
RESOLUCION DEI No aplica
TRAMITE
APLICACION DE LA No aplica
AFIRMATIVA FICTA P
; (9 J AL STR; VA RESPONS. 1 2% i
DEPENDENCIA U ORGANISMO: Lt g e peb e el o B B
Direccién de Desarrollo y Fomento Econémico Ventanilla Unica
TITULAR DE LA Miguel Adolfo Becerril Ortiz
DEPENDENCIA:
CALLE: |Avenida Juarez NO.INT. Y 39
; EXT.:
Fraccionamiento el Mirador MUNICIPIO | Naucalpan de Juérez

CP.: SO ENACREPI SN DIEIIN Junes a viernes 09:00 a 15:00 horas
ATENCION: 2 [
TELEFONOS: e . EXTS.- 3%
5371-8400
5371-8300

CORREO ELECTRONICO: "=
N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
OFICINA:

NO.INT.Y  |N/A

EXT.:
MUNICIPIO | N/A
CP: HORARIO Y DIAS'DE" " [N
ATENCION: ; ‘B - . :
BAADA: | TELEFONOS: i S BXESE Tt CORREO ELECTRONICO® . 35:3%%
N/A N/A :
FORMATO(S) - N/A
DESCARGABLES -
INFORMACION ADICIONAL
(N E(EIPAN AN S GBS S  Pucdo iniciar operaciones sin licencia de funcionamiento?
l:
RESPUESTA: No, es necesario tenerla y exhibirla en un lugar visible dentro de la unidad econdmica
[ S CIUAE N 3 S BB B | S necesita contar con la licencia de uso de suelo para iniciar el tramite?
et
RESPUESTA: Si, es un requisito necesario que debe estar vigente y debera corresponder al giro deseado

(N SEIOAN IS B NGBS RS  Todos los tramites requieren dictamen de giro?

3

RESPUESTA:

No, solo aquellas unidades econémicas cuya actividad sea la venta y/o distribucién de bebidas alcohdlicas en
envase abierto y/o al copeo para su consumo inmediato, rastros y unidades econémicas para la enajenacion,
reparacion o mantenimiento de vehiculos automotores usados y autopartes nuevas y usadas.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Licencia de Uso de Suelo (Desarrollo Urbano)

Dictamen de Condiciones de Seguridad (Proteccion Civil)
Licencia Ambiental Municipal (Medio Ambiente)
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VISTO BU'ENO:/?\

) /[ /‘W A/L;\\"(/ ra P

Coordinador de Microcréditos y Cooperativas
Solidarias

C. Miguel A
Director de Desa

FECHA DE ACTUALIZACION:

27 /01 / 2025

AGT1 CORIERNA LA 3PS
2025-2027 RANZA

DIRECCION DE
DESARROLLO Y FOMENTO
ECONOMICO




