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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

CONSISTE EN EXPEDIR LA LICENCIA REQUERIDA A LOS CONTRIBUYENTES QUE ASI LO SOLICITEN Y QUE CUMPLAN CON
LOS REQUISITOS Y PAGO DE DERECHOS CORRESPONDIENTE.

Articulos 115, fraccién V, inciso f) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112,
22, 123, 143 de |a Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; 87 fraccién V, 96
Sexies fracciones H, Vi, VII de la Ley Orgsnica Municipal del Estado de México; 5.10 fraccién Vi, 5.25,
| 5.55, del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México; 18.1, 18.2, 18.3 18.4, 18.6

fraccién 1, 18.20, 18,68 def Libro Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del Estado de México; 1,
4, 6, 8, 9, del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México; 144
fracciones 1 y 1), del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios; 1, 2, 3, 4, 5, 4, 42 inciso a)
fraccion ix, 51, ¥3, &5 Bando Municipai 2024 de Naucaipan de Judrez, México; 10.1, 10.2, 10.5 fraccion
I inciso a), 10.8 ¥ 10,9, de! Reglamento Organico de la Administracién Puablica Municipal de
Naucalpan de Judrez, México; 5 fracciones IX, XIX y XX, B8, 89, 91, 92, 93, 95, 97, 102, 104, 106, 107,
09 del Reglamento del Ordenamiento Territorlal de los Asentamientos Humanos y Desarrollo
Urbano del Municipio de Naucalpan de Judrez, México,

N 4

o ol A 1f — ==
WD WS WA DL GGV M

Elementos Estructurales

o
A

S |NO | DIRECCION

CUANDCQ SE DESEE REALIZAR LA REPARACION DE LN INMUER
SUFRA DE AFECTACION EN SUS ELEMENTOS ESTRUCTURALES.
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Y ESTE NO

Sl ESTA SUJETO A INSPECCION £OR PARTE DEL DEPARTAMENTO DE
DILIGENCIAS E INSPECCIONES PARA VERIFICAR EL ESTADO DEL INMUEBLE.

PERSONAS FiSICAS

ereonalidad dell NGO ] ART. 1821 LIBRO XVIl DEL _CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

L Dorcumento que acredite Ia
soficitante; NO 1

Il. Documento que acredite la propiedad o la
posesion en concepto de propietario del inmueble

1. Licencia de uso del suelo, autorizaciéon de
conjunto urbane o, en los casos que impliquen ia
construccion de mas de diez viviendas o de un
coeficiente de utifzacion del suelo de tres mi o
mas metros cuadrados de construccion en otros
usos, constancia de viabilidad, autorizacién de NO 1
subdivision o de condominio seg(n corresponda, S|
expedida por |la Secretaria de Desarrolio Urbano y
Obra.

2. Constancia de alineamiento y nimero oficial; Sl 1

3. Planos arquitecténicos del proyecto, firmados
por Director Responsable de Obra y/o

SV




Fh O0BLEND DL I
ESTADRD DE E

[En }
%%%skg MEXICO MEXICO

LAESPERANEA

Caorresponsable de Obra.

4, Planos arquitectdnicos del proyecto en los que
se Indiguen los pisos, departamentos, viviendas o
focales que seran areas privativas o del dominio
exclusivo de los conddminos, los elementos
camunes de la construccién y las areas de uso
comun def inmuebie, asi como tabla de indivisos,
flrmados por el Director Responsable de Obra yfo
Corresponsable de Obra, en el caso de
construcciones en régimen e propiedad en
candominio.

5. Planos estructurales, firmados por el Director
Responsable de Obra y/o Corresponsable de Obra,

6. Planos de instalaciones hidraulicas, sanitarias,
eléctricas y especiales, firmados por el Director
Responsable de Obra yfo Corresponsable de Obra.

7. Constancia de terminacioén de obra, en los casos
de ampliacidn, modificacién o reparacion de la
obra existente,

8. Fualuacién técnica de impacto en materia de
agua, drenaje, alcantarillado y tratamiento de
aguas residuales o documento que acredite la
existencia y dotacion de agua potable para el
desarrollo que se pretende, asi como incorporacion
a los sistemas de agua potable y alcantarillado, el
cual serd emitido por la Comision del Agua del
Estado de México o autoridad competente, en su
caso,

8, Tratdndose de conjuntos urbanos, condominios
y lotiflcaciones de  vivienda, industriales,
comérciales, de servicios y mixtos, la evaluacion
técnica de impacto en materia de agua, drenaje,
alcantarillado y tratamiento de aguas residuales
sera exigible para la asighacidn de obligaciones en
materia de infraestructura, vinculantes a la
aukorizacidn gque emita la Secretaria de Desarrollo
Urbano y Obra, conforme a lo dispuesto por el
Libro Quinto del presente Coédigo y su
Reglamentao, asi como la Ley del Agua para ef
Estado de México y Municipios.

I. Solicitud de ingreso

li. Documento que acredite la propiedad o
posesion del predio. Para el caso se deberd
presentar la escritura pUblica o contrato privado
de compraventa, o cesion de derechos o
resolucion judicial, L.a autoridad podra solicitar la
inscripcién en el Registro Pablico de la Propiedad
y el Comercio. Para el caso de que se presente
contrato de arrendamiento o contrato privado de
compraventa, éste deberd serd acompafiado de la
escritura publica correspondiente que acredite la
propiedad del arrendador o del vendedor, inscrita
en e Reygisuo Pdbiice de (@ Propiedad y el
Comercio;

. Acta constitutiva, tratdndose de personhas
juridicas colectivas, debidamente inscrita en el
Registro Piblico de 1a Propiedad y el Comercio;

IV. Poder notarial o carta poder, en caso de
designarse representante leqal;

V. Identificacion oficial del propietaric o possedory
del representante legal, en su caso. Para este
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ART. 9 DEL REGLAMENTO DEL
ORDENAMIENTO  TERRITORIAL DE  LOS
ASENTAMIENTOS HUMANOQOS Y DESARROLLO
LIRBANO DEL MUNICIPIO DE MALCALRAN DE

JUAREZ, MEXICO.

ART. 92 DEL  REGLAMENTO  DEL
ORDENAMIENTO  TERRITORIAL DE  LOS
ASENTAMIENTOS HUMANOS Y DESARAOLLO
URBANO DEL MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE
JUAREZ, MEXICO,
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efecto la identificacion debera contener fotografia
yfirmay

VI. Constancia de inscripcion del Perito en el
Registro Estatal de Desarrolle Urbano, vigente.

a) Llicencia de Uso del Suelo vigente, Serdn
recuisites para el tramite los dictdmenes 1 otros
documentos que se indiguen en la Licencia de Uso
del Suelo;

b) Planos arquitectdnicos del proyecto, firmados
por Perito, en SU caso. Traténdose
deconstrucciones menores de 60 mZse deberd
presentar croquis arquitectdnico de la obra
sefialandn Areas;

¢} Planos y memoria de céalcuto de las instalaciones
hidrautica, sanitaria, eléctrica y especiates, cuando
correspondan, tratdndose de usos de impacto
regional y/o impacto significativo;

d) Planos estructurales, firmados por Perito, en su
caso; y

e) Memoria de célculo estructural, tratandose de
usos de impacto regional y/o impacto significativo.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

ART. 91 DEL REGLAMENTO DEL
ORDENAMIENTO  TERRITORIAL DE  LOS
ASENTAMIENTOS HUMANOS ¥ DESARROLLO
URBANO DEL MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE
JUAREZ, MEXICO,

. Documento que acredite la propledad o NO 1
posesiGn del piedic. Para e caso se debeis
presentar la escritura pdblica o contrato privado
de compraventa, o cesion de derechos o
resclucion judicial, La autoridad podrd solicitar la
inscripcién en el Registro Publico de la Propiedad
y el Comercio. Para el caso de que se presente
contrate de arrendamiento o contrato privado de
compraventa, éste deberd ser acompafiado de la
escritura plblica correspondiente que acredite la

propiedad del arrendador o del vendedor, inscrita NO 1
en el Reglistro Publico de la Propiedad y el
Comercio;

L NGO 1
Il. Acta constitutiva, tratandose de personas
juridicas colectivas, debidamente inscrita en el
Reqistro MO 1
Pdblico de la Propiedad y el Cormercio; NO 1

’ ART. 1821 LIBRO XVl DEL  CAODIGO

gl. 'Poder notarial o carta ;:'Joder, en casc de ADMINISTRATIVG DEL ESTADO DE MEXICO
esignarse representante legal;

V. Identificacion oficial del propietaric o poseedor

y del representante legal, en su caso.
NO 1

T Licencia de Uso del sueto, auloricacion de
conjunto urbane o, en los casos gue impliquen la
consiruccion de mas de diez viviendas o de un gl 2
coeficiente de utilizacion del suelo de tres mil o
mas metros cuadrados de construccidon en otros
usos, constancia de viabilidad, autorizacién de S| 1
subdivisién o de condominio segin corresponda,
expedida por |la Secretaria de Desarrollo Urbano v

Obra.
2. Constancia de alineamiento y nlimero oficial; AV
I. Planos arquitecténicos del proyecto, firmados Sl 1 A

por Director Responsable de OChra vl

Corresponsable de Obra.
Si
4. Planos arquitecténicos del provecte en tos que !

se indiguen los pisos, departamentos, viviendas o
locales que seran areas privativas o del dominio NO 1
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exclusivo de los conddminos, los elementos
comunes de la construccion y las areas de usa NO 1
comin del inmueble, asl como tabla de indivisos,
firmados por el Director Responsable de Qbra yfo
Corresponsable de Obra, en e caso de
construcciones en régimen de propiedad en
condominio,

5. Planos estructurales, firmados por el Director
Responsable de Obra y/o Corresponsable de Obra.

6. Planos de instalaciones hidraulicas, sanitarias,
eléctricas y especiales, firmados por el Director
Responsable de Obra y/o'CorresponsabEe de Obra.

7. Constancia de terminacién de obra, en los casos
de ampliacion, modificacién o reparacién de la
chra existente.

8. Tratandose de conjuntos urbanos, condominios
y lotificaciones de vivienda, industriales,
comerciales, de servicios y mixtos, la evaluacion
técnica de impacto en materia de agua, drenaje,
alcantarillado y tratarmiemnto de aguas residuaies
serd exigible para la asignacién de obligaciones en
materia  de infraestructura, vinculantes a la
autorizacién que emita la Secretaria de Desarrolio
Urbano y Obra, conforme a lo dispuesto por el
Libro Quinto del presente Cédigo vy su
Reglamento, asi comao la Ley del Agua para el
Estado de México y Municipios.

INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A

ART. 23 DEL CODIGO DEl. CODICGC
FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICC

REALIZAR INGRESO EN VENTANILLA DE St SOLICITUD ACOMPARNADO DE LA DOCUMENTACION
COMPLEMENTARIA CORRESFPONDIENTE, DESAHOGAR REQUERIMIENTOS EN CASO DE SER
NECESARIO, REALIZAR PAGC DE DERECHOS, RECOGER SU LICENCIA Y/O PERMISQ.

QUINCE DIAS HABILES POSTERIORES A LA FECHA DE SU INGRESQ, SEGUN EL ART. 135 DEL CODIGO
DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADCO DE MEXICO.

$ DEPENDIENDO DE LOS | ART. 144 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y
M2 AUTORIZADOS MUNICIPIOS.

TARJETA DE TARIETADE EN LINEA (PORTAL DE

crepro| X pEsiTo| X PAGOS)

EN LA VENTANILLA DE LA TESORERIA MUNICIPAL UBICADA EN LA DIRECCION DE DESARROLLO
URBANO

EFECTIVO| X

CAJA GENERAL DE LA TESORERIA UBICADA EN PLANTA BAJA DE PALACIO MUNICIPAL

AFIRMATIVA. CUANDO HAYA PRESENTADO TODA LA DOCUMENTACION SOLICITADA Y/O
SOLVENTADO LOS REQUERIMIENTOS Y SE HAYAN PAGADO LOS DERECHOS CORRESPONDIENTES.

MECATIVA, CUANDO IMCUDRDA EM AL GUMA EAILTA DE DOCUMENTACIORN MO CE DRESEMTE

DOCUMENTACION VERIDICA, NO HAYA SOLVENTADO REQUERIMIENTOS, NO SE PAGUEN LOS
PERECHOS CORRESPONDIENTES O CUANDO NO CUMPLA CON SU NORMATIVIDAD DE USO DE C .
SUELO. 3

SL CUANDO SE HAYA EXCEDIDO DEL TIEMPC MARCADO EN EL ARTICULG 135 DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
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DEPARTAMENTO DE LICENCIAS DE
CONSTRUCCION

URB. NINA CAROLINA IZABAL MARTINEZ.

DIRECCION DE DESARRCOLLO URBANC.

i CALLE | VALLE DE JILOTEPEC NOLINT. Y 31
EXT.

FRACC. EL. MIRADOR MUNICIPIO: | NAUCALPAN DE JUAREZ

COLONIA

DE LUNES AVIERNES DE 9:00 HRS A15:00 HRS

53718300

- OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

! CALLE | N/A NO. INT. ¥ N/A

EXT..

iMUNICIPlO:!N/A

INFonMACION ADICEONAL

¢{QUE DOCUMENTOS NECESITO PARA TRAMITAR UNA LICENCIA DE CONS?‘RUCC!@N?

LLENAR LA SOLICITUDR DE INGRESO Y CUMPLIR CON LOS REQUISITOS QUE EN ELLA SE SOLICITAN
¢CUANTO ES EL TIEMPO DE RESPUESTA PARA EL TRAMITE?

RESPUESTA: EL COSTO GEPENDE DE LOS METRGOS CUADRADOS A CONSTRUIR Y SE PAGA EN LA VENTANILLA

DE LATESORER[A MUNICIPAL, UBICADA EN LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO,
. TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS . . -

FECHA DE ACTUALIZACION:

bin 24{01/2029
RDOLUATE RUIZ | URB, NINA CARDLINAYY
EN M DE ME:;O RAREGULATORIA | DIR TORA PE DESARROLLO URBANO




