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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

LICENCIA DE CONSTRUCCION (CONSTANCIA DE TERMINO DE OBRA TOTAL O PARCIAL Y CONSTANCIA DE
SUSPENSION DE OBRA)

RIBC Igo di

CONSISTE EN EXPEDIR LA CONSTANCIA REQUERIDA A LOS CONTRIBUYENTES QUE AS! LO SOLICITEN Y
QUE CUMPLAN CON LOS REQUISITOS Y PAGO DE DERECHOS CORRESPONDIENTE.

Articulos 115, fraceidn V, inciso f} de la Constitucién Politica de fos Estados Unidos Mexicanos; 112,
22, 123, 143 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; 87 fraccién V, 96
Sexies fracciones lIl, VI, Vil de |a Ley Organica Municipal def Estado de México; 5.10 fraccién VI, 5.25,
5.55, del Libro Quinto del Cédige Administrativo del Estado de México; 18,1, 18,2, 18.3 18.4, 18,6

fraccion ll, 18.20, 18.68 del Libro Décimo Octavo del Cédige Administrativo del Estado de México; 1,
4, 6, 8, 9, dal Baglamentn del Libra Quintn del Cadige Administrative del Ectada de México; 144
fracciones | y fi, del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipics; 1, 2, 3, 4, 5, 41, 42 inciso a)

fraccién IX, 51, 83, 85 Bando Municipal 2024 de Naucalpan de Juérez, México; 10.1,10.2, 10.3 fraccién
1l inciso a), 10.8 y 10.9, del Reglamento Orgdnico de la Administracién Piblica Municipal de
Naucalpan de Judrez, México; 5 fracciones IX, XIX y XX. 88, 89, 91, 92, 93, 95, 97, 102, 104, 106, 107,
09 del Reglamento del Ordenamiento Territorial de los Asentamientos Humanos y Desarrollo
E Urbano del Municipio de Naucalpan de Judrez, México.

CONSTANCIA DE TERMINO DE OBRA
CONSTANCIA DE SUSPENSION DE OBRA

|'S |NO | DIRECCION

CUANDO LA OBRASE ENCUENTRE TERMINADA EN SU TOTALIDAD ©
PARCIALMENTE SEGUN SEA EL CASO, SE TRAMITA LA CONSTANCIA DE TERMING
Y/O CUANDO EL CONTRIBUYENTE SOLICITE SUSPENSION DE OBRA.

51, ESTA SUJETO A INSPECCION POR PARTE DEL DEPARTAMENTO DE
DILIGENCIAS E INSPECCIONES PARA VERIFICAR EL ESTADO DEL INMUEBLE,

PERSONAS FISICAS

. Documento que acredite la personalidad del NO 1 ART. 1821 LIBRC XVili DEL COBIGG

soificitante: ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
' NO ! MEXICO

I, Documente que acredite la propledad o la

posesion en concepto de propietario del inmueble

1. Licencia de construccién anterior NO !

2. Planos arquitectdnicos autorizados r\io ! ART. 1833 LIBRO XVIII DEL CODIGO

3. Bitacora de obra, > ADMINISTRATIVO  DEL  ESTADO DE

MEXICO

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

. Documento que acredite la propiedad o NO 1 ART. 91 DEL  REGLAMENTO  DEL

posesién del predio. Para el caso se deberd ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LOS

presentar la escritura pablica o contrato privado ASENTAMIENTOS HUMANQOS Y

de compraventa, o cesidon de derechos o DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPHen

o
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" LA ESPERANZA

resotucion judicial, La autoridad podra solicitar la DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO,
inscripcidn en el Registro Pudblico de la Propledad
y el Comercio, Para el caso de que se presente
contrato de arrendamiento o contrato privado de
compraventa, éste deberd ser acompafiado de la NO 1
escritura publica correspondiente que acredite la
nrapiedad det arrendador o del vendedor, inserita
en el Registro Publico de la Propiedad y el NO 1
Comercio;

[l. Acta constitutiva, tratdndose de personas

juridicas colectivas, debidamente inscrita en el NO 1

Registro Publico de la Propiedad y el Comercio; NO 1

lIl. Poder notarial o carta poder, en caso de NO 1 ART. 1821 LIBRO XVII DEL CODIGO
designarse representante legal, sl ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
IV. Identificacidn cficial del propietario o poseedor MEXICO

y del representante legai, en su caso,
1. Licencia de construccidn anterior
2. Planos arquitecténicos autorizados

2. Bitacora de obra.

INSTITUCIONES PUBLICAS
A N/A A ART. 23 DEL CODIGO DEL CODIGO

FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO

REALIZAR INGRESO EN VENTANILLA DE SU SOLICITUD ACOMPARNADQO DE LA DOCUMENTACION

COMPLEMENTARIA CORRESPONDIENTE, DESAHOGAR REQUERIMIENTOS EN CASQ DE SER
NFCFSARIO, RFALIZAR PAGO DF DFRFCHOS, RFCOGER SLETICFEFNCIA YO PERMISO,

QUINCE DIAS HABILES POSTERIORES A LA FECHA DE SU INGRESQ, SEGUN EL ART. 135 DEL CODIGO
DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

| PARA LAS CONSTANCIAS
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M2 AUTORIZADOS ART. 144 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y

pARA LA consTancia | MUNICIPIOS.
DE SUSPENSION, NO
. APLICA COBRO
TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO| X crEDITO] X nermo| X PAGOS)

EN LA VENTANILLA DE LA TESORERIA MUNICIPAL UBICADA EN LA DIRECCIGN DE DESARROLLO
URBANO

CAJA GENERAL DE LA TESORERIA UBICADA EN PLANTA BAJA DE PALACIO MUNICIPAL

AFIRMATIVA. CUANDO HAYA PRESENTADO TODA LA DOCUMENTACION SOLICITADA Y/O
OLVENTADO LOS REQUERIMIENTOS Y SE HAYAN PAGADO LOS DERECHOS CORRESPONDIENTES.

NEGATIVA. CUANDO INCURRA EN ALGUNA FALTA DE DOCUMENTACION, NO HAYA SOLVENTADO

EQUERIMIENTOS, NO SE PAGUEN LOS DERECHOS CORRESPONDIENTES O CUANDO NO CUMPLA
ON SU NORMATIVIDAD DE USO DE SUELO.

| SI1. CUANDO SE HAYA EXCEDIDO DEL TIEMPO MARCADO EN EL ARTICULO 135 DEL CODIGO DE
ROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO,

DEPARTAMENTO DFE LICENCIAS DF
CONSTRUCCION

" DIRECCION DE DESARRCLLO URBANO.,
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URB. NINA CAROLINA IZABAL MARTINEZ.

EXT.:

COLONA:

53718300

FRACC, El. MIRADOR MUNICIPIC: | NAUCALPAN DE JUAREZ

DE LUNES AVIERNES DE 9:00 HRS A15:00 HRS

N/A

COLONIA:

RESPUESTA:

RESPUESTA:

LLENAR LA SOLICITUD DE INGRESO Y CUMPLIR CON LOS REQUISITOS QUE £N ELLA SE SOLICITAN
1 LCUANTO ES EL TIEMPO DE RESPUESTA PARA EL TRAMITE?

MUNICIPIO: | N/A

S| SE CUMPLE CON TODOS LOS REQUISITOS Y EL PAGO DE DERECHOS, 15 DIAS HABILES.

(CUANTOY EN DONDE HAY QUE PAGAR?

EL COSTO DEPENDE DE LOS METROS CUADRADOS A CONSTRUIR Y SE PAGA EN LA VENTANILLA
DE LATESORERIA MUNiCEPAL. UBICADA EN LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO.

TRAMITES 0 SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

24/01/2025

DIRECTODRA DE DESARROLL O
URBANO




