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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

d CATALOGO DE PROVEEDORES DE BIENES Y PRESTADORES DE SERVICIO.

B BRI odigad a

Elaboracién de alta, renovacidn, reposicién, duplicade y modifieacion de datos en el Catdlogo de Proveedores de Bienes y Prestadores de Servicios, mediante
la revision exhaustiva de su documentacién, 2 fin de verificar su capacidad adminiscraciva, financiera, legal v técnica; asi como, asegurar el suministro de
productos y la prestacién de servidos de acuerdo a los requerimientes por parte de fas diversas Dependencias Municipales; a través, de los procesos
Adguisitivos correspondientes,

Articulo 21, de |a Ley de Contratacién Piblica del Estade de México y Municipios.
Articulo 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, y 42, del Reglamento de la Ley de Conrtratacién Piblica del Estado de
B @ - Mexico y Municipios,

Articulo 6, fraccion VI, VI, 7, fracciones I, IVy V, 19, 21, y 22, del Reglamento Interno de la Direccién General de Administracién
del Municipio de Naucalpan de Judrez, México.

78 @ ok wi| Cédulz de Proveedores de Bienes o Prestaderes de Servicios Anual

sl NG X | DIRECCION WEB N/A

Cuando una personz fisica o moral desea ofertar sus preductes y/o servicios 2l Municipio de Naucalpan

ASD) 50 HA DEBRE REAL AR de Juirez, podra inscribirse al Catélogo de Proveedores de Bienes y Prestadores de Bienes de Naucalpan
de juirez.

: o ; i G - - Si, para validar fa capacidad juridica y financiera de la persena fisica y/o maral (liquidez, solvencia v

i At ; endeudamients).
D) £ w]
OR A dhe
REES @ 5 OURIDICOAD 0
palab SN
PERSONAS FiSICAS
- FORMATO DE REGISTRO Y/O RENOVACION DE PROVEEDORES
" ] NIA
(formaro digital para llenada F-1).
2.~ COMNSTANCIA DE SITUACION FISCAL, asi como, actividad preponderante
al momento de la solicitud de registro y, en su caso, formato R-l de la SHCP, con N/A |
domicilio actual yfo comprobante de pago,
3.- COMPROBANTE DE DOMICILO FISCAL Y DE DOMICILIOC PARA NIA |
NOTIFICACIONES EN EL ESTADO DE MEXICO reciente.
4.- ACTA DE NACIMIENTG, originzl para cotejo. sl ! s
Articulo 2%, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 34, 37, 38,

5.~ CEDULA UNICA DE REGISTRO DE POBLACION (CURP), original para - | 39, 40, 41, y 42, del Reglamento de la Ley de
cotejo. Contratacién Puablica del Estado de México.
¢.- IDENTIFICACION OFCIAL VIGENTE, original para coteje. St i
7.- DOS FOTOGRAFIAS recientes tamaiio Infantil 2 color del representante 51 N/A
legal.
8.- DECLARACION FISCAL ANUAL DEL EJERCICIO INMEDIATO ANTERIOR
{Adjuntar ACUSE DE RECIBO con linea de captura del SAT y recibo de pago si
hay carge a pagar) NJA |
* ANEXAR OPINION DE CUMPLIMIENTC DE OBLIGACIONES FISCALES EN
SENTIDC POSITIVO
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9. DECLARACION FISCAL PARCIAL DEL EERCICIC INMEDIATO
ANTERICR, DEL ULTIMO PAGG PROVISIONAL, de acuerdo con |o dispuesto
por el articulo 14 de la Ley del ISR. (Adjuntar Acuse de recibe con lines de
captura y recibo de page si hay carge a pagar).

N/A |

[0~ CARTA COMPROMISG DE VERIFICACION Y ACTUALIZACION DE
DOCUMENTOS, firmada por el representante legal (formato digital para ilenado S| N/A
£-10).

l- CARTA COMFROMISC DE NO ENCONTRARSE BOLETINADO,
inhabilitado © multade por ninguna dependentia eantralora de nivel municipal,
estatal o faderal, firmada por el Representante Legal. (formato digitzl para llenzdo
B0,

sl N/A

12 CARTA DE CAPACIDAD FINANCIERA, escrito con manifestacién Baje
Protesta de decir verdad en el qua manTfiesta que cuenta con capacidad financiera
bastante y suficiente, cumpliende ¢on las razones financieras de liquidez, solvencia i N/A
y endeudamiento firmada por el representante legal (formato digital para llenado
F-12).

{3- CARTA DE CAPACIDAD JURIDICA, escrito com manifestacidn Bajo
Protesta de decir verdad que ne desempefia empleo, carge o comisidn en el
servicio pdblice o, en su case, gue a pesar de desempenarlo, con la celebracién
de un contrate con este Municipio no se actualiza un conflicte de interés; dichas ] N/A
manifestaciones deberdn presentarse respecte de los socios © accionistas que
ejerzan contral sobre la sociedad, firmada por el representante legal (farmate
digital para llenado F-13),

14.- CURRICULUM EMPRESARIAL Y RELACION DE BIENES que produce,

distribuye o vende de los servicics que presta. WA .
3.~ AVISO DE PRIVACIDAD, firmada por la persona fisica (formato digital F-

i5) Sl N/A
16.- CODIGO DE ETICA, firmado por la persona fisicz, {formate digial F-

16) Sl N/A

7. CARTA DE DATOS BANCARIOS, en heja membretada, firmada por el
Representante Legal (formarto digital para llenado Fu[7). MNiA |
FANEXAR ESTADC DE CUENTA BANCARIO para verificacion de datos.

[E. EN El CASO DE TRAMITE PARA RENGVACION DE REGISTRO, SE
DEBERA PRESENTAR LA CEDULA DE PROVEEDOR ORIGINAL, EXPEDIDA Sl N/A
EN LA INSCRIFCION O ULTIMA MODIFICACION.

19.- CUSRIR PAGC DEL TRAMITE CORRESPONDIENTE, de zcuerdo a las
tarifas pdblicas en la Gaceta de Gobierno del Estado de México, para el ejercicio sl N/A
fiscal que corresponda.

PERSONAS IURIDICO COLECTIVAS

[~ FORMATC DE REGISTRO Y/Q RENOVACION DE PROVEEDORES

{formato digital para llenado F-1}. S N/A

2.~ CONSTANCIA DE S!TUAC_E@N FISCAL, asi como, actividad prependerante
2l momento de la solicitud de registro y, en su caso, formato R-l de la SHCP, con N/A |
domicilio actual y/o comprebante de pago.

Articule 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38,

39,40, 41, y 42, famento de la Ley d
3.~ COMPROBANTE DE DOMICIUO FISCAL, Y DE DOMICIIO PARA y &%, del Reglamento By ce

NCTIFICACIONES EN EL ESTADC DE MEXICO reciante. A ! Contratacién Publica del Estado de México
4~ ACTA CONSTITUTIVA Y SU ULTIMA MODIFICACION (original para - .

eotejol.

5.- ESCRITURA PUBLICA DE PODERES (original para cotajo}. sl 1
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4.~ IDENTIFICACION OFICIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL. (original para
cotejo),

7- DOS FOTOGRAFIAS reclentes amafio Infantil 2 colar del ropresentante
legal.

8- DECLARACION FISCAL ANUAL DEL EJERCICIO INMEDIATO ANTERIOR
{Adjunter ACUSE DE REC!BO con Iinea de

captura del SAT y recibo de pago si hay carge a pagar).

* ANEXAR OPINIGN DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EN
SENTIDO POSITIVO

9. ESTADOS FINANCIERQS DEL MES INMEDIATO ANTERIOR 2 la fecha de
solictiud  de inscripcidn.  Firmados por el REPRESENTANTE LEGAL y
CONTADOR que los emite; adjuntar CEDULA PROFESIONAL Y NUMERD
TELEFONICO det contador. Unicamente para empresas de nueva constitucién,
adjuntar los ESTADOS BE CUENTA BANCARIOS con los que arranca ha
empresa en los que se indiquen los movimientos realizados y el saldo 2l final def
mes anterior a la fecha de sclicitud de inscripcion.

10 DECLARACION FISCAL PARCIAL DEL EJERCICIO INMEDIATO
ANTERIOR, DEL ULTIMO PAGO PROVISIONAL, de 2cuerdo con lo dispuesta
por &l articule |4 de la Ley del ISR, {Adjuntar Acuse de recibo con linea de
capturz ¥ recibo de pago si hay cargo a pagar).

i1~ CARTA COMPROMISO DE VERIFICACION Y ACTUALIZACION DE
DOCUMENTOS, firmada por el representante legal (formato digital para lenado
F-10},

i2- CARTA COMPROMISO DE NO ENCONTRARSE BOLETINADO,
inhabilitade o multade por ninguna dependencia contralora de nivel municipal,
estzral o federal, firmada por el Representante Legal. (formato digital para llenado
F-113.

13.- CARTA DE CAPACIDAD FINANCIERA, escrite con manifestacién Bajo
Protesta de decir verdad en el que manifiestz que cuenta con capacidad financiera
bastante y suficiente, cumpliendo con las razenes financieras de liquide, selvencia
y endeudamiento firmada por el representante legal (formare digital para llenade
F-12).

14, CARTA DE CAPACIDAD JURIDICA, escrite con manifestacion Bzjo
Protesta de decir verdad que no desempefa emples, ¢arge o comisién en el
servigio publico o, en su cago, que a pesar de desempefiarlc, con la celebracidn
de un contrato con este Municipio no se actualiza un conflicto de interés; dichas
manifestaciones deberdn presentarse respecto de los socios o accionistas que
ejerzan control sobre 4 sociedad, firmada por el representante legal (formato
digital para llenado F-133.

i5- CURRICULUM EMPRESARIAL Y RELACION DE BIENES que produce,
distribuye o vende de los servicios que presta,

6. AVISG DE PRIVACIDAD, firmada por la persona fisica, {formate digital F-
15).
17~ CODIGO DE ETICA, firmado por la persona fisica, (formaro digital F-
18).

8. CARTA DE DATOS BANCARIQS, en hoja membretada, firmada por el
Representante Legal (formare digital para llenado F-17).
FANEXAR ESTADO DE CUENTA BANCARIO para verificacién de datos.

i9. EN EL CASC DE TRAMITE PARA RENOVACION DE REGISTRC, SE
DEBERA PRESENTAR LA CEDULA DE PROVEEDOR CRIGINAL, EXPEISIDA
EN L& INSCRIPCION O ULTIMA MODIFICACION.

St

St

N/A

N/A

NiA

|

]

St

sl

N/A

sl

sl

N/A

Sl

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

/A

N/A
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20.- CUBRIR PAGC DEL TRAMITE CORRESPONDIENTE, de acuerdo a las
tarifas piblicas en la Gacera de Gobierno del Estado de México, para el ejercicio 5 MNIA
fiseal que corresponda,

INSTITUCIONES PUBLICAS

APLICA LOS MISMOS REQUISITOS ENLISTADOS PARA PERSONAS
MORALES

El interesado podra solicitar af Departamento de Adquisiciones de la Direccion General de Administracidn, (fisicamente o via
e-mail a la cuenta provesdorasnaucalpan@hotmaiicom), fa documentacién y formates para registrarse en e Catdlogo de
proveedores y prestadores de servicios del Ayuntamiento de Nzuczlpan de Judrez; o en su caso, descargar los formatos en los
links que abajo se enlistan.

El Departamento de Adquisiciones proporciona al interesado, los formatos y requisites de manera fisica o via mail; y el interesado
deberd presentar znte el Depariamento de manera fisica, los decumentos originales y copias, antes descritos; asi como, los
formatos debidamente requisicacos.

El Departamento de Adgquisiciones recibe, revisa y coteja con originales, los documentos y formatos.

St la documentacion esta completa, se emitird la Inea de pago por concepto de expedicién de Cédula de Provesdor; por lo que
el interesado deberd realiza e! pago en efectivo en la Tesoreria Municipal, y entregar el comprobznte de pago al Departamente
de Adquisiciones.

En consecuencia, la Subdireccién de Recursos Materiales, de [z Direccion General de Administracion, revisa y autoriza, en caso
de ser procedente, fa Cédula con vigencia de | afio; misma que se entrega al proveedor o prestador de servicios.

DOS DIAS HABILES

GACETA DE GOBIERNO del 28 de junio de 2024,
Tomo; CCXVI No. 117

Resolucion que fila los montos y denominaciones de les

3} Al $903.00 provechamientos que se cobren en el ejercicio fiscal 2024, por

b} Renovacién, $903.00 a venta de bases de licitacion piblica y de invitacion restringida,

¢) Reposicién. $452.00 si come, por la cédula de proveedor de bienes y/o prestader de
ervicios.

d) Duplicade. $452.00 Numeral Cuarto: Las personas fisicas y juridicas colectivas que se

neorporen 2l Catdloge de Proveedores de Bienes y/o
Prestadores de Servicios de la Administracidon Publica Estaral,
deber&n tramitar la expedicién de la Cédula de Proveedor de
Bienes yfo Servicios previo pago del costo...

e} Modificacion. $452.00

EFECTIVO | X TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

oz

CAJA GENERAL DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE NAUCALPAN DE JUAREZ

NIA

AFIRMATIVA O NEGATIVA

AFIRMATIVA: Cuando el solicitante haya cumplido con tedos los requisitos.

NEGATIVA: Cuando el solicitante incumple en alguno de los requisitos establecidos en la norma especificada o se encuentre
boletinado por alguna de la paginas oficiales de Gobierno.

Subdireccion de Recursos Materiaies

Direccién de Administracion. -
Departzmento de Adquisiciones

Lic. Mario Manuel Sanchez Villafuerte
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CALLE:

Avenida Juirez NO.INT. Y EXT.: 39

COLONIA: ‘ El Mirador MUNICIFIO: Naucalpan de Juirez.
C.P: 53050

LUNES A VIERNES EN HORARIC DE 09:00 A 14:00 HRS.

53718300 Y 53718400 37 Y [139 proveedoresnaucaloan@hormailcom

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
N/A

N/A

N/A NG. INT. Y EXT.: INFA

1 MUNICIPIO: N/A

F-1 Formate de Registro y/fo Renovacién de Proveedores.

httpsfcloud naucaipan sob. radfe/ 2 e nC Ol
F-10 Carta compromise de Verificacién y Actualizacién de Documentos, hupsdicioud.naucaloan gob redsima B el ionFecks
F-}1 Cartz compromise de no encontrarse Boletinado. humaficloud nausaipangob e/ ALAMERR S AR
F-12 Cartz de Capacidad Financiera, hups/icloud.navcainan sob mods/KaatPLa TvE 2 P5C3
F-13 Carta de Capacidad Juridica. hupseloud rmaucaloan gob rsdelAsd 3 TrabDd MIRRy
F-[5 Aviso de Privacidad. batpsidicioud.naucaipan.gab.rods/nxEzCeD Coptima
F-16 Codigo de Etica. htmpsdfcloud.naucainan. gob. s/ BDER S RINSHmbS

F-17 Cartz de Datos Bancarios. hatpadicioud. naveaipan.sob. mpds/KEMNPrICS 5 Gongl

INFORMACION ADICIONAL

{énde puedo conseguir los requisites para darme de alta como proveedor?

RESPUESTA:

Puede solicizar informacion via tejefonica y/o correc electrdnico, para que le hagan llegar los siete formatos digitales.

{Puedo enviar los docimentos por via electronica?

RESPUESTA: Ne, ya que, algunos documentos se solicitan que estén firmados en original por el representante legal.

Puedo enviar 2 un representante 2 recoger mi cédula de proveeder?

RESPUESTA: Si, siempre y cuando, acuda con una carta pader, membretada y firmada por el representante legal, acompzfizda de sus respectivas

identificaciones oficiales.

TRAMITES © SERVICIOS RELACIONADOS
N/A

ok

VISTO BUENO:

FECHA DE ACTUALIZACION:

(] L | 3/ENERO/2025.
7 Y [
C. José Ramén/Macouzet Martin det Campo. C. Maric Manuel Sinchez Villafuerte
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