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Angélica Moya Marin
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Juarez, México.

A sus habitantes sabed:

Acuerdo Numero 150.

El H. Ayuntamiento Constitucional de Naucalpan de Juarez, México, por acuerdo de Cabildo de fecha veintiséis
de febrero del afio dos mil cuatro y con fundamento en los articulos 115 fracciones | y Il de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 122, 123 y 124 de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de México; 2, 27, 31 fracciones I, XXXVII y XXXVIII de la Ley Organica Municipal del
Estado de México; 178 del Bando Municipal vigente; y 47 fraccion Il del Reglamento del Cabildo de Naucalpan
de Juarez, México, expide el siguiente:

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS
Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN
DE JUAREZ, MEXICO.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES COMUNES

Articulo 1.- El presente ordenamiento tiene por objeto reglamentar la planeacion, programacion,
presupuestacion, ejecucion y control de la adquisicion, enajenacion y arrendamiento de bienes, y la contratacion
de servicios de cualquier naturaleza, que realicen las Dependencias y Entidades de la Administracién Puablica
Municipal.

Las atribuciones conferidas a la Direccidon General de Administracion y a la Secretaria del H. Ayuntamiento para
la aplicacion del presente Reglamento, las ejerceran a través del Comité que presidan respectivamente; en el caso
de las Entidades, las ejercera el Comité que determine el consejo directivo o la junta de gobierno en su caso.

Articulo 2. - Para efectos de este ordenamiento se entiende por:
I Estado.- El Estado de México;

1. Municipio.- ElI Municipio de Naucalpan de Juarez, México;
1. Ayuntamiento.- EI Honorable Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México;

V. Cadigo.- El Cédigo Administrativo del Estado de México;

V. Libro Decimotercero.- El Libro Decimotercero del Codigo Administrativo del Estado de México;

VI. Reglamento.- El presente Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del H. Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México;

VIL. Dependencias.- Los érganos que conforman la administracién publica centralizada;
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Entidades.- Los organismos descentralizados, los organismos auxiliares, los fideicomisos puablicos y
las empresas paramunicipales;

Bases.- Documento publico expedido por la autoridad convocante, donde se establece la
informacién sobre el objeto, alcance, requisitos, términos y deméas condiciones del procedimiento
para la adquisicion, enajenacion, el arrendamiento de bienes o la contratacion de servicios;
Convocante.- EI Municipio de Naucalpan de Juarez, México, a través de su H. Ayuntamiento
Constitucional, que instrumenta un procedimiento de adquisicion, enajenacion o arrendamiento de
bienes o de contratacion de servicios, en el cual convoca o invita a personas con interés y capacidad
para presentar propuestas;

Convocatoria publica.- Documento publico por el que la convocante llama a participar en un
procedimiento de licitacidn publica, a todas aquellas personas con interés y capacidad para presentar
propuestas;

Comité.- El érgano colegiado con facultades de opinién, que tiene por objeto auxiliar a las
Dependencias o Entidades de la administracion publica municipal, en la preparacion y
substanciacion de los procedimientos de adquisiciones de bienes muebles y contratacion de
servicios; o en su caso, de arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones;

Licitacion publica.- Modalidad adquisitiva de bienes, arrendamientos y la contratacion de servicios,
mediante convocatoria publica que realice el Ayuntamiento, por medio de la cual se aseguran las
mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes;

Invitacion restringida.- Excepcion al procedimiento de licitacion publica, mediante el cual las
Dependencias o Entidades, adquieren bienes muebles o contratan servicios, a través de la invitacion
a cuando menos tres personas, para obtener las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes;

Adjudicacion directa.- Excepcion al procedimiento de licitacion publica, mediante el cual las
Dependencias o Entidades, adquieren o arriendan bienes o contratan servicios, a través de la
designacion de un proveedor de bienes, arrendador o prestador de servicios, con base en las mejores
condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y deméas disposiciones
juridicas aplicables;

Subasta publica.- Procedimiento mediante el cual el municipio, previa convocatoria pablica, enajena
bienes en el que se aseguran las mejores condiciones en cuanto precio y oportunidad;

Oferente.- La persona que presenta propuesta técnica y econdémica para participar en un
procedimiento adquisitivo, de enajenacion o de arrendamiento de bienes;

Contraloria.- La Direccion General de Contraloria Interna del Ayuntamiento;

Direccion General de Administracién.- La Direccion General de Administracion del Ayuntamiento;
Consejeria Juridica.- La Consejeria Juridica del Ayuntamiento;

Tesoreria.- La Tesoreria y Finanzas del Ayuntamiento;

Subdireccidon de Recursos Materiales.- La unidad administrativa de la Direccion General de
Administracion, encargada de la adquisicién y arrendamiento de bienes muebles y la contratacion de
servicios en las Dependencias y Entidades;

Subdireccion de Normatividad y Convenios.- La unidad administrativa de la Secretaria del
Ayuntamiento, encargada de la elaboracion de los convenios y contratos del Ayuntamiento;
Prestador.- Persona que celebra contratos de prestacion de servicios con el municipio a través de su
Ayuntamiento;

Proveedor.- Persona que celebra contratos de adquisicion de bienes con el municipio a través de su
Ayuntamiento;

Postor.- Persona que presenta propuesta econdmica para la compra de bienes dentro de un
procedimiento de subasta publica; y

Procedimiento adquisitivo.- Conjunto de etapas de la licitacidon puablica o invitacion restringida, a
través de las cuales, el convocante adquiere bienes o contrata servicios, para el cumplimiento de sus
funciones.

Articulo 3.- Para los efectos del presente Reglamento, quedan comprendidas en las adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y servicios, las operaciones que sefiala el Libro Decimotercero. Asimismo, en todo lo que no esté
expresamente contenido en el mismo, se aplicara de manera supletoria en su caso, el Reglamento del Libro
Decimotercero.
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Articulo 4.- El gasto destinado a las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y servicios se sujetara al
presupuesto de egresos del municipio del ejercicio fiscal correspondiente, asi como a lo dispuesto por el Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios y demas disposiciones normativas aplicables, segtn el caso.

Para tal efecto, la Direccion General de Administracion y la Contraloria expedirdn conjuntamente las
recomendaciones a seguir por parte de las Dependencias y Entidades, con el objeto de regular las requisiciones
que se elaboren.

Articulo 5.- Cuando los actos a que se refiere este Reglamento se realicen con cargo a fondos de la Federacion o
del Estado, se estard a lo dispuesto por las disposiciones normativas aplicables al caso concreto.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA PLANEACION Y PROGRAMACION

Articulo 6.- Los programas de adquisiciones, arrendamientos y servicios de las Dependencias, en su caso,
deberan contener en lo conducente, lo siguiente:

l. Justificacion;
1. Previsién presupuestal y determinacion del ejercicio fiscal que abarque;
1. Origen de los recursos;

V. Datos generales del inmueble y costo de la renta;

V. Especificaciones de la informacidn contenida en los catalogos de bienes y servicios;

VI. Los bienes y servicios estrictamente necesarios para la realizacion de sus funciones, acciones y ejecucion
de sus programas;

VII.  La calendarizacion, a fin de que los bienes y servicios por adquirirse y contratarse sean suministrados o
prestados con oportunidad,;

VIIl. Los bienes o servicios a adquirir o contratar y que de acuerdo a su naturaleza requieran de previo
dictamen técnico, por parte de la unidades administrativas correspondientes, y

IX. Las demas que determine la Direccion General de Administracion.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios que requieran las Dependencias y Entidades para la realizacion de
sus funciones, se programaran anualmente y de manera racional, tomando en consideracion los objetivos,
estrategias y lineamientos establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal, asi como en aquellos programas
considerados como prioritarios.

Articulo 7.- Los programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios seran elaborados por cada
Dependencia o Entidad observando lo siguiente:

. Los bienes, arrendamientos y servicios que solucionen de manera adecuada sus necesidades de
operacion;

1. Los recursos financieros y materiales y los servicios con los que cuente;

1. Los plazos estimados en los que se requeriran los bienes, arrendamientos y servicios;

V. Las politicas y normas administrativas que establezca el Ayuntamiento para optimizar las adquisiciones,
arrendamientos y servicios; y
V. Las demas previsiones que sean necesarias para la adecuada planeacion, operacion y ejecucion de los

programas y acciones correspondientes.

Articulo 8.- Sélo podran rebasar un ejercicio presupuestal, aquellos contratos que estan indicados como gastos
fijos de la administracion municipal y los deméas que determine el respectivo Comité a solicitud de las
Dependencias y Entidades como son:

. Pdliza del seguro del parque vehicular;
1. Suministro de gasolina, combustibles y lubricantes;
1. Equipo y servicio de fotocopiado;
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V. Alimento para personal;

V. Alimento para semovientes;

VI. Refacciones y servicios de mantenimiento y reparacion a vehiculos patrimonio del Ayuntamiento;
VII.  Despensas y/o vales de despensas;

VIIl.  Maquinaria para el manejo de residuos sélidos;

IX. Suministro de diesel bajo en azufre;

X. Suministro de gas L.P. en la modalidad de carburante;

XI. Mantenimiento de equipo de computo;

XII.  Servicio del sistema de comunicacion, y

XIIl.  Mantenimiento del sistema de comunicacion.

Las Dependencias deberan solicitar al Comité respectivo, con tres meses de anticipacion al ejercicio fiscal que se
va a afectar, la autorizacion para el inicio del procedimiento adquisitivo, en cualquiera de los casos.

Articulo 9.- En caso de que las Dependencias y Entidades requieran que los contratos de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, que por su naturaleza rebasen un ejercicio presupuestal, deberan de contar
previamente en su caso, con el presupuesto estimado a aplicar en el ejercicio fiscal inmediato siguiente y de los
subsecuentes.

Una vez que se cuente con dicha informacion, se sometera a consideracion del respectivo Comité para que sea
aprobada la celebracion del contrato correspondiente en dichos términos. La Direccion General de
Administracién conjuntamente con la Tesoreria, en su caso, deberdn tomar en cuenta las previsiones necesarias
que aseguren el cumplimiento de las obligaciones contraidas.

Avrticulo 10.- En los procedimientos adquisitivos que realicen las Dependencias, deberd exigirse en su caso, que
los bienes o los servicios cumplan, con las normas oficiales mexicanas, o bien las normas técnicas aplicables, asi
como con la normatividad legal que corresponda y, en su caso, las especificaciones respectivas.

CAPITULO TERCERO
DE LA SISTEMATIZACION

Articulo 11.- Corresponde a la Direccion General de Administracion establecer y operar un sistema para los
procedimientos adquisitivos que integre la informacion relativa a los programas anuales de adquisicion, de
bienes, arrendamientos y servicios de las Dependencias. En el caso de las Entidades lo hara el Comité respectivo
que determine su consejo directivo o junta de gobierno.

Articulo 12.- El sistema para los procedimientos adquisitivos, enajenaciones y arrendamientos, tendré por objeto
lo siguiente:

I Disminuir los gastos de operacién y participacion en los procedimientos adquisitivos y arrendamientos;

1. Coadyuvar en la interaccion entre la Subdireccion de Recursos Materiales y los oferentes, segun sea el
caso;

1. Participar en el control integral del gasto de las Dependencias y Entidades; y

V. Transparentar los procedimientos adquisitivos y de arrendamientos.

Articulo 13.- EI Comité, por conducto de la Direccidon General de Administracion, establecera mediante acuerdos
o circulares, las normas a observar para la sistematizacion de los procedimientos adquisitivos y de
arrendamientos.

A fin de integrar y actualizar un registro estadistico, las Dependencias remitiran a la Direccién General de
Administracion, dentro de los primeros diez dias naturales de cada mes, la informacién relacionada con la
ejecucion de sus programas anuales de adquisicion, con el objeto de proporcionar a la Tesoreria dicha
informacion y llevar un control exacto del gasto publico.
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CAPITULO CUARTO
DE LAS OPERACIONES CONSOLIDADAS

Articulo 14.- Las operaciones consolidadas son aquellas que conjuntan los bienes y servicios de uso generalizado
por las Dependencias y Entidades, con el objeto de instrumentar un solo procedimiento para la adquisicion,
arrendamiento o contratacion de los mismos. El Comité establecera los instrumentos de funcionamiento y control
de dichas operaciones.

Articulo 15.- La Direccion General de Administracion determinara los bienes y servicios de uso generalizado
que se podran adquirir, arrendar o contratar en un solo procedimiento, con la finalidad de obtener un mejor
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias que beneficien al Ayuntamiento.

Articulo 16.- Los bienes y servicios sujetos a operaciones consolidadas a que se refiere este capitulo, seran los
siguientes:

. Servicio de limpieza;
1. Servicio de fotocopiado;
1. Adquisicién de articulos de papeleria;

V. Suministro de gasolina, combustibles y lubricantes;

V. Adquisicion de articulos de material de limpieza;

VI. Arrendamiento de carpas, lonas, sillas y letrinas;

VII.  Servicio de aseguramiento de bienes muebles e inmuebles;
VIIIL.  Adquisicion de consumibles de computo;

IX. Servicio de seguro de vida colectivo de servidores publicos;
X. Servicio de seguro de separacion individualizada;

XI. Servicio de telefonia y radiocomunicacion;

XII.  Adquisicién de vehiculos y equipo de transporte terrestre;
XII.  Adquisicién de materiales para construccion;

XIV.  Adquisicién de equipo electronico y de cémputo; y
XV.  Las demas que determine en su caso la Direccion General de Administracion.

La convocante podré instaurar y substanciar procedimientos de operaciones consolidadas, atendiendo a los
requerimientos de las Dependencias o Entidades.

CAPITULO QUINTO
DEL CATALOGO DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 17.- La Direccion General de Administracion a través de la Subdireccion de Recursos Materiales,
integrard, operard y mantendra actualizado un catalogo de los bienes y servicios utilizados por las distintas
Dependencias, el cual se complementara con la informacién que le proporcionen las Entidades y en él se
incluiran las normas de calidad, seguridad y disefio que deban cumplir.

Articulo 18.- El registro de algun bien o servicio inscrito en el catdlogo sélo podra ser suprimido cuando:

l. Su uso no sea requerido por un periodo de un afio;

1. Sea obsoleto;

Il. Sus componentes o refacciones se encuentren fuera de mercado; o
V. Su registro se encuentre duplicado.

Articulo 19.- Los bienes y servicios requeridos o utilizados por las Dependencias o Entidades, seran descritos
dentro del catalogo, anotando sus especificaciones, unidades de medida y precio aproximado del mercado o de la
Gltima adquisicion.
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Articulo 20.- El catalogo de bienes y servicios se actualizara conforme al clasificador por objeto de gasto
autorizado para el ejercicio fiscal correspondiente, cuyas claves, deberadn ser incluidas en la solicitud de
adquisicion o contratacién de bienes y servicios.

Articulo 21.- La informacion que se incluya en los catalogos sera confidencial y de uso restringido y no podréa ser
reproducida, difundida, comercializada o alterada por quien tenga acceso a la misma.

Articulo 22.- La falta de registro de algun bien o servicio en el catalogo, no serd impedimento para adquirirlo o
contratarlo a través del procedimiento adquisitivo correspondiente, debiéndose de registrar una vez concluido
dicho procedimiento.

CAPITULO SEXTO
DEL CATALOGO DE PROVEEDORES

Articulo 23.- La Direccion General de Administracion a través de la Subdireccion de Recursos Materiales
elaborara un catalogo de proveedores de bienes y prestadores de servicios por giro comercial, con la finalidad de
conocer la capacidad administrativa, financiera, legal, de calidad y técnica de las fuentes de suministro y sus
productos.

Articulo 24.- Las personas fisicas o juridica colectivas que deseen formar parte de este catalogo, deberan
solicitarlo por escrito, o a través de los medios electrénicos autorizados por el Ayuntamiento, a la Direccion
General de Administracién anexando la siguiente informacion:

. Nombre, razén o denominacidn social y domicilio legal del proveedor;
1. Documento que acredite que cuenta con la capacidad legal, econémica y técnica para ofrecer bienes o

servicios;
Il. Relacion y tipo de los bienes que produce, distribuye o vende, o de los servicios que presta;
V. Copia simple con original para cotejo, de la inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes;
V. Copia simple de la Gltima declaracion anual del ejercicio fiscal que corresponda con original para cotejo,

del Impuesto Sobre la Renta y del Impuesto al Valor Agregado, asi como el Ultimo pago provisional
posteriores de los mismos;

VL. Los estados financieros del Gltimo ejercicio fiscal auditados; y

VII.  Declaratoria de cumplimiento con la norma mexicana aplicable.

La falta de inscripcién en este catdlogo no limita la libre concurrencia a cualquiera de los procedimientos
adquisitivos previstos en el Libro Decimotercero y en este Reglamento, siempre y cuando por razones de
oportunidad y precio, el Comité respectivo asi lo determine.

Sin perjuicio de lo anterior, el Comité respectivo, a través de su Secretario Ejecutivo, podra contratar un despacho
especializado para realizar visitas de verificacion, para conocer la capacidad administrativa, financiera, legal, de
calidad y técnica de los proveedores de bienes y prestadores, asi como de sus productos.

Articulo 25.- El Comité respectivo, vigilara que las adquisiciones que se pretendan realizar aun cuando se trate
de pequefios contribuyentes, grupos de ejidatarios, comuneros y asociaciones de grupos urbanos, se apeguen a lo
sefialado en las disposiciones juridicas aplicables.

Al respecto, podran establecer los mecanismos necesarios, para que se observen puntualmente las disposiciones
fiscales respectivas.

Articulo 26.- EI Comité respectivo establecerd las bases, garantias y sanciones para la administracién, liberacion
y aplicacion, en su caso, porcentajes y formas a que deberdn sujetarse los Proveedores, Prestadores y
Arrendadores en relacion con:

. El cumplimiento a los términos y condiciones pactadas;
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1. Calidad en la operacion de los bienes o servicios;
. Anticipos, en cuyo caso, debera constituirse garantia por la totalidad del monto anticipado, el Impuesto al
Valor Agregado e intereses que pudieren generar;

V. La amortizacion de los financiamientos otorgados; en este caso, el Comité, en la esfera de su
competencia, podra revisar, analizar y opinar sobre las solicitudes de financiamiento a que se refieren las
licitaciones; y

V. El monto a partir del cual, se solicitara fianza de cumplimiento del contrato de arrendamiento de bienes,

adquisiciones o servicio correspondiente.

Articulo 27. - EI Comité respectivo vigilara que los bienes y/o servicios, cuando asi lo requieran, cumplan con
las normas oficiales mexicanas, normas técnicas y a falta de éstas, las normas internacionales, o bien, las
especificaciones respectivas de conformidad con lo dispuesto en la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacion.

En el caso en que el Proveedor, Prestador o Arrendador declare el cumplimiento de la norma mexicana aplicable,
el Comité respectivo lo verificara.

~ CAPITULO SEPTIMO
DE LA CEDULA DE PROVEEDOR DE BIENES Y
DE LA CONSTANCIA DE PRESTADOR DE SERVICIOS

Articulo 28.- La Direccién General de Administracion, por conducto de la Subdireccidn de Recursos Materiales,
expedird cédula, a los proveedores de bienes, y constancia, a los prestadores de servicios que retnan los
requisitos para ello.

Articulo 29.- La cédula de proveedor de bienes y la constancia de proveedor de servicios tendran vigencia de un
afio a partir de su expedicion.

Articulo 30.- Para obtener cédula de proveedor de bienes o constancia de prestador de servicios, los interesados
deberan de exhibir en lo conducente, para cotejo, original o copia certificada de los documentos siguientes:

. Acta constitutiva y su Gltima modificacion, tratdndose de personas juridico colectivas, asi como el poder
notarial de su representante legal;

1. Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, tratdndose de personas fisicas;

Il. Cédula de Registro Federal de Contribuyentes;

V. Identificacién oficial del interesado o del representante legal;

V. Declaracion fiscal del ejercicio inmediato anterior o estado financiero del dltimo ejercicio fiscal,
dictaminados por contador publico registrado en términos del Codigo Fiscal de la Federacion;

VI. Dos fotografias tamafio infantil del interesado o representante legal;

VII.  Carta compromiso de verificacion y actualizacion de documentos; y

VIIl. Certificado de empresa mexiquense, en su caso.

Articulo 31.- La Direccién General de Administracion determinard y aprobara los instrumentos y formatos
correspondientes para la expedicion de las cédulas y constancias, inclusive por medios electronicos.

Articulo 32.- La cédula de proveedor y la constancia de prestador de servicios contendran como minimo, los
siguientes requisitos:

l. Nombre de la persona fisica, razén o denominacién social de la persona moral;
1. Giro comercial u objeto social;

1. NUmero de folio;

V. Fotografia y firma del titular;

V. Claves de identificacion interna;

VI. Nombre y firma del titular de la Subdireccion de Recursos Materiales;

VII.  Lugary fecha de expedicion;
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VIIIl. Vigencia;y
IX. Sello de la Subdireccién de Recursos Materiales.

Articulo 33.- La cédula y la constancia podran expedirse por alta, renovacion, reposicion y duplicado.

Articulo 34.- Procede la expedicién por alta cuando la persona ingresa al catalogo de proveedores y prestadores
de servicios; la renovacion, cuando se actualiza su vigencia; la reposicion, por extravio o deterioro y, su
duplicado, cuando lo requiera el acreditado.

Articulo 35.- En los casos de renovacion de la cédula o de la constancia, los ejemplares que se sustituyen se
entregardn a la Subdireccion de Recursos Materiales, dependiente de la Direccion General de Administracion,
mismas que se agregaran al expediente del proveedor de bienes o prestador de servicios.

Avrticulo 36.- En caso de reposicién de cédula o constancia, por extravio, se requerira copia del documento legal
que dé constancia de su pérdida, el cual se integrara a su expediente.

Articulo 37.- Los duplicados sélo se expedirdn a los interesados que aparezcan en el acta constitutiva de la
empresa 0 su Ultima modificacion. En el caso de los representantes legales, los duplicados se expediran sélo a
quien se haya otorgado poder suficiente a través de documento notarial, el que se anexard al expediente
respectivo.

Articulo 38.- Una vez entregada la informacion y cumplidos los requisitos, la Direccion General de
Administracidn, a través de la Subdireccion de Recursos Materiales, expedira la cédula o la constancia dentro de
un plazo de cinco dias habiles.

Articulo 39.- La cédula o la constancia, acredita a su titular como proveedor o prestador, ante el Ayuntamiento
para participar en los actos adquisitivos que realice.

TITULO SEGUNDO
DE LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMITES

] CAPITULO PRIMERO )
DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE BIENES MUEBLES Y CONTRATACION DE SERVICIOS

SECCION PRIMERA
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 40.- EI Comité de Adquisiciones de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios se integrara conforme
a la normatividad aplicable y sus miembros durarén en su cargo mientras desempefien su funcién como titulares
de las areas que representan.

Los integrantes del Comité tendran caracter honorifico, por lo que no percibiran retribucion alguna por el
desempefio de sus cargos en el mismo.

Avrticulo 41.- EI Comité se integrard por:

I El Titular de la Direccion General de Administracién, quien fungird como Presidente;

1. El Titular de la Subdireccion de Recursos Materiales, quien fungira como Secretario Ejecutivo;

Il. El Titular de la Tesoreria, quien serd el representante del area financiera del Ayuntamiento, con
funciones de vocal,

V. El Titular de la Consejeria Juridica como representante del Area Juridica, con funcion de vocal;

V. El Titular de la Direccion General de la Contraloria Interna, con funciones de vocal;

VI. El Titular de la Dependencia o Entidad usuaria interesada en la adquisicion de los bienes o contratacion
de los servicios, con funciones de vocal;

VII.  El Segundo Sindico Procurador del Ayuntamiento, con funciones de vocal; y
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VIII. El Titular de la Subdireccion de Normatividad y Convenios, como invitado permanente.

Los integrantes del Comité tendran derecho a voz y voto, a excepcion de los indicados en las fracciones I, IV, V
y VII quienes s6lo participaran con voz.

El invitado permanente tendrd derecho a voz Unica y exclusivamente en lo que respecta a la elaboracion y
contenido de los convenios o contratos que se deriven de los fallos del Comité.

A las sesiones del Comité podran invitarse a los servidores publicos cuya intervencion se considere necesaria por
el Secretario Ejecutivo, quienes sélo participaran para aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados
con los asuntos sometidos a consideracion del referido Comité.

Los integrantes del Comité podran designar por escrito a sus respectivos suplentes o representantes, y s6lo podran
participar en ausencia del titular.

Los suplentes antes mencionados, deberan tener el nivel jerarquico inmediato inferior, y en el caso de las
Dependencias y Entidades usuarias, debera ser el coordinador administrativo o su equivalente.

Articulo 42.- EI Comité tiene las atribuciones que se sefialan en el Libro Decimotercero y sélo sesionara cuando
se encuentren presentes por lo menos la mitad mas uno de sus integrantes con derecho a voto, entre ellos su
Presidente. En caso de ausencia de este Ultimo debera de presidir el suplente, y en el caso de que éste también se
encontrara ausente, no se podra llevar a cabo la sesion.

Articulo 43.- EI Comité sesionara ordinariamente, de acuerdo al programa anual de reuniones ordinarias, que se
presentard y aprobard en la primera sesion y se dara a conocer a las areas de la Administracion Pablica Municipal
y posteriormente al inicio de cada ejercicio fiscal, debiendo sesionar cuando menos una vez cada quince dias,
salvo en los casos que no haya asuntos que tratar.

Articulo 44.- EI Comité sesionara extraordinariamente, cuando su Presidente o la mayoria de sus miembros lo
consideren necesario. Para ello, su Presidente debera convocar a los miembros con al menos veinticuatro horas de
anticipacion y en ella se trataran inicamente los asuntos que la hayan originado.

Articulo 45.- Para poder preparar debidamente las sesiones, el Presidente a través del Secretario Ejecutivo,
avisara por escrito la fecha de la realizacion de la sesion a los miembros del Comité, asi como a los titulares de
las Dependencias, con cuatro dias habiles de anticipacion a la fecha de la sesion, con la finalidad de que estas
Gltimas puedan incluir sus puntos en el orden del dia.

Articulo 46.- Las Dependencias deberan hacer llegar al Secretario Ejecutivo, su solicitud de inclusion de puntos
en el orden del dia, con la respectiva documentacion de soporte, tres dias habiles antes de la celebracion de la
sesion.

Las solicitudes por parte de las Dependencias, entregadas con posterioridad al término mencionado en el parrafo
anterior, no ingresaran a la sesion inmediata siguiente, sino hasta la proxima.

Articulo 47.- Las sesiones seran convocadas por el Presidente a través del Secretario Ejecutivo del Comité, de
acuerdo al calendario de sesiones, o0 a propuesta de la Dependencia solicitante de algun bien o servicio cuando asi
se estime conveniente.

Avrticulo 48.- Las convocatorias para las sesiones contendran el respectivo orden del dia y deberan enviarse por el
Presidente a través del Secretario Ejecutivo a todos los miembros, anexando copia simple de la informacion y
documentacion que resulten necesarios para el analisis y discusidn de cada uno de los asuntos listados en el orden
del dia.

Articulo 49.- Los integrantes del Comité o, en su caso, suplentes o representantes, deberan asistir a las sesiones
en la fecha y hora que sefiale la convocatoria de la sesién, con una tolerancia de hasta veinte minutos. Después de
este plazo, el Presidente debera hacer la declaracion de quérum respectiva.
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Articulo 50.- Las resoluciones del Comité seran vélidas cuando se apruebe por mayoria de los integrantes con
voto y, en caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad.

Articulo 51.- Los miembros del Comité e invitados a las sesiones, deberan firmar las actas de las sesiones en las
que asistan.

Articulo 52.- Las actas de las sesiones del Comité se asentaran en el libro que para el efecto lleve el Secretario
Ejecutivo.

Articulo 53.- El Presidente del Comité podrd suspender la sesion en cualquier tiempo, por fuerza mayor,
debiendo sefialar el dia, hora y lugar para continuarla.

En estos casos, la causa de la suspension debera quedar asentada en el acta de la sesion respectiva.

Articulo 54.- EI Comite establecera un programa de capacitacion y adiestramiento, dirigido al personal operativo
involucrado en el proceso de abastecimiento del Ayuntamiento, observando para tal efecto las disposiciones
laborales respectivas.

Articulo 55.- En cuanto a la actualizacion normativa, el Comité establecera los mecanismos necesarios de
difusién, con la finalidad de que la informacidn llegue a las Dependencias usuarias.

SECCION SEGUNDA )
DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS DE LOS MIEMBROS DEL COMITE

Articulo 56.- Ademas de las sefialadas en el Libro Decimotercero, los miembros del Comité de Adquisiciones de
Bienes Muebles y Contratacion de Servicios, tendran a su cargo las siguientes atribuciones:

. Expedir su manual de integracion y funcionamiento o de operacion, si se considera necesario.

1. Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones y servicios, asi como formular las observaciones
y recomendaciones que estimen convenientes;

1. Analizar el expediente y documentacion relativa a los actos de adquisiciones y contratacion de servicios,
y emitir la opinion correspondiente;

V. Analizar y evaluar las propuestas técnicas y econdémicas presentadas en el procedimiento adquisitivo o de
contratacion de servicios;

V. Emitir el dictamen de adjudicacion;

VI. Implementar acciones que considere necesarias para el mejoramiento del procedimiento adquisitivo y la
contratacion de servicios;

VII.  Ejecutar todas las acciones que determine el Comité;

VIIIl. Coordinarse entre si en las tareas que les asigne el Comité;

IX. Crear y participar en los Subcomités o grupos de trabajo de orden administrativo y técnico que considere
necesarios para eficientar los procedimientos adquisitivos o de contratacion de servicios;

X. Auxiliar al presidente en sus funciones;

XI. Tramitar los procedimientos de licitacion, invitacion restringida y adjudicacion directa, hasta dejarlos en
estado de dictar el fallo correspondiente;

XII.  Establecer el monto minimo o de excepcion de garantia;

XII.  Sugerir y/o determinar las sanciones que, con apego a las disposiciones juridicas aplicables, deban

imponerse a los proveedores o prestadores de servicios; y
XIV. Las demas que les asigne el Ayuntamiento o que les confieran los acuerdos del Comité.

SECCION TERCERA
DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LOS MIEMBROS DEL COMITE
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Articulo 57.- Sin perjuicio de lo dispuesto por el articulo anterior, el Titular de la Direccion General de
Administracién, en su calidad de Presidente, tendra a su cargo las siguientes atribuciones:

l.
1.
1.
V.

V.
VI.
VIL.
VIII.
IX.
X.
XI.

XII.
X1
XIV.
XV.
XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.
XX.

Presidir las sesiones del Comité;

Verificar la existencia del quérum legal para llevar a cabo las sesiones;

Declarar abiertas las sesiones en términos de la normatividad correspondiente;

Dar lectura al orden del dia, asi como a los acuerdos que se hayan tomado en la sesién anterior y en su
caso, a los avances en su cumplimiento;

Dirigir los debates en las sesiones;

Participar con voz y voto en las sesiones y emitir su voto de calidad en caso de empate;

Fungir como escrutador al momento de las votaciones;

Dar seguimiento a los acuerdos y resoluciones del Comité;

Vigilar el manejo adecuado de los aspectos administrativos del Comité;

Someter a la aprobacion del Comité los acuerdos que emanen de las sesiones;

Someter a la aprobacion del Comité la convocatoria publica y/o, en su caso, las bases sobre las cuales
debera llevarse a cabo la adquisicién de bienes municipales;

Establecer las politicas y lineamientos para la realizacion de las sesiones;

Proveer lo necesario para el debido cumplimiento de los programas del Comité;

Vigilar que las sesiones del Comité se efectden con apego al orden del dia y respeto entre los asistentes;
Presentar al Ayuntamiento por conducto de la Presidencia Municipal un informe anual de las actividades
del Comité;

Solicitar, por acuerdo del Comité, la presencia del titular de alguna Dependencia, para que asista a las
sesiones del Comité;

Verificar en cualquier momento, dentro del ambito de su competencia, que las adquisiciones y
contrataciones de servicios, se lleven a cabo conforme a lo dispuesto por el Libro Decimotercero y otras
disposiciones normativas aplicables, asi como a los programas y presupuestos autorizados;

Revisar y verificar que el dictamen que emita el Comité se realice en términos de la normatividad
respectiva;

Emitir opinidn especializada con relacién a las posturas econémicas de los oferentes; y

Proponer a la Presidencia Municipal, conjuntamente con el titular o representante de la Contraloria, la
emision de circulares que considere necesarias para mejorar los procedimientos a que se refiere el Libro
Decimotercero.

Es responsabilidad del Presidente del Comité, autorizar con su firma la convocatoria, las bases y suscribir los
contratos derivados de los procedimientos adquisitivos y de contratacion de servicios.

Avrticulo 58.- El Subdirector de Recursos Materiales, en su calidad de Secretario Ejecutivo, tendré a su cargo las
siguientes atribuciones:

l.
1.
1.
V.

VI.
VIL.

VIII.

IX.

Vigilar la elaboracion y expedicién de la convocatoria a sesion, orden del dia y de los listados de los
asuntos que se trataran, integrando los soportes documentales necesarios, asi como remitirlos a cada uno
de los integrantes del Comité;

Remitir a los miembros del Comité las convocatorias para las sesiones, adjuntando el orden dia;

Levantar las actas en el libro correspondiente, anexando los documentos presentados y analizados en las
sesiones del Comité;

Coadyuvar en el seguimiento a los acuerdos y resoluciones del Comité;

Tramitar la documentacidn y correspondencia del Comité;

Informar oportunamente al Comité sobre las peticiones que se reciban;

Seré el responsable de auxiliar al Comité en el desarrollo del acto de presentacién, apertura y evaluacion
de propuestas, dictamen y fallo. Estara facultado para tomar las medidas necesarias para el cumplimiento
de los acuerdos del Comité, aseguradndose que el archivo de los documentos se integre y se mantenga
actualizado;

Realizar las solicitudes de cotizaciones correspondientes para las adquisiciones de bienes y
contrataciones de servicios, que las Dependencias soliciten;

Proporcionar a las Dependencias el formato para que presenten sus asuntos a consideracion del Comité,
el cual invariablemente debera contener lo siguiente:

11



UNIDAD MUNICIPAL DE INFORMACION 2006-2009.

a) Resumen de la informacién del asunto que se somete a sesion;

b) Justificacion y fundamentacién legal para llevar a cabo el procedimiento adquisitivo, indicando
si los contratos serdn abiertos o con abastecimiento simultaneo, asi como las condiciones de
entrega y pago;

c) Relacion de la documentacién soporte, dentro de la cual debera remitirse el oficio que acredite
la existencia de suficiencia presupuestal que sera emitido por la Tesoreria; y

d) Firma del formato por parte del Secretario Ejecutivo y del titular de la Dependencia, quienes
seran responsables de la informacion contenida en el mismo. Una vez que el asunto sea
analizado y dictaminado por el Comité, el formato a que se refiere la fraccién anterior, debera
ser firmado por cada uno de los integrantes asistentes de dicho 6rgano colegiado;

X. Turnar con base al dictamen emitido por el Comité, la documentacién necesaria para la elaboracion del
contrato, a la Subdireccién de Normatividad y Convenios, en su caso;

XI. Elaborar y remitir a la Subdireccion de Normatividad y Convenios, el contrato-pedido correspondiente,
para su revision, visto bueno y firma de las partes, una vez que se cuente con el dictamen de adjudicacion
del Comité;

XII.  Remitir a la Subdireccién de Normatividad y Convenios el contrato elaborado, para su revision, visto
bueno y firma de las partes;

XIIl.  Remitir a la Subdireccién de Normatividad y Convenios el acuerdo de adjudicacion, emitido por el

Comité de Adquisiciones y Servicios, para la elaboracion de los contratos de prestacion de servicios;

XIV.  Suscribir los convenios y contratos que se adjudiquen por los procedimientos de excepcion a la licitacion
publica;

XV.  Turnar un original del contrato a la Subdireccién de Normatividad y Convenios para su resguardo
correspondiente, asi como las copias respectivas a las &reas indicadas en el mismo;

XVI.  Obtener el sello de presupuesto en el contrato, entregarlo al proveedor o prestador de servicios y atender
a lo necesario para la entrega del bien o servicio; y

XVII. Las demés sefialadas en el presente Reglamento, en los acuerdos del Comité y otras disposiciones
aplicables.

Articulo 59. - El Titular de la Tesoreria en su calidad de vocal contara con las siguientes atribuciones:

. Participar con voz y voto en las sesiones;

1. Poner a disposicion del Comité en cualquier momento, la informacién sobre personas fisicas o juridico
colectivas que no se encuentren al corriente de sus obligaciones fiscales, a efecto de que el Comité lo
considere en sus actuaciones;

1. Emitir su opinion respecto a las ofertas econdémicas de los oferentes; y

V. Las demas sefialadas en el presente Reglamento, en los acuerdos del Comité y otras disposiciones
aplicables.

Articulo 60. - El Titular de la Contraloria en su calidad de vocal contara con las siguientes atribuciones:

. Participar con voz en las sesiones;

1. Poner a disposicion del Comité en cualquier momento, la informacidn sobre personas fisicas y colectivas
que hayan celebrado contratos en contravencién con el Cddigo Administrativo o cualquier otra
disposicion normativa, a efecto que el Comité lo considere en sus actuaciones;

1. Proponer al Comité la suspensién o cancelacion del procedimiento de adquisiciones, arrendamientos o
servicios, cuado se detecte que no se ajusta a la normatividad aplicable;

V. Proponer a la Presidencia Municipal conjuntamente con el titular o representante de la Direccion General
de Administracion, la emision de las circulares que considere necesarias para mejorar los procedimientos
a que se refiere el Libro Decimotercero;

V. Llevar el registro y presentar un informe mensual al Presidente del Comité, de las empresas boletinadas
que se encuentran impedidas para celebrar contratos con el Ayuntamiento; y

VI. Las demas sefialadas en el presente Reglamento, en los acuerdos del Comité y otras disposiciones
aplicables.
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Articulo 61. - El Titular o representante de la Dependencia usuaria de algin bien o servicio en su calidad de
vocal contara con las atribuciones siguientes:

l. Participar con voz y voto en las sesiones;
1. Formular su requisicion en el formato establecido por el Comité;
Il. Firmar el cuadro comparativo elaborado por la Subdireccion de Recursos Materiales;

V. Obtener la suficiencia presupuestal a ejercer, en la requisicion correspondiente;

V. Enviar al Comité la documentacion correspondiente en un plazo maximo tres dias habiles antes de la
préxima sesion, para su desahogo en la misma;

VL. Presentar e informar al Comité los comprobantes por concepto de adquisiciones directas en situaciones

emergentes para su regularizacion en un plazo no mayor de cinco dias naturales contados a partir de la
fecha de su expedicion;

VII.  En el formato de justificacion, solicitar autorizacion al Comité, sefialando las causas y razones fundadas
para realizar la adquisicion por el procedimiento de adjudicacion directa y proponer a través de la
Subdireccién de Recursos Materiales su evaluacién al Comité, para que emita el dictamen de
adjudicacion correspondiente; y

VIIIl. Las demas sefialadas en el presente reglamento, en los acuerdos del Comité y otras disposiciones
aplicables.

Es responsabilidad del Titular de la Dependencia, autorizar con su firma la convocatoria, las bases y suscribir los
contratos derivados de los procedimientos adquisitivos y de contratacion de servicios.

Avrticulo 62.- El Titular o representante de la Consejeria Juridica en su calidad de vocal contara con las siguientes
atribuciones:

L. Participar con voz en las sesiones;

1. Revisar que la documentacion del oferente acredite su personalidad y cumpla con las demas
disposiciones legales aplicables;

Il. Emitir su opinién respecto a las ofertas técnicas que no cumplan con lo dispuesto en las bases y otras
disposiciones normativas aplicable; y

V. Las demés sefialadas en el presente Reglamento, en los acuerdos del Comité y otras disposiciones
aplicables.

) CAPITULO SEGUNDO
DEL COMITE DE ARRENDAMIENTOS, ADQUISICIONES DE INMUEBLES Y ENAJENACIONES
Articulo 63.- EI Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones, se integrara por:
l. El Secretario del Ayuntamiento, quien fungira como Presidente;

1. Un Secretario Ejecutivo, que sera el Subdirector de Patrimonio Municipal;
Il. El Titular de la Consejeria Juridica como representante del Area Juridica, con funciones de vocal;

V. El Titular de la Tesoreria, quien serd el representante del area financiera del Ayuntamiento, con
funciones de vocal;

V. El Titular de la Dependencia interesada en el arrendamiento, adquisicion de inmuebles o enajenacion de
bienes, con funciones de vocal;

VI. El Titular de la Contraloria, con funciones de vocal; y

VII.  El Titular de la Subdireccién de Normatividad y Convenios como invitado permanente.

Los integrantes del Comité tendran derecho a voz y voto a excepcion de los indicados en las fracciones Il, 111y

V1 quienes solo participaran con voz. En caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad.

El invitado permanente tendrd derecho a voz Unica y exclusivamente en lo que respecta a la elaboracion y
contenido de los convenios o contratos que se deriven de los fallos del Comité.
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Los integrantes del Comité tendran caracter honorifico, por lo que no percibiran retribuciéon alguna por el
desempefio de sus cargos en el mismo.

A las sesiones del Comité podré invitarse a los servidores publicos cuya intervencién se considere necesaria por
el Secretario Ejecutivo, quienes sélo participaran para aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados
con los asuntos sometidos a consideracion del Comité.

Los integrantes del Comité podran designar por escrito a sus respectivos suplentes o representantes, quienes
conoceran de los asuntos a tratar y s6lo podran participar en ausencia del titular.

Los suplentes antes mencionados, deberan tener el nivel jerdrquico inmediato inferior y en el caso de las
Dependencias usuarias, deberd ser el coordinador administrativo o su equivalente.

Articulo 64.- Ademas de las sefialadas en el Libro Decimotercero, los miembros del Comité de Arrendamientos,
Adgquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones, tendran las siguientes atribuciones:

l. Expedir su manual de integracion y funcionamiento o de operacion, si lo consideran necesario;

1. Revisar el programa anual de arrendamientos, adquisicion de inmuebles y enajenaciones, asi como
formular las observaciones y recomendaciones que estimen convenientes;

1. Analizar el expediente y documentacion relativa con arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y
enajenaciones de muebles e inmuebles, y emitir la opinién correspondiente;

V. Dictaminar sobre las solicitudes para adquirir inmuebles y arrendamientos;

V. Dictaminar sobre las propuestas de enajenacion de bienes muebles e inmuebles;

VL. Implementar acciones que considere necesarias para el mejoramiento del procedimiento para
arrendamientos, adquisiciones de inmuebles y enajenaciones de muebles e inmuebles;

VII.  Evaluar las propuestas o posturas que se presenten en los procedimientos de licitacion publica, subasta
publica, invitacion restringida o adjudicacion directa;

VIII.  Emitir los dictdmenes de adjudicacién, que servirdn para la emisién del fallo en los arrendamientos,
adquisiciones de inmuebles y enajenaciones;

IX. Ejecutar todas las acciones que determine el Comité;

X. Coordinarse entre si en las tareas que les asigne el Comité;

XI. Crear Subcomités y grupos de trabajo de orden administrativo y técnico que considere necesarios para el
desarrollo de sus funciones;

XI1.  Participar en los grupos de trabajo de orden administrativo y técnico que haya creado el Comité;

X1, Auxiliar al presidente en sus funciones; y

XIV. Las demés que sean necesarias para el cumplimiento de sus funciones.

Avrticulo 65.- Los miembros del Comité tendran las mismas atribuciones que las de los miembros del Comité de
Adgquisiciones de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios, aplicadas a la materia de arrendamientos,
adquisiciones de inmuebles y enajenaciones.

Articulo 66.- Las sesiones de Comité se desarrollaran de la misma forma que las del Comité de Adquisiciones de
Bienes Muebles y Contratacién de Servicios.

Articulo 67.- Es responsabilidad del Secretario del Ayuntamiento, autorizar con su firma la convocatoria, las
bases y emitir el fallo de adjudicacion.

CAPITULO TERCERO
DE LOS SUBCOMITES

Articulo 68.- A efecto de que los asuntos de los Comités detallados en los capitulos primero y segundo del
presente titulo, sean analizados previamente por especialistas, éstos podran ser auxiliados por grupos de trabajo
denominados Subcomités. Estos seran creados por acuerdo del Comité respectivo y estaran conformados por los
servidores publicos de la administracion que se sefialen en el mismo acuerdo.
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Articulo 69.- Enunciativa y no limitativamente se sefialan los Subcomités con los que podran funcionar los
Comités:

l. Subcomité de Bases, Convocatorias y Contratos; y
1. Subcomité de Desarrollo de Informatica y Telecomunicaciones.

Articulo 70.- El Subcomité de Bases, Convocatorias y Contratos, seré el encargado de apoyar en la elaboracion
de las bases de licitaciones publicas, licitacion restringida, asi como sugerir las politicas y lineamientos en
materia de convenios y contratos de todas las adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Articulo 71.- EI Subcomité de Desarrollo de Informatica y Telecomunicaciones, estara encargado de apoyar en el
estudio comparativo de las diferentes alternativas en materia de informatica, telefonia y comunicaciones de voz y
datos para la aprobacion del Comité correspondiente.

Articulo 72.- Los Comités promoveran el establecimiento de un sistema integral de informatica, telefonia y
comunicaciones para enlazar a las Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Municipal.

TITULO TERCERO
DE LOS PROCEDIMIENTOS ADQUISITIVOS

CAPITULO PRIMERO
DE LA LICITACION PUBLICA

SECCION PRIMERA
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 73.- Las Dependencias podran realizar licitaciones publicas, para la adquisicion, arrendamiento de
bienes y la contratacion de servicios de cualquier naturaleza, conforme a la normatividad aplicable.

Avrticulo 74.- Las personas que participen en los procedimientos de licitacion que convoque el Municipio a través
de su Ayuntamiento, tendran igual acceso a la informacién relacionada con los mismos, cumpliran los mismos
requisitos y participaran bajo las mismas condiciones.

Articulo 75.- Las licitaciones podran ser nacionales o internacionales. Para determinar el caréacter internacional
de una licitacidn publica, debera acreditarse lo siguiente:

L. La inexistencia de proveedores nacionales respecto de bienes en la cantidad o calidad requeridas,
mediante la verificacion de:

a) La informacion de la que se desprenda que habiéndose celebrado por lo menos un
procedimiento de licitacion publica nacional en un lapso no mayor a doce meses anteriores a la
fecha de investigacion, s6lo se hayan presentado propuestas que no cubrieron los requisitos
técnicos solicitados;

b) La informacion de la que se desprenda que los productos nacionales no cumplen con las
caracteristicas necesarias para satisfacer las necesidades de su requerimiento, debiéndose
establecer las deficiencias de calidad; o

c) De los resultados obtenidos en la investigacion de mercado.

1. Si de la investigacion de mercado se determina la existencia de proveedores nacionales, la convocante
deberd analizar si el precio que ofrecen es conveniente, de acuerdo con cualquiera de las comparaciones
siguientes:

a) De los precios en el mercado nacional prevalecientes al menos con un afio de anterioridad a la

fecha de realizacién del estudio, con los precios de los mismos bienes producidos y ofrecidos
en el extranjero durante el mismo periodo. Dicha comparacién debera hacerse al menos
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recabando los precios de dos proveedores extranjeros, preferentemente fabricantes y bajo
condiciones de entrega con destino final en territorio mexicano y pago de impuestos. Si los
precios no corresponden a fabricantes, debera sefialarse la razén de ello;

b) Del precio del bien en los Estados Unidos Mexicanos, en el afio inmediato anterior a la fecha de
realizacion del estudio, respecto de otro adquirido en el mismo periodo por la contratante u
otras Dependencias, Entidades de caracter estatal, municipal o tribunales administrativos en el
extranjero; o

c) Del precio nacional con el que resulte de sus actualizaciones conforme a las publicaciones de
indices o referencias de precios internacionales.

Las metodologias descritas podran aplicarse a la contratacion de servicios.

En todos los casos, las comparaciones se efectuaran entre bienes o servicios idénticos y conforme a las mismas
condiciones de anticipo, precio fijo, plazos y lugares de entrega, moneda y pago.

Articulo 76.- Las convocantes podran negar la participacion de extranjeros en la licitacion internacional, cuando
su pais de origen no tenga celebrado tratado internacional con el Estado Mexicano o convenio celebrado con el
Gobierno del Estado 0 no conceda un trato reciproco a los licitantes, proveedores, bienes o servicios mexicanos.

Articulo 77.- Las convocatorias podran referirse a la celebracion de una o mas licitaciones publicas, se
publicaran por una sola vez, cuando menos en uno de los diarios de mayor circulacion en la capital del Estado y/o
en uno de los diarios de mayor circulacion nacional, asi como a traves de los medios electrénicos autorizados por
el Ayuntamiento, y contendran como minimo la informacion sefialada en el Libro Decimotercero.

Las convocatorias de las licitaciones internacionales y, en su caso, sus modificaciones, deberan publicarse en el
Diario Oficial de la Federacion, en la Gaceta Municipal y en los medios electrénicos autorizados por el
Ayuntamiento.

Articulo 78.- El procedimiento de licitacion publica comprende las siguientes fases:

I Publicacion de la convocatoria;

. Venta de las bases de licitacion;

1. Visita, en su caso, al sitio donde se vayan a suministrar los bienes o a prestar los servicios;
V. Junta de aclaraciones, en su caso;

V. Acto de presentacion, apertura y evaluacién de propuestas, dictamen y fallo de adjudicacion;
VL. Suscripcion del contrato; y
VII.  Suministro de los bienes o inicio de la prestacion del servicio.

El Comité respectivo, podra declarar en suspension el acto de presentacién, apertura y evaluacién de propuestas,
dictamen y fallo de adjudicacion, a fin de hacer una revision mas detallada de cualquiera de las etapas.

SECCION SEGUNDA
BASES DE LICITACION

Articulo 79.- Las bases de la licitacion publica, deberdn contener como minimo, los requisitos siguientes:

I Los datos generales de la convocante;

1. La descripcion completa y genérica de los bienes o servicios objeto de la licitacion, incluyendo
presentacion, unidad de medida, cantidad y, en su caso, informacion especifica sobre el mantenimiento,
asistencia técnica y capacitacion; relacion de refacciones que deberdn de ofertarse; normas aplicables;
pruebas 0 muestreos que se realizaran; periodos de garantia; y otras opciones adicionales de oferta;

1. Lugar, plazo, calidad y demas condiciones de entrega de los bienes o prestacion de servicios;

V. La indicacion de si la licitacion es nacional o internacional;

V. El costo de las bases;
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Las condiciones de pago y la indicacion de si se otorgara o no anticipo, en cuyo caso, debera sefialarse el
porcentaje respectivo, el cual no podré exceder del cincuenta por ciento del importe total del contrato.
Las ofertas deberan de formularse en moneda nacional. Las convocantes en casos debidamente
justificados, podran determinar que las propuestas econdémicas se presenten en moneda extranjera, no
obstante, el pago debera efectuarse en moneda nacional en los términos que establezca la Ley Monetaria
de los Estados Unidos Mexicanos.

Los requisitos que deberan cumplir y los poderes con que deban acreditarse quienes tengan interés en
participar en el procedimiento licitatorio, asi como los documentos que habran de presentar;

La indicacién de que si el interesado resulta adjudicado en un procedimiento adquisitivo debera sefialar
al momento de la firma del contrato, domicilio en el territorio del Estado de México, de preferencia en el
del Municipio de Naucalpan de Juarez, para efectos de oir y recibir notificaciones o cualquier
documento;

El sefialamiento de que las convocantes preferiran, en igualdad de circunstancias a las personas fisicas o
juridico colectivas que cuenten con el certificado de empresa mexiquense, en términos del Codigo. Las
bases podran establecer porcentajes diferenciales de precio a favor de las mismas, el cual nunca podréa ser
superior al cinco por ciento;

La fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones, en su caso. La asistencia de los oferentes a la junta de
aclaraciones sera optativa;

Las instrucciones para la elaboracion y presentacién de la oferta técnica y econdmica, asi como la
informacion relativa a las garantias que deberan otorgar los proveedores que celebren contratos de
adquisiciones y servicios a que se refiere el presente Reglamento;

La indicacion de que las ofertas deberan presentarse en idioma espafiol;

La fecha, hora y lugar de celebracion del acto de presentacion, apertura y evaluacion de propuestas,
dictamen y fallo;

En el caso de contratos abiertos, las cantidades y plazos minimos y maximos;

Las indicaciones para la presentacion de muestras o catalogos y para la realizaciéon de pruebas, cuando
éstas resulten necesarias para la determinacion de ciertas caracteristicas de los bienes o prestacion de
servicios requeridos, asi como el nombre de los laboratorios acreditados que examinardn dichas
muestras, cuyo precio y envio correra a cargo del oferente;

La convocante podra, tomando en cuenta los plazos establecidos dentro del procedimiento, comprobar
los resultados de las muestras o las caracteristicas consignadas en los catalogos, por conducto de las
instituciones publicas que por la naturaleza de sus funciones e infraestructura le permitan realizarla;

Las indicaciones y alcances de las inspecciones o visitas que en su caso realice la convocante o la
Dependencia, mediante servidores publicos o terceras personas, a las instalaciones del proveedor;

La indicacién de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitacién y en las
propuestas presentadas por los participantes, podran ser negociadas 0 modificadas una vez iniciado el
acto de presentacion, apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo;

El sefialamiento del procedimiento para la realizacion del acto de presentacion, apertura y evaluacion de
propuestas, dictamen y fallo;

Las causas de desechamiento de las propuestas presentadas, en las que se incluira el incumplimiento de
alguno de los requisitos o condiciones establecidas en las bases de la licitacion y la comprobacién del
acuerdo entre los oferentes para elevar el precio de los bienes o servicios;

Los criterios para la evaluacion y seleccion de las propuestas para la adjudicacion del contrato y la forma
de comunicacidn del fallo;

La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitacidn o, en su caso, de cada
partida de la misma, seran adjudicados a un solo licitante, o bien, si la adjudicacion se hard mediante el
procedimiento de abastecimiento simultdneo, en cuyo caso deberan precisarse el nimero de fuentes de
suministro requeridas, el porcentaje que se asignara a cada una y el porcentaje diferencial en precio que
se considerard;

Las formalidades para la suscripcion del contrato y para la tramitacién de las facturas, asi como el
sefialamiento de que la licitante que no firme el contrato adjudicado por causas imputables al mismo,
sera sancionado en los términos de los articulos 13.67 fraccion 111y 13.78 del Libro Decimotercero;

Las penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o en la prestacion de servicios, asi como
otras sanciones aplicables; y lo referente a controversias y recursos;

Los supuestos en los que podra declararse suspendida, cancelada o desierta la licitacion;
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XXVII. La indicacién de que en caso de violacidn a las patentes y derecho de autor, la responsabilidad sera del
oferente invitado en el procedimiento adquisitivo, segin sea el caso. Asimismo, que las patentes y
derecho de autor para el caso de contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones, pasaran a favor de la convocante; y

XXVIII. El lugar y fecha de la expedicion de las bases de licitacion y su autorizacion.

Articulo 80.- Las bases de la licitacion publica y de la invitacion restringida tendran un costo de recuperacion, el
cual se autorizard por la Tesoreria; podran ser adquiridas por los medios electronicos autorizados por el
Ayuntamiento y seran publicadas en la pagina de Internet del mismo.

Avrticulo 81.- En el procedimiento de licitacion publica se observara lo siguiente:

l. La convocante con base en las necesidades de las Dependencias solicitantes de la adquisicidn de bienes o
la contratacion de servicios y atendiendo a las caracteristicas de los mismos, programara las fechas en
que tendran verificativo la junta de aclaraciones, en su caso, y el acto de presentacién, apertura y
evaluacion de propuestas, dictamen y fallo, dentro del plazo de quince dias habiles siguientes a la
publicacién de la convocatoria;

1. La venta de bases se iniciara a partir del dia de publicacion de la convocatoria y concluira el dia habil
anterior al dia de la celebracion de la junta de aclaraciones; cuando no se celebre junta de aclaraciones, la
venta de bases concluird el dia habil anterior a la celebracion del acto de presentacion, apertura y
evaluacion de propuestas, dictamen y fallo. En todo caso, el plazo de venta de bases no sera menor a tres
dias habiles contados a partir del dia de la publicacion de la convocatoria;

Il. La convocante podra modificar la convocatoria o las bases hasta cinco dias habiles anteriores a la fecha
de la celebracion del acto de presentacion, apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo;

V. En caso de que se hagan modificaciones se ajustara el plazo programado para la celebracion del acto de
presentacion, apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo, sin que esto modifique la fecha
limite para la venta de bases, ni la sefialada para la celebracion de la junta de aclaraciones. Tales
modificaciones se haran del conocimiento de los interesados dentro de los tres dias habiles anteriores a la
primera fecha sefialada para la celebracion del acto de presentacion, apertura y evaluacion de propuestas,
dictamen y fallo; y

V. La junta de aclaraciones, deberd realizarse tres dias habiles antes de la celebracion del acto de
presentacion, apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo. Las modificaciones que se deriven
de la junta de aclaraciones formaran parte integral de las bases y se entregara copia simple del acta
correspondiente a las personas que acrediten haber adquirido bases.

SECCION TERCERA
DE LA JUNTA DE ACLARACIONES

Articulo 82.- La junta tiene por objeto aclarar a los interesados, los aspectos y lineamientos establecidos en la
convocatoria y bases.

Articulo 83.- Las personas que hayan adquirido las bases se podran registrar dentro de los treinta minutos
anteriores a la hora programada para la celebracion de la junta de aclaraciones. Asimismo, se podran hacer llegar
las preguntas a través de los medios electrdnicos que autorice el Ayuntamiento.

Avrticulo 84.- La junta de aclaraciones se sujetara al orden siguiente:

. Lectura del registro de asistencia;

1. Obijeto de la junta;

Il. Solicitud de aclaraciones por escrito de los interesados sobre aspectos técnicos y administrativos;
exclusivamente en el formato que se proporcionara en las bases de licitacién, que podra enviarse a la
convocante desde el periodo de adquisicion de bases y hasta la junta de aclaracion;

V. Aclaraciones de orden técnico;

V. Aclaraciones de orden administrativo;

VL. En su caso, modificaciones a los plazos y términos de la convocatoria o las bases;
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VII.  Declaracion de que se dio respuesta a los cuestionamientos formulados;
VIIl. Declaracion de la terminacién de la junta de aclaraciones y cierre del acta; y
IX. Firma de los servidores publicos y de los interesados, que hayan participado en el acto.

Articulo 85.- El acta de la junta de aclaraciones debera referir como minimo, lo siguiente:

. Nombre de los servidores publicos que intervienen en el acto;

1. Nombre de los interesados que participen y la presentacion del recibo de pago de bases;
Il. Las preguntas y las aclaraciones respectivas;

V. En su caso, las modificaciones a la convocatoria o bases; y

V. Las demas consideraciones que se estimen necesarias.

Articulo 86.- El Secretario Ejecutivo del Comité respectivo, serd responsable del desarrollo de la junta de
aclaraciones, a la que s6lo podran asistir las personas que hayan adquirido bases.

Articulo 87.- El acta de la junta de aclaraciones sera firmada por todos los asistentes, a quienes se les entregara
copia de la misma. La falta de firma de alguno de ellos, no invalidara su contenido y efectos.

Los participantes que no hayan asistido a la junta de aclaraciones podran acudir a las oficinas de la convocante
hasta el dia antes de la fecha de celebracién del acto de presentacién, apertura y evaluacion de propuestas,
dictamen y fallo a solicitar una copia del acta respectiva, previa presentacion del recibo de pago de bases.

SECCION CUARTA
DEL ACTO DE PRESENTACION, APERTURA Y
EVALUACION DE PROPUESTAS,
DICTAMEN Y FALLO

Articulo 88.- El acto de presentacion, apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo tendra el siguiente
orden:

l. Declaracion de inicio del acto;
1. Lectura al registro de asistencia del acto;
1. Declaratoria de asistencia del nimero de licitantes;

V. Presentacidn de propuestas técnicas y econémicas;

V. Apertura de propuestas técnicas;

VI. Analisis y evaluacion de propuestas técnicas;

VII.  Declaratoria de aceptacion o desechamiento de las propuestas técnicas;
VIII.  Apertura de propuestas econémicas;

IX. Anaélisis y evaluacion de las propuestas econémicas;

X. Elaboracién y emision del dictamen; y

XI. Emisién y comunicacion del fallo.

Los actos referidos en los incisos anteriores deberan documentarse en el acta correspondiente.

Articulo 89.- Las personas que hayan adquirido bases, se deberdn registrar dentro de los treinta minutos
anteriores a la hora sefialada para la celebracion del acto de presentacién, apertura y evaluacién de propuestas,
dictamen y fallo. Para tal efecto, los interesados deberan presentar el original o copia certificada del acuse de
recibo de pago de bases.

A partir de la hora de cierre de registro sefialada para la celebracion del acto de presentacién, apertura y
evaluacién de propuestas, dictamen y fallo, no podra aceptarse la participacion de otras personas que hayan
adquirido bases, aun cuando éste no haya iniciado.

Articulo 90.- El acto de presentacién, apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo, daré inicio en la
fecha y hora sefialada y sera dirigido por el Secretario Ejecutivo del Comité respectivo, o por quien éste designe
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previamente por escrito, quien estara facultado para tomar las medidas necesarias para el desarrollo del mismo,
incluida la suspension del acto, a efecto de reanudar en hora o fecha posterior.

Articulo 91.- Al acto de presentacién, apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo, s6lo podran asistir
las personas que hayan adquirido bases y se encuentren en él. Asimismo, se aceptard la presentacion de
propuestas por los medios electronicos que autorice el Ayuntamiento.

A fin de conservar el orden durante el desarrollo de dicho acto el Secretario Ejecutivo, podra imponer los medios
de apremio y medidas disciplinarias en términos del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

Articulo 92.- Ademas de las formalidades previstas por el Libro Decimotercero, el acto de presentacion, apertura
y evaluacién de propuestas, dictamen y fallo se desarrollara de acuerdo a lo siguiente:

. El Secretario Ejecutivo, en el dia, hora y lugar establecidos en las bases para la celebracién del acto hara
la declaratoria de inicio correspondiente; y

1. Se dara lectura en voz alta al registro de asistencia al acto y del nimero de oferentes. Si en el momento
en que se dé lectura al registro de asistencia, no se encuentra presente algun oferente, el Secretario
Ejecutivo certificara tal circunstancia y no se le permitira participar en el acto, no obstante haber
registrado su participacion;

1. El Secretario Ejecutivo pronunciara en voz alta el nombre o razén social de cada oferente presente,
solicitandoles la presentacion y entrega de los sobres cerrados que contengan las propuestas técnica y
econdmica, quedando éstos bajo su custodia, a partir de este momento los licitantes no podran adicionar
documento alguno a las propuestas;

V. El Secretario Ejecutivo, en voz alta, pronunciara uno a uno el nombre o razon social del licitante cuya
propuesta técnica se abrird;
V. El Secretario Ejecutivo procedera ante la presencia de los licitantes a realizar el anélisis de propuestas

técnicas, verificando que las mismas cuenten con la informacion, documentacion y demas requisitos
solicitados en las bases;

VI. El Secretario Ejecutivo procederd, ante la presencia de los licitantes, a verificar las propuestas técnicas
que cuenten con la informacidn, documentacion y demés requisitos solicitados en las bases y en cada
caso procederd a entregar la documentacion correspondiente a los titulares o suplentes de las areas de la
administracion publica involucradas en procedimiento adquisitivo, como sigue:

a) El titular o representante de la Dependencia, elaborard y emitira el dictamen técnico
administrativo, en base a los documentos que para el efecto le fueron solicitados a los licitantes
en las bases;

b) Los titulares o representantes de la Consejeria Juridica y de la Subdireccién de Normatividad y
Convenios, revisaran y analizaran la documentacion legal que para tal efecto se solicité en las
bases, formulando las observaciones y emitiendo la opinién correspondiente; y

c) Eltitular o representante de la Contraloria, revisara y analizara la documentacion financiera que
para tal efecto se solicitdé en las bases, formulando las observaciones y emitiendo la opinién
correspondiente.

VII.  El Secretario Ejecutivo, en voz alta, pronunciard el nombre o razén social del o los licitantes que
incumplieron con la informacién, documentacion y demas requisitos solicitados en las bases, dando a
conocer las razones y fundamentos que justifiquen tal circunstancia y comunicara el desechamiento de
dichas propuestas técnicas. Asimismo, pronunciard el nombre o razén social del o los licitantes que
cumplieron con la informacion, documentacion o demas requisitos solicitados en las bases y declarard la
aceptacion de dichas propuestas técnicas por parte del Comité;

VIII.  El Secretario Ejecutivo, en voz alta, pronunciara uno a uno el nombre o razén social del licitante cuya
propuesta econdmica se abrira por parte del Comité;
IX. El Secretario Ejecutivo procedera ante la presencia de los licitantes a realizar el andlisis de propuestas

econdmicas, verificando que las mismas cuenten con los requisitos solicitados en las bases y comunicara
a los licitantes el monto de cada una de las propuestas econémicas por partida;
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En caso de que las propuestas econémicas no sean convenientes para los intereses de la convocante, el
Comiteé, por conducto del Secretario Ejecutivo, lo hara del conocimiento de los licitantes a fin de que por
escrito y por separado, reduzcan los precios de sus propuestas. Para tal efecto, se les comunicara el
precio de mercado y se les concedera el tiempo razonable a juicio del Comité, para que presenten una
nueva propuesta econémica;

Una vez conocidas estas propuestas econdmicas y si los precios ofrecidos resultan inconvenientes para la
convocante, el Comité concedera otro tiempo razonable para que por segunda y Ultima vez presenten
nueva propuesta econémica;

Las nuevas propuestas economicas solamente serdn consideradas si se formulan por el licitante o su
representante legal y deberan formularse por escrito y por partida, considerando precio unitario y total,
incluyendo el Impuesto al Valor Agregado, las que deberdn entregarse al Secretario Ejecutivo, quien
deberd llevar un registro de dichas propuestas, el cual se hara constar en el acta respectiva;

En caso de no presentarse alguna propuesta que esté dentro del precio del mercado, el Comité procedera
a declarar desierto el procedimiento adquisitivo;

De lo sefialado en las fracciones anteriores, se levantara un acta circunstanciada que sera firmada por los
servidores publicos que intervienen en el acto asi como por los licitantes. La falta de firma de alguno de
los asistentes, no invalidaré el acto;

El Comité evaluara las propuestas y formulard el dictamen que servird de base para el fallo de
adjudicacion en el que se hara constar la resefia cronoldgica de los actos del procedimiento y el analisis
de las propuestas, invocando las razones y el fundamento de su desechamiento; la adjudicacion se
efectuara a favor del licitante que de entre los participantes retna los requisitos solicitados en las bases y
haya ofrecido las mejores condiciones para la convocante; y

El Secretario Ejecutivo, publicara el fallo emitido por el Comité en la Gaceta Municipal y en la pagina de
internet www.naucalpan.gob.mx , el cual debera contener como minimo lo siguiente:

a) Nombre del licitante o invitado a quien se adjudique el contrato e identificacion de cada una de
las partidas o conceptos y montos asignados;

b) Informacién para la suscripcién del contrato, presentacion de garantias y en su caso, entrega de
anticipos, conforme a las bases de licitacion o invitacion; y

¢) Nuamero de la licitacion, fecha de emision del fallo por parte del Comité respectivo y
caracteristicas de la licitacion.

SECCION QUINTA
DEL FALLO DE ADJUDICACION

Articulo 93.- La convocante, con base en el dictamen de adjudicacién, por conducto del Presidente del Comité
respectivo, emitira por escrito el fallo de adjudicacidn, el cual debera contener como minimo lo siguiente:

V.

V.

Nombre de los licitantes o invitados cuyas propuestas técnicas y econdémicas fueron desechadas, las
razones y fundamento invocados para ello;

Nombre de los licitantes o invitados cuyas propuestas técnicas y econémicas fueron aprobadas;

Nombre del licitante o invitado a quien se adjudique el contrato e identificacion de cada una de las
partidas o conceptos y montos asignados;

Informacion para la suscripcion del contrato, presentacion de garantias y en su caso, entrega de
anticipos, conforme a las bases de licitacion o invitacion; y

Comunicacion del fallo.

Articulo 94.- Las Dependencias y Entidades podran declarar desierta una licitacion o invitacidn restringida
cuando vencido el plazo de venta de bases, ningun interesado las adquiera.

Articulo 95.- En los procedimientos de licitacion publica, la convocante, para asegurar la concurrencia del mayor
nimero de oferentes podra convocar a las personas registradas en el catalogo de proveedores y prestadores de
servicios.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

SECCION}PRIMERA
DE LA INVITACION RESTRINGIDA

Articulo 96.- Las Dependencias podran adquirir o arrendar bienes y contratar servicios, mediante el
procedimiento de invitacion restringida en los términos y casos establecidos por el Libro Decimotercero. En el
procedimiento de invitacion restringida se debera observar lo siguiente:

1.
V.

Se invitara a un minimo de tres personas seleccionadas de entre las que se encuentren inscritas en el
catalogo de proveedores y de prestadores de servicios;

Se podra invitar a personas que no se encuentren inscritas, cuando en el giro correspondiente del
catalogo de proveedores y prestadores de servicios no exista el registro minimo de personas requeridas
para tal modalidad,;

Las bases de la invitacion restringida indicaran los aspectos de la adquisicion o contratacion; y

Serén aplicables, en lo conducente, las disposiciones de la licitacién publica.

SECCION SEGUNDA
DE LA ADJUDICACION DIRECTA

Articulo 97.- Las Dependencias y, en su caso las Entidades, podran adquirir, arrendar o enajenar bienes y
contratar servicios, mediante adjudicacion directa cuando:

VI.

VIL.

VIII.

La adquisicion o el servicio sélo puedan realizarse con una determinada persona, por tratarse de obras de
arte, titularidad de patentes, registros, marcas especificas, derechos de autor u otros derechos exclusivos;

La adquisicion o el arrendamiento de algun inmueble s6lo puedan realizarse con determinada persona,
por ser el Gnico bien disponible en el mercado inmobiliario, que reline las caracteristicas de dimension,
ubicacion, servicios y otras que requieran las Dependencias para su buen funcionamiento o la adecuada
prestacion de los servicios publicos a su cargo;

Se trata de servicios que requieran de experiencia, técnicas 0 equipos especiales, o se trate de la
adquisicién de bienes usados o de caracteristicas especiales, que solamente puedan ser prestados o
suministrados por una sola persona;

Sea urgente la adquisicién de bienes, arrendamientos o servicios por estar en riesgo el orden social, la
salubridad, la seguridad publica o el ambiente de alguna zona del Municipio; se paralicen los servicios
publicos, se trate de programas o acciones de apoyo a la poblacion para atender necesidades apremiantes,
0 bien concurra alguna causa similar de interés publico;

Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales importantes a la hacienda
municipal;

Pueda comprometerse informacién de naturaleza confidencial para el Municipio por razones de
seguridad publica;

Existan circunstancias extraordinarias o imprevisibles derivadas de riesgo o desastre. En este supuesto, la
adquisicion, arrendamiento y servicio deberd limitarse a lo estrictamente necesario para enfrentar tal
eventualidad;

Se hubiere rescindido un contrato por causas imputables al proveedor o la persona que habiendo
resultado ganadora en una licitacién no concurra a la suscripcion del contrato dentro del plazo
establecido en este Reglamento; en este supuesto se podra adjudicar el contrato al licitante que haya
presentado la propuesta solvente mas cercana a la ganadora y asi sucesivamente. En todo caso, la
diferencia de precio no debera ser superior al diez por ciento respecto de la propuesta ganadora, en caso
contrario se procedera adjudicar directamente el contrato a otra persona;

Se hubiere declarado desierto un procedimiento de invitacion restringida;

Cuando se aseguren condiciones financieras que permitan al Municipio cumplir con la obligacion de
pago de manera diferida, sin que ello implique un costo financiero adicional o que habiéndolo, sea
inferior al del mercado; o
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El importe de la operaciéon no rebase los montos establecidos en la normatividad correspondiente.
Tratandose de arrendamientos de inmuebles se entendera por importe de la operacién el monto mensual
de la renta. Las Dependencias Yy, en su caso las Entidades se abstendran de fraccionar el importe de las
operaciones, con el propésito de quedar comprendidos en este supuesto de excepcién. La Contraloria, en
el ambito de su competencia, vigilara el cumplimiento de esta disposicion.

Las Dependencias y, en su caso las Entidades, con el auxilio del Comité respectivo, deberan comprobar que las
adjudicaciones directas que realicen, se encuentren en alguno de los supuestos normativos previstos en este

articulo.

Articulo 98.- En el procedimiento de adjudicacién directa de bienes, arrendamientos y contratacién de servicios,
se observara lo siguiente:

Las adquisiciones de bienes, arrendamientos y la contratacion de servicios, se efectuaran previo dictamen
del Comité respectivo, a excepcion de los casos en que el importe de la adquisicion de bienes, prestacion
de servicios o arrendamiento, sea desde cien salarios minimos vigentes en la zona econdmica de
Naucalpan de Juarez, hasta dos mil salarios minimos vigentes en la zona econémica de Naucalpan de
Juarez, antes del Impuesto al Valor Agregado en cuyo caso el Secretario Ejecutivo solicitara cotizaciones
sin previa autorizacion del Comité correspondiente;

En los casos en que el importe de la adquisicién de bienes, prestacion de servicios o arrendamiento
rebase el monto maximo sefialado en la fraccion anterior, antes del Impuesto al Valor Agregado, hasta el
importe maximo autorizado para esta modalidad en el Presupuesto de Egresos del Estado de México del
gjercicio fiscal correspondiente, el Secretario Ejecutivo realizard las cotizaciones correspondientes,
remitiéndolas al area usuaria, a efecto que ésta las someta al Comité respectivo para su autorizacion;

La solicitud al Comité deberd acompafiarse del cuadro comparativo con las cotizaciones de al menos tres
oferentes, sefialando la descripcidn especifica y cantidad de los bienes o servicios requeridos, lugar y
plazo de entrega y forma de pago, asi como:

a) Vigencia;

b) Garantia;

¢) Registro Federal de Contribuyentes:

d) Precios unitarios y totales, desglosando el Impuesto al Valor Agregado;

e) Todos los precios deberan de estar expresados en moneda nacional;

f) Las personas juridico colectivas, cotizaran en papel membretado, indicando claramente su
razon social; y

g) Normas de los bienes o servicios, en caso de haberse solicitado.

En caso de existir error en los totales de las cotizaciones presentadas, se tomard como correcto, el precio
unitario indicado en la misma, realizandose las operaciones aritméticas correspondientes para corregir el
total.

Las cotizaciones serén solicitadas dentro de un periodo de cinco dias habiles, a partir de la recepcién de
la solicitud emitida por la Dependencia interesada, en caso de que no se cuente con las tres cotizaciones
terminado el plazo mencionado, se procedera con las que se hayan obtenido.

El Comité respectivo llevara a cabo la evaluacion de propuestas, y emitira el dictamen del fallo de
adjudicacion, correspondiendo al Secretario Ejecutivo hacerlo del conocimiento de los participantes; y

El Secretario Ejecutivo del Comité respectivo hara llegar el resultado y la informacion de la adjudicacion
directa a la Subdireccion de Normatividad y Convenios para la elaboracion, o en su caso validacion, del
contrato respectivo. En los casos en que no sea necesario el dictamen previo del Comité, el Secretario
Ejecutivo hard llegar la solicitud de elaboracion del contrato directamente a la Subdireccion de
Normatividad y Convenios para los efectos sefialados.

Articulo 99.- Las Dependencias solicitaran al Comité respectivo, el dictamen de procedencia del procedimiento
de adjudicacion directa, acreditando previamente:
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. La descripcion general de los bienes a adquirir, arrendar o enajenar, o el servicio a contratar;
1. La justificacion o conveniencia de llevar a cabo la adjudicacion directa;

. Presupuesto a ejercer en la adquisicion, arrendamiento o contratacion; y

V. Certificacion de suficiencia presupuestaria, en su caso.

El oficio de justificacion a que se refiere la fraccion 1l, deberd formularse por el Titular de la Dependencia
interesada en la adquisicion de los bienes, arrendamientos o la contratacion de servicios. Tratdndose de
operaciones consolidadas, dicho oficio debera expedirse por el Coordinador Administrativo o equivalente de la
Dependencia que requiera la adquisicion de los bienes o la contratacion de servicios o arrendamiento de bienes
muebles.

En los casos de enajenacion de bienes, el oficio de justificacion, debera expedirse por la Subdirecccion de
Patrimonio Municipal.

Articulo 100.- En el procedimiento de adjudicacion directa de enajenaciones se observara lo siguiente:

l. Las enajenaciones se efectuaran previo dictamen del Comité correspondiente, a excepcion de los casos
previstos en la fraccion XII del articulo 13.49 del Libro Decimotercero;

1. La solicitud debera acompafiarse por el cuadro comparativo con la cotizacion de al menos tres oferentes
sefialando la descripcion y cantidad de los bienes o servicios requeridos, lugar y plazo de entrega y forma
de pago;

Il. El Comité respectivo sera el responsable de llevar a cabo la presentacion y evaluacién de propuestas, asi
como de emitir el dictamen del fallo de adjudicacion, correspondiendo al Secretario Ejecutivo hacerlo
del conocimiento de los licitantes; y

V. El Secretario Ejecutivo del Comité correspondiente hard llegar el resultado y la informacién de la
adjudicacion directa a la Subdireccién de Normatividad y Convenios para la elaboracidn, o en su caso
validacion, del contrato respectivo. En los casos en que no sea necesario el dictamen previo del Comité,
el Secretario Ejecutivo hara llegar la solicitud de elaboracion del contrato directamente a la Subdireccién
de Normatividad y Convenios para los efectos sefialados.

CAPITULO TERCERO
DE LA CONTRATACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES

Articulo 101.- Las disposiciones contenidas en el presente capitulo, seran aplicables, en lo conducente, a la
contratacion de servicios profesionales o técnicos, asesorias, consultorias, capacitacién, estudios e
investigaciones, de cualquier naturaleza.

Articulo 102.- Las Dependencias podran contratar la prestacién de servicios profesionales o técnicos, cuyo
objeto sera brindarles asesorias, consultorias, capacitacion, estudios e investigaciones, de cualquier naturaleza,
conforme a las previsiones y disposiciones presupuestarias relacionadas con tal fin.

Articulo 103.- La contratacion de estos servicios deberd considerar, antes de su sometimiento al Comité
correspondiente, que los prestadores no desempefien condiciones iguales o equivalentes a las del personal con
plaza presupuestaria, verificando también si en sus archivos existen esos trabajos, estudios o investigaciones.
Asimismo, la contratante deberd cerciorarse si al interior de la administracién publica se cuenta con personal
capacitado para llevar a cabo estos servicios, de ser asi, no procedera la contratacion.

Articulo 104.- La aprobacion de los recursos para la contratacion de estos servicios requerira de la autorizacion
escrita del Titular de la Dependencia, o en su caso del dictamen del Comité respectivo de la entidad, de que no se
cuenta con personal capacitado o disponible para su realizacion.

Articulo 105.- Los Titulares de las Dependencias, designaran al servidor publico responsable de integrar y
actualizar la informacién relativa a la contratacion de estos servicios.
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Las unidades administrativas bajo la adscripcién y coordinacion de las Dependencias o Entidades que sean
requeridas para verificar la existencia de este tipo de contratos, daran respuesta dentro del plazo de diez dias
habiles siguientes al de la fecha de recepcion de la solicitud.

Articulo 106.- La Direccion General de Administracion autorizara la contratacion de personas fisicas para la
prestacion de servicios personales bajo el régimen de honorarios, en los casos en que sean asimilables al salario.

Articulo 107.- Los contratos de servicios personales bajo el régimen de honorarios tendran por objeto la
realizacion de trabajos determinados que correspondan a una especialidad y se sujetaran a las disposiciones de
derecho civil.

TITULO CUARTO
DE LA SUBASTA PUBLICA

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 108.- Las Dependencias podran llevar a cabo la enajenacion de bienes muebles e inmuebles, a través del
procedimiento de subasta publica.

Toda solicitud de enajenacion de bienes municipales debera ser hecha al Comité de Arrendamientos,
Adguisiciones de Inmuebles y Enajenaciones por conducto del Subdirector de Patrimonio Municipal en su
caracter de Secretario Ejecutivo del mismo, en los formatos establecidos para ello y anexando la documentacion
que en los mismos se establezca, a efecto de que el Comité elabore el informe justificatorio y someta el asunto a
la consideracion del Ayuntamiento, asi como de la Legislatura del Estado en los casos de bienes inmuebles
municipales, para estar asi en posibilidades de llevar a cabo el procedimiento de enajenacion una vez que se
cumplan los requisitos legales previos.

Una vez cumplido lo anterior, el Ayuntamiento instruird al Comité a efecto de que lleve acabo el procedimiento
de enajenacion en términos del Libro Decimotercero y este Reglamento.

Articulo 109.- Las personas que participen en el procedimiento de subasta publica, tendran igual acceso a la
informacion, cumpliran los mismos requisitos y participaran bajo las mismas condiciones.

Articulo 110.- Para determinar el valor de los inmuebles que servira de base para la subasta, se tomara en cuenta
el avallo que emita el Instituto de Informacion e Investigacion Geogréafica, Estadistica y Catastral del Estado de
México.

Articulo 111.- Para determinar el valor de los bienes muebles que servird de base para la subasta, se tomara en
cuenta el avalto emitido por perito oficial que pertenezca a cualquier institucion publica que, por naturaleza de
sus funciones se le permita realizarlo.

La Secretaria del Ayuntamiento podra habilitar con acuerdo de la Presidencia Municipal a servidores puablicos
con funciones de perito, para que emitan aval(os de bienes muebles.

Articulo 112- El procedimiento de subasta piblica comprende las siguientes etapas:
. Publicacién de la convocatoria;

1. Venta de las bases de subasta publica;
1. Visita al sitio donde se encuentren los bienes a enajenar;

V. Junta de aclaraciones;

V. Presentacidn, apertura y evaluacion de posturas, dictamen y adjudicacion;
VI. Suscripcion del contrato; y

VII.  Entrega de los bienes enajenados.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LAS BASES DE SUBASTA PUBLICA

Articulo 113.- Las bases de la subasta publica contendran, como minimo, los requisitos siguientes:

l.
1.
1.
V.
V.
VI.
VIL.

VIII.
IX.
X.
XI.
XIl.
XII.

XIV.
XV.

XVI.
XVII.

XVIII.

XIX.
XX.
XXI.
XXII.

XXIII.
XXIV.

XXV.

XXVI.

Los datos generales de la convocante;

La descripcién especifica de los bienes a subastar;

El valor de los bienes que servira de base para la subasta sobre el cual se deberan presentar posturas;
Fecha y hora en que se llevara a cabo la visita fisica al lugar donde se encuentren los bienes;

Fecha, hora y lugar de celebracién de la junta de aclaraciones;

Fecha, hora y lugar del registro de participantes;

Documentos que deberan exhibir los participantes y los instrumentos con que acreditaran su capacidad
legal;

Fecha, hora y lugar en que se llevara a cabo la subasta publica;

Las instrucciones para la elaboracién y presentacion de las posturas;

La informacién relativa a las garantias que deberan exhibirse;

La informacidn para la exhibicion de anticipos;

La fecha, hora y lugar para la presentacion, apertura y evaluacion de posturas, emisién del dictamen y
fallo de adjudicacion;

Criterios para la adjudicacion de los bienes;

La forma de comunicacion de fallo;

En su caso, la documentacién que se entregara al adjudicado previamente a la suscripcion del contrato, 0
escritura correspondiente;

Los supuestos en los que se podra declarar suspendida, cancelada o desierta la subasta;

Las formalidades para la suscripcién del contrato o el otorgamiento de la escritura correspondiente;

La indicacion de las sanciones a las que se hara acreedor el postor que retire su oferta en cualquier etapa
de la subasta o el adjudicado que no firme el contrato por causas imputables al mismo;

Las penas convencionales por dilacion o incumplimiento en el pago;

Las razones y fundamento por las que podran desecharse las posturas;

La indicacion de que ninguna de las condiciones en las bases de la subasta podran ser negociadas;

La indicacion de que las condiciones contenidas en las bases de la subasta, no podran ser modificadas
una vez iniciada la subasta publica;

La indicacion de si la totalidad de los bienes objeto de la subasta, seran adjudicados a un solo postor;

El lugar y fecha de la elaboracion de las bases de la subasta;

El sefialamiento del domicilio de los postores dentro del territorio del Estado; y

Las demas previsiones que la convocante estime pertinentes.

Articulo 113 Bis.- Las bases de la subasta publica tendran un costo de recuperacion, el cual se autorizara por la
Tesoreria y Finanzas; podran ser adquiridas por los medios electrénicos autorizados por el Ayuntamiento y seran
publicadas en la pagina de Internet del mismo.

Articulo 114.- Las Dependencias podran incluir en las bases de la subasta publica los requisitos necesarios para
la presentacion conjunta de propuestas. Al efecto, los postores podran agruparse para presentar una proposicion,
cumpliendo los aspectos siguientes:

Tendran derecho a participar adquiriendo, alguno de los integrantes del grupo, solamente un ejemplar de
bases;

Deberan celebrar entre las personas que integran la agrupacion, un convenio en los términos de la
legislacion aplicable, en el que estableceran con precisién los aspectos siguientes:

a) Nombre y domicilio de las personas integrantes, identificando, en su caso, los datos de los
instrumentos publicos con los que se acredita la existencia legal de las personas juridico colectivas;

b) Nombre de los representantes de cada una de las personas agrupadas, identificando, en su caso, los
datos de los instrumentos por los que se acrediten las facultades de representacion;

c) Los datos del instrumento notarial por el que designa un representante comdn, con poder amplio y
suficiente para atender lo relacionado con la propuesta en el procedimiento de subasta publica;
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d) La descripcién del objeto del contrato y las obligaciones que deberan cumplir cada uno de los
integrantes, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones;

e) Prevision expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado en forma conjunta y solidaria
con los demas integrantes, para comprometerse por cualquier responsabilidad derivada del contrato
que se firme; y

f) El sefialamiento de domicilio en territorio del Estado, preferentemente en el Municipio de
Naucalpan de Juarez, para los efectos que se deriven del contrato.

Il. Las demas que la convocante estime necesarios de acuerdo a las caracteristicas de los bienes objeto de la
subasta publica.

CAPITULO TERCERO
DE LA CONVOCATORIA

Articulo 115.- Las convocatorias para la subasta pdblica deberan contener, ademas de los requisitos sefialados
por el Libro Decimotercero, lo siguiente:

l. Numero de convocatoria;
1. Fundamentacién legal;
1. Numero de subasta;

V. Fecha limite para adquirir bases;
V. Fecha, lugar y hora para el registro de los participantes; y
VL. El sefialamiento de que las posturas deberan formularse en moneda nacional. Las convocantes en casos

debidamente justificados, podran determinar que las propuestas econémicas se presenten en moneda
extranjera, no obstante el pago debera efectuarse en moneda nacional en los términos que establezca la
Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 115 Bis.- Las convocatorias podran referirse a la celebracién de una o mas subastas publicas, se
publicaran por una sola vez, cuando menos en uno de los diarios de mayor circulacion en la capital del Estado y/o
en uno de los diarios de mayor circulacion nacional, asi como a través de los medios electrénicos autorizados por
el Ayuntamiento.

CAPITULO CUARTO
DE LA VISITA DE INSPECCION

Avrticulo 116.- La visita al sitio donde se encuentren los bienes a subastar, serd optativa para los interesados que
adquieran las bases respectivas y tendra por objeto dar a conocer aquellos aspectos que puedan ser relevantes
para la formulacidn de sus posturas. Estas se llevaran a cabo antes de la celebracion de la junta de aclaraciones.

El Comité respectivo, organizara, guiard y facilitara el acceso durante la visita, a la que podran acudir los
interesados que hayan adquirido las bases de la subasta. Del evento se levantard acta circunstanciada, que
contendra:

l. Nombre de los servidores plblicos que intervienen en el acto;
1. Nombre de los interesados;

1. Las preguntas y las aclaraciones que se formulen; y

V. Las demas consideraciones que se estimen necesarias.

Articulo 117.- Seran aplicables en lo conducente para la junta de aclaraciones, acto de presentacién apertura y
evaluaciéon de propuestas, dictamen y fallo de adjudicacion, para el procedimiento de subasta publica las
disposiciones previstas en las secciones correspondientes del Titulo Tercero del presente Reglamento.

CAPITULO QUINTO
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DE LA ENAJENACION POR CONDUCTO DE TERCEROS

Articulo 118.- EI Comité respectivo, podra llevar a cabo la enajenacién a titulo oneroso de bienes muebles e
inmuebles por conducto de terceros, observando lo siguiente:

V.
V.

VI.
VII.

VIII.

La enajenacion a través de terceros resulte conveniente en cuanto a tiempo, precio, condiciones y demas
circunstancias pertinentes;

El tercero presente previamente a la Secretaria a un interesado en adquirir los bienes;

El valor de la enajenacion sea el establecido por la Secretaria, el cual no deberd ser inferior al contenido
en el avalto comercial correspondiente;

El margen de ganancia del tercero, sea establecido por la Secretaria, con base en el precio del avalto
respectivo;

Vencido el plazo fijado para la venta de los bienes sin que ésta se haya realizado, el tercero perdera su
facultad de enajenante, sin ninguna responsabilidad para el Estado;

El tercero no podra ceder o transmitir a su vez los derechos y obligaciones asumidos frente al Estado;

La celebracion del contrato de enajenacién debera suscribirse por el Estado en su calidad de enajenante,
por lo que corresponderd a éste recibir el pago respectivo;

Tratdndose de la venta de bienes inmuebles, el contrato de enajenacion por conducto de tercero debera
consignarse en instrumento notarial; y

Las demas previsiones que conforme a otras disposiciones juridicas deban revestir los contratos
respectivos.

TITULO QUINTO
DE LOS CONVENIOS Y CONTRATOS

CAPITULO PRIMERO
DE LA ELABORACION DE CONVENIOS Y CONTRATOS

Articulo 119.- Sin perjuicio de las disposiciones juridicas aplicables, en los convenios y contratos, se debera
observar lo siguiente:

El Presidente Municipal, el Titular de la Direccién General de Administracién, el Titular de la
Tesoreria y Finanzas y el Titular del &rea usuaria suscribirdn, en nombre y representacion del
Ayuntamiento, los contratos regulados por el presente Reglamento, con excepcién de los derivados de
los procedimientos de invitacion restringida y adjudicacion directa, cuando el monto de las operaciones
no exceda el monto maximo que para estas modalidades establezca la normatividad correspondiente,
siempre que las operaciones no se fraccionen para quedar comprendidas en este supuesto, que seran
firmados por el Secretario Ejecutivo del Comité correspondiente y el Titular del area usuaria. Sin
perjuicio de las atribuciones que para tal efecto estén a cargo del Secretario del Ayuntamiento;

La Subdireccion de Recursos Materiales elaborara y tramitara el contrato-pedido ante las Dependencias
correspondientes;

El Secretario Ejecutivo del Comité correspondiente, una vez que tengan conocimiento del dictamen de
adjudicacion emitido por el Comité, relativo a sus requisiciones, deberan proporcionar a la Subdireccion
de Normatividad y Convenios, dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes a la que tengan
conocimiento del fallo respectivo, la informacion y documentacidn necesaria para la elaboracion de los
contratos, misma que se hace consistir en:

a) Tratandose de personas juridica colectivas, acta constitutiva completa y en su caso Gltima
modificacion, con el sello de inscripcion en el Registro Pablico de la Propiedad y del Comercio
de la entidad de que se trate;

b) Documento legal a través del cual se acrediten las facultades del representante legal para la
celebracion del contrato, con el sello de inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio de la entidad de que se trate;

c) Copia de la identificacion oficial del representante legal tratdndose de personas juridica
colectivas o de las personas fisicas con actividad empresarial;
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d) Documento con el que se acredite el domicilio fiscal del contribuyente;

e) Auviso de alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y la clave Unica de registro de
poblacion del proveedor, arrendador, comprador o prestador de servicios, verificando que
ambos documentos contengan los datos fiscales en igualdad de circunstancias,
fundamentalmente por lo que hace a la actividad preponderante del contribuyente;

f) Sefalar en qué consistiran las garantias y por cuanto sera la pena convencional, aplicable al
caso. En este Ultimo caso, deberé sefialarse que en caso de incumplimiento o retraso por més de
quince dias, por causas imputables al proveedor o arrendador en su caso, se le aplicara como
pena convencional, el cero punto veinticinco por ciento, por cada dia habil de retraso, con un
tope de hasta un diez por ciento del importe total del contrato sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado; y

g) Incluir en su caso, los proyectos de contrato correspondientes.

IV.  La Subdireccién de Normatividad y Convenios elaborara los contratos de arrendamiento y prestacién de
servicios, a peticion del Secretario Ejecutivo del Comité correspondiente;

V. En caso de compras consolidadas, una copia del contrato serd entregada adjunta a las facturas que se
entreguen a la Tesoreria;
VI.  La Subdireccion de Normatividad y Convenios revisard la informacion y documentacién que le haya

sido proporcionada. En caso de requerir informacién adicional, la solicitara al Secretario Ejecutivo del
Comité que corresponda, el cual debera proporcionarla con la mayor brevedad;

VII. Los convenios y contratos y/o contrato-pedido, seran entregados al Secretario Ejecutivo del Comité
respectivo con el visto bueno de la Subdireccién de Normatividad y Convenios;
VIII. La Subdireccion de Normatividad y Convenios llevara un control y registro consecutivo de los

convenios y contratos que elabore;

IX.  Es responsabilidad del Secretario Ejecutivo de cada Comité, la integracion de los expedientes y anexos
de los convenios, contratos y/o contrato-pedido, recabar las firmas, asi como satisfacer a los demas
requisitos que fijen las normas aplicables;

X. Es responsabilidad de la Dependencia interesada, verificar la existencia de suficiencia presupuestaria en
los casos que corresponda;
XI.  La Subdireccién de Recursos Materiales debera enviar a la Subdireccién de Normatividad y Convenios,

por lo menos un original del convenio o contrato con las firmas de quienes intervengan en la
celebracidn, con copia para las deméas Dependencias sefialadas en el mismo;

XIl.  Los titulares de las Dependencias se abstendran de realizar cualquier acto considerado dentro del
convenio o contrato, hasta que el mismo cumpla los requisitos que establece la normatividad aplicable y
el presente Reglamento; y

XIIl. La Tesoreria solamente efectuard pagos respecto de convenios o contratos que cuenten con el visto
bueno del Secretario del Ayuntamiento, estén firmados por todas las partes que en ellos intervienen y
vayan acompafiados de la documentacion de caracter contable que en cada caso corresponda.

Articulo 120.- Cuando el contrato sea adjudicado a varios participantes, debera ser firmado de manera conjunta,
especificando las obligaciones que a cada uno correspondan y seran responsables de forma mancomunada.

Articulo 121.- Cuando dentro del término establecido para ello, el contrato no sea firmado por la persona que
resulte adjudicada, la convocante podra adjudicarlo al licitante que haya presentado la propuesta econémica
solvente mas cercana a la ganadora y asi sucesivamente. En todo caso, la diferencia de precio no debera ser
superior al diez por ciento, incluyendo al Impuesto al Valor Agregado, respecto de la propuesta ganadora.

Articulo 122.- La convocante en caso de ser necesario y se aseguren las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demés circunstancias pertinentes, podra acordar conforme
a las previsiones y disposiciones presupuestarias respectivas, incrementos en cantidad de bienes adquiridos
mediante modificaciones a sus contratos vigentes, dentro de los doce meses posteriores a su suscripcion, siempre
que el monto total de la modificacion no rebase, en su conjunto, el treinta por ciento del importe original y el
precio de los bienes sea igual al pactado inicialmente.

Igual porcentaje se aplicara a las modificaciones o prorrogas que se hagan respecto a la vigencia de los contratos
de servicios.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LA ENTREGA DE LOS BIENES

Articulo 123. - Todos los bienes deberan ser entregados en el almacén oficial del Ayuntamiento dependiente de
la Subdireccion de Recursos Materiales y solamente en casos debidamente justificados por no ser posible su
ingreso a los almacenes del Ayuntamiento, se sellara la factura con la leyenda “recepcion directa”, con la firma
del Director General de Administracion, o a quien designe, turnando copia al almacén para su control y cierre del
expediente.

Articulo 124. - En todos los casos la Subdireccion de Recursos Materiales, tramitara la factura para su pago, en
un plazo no mayor de cinco dias habiles posteriores a la fecha convenida de recepcion, siempre que hayan sido
recibidos a entera satisfaccién del Ayuntamiento, solicitando a la Dependencia interesada copia de la remision o
factura que ampare el suministro de los bienes o servicios 0, en su caso, el aviso sobre el incumplimiento en que
incurra el proveedor.

TITULO SEXTO
DE LAS GARANTIAS

CAPITULO PRIMERO
DE LOS TIPOS DE GARANTIAS

Articulo 125.- Las garantias a que se refiere el Libro Decimotercero seran exhibidas de la siguiente manera:

I La de anticipo y por los bienes o materiales que reciban los proveedores, dentro del plazo de diez dias
posteriores a la suscripcién del contrato;

1. La de cumplimiento, dentro del plazo de diez dias posteriores a la suscripcién del contrato respectivo,
salvo que el objeto del contrato se cumpla dentro de dicho plazo;

1. La de defectos o vicios ocultos de los bienes o servicios, dentro del plazo de cinco dias naturales
siguientes a su recepcion;

V. La derivada de la instancia de inconformidad, sera exhibida al momento de solicitar la suspension del
acto motivo de la inconformidad; y
V. La de seriedad de la postura, en el acto de presentacion, apertura y evaluacion de posturas, dictamen y

fallo de adjudicacion.
CAPITULO SEGUNDO
DE LA CONSTITUCION DE GARANTIAS
Articulo 126.- Las garantias se constituiran, en su caso, a favor del Municipio.
Las garantias a que se refiere el Libro Decimotercero, Unicamente se haran efectivas por el concepto garantizado.

Articulo 127.- Las garantias deberan exhibirse a través de fianza, cheque certificado, de caja o depoésito en
efectivo, en su caso, otorgadas por institucion debidamente autorizada y estaran vigentes:

l. La de anticipo, hasta la total amortizacién del mismo;

1. La de bienes o materiales que reciban los proveedores o prestadores de servicios, hasta la entrega a
satisfaccion del bien, producto o servicio;

1. La de cumplimiento hasta la total extincidn de las obligaciones pactadas a cargo del contratista;

V. La garantia por defecto o vicios ocultos de los bienes o servicios, por lo menos un afio contados a partir
de la recepcién de los mismos, atendiendo a su propia naturaleza; y
V. La derivada de la instancia de inconformidad, hasta que ésta se resuelva en definitiva.
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Articulo 128.- La garantia de seriedad de la postura, tratdndose de subasta publica de bienes inmuebles, sera del
cinco por ciento del precio fijado en la convocatoria y las bases, misma que deberd ser exhibida ante la
convocante, mediante cheque certificado, cheque de caja o depdsito en efectivo.

Una vez adjudicados los bienes, dicha garantia se constituira en garantia de cumplimiento de las obligaciones de
pago derivadas de la subasta.

Cumplidas las obligaciones de pago establecidas en las bases, dicha garantia sera aplicada como pago parcial del
precio de adjudicacion.

Articulo 129.- La contratante deberé controlar y evaluar todas las fases del procedimiento de adquisicion de
bienes o de contratacion de servicios, a efecto de hacer efectivas, en su caso, las garantias.

Articulo 130.- Las bases de licitacion deberan precisar los supuestos en que proceda exceptuar a los licitantes o
contratistas de la exhibicidn de garantias por anticipo o cumplimiento.

CAPITULO TERCERO )
DE LOS AJUSTES Y DEVOLUCION DE LAS GARANTIAS

Articulo 131.- En caso de acordarse ajustes o modificaciones a los plazos de entrega, al monto del contrato o a
las clausulas del mismo, la convocante debe exigir al contratista que a la firma de la modificacion respectiva,
presente el o los endosos modificatorios a la péliza de fianza que correspondan.

Articulo 132.- Cumplidas las obligaciones garantizadas por las fianzas, la convocante deberd dar aviso en un
plazo de diez dias habiles y por escrito a la institucion afianzadora para su cancelacion.

De no cumplirse las obligaciones garantizadas por las fianzas, la convocante debera notificar por escrito a la
institucion afianzadora dentro de los treinta habiles siguientes, para iniciar el procedimiento del requerimiento de

pago.

Articulo 133.- La Tesoreria conservara en custodia las garantias de sostenimiento de ofertas hasta que se dicte el
fallo de adjudicacion, momento en que seran devueltas a los postores a excepcién de la del que resulte
adjudicado.

TITULO SEPTIMO
DE LOS CONTRATOS ABIERTOS Y LA RESCISION ADMINISTRATIVA

Articulo 134.- En los contratos abiertos debera considerarse como minimo lo siguiente:

l. La cantidad minima y méxima de bienes o servicios por adquirir o arrendar, o bien, el presupuesto
minimo y maximo que podra ejercerse en la adquisicién o arrendamiento;

1. Para la contratacion de servicios se establecera el plazo minimo y méximo para la prestacion, o bien, el
presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse;

1. La convocante, podran celebrar contratos abiertos cuando tengan la suficiencia presupuestaria para cubrir
el monto maximo del mismo.

V. Las previsiones presupuestales para aquellos contratos que rebasen un ejercicio fiscal; y

V. La garantia de cumplimiento debera constituirse por el porcentaje que se establezca del monto maximo
total del contrato.

Articulo 135.- Cuando se pacte el aumento o decremento en los precios de los bienes o servicios contratados, la
convocante, determinara en las bases respectivas los lineamientos de ajuste, considerando lo siguiente:

l. El ajuste no debera ser mayor al incremento del precio oficial de los bienes o servicios;
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1. Los plazos para revisar el contrato en cuanto a los precios pactados. En los casos de desfasamiento en el
calendario de entrega del bien o la prestacién del servicio por causas imputables al proveedor, el ajuste
no aplicara después de la fecha pactada para la entrega del bien o la prestacion del servicio; y

. En el caso de decremento, el ajuste deberd ser conforme a la reduccién al precio de los bienes o
servicios.

Articulo 136.- La terminacién anticipada de los contratos debera sustentarse en las causas previstas en el mismo.

Articulo 136 Bis.- EI Ayuntamiento podra rescindir administrativamente los convenios y contratos que celebre
con particulares en los términos del Libro Decimotercero y el presente Reglamento, de acuerdo al siguiente
procedimiento:”

l. Se notificara al contratista, por conducto del Secretario Ejecutivo del Comité respectivo, la o las
obligaciones que haya incumplido en términos del convenio o contrato celebrado, a efecto de que dentro
de los diez dias habiles siguientes, dé cumplimiento a la o las mismas, a entera satisfaccion del
Ayuntamiento;

1. En caso de no cumplirse la o las obligaciones en términos de la fraccidn anterior, se le notificara al
contratista, por conducto de la Direccion General de Contraloria Interna, el inicio del procedimiento de
rescision administrativa y se le citara a la garantia de audiencia correspondiente, en términos del Cédigo
de Procedimientos Administrativos del Estado de México, a efecto de que alegue y presente pruebas en
su favor; y

Il. La Direccion General de Contraloria Interna emitird la resolucién que corresponda y notificard a las
partes, en términos del Cédigo de Procedimientos Administrativos de la entidad.

Articulo 136 Tercius.- En los casos de rescision del contrato, el saldo por amortizar del anticipo otorgado, asi
como las cantidades que se hayan erogado por el Ayuntamiento, se le reintegrardn en un plazo no mayor de
treinta dias habiles, contados a partir de la fecha en que le sea notificada la rescision al contratista. De igual
forma, en los casos en que asi proceda, el Ayuntamiento devolvera los bienes 0 materiales que no sean de su
propiedad y que haya recibido en términos del convenio o contrato rescindido.

Si el proveedor no reintegra el saldo por amortizar en el plazo sefialado en el péarrafo anterior, en términos de lo
establecido por el Libro Decimotercero, debera pagar gastos financieros conforme a una tasa que serd igual a la
establecida anualmente en la Ley de Ingresos del Estado de México o la Ley de Ingresos de los Municipios del
Estado de México, para los casos de prdrroga en el pago de créditos fiscales.”

TITULO OCTAVO
DE LA INFORMACION Y VERIFICACION

Articulo 137.- La Direccién General de Administracion, a través de la Subdireccién de Recursos Materiales y/o
por conducto de despacho contratado, podra llevar a cabo verificaciones fisicas a los establecimientos de los
proveedores de bienes y servicios, con el objeto de cerciorarse de la capacidad financiera, administrativa, técnica
y legal de éstas, y en su caso, la calidad de los productos ofrecidos y las existencias fisicas disponibles.

Articulo 138.- En las verificaciones fisicas, se debera determinar claramente la infraestructura inmobiliaria,
bodegas, talleres, laboratorios, parque vehicular, oficinas administrativas, plantilla de personal en su caso, estados
financieros y en general todos aquellos aspectos de lugar de visita, que sean necesarios para constatar que el
proveedor o prestador del servicio cuenta con la capacidad para suministrar los bienes o prestar el servicio.

Articulo 139.- La seleccion de personas a verificar, se llevara a cabo de manera aleatoria y por la naturaleza de
los bienes a licitar.

Articulo 140.- Las verificaciones fisicas, en lo no previsto por el Libro Decimotercero y este Reglamento, se

substanciaran en los términos del procedimiento administrativo comun, previsto en el Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.
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El Comité respectivo, se reservara el derecho a realizar, por conducto del Secretario Ejecutivo, las pruebas de
laboratorio de los bienes muebles a adquirir con cargo al proveedor adjudicado.

TITULO NOVENO
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 141.- Los particulares que infrinjan las disposiciones contenidas en el Libro Decimotercero y el presente
Reglamento seran sancionadas por el H. Ayuntamiento con multa equivalente a la cantidad de treinta a tres mil
veces el salario minimo general vigente en la zona econdmica de Naucalpan de Juarez, México.

Asimismo, los servidores publicos que infrinjan las disposiciones del Libro Decimotercero o de este Reglamento,
seran sancionados de conformidad con la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
México y Municipios, y los procedimientos se sujetaran a las disposiciones del Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

TITULO DECIMO
DE LA INSTANCIA DE INCONFORMIDAD

Articulo 142.- La instancia de inconformidad a la que se refiere el Libro Decimotercero sera tramitada por la
Contraloria, y se sustanciara de conformidad con aquél, asi como el Cédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México, de manera supletoria. EI Ayuntamiento establecera y autorizara los medios para su
presentacion por via electronica.

TRANSITORIOS
Primero.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Municipal.

Segundo.- Se abroga el Reglamento sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Mantenimientos y
Almacenes publicado en la Gaceta Municipal de fecha quince de diciembre del mil novecientos noventa y dos.

Tercero.- Se abroga el acuerdo delegatorio de facultades a favor del Subdirector de Recursos Materiales,
publicado en la Gaceta Municipal de fecha treinta de agosto del afio dos mil dos.

Cuarto.- Se derogan las demas disposiciones juridicas de igual o menor jerarquia que se contrapongan al
presente Reglamento.

Quinto.- Se deja sin efecto el Acuerdo Econdmico ndmero 020 tomado en la Primera Sesion Ordinaria Pablica
de Cabildo, Resolutiva Tercera de fecha veintiocho de agosto del afio dos mil tres, publicado en Gaceta
Municipal de fecha treinta de octubre del dos mil tres, por el que se constituye el Comité de Adquisiciones del
Municipio del Naucalpan de Juarez, México, a efecto de integrarse de conformidad con lo dispuesto por el
presente Reglamento.

Sexto.- Por lo que respecta al Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, sefialado en el
Capitulo Segundo del Titulo Primero que comprende de los articulos 6 al 10 del presente Reglamento, estas
disposiciones entraran en vigor a partir del dia primero de enero del afio dos mil cinco. Mientras tanto, se estara a
lo dispuesto por el Libro Decimotercero, su Reglamento estatal y demas disposiciones juridicas aplicables.

La Presidenta Municipal Constitucional de Naucalpan de Juarez, México, lo publicara y hara que se cumpla.
Dado en el Salon de Cabildos del Palacio Municipal, en Naucalpan de Juarez, México, a los veintiséis dias del

mes de febrero del afio dos mil cuatro, en la Vigésimo Tercera Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva
Trigésimo Primera.
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Por lo tanto, mando se publique, circule y se le dé el debido cumplimiento.

La Presidenta Municipal Constitucional de
Naucalpan de Juarez, México.

Angélica Moya Marin
(Rubrica)

El Secretario del H. Ayuntamiento

Lic. Juan Carlos Hernandez Gutiérrez
(Rubrica)

(Acuerdo No. 531 por el que se reforman los articulos 1 parrafo primero, 24 parrafo primero, 31, 57 se adiciona un segundo parrafo, 60
fraccion V, 77 primer péarrafo y se adiciona un segundo, 80, 81 fraccién Ill, 83, 91 primer parrafo, 97 se suprimen el tercer y cuarto parrafos,
98 fracciones I, 11 'y V, 103, 106, 108 se adicionan un segundo y tercer parrafos, 119 fracciones I, 11, 1V, VI, VIl y 1X, denominacién Titulo
Séptimo, y 142, asi como la adicidn de los articulos 113 bis, 115 bis, 136 bis y 136 tercius del Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del H. Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México, publicado en Gaceta Municipal del 17 de
Octubre del 2005, Afio 3, No. 26.).

TRANSITORIOS.

Primero.- Publiquese el presente Acuerdo en la Gaceta Municipal.

Segundo.- Las disposiciones que refieren al uso de medios electrnicos, entrardn en vigor conforme el
Ayuntamiento vaya autorizando los mecanismos y procedimientos aplicables para tales efectos.

Lo tendra entendido la C. Presidenta Municipal Constitucional, haciendo que se publique y se cumpla.

Dado en el Saldn del Pueblo del Palacio Municipal, Recinto Oficial de las Sesiones de Cabildo, en Naucalpan de
Juarez, México, a los 13 dias del mes de octubre de 2005; Aprobado por Mayoria en la Nonagésimo Octava
Sesidn Ordinaria Publica de Cabildo, Resolutiva Centésimo Novena.

Angélica Moya Marin
Presidenta Municipal Constitucional
(Rubrica)

Lic. Juan Carlos Hernandez Gutiérrez
Secretario del H. Ayuntamiento
(Rubrica)
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Integrantes del Honorable Cabildo
de Naucalpan de Juarez, México.
Presentes

Una de las grandes responsabilidades de los gobiernos es sin duda, el manejo transparente y eficaz de los recursos
publicos, actuacién que debe reflejarse en la satisfaccion de las necesidades de la poblacion. Ante esto, surge la
necesidad de regular los procedimientos de adquisicién, enajenacion, arrendamiento y contratacion de servicios,
que si bien es cierto ya existia un marco juridico aplicable, por la dindmica de la administracion y del gobierno ha
sido indispensable actualizar el esquema normativo de la materia.

En respuesta a esto, la H. LIV Legislatura del Estado de México expidid mediante decreto de fecha tres de
septiembre del afio dos mil tres, el Libro Decimotercero del Codigo Administrativo del Estado de México,
denominado “De las Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios”, mismo que entré en vigor el
dia 1 de enero del afio dos mil cuatro, abrogandose en el articulo Tercero Transitorio la Ley de Adquisiciones de
Bienes Muebles del Estado de México. Y como complemento a lo anterior se emitié el reglamento respectivo
publicado en la Gaceta del Gobierno el 22 de diciembre de dos mil tres, inicidndose su vigencia en la misma
fecha.

Dichos cuerpos normativos en forma genérica otorgan diversas atribuciones a los ayuntamientos de los
municipios, no obstante es de considerarse que las mismas, no se adecuan del todo a la realidad que vive el
Municipio de Naucalpan de Juarez, su Ayuntamiento y su Administracion Publica. Razén por la cual aun y
cuando existe la potestad de aplicar el reglamento estatal de la materia, es necesario emitir un ordenamiento
juridico que satisfaga las necesidades de los entes municipales ya citados.

Por lo expuesto con antelacion, considerando que la dindmica de modernizacion del régimen juridico estatal
incide de manera directa en la actuacion de los Ayuntamientos, y en atencidn a la importancia, que en el ambito
municipal, tienen los mecanismos de adquisicion, enajenacion, arrendamiento y contratacion de servicios, se dio
la necesidad de elaborar un Reglamento que respondiera a dicha modernizacién, y redundara en una mayor
eficiencia y eficacia en el manejo de los recursos publicos.

En el Reglamento que a continuacion se somete a su consideracion, se precisan de manera detallada las
atribuciones con las que, en materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios,
cuenta el Ayuntamiento, asi como la determinacion de los planes, programas, procedimientos y Organos de
consulta que resultan indispensables para alcanzar los objetivos planteados en dicho cuerpo normativo.

En este tenor, cabe destacar la nueva conformacion del Comité de Adquisiciones de Bienes Muebles y
contratacion de Servicios, asi como la creacion del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Bienes
Inmuebles y Enajenaciones.

Asimismo, se consagra la elaboracion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, mismo
que serd obligatorio para las dependencias, a partir del dia primero de enero del afio dos mil cinco, toda vez que
el ejercicio fiscal del afio dos mil cuatro se encuentra en curso, ejerciéndose para tal efecto la potestad conferida a
este H. Ayuntamiento de determinar la aplicacion del reglamento estatal ya aludido por lo que respecta a la
programacion.

Por lo expuesto es de concluirse, que el Reglamento que se somete a consideracion de este Honorable Cuerpo
Colegiado sera una herramienta juridica eficaz y eficiente que garantizara la transparencia y celeridad requeridas
en la erogacion de los recursos publicos municipales.

Palacio Municipal de Naucalpan de Juarez, México, a los veintiséis dias del mes de febrero del afio dos mil
cuatro.

Lic. Gabriel Garcia Martinez

Noveno Regidor y Presidente de la Comision Edilicia
Legislativa y de Reglamentos Municipales.
(Rubrica)
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PROYECTO DE RESOLUCION

Integrantes del Honorable Cabildo
de Naucalpan de Juarez, México.
Presentes

La Comision Edilicia Legislativa y de Reglamentos Municipales a través de su Presidente, el C. Lic. Gabriel
Garcia Martinez, Noveno Regidor, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 66 de la Ley Organica
Municipal del Estado de México y 29 del Bando Municipal; y en ejercicio de las atribuciones que le confieren los
articulos 4, 23 y 24 del Reglamento Interior de las Comisiones Edilicias del Ayuntamiento de Naucalpan de
Juarez, Mexico; somete a consideracion y en su caso aprobacion del H. Cabildo el “Reglamento de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del H. Ayuntamiento de Naucalpan
de Juarez, México”, asunto turnado mediante oficio nimero SHA/CT/CE/049/2004.

Consideraciones de Hecho

Primera.- Por instrucciones de la C. Angélica Moya Marin, Presidenta Municipal Constitucional de este H.
Ayuntamiento, el Secretario Municipal, mediante oficio nimero SHA/CT/CE/049/2004, de fecha once de febrero
del afio dos mil cuatro, turné a la Comision Edilicia Legislativa y de Reglamentos Municipales, el asunto relativo
al estudio, analisis y elaboracion del Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del H. Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México.

Segunda.- Para dar cumplimiento al asunto turnado, se trabajo de manera conjunta con la Secretaria del H.
Ayuntamiento, a través de la Subdireccion de Normatividad y Convenios, asi como con la Direccion General de
Administracién, con el prop6sito de homologar los criterios tanto del area operativa, como de la técnica,
obteniendo como resultado un reglamento que responde cabalmente a las necesidades y dindmica de la
Administracién Pablica Municipal, en materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de
Servicios.

Tercera.- En la Novena Sesion de la Comisién Edilicia Legislativa y de Reglamentos Municipales celebrada el
dia veintitrés de febrero del afio dos mil cuatro, ante la presencia del Director General de Administracion, el
Subdirector de Recursos Materiales, el Subtesorero de Egresos de la Tesoreria y Finanzas, asi como la Secretaria
del Ayuntamiento a través del Subdirector de Normatividad y Convenios y la Asesora Juridica de dicha
dependencia, esta Comisidn aprob6 por mayoria, con la abstencion del C. Francisco Ocafia Diaz, Decimoquinto
Regidor, someter a consideracion del H. Cabildo el proyecto de Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del H. Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México, para su
aprobacion.

Consideraciones de Derecho

Primera.- El articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su fraccion II,
consagra que los Municipios estaran investidos de personalidad juridica propia y que los ayuntamientos tendran
facultades para aprobar los bandos, reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia
general.

Segunda.- La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México en sus articulos 123 y 124 otorgan a
los ayuntamientos, en el &mbito de su competencia, facultades normativas, asi como la expedicién del Bando, los
reglamentos y normas necesarias para su organizacion y funcionamiento.

Tercera.- El articulo 31 de la Ley Orgénica Municipal en su fraccion I, sefiala como atribucion de los
Ayuntamientos, expedir y reformar el Bando Municipal, los reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas para el cumplimiento de sus atribuciones.

Cuarta.- El articulo 13.1 fraccion 111 del Libro Decimotercero del Codigo Administrativo del Estado de México,
determina que regulara los actos relativos a la planeacion, programacion, presupuestacion, ejecucion y control de
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la adquisicién, enajenacion y arrendamiento de bienes, y la contratacion de servicios de cualquier naturaleza que
realicen los ayuntamientos de los municipios del Estado.

Quinta.- El articulo 1 parrafo quinto del Reglamento Libro Decimotercero del Codigo Administrativo del Estado
de México, determina que tratandose de la ejecucion de actos materia del Libro, los municipios potestativamente
aplicaran las disposiciones del citado Reglamento cuando asi lo determine el Ayuntamiento.

Sexta.- El Reglamento del Cabildo de Naucalpan de Judrez, México, en su articulo 47 fraccion Il determina que
los acuerdos de Cabildo tendran el caracter de Reglamento, cuando se expida un conjunto de normas de caracter
general, abstracto, permanente y obligatorio para regular las distintas materias del ambito municipal.

De la adminiculacién de los preceptos juridicos citados con anterioridad, considerando que los Ayuntamientos se
encuentran facultados para emitir las disposiciones normativas encaminadas al cumplimiento de sus atribuciones,
como es el caso de las determinadas en el Libro Decimotercero del Codigo Administrativo del Estado de México,
con fundamento en lo dispuesto por los articulos 66 de la Ley Organica Municipal del Estado de México y 29 del
Bando Municipal; y en ejercicio de las atribuciones que le confieren los articulos 4, 23 y 24 del Reglamento
Interior de las Comisiones Edilicias del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México; esta Comision Edilicia
Legislativa y de Reglamentos Municipales determina el siguiente:

Resolutivo
Unico.- Es procedente someter a consideracion y en su caso aprobacion del H. Cabildo, el Reglamento de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del H. Ayuntamiento de Naucalpan

de Juarez, México, que se anexa y forma parte integrante del presente proyecto de resolucion.

Asi lo acordd la Comision Edilicia Legislativa y de Reglamentos Municipales a los veintitrés dias del mes de
febrero del afio dos mil cuatro.

Dado en el Salén de Cabildos del Palacio Municipal, en Naucalpan de Juarez, México, a los veintiséis dias del
mes de febrero del afio dos mil cuatro, en la Vigésimo Tercera Sesién Ordinaria Publica de Cabildo, Resolutiva
Trigésimo Primera.

Comisién Edilicia Legislativa y de Reglamentos Municipales

Lic. Gabriel Garcia Martinez

Presidente
(Rubrica)
Lic. Daniel Oswaldo Alvarado Martinez
Secretario
Lic. Luis Alberto Casarrubias Amaral Lic. Alfonso Federico Castafieda Carranza
Vocal Vocal
(Rubrica) (Rubrica)
C. Francisco Ocafia Diaz C. Pilar Teresa Diaz Morales
Vocal Vocal
(Rubrica) (Rubrica)
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Angélica Moya Marin
Presidenta Municipal Constitucional
de Naucalpan de Juarez, México.

A su poblacion, hace saber:
Acuerdo N° 531.

El Honorable Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México, por Acuerdo de Cabildo de fecha 13 de octubre del
afio 2005, con fundamento en los articulos 115 fracciones | y 11 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 112, 113, 116, 122, 123 y 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 2,
27 y 31 fracciones | y XLI de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 27 y 165 del Bando Municipal
vigente y 47 fraccion IX del Reglamento del Cabildo de Naucalpan de Juarez, México; emite el “Acuerdo por el
que se reforman diversas disposiciones del Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos
y Contratacién de Servicios del H. Ayuntamiento de Naucalpan de Juérez, México”, en los siguientes
términos:

Acuerdo Econémico.

Primero.— Con base en las Consideraciones de Hecho y de Derecho del Proyecto de Resolucion presentado por
la Comisidn Edilicia Legislativa y de Reglamentos Municipales, se reforman los articulos 1, 24, 31, 57, 60, 77,
80, 81, 83, 91, 97, 98, 103, 106, 108, 119, y 142, asi como la adicién de los articulos 113 bis, 115 bis, 136 bis y
136 tercius del Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del H.
Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México, para quedar como sigue:

“Articulo 1.- ...

Las atribuciones conferidas a la Direccidn General de Administracion y a la Secretaria del H. Ayuntamiento para
la aplicacion del presente Reglamento, las ejerceran a través del Comité que presidan respectivamente; en el caso
de las Entidades, las ejercera el Comité que determine el Consejo Directivo o la Junta de Gobierno en su caso.”

“Articulo 24.- Las personas fisicas o juridica colectivas que deseen formar parte de este catalogo, deberan
solicitarlo por escrito, 0 a través de los medios electronicos autorizados por el Ayuntamiento, a la Direccion
General de Administracién anexando la siguiente informacion:

1...”

“Articulo 31.- La Direccién General de Administracion determinard y aprobard los instrumentos y formatos
correspondientes para la expedicion de las cédulas y constancias, inclusive por medios electrénicos.”

“Articulo 57.- ...
XX. Proponer a la Presidencia Municipal, conjuntamente con el titular o representante de la Contraloria, la
emision de circulares que considere necesarias para mejorar los procedimientos a que se refiere el Libro

Decimotercero.

Es responsabilidad del Presidente del Comité, autorizar con su firma la convocatoria, las bases y suscribir los
contratos derivados de los procedimientos adquisitivos y de contratacion de servicios.”

“Articulo 60.- ...

V. Llevar el registro y presentar un informe mensual al Presidente del Comité, de las empresas boletinadas que se
encuentran impedidas para celebrar contratos con el Ayuntamiento; y”
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“Articulo 77.- Las convocatorias podran referirse a la celebracién de una o mas licitaciones publicas, se
publicaran por una sola vez, cuando menos en uno de los diarios de mayor circulacion en la capital del Estado y/o
en uno de los diarios de mayor circulacién nacional, asi como a través de los medios electrénicos autorizados por
el Ayuntamiento, y contendran como minimo la informacion sefialada en el Libro Decimotercero.

Las convocatorias de las licitaciones internacionales y, en su caso, sus modificaciones, deberan publicarse en el
Diario Oficial de la Federacion, en la Gaceta Municipal y en los medios electrénicos autorizados por el
Ayuntamiento.”

“Articulo 80.- Las bases de la licitacién publica y de la invitacion restringida tendran un costo de recuperacion,
el cual se autorizard por la Tesoreria; podran ser adquiridas por los medios electronicos autorizados por el
Ayuntamiento y seran publicadas en la pagina de Internet del mismo.

“Articulo 81.- En el procedimiento de licitacién publica se observaré lo siguiente:..

I11. La convocante podrd modificar la convocatoria o las bases hasta cinco dias habiles anteriores a la fecha de la
celebracidn del acto de presentacidn, apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo;...”

“Articulo 83.- Las personas que hayan adquirido las bases se podran registrar dentro de los treinta minutos
anteriores a la hora programada para la celebracién de la junta de aclaraciones. Asimismo, se podran hacer llegar
las preguntas a través de los medios electrénicos que autorice el Ayuntamiento.”

“Articulo 91.- Al acto de presentacion, apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo, solo podran asistir
las personas que hayan adquirido bases y se encuentren en él. Asimismo, se aceptard la presentacion de
propuestas por los medios electronicos que autorice el Ayuntamiento...”

“Articulo 97.- ...

XI...

Las Dependencias y, en su caso las Entidades, con el auxilio del Comité respectivo, deberan comprobar que las
adjudicaciones directas que realicen, se encuentren en alguno de los supuestos normativos previstos en este
articulo.”

“Articulo 98.- ...

I. Las adquisiciones de bienes, arrendamientos y la contratacion de servicios, se efectuaran previo dictamen del
Comité respectivo, a excepcion de los casos en que el importe de la adquisicion de bienes, prestacidn de servicios
o arrendamiento, sea desde cien salarios minimos vigentes en la zona econdmica de Naucalpan de Juérez,
México, hasta dos mil salarios minimos vigentes en la zona econémica de Naucalpan de Juarez, México, antes
del Impuesto al Valor Agregado en cuyo caso el Secretario Ejecutivo solicitara cotizaciones sin previa
autorizacion del Comité correspondiente;

I1. En los casos en que el importe de la adquisicién de bienes, prestacion de servicios o arrendamiento rebase el
monto méximo sefialado en la fraccion anterior, antes del Impuesto al Valor Agregado, hasta el importe méaximo
autorizado para esta modalidad en el Presupuesto de Egresos del Estado de Meéxico, del ejercicio fiscal
correspondiente, el Secretario Ejecutivo realizara las cotizaciones correspondientes, remitiéndolas al area usuaria,
a efecto que ésta las someta al Comité respectivo para su autorizacion;...

...V. El Secretario Ejecutivo del Comité respectivo hara llegar el resultado y la informacion de la adjudicacion
directa a la Subdireccion de Normatividad y Convenios para la elaboracion, o en su caso validacién, del contrato
respectivo. En los casos en que no sea necesario el dictamen previo del Comité, el Secretario Ejecutivo hara
llegar la solicitud de elaboracion del contrato directamente a la Subdireccion de Normatividad y Convenios para
los efectos sefialados.”

“Articulo 103.- La contratacion de estos servicios deberd considerar, antes de su sometimiento al Comité
correspondiente, que los prestadores no desempefien condiciones iguales o equivalentes a las del personal con
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plaza presupuestaria, verificando también si en sus archivos existen esos trabajos, estudios o investigaciones.
Asimismo, la contratante debera cerciorarse si al interior de la administracién plblica se cuenta con personal
capacitado para llevar a cabo estos servicios, de ser asi, no procedera la contratacion.”

“Articulo 106.- La Direccion General de Administracion, autorizara la contratacion de personas fisicas para la
prestacion de servicios personales bajo el régimen de honorarios, en los casos en que sean asimilables al salario.”

“Articulo 108.- Las Dependencias podran llevar a cabo la enajenacion de bienes muebles e inmuebles, a través
del procedimiento de subasta publica.

Toda solicitud de enajenacion de bienes municipales, deberd realizarse ante el Comité de Arrendamientos,
Adgquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones, por conducto del Subdirector de Patrimonio Municipal, en su
caracter de Secretario Ejecutivo del mismo, en los formatos establecidos para ello y anexando la documentacién
que en los mismos se establezca, a efecto de que el Comité elabore el informe justificatorio y someta el asunto a
la consideracion del Ayuntamiento, asi como de la Legislatura del Estado, en los casos de bienes inmuebles
municipales, para estar asi en posibilidades de llevar a cabo el procedimiento de enajenacion una vez que se
cumplan los requisitos legales previos.

Una vez cumplido lo anterior, el Ayuntamiento instruird al Comité a efecto de que lleve a cabo el procedimiento
de enajenacion en términos del Libro Decimotercero y este Reglamento.”

“Articulo 119.- Sin perjuicio de las disposiciones juridicas aplicables, en los convenios y contratos, se debera
observar lo siguiente:

1. El Presidente Municipal, el Titular de la Direccion General de Administracién, el Titular de la Tesoreria
y Finanzas y el Titular del &rea usuaria suscribiran, en nombre y representacion del Ayuntamiento, los
contratos regulados por el presente Reglamento, con excepcion de los derivados de los procedimientos
de invitacion restringida y adjudicacion directa, cuando el monto de las operaciones no exceda el monto
méaximo que para estas modalidades establezca la normatividad correspondiente, siempre que las
operaciones no se fraccionen para quedar comprendidas en este supuesto, que serdn firmados por el
Secretario Ejecutivo del Comité correspondiente y el Titular del area usuaria. Sin perjuicio de las
atribuciones que para tal efecto estén a cargo del Secretario del Ayuntamiento;

1. La Subdireccion de Recursos Materiales elaborard y tramitara el contrato-pedido ante las Dependencias
correspondientes;

V. El Secretario Ejecutivo del Comité correspondiente, una vez que tengan conocimiento del dictamen de
adjudicacion emitido por el Comité, relativo a sus requisiciones, debera proporcionar a la Subdireccion
de Normatividad y Convenios, dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes a la que tengan
conocimiento del fallo respectivo, la informacion y documentacion necesaria para la elaboracion de los
contratos, misma que se hace consistir en:

a) Tratdndose de personas juridica colectivas, acta constitutiva completa y en su caso Gltima
modificacion, con el sello de inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio
de la entidad de que se trate;

b) Documento legal a través del cual se acrediten las facultades del representante legal para la
celebracién del contrato, con el sello de inscripcidn en el Registro Pablico de la Propiedad y de
Comercio de la entidad de que se trate;

c) Copia de la identificacion oficial del representante legal tratdindose de personas juridica
colectivas o de las personas fisicas con actividad empresarial;

d) Documento con el que se acredite el domicilio fiscal del contribuyente;

e) Auviso de alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y la Clave Unica de Registro de
Paoblacién del proveedor, arrendador, comprador o prestador de servicios, verificando que
ambos documentos contengan los datos fiscales en igualdad de circunstancias,
fundamentalmente por lo que hace a la actividad preponderante del contribuyente;

f) Sefalar en qué consistirdn las garantias y por cuadnto serd la pena convencional, aplicable al
caso. En este Ultimo caso, debera sefialarse que en caso de incumplimiento o retraso por méas de
quince dias, por causas imputables al proveedor o arrendador en su caso, se le aplicard como
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pena convencional, el cero punto veinticinco por ciento, por cada dia habil de retraso, con un
tope de hasta un diez por ciento del importe total del contrato sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado; e

g) Incluir en su caso, los proyectos de contrato correspondientes.

V. La Subdireccion de Normatividad y Convenios elaborara los contratos de arrendamiento y prestacion de
servicios, a peticion del Secretario Ejecutivo del Comité correspondiente;

VL. En caso de compras consolidadas, una copia del contrato sera entregada adjunta a las facturas que se
entreguen a la Tesoreria;

VII.  La Subdireccion de Normatividad y Convenios revisara la informacion y documentacion que le haya sido

proporcionada. En caso de requerir informacién adicional, la solicitard al Secretario Ejecutivo del
Comité que corresponda, el cual debera proporcionarla con la mayor brevedad;

VIIIl. Los convenios y contratos y/o contrato-pedido, serdn entregados al Secretario Ejecutivo del Comité
respectivo con el visto bueno de la Subdireccion de Normatividad y Convenios;

IX. La Subdireccion de Normatividad y Convenios llevara un control y registro consecutivo de los convenios
y contratos que elabore;

X. Es responsabilidad del Secretario Ejecutivo de cada Comité, la integracion de los expedientes y anexos

de los convenios, contratos y/o contrato-pedido, recabar las firmas, asi como satisfacer los demés
requisitos que fijen las normas aplicables;

XI. Es responsabilidad de la Dependencia interesada, verificar la existencia de suficiencia presupuestaria en
los casos que corresponda;
XIl.  La Subdireccion de Recursos Materiales debera enviar a la Subdireccion de Normatividad y Convenios,

por lo menos un original del convenio o contrato con las firmas de quienes intervengan en la celebracion,
con copia para las demas Dependencias sefialadas en el mismo;

X1, Los titulares de las Dependencias se abstendran de realizar cualquier acto considerado dentro del
convenio o contrato, hasta que el mismo cumpla los requisitos que establece la normatividad aplicable y
el presente Reglamento; y

XIV. La Tesoreria solamente efectuard pagos respecto de convenios o contratos que cuenten con el visto
bueno del Secretario del Ayuntamiento, estén firmados por todas las partes que en ellos intervienen y
vayan acompafiados de la documentacion de caracter contable que en cada caso corresponda.

“Titulo Séptimo
De los Contratos Abiertos y la Rescision Administrativa...”

“Articulo 142.- La instancia de inconformidad a la que se refiere el Libro Decimotercero sera tramitada por la
Contraloria, y se sustanciard de conformidad con aquél, asi como con el Cddigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, de manera supletoria. EI Ayuntamiento establecerd y autorizara los
medios para su presentacion por via electronica.”

Segundo.- Se adicionan los articulos 113 Bis, 115 Bis, 136 Bis y 136 Tercius, en los siguientes términos:

“Articulo 113 Bis.- Las bases de la subasta pablica tendran un costo de recuperacién, el cual se autorizara por la
Tesoreria y Finanzas; podran ser adquiridas por los medios electrénicos autorizados por el Ayuntamiento y seran
publicadas en la pagina de Internet del mismo.”

“Articulo 115 Bis.- Las convocatorias podran referirse a la celebracion de una o mas subastas publicas, se
publicaran por una sola vez, cuando menos en uno de los diarios de mayor circulacion en la capital del Estado y/o
en uno de los diarios de mayor circulacion nacional, asi como a través de los medios electrdnicos autorizados por
el Ayuntamiento.”

“Articulo 136 Bis.- EI Ayuntamiento podréa rescindir administrativamente los convenios y contratos que celebre
con particulares en los términos del Libro Decimotercero y el presente Reglamento, de acuerdo al siguiente
procedimiento:”

. Se notificard al contratista, por conducto del Secretario Ejecutivo del Comité respectivo, la o las
obligaciones que haya incumplido en términos del convenio o contrato celebrado, a efecto de que dentro
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de los diez dias habiles siguientes, dé cumplimiento a la o las mismas, a entera satisfaccion del
Ayuntamiento;

1. En caso de no cumplirse la o las obligaciones en términos de la fraccion anterior, se le notificara al
contratista, por conducto de la Direccion General de Contraloria Interna, el inicio del procedimiento de
rescision administrativa y se le citara a la garantia de audiencia correspondiente, en términos del Cédigo
de Procedimientos Administrativos del Estado de México, a efecto de que alegue y presente pruebas en
su favor; y

Il. La Direccion General de Contraloria Interna emitird la resolucién que corresponda y notificard a las
partes, en términos del Cédigo de Procedimientos Administrativos de la entidad.

“Articulo 136 Tercius.- En los casos de rescision del contrato, el saldo por amortizar del anticipo otorgado, asi
como las cantidades que se hayan erogado por el Ayuntamiento, se le reintegrardn en un plazo no mayor de
treinta dias habiles, contados a partir de la fecha en que le sea notificada la rescision al contratista. De igual
forma, en los casos en que asi proceda, el Ayuntamiento devolvera los bienes o materiales que no sean de su
propiedad y que haya recibido en términos del convenio o contrato rescindido.

Si el proveedor no reintegra el saldo por amortizar en el plazo sefialado en el parrafo anterior, en términos de los
establecido por el Libro Decimotercero, debera pagar gastos financieros conforme a una tasa que serd igual a la
establecida anualmente en la Ley de Ingresos del Estado de México o la Ley de Ingresos de los Municipios del
Estado de México, para los casos de prdrroga en el pago de créditos fiscales.”

Tercero.- Las reformas y adiciones a que se refiere el presente acuerdo, entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacion en la Gaceta Municipal.

Cuarto.- Se instruye a la Secretaria del H. Ayuntamiento para que haga del conocimiento de los interesados, el
contenido del presente Acuerdo.

Transitorio.
Primero.- Publiquese el presente Acuerdo en la Gaceta Municipal.

Segundo.- Las disposiciones que refieren al uso de medios electronicos, entrardn en vigor conforme el
Ayuntamiento vaya autorizando los mecanismos y procedimientos aplicables para tales efectos.

Lo tendra entendido la C. Presidenta Municipal Constitucional, haciendo que se publique y se cumpla.

Dado en el Saldn del Pueblo del Palacio Municipal, Recinto Oficial de las Sesiones de Cabildo, en Naucalpan de
Juarez, México, a los 13 dias del mes de octubre de 2005; Aprobado por Mayoria en la Nonagésimo Octava
Sesidn Ordinaria Publica de Cabildo, Resolutiva Centésimo Novena.

Angélica Moya Marin
Presidenta Municipal Constitucional
(Rubrica)

Lic. Juan Carlos Hernandez Gutiérrez
Secretario del H. Ayuntamiento
(Rubrica)
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PROYECTO DE RESOLUCION

Integrantes del Honorable Ayuntamiento de
Naucalpan de Juarez, México.

La Comisidn Edilicia Legislativa y de Reglamentos Municipales a través de su Presidente, el Lic. Gabriel Garcia
Martinez, Noveno Regidor, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 66 de la Ley Orgéanica Municipal
del Estado de México y 29 del Bando Municipal vigente y en ejercicio de las atribuciones que le confieren los
articulos 4, 23 y 24 del Reglamento Interior de las Comisiones Edilicias del Ayuntamiento de Naucalpan de
Juarez, México; somete a consideracion y en su caso aprobacién del H. Cabildo el “Acuerdo por el que se
reforman diversas disposiciones del Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del H. Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México”, asunto turnado mediante
oficio nimero SHA/ST/CE/115/2005, de fecha veinticuatro de agosto del afio en curso, conforme a las siguientes
Consideraciones de Hecho y de Derecho:

Consideraciones de Hecho

Primero.- En la Vigésimo Tercera Sesion Ordinaria Publica de Cabildo, Resolutiva Trigésimo Segunda del
veintiséis de febrero del afio dos mil cuatro, este H. Cabildo aprob6 el Reglamento de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del H. Ayuntamiento de Naucalpan de Juérez,
México.

Dicho ordenamiento se publico en la Gaceta Municipal Afio 1, Nimero 5, del primero de marzo del afio dos mil
cuatro, entrando en vigor al dia siguiente de su publicacién.

Segundo.- Mediante oficio nimero SHA/SNC/DN/944/05, de fecha veintitrés de agosto del afio dos mil cinco, el
Subdirector de Normatividad y Convenios, Alejandro Galvan Illanes, solicito al Lic. Edgardo Solis Bobadilla,
Subdirector Técnico de la Secretaria del H. Ayuntamiento, se turnara a la Comisién Edilicia Legislativa y de
Reglamentos Municipales, el estudio y andlisis de la propuesta de reforma a diversas disposiciones del
Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del H. Ayuntamiento
de Naucalpan de Juarez, México, mismas que han surgido de su aplicacion practica y con el propoésito de agilizar
y facilitar ciertos tramites de la materia, a la ciudadania.

Tercero.- Mediante oficio nimero SHA/ST/CE/115/2005, de fecha veinticuatro de agosto del afio en curso, se
turno a la Comision Edilicia Legislativa y de Reglamentos Municipales, el asunto referente al estudio y analisis
de diversas reformas a las disposiciones del Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios de Naucalpan de Juarez, México.

Cuarto.- Tomando en consideracion la importancia de la actualizacion de la reglamentacion municipal, y con
base en la preocupacion manifiesta del actual gobierno municipal relativa a lograr un marco juridico claro,
preciso y sencillo para la ciudadania, esta Comisién considera procedente reformar los articulos 1, 24, 31, 57, 60,
77, 80, 81, 83, 91, 97, 98, 103, 106, 108, 119, y 142 del Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del H. Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México, asi como la
adicién al mismo de los articulos 113 bis, 115 bis, 136 bis y 136 tercius, en los siguientes términos:
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Texto Original

Texto Reformado

“Articulo 1.- ...

Las atribuciones conferidas a la Direccion General
de Administraciéon para la aplicacion del presente
Reglamento, en el caso de las Entidades, las ejercera
el Comité que determine el consejo directivo o la
junta de gobierno.”

“Articulo 1.- ...

Las atribuciones conferidas a la Direccion General de
Administracion y a la Secretaria del H. Ayuntamiento
para la aplicacién del presente Reglamento, las
gjerceran a través del Comité que presidan
respectivamente; en el caso de las Entidades, las
gjercera el Comité que determine el consejo directivo
o0 la junta de gobierno en su caso.”

“Articulo 24.- Las personas fisicas o juridico
colectivas que deseen formar parte de este catalogo,
deberan solicitarlo por escrito a la Direccién
General de Administracion anexando la siguiente
informacion:

“Articulo 24.- Las personas fisicas o juridica
colectivas que deseen formar parte de este catalogo,
deberan solicitarlo por escrito, o a través de los
medios electronicos autorizados por el Ayuntamiento,
a la Direccion General de Administracion anexando la
siguiente informacion:

“Articulo 31.- La Direccion General de
Administracion  determinard 'y aprobara los
instrumentos y formatos correspondientes para la
expedicion de las cédulas y constancias.”

“Articulo 31.- La Direccibn General de
Administracion  determinara 'y aprobara los
instrumentos y formatos correspondientes para la
expedicion de las cédulas y constancias, inclusive por
medios electrénicos.”

“Articulo 57.- ...

XX. Proponer a la Presidencia Municipal,
conjuntamente con el titular o representante de la
Contraloria, la emision de circulares que considere
necesarias para mejorar los procedimientos a que se
refiere el Libro Decimotercero.”

“Articulo 57.- ...

XX. Proponer a la Presidencia Municipal,
conjuntamente con el titular o representante de la
Contraloria, la emisién de circulares que considere
necesarias para mejorar los procedimientos a que se
refiere el Libro Decimotercero.

Es responsabilidad del Presidente del Comité,
autorizar con su firma la convocatoria, las bases y
suscribir ~ los  contratos  derivados de los
procedimientos adquisitivos y de contratacion de
servicios.”

“Articulo 60.- ...

V. Presentar un informe quincenal al Presidente del
Comité, indicando las empresas boletinadas que se
encuentran impedidas para celebrar contratos con el
Ayuntamiento; y”’

“Articulo 60.- ...

V. Llevar el registro y presentar un informe mensual al
Presidente del Comité, de las empresas boletinadas
que se encuentran impedidas para celebrar contratos
con el Ayuntamiento; y”’

“Articulo 77.- Las convocatorias de las licitaciones
internacionales y, en su caso, sus modificaciones,

“Articulo 77.- Las convocatorias podran referirse a la
celebracion de una o mas licitaciones publicas, se
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deberan publicarse en el Diario Oficial de la
Federacion, en la Gaceta Municipal y en los medios
electrénicos autorizados por el Ayuntamiento.”

publicaran por una sola vez, cuando menos en uno de
los diarios de mayor circulacién en la capital del
Estado y/o en uno de los diarios de mayor circulacion
nacional, asi como a través de los medios electrénicos
autorizados por el Ayuntamiento, y contendran como
minimo la informacién sefialada en el Libro
Decimotercero.

Las convocatorias de las licitaciones internacionales
Yy, en su caso, sus modificaciones, deberan publicarse
en el Diario Oficial de la Federacion, en la Gaceta
Municipal y en los medios electronicos autorizados
por el Ayuntamiento.”

“Articulo 80.- Las bases de la licitacién publica y de
la invitacion restringida tendran un costo de
recuperacion, el cual se autorizara por la Tesoreria;
el acuerdo que fije los precios correspondientes
debera publicarse en la Gaceta Municipal y/o Gaceta
del Gobierno.”

“Articulo 80.- Las bases de la licitacién publica y de
la invitacion restringida tendran un costo de
recuperacion, el cual se autorizara por la Tesoreria;
podran ser adquiridas por los medios electronicos
autorizados por el Ayuntamiento y seran publicadas en
la pagina de Internet del mismo.”

“Articulo 81.- En el procedimiento de licitacion
publica se observara lo siguiente:..

I11.- La convocante podra modificar la convocatoria
0 las bases dentro de los cinco dias habiles
anteriores a la fecha de la celebracién del acto de
presentacion, apertura y evaluacién de propuestas,
dictamen y fallo;...”

“Articulo 81.- En el procedimiento de licitacion
publica se observara lo siguiente:..

I11. La convocante podrd modificar la convocatoria o
las bases hasta cinco dias habiles anteriores a la
fecha de la celebracién del acto de presentacion,
apertura y evaluacién de propuestas, dictamen vy
fallo;...”

“Articulo 83.- Las personas que hayan adquirido las
bases se podran registrar dentro de los treinta
minutos anteriores a la hora programada para la
celebracién de la junta de aclaraciones.”

“Articulo 83.- Las personas que hayan adquirido las
bases se podran registrar dentro de los treinta minutos
anteriores a la hora programada para la celebracién
de la junta de aclaraciones. Asimismo, se podran
hacer llegar las preguntas a través de los medios
electronicos que autorice el Ayuntamiento.”

“Articulo 91.- Al acto de presentacion, apertura y
evaluacion de propuestas, dictamen y fallo, sélo
podran asistir las personas que hayan adquirido
bases y se encuentren en él...”

“Articulo 91.- Al acto de presentacion, apertura y
evaluacion de propuestas, dictamen y fallo, sélo
podran asistir las personas que hayan adquirido bases
y se encuentren en él. Asimismo, se aceptard la
presentacion de propuestas por los medios
electronicos que autorice el Ayuntamiento...”

“Articulo 97.- ...

Xl...

Las Dependencias y, en su caso las Entidades, con el
auxilio del Comité respectivo, deberan comprobar
que las adjudicaciones directas que realicen, se

“Articulo 97.- ...

XlI...

Las Dependencias y, en su caso las Entidades, con el
auxilio del Comité respectivo, deberan comprobar que
las adjudicaciones directas que realicen, se encuentren
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encuentren en alguno de los supuestos normativos
previstos en este articulo.

Para esta modalidad, las Dependencias no podran
exceder el veinte por ciento del presupuesto
autorizado a cada una de ellas, por capitulo del gasto
en cada ejercicio presupuestal.

El control de esta disposicion, mencionada en el
parrafo anterior, lo establecerd la Tesoreria en
coordinacion con la Direccion General de
Administracion.”

en alguno de los supuestos normativos previstos en
este articulo.”

“Articulo 98.- ...

I. Las adquisiciones de bienes, arrendamientos y la
contratacién de servicios, se efectuaran previo
dictamen del Comité respectivo, a excepcién de los
casos en que el importe de la adquisicion de bienes,
prestacion de servicios o arrendamiento, sea desde
cien salarios minimos vigentes en la zona econdmica
de Naucalpan de Judrez, hasta dos mil salarios
minimos vigentes en la zona economica de
Naucalpan de Juarez, antes del Impuesto al Valor
Agregado en cuyo caso el Secretario Ejecutivo
solicitard cotizaciones sin previa autorizaciéon del
Comité correspondiente;

I1. En los casos en que el importe de la adquisicion
de bienes, prestacion de servicios o arrendamiento
rebase el monto maximo sefialado en la fraccion
anterior, antes del Impuesto al Valor Agregado,
hasta el importe maximo autorizado para esta
modalidad en el Presupuesto de Egresos del Estado
de Meéxico del ejercicio fiscal correspondiente, el
Secretario Ejecutivo solicitara las cotizaciones,
previa autorizacion del Comité correspondiente...

...V. El Secretario Ejecutivo del Comité respectivo
hara llegar el resultado y la informacion de la
adjudicacion directa a la Subdireccion de
Normatividad y Convenios para la elaboracién, o en
su caso validacién, del contrato respectivo.”

“Articulo 98.- ...

I. Las adquisiciones de bienes, arrendamientos y la
contratacion de servicios, se efectuardn previo
dictamen del Comité respectivo, a excepcion de los
casos en que el importe de la adquisicion de bienes,
prestacion de servicios o arrendamiento, sea desde
cien salarios minimos vigentes en la zona econémica
de Naucalpan de Juarez, hasta dos mil salarios
minimos vigentes en la zona econémica de Naucalpan
de Juéarez, antes del Impuesto al Valor Agregado en
cuyo caso el Secretario Ejecutivo solicitara
cotizaciones sin previa autorizacion del Comité
correspondiente;

1. En los casos en que el importe de la adquisicion de
bienes, prestacion de servicios o arrendamiento rebase
el monto méximo sefialado en la fraccién anterior,
antes del Impuesto al Valor Agregado, hasta el
importe maximo autorizado para esta modalidad en el
Presupuesto de Egresos del Estado de México del
ejercicio fiscal correspondiente, el Secretario
Ejecutivo realizard las cotizaciones correspondientes,
remitiéndolas al area usuaria, a efecto que ésta las
someta al Comité respectivo para su autorizacion;...

...V. El Secretario Ejecutivo del Comité respectivo
hara llegar el resultado y la informacion de la
adjudicacion directa a la Subdireccion de
Normatividad y Convenios para la elaboracién, o en
su caso validacion, del contrato respectivo. En los
€asos en que no sea necesario el dictamen previo del
Comité, el Secretario Ejecutivo hara llegar la solicitud
de elaboracion del contrato directamente a la
Subdireccién de Normatividad y Convenios para los
efectos sefialados.”

“Articulo 103.- La contratacién de estos servicios
debera considerar, previamente que los prestadores
no desempefien condiciones iguales o equivalentes a
las del personal con plaza presupuestaria,

“Articulo 103.- La contratacion de estos servicios
debera considerar, antes de su sometimiento al Comité
correspondiente, que los prestadores no desempefien
condiciones iguales o equivalentes a las del personal
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verificando también si en sus archivos existen esos
trabajos, estudios o investigaciones. Asimismo, la
contratante deberd cerciorarse si al interior de la
administracion puablica se cuenta con personal
capacitado para llevar a cabo estos servicios, de ser

con plaza presupuestaria, verificando también si en
sus archivos existen esos trabajos, estudios o
investigaciones. Asimismo, la contratante debera
cerciorarse si al interior de la administracion publica
se cuenta con personal capacitado para llevar a cabo

asi, no procedera la contratacion.” estos servicios, de ser asi, no procederd Ila
contratacion.”
“Articulo 106.- La Direccion General de |“Articulo 106.- La Direccion General de

Administracion autorizarad la contratacion de
personas fisicas para la prestacion de servicios
personales bajo el régimen de honorarios, ain en los
casos en que sean asimilables al salario.”

Administracion autorizara la contratacion de personas
fisicas para la prestacion de servicios personales bajo
el régimen de honorarios, en los casos en que sean
asimilables al salario.”

“Articulo 108.- Las Dependencias podran llevar a
cabo la enajenacion de bienes muebles e inmuebles, a
través del procedimiento de subasta publica.”

“Articulo 108.- Las Dependencias podran llevar a
cabo la enajenacion de bienes muebles e inmuebles, a
través del procedimiento de subasta publica.

Toda solicitud de enajenacién de bienes municipales
debera ser hecha al Comité de Arrendamientos,
Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones por
conducto del Subdirector de Patrimonio Municipal en
su caracter de Secretario Ejecutivo del mismo, en los
formatos establecidos para ello y anexando la
documentacion que en los mismos se establezca, a
efecto de que el Comité elabore el informe
justificatorio y someta el asunto a la consideracion del
Ayuntamiento, asi como de la Legislatura del Estado
en los casos de bienes inmuebles municipales, para
estar asi en posibilidades de llevar a cabo el
procedimiento de enajenacion una vez que se cumplan
los requisitos legales previos.

Una vez cumplido lo anterior, el Ayuntamiento
instruird al Comité a efecto de que lleve acabo el
procedimiento de enajenacion en términos del Libro
Decimotercero y este Reglamento.”

“Articulo 119.- Sin perjuicio de las disposiciones
juridicas aplicables, en los convenios y contratos, se
debera observar lo siguiente:

I.- El Presidente Municipal, el titular de la Direccion
General de Administracion, el titular de la Tesoreria
y Finanzas y el titular del &rea usuaria suscribiran,
en nombre y representacion del Ayuntamiento, los
contratos regulados por el presente Reglamento, con
excepcion de los derivados de los procedimientos de
invitacion restringida y adjudicacion directa, cuando

“Articulo 119.- Sin perjuicio de las disposiciones
juridicas aplicables, en los convenios y contratos, se
debera observar lo siguiente:

I.- El Presidente Municipal, el Titular de la Direccion
General de Administracion, el Titular de la Tesoreria
y Finanzas y el Titular del area usuaria suscribiran,
en nombre y representacion del Ayuntamiento, los
contratos regulados por el presente Reglamento, con
excepcion de los derivados de los procedimientos de
invitacion restringida y adjudicacién directa, cuando
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el monto de las operaciones no exceda el monto
maximo que para estas modalidades establezca la
normatividad correspondiente, siempre que las
operaciones no se fraccionen para quedar
comprendidas en este supuesto, que seran firmados
por el Subdirector de Recursos Materiales y el titular
del area usuaria. Sin perjuicio de las atribuciones
que para tal efecto estén a cargo del Secretario del
Ayuntamiento;

Il.- La Subdireccion de Recursos Materiales
elaborard y tramitard el contrato-pedido ante las
Dependencias correspondientes;

I11.- Las Dependencias, una vez que tengan
conocimiento del dictamen de adjudicacion emitido
por el Comité, relativo a sus requisiciones, deberan
proporcionar a la Subdireccion de Normatividad y
Convenios, dentro de las cuarenta y ocho horas
siguientes a la que tengan conocimiento del fallo
respectivo, la informacién y documentacién
necesaria para la elaboracion de los contratos,
misma que se hace consistir en:

a) Tratandose de personas juridico colectivas, acta
constitutiva completa y en su caso Ultima
modificacién, con el sello de inscripcion en el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio
de la entidad de que se trate;

b) Documento legal a través del cual se acrediten las
facultades del representante legal para la
celebracién del contrato, con el sello de
inscripcion en el Registro Pablico de la Propiedad
y de Comercio de la entidad de que se trate;

c) Copia de la identificacién oficial del representante
legal tratdndose de personas juridico colectivas o
de las personas fisicas con actividad empresarial;

d) Documento con el que se acredite el domicilio
fiscal del contribuyente;

e) Aviso de alta ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico y la clave Unica de registro de
poblacién del proveedor, arrendador, comprador
0 prestador de servicios, verificando que ambos
documentos contengan los datos fiscales en
igualdad de circunstancias, fundamentalmente por
lo que hace a la actividad preponderante del
contribuyente;

f) Sefialar en qué consistiran las garantias y por
cuanto serd la pena convencional, aplicable al
caso. En este Ultimo caso, debera sefialarse que en
caso de incumplimiento o retraso por mas de
quince dias, por causas imputables al proveedor o
arrendador en su caso, se le aplicard como pena
convencional, el cero punto veinticinco por ciento,
por cada dia habil de retraso, con un tope de
hasta un diez por ciento del importe total del

el monto de las operaciones no exceda el monto
maximo que para estas modalidades establezca la
normatividad correspondiente, siempre que las
operaciones no se fraccionen para quedar
comprendidas en este supuesto, que seran firmados
por el Secretario  Ejecutivo del  Comité
correspondiente y el Titular del &rea usuaria. Sin
perjuicio de las atribuciones que para tal efecto estén
a cargo del Secretario del Ayuntamiento;

Il.- La Subdireccion de Recursos Materiales
elaborara y tramitara el contrato-pedido ante las
Dependencias correspondientes;

I11.- El Secretario Ejecutivo del Comité
correspondiente, una vez que tengan conocimiento del
dictamen de adjudicacion emitido por el Comité,
relativo a sus requisiciones, deberan proporcionar a
la Subdireccion de Normatividad y Convenios, dentro
de las cuarenta y ocho horas siguientes a la que
tengan conocimiento del fallo respectivo, la
informacion y documentacién necesaria para la
elaboracion de los contratos, misma que se hace
consistir en:

a) Tratandose de personas juridica colectivas, acta
constitutiva completa y en su caso Ultima
modificacion, con el sello de inscripcion en el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio
de la entidad de que se trate;

b) Documento legal a través del cual se acrediten las
facultades del representante legal para la
celebracién del contrato, con el sello de inscripcion
en el Registro Puablico de la Propiedad y de
Comercio de la entidad de que se trate;

c) Copia de la identificacion oficial del representante
legal tratdndose de personas juridica colectivas o
de las personas fisicas con actividad empresarial;

d) Documento con el que se acredite el domicilio
fiscal del contribuyente;

e) Aviso de alta ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico y la clave Unica de registro de
poblacion del proveedor, arrendador, comprador o
prestador de servicios, verificando que ambos
documentos contengan los datos fiscales en
igualdad de circunstancias, fundamentalmente por
lo que hace a la actividad preponderante del
contribuyente;

f) Sefialar en qué consistiran las garantias y por
cuanto serd la pena convencional, aplicable al
caso. En este ultimo caso, debera sefialarse que en
caso de incumplimiento o retraso por mas de
quince dias, por causas imputables al proveedor o
arrendador en su caso, se le aplicard como pena
convencional, el cero punto veinticinco por ciento,
por cada dia habil de retraso, con un tope de hasta
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contrato sin incluir el Valor
Agregado; y
g) Incluir en su caso, los proyectos de contrato

correspondientes.

Impuesto  al

IV. La Subdireccion de Normatividad y Convenios
realizarda y tramitard los contratos de
arrendamiento y prestacion de servicios;

V. En caso de compras consolidadas, una copia del
contrato sera entregada adjunta a las facturas
que se entreguen a la Tesoreria;

VI. La Subdireccion de Normatividad y Convenios
revisara la informacion y documentacion que le
haya sido proporcionada. En caso de requerir
informacion adicional, la solicitard a la
Subdireccién de Recursos Materiales, la cual
debera proporcionarla con la mayor brevedad;

VII.Los convenios y contratos y/o contrato-pedido,
seran entregados a la Subdireccién de Recursos
Materiales, con el visto bueno de la Subdireccién
de Normatividad y Convenios;

VIIl. La Subdireccion de Normatividad vy
Convenios llevard un control y registro
consecutivo de los convenios y contratos que
elabore;

IX. Es responsabilidad de la Subdireccion de
Recursos Materiales, la integracion de los
expedientes y anexos de los convenios, contratos
y/o contrato-pedido, recabar las firmas, asi como
satisfacer a los demas requisitos que fijen las
normas aplicables;

X. Es responsabilidad de la Dependencia
interesada, verificar la existencia de suficiencia
presupuestaria en los casos que corresponda;

XI. La Subdireccion de Recursos Materiales debera
enviar a la Subdireccion de Normatividad y
Convenios, por lo menos un original del convenio
0 contrato con las firmas de quienes intervengan
en la celebracién, con copia para las demas
Dependencias sefialadas en el mismo;

XI1. Los titulares de las Dependencias se abstendran
de realizar cualquier acto considerado dentro del
convenio o contrato, hasta que el mismo cumpla
los requisitos que establece la normatividad
aplicable y el presente Reglamento; y

X1, La Tesoreria solamente efectuar4d pagos
respecto de convenios 0 contratos que cuenten
con el visto bueno del Secretario del
Ayuntamiento, estén firmados por todas las
partes que en ellos intervienen y vayan
acompafados de la documentacion de caracter
contable que en cada caso corresponda.

un diez por ciento del importe total del contrato sin
incluir el Impuesto al Valor Agregado; y

g) Incluir en su caso, los proyectos de contrato
correspondientes.

IV. La Subdireccion de Normatividad y Convenios
elaborard los contratos de arrendamiento vy
prestacion de servicios, a peticion del Secretario
Ejecutivo del Comité correspondiente;

V. En caso de compras consolidadas, una copia del
contrato serd entregada adjunta a las facturas
que se entreguen a la Tesoreria;

VI. La Subdireccién de Normatividad y Convenios

revisard la informacion y documentacion que le

haya sido proporcionada. En caso de requerir
informacion adicional, la solicitard al Secretario

Ejecutivo del Comité que corresponda, el cual

debera proporcionarla con la mayor brevedad;

Los convenios y contratos y/o contrato-
pedido, seran entregados al Secretario Ejecutivo
del Comité respectivo con el visto bueno de la

Subdireccion de Normatividad y Convenios;

VIIl. La Subdireccion de Normatividad vy
Convenios llevara un control y registro
consecutivo de los convenios y contratos que
elabore;

IX. Es responsabilidad del Secretario Ejecutivo de
cada Comité, la integracién de los expedientes y
anexos de los convenios, contratos y/o contrato-
pedido, recabar las firmas, asi como satisfacer a
los demas requisitos que fijen las normas
aplicables;

X. Es responsabilidad de la Dependencia interesada,
verificar la  existencia de  suficiencia
presupuestaria en los casos que corresponda;

XI. La Subdireccidon de Recursos Materiales debera
enviar a la Subdireccion de Normatividad y
Convenios, por lo menos un original del convenio
0 contrato con las firmas de quienes intervengan
en la celebracién, con copia para las demas
Dependencias sefialadas en el mismo;

VII.

XIl.  Los titulares de las Dependencias se
abstendran  de  realizar  cualquier acto
considerado dentro del convenio o contrato, hasta
que el mismo cumpla los requisitos que establece
la normatividad aplicable y el presente
Reglamento; y

XIHI. La Tesoreria solamente efectuard pagos

respecto de convenios 0 contratos que cuenten
con el visto bueno del Secretario del
Ayuntamiento, estén firmados por todas las partes
que en ellos intervienen y vayan acompafiados de
la documentacion de caracter contable que en
cada caso corresponda.
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“Titulo Séptimo
De los Contratos Abiertos”

“Titulo Séptimo
De los Contratos Abiertos y la Rescision
Administrativa”

“Articulo 142.- La instancia de inconformidad a la
que se refiere el Libro Decimotercero serd tramitada
por la Contraloria, y se sustanciara de conformidad
con aquél, asi como el Cddigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, de manera

“Articulo 142.- La instancia de inconformidad a la
que se refiere el Libro Decimotercero serd tramitada
por la Contraloria, y se sustanciard de conformidad
con aquél, asi como el Cddigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, de manera

supletoria.” supletoria. ElI Ayuntamiento establecerd y autorizara

los medios para su presentacion por via electronica.”

Asimismo, se determind adicionar los articulos 113 bis, 115 bis, 136 bis y 136 Tercius, en los siguientes
términos:

“Articulo 113 Bis.- Las bases de la subasta publica tendran un costo de recuperacion, el cual se autorizara por
la Tesoreria y Finanzas; podran ser adquiridas por los medios electrénicos autorizados por el Ayuntamiento y
seran publicadas en la p4gina de Internet del mismo.”

“Articulo 115 Bis.- Las convocatorias podran referirse a la celebracion de una o mas subastas publicas, se
publicaran por una sola vez, cuando menos en uno de los diarios de mayor circulacion en la capital del Estado
y/o en uno de los diarios de mayor circulacion nacional, asi como a través de los medios electronicos
autorizados por el Ayuntamiento.”

“Articulo 136 Bis.- EI Ayuntamiento podra rescindir administrativamente los convenios y contratos que celebre
con particulares en los términos del Libro Decimotercero y el presente Reglamento, de acuerdo al siguiente
procedimiento:”

V. Se notificard al contratista, por conducto del Secretario Ejecutivo del Comité respectivo, la o las
obligaciones que haya incumplido en términos del convenio o contrato celebrado, a efecto de que dentro
de los diez dias habiles siguientes, dé cumplimiento a la o las mismas, a entera satisfaccion del
Ayuntamiento;

V. En caso de no cumplirse la o las obligaciones en términos de la fraccion anterior, se le notificara al
contratista, por conducto de la Direccion General de Contraloria Interna, el inicio del procedimiento de
rescision administrativa y se le citar4 a la garantia de audiencia correspondiente, en términos del
Caodigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, a efecto de que alegue y presente
pruebas en su favor; y

VI. La Direccion General de Contraloria Interna emitird la resolucion que corresponda y notificara a las
partes, en términos del Cédigo de Procedimientos Administrativos de la entidad.

“Articulo 136 Tercius.- En los casos de rescision del contrato, el saldo por amortizar del anticipo otorgado, asi
como las cantidades que se hayan erogado por el Ayuntamiento, se le reintegrardn en un plazo no mayor de
treinta dias hébiles, contados a partir de la fecha en que le sea notificada la rescision al contratista. De igual
forma, en los casos en que asi proceda, el Ayuntamiento devolvera los bienes o materiales que no sean de su
propiedad y que haya recibido en términos del convenio o contrato rescindido.

Si el proveedor no reintegra el saldo por amortizar en el plazo sefialado en el parrafo anterior, en términos de lo
establecido por el Libro Decimotercero, debera pagar gastos financieros conforme a una tasa que sera igual a la

50




UNIDAD MUNICIPAL DE INFORMACION 2006-2009.

establecida anualmente en la Ley de Ingresos del Estado de México o la Ley de Ingresos de los Municipios del
Estado de México, para los casos de prérroga en el pago de créditos fiscales.”

Quinto.- Con base en lo anterior, en la Vigésimo Novena Sesion de la Comision Edilicia Legislativa y de
Reglamentos Municipales celebrada el dia once de octubre del afio dos mil cinco, estando presentes sus
integrantes: CC. Pilar Teresa Diaz Morales, Decimosexta Regidora y Vocal, Francisco Ocafia Diaz,
Decimoquinto Regidor y Vocal; Alfonso Federico Castafieda Carranza, Octavo Regidor y Vocal; y Gabriel
Garcia Martinez, Noveno Regidor y Presidente. Como invitados los CC. Pilar Machdn Urruchua, Tercera
Regidora; Silvio Gomez Leyva, Subdirector de Recursos Materiales; Alejandro Galvan lllanes, Subdirector de
Normatividad y Convenios; Erika Berlanga Torres, Jefa del Departamento de Normatividad; y Verdnica Terreros
Mufioz, Jefa del Departamento de Convenios; asi como Marco Antonio Monteagudo Martinez, Secretario
Técnico de la Comision Edilicia.

Esta Comision Edilicia determind, por mayoria de votos con la abstencion de Francisco Ocafia Diaz,
Decimoquinto Regidor, someter a consideracion del H. Cabildo el proyecto de Acuerdo Econdmico por el que se
reforman diversas disposiciones del Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos vy
Contratacion de Servicios del H. Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez México, para su aprobacion.

Consideraciones de Derecho

Primero.- El articulo 115 de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su fraccion I,
consagra que los Municipios estaran investidos de personalidad juridica propia y que los ayuntamientos tendran
facultades para aprobar los bandos, reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia
general.

Segundo.- La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México en sus articulos 123 y 124 otorgan a
los ayuntamientos, en el &mbito de su competencia, facultades normativas, asi como la expedicion del Bando
Municipal, los reglamentos y normas necesarias para su organizacion y funcionamiento.

Tercero.- El articulo 31 de la Ley Organica Municipal del Estado de México en su fraccion I, sefiala como
atribucion de los Ayuntamientos, expedir y reformar el Bando Municipal, los reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas para el cumplimiento de sus atribuciones.

Cuarto.- El Bando Municipal vigente en su articulo 165 consagra la atribucion del Ayuntamiento para expedir
las disposiciones necesarias para regular las diversas esferas de competencia municipal, asi como la actividad de
los particulares.

Quinto.- EI Reglamento del H. Cabildo de Naucalpan de Judrez, México, en su articulo 47 fraccion IX determina
que los acuerdos tendran el caracter de Acuerdo Econdmico cuando la disposicion normativa se refiera a asuntos
de la propia administracion publica municipal.

Por lo anterior, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 66 de la Ley Organica Municipal del Estado de
México y 29 del Bando Municipal vigente y en ejercicio de las atribuciones que le confieren los articulos 4, 23 'y
24 del Reglamento Interior de las Comisiones Edilicias del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México; esta
Comision Edilicia Legislativa y de Reglamentos Municipales determina los siguientes:

Resolutivos

Primero.- En atencion a la importancia de contar con un marco juridico municipal claro, preciso y sencillo que
responda a las necesidades practicas de la poblacion de conformidad con la normatividad vigente, resulta
indispensable trabajar en las reformas y consecuente adecuacién de los reglamentos municipales.
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Segundo.- En consecuencia, es procedente someter a consideracion y, en su caso aprobacién del H. Cabildo, el
proyecto de reformas al Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de

Servicios del H. Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México, que se anexa y forma parte integrante del
presente Proyecto de Resolucion.

Asi lo acordé la Comisién Edilicia Legislativa y de Reglamentos Municipales a los 11 dias del mes de octubre
del afio 2005.

Comisién Edilicia Legislativa y de Reglamentos Municipales

Lic. Gabriel Garcia Martinez Mtro. Daniel Oswaldo Alvarado Martinez
Noveno Regidor Segundo Regidor
Presidente Secretario
(Ruabrica) (Rudbrica)
Vocales
Mtro. Luis Alberto Casarrubias Amaral Lic. Alfonso Federico Castafieda Carranza
Primer Sindico Octavo Regidor
(Rubrica) (Rubrica)
Francisco Ocafia Diaz Pilar Teresa Diaz Morales
Decimoquinto Regidor Decimosexta Regidora
(Rubrica) (Rubrica)
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