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REGLAMENTO DE LAS COMISIONES EDILICIAS DEL AYUNTAMIENTO
DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

Articulo 1.- El presente Reglamento es de interés publico y de observancia
obligatoria para los miembros del Ayuntamiento, y tiene por objeto establecer la
integracion y funcionamiento de las Comisiones del Ayuntamiento.

Articulo 2.- Las Comisiones del Ayuntamiento se denominan Comisiones Edilicias y
serdn conformadas por el Ayuntamiento de entre sus miembros, a propuesta de la
persona ftitular de la presidencia municipal respetando las que, por ley,
corresponda presidir a la o el Presidente Municipal o a la persona fitular de la
primera sindicatura.

Articulo 3.- Para los efectos del presente Reglamento se entiende por:

. Abstencion.- Acto por el cual, algin integrante del Ayuntamiento,
decide no emitir criterio respecto a alguna propuesta presentada;
Il Ayuntamiento.- El Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México;
ll. Cabildo.- El Ayuntamiento erigido en asamblea deliberante;
V. Comision Edilicia.- Al érgano colegiado, deliberante y dictaminador,
creado y aprobado por el cabildo para mejorar y vigilar la
Administracién PUblica Municipal, en el dmbito de su competencia;

V. Convocatoria.- A la citacién o aviso, a los integrantes del Ayuntamiento
qgue conformen la comisién;
VL. Edil.- Infegrante del Ayuntamiento;
VIl. Mayoria.- Cuando al tomar la votaciéon respecto del asunto que se

pone en estudio en la comision, vota la mitad de los integrantes de las
mismas, MdAs uno;

VIII. Minuta.- Documento que contfiene los argumentos, explicaciones y

debates de los puntos tratados en las sesiones de las comisiones edilicias

IX. Presidenta o Presidente de la Comision Edilicia.- La o él edil que preside
las sesiones de la comisién edilicia

X. Proyecto de Acuerdo.- El documento que emiten los infegrantes del

Cabildo y las Comisiones Edilicias, para poner a la consideracion del



Cabildo la resolucion de los asuntos que les hayan sido remitidos;

XI. Quérum.- La asistencia de los integrantes de al menos la mitad de la
comision edilicia, lo anterior para la validez de la sesion;
XIL. Reglamento.- Al Reglamento de las Comisiones Edilicias, del Municipio
de Naucalpan de Judrez, México 2025- 2027;
XIil. Sesiones.- Las reuniones de trabajo que celebren las Comisiones
Edilicias para cumplir con su funcion;
XIV. Unanimidad.- Implica que, existiendo una propuesta, se apruebe con

el total de votos de entre los integrantes presentes del ayuntamiento de
las comisiones edilicias;

XV. Voto.- A la manifestacion de voluntad de cada uno de los ediles en
sentido afirmativo, negativo o abstencion respecto de algin punto
sometido a consideracion en sesiones de las comisiones Edilicias.

XVI. Voto de calidad.- Al voto que emite la persona que preside la comision,
en los casos de empate.

Articulo 4.- Las Comisiones Edilicias son érganos auxiliares del Ayuntamiento,
creadas para el mejor cumplimiento de sus funciones publicas, son consideradas
érganos de andlisis, consulta y dictamen, especializados en las diversas dreas o
materias de la administracion municipal y sus integrantes serdn responsables de
estudiar, examinar y proponer los acuerdos o disposiciones tendientes a resolver los
asuntos turnados a estas.

Las Comisiones carecen de facultades ejecutivas para el cumplimiento de su
encargo.

Articulo 5.- Los asuntos que sean competencia del Cabildo, podrdn serremitidos por
éste o por la persona fitular de la Presidencia Municipal, a través de la persona
titular de la Secretaria del Ayuntamiento a la Comision o Comisiones
correspondientes.

La remision a las comisiones edilicias, podra ser dispensada por el Cabildo, si ésta
se considera que el asunto es de obvia o urgente resolucién.

Los asuntos turnados a las comisiones edilicias que cumplan un ano sin haber sido
sesionados por estas precluirdn dentro de los tres dias siguientes de haber cumplido
el ano, pudiendo volverse a presentar como nuevos proyectos.



En los casos de reformas reglamentarias, asi como la creacion de disposiciones
normativas, se deberd agotar el procedimiento de mejora regulatoria previsto en
el Bando Municipal vigente, asi como en las demdas disposiciones legales que
regulan la materia.

Articulo 6.- Las Comisiones serdn constituidas por el Ayuntamiento con el cardcter
de permanentes o transitorias.

a) Son Comisiones Permanentes las siguientes:

I. De Gobernacion.
Il De Planeacion para el Desarrollo
M. De Hacienda

b) Son Comisiones Transitorias las siguientes:

. Para la Eleccion de Autoridades Auxiliares.
1. Las demds que determine el Ayuntamiento de acuerdo a las
necesidades del Municipio.

Articulo 7.- Las Comisiones Edilicias permanentes de Gobernacion y Planeacion
para el Desarrollo, serdn presididas por la persona titular de la Presidencia
Municipal; la de Hacienda serd presidida por la persona titular de la Primera
Sindicatura.

) TiTULO SEGUNDO
DE LA INTEGRACION DE LAS COMISIONES Y FUNCIONES DE SUS MIEMBROS

CAPITULO RPIMERO
DE LA INTEGRACION

Articulo 8.- Las y los integrantes de las comisiones serdn nombrados a propuesta de
la persona titular de la Presidencia Municipal, a mds tardar en la tercera sesidon
ordinaria de Cabildo que celebren al inicio de su gestion.

Se integran por una o un presidente, una o un secretario, una o un prosecretario y el
numero de vocales que el Ayuntamiento considere adecuado, dependiendo de



las necesidades de la administracion, siendo en todo caso el minimo de integrantes
de 5y el méximo de 8.

Articulo 9.- En la integracion de las Comisiones, el Cabildo procurard tomar en
cuenta la pluralidad de fuerzas politicas representadas en el Ayuntamiento.

Ademds, deberd tomarse en cuenta el conocimiento, profesién, vocacion vy
experiencia de los infegrantes del Ayuntamiento, procurando la paridad de género
en la designaciéon de las presidencias de las Comisiones.

Una vez que se nombra a las y los integrantes de las comisiones, las personas que
presiden cada una, tendrdn treinta dias hdbiles para convocar a sesidon a efecto
de llevar a cabo su instalaciéon e inicio de los trabajos.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS FUNCIONES DE SUS MIEMBROS

Articulo 10.- Son funciones de la persona que presida la comision edilicia:

l. Presidir las sesiones de la comision;
Il. Convocar a las sesiones de la comision;
Mll. Determinar el orden en que deberdn ser atendidos los asuntos,

mediante la elaboracion del orden del dio;

Iv. Emitir voto de calidad en caso de empate;

V. Integrar y llevar los expedientes de los asuntos que hayan sido
turnados a la comisién, y

VI. Se encargard de la organizacion y cumplimiento de los trabajos que el

Ayuntamiento turne a su comisiéon.

En caso de que las comisiones frabajen unidas, el Cabildo senalard de entre las
personas que presidan cada una de las comisiones a las cuales se remita el asunto,
a quien quedard a cargo de la coordinacion de los trabajos y la persona titular de
la Secretaria del Ayuntamiento lo hard del conocimiento de las comisiones edilicias
correspondientes.

Articulo 11.- Son funciones de la o el Secretario de la comision:



I Convocar a los miembros de la comisidn en ausencia de la persona que
presida, cuando asi lo soliciten tres o mds integrantes de la misma;
. Levantar las actas de acuerdos de cada sesion;
lil. Suplir en sus funciones a la persona titular de la Presidencia de la
Comisién, cuando éste no pueda estar presente en la sesion, y
IvV. En general, aquellas que la persona ftitular de la Presidencia de la
Comision o la Comisién en pleno le encomienden.

En caso de que las Comisiones trabajen unidas, el Cabildo senalard de entre las y
los secretarios de cada una de las Comisiones a las cuales se remita el asunto, a
quien fungird como tal.

Articulo 12.- Son funciones de la o el Prosecretario:

I Suplir en sus funciones a la o el Secretario de la Comision, cuando éste
no pueda estar presente enla sesidn;

. Cuando se trate de un asunto de la materia de su atencion, le
corresponderd levantar el acta de la sesidn en sustitucion de la o el
Secretario, y

Il Aquellas que la o el Presidente de la Comision o la Comisidon en pleno
le encomienden.

Articulo 13.- Son funciones de las y los vocales:

I Presentar a la persona que preside la Comision, previo estudio,
propuestas de solucidn a los diferentes asuntos turnados a la Comision, y

. Aquellas que la persona que preside la Comision o la Comision en pleno
les encomienden.

Articulo 14.- Son obligaciones de las personas integrantes de las comisiones
edilicias, las siguientes:

.  Asistir alas reuniones de trabajo de la comisidon edilicia;
Il Conducirse en todo momento con respeto durante el desarrollo de las
sesiones;
M. Estudiar y analizar los asuntos que hayan sido turnados a la comisidon edilicia;
V. Emitir el sentido de su voto en las reuniones de tfrabajo;
V.  Firmar las minutas de las reuniones de trabajo de la comision edilicia, y
VI.  Garantizar el debido funcionamiento de la comisiéon edilicia.



TITULO TERCERO
DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS COMISIONES EDILICIAS

CAPITULO PRIMERO
DE LA CONVOCATORIA PARA LAS SESIONES DE TRABAJO

Articulo 15.- La convocatoria para las sesiones de las comisiones serd notificada all
menos con treinta y seis horas de anticipacidén a su celebraciéon y deberd
acompanarse con el orden del dia de la reunidn, debiendo incluir el dia, hora y
lugar para la celebracion de la sesidon, senalando nimero consecutivo de ésta, asi
como el soporte documental.

Articulo 16.- El orden del dia contendrd, como minimo, los siguientes puntos:

I Lista de presentes y declaracion de Quérum;

. Lectura y aprobacién en su caso, del acta de la sesidbn anterior;
. Discusion de los asuntos remitidos a la Comision,
Iv. Asuntos Generales, y

V. Clausura.

Articulo 17.- La notificaciéon de la expedicidn de la convocatoria se hard saber a
las y los miembros de las Comisiones por escrito en sus oficinas ubicadas en el
Palacio Municipal o mediante lectura de la convocatoria en las Sesiones del
Cabildo, que haya sido inscrita como asunto general en la correspondiente orden
del dia.

Articulo 18.- La convocatoria para la realizacion de las sesiones se informard a
todas las personas integrantes del Ayuntamiento, para su posible participacion
Como asociados.

CAPITULO SEGUNDO
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

Articulo 19.- Las sesiones se celebrardn para el cumplimiento de sus fines y previa
autorizacién del ayuntamiento dentro de las instalaciones municipales, sus
infegrantes podrdn celebrar reuniones publicas en las localidades del municipio,
para recabar la opinidn de sus habitantes. Asimismo, en aquellos casos en que sea
necesario, podrdn solicitar asesoria externa especializada.



Articulo 20.-Para que las Comisiones puedan sesionar vdlidamente, se requerird de
la presencia de por lo menos la mitad de sus miembros, que integrardn el quérum
legal.

Si tfranscurridos treinta minutos de la hora senalada en la convocatoria no se
hubiese reunido el quérum legal; la persona que preside la Comision emitird una
segunda convocatoria que serd notificada inmediatamente a las y los miembros
de la Comisidn presentes y ausentes en su oficina, en su caso, para la celebracién
de la reunion dentro de las dos horas siguientes.

Si a la hora senalada en la segunda convocatoria no estuviese reunido de nueva
cuenta el quérum legal; la persona que preside la Comisidon emitird una tercera
convocatoria y, de ser el caso que no existiera quérum, los asuntos pendientes
serdn desahogados en sesidon de cabildo y se hard un llamado a las y los ausentes
a cumplir con sus obligaciones.

Articulo 21.- Las y los miembros del Ayuntamiento que asistan a las reuniones como
asociados podrdn intervenir en la discusidon de los asuntos y hacer propuestas
respecto de los asuntos tfratados, feniendo solamente derecho a voz.

Articulo 22.- Las sesiones de las Comisiones serdn privadas, por lo cual sélo podrdn
asistir las y los miembros del Ayuntamiento, a menos que haya acuerdo expreso de
la comisidon en contrario, tomado en la misma sesion.

Articulo 23.- Las Comisiones actuardn en la discusion, andlisis y resolucion de los
asuntos que les sean turnados en la siguiente forma:

.  Lapersona que presida la Comision verificard a través de la o el Secretario
si existe qudrum legal previo a pasar lista de asistencia;

Il. La persona que presida la Comision conducird y otorgard el uso de la voz
alasy los ediles;

lll. Terminada la participacién de las y los ediles, se someterd a discusion el
tema de mérito con base en las propuestas manifestadas previamente por
las y los ediles a la presidencia de la Comisidn, dicha discusidon se resolverd
en orden progresivo;

IV. Lassesiones de las Comisiones sélo podrdn suspenderse por desorden en el
recinto donde se celebran, por disolucién del quérum legal, o por un



VL.

VIL.

VIIL.

acuerdo de la Comision;

A ningun edil se le podrd interrumpir en el uso de la voz, salvo que se trate
de una mocidn de orden o se infrinja algun articulo de este reglamento;
La o el presidente de la comision, por medio de votacion econdmica,
procederd a declarar como suficientemente discutido un tema vy
preguntard si se aprueba y en su caso se determinard si se desecha o se
vuelve a revisar posteriormente;

Las votaciones se hardn en forma nominal o econdmica, y deberdn ser
contabilizadas por la o el Secretario de la Comision;

Sélo podrd solicitarse un receso y la sesidn deberd reanudarse en un
término no mayor de dos horas, salvo acuerdo de la mitad mds uno de los
ediles que conforman el quérum legal, y

Una vez tomados los punfos de acuerdo se levantard el dictamen
respectivo por la persona que preside la comisidon a través de la o el
Secretario, quien recabard las firmas de éste.

Articulo 24.- Los acuerdos de la comisién se fomardn por mdés de la mitad de los
presentes y se asentardn en un acta de acuerdos, firmada por los asistentes.

CAPITULO TERCERO
DE LOS DICTAMENES

Articulo 25.- Las Actas en las que queden asentados los acuerdos de la Comision,
se registrardn en el libro que para tal efecto lleve y resguarde la persona que
preside la Comision.

Articulo 26- Las Comisiones emitirdn el dictamen respectivo de los asuntos que le
fueron remitidos, para hacer al Cabildo las propuestas que consideren mdads
adecuadas, respecto de los asuntos que les fueron remitidos.

Articulo 27.- El Dictamen contendrd:

Proemio en el cual se senale el fundamento juridico del dictamen;
Exposicidon de motivos en la cual se expresen el objeto, la utilidad, la

oportunidad y demds elementos que sustenten el dictamen;

En su caso, resolutivos en el cual se exprese el texto propuesto del
Acuerdo que se solicita sea aprobado por el Cabildo;

Transitorios en los cuales se expresen la vigencia del Acuerdo, asi



como las demds previsiones necesarias para su aplicacion, y
V. Apéndices consistentes en los documentos complementarios que se
citen en todos los apartados que conforman el Acuerdo.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Se abroga el Reglamento Interior de las Comisiones Edilicias del
Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México, anterior a la entrada en vigor del
presente Reglamento.

SEGUNDO.- El presente Reglamento entrard en vigor al momento de su aprobacion
por el Cabildo, y su publicacion en la Gaceta Municipal serd obligatoria.

TERCERO.- Se derogan todas las disposiciones administrativas, acuerdos y circulares
de igual o menor jerarquia que se opongan a los preceptos del presente
reglamento.



