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EXPOSICION DE MOTIVOS

El arficulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
establece que, los Municipios estardn investidos de personalidad juridica vy
manejardn su patrimonio conforme a la ley, facultdndolos para aprobar, los
preceptos que regulen su actuar, denfro de su competencia.

La Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de México en su articulo 123
establece que los Ayuntamientos, en el dmbito de su competencia,
desempenardn facultades normativas, para el régimen de gobierno vy
administraciéon del municipio.

Asi mismo, la fraccion | del articulo 31, de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México, establece que es atribucidon Ayuntamientos, el expedir y reformar el
Bando Municipal, sus Reglamentos y demds disposiciones que, deben ser de
observancia general; para lo cual, se deben de atender los principios de:
Flexibilidad, Adaptabilidad, Claridad, Simplificacién y Justificacion Juridica.

Por lo tanto, el Bando Municipal en el articulo 155, senala que el Ayuntamiento,
dentro del dmbito de sus atribuciones, expedird resoluciones gubernativas,
acuerdos econdmicos, Bando Municipal y demds disposiciones administrativas,
gue regulen el régimen de las diversas esferas de competencia municipal y las
actividades de los particulares relacionados con las mismas.

Atento a lo anterior, se llevé a cabo, la revisidn de las disposiciones juridicas
aplicables al registro, manejo y control de los bienes muebles e inmuebles
municipales, que, por su propia naturaleza y destino, son necesarios, para la
realizacion de las tareas de la administracion publica municipal; por lo tanto,
requieren de una especial atencion, para asegurar el manejo eficiente, honesto y
claro de los mismos.

Hasta ahora, los actos y operaciones relacionadas con el patrimonio mobiliario e
inmobiliario municipal, son regulados mediante disposiciones contenidas en
diversos ordenamientos, tales como la Ley de Bienes del Estado de México vy sus
Municipios, el Cdédigo Civil del Estado de México y los Lineamientos para el
Registro y Control del Inventario y la Conciliacién y Desincorporacién de Bienes
Muebles e Inmuebles para las Enfidades Fiscalizables Municipales del Estado de
México; es por ello que, este Reglamento busca recopilar las disposiciones
normativas mds importantes, para dar certeza a los actos relacionados con el
patrimonio municipal.



El Reglamento de Bienes Municipales de Naucalpan de Judrez, México, que se
propone; tiene por objeto, definir los bienes que integran el patrimonio municipal
y el de sus organismos descentralizados, empresas de participacion y fideicomisos
publicos municipales, su régimen juridico, la celebraciéon de cualquier acto o
contrato relacionado con éstos; asi como, reglamentar su administracion, uso,
control, registro y actualizacion.

De igual forma, como parte de su objeto, se establece el de determinar los bienes
del dominio publico y del dominio privado, clasificando a los bienes de dominio
publico, en bienes de uso comun y bienes destinados a un servicio publico,
precisando las definiciones de los mismos.

Aunado a lo anterior, se precisan las autoridades involucradas, en la aplicacién
del Reglamento; asi como, sus atribuciones, realizando una homologacién con lo
que establece la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, dando con ello,
mayor seguridad juridica en las actuaciones de las autoridades, en materia de
bienes municipales.

A efecto de dar certeza juridica al Ayuntamiento, respecto de los bienes de
dominio privado y de dominio publico municipales; se robustecen los actos o
documentos que se inscriben en el Registro Administrativo de la Propiedad
PUblica Municipal, considerando la inscripcion de las constancias de que un
inmueble estd destinado al servicio publico o es de uso comun, en tanto, se lleva
a cabo su regularizacién juridica e inscripcidon en el Inventario General de Bienes
Inmuebles de Propiedad Municipal.

Por ofro lado, se robustecen las disposiciones relacionadas a los instrumentos
juridicos, traslativos de uso de los bienes municipales, estableciendo que, el uso
de los bienes del dominio publico sélo podrd ser otorgado a los particulares
mediante concesion, autorizacién, permiso o licencia; y fratdndose de bienes del
dominio privado, su uso podrd ser otorgado a los particulares, mediante
comodato.

Por Ultimo, se regula la constitucién de un Comité de Bienes Muebles e Inmuebles;
a través del cual, se busca realizar el andilisis y adopcidn de criterios, medidas
eficaces y oportunas, para mantener los controles necesarios en los inventarios y
sU congruencia con los registros contables, otorgando certeza del registro de los
Bienes Muebles e Inmuebles en los estados financieros.

En este sentido, es importante destacar que, mediante la Sexta Sesidn
Extraordinaria de la Comisidn Municipal de Mejora Regulatoria, de fecha 9 de




junio del dos mil veintitrés, se aprobd el Reglamento de Bienes Municipales de
Naucalpan de Judrez, México y el formato de Exencién del Andlisis de Impacto
Regulatorio, con fundamento en el Reglamento para la Mejora Regulatoria del
Municipio de Naucalpan de Judrez, procediendo a expedirse, en misma fecha, el
oficio resolutivo para su aprobacidén de Cabildo, con nUmero
CPPPPMYMR/CMMR/ 369/2023.

En razon de lo anterior, se expide el siguiente:
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REGLAMENTO DE BIENES MUNICIPALES DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO.

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO
DEL OBJETO Y DE LAS DEFINICIONES

Articulo 1. Las disposiciones del presente Reglamento son de orden publico,
interés social y de observancia general; y tienen por objeto, definir los bienes que
integran el pafrimonio municipal y el de sus organismos descentralizados,
empresas de parficipacion y fideicomisos publicos municipales, su régimen
juridico, la celebracién de cualquier acto o contrato relacionado con éstos; asi
como, reglamentar su administracion, uso, control, registro y actualizaciéon.

Los organismos descentralizados estdn facultados para disponer de los bienes y
derechos de su patrimonio, segin la normatividad juridica de su creacion, salvo
aqguellos, que estén clasificados como bienes de dominio publico, los cuales,
requieren su desincorporacion, conforme lo establece la Ley de Bienes del Estado
de México y de sus Municipios, el presente Reglamento y demds disposiciones
legales aplicables.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entenderd por:

I Area Verde: Al terreno de uso comun o publico dentro del drea
urbana o su periferia, que puede estar provista de vegetacion,
jardines y arboledas naturales o inducidas y edificaciones
menores complementarias;

Il. Area de donacién: A la superficie de terreno, que las personas
fisicas, morales o desarrolladores de conjuntos urbanos, estdn
obligados a transmitir al Municipio y/o al Estado, destinada para
equipamiento urbano, dreas verdes o servicios publicos, de
acuerdo a los porcentajes establecidos en la normatividad
aplicable.

Il. Ayuntamiento: Al Organo mdéximo de Gobierno del Municipio de
Naucalpan de Judrez, México, de eleccidn popular y directa,
integrada por la Presidenta o el Presidente, las Sindicas, los
Sindicos, las Regidoras y los Regidores que determine la
normatividad aplicable;

IvV. Bien Inmueble: Al recurso fisico que, por su naturaleza de uso o
consumo, no puede frasladarse de un lugar a ofro;
V. Bienes Mosirencos: A los bienes muebles abandonados y los

perdidos, cuyo dueno se ignore;
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VL. Bien Mueble: Al objeto que, por su naturaleza de uso 0 consumo,
puede ser frasladado de un lugar a ofro. ya sea por si mismo, o
por efecto de una fuerza exterior;

VII. Bienes Municipales: A los bienes muebles e inmuebles del dominio
publico y del dominio privado, que integran el patrimonio
municipal;

VIIIL. Cabildo: Al Ayuntamiento, que, constituido como asamblea
deliberante, resolverd los asuntos de su competencia;

IX. Comité: Al Comité de Bienes Muebles e Inmuebles de Naucalpan
de Judrez, México;

X. Declaratoria de Area Verde: Al acto administrativo, por virtud del

cual, el Ayuntamiento, concede el cambio de destino de un bien
inmueble municipal, al de drea verde, destindndolas a la
preservacion, proteccién, restauracién y aprovechamiento
sustentable de los recursos naturales ahi existentes;

XI. Dependencias: A los Organos Administrativos que integran la
Administracion PUblica Centralizada,

XIl. Entidades: A los organismos auxiliares y fideicomisos publicos que
forman parte de la Administracién Publica Descentralizada;

XIil. Inalienable: A aquello que no es susceptible de ser enajenado, es
decir, que no se puede transferir, adjudicar, ceder o vender;

XIV. Inembargable: Al bien que no puede ser objeto de embargo;

XV. Imprescriptible: Al bien que no puede perderse, ya seq, por que

caduca un derecho o se extingue una obligacidn o por el
franscurso del tiempo;

XVI. Ley de Bienes: A la Ley de Bienes del Estado de México y de sus
Municipios;

XVIl. Ley de Responsabilidades: A la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios;

XVIIL. Ley de Expropiacion: A la Ley de Expropiacion para el Estado de
México;

XIX. Ley Orgdnica: A la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;

XX. Lineamientos: A los Lineamientos para el Registro y Control del

Inventario y la Conciliacién y Desincorporacién de Bienes Muebles
e Inmuebles para las Entidades Fiscalizables Municipales del
Estado de México;

XXI. Municipio: Al Municipio de Naucalpan de Judrez, México;

XXIl. érgqnos Administrativos: A las Dependencias y Enfidades de la
Administracion PUblica Municipal;

XXIIl. Organismos Auxiliares: A los Organismos Descentralizados, las

empresas de participacién estatal y los fideicomisos publicos;
XXIV.  OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;
XXV. Presidenta o Presidente Municipal: Al fitular de la Presidencia
Municipal de Naucalpan de Judrez, México;
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XXVI. Registro de Bienes: Al Registro Administrativo de la Propiedad
PUblica Municipal;

XXVIl.  Reglamento: Al Reglamento de Bienes Municipales de Naucalpan
de Judrez, México;
XXVIIl.  Secretaria: A la Secretaria del Ayuntamiento; y

XXIX. Subdireccion: A la Subdireccion de Patrimonio Municipal.

Articulo 3.- El patrimonio municipal forma parte de la hacienda publica y se
integra por:

. Los bienes de dominio publico del Municipio;

Il. Los bienes de dominio privado del Municipio;

ll. Los capitales, impuestos e hipotecas y demds créditos a favor del
Municipio, asi como las donaciones y legados que se reciban; y

IvV. Las cuentas en administracion, con las limitaciones establecidas
en las leyes de la materia.

Articulo 4.- Las disposiciones del presente Reglamento, no serdn aplicables a los
bienes muebles considerados consumibles, tales como, materiales de oficing,
combustibles y demds de caracteristicas similares, que sean proporcionados por
la Direccidén General de Administracion del Ayuntamiento.

Asimismo, lo referente a los actos juridicos fraslativos de dominio, se regirdn de
conformidad con lo senalado en la Constitucidon Politica del Estado Libre vy
Soberano de México, la Ley Orgdnica, la Ley de Bienes, los Lineamientos y demds
disposiciones juridicas aplicables.

Por lo que hace, a los procedimientos administrativos senalados en el presente
Reglamento, se aplicardn supletoriamente las disposiciones de la Ley de Bienes, la
Ley de Responsabilidades; y en lo conducente, el Cdédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

Articulo 5.- La administracion del patrimonio municipal, corresponderd al
Ayuntamiento, salvo, el caso de los bienes dados en uso o aprovechamiento,
caso en el cual, se observardn los instrumentos juridicos respectivos.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES

Articulo 6.- La aplicacién del presente Reglamento, le compete:

I Al Ayuntamiento;
Il. A la Presidenta o Presidente Municipal;
M. Al Titular de la Segunda Sindicatura;
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VL.
ViIl.
VIil.

Al Titular de la Secretaria;

Al Titular de la Contraloria Municipal;

Al Titular de la Tesoreria Municipal;

Al Titular de la Subdireccién; y

A los demdas servidores publicos, en los que las autoridades
municipales referidas en las fracciones anteriores, deleguen sus
facultades, para el eficaz cumplimiento del objeto del presente
Reglamento.

Articulo 7.- Son facultades del Ayuntamiento:

VL.

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

XIil.

XIV.

Acordar el destino o uso de los bienes inmuebles del Municipio;
Adquirir los bienes necesarios para el ejercicio de sus atribuciones,
funciones y facultades o celebrar los actos juridicos que impliquen
la tfransmision a titulo oneroso o gratuito de los bienes del dominio
privado, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;
Afectar los bienes al dominio puUblico del Municipio;

Declarar que un bien determinado, forma parte del dominio
publico del Municipio;

Determinar cudndo un bien del dominio privado, se incorpora o se
afecta al dominio publico;

Desincorporar los bienes del dominio publico, en términos de las
disposiciones legales aplicables;

Desafectar los bienes del dominio publico, en términos de las
disposiciones juridicas aplicables;

Incorporar al dominio publico, los bienes de los organismos
auxiliares y fideicomisos, cuando éstos, se encuentren en
liguidacion o no sean necesarios para el cumplimiento de su
objeto;

Dar de baja los bienes del dominio puUblico, cuando hayan
dejado de formar parte de éste, cancelando la inscripcidén en el
Registro Administrativo de la Propiedad PUblica Municipal y en el
Inventario General de Bienes Inmuebles;

Engjenar los bienes muebles e inmuebles del patrimonio
municipal;

Otorgar concesiones, autorizaciones, permisos o licencias sobre
bienes del dominio publico o privado;

Dictar las normas a que deberdn sujetarse el uso, la vigilancia vy el
aprovechamiento de los bienes municipales;

Solicitar al titular del Poder Ejecutivo del Estado, la expropiacion
de bienes por causa de utilidad publica, de conformidad con la
Ley de Expropiacion;

Recuperar administrativamente los bienes de propiedad
municipal, en términos de la Ley de Bienes, el Cdbdigo de




Procedimientos Administrativos del Estado de México y el presente
Reglamento;

XV. Solicitar y/o aprobar los cambios de uso y destino de los bienes
inmuebles municipales destinados para el uso de dreas verdes,
apegdndose a los Lineamientos para la Declaratoria de Areas
Verdes en Bienes Inmuebles Municipales;

XVI. Aprobar, en Sesion de Cabildo, los movimientos registrados en el
Libro Especial de Bienes Muebles e Inmuebles; y
XVIl. Las demds que se le confieran en las leyes aplicables en la

materia y en el presente Reglamento.
Articulo 8.- Son facultades de la Presidenta o Presidente Municipal:

. Instrumentar o necesario para el cuidado, el buen estado y
mejoramiento de los bienes pertenecientes al Municipio;

Il. Suscribir el instrumento juridico cormrespondiente, para la
concesion, autorizacién, comodato o licencia de uso de bienes
municipales;

ll. Supervisar el uso y destino de los bienes que integren el patrimonio
municipal; y

Iv. Las demds que le confieran las leyes, reglamentos y demds
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 9.- Son facultades del titular de la Secretaria:

. Elaborar conforme a lo dispuesto en la Ley Orgdnica, el Inventario
General de Bienes Muebles e Inmuebles propiedad del Municipio;

Il. Informar semestralmente a la Presidenta o Presidente Municipal de
los movimientos de bienes municipales;

M. Informar a la Presidenta o Presidente Municipal de la
disponibilidad de bienes inmuebles, para que se proceda a su
adecuada distribucion entre los érganos administrativos que los
requieran;

IvV. Vigilar y, en su caso, ejecutar los acuerdos del Ayuntamiento o de
la Presidenta o Presidente Municipal, asi como, las disposiciones
contenidas en las disposiciones juridicas aplicables;

V. Tener a su cargo el Registro Administrativo de la Propiedad
PUblica Municipal;
VI. Informar al OSFEM, los resultados, altas, bajas y/o cualquier

movimiento del inventario general de bienes muebles e inmuebles
municipales de acuerdo al calendario oficial de entregas del
OSFEM;

VII. Expedir las constancias, copias certificadas de las inscripciones y
demds documentos relativos al Registro Administrativo de la
Propiedad PuUblica Municipal;
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VIIl.

XI.

XIlI.

Suscribir, junto con la Presidenta o Presidente Municipal, el
insfrumento juridico correspondiente para la concesion,
autorizaciéon, licencia o comodato para el uso de bienes
municipales;

Ordenar la inscripcidon de bienes inmuebles municipales, en el
Registro Administrativo de la Propiedad Publica Municipal de
Naucalpan de Judrez, México;

Expedir la Constancia de No Adeudo Patrimonial de Bienes
Muebles;

Expedir la Constancia de No Propiedad Municipal, constatando
gue no vulneren la propiedad municipal; y

Las demds que le confieran el presente Reglamento y los demds
que resulten aplicables.

Articulo 10.- Son facultades del fitular de Segunda Sindicatura:

Intervenir en la formulacién del inventario general de los bienes
muebles e inmuebles, propiedad del Municipio, haciendo que se
inscriban en el libro especial, con expresion de sus valores y de
todas las caracteristicas de identificacién, asi como, el uso y
destino de los mismos;

Regularizar la propiedad de los bienes inmuebles municipales,
previo acuerdo del Comité, en su caso;

Inscribir los bienes inmuebles municipales, en el Instituto de la
Funcién Registral del Estado de México, previo acuerdo del
Comité, en su caso; y

Las demds que le confieran las leyes, reglamentos y demds
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 11.- Son facultades del titular de la Contraloria Interna Municipal:

Participar en la elaboracién y actualizaciéon del inventario general
de los bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio, que
expresard las caracteristicas de identificaciéon y destino de los
mismos;

Establecer las bases generales, para la readlizacion de los
levantamientos fisicos de los Bienes Muebles e Inmuebles;
Levantar actas circunstanciadas, por cada una de las unidades
administrativas de la Dependencias, en las que, ademds de
asentar los bienes existentes, se mencionardn los hallazgos que se
presenten en el desarrollo del levantamiento fisico; y

Las demds que le confieran las leyes y reglamentos y demds
disposiciones juridicas aplicables.




Articulo 12.- Son facultades del titular de la Tesoreria Municipal:

. Realizar la conciliacion fisico contable de resultado del Inventario
General de los Bienes Muebles e Inmuebles, asentando su firma en
el mismo; asi como, presentarlo al Comité; y

Il Las demds que le confieran las leyes y reglamentos y demds
disposiciones juridicas aplicables.

Artficulo 13.- Son facultades del Titular de la Subdireccidén:

. Elaborar los proyectos en relacion al uso y administracion de los
bienes municipales, para su seguimiento administrativo, ante el
Comité de Bienes Muebles e Inmuebles;

Il. Ejercer la vigilancia y control necesarios, que eviten la ocupacién
iregular de los predios y fincas de propiedad municipal, asi como,
los espacios publicos, proponiendo las acciones necesarias para
recuperar aguellos que hayan sido ocupados sin autorizacion, en
coordinacién con la Direccién General de Desarrollo Urbano vy la
Direccién General de Seguridad Ciudadana y Movilidad Segura;
asi como, con la Direccidn General Juridica y Consultiva, quién
emitird opinién juridica de las acciones respectivas;

li. Mantener actualizado el Registro Administrativo de la Propiedad
PUblica Municipal, que integra el acervo de bienes inmuebles del
Ayuntamiento, clasificdndolos en bienes de dominio publico y
bienes de dominio privado;

IvV. Informar al Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, de la
disponibilidad de bienes inmuebles;
V. Promover y llevar a cabo, en coordinacion con los érganos

administrativos competentes en la materia, campanas civicas
sobre el cuidado y conservacion del patrimonio municipal;

VI. Llevar a cabo los trdmites que determinen el Cddigo Civil del
Estado de México y demds disposiciones legales aplicables,
respecto de los bienes mostrencos, pudiendo en su caso, ser
depositario de 1os mismos;

VII. Practicar visitas a los érganos administrativos con el objeto de
verificar la existencia y adecuado uso de los bienes que obran en
los inventarios respectivos;

VIII. Coordinar sus actividades con el Primer Sindico, Secretario del
Ayuntamiento, la Direccion General Juridica y Consultiva, y
cuando por la naturaleza del asunto asi lo requiera, con la
Direccién General de Desarrollo Urbano vy la Subdireccién Juridica
de la Direccidn General de Desarrollo Urbano; de manera
conjunta o indistinta para la recuperacién de los bienes
propiedad municipal, asi como la defensa de los intereses del
Ayuntamiento respecto de tales bienes;



XI.

XIlI.

XIll.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXIl.

XX,
XXIV.

Resguardar, en los expedientes correspondientes, los documentos
que, en su caso, amparan la propiedad de los bienes municipales;
Informar al Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, de las
imregularidades detectadas en el manejo de los bienes
municipales, para que se proceda conforme a derecho;

Elaborar los resguardos de propiedad municipal, respecto de los
bienes muebles e inmuebles municipales, los que Unicamente
podrdn ser devueltos o destruidos, en su caso, cuando se
reinfegre fisicamente el bien objeto del mismo y se verifique que
su deterioro es el que corresponde a su uso normal y moderado;
Informar semestralmente, al Titular de la Secretaria del
Ayuntamiento, de los movimientos que se hayan efectuado en el
patrimonio municipal;

Elaborar y ejecutar los sistemas, que se juzguen adecuados para
proteger fisica y legalmente el patrimonio municipal,
coordindndose para ello, con el resto de los &érganos
administrativos del Ayuntamiento, previo acuerdo con el Titular de
la Secretaria;

Promover ante las autoridades y dependencias correspondientes,
la regularizacién de los titulos de propiedad en favor del
Ayuntamiento;

Llevar a cabo estudios de proyectos, para la utilizacion de los
bienes del Municipio;

Proporcionar, a través del Titular de la Secretaria del
Ayuntamiento, los informes que le soliciten los fitulares de los
érganos administrativos en materia de bienes patrimoniales;

Emitir las opiniones que se le requieran, respecto de la
conveniencia o no, de declarar la desincorporacion al servicio
puUblico de un bien de propiedad municipal, asi como, sobre el
Uso 0 goce de los mismos;

Remitir a cada Dependencia un juego de copias de los
resguardos de propiedad municipal debidamente rubricados,
haciéndose llegar de todos los medios electrénicos a su alcance;
Iniciar, radicar, sustanciar y formular el proyecto de resolucion del
procedimiento de recuperacion administrativa;

Elaborar, para firma de Titular de la Secretaria, los informes que se
deban presentar al OSFEM, relativos al inventario de bienes
municipales;

Registrar todos los Bienes Inmuebles y espacios publicos del
Municipio, en el Registro Administrativo de la Propiedad Publica
Municipal de Naucalpan de Judrez, México, conforme a las
disposiciones de la Ley de Bienes;

Elaborar la Constancia de No Adeudo Patrimonial;

Elaborar la Constancia de No Propiedad Municipal; y

Las demds que le confieran las disposiciones juridicas aplicables.




TiTULO SEGUNDO
DE LOS BIENES MUNICIPALES

CAPITULO PRIMERO
CLASIFICACION

Articulo 14.- Los bienes integrantes del patrimonio municipal se clasifican en:

I Bienes del dominio publico;y
Il. Bienes del dominio privado.

Articulo 15.- Los bienes del dominio publico, se clasifican en:

I Bienes de uso comun; y
Il. Bienes destinados a un servicio publico.

Articulo 16.- Son bienes del dominio privado, aquellos que, no son de uso comun,
ni estan destinados a un servicio publico y, que, por su naturaleza, estdn sujetos a
disposiciones del derecho privado.

Articulo 17.- Todos los bienes integrantes del patrimonio municipal, se
incorporardn preferentemente al dominio publico.

Articulo 18.- Cuando por causa de utilidad publica, el Ayuntamiento requiera
integrar un bien privado o de los sujetos al derecho agrario, al patrimonio
municipal, por acuerdo de Cabildo, se solicitard la expropiacion de dicho bien,
en los términos de lo previsto en la Ley de Expropiacidon o en la Ley de
Expropiacién del Estado de México, segun corresponda.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS BIENES DEL DOMINIO PUBLICO

Articulo 19.- Los bienes del dominio publico, son todos aquellos que el Municipio
tiene en propiedad o posesidon y que estdn destinados al uso comin o a la
prestacion de una funcion o servicio publico, y deben inscribirse, por conducto de
la Subdireccidon de Patrimonio Municipal, en el Registro Administrativo de la
Propiedad PuUblica Municipal de Naucalpan de Judrez, Estado de México.

Articulo 20.- Son bienes del dominio puUblico de uso comuin, aquellos que pueden
ser aprovechados por los habitantes del Municipio, sin mds limitaciones vy
restricciones que las establecidas por las disposiciones juridicas aplicables.

Artficulo 21.- Son bienes de uso comun:

. Las vialidades locales a cargo del Municipio;
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Il Los montes, bosques y aguas que no sean de la Federacioén, del
Estado de México o de los particulares;

M. Las plazas, calles, avenidas, viaductos, paseos, jardines, dreas
verdes y en general las zonas de preservacion ecoldgica de los
centros de poblacién;

Iv. Los monumentos histéricos de propiedad municipal;

V. Las servidumbres, cuando el predio dominante sea propiedad del
Municipio o de sus organismos auxiliares; y

VL. Los demds que les sea asignado este cardcter por las

disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 22.- Son bienes del dominio puUblico destinados a un servicio publico,
aquellos que utilice el Ayuntamiento para el desarrollo de sus actividades o los
que, de hecho, se utilicen para la prestacién de servicios publicos o de servicios a
la poblacién.

Articulo 23.- Son bienes destinados a un servicio publico:

. Los inmuebles destinados al servicio del Ayuntamiento;

Il. Los inmuebles de propiedad municipal destinados al servicio de
los gobiernos Federal o Estatal;

li. Los inmuebles que forman parte del patrimonio de los organismos
auxiliares municipales que se utlilicen en las actividades que
tengan encomendadas conforme a sus respectivos objetos;

IvV. Los inmuebles utilizados, para la prestacidon de funciones y/o
servicios publicos municipales que de manera enunciativa mds no
limitativa, se senalan: mercados, rastros, hospitales, panteones
pUblicos, zooldgicos, jardines botdnicos, dreas verdes, museos,
bibliotecas, parques y los demds similares o andlogos a ellos;

V. Los bienes muebles de propiedad municipal que tengan uso o
utilidad en la prestacion de una funcion y/o servicio publico; y
VI. Los demds que les sea asignado este cardcter por las

disposiciones juridicas aplicables.

Por lo que hace a los bienes senalados en la fraccion lll, quedan excluidos
aquellos inmuebles que los organismos auxiliares utilicen para propdsitos distintos a
los de su objeto.

Se equipardn a los bienes destinados a un servicio publico, los inmuebles
asignados por el Ayuntamiento a los organismos auxiliares y fideicomisos publicos
municipales, para la prestaciéon de las funciones o servicios a su cargo.

Articulo 24.- Los bienes del dominio publico son inalienables, imprescriptibles e
inembargables y no estardn sujetos a gravamen o afectacion de dominio alguno,
accion reivindicatoria o de posesidon definitiva o provisional, mientras no se pierda




este cardcter.

Los particulares y los entes de gobierno o de administracion, sélo podrdan adquirir
sobre el uso, aprovechamiento y explotacion de estos bienes, los derechos que
las disposiciones juridicas aplicables establezcan.

Los aprovechamientos accidentales o accesorios, compatibles con la naturaleza
de estos bienes, se regirdn por las disposiciones del derecho privado.

Articulo 25.- Cualquier habitante del Municipio, podrd disfrutar de los bienes del
dominio publico con sélo las restricciones establecidas en este ordenamiento.

CAPITULO TERCERO
DE LOS BIENES DEL DOMINIO PRIVADO

Articulo 26.- Los bienes del dominio privado, serdn utilizados por el Ayuntamiento
para el desarrollo de sus actividades, y no perderdn esta caracteristica, hasta en
tanto no se declaren de dominio publico.

Articulo 27.- Son bienes del dominio privado:

. Los muebles e inmuebles no comprendidos en los articulos 19 y 21
del presente Reglamento;

Il. Los de propiedad municipal, ubicados dentro del Municipio que
puedan ser enajenados;

M. Los inmuebles considerados vacantes conforme a las
disposiciones del derecho privado, en tanto no se declaren bienes
del dominio publico;

Iv. Los muebles considerados mostrencos conforme a las
disposiciones del derecho privado, en tanto no se declaren bienes
del dominio publico;

V. Los que hayan formado parte del patrimonio de los organismos
auxiliares o de los fideicomisos que se extingan o liquiden y no se
incorporen a la administraciéon publica centralizada; y

VL. Los inmuebles que por vias de derecho publico o por cualquier
otro fitulo, adquiera el Ayuntamiento, en tanto, no se declaren
bienes del dominio publico.

Articulo 28.- Los bienes muebles del dominio privado, son embargables vy
prescripfibles, de conformidad con las disposiciones del derecho privado; sin
embargo, para que opere la prescripcion, los plazos se duplicardn. Los bienes
inmuebles del dominio privado son inembargables e imprescriptibles.
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CAPITULO CUARTO
DEL REGISTRO ADMINISTRATIVO DE LA PROPIEDAD PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 29.- El Ayuntamiento, por conducto de la Secretaria, llevard un registro de
los bienes del dominio publico y del dominio privado, denominado Registro
Administrativo de la Propiedad PUblica Municipal.

Articulo 30.- En el Registro Administrativo de la Propiedad PUblica Municipal, se

inscribirdn:

. Los fitulos y documentos por los cuales se adquiera, fransmita,
grave, modifique, afecte o extinga el dominio o la posesion y los
demds derechos reales sobre los bienes inmuebles del Municipio;

Il. Los decretos por los que se determine la expropiacion de bienes,
cuando éstos se incorporen al dominio publico del Municipio;

M. Las adjudicaciones a favor del Municipio, dictadas en
procedimientos administrativos de ejecucion;

Iv. Las concesiones, autorizaciones, permisos o licencias sobre
inmuebles de propiedad municipal;

V. Las resoluciones o sentencias que pronuncien las autoridades
jurisdiccionales relacionadas con inmuebles del Municipio;

VL. Los convenios administrativos que produzcan algunos de los
efectos senalados en la fraccién primera del presente articulo;

VII. Los decretos y acuerdos que, en su caso, incorporen o
desincorporen del dominio publico bienes municipales;

VIIIL. Los acuerdos por los que se cambie la afectacion o se sustituya a
los usuarios de los bienes del dominio publico;

IX. Las constancias de que un inmueble estd destinado al servicio

publico o es de uso comun, en tanto, se lleva a cabo su
regularizacion juridica e inscripcion en el Inventario General de
Bienes Inmuebles de Propiedad Municipal; y

X. Los demds que sea obligatoria su inscripcidon conforme a las
disposiciones legales aplicables.

Articulo 31.- En las inscripciones del Registro Administrativo de la Propiedad
PUblica Municipal, sobre Bienes Inmuebles, se expresard, al menos lo siguiente:

I Procedencia;

1. Naturaleza juridica;

. Organo administrativo y unidad administrativa que, en su caso, lo
tenga asignado;

Iv. Descripcién general;

V. Ubicaciéon y linderos;

VL. Nombre del inmueble si lo fuviera;
VII. Valor del bien;
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VIIL. Las condiciones fisicas en que se encuentra;

IX. NUmero de Folio Registral del Registro Municipal;
X. La servidumbre, si la hubiere; y
XI. Los datos que sirvan para identificar la relacion que tuvieran con

otros expedientes.

Articulo 32.- Las constancias del Registro Administrativo de la Propiedad Publica
Municipal, serdn expedidas por el Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, previo
informe del titular de la Subdirecciéon, comprobdndose con éstas, la autenticidad
de los actos inscritos, para lo cual, deberd auxiliarse de todos los medios técnicos,
tecnoldgicos y de conocimiento en la materia para determinar la certeza del
contenido de lo emitido en la constancia antes senalada, convocando, en su
caso, alas dreas que por la naturaleza de sus funciones y atribuciones le permitan
lograr la certeza de lo determinado en ésta.

Articulo 33.- Procede la cancelacion de la inscripcidn en el Registro Administrativo
de la Propiedad PUblica Municipal, en los siguientes casos:

. Cuando el bien inscrito deje de formar parte del dominio publico
o privado del Municipio;

Il Por resolucion judicial o administrativa que ordene su
cancelacion;

M. Cuando se declare la nulidad del tfitulo que origind la inscripcion;
Y

V. Cuando se da de baja del Inventario General de Bienes
Inmuebles de Propiedad Municipal.

En los actos de cancelacién, se asentardn los datos correspondientes para
precisar las causas que la motivaron.

CAPITULO QUINTO
DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES MUNICIPALES

Artficulo 34.- El inventario general de bienes muebles, es el documento en el que
estdn registrados los bienes muebles, conteniendo sus caracteristicas de
identificacion, tales como: nombre, nUmero de inventario, marca, modelo, serie,
uso, numero de factura, costo, fecha de adquisicion, estado de conservacion. El
responsable de elaborar el inventario general de bienes municipales, es el
Secretario con la intervencion del Sindico competente y la participacion del titular
de la Conftraloria Interna Municipal, quienes previamente realizardn una revisidon
fisica de todos los bienes, al concluirlo deberdn asentar sus firmas junto con la del
presidente y tesorero, la elaboracidon de este inventario se realizard dos veces al
ano, el primero a mas tardar el Ultimo dia habil del mes de junio, el segundo el
Ultimo dia habil del mes de diciembre.
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Articulo 35.- Sin perjuicio de los procedimientos que para tal efecto fije la
Secretaria, cada servidor publico que utilice, administre o tenga a su cuidado, los
bienes a que se refiere el presente Reglamento, serdn responsables de su cuidado
y buen uso, asi como, mantenerlos actualizados en funcidn de los cambios que se
presenten en el mismo, remitiendo la informacion a la Subdireccion en un término
de fres dias hdbiles.

Articulo 36.- En el caso de los bienes asignados a los miembros del Ayuntamiento,
serd la Coordinacion Administrativa de la Secretaria la encargada de elaborar y
actualizar el inventario correspondiente

Articulo 37.- Las instituciones privadas, asi como, las destinadas al servicio de los
gobiernos Federal y Estatal, que por cualquier concepto utilicen, administren o
tengan a su cuidado bienes de propiedad municipal, tendrdn a su cargo, por
conducto de su administrador o de su representante legal la elaboracion vy
actualizacién del inventario de estos bienes, estando obligadas a proporcionar los
datos e informes que solicite la Secretaria.

Articulo 38.- El Ayuntamiento, por conducto de la Secretaria, tendrd a su cargo la
operacion de un sistema de informacion inmobiliaria que tendrd como finalidad
la integracion de datos de identificacion fisica y antecedentes juridicos, registrales
y administrativos de los inmuebles propiedad del Ayuntamiento. Para tal efecto, el
Ayuntamiento, por conducto de la Secretaria, dictard los lineamientos vy
procedimientos para el funcionamiento e integracién de dicho sistema.

Articulo 39.- El sistema de informacidén inmobiliaria recopilard y mantendrd
actualizados, los avaluos, datos, documentos e informes necesarios para la plena
identificacion de los inmuebles propiedad municipal, para lo cual, los érganos
administrativos deberdn proporcionar cualgquier informacioén, datos y documentos
que para tal efecto sean requeridos.

TiTULO TERCERO
DE LOS ACTOS JURIDICOS RELACIONADOS
CON LOS BIENES MUNICIPALES

CAPITULO PRIMERO
DE LA INCORPORACION

Articulo 40.- Los bienes que ingresen al patrimonio municipal, se registrardn e
integrardn al respectivo Inventario General de Bienes Muebles e Inmuebiles, vy, en
sU Caso, se incorporardn a los bienes del dominio publico del Municipio.

Los Bienes Muebles e Inmuebles, deberdn contar con pdliza de ingreso emitida
por la Tesoreria Municipal, a fin de poder ser dados de alta en el Inventario
General de Bienes Muebles e Inmuebles.
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Articulo 41.- La incorporaciéon, es el acto administrativo a través del cual, el
Ayuntamiento integra un bien municipal del dominio privado al dominio publico,
debiendo hacer el registro correspondiente en el Inventario General de Bienes
Muebles e Inmuebles.

Articulo 42.- Todo bien municipal del dominio privado que se pretenda incorporar
al dominio publico, deberd contar con el informe respectivo que redlice la
Subdireccion, hecho lo anterior, serd sometido a consideracion y, en su caso,
aprobacién del Cabildo, por conducto del Comité.

Articulo 43.- El acuerdo de Cabildo en el que se declare la incorporacion de
algun bien municipal, deberd ser publicado en la Gaceta Municipal y/o en la
Gaceta del Gobierno.

Articulo 44.- La incorporacién de cualquier bien municipal, deberd inscribirse en el
Registro Administrativo de la Propiedad PuUblica Municipal.

Tratdndose de incorporacion de bienes inmuebles, sin perjuicio de lo senalado en
el parrafo anterior, deberd inscribirse en el Instituto de la Funcidn Registral del
Estado de México.

Para el caso de los Bienes Inmuebles que derivan de obligaciones impuestas por
el Gobierno del Estado a particulares o fitulares de Conjuntos Urbanos, ademds
del confrato de Donacién a Titulo gratuito senalado en el Reglamento Libro
Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, se deberd garantizar la
protocolizacion y la inscripcion ante el Instituto de la Funcién Registral del Estado
de México.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA DESINCORPORACION

Articulo 45.- La desincorporaciéon, es el acto administrativo a través del cual, el
Ayuntamiento excluye un bien municipal del dominio publico.

Articulo 46.- Todo bien municipal del dominio publico que, se pretenda
desincorporar, deberd ser sometido para su estudio y discusion al Comité, a
solicitud de la Secretaria del Ayuntamiento, incorporando el expediente técnico
que elabore la Subdireccidon, analizado por éste, serd sometido a consideraciéon
y, en su caso, aprobacién del Cabildo, por conducto del Comité.

Articulo 47.- La desincorporaciéon se debe justificar dependiendo si se trata de
bienes muebles o inmuebles, por causas de utilidad publica o en funcién del
estado de deterioro, obsolescencia, no locadlizados, robo o extravio,
fallecimiento de activo bioldgico o donacidén en un mejor aprovechamiento de
dicho bien, con beneficios para el mejor desempeno de la administracion
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publica municipal y el cumplimiento de las atribuciones que los ordenamientos le
confieren.

Para los casos en los que la desincorporacion tenga como causa de utilidad
publica, saneamiento financiero, fines urbanos o de regularizaciéon de Tenencia
de la Tierra, se deberd contar ademds con los Dictdmenes Técnicos que emitan
la Subdireccién de Regularizacion de Tenencia de la Tierra y la Direccion General
de Desarrollo Urbano.

Articulo 48.- En el acuerdo de Cabildo en que se declare la desincorporacion de
algun bien municipal, se especificard el destino o fin que se le dard al mismo una
vez desincorporado, y deberd ser publicado en la Gaceta Municipal y/o Gaceta
del Gobierno. En el caso de bienes inmuebles deberd seguirse lo establecido en la
Ley Orgdnica, en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, asi como en
los Lineamientos.

Articulo 49.- La desincorporacion de cualguier bien municipal, deberd
asentarse en el Registro Administrativo de la Propiedad PuUblica Municipal.

Tratdndose de desincorporacion de bienes inmuebles, sin perjuicio de lo senalado
en el pdarrafo anterior, se deberd dar cumplimiento a la Ley de Bienes, a la Ley
General Contabilidad Gubernamental, los Lineamientos y a todos aquellos que,
juridicamente, sean aplicables.

Para los casos de desincorporacion de inmuebles destinados a via publica, ademds
de los dictdmenes de Desarrollo Urbano y Patrimonio Municipal, se deberd contar
con el Dictamen de la Subdireccién de Planeacién y Evaluacion Urbana, a través
de su Departamento de Planeacién Urbana, en el que se determine que el bien
inmueble de que se trate, ha dejado de cumplir con las funciones de via publica.

CAPITULO TERCERO
DE LA AFECTACION Y LA DESAFECTACION

Articulo 50.- La afectacion, es el acto administrativo a fravés del cual el
Ayuntamiento determina el uso o destino del bien que se incorpora al dominio
puUblico y se aparejard en su caso, en el supuesto de incorporacién o
desincorporacion.

La desafectacion, es el acto administrativo por el que se determina que el bien
ha dejado de tener el uso o destino, por el que se incorpord al dominio publico y
conlleva a la desincorporacion de dicho bien.

Articulo 51.- La afectacién o la desafectacion de un bien municipal del dominio
pUblico, deberd ser sujeta a la aprobacion del Cabildo, por conducto del Comité
y previo andlisis que realice.
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Para los casos de afectaciones o desafectaciones de Bienes Inmuebles por ser
aplicable una restriccion Federal o Estatal, se deberd contar con la Constancia
de Alineamiento, expedida por la Direccion General de Desarrollo Urbano
Municipal, previa obtencion de la delimitacion del derecho de via que al efecto
emita la autoridad competente.

Articulo 52.- La afectacién o, en su caso, desafectacion de un bien municipal del
dominio publico atenderd a las caracteristicas y vocacion de aprovechamiento
del bien, la compatibiidad entre el uso para el que se le requiere y las
atribuciones que senalen las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 53.- El acuerdo de Cabildo, mediante el cual, se afecte o desafecte
algun bien municipal del dominio publico, deberd ser publicado en la Gaceta
Municipal.

Articulo 54.- La afectacion o desafectacion de cualquier bien inmueble municipal
del dominio publico, deberd asentarse en el Registro Administrativo de la
Propiedad PuUblica Municipal, asimismo, deberd asentarse en el Instituto de la
Funcién Registral del Estado de México.

CAPITULO CUARTO
DE LOS CAMBIOS DE USO O DESTINO Y DE LOS CAMBIOS DE USUARIO

Articulo 55.- Los cambios de uso o destino y de usuario de los bienes inmuebles
municipales del dominio publico, que utilicen las Dependencias o Entidades,
deberdn ser aprobados por la Presidenta o Presidente Municipal, previo dictamen
de la Subdireccion.

Arficulo 56.- Los érganos administrativos, deberdn solicitar los cambios de uso o
destino o de usuario de los bienes muebles municipales del dominio publico y
privado, mediante escrito dirigido al fitular de la Subdireccién, a efecto que,
previo dictamen, acuerde lo conducente.

Los cambios de uso o destino, para bienes inmuebles, deberdn apegarse en
estricto a los Usos y Destinos del Suelo que prevén los Planes Municipales de
Desarrollo Urbano, previo Dictamen que emita la Direccidon General de Desarrollo
Urbano, o los que determine el Ayuntamiento, previo estudio y andlisis que, para
tal fin, emita el Comité, con apoyo de la propia Direccidn General de Desarrollo
Urbano. Lo anterior, independientemente del Dictamen que, al efecto, emita la
Subdireccion de Patrimonio Municipal.

Articulo 57.- Los 6érganos administrativos que tengan asignados bienes muebles o
inmuebles municipales, que no sean aprovechados para el cumplimiento de sus
atribuciones o funciones, se sujetaran al siguiente procedimiento:
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. El Titular de la Subdireccidén, realizard la visita respectiva al lugar
en que se encuentren dichos bienes, constatando el estado de
uso, para tal efecto, levantard el acta circunstanciada
respectiva;

Il. Se proporcionara copia del acta referida en la fraccion anterior,
a efecto de que, el fitular de la Dependencia de los bienes
respectivos, manifieste por escrito a la Subdireccidon lo que a su
derecho convenga, para lo cual, se contard con un término de
tres dias hdbiles posteriores al de su levantamiento;

Il. Aparejado al levantamiento del acta respectiva, la Subdireccion
colocard sellos de resguardo al bien y se dejard en depdsito del
fitular de la Dependencia correspondiente;

Iv. Transcurrido el plazo referido en la fraccién Il del presente
articulo, la Subdireccién valorard, en su caso, lo manifestado por
el titular de la dependencia respectiva, y emitird el dictamen
correspondiente; y

V. En el dictamen senalado en la fraccidn anterior, se determinard si
los bienes respectivos permanecen en el lugar y a resguardo del
funcionario original o en su caso, atendiendo al listado de
necesidades de las unidades administrativas, se reasignardan.

TITULO CUARTO
DE LA CONSERVACION DE LOS BIENES MUNICIPALES

CAPITULO PRIMERO
DEL AYUNTAMIENTO CON RELACION A LOS BIENES INMUEBLES MUNICIPALES

Articulo 58.- El Ayuntamiento debe preservar los predios, fincas y espacios
publicos en condiciones apropiadas para su aprovechamiento comun, asimismo,
ejercera por conducto de la Secretaria a fravés de la Subdireccion, la vigilancia
y control necesarios para evitar su ocupaciéon irregular y realizar las acciones
necesarias para recuperar aguellos que hayan sido ocupados sin autorizaciéon o
en forma irregular, por actividades distintas a los aprovechamientos comunes a
los que estén afectados.

Para ello la Subdirecciéon, derivado de los levantamientos realizados para
verificar la situacién de los inmuebles, en caso de que se observe ocupacion de
algun predio sin la autorizacion correspondiente, deberd analizar y proponer la
intervencidn de las Dependencias Municipales para la iniciacion de los
procedimientos administrativos que correspondan, o bien iniciar el procedimiento
administrativo de recuperacion, notificando a la Primera Sindicatura; vy
solicitando a la Direccion General Juridica y Consultiva, su opinidn juridica.

De igual forma, se deberd llevar a cabo la colocacién de placas que contengan
la leyenda “PROPIEDAD MUNICIPAL"”, en cada uno de los bienes inmuebles de
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propiedad municipal, con el apoyo de la Subdireccion de Servicios Generales.

Para el caso de que sea sorprendida alguna persona retirando las placas
mencionadas, serdn remitidas a las autoridades competentes y se hardn
acreedoras a la sancion que corresponda.

Asimismo, es obligaciéon de la Direccion General de Desarrollo Urbano, delimitar y
realizar los levantamientos fotogrdficos que se requieran de los Bienes Inmuebles
Propiedad Municipal con apoyo de la Direccidn General de Obras Publicas y
Direccion General de Servicios PUblicos, para la instalacion de malla cicldnica,
ello con la finalidad de evitar invasiones a los predios propiedad municipal.

Articulo 59.- El Ayuntamiento, por conducto de la Subdireccion, instrumentard lo
necesario para determinar los mecanismos de denuncia por parte de la
ciudadania, respecto la ocupaciéon no autorizada de bienes municipales, de
conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
CON RELACION A LOS BIENES MUNICIPALES

Articulo 60.- Con el objeto de preservar el patrimonio municipal, los servidores
publicos del Ayuntamiento tienen las siguientes obligaciones:

I Utilizar los bienes que tengan asignados para el desempeno de
sus funciones, exclusivamente, para los fines a los que estdn
afectados;

Il. Impedir y evitar el mal uso, destruccion, ocultamiento o
inutilizacién de los bienes municipales;

Il Evitar alterar las caracteristicas originales de los vehiculos que
tengan asignados, tanto en el aspecto operativo funcional,
como en el estético, mientras no se cuente con la autorizacion
de la Subdireccién;

Iv. Comunicar por escrito a su jefe inmediato, de los actos que les
consten y que constituyan un uso indebido de los bienes
municipales, por parte de los servidores de los &érganos
administrativos en que laboran, de particulares, organizaciones
sociales y/o autoridades auxiliares;

V. Colaborar con las autoridades municipales en las campanas que
se implementen para propiciar el buen uso y conservacion de los
bienes municipales;

VI. Recibir las denuncias que formulen los ciudadanos vy
encauzarlas, por conducto de su jefe inmediato, a la
Subdireccion, para que, con la informacién que obre en sus
archivos, dé vista a la Contraloria Interna Municipal, cuando las
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mismas se refieran a irregularidades detectadas en el uso de
bienes;

VII. Presentar informe trimestral durante los primeros 20 dias del mes
siguiente al de vencimiento del frimestre, por conducto de los
fitulares de las diversas Dependencias del Ayuntamiento, en que
se indiquen a la Subdireccién, los movimientos ocurridos en los
bienes asignados a su cargo;

VIII. En materia de vehiculos, se estard adicionalmente a lo previsto
en el Reglamento de Uso y Control de los Vehiculos Oficiales del
Municipio de Naucalpan de Judrez, México, y demds
disposiciones juridicas aplicables;

IX. Firmar, cuando estén obligados a realizar la entrega-recepcion,
los resguardos de propiedad municipal, de los bienes muebles
municipales asignados al érgano administrativo a su cargo;

X. En caso de que, un servidor publico de los senalados en la
fraccion que antecede se separe de su cargo, la coordinaciéon
administrativa o su equivalente del dérgano administrativo
correspondiente, estard obligada a informar de manera
inmediata a la Subdireccidon, con la finalidad de elaborar la
constancia de no adeudo patrimonial y posterior al
nombramiento del nuevo titular, cambiar los resguardos de
propiedad municipal de los bienes muebles municipales
asignados al érgano o unidad administrativa respectiva;

XI. Para el debido control de los bienes a cargo de los usuarios, serd
necesario que las firmas de los resguardos correspondientes, sean
recabadas por las coordinaciones administrativas en un periodo
de cinco dias hdbiles y, procedan de inmediato a nofificarlo a la
Subdireccion, a efecto de actuadlizar la cédula y la
responsabilidad de los usuarios, o en su caso se formulen
observaciones al respecto;

XIl. En caso de robo, siniestro, dano en los bienes muebles,
fallecimiento y nacencia de activo bioldgico, deberdn dar aviso
de manera inmediata a la Subdireccién de Patrimonio Municipal
y a la Contraloria Interna Municipal para llevar a cabo el
seguimiento correspondiente; y

XIil. Las demds que contenga el presente Reglamento y las
disposiciones juridicas aplicables.

El incumplimiento de los servidores publicos a cualquiera de las obligaciones que
prevé el presente Reglamento, dard lugar al inicio de los procedimientos
disciplinarios y/o resarcitorios correspondientes, sin  perjuicio de las
responsabilidades civiles o penales que procedan.

Articulo é1.- Si un bien municipal, se utiliza con fines diversos de los asignados, el
servidor pUblico a quien se le haya confiado, responderd de los danos y perjuicios
ocasionados independientemente de las sanciones administrativas o judiciales
que correspondan.



Articulo 62.- Cuando un bien municipal sea utilizado por dos o mds servidores
publicos, todos ellos serdn solidariamente responsables de los danos que el mismo
presente, por negligencia o uso indebido, salvo prueba que acredite la
responsabilidad de sélo uno de los servidores publicos involucrados.

CAPITULO TERCERO
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS PARTICULARES
CON RELACION A LOS BIENES MUNICIPALES

Articulo 63.- Es obligaciéon de los habitantes del Municipio y de los usuarios de los
bienes del dominio publico y del dominio privado municipal, proteger el
patrimonio del Municipio; en consecuencia, toda conducta que confravenga las
disposiciones juridicas aplicables serd sancionada administrativamente.

Articulo 64.- Cuando por cualquier medio se causen danos a bienes municipales,
se procederd conforme a los Lineamientos para la Indemnizacion por Danos a los
Bienes Municipales de Naucalpan de Judrez, México.

TITULO QUINTO
DE LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS TRASLATIVOS
DE USO DE LOS BIENES MUNICIPALES

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES COMUNES

Articulo 65.- Los actos juridicos que se realicen en contravencién con lo sefalado
en el presente Reglamento, serdn nulos de pleno derecho y no se podrd alegar a
su favor prerrogativa alguna.

Articulo é6.- Las disposiciones del presente Titulo, no serdn aplicables a los actos
de comercio que refieren las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 67.- El uso de los bienes del dominio publico, sélo podrd ser otorgado
a los particulares mediante concesion, autorizacién, permiso o licencia.

Tratdndose de bienes del dominio privado, su uso podrd ser otorgado a los
particulares, mediante comodato, de conformidad con la normatividad
aplicable.

Articulo 68.- El uso de los bienes del dominio privado se sujetard, ademds de lo
previsto en la Ley de Bienes y el presente Reglamento, a las disposiciones juridicas
que resulten aplicables de derecho privado.

Articulo 69.- Las personas que, de conformidad con el articulo 68 del presente
reglamento, cuenten con concesion, autorizacion, permiso, licencia o bien, en
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su caso comodato, para el uso de un bien municipal, deberdn devolverlo en
optimas condiciones, al dia hdbil siguiente del vencimiento del instrumento
juridico correspondiente, en caso contrario, se actuard conforme a lo senalado
en las disposiciones juridicas aplicables.

En caso de incumplimiento de enfrega del bien, se iniciard el procedimiento de
recuperacion administrativa y en su caso, las acciones legales a que hubiere
lugar por la Subdireccidon de Patrimonio, conjuntamente con la Primera
Sindicatura y la Direccion General Juridica y Consultiva, esta Ultima a efecto de
que emita opinidn juridica, en su caso.

Serdn improcedentes las solicitudes que sean realizadas por peticionarios que
ocupen el bien inmueble respectivo sin que cuenten autorizacidon previa,
exceptudndose los casos en que la solicitud verse en una renovaciéon del titulo
que corresponda.

La improcedencia serd resuelta por el Titular de la Subdireccion, aparejdndose la
vista correspondiente a los érganos administrativos competentes.

Articulo 70.- Para el otorgamiento de concesién, autorizacién, permiso, licencia o
comodato, para el uso de un bien municipal, se preferird en igualdad de
circunstancias a los ciudadanos considerados Naucalpenses, en términos del
Bando Municipal, y se requerird, al menos, en original, acompanado de copia
simple para cotejo y devolucién de originales, lo siguiente:

. Acta de nacimiento;

1. |dentificacion oficial;

li. Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP);

IvV. Comprobante de domicilio;

V. Documento expedido por la autoridad estatal en la que se acre-
dite no contar con antecedentes penales por delito doloso que
merezca pena corporal;

VL. Carta de exposicion de motivos por los cuales requiere el uso del
bien y en su caso la contfraprestacion o beneficio que se propo-
ne;

VII. La evaluacién técnica del érgano administrativo que tenga en
posesion el bien; y

VIII. Los que, en su caso, el Ayuntamiento requiera, por conducto de

la Secretaria, a fravés de la Subdireccion, atendiendo a la natu-
raleza del bien.

Articulo 71.- Tratdndose de personas juridicas colectivas, se requerird al menos lo
siguiente:

. Acta constitutiva;




Il. |dentificacion oficial del representante legal y el instrumento
notarial con el que acredite tal cardcter;
M. Ceédula de identificacion fiscal;

Iv. Carta de exposicion de motivos, por los cuales, requiere el uso del
bien y en su caso la contraprestacion o beneficio que se propone;

V. La evaluacion técnica del érgano administrativo que tenga en
posesion el bien; y

VL. Los demds que, en su caso, el Ayuntamiento requiera por

conducto de la Secretaric a través de la Subdireccién,
atendiendo a la naturaleza del bien.

Articulo 72.- En el caso que el bien sea requerido por entidades federales,
estatales o de ofros Municipios, se requerird lo siguiente:

. Oficio del fitular del érgano solicitante o, en su caso, acta del

érgano colegiado de gobierno o administracién correspondiente;
Il. La fundamentacién y motivacién correspondiente a la solicitud;
M. La contraprestacion o beneficio;

V. La evaluacion técnica del érgano administrativo que tenga en
posesion el bien; y
V. Los que, en su caso, el Ayuntamiento requiera por conducto de la

Secretfaria, a fravés de la Subdireccion, atendiendo a la
naturaleza del bien.

Articulo 73.- Recibida la solicitud para el uso y aprovechamiento de un bien
municipal, la Subdireccién, analizard la naturaleza juridica del bien que se
solicita, a fin de determinar, de conformidad con el articulo 68 del presente
Reglamento y demds normatividad aplicable, el instrumento juridico que resulte
procedente; debiendo verificar que se anexen los documentos requeridos, en
caso contrario, hard el apercibimiento respectivo.

Una vez que se cuente con los documentos requeridos, la Subdireccion hard el
cotejo de los mismos, y levantard la razdn correspondiente, misma que, serd
firmada por el o los peticionarios, debiendo devolver los originales, hecho lo
anterior, citard al peticionario a garantia de audiencia, a efecto que manifieste
lo que a su derecho convenga.

La Subdireccién, realizard visita fisica del lugar correspondiente, con el fin de,
elaborar un dictamen previo, en el cual, valorard la procedencia o no, de la
solicitud, para posteriormente, turnar el asunto a consideracion de Comité, para
su aprobacion.

En el caso de que la Subdireccidn, al realizar la visita fisica del lugar, detecte que
ya se encuentra ocupado por el peticionario sin la autorizacién correspondiente,
procederd a noftificar al solicitante la improcedencia de su solicitud vy




posteriormente, solicitard la intervencion de las Dependencias competentes para
regularizar la ocupacion y en su caso, reivindicar la propiedad municipal.

Articulo 74.- El Comité, con base en el dictamen de la Subdireccidn, elaborard el
proyecto de resolucion correspondiente para, en su caso, sometferlo a
consideracion del Cabildo.

Articulo 75.- Toda persona fisica o juridica colectiva, a la que le sea otorgada una
concesion, autorizacion, permiso, licencia, o bien tratdndose de un bien del
dominio privado, un comodato; tendrd, entre ofras, las siguientes obligaciones:

. Conservar 'y mantener los bienes municipales en o&ptimas
condiciones y dar el mantenimiento correspondiente;

Il. Destinar el bien exclusivamente para el uso que le fue otorgado;

M. Abstenerse de otorgar el uso del bien, bajo cualquier instrumento
juridico, a cualquier persona;

Iv. Devolver el bien en las condiciones en que le fue entregado,
salvo el detrimento que éste pueda sufrir por el transcurso del
fiempo;y

V. Las demds que se fijen en el instrumento juridico traslativo de uso
respectivo.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA CONCESION

Articulo 76.- La concesidon, es el acto administrativo a través del cual, se otorga
el uso de un bien municipal, de forma onerosa para la prestacidn de un servicio
publico.

Articulo 77.- El Ayuntamiento podrd concesionar los bienes municipales,
atendiendo a causas de orden publico e interés social, determinando al menos:

I La imposibilidad de explotar por si el bien para destinarlo a la prestacién
de una funcién o servicio publico;

Il. La conveniencia de concesionarlo a un tercero;

M. Determinar el tipo de servicio o funcién que seria atendido;

Iv. El nUmero de beneficiarios;

V. El monto econdmico o beneficio social que se aparejaria con la conce-
sion; y

VI. La determinacién del procedimiento, por el cual, se otorga pudiendo ser

asignacion directa o licitacion.
Articulo 78.- Para determinar el plazo por el que se otorgue una concesion, el

cual, no podrd ser menor a un ano, se tomardn en cuenta, entre ofros, los
siguientes aspectos:
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. El monto de la inversidon que haga el concesionario;

Il. El plazo de amortizacion de la inversion realizada;

M. El beneficio social y econdmico que se derive del servicio
concesionado;

Iv. La necesidad de la actividad o servicio que se preste a tfravés de
la concesion;

V. El cumplimiento de las obligaciones a cargo del concesionario; y

VL. La reinversion que se haga para el mejoramiento de las

instalaciones y del servicio concesionado.

Articulo 79.- El concesionario tendrd derecho a solicitar la prorroga en el plazo de
la concesién, siempre que haya cumplido con las obligaciones contenidas en el
titulo respectivo.

Articulo 80.- El plazo de la concesidn serd el que determine el Ayuntamiento y
cuando el término de la concesion trascienda el periodo de gobierno municipal,
se sujetard a lo dispuesto para tal efecto en la Ley Orgdnica.

CAPITULO TERCERO
DE LA AUTORIZACION

Articulo 81.- La autorizacion, es el acto administrativo a través del cual, se otorga
el uso de un bien municipal, de forma gratuita para la realizacién de una
actividad no lucrativa y por una temporalidad mayor a un ano.

Articulo 82.- El Ayuntamiento podrd otorgar autorizaciones para el uso de algin
bien municipal, siempre y cuando, exista un beneficio social para la comunidad,
y el uso sea destinado a la realizacién de una actividad no lucrativa.

Articulo 83.- Las autorizaciones que oforgue el Ayuntamiento serdn prorrogables,
siempre y cuando, se hayan cumplido la totalidad de obligaciones que se
senalen en la respectiva autorizacion.

Articulo 84.- El plazo de la autorizacion, serd el que determine el Ayuntamiento y
no podrd exceder del término de gobierno municipal que corresponda.

CAPITULO CUARTO
DEL PERMISO

Articulo 85.- El permiso, es el acto administrativo a través del cual, se otorga el uso

de un bien municipal de forma gratuita, para la realizacién de una actividad no
lucrativa, por una temporalidad menor de un ano.
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Articulo 86.- La Subdireccion serd la unidad competente para otorgar los
permisos, siendo improrrogables y sdlo tendrdn vigencia durante el tiempo que
sean oforgados, debiéndose atender estrictamente la temporalidad senalada en
el articulo anterior.

CAPITULO QUINTO
DE LA LICENCIA

Articulo 87.- La licencia, es el acto administrativo a través del cual, se otorga el
uso de un bien municipal en forma onerosa para la realizacidon de una actividad
lucrativa, y que no se trate de la prestacidon de un servicio publico.

En los casos que la actividad lucrativa que se pretenda realizar no exceda en su
realizacion a setenta y dos horas, la licencia serd expedida por la Subdireccion,
sin que sea prorrogable.

Articulo 88.- El Ayuntamiento podrd otorgar licencias, que no excedan el
periodo de la Administracion PuUblica Municipal, para el uso de bienes
municipales, atendiendo a los factores senalados para la concesidon en el
presente Reglamento.

Articulo 89.- La licencia para el uso de un bien municipal serd prorrogable siempre
y cuando se hayan cumplido con las obligaciones senaladas en la licencia.

CAPITULO SEXTO
DEL COMODATO

Articulo 90.- El Comodato es un contrato, por el cual, uno de los contratantes
concede, gratuitamente, el uso de un bien; y el ofro, contrae la obligacion de
conservarlo en éptimas condiciones y restituirlo al vencimiento del contrato.

Articulo 91.- Tratédndose del Comodato para otorgar el uso de bienes del dominio
privado, el procedimiento respectivo, se llevard a cabo a través del Comité.

Articulo 92.- La vigencia del Comodato, serd la que se determine en el contrato
respectivo, siempre y cuando, sea mayor a un ano.

Articulo 93.- Para efectos de los contratos de Comodato sobre bienes de dominio
privado, no deberd efectuarse la desincorporacion de los mismos.

Articulo 94.- Los contratos de Comodato que tengan como materia bienes del
dominio privado, podrdn ser por tiempo indefinido y darse por terminados cuando
se haya extinguido el interés puUblico o la necesidad social que dio origen a su
celebracion.
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Artficulo 95.- Los contratos de Comodato podrdn ser prorrogados, siempre que, el
bien se encuentre en optimas condiciones y no se haya incumplido con alguna
de las obligaciones confraidas con la firma del contrato correspondiente.

TITULO SEXTO
DE LA EXTINCION DE LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS
TRASLATIVOS DE USO DE LOS BIENES MUNICIPALES

CAPITULO PRIMERO
DE LA ANULACION

Articulo 96.- Serdn nulas, previo procedimiento correspondiente, de acuerdo con
la normatividad aplicable; las concesiones, autorizaciones, permisos o licencias
otorgadas por autoridades o servidores publicos, que no cuenten con la
competencia para emitir dichos actos, asi como, aquellos que se dicten por error,
dolo, violencia, que perjudiquen o restrinjan los derechos del Municipio sobre sus

bienes.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA REVOCACION

Articulo 97.- El Ayuntamiento, en todo tiempo, podrd revocar las concesiones,
autorizaciones, permisos o licencias otorgadas, cuando el titular del instrumento
traslativo de uso, incumpla con alguna de las obligaciones consagradas en el
presente Reglamento y en el instrumento traslativo de uso respectivo.

En el caso de los contratos de Comodato, se estard a lo establecido en las
cldusulas del contfrato respectivo.

Articulo 98.- Para la instauracién del procedimiento de revocacion se seguirdn las
reglas establecidas en el capitulo primero del presente fitulo.

CAPITULO TERCERO
DE LA CANCELACION

Articulo 99.- El Ayuntamiento podrd cancelar las concesiones, autorizaciones,
permisos o licencias otorgadas cuando:

Iv.

TratGndose de autorizaciones o permisos, el particular utilice el
bien municipal para el desarrollo de una actividad lucrativa;
Tratdndose de concesiones o licencias, el particular sea omiso en
el pago de la contraprestacion;

Por muerte del titular del instrumento traslativo de uso;

Por disolucion de la persona juridico-colectiva; y

Las demds que prevea el respectivo instrumento traslativo de uso.
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Articulo 100.- En los casos procedentes, se seguirdn las reglas establecidas en el
Capitulo Primero del presente Titulo, conforme a la normatividad aplicable.

CAPITULO CUARTO
DE LA CADUCIDAD

Articulo 101.- Las concesiones, autorizaciones, permisos o licencias otorgadas por
el Ayuntamiento caducan cuando:

. No se utilice el bien municipal en el plazo senalado en el
instrumento juridico correspondiente; y

Il. Terminen su vigencia y, en el caso de la concesidén, ésta no haya
sido prorrogada.

TiTULO SEPTIMO
DE LA RECUPERACION ADMINISTRATIVA

CAPITULO UNICO

Articulo 102.- La recuperacion administrativa procede, sin necesidad de
declaracién judicial o administrativa, cuando el érgano administrativo realice
algun acto de disposicion, desafectacion, cambio de uso o destino o de usuario,
o bien otorgue derechos de uso, aprovechamiento y explotaciéon sin contar con
la autorizacién del Ayuntamiento.

Articulo 103.- De igual forma procede la recuperacién administrativa, cuando
una persona fisica o juridica colectiva use o se aproveche de bienes municipales,
sin contar con concesidn, autorizaciéon, permiso o licencia o bien, contando con
dichos instrumentos juridicos traslativos de uso, éstos se encuentren anulados,
revocados, cancelados o caducados.

Articulo 104.- De conformidad con los antecedentes que obren en los archivos
municipales la Subdireccién, constatard la iregularidad del uso del bien inmueble
lo que hard del conocimiento a la Sindicatura competente, misma que, instruird a
la Secretaria del Ayuntamiento iniciar la recuperacién administrativa, a través de
la Subdireccion, solicitando por escrito al poseedor y/o representante legal para
que comparezca en el plazo de fres dias hdbiles a acreditar la calidad con la que
se encuentra en posesion del bien inmueble.

Para lo cual, la Subdireccion deberd integrar el expediente, con todas aquellas
documentarles en original o copias certificadas, que acrediten la propiedad del
bien inmueble a recuperar.
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Articulo 105.- La Subdireccion, solicitard por escrito la devolucion del bien, en la
cual, se requerird a quien se encuentre en uso del bien municipal, que lo
devuelva en el término de quince dias hdbiles siguientes al en que surta efectos la
notificacion correspondiente.

Una vez concluido dicho plazo, y con el expediente completo a que se refiere el
articulo anterior, se elaborard el acuerdo por parte de la Subdireccion, en la que
senalard el dia y hora para llevar a cabo la recuperacion administrativa, acuerdo
que serd sometido a aprobacién del Primer Sindico, y una vez aprobado, la
Subdireccion deberd convocar conjuntamente con 24 horas de anticipacion, la
participacion de la Direccién General de Seguridad Ciudadana y Movilidad
Segura; y aquellas que se consideren necesarias.

Arficulo 106.- En la diligencia de recuperacién administrativa del bien, estard
presente el Primer Sindico, asi como, todas aquellas dreas involucradas que
determine el Sindico Municipal, debiendo la Subdireccion, levantar el acta
circunstanciada de las condiciones en que se encuentra el bien inmueble.

TiTULO OCTAVO
DEL COMITE

CAPITULO UNICO

Articulo 107.- Para realizar los frabajos del control de los bienes, se aprobard la
constitucion de un Comité, que se denominard “Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles”; a través del cual, se realizard el andlisis y adopcion de criterios,
medidas eficaces y oportunas para mantener los confroles necesarios en los
inventarios y su congruencia con los registros contables, otorgando certeza del
registro de los Bienes Muebles e Inmuebles en los estados financieros, este Comité
tiene por objeto:

I Coadyuvar en la integraciéon y actualizaciéon permanente del In-
ventario de Bienes Muebles e Inmuebles propiedad del Municipio;

Il. |dentificar, analizar y evaluar la problemdatica que afecta al activo
no circulante, asi como, proponer las tendientes a solucionarla;

M. Analizar y aplicar el marco juridico al activo no circulante; y

Iv. Promover la adopcién de los criterios para llevar a cabo los pro-
cedimientos conducentes a la recuperacion y baja de los bienes
propiedad del Municipio.

Articulo 108.- El Comité estard integrado por:

I La o el Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, quien fungird
como Presidente;
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Il. La o el Titular de la Contraloria Interna Municipal, quien fungird
como Secretario Ejecutivo;
M. La o el Titular de la Segunda Sindicatura Municipal, quien fungird

como Vocal;

Iv. La o el Titular de la Tesoreria Municipal, quien fungird como Vocal;
y

V. La o el Titular de la Direccidon General Juridica Consultiva, con

funcion de Vocal.

Todos los miembros, tendrdn derecho a voz y a voto, a excepcion del titular de la
Contraloria Interna Municipal, que tendrd Unicamente voz; correspondiendo al
voto de calidad al Presidente del Comité.

El presidente y los vocales, podrdn designar a sus representantes, quienes tendrdn
la facultad de valorar y tomar decisiones con respecto a los asuntos tratados al
interior del Comité y, en su caso, ratificada por los titulares.

Articulo 109.- El Comité, tendrd las funciones siguientes:

. Sesionar, por lo menos, una vez al bimestre;

Il. Determinar la fecha de inicio y término de los dos levantamientos
fisicos de los Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles;

li. Analizar y validar los resultados finales de los frabajos relacionados
con los levantamientos fisicos;

IvV. Presentar ante el Cabildo, los movimientos propuestos derivados
de los levantamientos fisicos y de la conciliacién de los Bienes
Muebles;

V. Implementar acciones, que se consideren necesarias en apoyo al

procedimiento para la conciliacidn del Inventario de Bienes
Muebles patrimonial con los registros contables;

VI. Fijar las politica y medidas internas que se deban cumplir en el
control de los Inventarios y en los casos de que los Bienes Muebles
sean cambiados de lugar o drea para la que fueron destinados,
sometidos al rgano mdaximo de gobierno para su aprobacion; y

VII. Definir las medidas necesarias para el cumplimiento de los
acuerdos de Comité.

TiTULO NOVENO
DE LAS SANCIONES Y LOS MEDIOS DE DEFENSA

CAPITULO PRIMERO
DE LAS SANCIONES

Articulo 110.- Por las infracciones administrativas cometidas a este Reglamento,
por los servidores publicos municipales, se procederd en términos de la Ley de
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Responsabilidades.

Cualqguier contravenciéon a esta disposicion o a las demdas aplicables, serd causa
de responsabilidad para quien la realice, auxilie o incite a hacerlo, de acuerdo a
la normatividad aplicable y el responsable deberd restituir el bien al estado que
originalmente guardaba, situacion que sélo se considerard para efectos de la
reparacion del dano.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS MEDIOS DE DEFENSA

Articulo 111.- Contra los actos y resoluciones administrativas, que dicten o
ejecuten las autoridades municipales en la aplicacion del presente Reglamento,
los particulares podrdn interponer el recurso administrativo de inconformidad ante
el Primer Sindico Procurador o el juicio administrativo ante el Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, de conformidad con lo dispuesto por el
Cobdigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrard en vigor, a partir del dia hdbil siguiente
a su publicacion.

SEGUNDO.- Con la entrada en vigor del presente Reglamento, se abroga el
Reglamento de Bienes Municipales de Naucalpan de Judrez, México, aprobado
mediante Acuerdo de Cabildo No.231 de fecha 27 de mayo de 2004, asi como
todas sus reformas.

TERCERO.- A partir de la fecha en que entre en vigor el presente Reglamento, se
dejan sin efecto las disposiciones que lo contravengan o se opongan al mismo.
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Angélica Moya Marin.
Presidenta Municipal Constitucional
(Rébrica)

Lic. Pedro Antonio Fontaine Martinez.

Secretario del Ayuntamiento.
En términos de lo ordenado por el articulo 91 fraccién V
de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Lic. Susana Munoz Martinez.
Encargada de Despacho de la Direcciéon General
Juridica y Consultiva
(Rébrica)
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