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REGLAMENTO PARA EL CONTROL DE LOS VEHICULOS OFICIALES Y DEL
ESTACIONAMIENTO MUNICIPAL DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO.

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO
OBJETO Y DEFINICIONES

Articulo 1. El presente ordenamiento es de orden publico, aplicacién y
observancia obligatoria; y tiene por objeto, regular el control y uso de los
vehiculos del parque vehicular, asignado a las Dependencias; asi como, regular
las gestiones y competencia de las autoridades municipales.

De igual manera, el presente Reglamento, tiene por objeto, regular el uso del
Estacionamiento Municipal.

Arficulo 2.- Son sujetos del presente, los Servidores PUblicos adscritos a las
Dependencias de la Administraciéon PUblica Municipal del Ayuntamiento de
Naucalpan de Judrez, México.

Articulo 3.- Para los efectos del presente ordenamiento, se entenderd por:

. Administracién Publica Municipal: A las Dependencias y Entidades
que integran la Administraciéon Publica Municipal de Naucalpan
de Judrez, México;

Il. Ayuntamiento: Al Organo mdéximo de Gobierno del Municipio de
Naucalpan de Judrez, México, de eleccidn popular y directa,
infegrado por el Presidente Municipal, los Sindicos y los Regidores
que determine la normatividad aplicable;

li. Bitdcora de wuso: Al documento en el que se registra
cronolégicamente el nombre del Usuario de vehiculo, la comision,
fecha, hora y kilometraje de cada vigje efectuado por vehiculo
oficial, propiedad del Municipio;

V. Bitacora de inspeccion: Al documento en el que se registra la
revision  técnica readlizada a los  vehiculos  oficiales;
correspondiente al estado fisico y legal en que se encuentra,
mantenimiento, reparaciones, incidentes y siniestros;

V. Cajon o Cajones de Estacionamiento: Al espacio o lugar ubicado
en el Estacionamiento Municipal, destinado al aparcamiento de
un Vehiculo Oficial o particular;

0 O® @GOBNAU



VL. Confraloria: A la Contraloria Interna Municipal del Ayuntamiento
de Naucalpan de Judrez, México;

VII. Departamento de Control Vehicular: Al Departamento de Control
Vehicular, adscrito a la Direccion General de Administracion del
Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México;

VIII. Dependencias: A los Organos o Unidades que integran la
Administraciéon PUblica Municipal Centralizada;
IX. Dictamen Técnico: Al documento en el que se evalla el estado

en que se encuentra el Vehiculo Oficial, para determinar si, de
acuerdo al costo de reparacién, en condiciones bdsicas de
funcionamiento, es factible su reparacion; o, en su caso, proponer
la baja del mismo;

X. Direccion General: A la Direccidén General de Administracién del
Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México;
XI. Estacionamiento Municipal: Al bien inmueble de dominio privado,

propiedad municipal, y espacio destinado para tal efecto, el
cual, se encuentra ubicado en los edificios anexos al Palacio
Municipal de Naucalpan de Judrez, México, en Av. Judrez No. 39,
Fraccionamiento “El Mirador”, Naucalpan de Judrez, México;

XII. Municipio: Al Municipio de Naucalpan de Judrez, México;

XIll. Padrén: Al registro pormenorizado de los vehiculos oficiales,
propiedad del Municipio o que tenga bajo su resguardo o
custodia, y que estdn destinados al servicio publico;

XIV. Parque Vehicular: A la totalidad de los vehiculos oficiales,
propiedad del Municipio, que tenga bajo resguardo o custodia;
XV. Programa: Al programa de conservacion, mantenimiento vy

reparaciéon de los vehiculos oficiales, maquinaria pesada y/o
equipo automotor a cargo del Municipio;

XVI. Reglamento: Al Reglamento para el Control de los Vehiculos
Oficiales y del Estacionamiento Municipal de Naucalpan de
Judrez, México;

XVII. Resguardo: Al documento en el que consta la guarda y custodia
otorgada a un Servidor Publico, al que le ha sido asignado un
vehiculo oficial, maquinaria pesada y/o equipo automotor a
cargo del Municipio; asi como, en el que se consignan los datos
del Vehiculo Oficial;

XVIil. Responsable del Control Vehicular: A la persona Titular de la
Coordinaciéon Administrativa u Homdlogo, de la Dependencia a la
que se encuentre adscrito, responsable del control de las
unidades del Parque Vehicular de Ila Dependencia
correspondiente;
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XIX. Revista: A la inspeccién que realiza, cada seis meses, la Direcciodn
General, al Parque Vehicular, al que le debe recaer, por cada
uno de los vehiculos, maquinaria pesada y/o equipo automotor,
el documento en el que conste la descripcion pormenorizada y
condiciones de estos, para determinar el uso de [os mismos;

XX. Servidor PUblico: A toda persona fisica, que preste a las
Dependencias de la Administracion Publica Municipal; un trabajo
personal subordinado, de cardcter material y/o intelectual,
mediante el pago de un salario;

XXI. Subdireccion: A la Subdireccion de Servicios Generales,
dependiente de la Direccion General de Administracion;
XXII. Tandem: Al tipo de lugar de estacionamiento, consistente en dos

Cajones de Estacionamiento, en el que se pueden estacionar 2
coches, uno detrds del otfro, en el que, el primer vehiculo que
aparque, quedard obstruido por el vehiculo del segundo que lo
haga;

XXIII. Tarjeta de Acceso: A la tarjeta de proximidad empleada para
controlar el ingreso vy la salida de los vehiculos, que ingresen al
Estacionamiento Municipal;

XXIV. Usuario del Estacionamiento: Al Servidor Publico, autorizado por la
Direccién General que, por cuestiones debidamente justificadas,
requieran hacer uso de los espacios designados como Cajones de
Estacionamiento;

XXV. Usuario de Vehiculo: Al Servidor PUblico que, le ha sido asignada
la guarda y custodia de un vehiculo oficial, maquinaria pesada
y/0 equipo automotor, propiedad del Municipio;

XXVI. Vehiculo Oficial: A la unidad vehicular propiedad del Municipio, o
que tenga bajo su guarda y custodia un Servidor PUblico; y

XXVII.  Verificacion vehicular: Al proceso semestral que, evalUa los niveles
de emisiones contaminantes de los vehiculos que circulan en el
Estado de México.

Articulo 4.- La aplicacién del presente Reglamento le corresponde a:

I El Presidente Municipal;

Il. La Direccion General;

M. La Conftraloria Interna Municipal;

Iv. La Subdireccion; y

V. El Departamento de Control Vehicular.
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CAPITULO SEGUNDO
ATRIBUCIONES DE LAS AUTORIDADES

Articulo 5.- Son atribuciones de la Direccidon General:

VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XIl.

XIil.
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Tramitar los procedimientos para la adquisicion de los vehiculos
que requiera el Municipio; atendiendo los criterios de
racionalidad y disciplina presupuestal; asi como, las disposiciones
aplicables en materia de contratacion publica;

Elaborar el Padrén del Parque Vehicular del Municipio,
distinguiendo, entre los vehiculos que son de su propiedad y
aquellos que tiene en resguardo, custodia o destinados al servicio
publico;

Realizar las acciones necesarias para salvaguardar el Parque
Vehicular;

Vigilar que las Dependencias que tengan Vehiculos Oficiales
asignados, cumplan con el Programa;

Integrar, por conducto de la Subdireccion, una base de datos
con la estadistica, inventario y copias de los Resguardos de los
Vehiculos Oficiales que se encuentfren prestando servicio; asi
como, de los que estén fuera de servicio, indicando las causas;
Emitir Dictamen Técnico, respecto de la adquisicion vy
desincorporacién de los Vehiculos Oficiales que integren el
Parque Vehicular;

Elaborar, a través del Departamento de Control Vehicular, la
bitGcora de las reparaciones y servicios, que se presten a cada
unidad del Parque Vehicular, asignadas a las diferentes
Dependencias, senalando la naturaleza y costo de aquellas;
Elaborar y aplicar los programas de capacitacion y educacion
vial, dirigidos a los Usuarios de Vehiculo, a efecto de garantizar el
uso adecuado, eficiente y racional del Parque Vehicular del
Municipio;

Elaborar el Manual de Procedimientos, para el caso de incidente,
accidente o siniestro de las unidades del Parque Venhicular;
Autorizar y supervisar la reparacion de los Vehiculos Oficiales del
Parque Vehicular, de acuerdo al presupuesto autorizado, previa
solicitud por escrito, de los Titulares de las Dependencias que los
tengan asignados o del Responsable del Control Vehicular;
Realizar la Revista del Parque Vehicular, en los meses de enero y
julio de cada ano, a efecto de, actualizar el Padrén;

Elaborar y actualizar el Programa;

Presentar semestralmente al Presidente Municipal, un informe del




XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

estado que guarda el Parque Vehicular, que deberd contener,
como minimo, las altas y bajas temporales o definitivas de
Vehiculos  Oficiales; gastos de operacion, adquisicion,
mantenimiento preventivo y correctivo, pago de primas de
seguros y su cobertura, y estadisticas de incidencia de siniestros
por Dependencia, senalando las principales causas de 1os
mMismos;

Tramitar los procedimientos para la adquisicién y vigencia de los
seguros de cobertura amplia, que resulten necesarios, para
salvaguardar los intereses y el patrimonio del Municipio, en
materia de Parque Vehicular, en términos de las disposiciones
legales y aplicables;

Llevar a cabo la asignacion de Cajones del Estacionamiento
Municipal.

Expedir las Tarjetas de Acceso, para el adecuado uso del
Estacionamiento Municipal;

Realizar las acciones necesarias para el cumplimiento oportuno
de las obligaciones y pago de impuestos y derechos, derivados
de los Vehiculos Oficiales; tales como, Verificacién vehicular,
pago de Impuestos y Derechos de Control Vehicular, inscripcion
en los registros de vehiculos y demds que establezcan las leyes,
reglamentos, acuerdos y otras disposiciones aplicables en Ia
materia; y

Las demds que establezca este Reglamento, y las disposiciones
legales que resulten aplicables en la materia.

Articulo 6.- Para la ejecucion, el cumplimiento de las atribuciones y la imposicion
de las medidas preventivas que el presente Reglamento senala, la Direccidn
General, se auxiliard de la Subdireccion y el Departamento de Control Vehicular.

Articulo 7.- Los Titulares y/o los responsables del Confrol Vehicular de las
Dependencias, deberdn:

Informar a la Direccién General, los movimientos de altas y bajas
de sus Vehiculos Oficiales asignados;

Gestionar, ante la Direccion General, en tiempo y forma, el pago
de Impuestos y Derechos de Control Vehicular, de las unidades
del Pargue Vehicular, pertenecientes a cada Dependencia, que
asi lo requieran;

Elaborar el programa anual de mantenimiento preventivo del
Parque Vehicular pertenecientes a cada Dependencia;

Tramitar, ante la Direccion General, los servicios de




mantenimiento preventivo o correctivo, al Parque Vehicular,
solicitado por los Usuarios de Vehiculos de las diferentes
Dependencias, de acuerdo al presupuesto aprobado;

V. Elaborar y remitir a la Direccion General, los informes solicitados,
respecto de los Vehiculos Oficiales asignados a cada
Dependencia; asi como, del control de cargas de combustible; y

VL. Las demds que establezca este Reglamento, y otras disposiciones
legales que resulten aplicables.

Articulo 8.- Tratdndose de los Vehiculos Oficiales, asignados a la Direccidon
General de Seguridad Ciudadana y Movilidad Segura, el Responsable del Conftrol
Vehicular, serd el Titular de la Subdireccion de Administracion.

Los Comandantes de zona, deberdn suscribir los Resguardos de los Vehiculos
Oficiales que tengan asignados, siendo responsables subsidiarios del uso
adecuado, eficiente y racional de los mismos. A los Comandantes de la
Direccion General de Seguridad Ciudadana y Movilidad Segura, les son
aplicables las disposiciones de este Reglamento, respecto de la responsabilidad
subsidiaria.

Articulo 9.- La Direccién General de Seguridad Ciudadana y Movilidad Segura,
observard el presente Reglamento, para la elaboracion de los planes vy
programas que garanticen la eficiente y eficaz aplicacién, y aprovechamiento
de los recursos que tenga destinados.

Articulo 10.- En razén de la naturaleza de la funcidn publica que presta la
Direccion General de Seguridad Ciudadana y Movilidad Segura, ésta elaborard
el Manual de Procedimientos para el caso de incidente, accidente o siniestro de
los Vehiculos Oficiales que fenga asignados, tomando en consideracion, las
previsiones generales contenidas en el presente Reglamento.

El Manual de Procedimientos a que se refiere este articulo, deberd contar con la
aprobacién de la Direccidén General, por conducto de la Subdireccidn.

Articulo 11.- El Titular de la Subdireccion Juridica de la Direccién General de
Seguridad Ciudadana y Movilidad Segura, intervendrd de manera directa, en la
atencion de los accidentes y siniestros en que se encuentren involucrados los
Vehiculos Oficiales que la misma tenga asignados, informando lo conducente a
la Direccion General Juridica y Consultiva, para procurar la defensa de los
intereses y el patrimonio del Municipio; asimismo, coadyuvard para el fiel
cumplimiento de las obligaciones que este ordenamiento le senala, con el
Responsable del Control Vehicular.
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Articulo 12.- La Conftraloria, vigilard que las atribuciones y obligaciones que, este
Reglamento impone a la Direccion General y a la Direccion General de
Seguridad Ciudadana y Movilidad Segura, se lleven a cabo eficazmente.

Articulo 13.- El levantamiento fisico del inventario del Parque Vehicular, deberd
realizarse de conformidad a lo establecido en las “Bases Generales para el
Levantamiento Fisico del Inventario de los Bienes Muebles e Inmuebles”.

TiTULO SEGUNDO
DE LOS VEHICULOS OFICIALES

CAPITULO PRIMERO
DEL RESPONSABLE DEL CONTROL VEHICULAR DE LAS DEPENDENCIAS

Articulo 14.- El Responsable de Control Vehicular, de la Dependencias, tendrd las
siguientes obligaciones:

. Tener el control y resguardo de las unidades del Parque Vehicular
de la Dependencia a la que se encuentre adscrito;

Il. Tener el registro actualizado de la Bitdcora de uso de Vehiculos
Oficiales;

li. Contar con un registro de los Cajones de Estacionamiento
designados para los Servidores PUblicos de la Dependencia de su

adscripcion;

Iv. Contar con los informes actualizados y debidamente requisitados
del Resguardo;

V. Integrar un expediente por cada Vehiculo Oficial, asignado a la
Dependencia de su adscripcion;

VL. Notificar por escrito a los Servidores PUblicos, que infrinjan las

disposiciones contenidas en este Reglamento; asi como, informar
de tales circunstancias a la Direccidn General;

VII. Resguardar y distribuir las Tarjetas de Acceso, que le sean
enfregadas por la Direccién General;

VIII. Informar al Jefe de Departamento de Control Vehicular, de
cualqguier acto, que contravenga con este Reglamento; y

IX. Las demds obligaciones que le establezca el presente

ordenamiento.
Articulo 15.- El Responsable de Control Vehicular, deberd integrar un expediente,

por cada Vehiculo Oficial, asignado a su Dependencia, el que deberd contener
como minimo, la siguiente documentacion:
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. Nombre completo y domicilio vigente del o los Usuarios de
Vehiculo;

Il. Cédula que indique los datos generales del Vehiculo Oficial;

ll. Copia del o los Resguardos, debidamente suscritos por el o los
Usuarios del Vehiculo Oficial;

Iv. Copia de la tarjeta de circulacion del Vehiculo Oficial;
V. Copia de la factura de la unidad del Parque Vehicular;
VL. Copia de la licencia para conducir vigente del o los Usuarios de

Vehiculo Oficial mismas que, deberdn ser del tipo siguiente:

a) Licencia para conducir automaéviles particulares, la cual autoriza
a conducir automoviles, camionetas y camiones de servicio
particular; o

b) Licencia de Chofer para Servicio PUblico; la cual, autoriza a
conducir automodviles camionetas, camiones y autobuses de
servicio particular publico;

VIL. Copia vigente de la pdliza de seguro del Vehiculo Oficial;

VIIIL. Los numeros telefédnicos de la aseguradora, en caso de siniestro;

IX. Copia del comprobante de Verificacion semestral, ya que, el
original deberd ser remitido a la Subdireccion;

X. Copia de los formatos de Resguardo Vehicular del mismo; y

XI. Bitdcora de uso diario de cada Vehiculo Oficial asignado a su

Dependencia.

Articulo 16.- El Responsable de Confrol Vehicular, deberd rendir un informe
mensual a la Subdireccion, remitiendo la Bitdcora de inspeccion de las unidades
del Parque Venhicular, de los servicios de reparacién, con motivo de los
incidentes, accidentes o siniestros que ocurran en ese periodo.

Asimismo, deberd revisar de manera mensual que, el o los Vehiculos Oficiales se
encuentren matriculados, portando las placas, calcomanias y hologramas
asignados, dando cumplimiento a las disposiciones de trdnsito aplicables;
debiendo realizar las gestiones necesarias para regularizar los pagos de
impuestos y derechos de control vehicular.

En caso de extravio de las placas, calcomanias u hologramas, el Responsable de
Control Vehicular se deberd informar al Departamento de Control Vehicular,
para gque este, realice las acciones correspondientes, para su reposicion.

Articulo 17.- El Responsable de Control Vehicular de cada Dependencia, deberd
gestionar el recurso para realizar los pagos de los impuestos y derechos de control
vehicular de su Parque Vehicular asignado.




Articulo 18.- El Responsable de Control Vehicular de cada Dependencia, deberd
responder subsidiariamente de los danos y perjuicios causados a la
Administracion PuUblica Municipal, por las multas generadas por hechos de
trdnsito, verificacion vehicular y adeudo de impuestos y derechos de control
vehicular.

Articulo 19.- La Direccién General, atendiendo a la naturaleza del servicio a que
se destina el Vehiculo Oficial, determinard los casos en que el Responsable de
Control Vehicular de cada Dependencia, elaborard una Bitdcora de Uso, de los
servicios que preste la unidad asignada; misma que deberd contener cuando
menos la siguiente informacion:

. Datos generales de los Vehiculos Oficiales: Marca, Modelo,
NUmero de Placas y NUmero Econdmico, asi como una
descripcidn general de las condiciones fisicas del Vehiculo
Oficial;

Il Datos generales del Usuario de Vehiculo: nombre completo,
numero de empleado, adscripcion y nimero de licencia para

conducir;

li. Fecha;

Iv. Hora de salida;

V. Hora de regreso;

VL. Asunto, comisidn o encargo, para el cual se utilizard;

VII. Lectura del kilometraje y niveles de gasolina, aceite, agua o
anticongelante, al momento de la salida y al regreso;

VIII. Firma del Usuario de Vehiculo; y

IX. Firma del Responsable del Control Vehicular de la Dependencia.

Articulo 20.- El Responsable del Control Vehicular de cada Dependencia, vigilard
el uso adecuado, eficiente y racional de los Vehiculos Oficiales asignados a la
misma.

Asimismo, deberd revisar, periddicamente, que las Unidades del Parque
Vehicular, tengan las placas de circulacion, pegada la calcomania y los
hologramas correspondientes.

Articulo 21.- La Direccién General, realizard los trdmites, en el dmbito de su
competencia, para que, se determine la forma, términos y condiciones en que el
Responsable del Confrol Vehicular responderd por el incumplimiento a las
obligaciones senaladas en el presente Reglamento.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LA ASIGNACION DE VEHICULOS OFICIALES

Articulo 22.- Los Titulares de las Dependencias, de acuerdo con las necesidades
del servicio, asignardn, con visto bueno de la Direccion General, a los Usuarios de
Vehiculo, las unidades del Parque Vehicular, que tengan a su cargo.

Los Responsables del Control Vehicular y los Usuarios de Vehiculo, deberdn
suscribir los Resguardos respectivos, que deberdn remitirse a la Direccion General
para su tradmite. En el caso de la Direccidon General de Seguridad Ciudadana y
Movilidad Segura, los Resguardos deberdn ser suscritos por el Comandante que
corresponda, como responsable subsidiario del uso adecuado, eficiente y
racional de los Vehiculos Oficiales que tenga asignados.

Los Responsables del Control Vehicular, suscribirdn los Resguardos, Unicamente,
para efectos de su asignacion.

En todo caso, los Usuarios de Vehiculo, deberdn de contar con licencia para
conducir vigente, expedida por autoridad competente, de acuerdo al tipo de
vehiculo de que se trate, en términos del Reglamento de Trdnsito del Estado de
Meéxico y el Reglamento de Trdnsito Metropolitano.

Articulo 23.- Los Titulares al frente de cada una de las Dependencias, deberdn
observar lo dispuesto en este Reglamento; asi como, la racionalidad y mdxima
eficiencia, para la designacion de los Usuarios de los Vehiculos que les sean
asignados.

CAPITULO TERCERO
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS PARA EL USO DE VEHICULOS OFICIALES

Articulo 24.- Son obligaciones de los Usuarios de Vehiculo, respecto del uso de los
Vehiculos Oficiales, las siguientes:

I Impedir el uso de las unidades del Parque Vehicular asignadas, a
personas distintas a las autorizadas;

Il. Usar el Vehiculo Oficial asignado, Unicamente para fines oficiales;

M. Depositar el Vehiculo Oficial, en los lugares previamente
establecidos por la Direccidon General, o por el Responsable del
Conftrol Vehicular, para tales efectos, una vez concluidos los
horarios de frabajo o cumplidas las comisiones asignadas; salvo
autorizacion expresa de la Direccidon General;

Iv. Mantener el Vehiculo Oficial en éptimas condiciones de limpieza
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y presentacion, revisando diariamente los niveles de aguaq,
lubricantes, presion, temperatura y en general, todo lo que
conduzca a la adecuada conservacion del vehiculo;

V. Abstenerse de reparar el Vehiculo por si mismo, o por interpdsita
persona, salvo, en los casos de excepcidon que establezca el
Programa;

VL. Abstenerse de desprender o sustituir cualquier parte integrante
del Vehiculo Oficial o modificar su estructura;

VII. Abstenerse de circular con el Vehiculo Oficial, fuera de los limites

territoriales del Municipio, excepto cuando asi lo requiera la
naturaleza del servicio, o bien, cuente con autorizacidon expresa
del Responsable del Control Vehicular;

VIII. Responder de los danos y perjuicios, que, con motivo de su
negligencia, impericia, dolo o mala fe, cause al Vehiculo Oficial
que tengan bajo su resguardo; asi como, de los danos a terceros,
en su persona o en sus bienes, cuando no sean cubiertos por el
Seguro confratado por el Ayuntamiento;

IX. Pagar las multas que, con motivo de negligencia, impericia, dolo
o mala fe, genere con Vehiculo Oficial que tengan bajo su
resguardo;

X. Pagar el deducible del Seguro, en los casos de que el siniestro o

accidente en que se vea involucrado el Vehiculo Oficial
asignado, sea provocado por negligencia, impericia, dolo o mala
fe, previo dictamen expedido por la autoridad que tome
conocimiento del asunto y/o la Contraloria;

XI. Contar con licencia para conducir vigente, expedida por la
autoridad competente, correspondiente al tipo de Vehiculo
Oficial que tenga asignado;

XIl. Conservar, dentro del Vehiculo Oficial, la copia del Resguardo
del mismo;
XIII. Abstenerse de celebrar algin convenio o que implique

reconocimiento de cualquier fipo de responsabilidad u
obligacién para el Ayuntamiento y el otorgamiento de perdones;
respecto de los danos o perjuicios ocasionados a las unidades del
Parque Vehicular, cuando éstas se vean involucradas en un
accidente o siniestro;

XIV. Entregar las unidades del Parque Vehicular, en las mismas
condiciones fisicas y mecdnicas, en las que le fue asignado, de
conformidad con el Padrén y Bitdcora de servicios del Vehiculo
Oficial, con la excepcidon del desgaste por el uso normal; y

XV. Las demds que establezca este Reglamento, y las disposiciones
aplicables en la materia.



CAPITULO CUARTO
DE LOS ACCIDENTES Y SINIESTROS

Articulo 25.- En caso de accidente o siniestro, el Usuario de Vehiculo y/o el
Responsable del Control Vehicular, observardn las normas siguientes:

I El Usuario de Vehiculo, informard por cualquier via a su alcance,
al Responsable del Control Vehicular de la Dependencia a la que
esté adscrito, cuando se suscite un accidente o siniestro;

Il. El Usuario de Vehiculo, dard aviso de inmediato a la compania
aseguradora, coadyuvando con la misma, a efecto de realizar
los informes a las autoridades que correspondan;

ll. El Responsable del Control Vehicular, deberd informar al Titular de
la Dependencia a la que se encuentre adscrito, sobre el
accidente o siniestro, para que, en coordinacion con la Direccidn
General Juridica y Consultiva y la asistencia de la Compania
Aseguradora, se inicien las acciones legales conducentes;

IV. Cuando el accidente o siniestro se origine por causas imputables
al o los particulares involucrados y éstos se nieguen a reparar los
danos causados, el Usuario de Vehiculo se comunicard con la
Compania Aseguradora, a efecto de que, ésta le brinde el
seguimiento para la remision a la instancia correspondiente. El
Responsable del Control Vehicular de la Dependencia en la que
se encuentre asignado el Vehiculo siniestrado, solicitard el apoyo
a la Direccién General Juridica y Consultiva, a efecto de que, se
inicien las acciones legales tendientes al pago de los danos vy
perjuicios ocasionados al Municipio, conforme a los Lineamientos
para la Indemnizacion por Danos a los Bienes Municipales de
Naucalpan de Judrez, México, vigentes;

V. El Responsable del Contfrol Vehicular de la Dependencia,
expondrd por escrito los hechos a la Direccion General y a la
Contraloria y, en su caso, a la Direccion General Juridica vy
Consultiva, explicando brevemente la naturaleza del accidente o
siniestro, asi como, las circunstancias materiales de su actuaciony
las medidas que fueron tomadas para su atencion;

VL. Al informe a que se refiere el pdarrafo anterior, se acompanard el
folio de la infraccidn que levanten las autoridades de transito, el
reporte de atencién de la compania aseguradora o cualquier
oftro documento, que se haya originado con mofivo del
accidente o siniestro; asi como, la documentacion relativa al



Vehiculo Oficial y copia de la licencia para conducir del Usuario
del Vehiculo, a fin de determinar la existencia de alguna
responsabilidad administrativa y/o penal, y se ejerciten las
acciones legales y/o administrativas que se consideren
pertinentes, para salvaguardar el patrimonio municipal;

VII. En caso de que no fuere posible hacer el informe el mismo dia de
los hechos, se hard, a mas tardar, dentro de las veinticuatro horas
siguientes, atendiendo la gravedad y naturaleza del accidente o
siniestro; y

VIIL. En caso de robo parcial o total del Vehiculo Oficial asignado, el
Usuario de Vehiculo informard al Responsable del Control
Vehicular de la Dependencia de que se frate, para que se
redlicen las denuncias necesarias; y a su vez, hard del
conocimiento de la Direccidén General Juridica y Consultiva para
el seguimiento correspondiente; asi como, a la Subdireccion de
Patrimonio Municipal y la Contraloria.

El Responsable del Control Vehicular de la Dependencia y el Usuario de Vehiculo,
serdn responsables subsidiariamente del pago de danos y perjuicios ocasionados
al Municipio, por el deterioro, pérdida o menoscabo sufrido en su patrimonio,
originados por la negligencia, impericia, dolo, mala fe o uso indebido de los
Vehiculos Oficiales; asi como, por el incumplimiento de las obligaciones que se
estipulan en el Reglamento.

Articulo 2é.- El Usuario del Vehiculo y el Responsable del Control Vehicular de la
Dependencia, a la que se encuentre asignado el mismo, serdn responsables del
seguimiento de los trdmites ante la compania aseguradora y/o las autoridades
judiciales o administrativas competentes; hasta que, el Vehiculo se encuentre en
condiciones materiales y legales para su funcionamiento.

Articulo 27.- En el caso de siniestro con dictamen de pérdida total o robo, los
Responsables del Control Vehicular, realizardn los trdmites necesarios para
recabar dos tantos de las copias certificadas de las actas ministeriales que se
hubieran levantado, las que deberdn ser remitidas a la Subdireccidon, quien
deberd realizar el trdmite de baja de matricula ante la autoridad competente,
asi como, el frdmite de reclamo del pago de indemnizacién del Vehiculo Oficial
siniestrado, ante la compania aseguradora, contratada por el Ayuntamiento.

Articulo 28.- Para los efectos de pago por concepto de reparacion de danos y
perjuicios, el Usuario de Vehiculo o el Responsable del Control Vehicular, podrdn
conciliar con la Direccidn General, los términos y condiciones en que se verificard
el mismo.




Articulo 29.- En caso de cese o renuncia de los Servidores PUblicos involucrados,
deberdn garantizar, la reparaciéon del dano en favor del Ayuntamiento,
pudiéndose fijar intereses moratorios 0 una pena convencional para el caso de
incumplimiento.

Articulo 30.- La Contraloria, atendiendo a la naturaleza del accidente o siniestro,
a las circunstancias que lo ocasionaron, y previo a la framitacion del
procedimiento administrativo correspondiente en el que se determine la
existencia de responsabilidad administrativa, por parte de los Servidores Publicos
involucrados; resolverd la forma, términos y condiciones en que el Responsable
del Control Vehicular y/o el Usuario del Vehiculo, responderdn subsidiariamente
por los danos y perjuicios ocasionados al Municipio.

CAPITULO QUINTO
DEL MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULOS OFICIALES

Articulo 31.- La Direccion General, a fravés de la Subdireccion, elaborard el
Programa de Conservacién y Mantenimiento Preventivo del Parque Vehicular. De
dicho Programa, se desprenderd el calendario de las Revistas del Parque
Vehicular, al que, se sujetardn todas las Dependencias que tengan asignados
Venhiculos Oficiales por parte del Municipio.

Articulo 32.- El servicio de conservacion y mantenimiento preventivo del Parque
Vehicular, asi como, todo tipo de reparaciones, aun las de cardcter
extraordinario o las ocasionadas con motivo de accidentes o siniestros, las
realizard la Direccion General, a través de la Subdireccion, en los talleres con los
gue se tenga celebrado contrato alguno o en los que ésta determine.

Articulo 33.- En la designacién de los talleres, se deberd atender a las
disposiciones aplicables para la contratacién de servicios; la cual, serd realizada
por la Direccién General.

Tratdndose de Vehiculos Oficiales nuevos, el mantenimiento y los servicios
preventivos y correctivos, deberdn redlizarse en los talleres previamente
establecidos en el confrato respectivo, a fin de salvaguardar los derechos
derivados de las garantias respectivas, cuando asi proceda; o en su caso, en los
talleres contratados por la Direccion General.

Articulo 34.- Los Responsables del Control Vehicular, se asegurardn de que el
Parque Vehicular asignado a su respectiva Dependencia, sea presentado
oportunamente por el Usuario de Vehiculo, para que reciba el mantenimiento o
reparaciones necesarias, en los términos que establezca el Programa, o bien;
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cuando asi lo requiera, la conservacion adecuada del Vehiculo Oficial.

Articulo 35.- Los Responsables del Control Vehicular, al considerar y vigilar el
estado mecdnico y el funcionamiento del Parque Vehicular asignado, deberdn
emitir la solicitud a la Subdireccidon, para que se levante el Dictamen Técnico
necesario y, en su caso, sea determinada la baja de la unidad, siempre y
cuando, el costo de la reparacion sea mayor al valor comercial de vehiculo,
calculado de acuerdo con las disposiciones legales aplicables.

Articulo 36.- Emitido el Dictamen Técnico por la Subdireccién, en el que se
determine la baja del Vehiculo Oficial, se realizard el trdmite de baja de
maftricula ante la autoridad competente; los que se considerardn como
documentos base para realizar el trdmite de la desincorporacién del activo del
Patrimonio Municipal; por lo que, el Responsable del Control Vehicular, deberd
remitir a la Subdireccion, las placas asignadas al Vehiculo Oficial o, en su caso, el
acta de extravio de las mismas.

Asimismo, el Titular de la Dependencia que desee desincorporar el Vehiculo
Oficial, deberd remitir oficio a la Subdireccidon de Patrimonio Municipal, a fin de
que ésta, con base en el Dictamen Técnico, que emita la Subdireccion, proceda
a dar de baja el activo de los bienes municipales.

TITULO TERCERO
DEL ESTACIONAMIENTO MUNICIPAL Y SUS USUARIOS CAPITULO PRIMERO DEL
ESTACIONAMIENTO MUNICIPAL

Articulo 37.- El Estacionamiento Municipal, es un bien inmueble de dominio
privado, para uso exclusivo de los Servidores PUblicos; salvo los casos en los que la
Direccioén General, autorice su uso a visitantes del Ayuntamiento.

Articulo 38.- La Direccidon General, tendrd a su cargo la vigilancia, supervision y
control del Estacionamiento Municipal; dicha atribucién, serd ejercida por la
Subdireccion, de conformidad con el Reglamento Interno de la Direccion
General de Administracion del Municipio de Naucalpan de Judrez, México.

Articulo 39.- La Subdireccion, asignard y otorgard a los Responsables del Control
Vehicular de cada Dependencia, un determinado numero de Cajones de
Estacionamiento, asi como, de Tarjetas de acceso; de acuerdo a la
disponibilidad que existan; las cuales, se distribuirdn entre los Servidores PUblicos
considerados con empleo, cargo o comisidn previstos en el respectivo
reglamento inferno de la Dependencia que corresponda y a consideracion del
Titular de la misma Dependencia.

0O0© @GOBNAU



La Subdireccion, llevard un registro de Tarjetas de acceso; asi como, los
Responsables del Control Vehicular de cada Dependencia, llevardn un control
sobre los Servidores Publicos a los que se les otorga la Tarjeta de Acceso
correspondiente, para su acceso al Estacionamiento Municipal.

Articulo 40.- Los Servidores PUblicos que deseen hacer uso del Estacionamiento
Municipal, deberdn, poseer la Tarjeta de Acceso para su ingreso y salida.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS USUARIOS DEL ESTACIONAMIENTO MUNICIPAL

Articulo 41.- Los Usuarios del Estacionamiento Municipal, tendrdn los siguientes
derechos: |. Hacer uso del Cajén de Estacionamiento que le sea asignado,
siempre que cuenten con la Tarjeta de Acceso correspondiente, o la autorizacion
por parte de la Direccidn General; y Il. Reportar cualquier violacién del presente
Reglamento al Responsable del Control Vehicular de su Dependencia, para que
este, a su vez, informe al Titular del Departamento de Control Vehicular.

Articulo 42.- Los Usuarios del Estacionamiento Municipal, tienen las siguientes
obligaciones:

. Estacionarse en el Cajon asignado;

. Observar y atender a los senalamientos colocados dentro del
Estacionamiento Municipal;

M. Atender las solicitudes efectuadas por el personal adscrito al
Departamento de Control Vehicular;

Iv. Evitar obstruir la salida de algun vehiculo que se encuentre
estacionado en los Cajones de Estacionamiento modalidad
Tandem:;

V. Mantener en buenas condiciones su Tarjeta de Acceso,
absteniéndose de ceder, prestar o hacer uso indebido de la
misma;

VI. Reportar al Responsable del Control Vehicular de su

Dependencia, para que éste, a su vez, informe al Departamento
de Control Vehicular, el extravid o vencimiento de su Tarjeta de
Acceso, para su oportuna reposicion;

VII. Colaborar con el Responsable del Control Vehicular de su
Dependencia, para readlizar las acciones necesarias para la
reposicion de la Tarjeta de Acceso, ante la Direccion General;

VIILI. Realizar el pago correspondiente por la reposicién de la Tarjeta
de Acceso, en caso de robo o extravio; y
IX. Reportar a las personas que permitan el ingreso de vehiculos no

0O0© @GOBNAU



autorizados.

En caso, de los Cajones de estacionamiento en modalidad Tandem, el
Responsable del Control Vehicular de la Dependencia que corresponda, se
encargard de coordinar su uso, a efecto de que, el vehiculo estacionado en la
parte de atrds, tenga la posibilidad de salir.

Articulo 43.- Estd prohibido en el Estacionamiento Municipal, lo siguiente:

R Ingresar al Estacionamiento Municipal, sin autorizacion de la
Direccion General;

L. Ingresar dos o mdas vehiculos al Estacionamiento Municipal, con
una sola Tarjeta de Acceso;

M. Permitir el ingreso de vehiculos no autorizados;

Iv. Aparcarse en lugares no autorizados por la Direccion General;

V. Estacionarse en lugares exclusivos para personas con algun tipo
de necesidad, sin portar la placa para los vehiculos de personas
con discapacidad;

VI. Danar el mobiliario e inmobiliario del Estacionamiento Municipal;

VII. Obstruir el carril de circulaciéon, la entrada o la salida del
Estacionamiento Municipal;

VIIL. Ser omiso en atender las solicitudes efectuadas y debidamente
fundadas por el personal adscrito al Departamento de Control
Vehicular;

IX. Respetar el sentido de los carriles de circulacion; y

X. Las demds que establezca el presente Reglamento.

Articulo 44.- En caso de que algin vehiculo ingresado al Estacionamiento
Municipal, obstruya el carril de circulacion, la entrada o salida del
Estacionamiento Municipal, se tendrd que dar aviso al Departamento de Control
Vehicular, para que, a fravés del Responsable del Control Vehicular de cada
Dependencia, procedan a identificar al propietario del vehiculo, a efecto de
que, el mismo sea estacionado en el cajdon que tenga asignado o en su caso,
sea retirado del Estacionamiento Municipal; dando vista de igual manera, al
Titular de la Dependencia correspondiente.

Articulo 45.- En el supuesto de que el Servidor PUblico, readlice alguna accién de
las senaladas en las fracciones Il y IV del articulo 43 del presente Reglamento, la

Subdireccion, podrd aplicar medidas preventivas, consistentes en lo siguiente:

I Bloqueo, por un dia hdbil de la Tarjeta de Acceso;
1. Bloqueo por 3 dias hdbiles de la Tarjeta de Acceso;



M. Blogueo vy retiro definitivo de la Tarjeta de Acceso
correspondiente, por el Responsable del Control Vehicular; y

En caso de que los Usuarios del Estacionamiento reincidan en alguna de las
acciones previstas en las fracciones Il y IV del articulo 43, se le impondrd la
medida preventiva que se advierta en la fraccién consecutiva.

Articulo 46.- La Direccidon General, iniciard las acciones correspondientes,
cuando advierta que existen danos en el mobiliario o inmobiliario del
Estacionamiento Municipal, por alguno de sus Usuarios, para tal efecto, podrd
convenirse el pago o reparacion de los danos ocasionados al mismo.

TiTULO CUARTO
DE LAS SANCIONES

Articulo 47.- Corresponde a la Contraloria, instaurar los procedimientos
administrativos, a efecto de determinar la probable responsabilidad, en que,
puedan incurrir los sujetos obligados al Reglamento. Articulo 48.- La Conftraloria,
instrumentard las acciones para determinar la presunta responsabilidad de los
Servidores Publicos, atendiendo las formalidades esenciales contenidas en la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, y las
disposiciones legales aplicables, lo anterior reservdndose a ejercer lo que a
derecho corresponda. Independientemente de lo anterior, de desprenderse
alguna responsabilidad civil o penal, la Contraloria dard parte a las autoridades
competentes.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrard en vigor a los noventa dias naturales
siguientes al de su publicacion en la Gaceta Municipal.

SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento del Uso y Control de los Vehiculos Oficiales
del Municipio de Naucalpan de Judrez, Estado de México, aprobado el 1 de
diciembre de 2010; y se derogan todas aquellas de igual o menor jerarquia que
contravengan con el presente Reglamento.

TERCERO.- La Direccidon General, cuenta con un plazo de noventa dias hdbiles,
para establecer y operar los programas de capacitacion y educacién vial a que
se refiere este Reglamento.

CUARTO.- La Direcciéon General y la Direccion General de Seguridad Ciudadana
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y Movilidad Segura, cuentan con un plazo de noventa dias hdbiles, para elaborar
los respectivos Manuales de Procedimientos, o Circular; para el caso de
incidente, accidente o siniestro de las unidades del Parque Vehicular.

La Presidenta Municipal Constitucional hard que se publique y se cumpla.

Angélica Moya Marin
Presidente Municipal Constitucional
(Rébrica)

Lic. Pedro Antonio Fontaine Martinez
Secretario del Ayuntamiento
(Rébrica)

En términos de lo ordenado por el articulo 91
fraccion V de la Ley Orgdnica Municipal del
Estado de México.

Dr. En D. Gabriel Garcia Martinez Lic. Susana Muinoz Martinez
Titular de la Direccion General de Titular de la Direccion General Juridica
Administracion y Consultiva
(RGbrica) (Rébrica)

0O0© @GOBNAU



