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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE:
\

Auterizacion para el usc temporal de la Casa de la Cultura del Parque Estado de México Naucalli.

| DESCRIPCION:

icODu:o DE LA CEDULA ’ | CPNODS

Solicitud de uso temporal de la Casade la Cultura para la realizacién de eventos culturales y artisticos con fines recreativos.

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Administrativos del Estado de México; 2.4 fraceién VI Yy X, 2.28, 2.29 fraccié
Administracién Publica Municipal de Naucalpan de Juarez publicado en la
2025; 85, 90 y 91 del Reglamento del Parque Estado de México Naucalli.

135 del Cédige de Procedimientos
n Xl del Reglamento Organico de Ia
Gaceta Municipal del 01 de enero del

VIGENCIA Dias que dure el
| DEL ° even_toy ensu cas_o
= Cficio de Autorizacién SCEVVIEN g 1oc cias e montaje y

oA desmontaje del

= biliario en caso de
OBTENER: [ :
ser necesario.

SI'| NO | DIRECCION WEB | NO APLICA

X
® Q Cuando se requiera el uso temporal de la Galeria del Centro Cultural Agora del Parque Estado
R R de México Naucalli.
< = AN O 2 .. Si, para verificar que el uso que se autorizé sea el mismo gue se le esta dando al espacio al
- momento de realizar é| o los eventos.
= D
PERSONAS FiSICAS
1. Solicitud por escrito en la que indique fecha, si 1 Articulos 90 eraCCIlOnes AL I(;[' ‘l\l/D,Vy 91 féacc&cnss
nombre completo y firma del solicitante, asi como V“J- !XY X de R?g amento del Parque Estado de
la descripcién del evento, lugar donde se pretende México Naucalli.
llevar a cabo, fecha, horario, fecha de montaje y
desmontaje, indicar un domicilio dentro del
municipio para ofr y recibir notificaciones, asi como .
ndmero de teléfono y correo electrénico del
contacto.
2. identificacion oficial del solicitante NO 1 Articulo 91 fraccién | del Reglamento del Parque
Estado de México Naucalli
3. Registro Federal de Contribuyentes sl 1 Articulo 91 fraccién Il del Reglamento del Parque
Estado de México Naucalli
; ) . NO Articulo 91 fraccién 1l del Reglamento del
4. Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP)

Parque Estado de México Naucalli

5. Carta compromiso firmada por el solicitante en la que se
compromete a cumplir con las disposiciones del
Reglamento Estado de México Naucalli, asi como las

condiciones especificas del evento, como sorj horarig, i 0 Articulo 91fraccién V del Rngamento del Parque
afluencia, forma de garantizar el pago por dafios en el Estado de Méxice Naucalli
Parque, asi como de terceros. Presentar aquellas

autorizaciones expedidas por autoridades Federales,
Estatales y Municipales que se requieran, asi como el Visto
Bueno de la Direccién de Proteccion Civil.
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6. Visto Bueno expedido por la Direccién de Proteccién Civil
para eventos de concentracién masiva de poblacién del
evento que se pretende realizar

7 Medidas sanitarias de prevencion al coOVID-19

8. Convenio o contrato entre el solicitante y el o los
patrocinadores u participantes en su caso

Si

S|

NO

Articulo 91 fraccién VIl del Reglamento del
Parque Estado de México Naucalli.

Gaceta de Gobierno de fecha 03 de julio 2020, 29
enero 2021 y 5 de febrero 2021 del Estado de
Mexico.

Articulo 91 fraccién IV del Reglamento del
Parque Estado de México Naucalli

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

1.

Solicitud por escrito en la gue indique fecha,
nombre completo y firma del solicitante, asi
cormo la descripcion del evento, lugar donde se
pretende llevar a cabo, fecha, horario, fecha de
montaje y desmontaje, indicar un domicilio
dentro del municipio para oir ¥ recibir
notificaciones, asi como numero de teléfono vy
correo electrénico del contacto.

Acta Constitutiva de la empresa € |dentificacion
oficial del solicitante

Registro Federal de Contribuyentes de la
empresa

Docurnento con el cual el apoderado legal
acredita su personalidad

|dentificacion oficial del Representante legal

Comprobante domicilio fiscal de la empresa

Carta compromiso firmada por el solicitante en
la gue se compromete a cumplir con las
disposiciones del Reglamento Estado de México
Naucalli, asi como las condiciones especificas del
evento, como son horario, afluencia, forma de
garantizar el pago por dafios en el Parque, asi
como de  terceros. Presentar aquellas
autorizaciones expedidas por autoridades
Federales, Estatales y Municipales gue se
requieran, asi como el Visto Bueno de la
Direccion de Proteccion Civil.

Visto Bueno expedido por la Direccién de
Proteccién Civil para eventos de concentracion
masiva de poblacion del evento gue se pretende
realizar

Medidas sanitarias de prevencién COVID-19

Convenio o contrato entre el solicitante y el o
los patrocinadores u participantes en su caso

Sl

NC

NO

NO

NO

NO

Sl

sl

Si

NO

Articulos 90 fracciones I, 1, 111, 1V, Vy 91fracciones
VI, IX y X del Reglamento del Parque Estado de
México Naucalli.

Artfeulo 90 fraccion | del Reglamento del Parque
Estado de México Naucalli

Articulo 91fraccién |l del Reglamento del Parque
Estado de México Naucalli

Articulo 90 fraccion | del Reglamento del Parque
Estado de México Naucalli

Articulo 91 fraccion | del Reglamento del Parque
Estado de México Naucalli

Articulo 36 fraccién |l del Reglamento del
Parque Estado de México Naucalli

Articulo 91 fracciones V, VI y VIl del Reglamento
del Parque Estado de México Naucalli

Articulo 91 fraccion VIl del Reglamento del
Parque Estado de México Naucalli.

Gaceta de Gobierno de fecha 03 de julio 2020, 29
enero 2021 y 5 de febrero 2021 del Estado de
México

Articulo 91 fraccién IV del Reglamento del
Pargue Estado de México Naucalli

INSTITUCIONES PUBLICAS
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Solicitud por escrito en la que indique fecha,

le ici i
2;’;:5:2 gsgr?pcggnyd:rr?;ni: CZI;'?;:Z';SZ si 1 Articulos 90 fracciones |, 11, Ill, IV, Vy 91 fracciones
pretende llevar a cabo, fecha, horario, fecha de VI, IXy X del reglamento del Parque Estado de
mentaje y desmontaje, indicar un domicilio México Naucalli.
dentro del municipio para oir y recibir
natificaciones, asi como ndmero de teléfono y
correo electrénico del contacto.

2 Carta compromiso firmada por el solicitante en
la que se compromete a cumplir con las
disposiciones del Reglamento Estado de México sl 0
Naucalli, asi como las condiciones especificas del
evento, como son horario, afluencia, forma de
garantizar el pago por dafios en el Parque, asi
come de terceros. Presentar aquellas
autorizaciones expedidas por  autoridades
Federales, Estatales vy Municipales que se
requieran, asi como el Visto Bueno de |a
Direccion de Proteccién Civil,

Articulo 91 fracciones V, VI y VIl del Reglamento
del Parque Estado de México Naucalli

3. Visto Bueno por la Direccién de Proteccién Civil

para eventos de concentracién masiva de Sl 0 Articulo 91 fraccic')n_ \./” del Re.glamento cel
poblacién del evento que se pretende realizar Parque Estado de México Naucalli.
4. Medidas sanitarias de prevencién COVID-19 S 0

Gaceta de Gobierno de fecha 03 de julio 2020, 29
enero 2021 y 5 de febrero 2021 del Estado de
Meéxico

Ingresar solicitud directamente en las oficinas del Parque Estado de México Naucalli junto con los documentos que

forman parte de los requisitos de |a solicitud, se les acusa de recibido y se remite a firma para autorizacién v/o rechazo
de la misma

2 dias habiles

De acuerdo con las
tarifas de cobro por el
uso de instalaciones de la
Direccién del Parque
Naucalli publicadas en la
Gaceta Municipal del 04
de noviembre 2016

- ACO: N | EN LINEA (PORTAL DE
FORMA DE PAGO: EFECTIVO sl | TARIETADE cREDITO | N (

O | PAGOS)

TARJETA DE DEBITO

0z

l DOC:.E DQE EODQA En la recepcién del Parque Naucalli y/o en la Tesoreria Municipal
PAGARSE:

‘ OTRAS ALTERNATIVAS:  INEETSI=

CRITERIOS DE De acuerdo a la disposicién de fechas y cumplimiento de requisitos se determina la autorizacién o negativa del

| TRAMITE evente

No aplica

| UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Coordinacion del Parque Naucalli

LIC. GRACIELA ALEXIS SANTOS GARCIA

BOULEVARD DE LA SANTA CRUZ NO. INT.Y EXT: | N/A
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A

NOMB N/A
OFICINA

NO. INT, Y EXT. | N/A

MUNICIPIO: | N/A

ECTRONICO

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ©: :Se puede ingresar la solicitud via correo electrénico o por redes sociales??

RESPUESTA: Dor el momento esta opcién no esta disponible

l=iTelUI AN =l=elUlS A=Al ; Se puede ingresar con mascotas?

RESPUESTA: Si, pero exclusivamente en el drea designada para mascotas

PREGUNTA FRECUENTE 3

1 ; ; . . ;
| Una vez autorizado mi evento ;(Qué plazo tengo para pagar el costo por el uso del area?? iy en caso contrario gue
| sucede con mi solicitud??

RESPUESTA: Se tiene que pagar el mismo dia que se le entrega |a respuesta y recibe su orden de pago; en caso contrario el

evento quedara cancelado y debera iniciar de nuevo con la solicitud.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

¥ 1.
SANTOS GARCIA - ANTOS GARCIA
( ORA DEL PARQUE

NAUCALLI _30__ /06 / 2025

NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO




