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I. Presentacion

En la actualidad la administracion publica esta inmersa en constantes
procesos de observacion, para ello, se han desarrollado sistemas de
vigilancia que buscan dar cuenta de su actuar, temas como transparencia,
acceso a la informacion, proteccion de datos personales o corrupcion. Los
elementos principales para poder garantizar una adecuada gestion
administrativa son los documentos, pues en ellos se concentran las
auténticas tomas de decisiones que pueden comprobar el adecuado

desarrollo de las atribuciones y funciones.

Para responder y cumplir con una adecuada gestiéon administrativa, se

han establecido legislaciones que buscan homologar los procesos

técnicos obligando a las dependencias a contar con adecuados COhtrOleS\%m

de administracion de sus archivos, mismos en donde se encuentra la
informacion para poder garantizar el derecho de acceso a la informacién y

poder rendir cuentas de una manera correcta.

En ese sentido, el Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, a través del
Area Coordinadora de Archivos, en cumplimiento con las disposiciones
establecidas en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos y
Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios, se
elaboré el presente Catalogo de Disposicion Documental, donde se
establecen los valores, vigencias documentales y destino final de las series
documentales que se producen en el desarrollo de sus atribuciones y

funciones.

El Catalogo de Disposicion Documental permitira regular de manera
general y sistematica la politica de tratamiento documental del
Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, debido a que es un instrumento

normativo que servira para regular de manera adecuada la produccidn,
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uso, circulacién, conservacién, transferencia y destino final de los

documentos de archivo producidos en la Administracion Publica

Municipal de Naucalpan de Juarez.

Marco Normativo

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley General de Archivos.

Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de
México y Municipios.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley de proteccion de Datos Personales del Estado de México y
Municipios.

Ley de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de México y Municipios.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley Orgéanica de la Administracién Publica del Estado de México.
Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México.

Ley de Contratacion Publica del Estado de México y sus Municipios.
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios.

Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio fiscal 2023.
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e Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
e Cddigo Penal del Estado de México.

e Codigo Administrativo del Estado de México.

e (Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.

e Disposiciones Generales para el Archivo Contable Gubernamental.

e Lineamientos que norman la entrega-recepcion de los
ayuntamientos, sus dependencias y organismos descentralizados

municipales del Estado de México.

lll. CGlosario

Acta de baja documental. Al documento que emite La Coordinacion de
Archivos a través del cual se hace constar la autorizacion para la

destruccion definitiva de su documentacion.

Acta de documentacion siniestrada. Al documento formal que registray
describe los archivos afectados por un siniestro, incluyendo detalles sobre

la naturaleza del dafio y los documentos involucrados.

Administracién de Archivos. Organizacion, resguardo, control y acceso
de los expedientes contenidos en los diferentes archivos que integran el

Sistema Municipal de Archivos del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez.

Archivo de Concentracién. Sitio en el que se conservan los expedientes
de todas las areas administrativas de un mismo Sujeto Obligado y que
tratan sobre asuntos que ya fueron concluidos pero que no han perdido su
valor administrativo, juridico/legal, fiscal/contable y/o que se mantienen en

plazos precautorios para posibles aclaraciones o como pruebas para
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auditorias. Su frecuencia de consulta es esporadica; fase semiactiva del

documento.

Archivo de Tramite. Es el primer lugar en donde se resguardan los
documentos y expedientes que han sido producidos o recibidos por una
unidad administrativa y que se encuentran vigentes y en constante uso
debido a que los asuntos para los que fueron generados no han sido

concluidos; fase activa del documento.

Archivo Histdrico. Es donde se resguardan para su conservacion
permanente aguellos documentos y expedientes que, por su valor
testimonial, evidencial e informativo constituyen el patrimonio
documental de una institucion, localidad o de la Nacién; fase inactiva del

documento.

Archivo. Conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por
los sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con
independencia del soporte, espacio o lugar que se resguarden. También
puede ser el area fisica en donde se depositan, resguardan y controlan los

documentos institucionales.

Area Coordinadora de Archivos. Instancia encargada de promover y
vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion
documental y administracién de archivos, asi como de coordinar las areas

operativas del sistema institucional de archivos.

Atribucion. Cada una de las facultades o poderes que corresponden a

cada parte de una institucién publica segun las normas que las ordenen.
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Baja documental. Procedimiento normalizado para la eliminaciéon de
aquella documentacién que haya prescrito en sus valores primarios
administrativos, legales, fiscales o contables y que no contenga valores

historicos.

Calendario de caducidades. Documento en que se registran fechas de
conclusiéon de la guarda precautoria de todos los expedientes transferidos
por los Archivos de Tramite del Ayuntamiento de acuerdo con el programa
de actividades elaboradas por el Coordinador de Archivos, a efecto d
detectar oportunamente la documentacion susceptible de baja o

transferencia secundaria y calendarizar su disposicion.

Catilogo de disposicion documental (CADIDO). Registro general y

sistematico que establece los valores documentales, los plazos de
conservacion, la vigencia documental, la clasificacion de reserva o

confidencialidad y el destino final de la documentacion.

Clasificacién archivistica. Proceso mediante el cual se identifican,
agrupan, sistematizan y codifican los expedientes en series de acuerdo

con su origen estructural y funcional.

Ciclo Vital del Documento. Teoria de las tres edades de los documentos
que dan origen a los diferentes tipos de archivos, se divide en fases o
etapas por las que pasan los documentos (fase activa, fase semiactiva y
fase inactiva), desde que se producen o recaban, hasta que se determina

su destino final.

Disposicién documental. Destino sucesivo inmediato de los expedientes

y series documentales una vez que prescriben sus valores primarios,
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administrativos, legales, contables y fiscales. Asi, el destino inmediato de
los expedientes cuya utilidad administrativa o de gestién prescriba en el
archivo de tramite sera el archivo de concentracién. Del mismo modo, el
destino inmediato de los expedientes gue prescriben en el Archivo de

Concentracion sera la seleccidn de estos como archivo histérico, o su

eliminacion en caso de que carezcan de valores secundarios.

Declaratoria de Valoracién. Al documento a través del cual el sujeto
obligado expone el andlisis detallado y comprobable que le permita definir
que han prescrito los valores primarios y que la documentacién propuesta
se ubica en alguno de los siguientes supuestos:

a) Tratdndose de documentacion para baja, que no contiene valores

secundarios, y

b) Tratandose de documentacién para transferencia, que contiene
valores secundarios.
' Destino final. Seleccién sistemdtica de los expedientes cuyo plazo de

conservacion o uso ha prescrito de acuerdo con lo establecido en el

Catalogo de Disposicion Documental, con el fin de darlos de baja o

} transferirlos al Archivo Historico.

Dictamen de baja documental o transferencia secundaria. A la opinién
que emite La Coordinaciéon de Archivos, a través de la Direccidn de
Desarrollo Archivistico Nacional, en la cual se revisa el cumplimiento de los
requisitos archivisticos formales que orientan el proceso de disposicidon

documental y destino final que debe realizar el sujeto obligado
Documentos de apoyo informativo. Documentos constituidos por

ejemplares de origen y caracteristicas diversas cuya utilidad en las

unidades responsables reside en la informacién que contiene para apoyo
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de las tareas asignadas. Generalmente son ejemplares multiples que
proporcionan informacién, no son originales: se trata de ediciones
multiples, publicaciones periddicas, reprografias o acumulacion de copias

y fotocopias que sirven de control.

Documento de archivo. Es el registro de informacién (evidencia
documental) que da constancia de un hecho, acto administrativo, juridico,
fiscal o contable, producido o recibido y utilizado por una organizacion en
el curso de su gestion o actividad, independientemente del formato en el

gue se encuentre la informacién (fisico o electréonico).

Documentos de comprobacién administrativa inmediata. Aquel
producido de forma sistematica y que contiene informacion variable que
se maneja por medio de formatos, tales como vales de fotocopias, fichas
de control de correspondencia, solicitudes de papeleria, entre otros. No
son fundamentales para la gestion institucional por lo que la vigencia de
estos documentos no excedera un afno y no deberan transferirse al archivo
de concentracion, eliminandolos de conformidad con el procedimiento

establecido para ello.

Documento electréonico. Informacién producida, usada, enviada o
recibida por medios electrénicos o migrada a estos por medio de un
tratamiento automatizado, y que requiera de una herramienta especifica
para ser legible o recuperable. Se considera una variante de soporte de

documento de archivo.
Documentacion siniestrada. Registros documentales que han sufrido

danos fisicos o deterioro debido a siniestros como incendios, inundaciones

o desastres naturales, poniendo en riesgo su conservacion o legibilidad.
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Expediente electrénico. Conjunto de documentos correspondientes a un
procedimiento administrativo, que se sigue desde su inicio hasta su
culminaciéon en un soporte electrénico, cualguiera que sea el tipo de

informacién que contengan.

Expediente. Unidad documental compuesta constituida por uno o varios
documentos de archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto,
actividad o tramite de una dependencia o entidad, siendo la estructura

basica de la Serie documental.

Fase activa o de gestion. Fase en la que los documentos se producen, se
usan para desahogar la gestion cotidiana de las areas y tienen una utilidad
inmediata para la atencion de los tramites, es decir, tienen un alto valor
contable, fiscal, legal o administrativo; también conocida como etapa de

primera edad.

Fase inactiva o histérica. Fase determinada a partir de que la utilidad
contable, fiscal, legal o administrativa de los documentos de archivo ha
dejado de tener vigencia y porgue éstos adquieren un valor histérico;

también conocida como etapa de tercera edad.

Fase semiactiva o de conservacién precautoria. Fase en la que los
documentos de archivo ya no se utilizan de manera constante en la
atencidon de tramites, por lo que su utilidad y uso cambia de caracter y se
constituyen solo como informacién de referencia, que debe conservarse
de manera precautoria por sus valores contables, fiscales, legales o

administrativos; también conocida como etapa de segunda edad.
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Ficha técnica de valoraciéon documental. Al instrumento que permite
identificar, analizar y establecer el contexto y valoraciédn de la serie

documental.

Fondo documental. Conjunto de documentos producidos
organicamente por un Sujeto Obligado que se identifica con el nombre de
este Ultimo. Es el nivel de clasificacion mas general en el que se agrupan
los documentos de archivo y retne a todos los documentos que fueron
generados o recibidos por una institucion en el ejercicio de sus

atribuciones y funciones.

Funcioén comun. Son todas aquellas funciones que tienen en comun toda
la Administracion Publica, que sirven de apoyo para la realizacion de las

funciones sustantivas, apoyo administrativo.

Funcidén sustantiva. Son aquellas funciones que le dan razén de ser a cada

institucion y las hacen diferentes a todas las demas.

Formas valoradas. Con vigencia documental, por cambio de gobierno,

restructuracion institucional o actualizacién normativa.

Gestion documental. Proceso de la administracién responsable del
control eficiente y sistematico de la creacidn, recepcion, mantenimiento,
uso y disposicion de los documentos de archivo, incluyendo procesos para
identificar y mantener evidencia e informacién acerca de las actividades y
transacciones de las instituciones en forma de documentos de archivo,

independientemente de que su soporte sea en papel o electrénico.
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Instrumentos de control archivistico: A los instrumentos técnicos que
propician la organizacién, control y conservaciéon de los documentos de
archivo a lo largo de su ciclo vital gue son el cuadro general de clasificacion

archivistica y el catalogo de disposicion documental.

Organizaciéon documental. Al conjunto de operaciones intelectuales y
mecanicas destinadas a la clasificacidon, ordenacion y descripcion de los
distintos grupos documentales con el proposito de consultar y recuperar,
eficaz y oportunamente, la informacién. Las operaciones intelectuales
consisten en identificar y analizar los tipos de documentos, su
procedencia, origen funcional y contenido, en tanto que las operaciones
mecanicas son aquellas actividades que se desarrollan para la ubicacion

fisica de los expedientes.

Plazo de conservacién. Al periodo de guarda de la documentacion en los
archivos de tramite y concentracion, que consiste en la combinacion de la
vigencia documental y, en su caso, el término precautorio y periodo de

reserva que se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable.

Serie documental. Division de una seccién documental que corresponde
al conjunto de documentos producidos en el cumplimiento de una misma
funcidn, los cuales estaran integrados en expedientes de acuerdo con un

asunto, tramite o actividad especificos.

Sistema Institucional de Archivos. Es el conjunto de estructuras
organicas, recursos materiales, humanos y financieros, procesos y criterios
gue sustentan el tratamiento de los documentos de archivo y la

administracion de archivos de una institucion. En términos de estructura
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organica, el Sistema Institucional de Archivos de cada Sujeto Obligado se
integra por: un &rea coordinadora de archivos, una unidad de
correspondencia, un archivo de concentracion, un archivo de tramite por

cada unidad administrativa y, en su caso, de un archivo histoérico.

Sujetos obligados. A cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de

los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos autdnomos, partidos |

politicos, fideicomisos y fondos publicos; asi como cualquier persona fisica,
moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de
autoridad de la federacion, las entidades federativas y los municipios, asi
como a las personas fisicas o morales que cuenten con archivos privados

de interés publico.

Técnicas de seleccion documental. Método por el cual se determina la
disposicion de la documentacion (conservacion: al conjunto de
procedimientos y medidas destinados a asegurar la prevencion de
alteraciones fisicas de los documentos en papel y la preservaciéon de los
documentos digitales a largo plazo; eliminacion: procedimiento
archivistico que consiste en la destruccion de los documentos en desuso;
muestreo: operaciones por las que, en el curso de una seleccidon
documental y en vista de su conservacion, se retienen algunos
documentos siguiendo criterios determinados a fin de inferir el valor de

una o varias caracteristicas del conjunto).

Transferencia documental. Al traslado controlado y sistematico de
expedientes de‘-_consulta esporadica de un archivo de tramite a uno de
concentracion (transferencia primaria) y de expedientes que deben
conservarse de manera permanente, del archivo de concentracion al

archivo histoérico (transferencia secundaria).
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Unidad de Correspondencia. Area encargada de brindar los servicios
centralizados de recepcion y despacho de la correspondencia oficial

dentro de las dependencias o entidades.

Valor documental. Condicién de los documentos que les confiere
caracteristicas administrativas, legales, fiscales o contables en los archivos
de tramite o concentracion (valores primarios); o bien, evidénciales,
testimoniales e informativas en los archivos histéricos (valores

secundarios).

Vigencia documental. Al periodo durante el cual un documento de
archivo mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o contables,

de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

IV. Objetivo general

Regular de manera general y sistematica el valor documental, los plazos
de conservacion, la vigencia documental y destino final de las series
documentales producidas por Ilas unidades administrativas y
documentales del Sistema Municipal de Archivos del Ayuntamiento de

Naucalpan de Juarez.
Objetivos especificos

e Regular las transferencias documentales primarias y secundarias
entre los diferentes tipos de archivos para controlar el ciclo vital de
los documentos que se generan, reciben y utilizan en el
Ayuntamiento.

e Evitar la innecesaria acumulacién de expedientes cuya vigencia

documental haya concluido y su conservacién no sea necesaria.

péag. 12/45




e Garantizar la seleccion y conservacion de expedientes que
contengan valores documentales secundarios.

e Minimizar los costos destinados al almacenaje y custodia de
documentacién que haya cumplido su vigencia y que sea

susceptible de dar de baja conforme a la legislacion aplicable.

V. Metodologia de elaboracion

a) ldentificacion

Consistid en la investigacién y analisis de las caracteristicas de los
elementos esenciales que constituyen las series documentales, la funcioén,
la unidad administrativa productora y el documento de archivo resultado

de dichas actividades.

Asi mismo, se identificaron los procesos y subprocesos de trabajo de
cada una de las unidades administrativas gque componen la
Administracion Pt]bl_ica Municipal de Naucalpan de Juarez, elementos que
permitieron estructurar las divisiones o agrupaciones de la informacion;
por lo que la delimitacion de las secciones y series registradas en el Cuadro
General de Clasificacién Archivistica cumplen con el marco normativo

aplicable al Ayuntamiento.

Se Mapeo, jerarquizo e inventario los procesos y su vinculacion con
las Unidades Administrativas del Ayuntamiento, conforme a sus

atribuciones establecidas en el marco juridico aplicable.
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b) Valoracion

Se realizé el analisis y determinacion de los valores primarios y secundarios
de cada una de las series documentales para establecer los plazos de
conservacion, vigencia documental y destino final de los documentos con

base en la normatividad aplicable en la materia.

Se hizo la integracidn de las fichas técnicas de valoracion
documental de las series sustantivas de la Administracion Publica
Municipal de Naucalpan de Juarez; asi mismo se llevo a cabo el analisis y

valoracion de dichas fichas, asi como del mismo catélogo.

c) Regulacién

En esta fase de elaboracion, se constituyo la integracién del Catalogo de
Disposiciéon Documental de Naucalpan de Juarez, de acuerdo con los

siguientes apartados:

e Presentacién

e Marco Normativo

e Glosario

e Objetivo general

e Metodologia de elaboracién

e Ambito de aplicacién

e Instructivo de aplicaciéon del Catalogo de Disposicion Documental

e (Catalogo de Disposicion Documental del Ayuntamiento de
Naucalpan de Juarez

e Hoja de Cierre
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Vi. Ambito de Aplicacién

Los criterios y procedimientos previstos en el presente instrumento
relativo a la organizacion y conservacion de los archivos y documentos
municipales seran aplicables a todas las Unidades Administrativas de
Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, las cuales deberan observar en

todo momento los principios de conservacion, procedencia, integridad y

disponibilidad que en materia archivistica sefiala las legislaciones en la

materia. %

VIl. Instructivo de aplicacién del Catdlogo de Disposicion p
Documental

K1 | Disposicicnes en matena ce legisiatitn x X 2 |0 R ) X
| |

Programas y proyscics en materia ce | | | (iuestioa

&y | legislacicn * Z | 2y X1 cualitative

Descripcién de los campos del Catalogo de Disposicién Documental: w3

1. Cédigo: Clave alfanumérica gque identifica la seccién y serie documental

con base en lo establecido en el Cuadro General de Clasificacion

Archivistica.
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2. Serie documentall Nombre asignado al conjunto de expedientes de

3.

acuerdo con una funcién o actividad especificos, y que corresponde a lo

establecido en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Vigencia documental: Periodo durante el cual un documento de archivo

mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, de

conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y aplicables. Esta

columna se divide en dos apartados.

I.  Valores documentales: Condiciones de los documentos que le

confieren caracteristicas que indican la utilidad (el uso) que tienen

para la institucion. Esta se divide a su vez en tres columnas:

Valor administrativo (A): Es la condicion de los documentos
que se encuentran relacionados directamente con el
funcionamiento de las unidades administrativas del H.
Ayuntamiento.

Valor legal (L): Es la condicidon de los documentos que se
encuentran relacionados con actividades y atribuciones de
caracter legal en donde se establezcan derechos vy
obligaciones.

Valor fiscal/contable (F/C): Es la condicién de los documentos
que se encuentran relacionados con actividades contables

y/o obligaciones tributarias.

. Plazos de conservacion: Es el periodo de guarda de la

documentacion en los archivos institucionales. Esta se divide en tres

columnas:

Archivo de tramite (AT): Indica el tiempo de guarda en los
archivos de tramite, reflejada en anos. La vigencia se
contabiliza a partir del cierre del expediente o conclusion del
asunto por el cual fue creado; cumplido el tiempo de guarda
en el archivo de tramite es susceptible de transferirlo al

archivo de concentracion.
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e Archivode concentracion (AC): Indica el tiempo de resguardo
precautorio en el archivo de concentracion. Cumplido el
tiempo se define cual sera su destino final.

o Total (T): Indica el total de anos de resguardo en cada uno de
los archivos, tanto de tramite como de concentracion.

4. Técnicas de seleccidn: Se indica cual sera la técnica para decidir el destino
final de la documentacion que integra la serie documental. Esta se divide

en tres columnas.

.  Eliminacion: Indica que la documentacion no es susceptible de ser
conservada después de su tiempo de resguardo precautorio y se
procede a su baja documental.

Il. Conservacion: Indica que la documentacion cuenta con valores
documentales secundarios y es susceptible de ser conservada de
manera definitiva en el archivo histoérico.

[ll.  Muestreo: Indica que se conservara Unicamente una muestra del
total de la documentaciéon que integra la serie documental.

5. Observaciones: Indica que existen algunas observaciones con relacion a
la serie documental y su proceso de valoracion.
6. Seccion: Indica a que seccion pertenece con base en el Cuadro General de

Clasificacion Archivistica.

7. Ejemplo: 1S Gobierno.

¢ 1C.1: Corresponde a la seccion comun numero 1, después del punto
se indica la serie documental, con base en el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

e Conciliacion Colectiva: Corresponde al nombre de la serie
documental, con base en el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

¢ Valores documentales: Indica que la serie documental contiene

valores administrativos y legales.
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¢ Plazos de conservacion: Indica que la documentacion estara en el
archivo de tramite 2 anos, 6 anos en el archivo de concentracion y
hasta 12 afios a mas, en total para decidir su destino final.

e Técnicas de seleccion: Indica la determinacion que se aplicara al
total de la documentacion de la serie documental para su
conservacion o eliminacion.

e Observaciones: Si hubiera alguna observacion se anota.

VIiiIl. Catédlogo de Disposicion Documental del
Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez
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" CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025 oifSo _

11 DlsPosu.:lones en materia de X X 5 10 - X
legislacion
12 Progre?rnasj y proyectos en materia X 5 4 6 X Mue-strfeo
de legislacion cualitativo
1C3 |Bando Municipal X X 2 10 12 X
Muestreo
1C.4 |Reglamentos X X 2 10 12 X e
cualitativo
Muestreo
1IC5 jAcuerdos erales X X 2 10 12 X e
cualitativo
Publicact R
106 u '|cac|0r‘| n el Periédico X X 2 10 2 X
Oficial Gaceta

TITULARD 3 f CONTROL MUNIEIP

///

CcO C.JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ
CIPALDE  TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE
GOBIERNO DIGITAL

LIC. BEATRIZ GO \\

COORDINADORA GEN ERA
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. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025

S

>c1 DISPOSI(.:IODES en materia de X X 5 10 2 X
legislacién

2c Programasy ptoyectos en materia X 9 4 6 X Muestreo
de asuntos Juridicos cualitativo
Aciuaciones y representaciones Muestreo

2C3 TSR x | x 210l 2 X P
en materia legal cualitativo

2C.4 |Asistencia consulta y asesoria X | X 2110} 12

2C5 |Derechos Hu X X 2 10 12 X

C.JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ
MICIPALDE  TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE
GOBIERNO DIGITAL
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:: CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025 B4

Disposiciones en materia de Muestreo
3C1 . X X 21101 12 X X .
presupuestacion cualitativo
Programas royectos en Muestreo
S PIRIRIEEN R = X 5 Fd | e X =
materia de presupuestacion cualitativo
Analisis fi cier Muestreo
3C3 IsSihahcidioy X X 2 4 6 X oo
presupuestal cualitativo
Evaluacion y control del ejercicio Muestreo
3C4 y 3 X X 2 4 6 X it
presupuegstal cualitativo
3C.5 |Adquisicid X 2| 4 6

LIC. ALEJANDRA JIME
TITULAR DEL ORGAN® INTERMO DE
CONTROL MUNJCIPAL

//

C.JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ
TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE
GOBIERNO DIGITAL
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025

Cadigo Valores
s F.a';{:

Disposiciones en materia de
4C.1 X X 2 10 12 X
recursos humanos
Programas royectos en Muestreo
4C2 Al AR R X 2| 4| 6 X e
materia de recursos humanos cualitativo
3 i 3 Muestreo
4C3 |Expediente Unico de personal X | X 2 123| 25 X S s
cualitativo
Registro y control de puesto
FTo R A sy | % 1x 21wl
plazas
4C5 |N6mina de pago de personal XX X}|2|110] 12
Identificacién y acreditacion d
4C6 SRRy el 5 o | 4] &
personal
4C.7 |Afiliaciones al ISSEMyM X 1 X 21101 12
4C.8 |Relaciones laborales X X 21101 12
4C.9 |Capacitacion X | X 21170} 12
4C10 lncide&as X X 21101 12
4CN |Declaracknes patrimoniales X | X 2110 12 (\

GO HERNANDEZ LIC. ALEJANDRA JI
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE

\
CONTROL MUNICIPA|

'S co C.JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ
HRAY iCIPAL DE  TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE

AY ACC A
Y ESRALA MEJORA REQULATEORM, GOBIERNO DIGITAL

VACION
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025

Codigo Serie docurmenta Valores Blazos de

Disposicion n i
sk p es e rli]aterta de % | % >l1ol 2 X
acceso a la informacién
Programas y proyectos en
. Muestreo
5C2 |materia de acceso a la] X 2 4 6 X i
;i s cualitativo
informacién
Solicitudes de Acceso a la
5C3 - . X 2| 4| 6 X
Informacion y Transparencia.
i Muestreo
5C.4 |Proteccién de Datos Personales. | X X 2110 | 12 X .
cualitativo
Sistema de Acceso,
Rectificacién, Cancelacion y
5C5 |Oposicidén de Datos Personales X 2 4 6 X
del Estado de México
(SARCOEM)
Sistema de Acceso a la
5C6 - i X 2| 4| 6 ¥
Informacién Mexiquense
5C.7 |Recursos de Revision X X 2 10 12
i i 2 Muest
5C8 |Actividad® Intermstltumonales X X 2110 | 12 X cualieat i
Obligacioné deTrans arencia
59 = & X | x 20| ® X oI
Comunes cualita Vﬁ’]

LIC. ALEJANDRA JIMEN QUEZ
TITULAR DEL ORGANG INTERNO DE
CONTROL MUNICIPAL

e

C.JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ
TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE
GOBIERNO DIGITAL

A

PARZNZIAY ACCESO A LA
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025

Vigencia decumental Te
Cadigo Serie documenta Valores Plazos de Observaciones
: — ELIM CONS mMugs
i_ Ff'llc
Disposiciones en materia de
6C1 P ! x | x 2|10 2 X
recursos materiales
Programas royectos en Muestreo
6C2 9 i gy ! X 2 4 6 X Bl
materia de recursos materiales cualitativo
Inventario fisico y control de
6C3 ) X X 2 4 6
bienes muebles
Inventario fisico y control de
6C.4 5 . X X 2 4 6
bienes inmuebles
6C5 |Almacén X 2 4 6
6C.6 |Licitaciones X X 2 10 12
6C.7 |Adquisiciones X | X 2 110} 12
Muestreo
6C.8 |[Contratos X X 2 10 12 X S s
cualitativo
Comité de Adquisiciones Muestreo
6C9 4 Y x | x 2110 2 X gk
cualitativo
6C.10
6C.11

OR DE ARCHIVOS

LASCO C.JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ
NICIPAL DE  TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE
GOBIERNO DIGITAL

LIC. BEATRIZ GO
COORDINADORA GENE
MEJORA REGYWLATOR
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025

Codigo

ELIM CONS N

Disposiciones en materia de
7C1 il 10 12 X
servicios generales
P amas royectos en Muestreo
gz | o ¥ PR 4| 6 X e
materia de servicios generales cualitativo
7C.3 |Control de parque vehicular 4 | 6
7C4 |Control de combustible 4 6
7C.5 |Servicios Béasicos 4 6
7C6 |Servicios de telefonia e internet 4 e
Mantenimiento, conservacion
7C7 _ 4 6
del mo
Program royectos en
7C.8 J : y p”y i 4 6
materia d oteccién Civil

LIC. BEATRIZ GOi¢
COORDINADORA GENERZ{D
MEJORA REGU

Ny
O

[N

/. :

C.JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ

ICIPALDE  TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE

GOBIERNO DIGITAL
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025

Vigencia documental Tecnic

Serie documental Valeres Blazos de : G pservaciones
= = e e L EEIME EONS MUES
AU BIC AT T

Disposiciones en materia de

8C1 |Tecnologias y servicios de la] X | X 21170 | 12 X
informacidn
Programas y proyectos en
A : Muestreo
8C.2 |materia de Tecnologias y| X 2| 4 6 X o
cualitativo

servicios de la informacién

8C3 |Soporte técnico X 2 4 6 X

8C.4 |Desarrollo informatico X 2 4 6 X

8C.5 JAdministracion de archivos X 2 4 6 X
Capacitacidbn en materia de

8C.6 3 X 2| 4| 6 X
archivos

8C.7 |CGestion do ental X 2 4 ) X

8C.8 |Mejora Regula

INTERNO DE
CIPAL
LIC. BEATRIZ 'm\\,’ ELASCO C.JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ
COORDINADORA GENERARY IPALDE  TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE

MEJORA REGU GOBIERNO DIGITAL

I\
f ;‘h‘ﬁ
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025

1

aocumenta

ELIM CONS MUES

Di ici teria d
5 rspos:-ciortes en. materia de >l1wl 2 X
comunicacion somai
Programas royectos en Muestreo
gep | A BISEEEN | 2]l 416 X i
materia de comunicacidn social cualitativo
e T Muestreo
9C3 |Publicidad institucional 2 4 6 X C
cualitativo
SC4 [Prensa 2 4 ) X
i Muestreo
9C.5 |Actosy ventos oficiales 2 4 6 X S
cualitativo
9C.6 |Gobierndelectrénico 2 4 [3) X
oc7

A "L A UNIDAD DE
4‘&
4 IAY

CONTROL MUNIGIPAL

C.JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ
NICIPALDE  TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE
GOBIERNO DIGITAL

N

MEJORA REGU
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. . CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025

—
i

Codigo

Disposiciones en materia de
10C1 i X | X 2110} 12 X
control y auditoria

Programas royectos en Muestreo
jocz [ oa A X 2l 4] s X e
materia de control y auditoria cualitativo
10C.3 |[Auditoria X X 2 10 12 X
10C.4 |Denuncia, sancion y resolucion X X 2 110} 12 X
10C.6 |Entrega-recepcién X | X 2110} 12 X

Muestreo

10C7 |Comités e
cualitativo

CONTROL MUNICIPAL

C.JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ
E‘\\,. TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE
MEJORA REGU -'.'\?-\-\ IA GOBIERNO DIGITAL

AN
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.o CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025

Vigencia

Codigo : ment: Valores

Disposiciones en materia de
TIC1 |planeacion, informacion y] X | X 2110} 12 X
evaluacion
Programas royecto:
9 . Y proyestos _,en Muestreo
NC2 |materia de planeacién,] X 2 4 6 X =
: 3 - cualitativo
informacién y evaluacion
. Muestreo
TIC3 |Plan de Desarrollo Municipal X 2 4 6 X B a
cualitativo
Manuales de organizacion Muestreo
NC.4 i g N1 x | x 20| 12 X S
procedimientos cualitativo
Evaluacién de rogramas Muestreo
Tncs _ preg X 2 b4l 6 X Sk
operativos cualitativo
Presupuesto basado en Muestreo
ncse P X 2141 6 X e
Resultados cualitativo
NC.7 |Indicadores de desempefio X 2| 4 6
Muestreo
Nnc.s de Gobierno X 2 4 (5] X e
cualitativo
Muestreo
1coe X 2 4 3] X T
cualigatjvo

C.JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ
IPALDE  TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE
GOBIERNO DIGITAL

LIC. BEATRIZ GO
COCORDINADORA GENER,
MEJORA REG
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025 anl

Eliminacion

documental

Formas valoradas de
administracion (s) anterior (s)

Eliminacion

El r\\na cién

LIC. ALEJAND
TITULAR DEL ORG
CONTROL

DR.EN C.P.C4
VILLASA

EZ VELAZQUEZ
INTERNO DE
ICIPAL

C.JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ
TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE
GOBIERNO DIGITAL
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025

Vigencia r L Tec
Ct‘idigo Serie documental Valores A2 1 Observacio
ElLIM CONS. pMUE:

Disposiciones en materia de
181 N X X 2 10 12 X
Gobierno
Programas royectos en Muestreo
152 R X s lals X s
materia de Gobierno cualitativo
1S3 |Cabildo X I X 21101 12 X
154 (Comisiones edilicias X 2 4 6 X
COPACIS y Autoridades Muestreo
1S5 N x | x 210 n2 X s
Auxiliares cualitativo
1S.6 |Organizaciones Sociales X i X 2110} 12 X
0% . 2 Muestreo
18.7 |Analisis politico-social X 2| 4 6 X o s
cualitativo
Junta de Reclutamiento
1S.8 e X X 2123]| 25 X
Municipal
1S9 [Constancias X 2 4 6 X
istro Municipal de Tramites Muestreo
1510 | § 9= e 1 % | x 2|10 2 X e
Sévicios Cuajggtlvo
Comyision de Honor y Justicia .
1sM y X 210 2

VELASCO C.JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ
NICIPALDE  TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE
GOBIERNO DIGITAL

y \\-\;‘!\v -

MEJORA REGU r’mz
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- CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025

a documental Técn

Plazos de

AC T

ELIM CONS

251 Disposiciones en materia de X X 2 10 2 X
) Desarrollo Urbano

Programas y proyectos en materia Muestreo
de Desarrollo Urbano cualitativo

Licencias, Constancias y
253 |Factibilidad en materia de X X 2 10 12 X
Desarrollo Urbano

Muestreo
cualitativo

M
cualitativo

2S.4  |Movilidad X 2| 4 6 X

C.JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ
ICIPALDE  TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE
GOBIERNO DIGITAL
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025

cia documental
Codigo - cumenta
Disposiciones en materia de Mu
351 e . ) 2 X X 21101 12 X r-j'strfao
Ecologia/Medio Ambiente cualitativo
Programas y proyectos en
; ; . Muestreo
3S.2 |materia de Ecologia/Medio X 2 4 6 X i
; cualitativo
Ambiente
= . Muestreo
353 |Educacion y cultura ambiental X 2 4 6 X S
cualitativo
Muestreo
354 |Desarrollos sustentables X X 2 10 12 X S
cualitativo
3S.5 |Bienestar Animal X 2 4 6 X
356 |Licencias ambientales X | X 21101 12 X
357 |Cultura X X 2 10 12 X

TITULAR DE LA CONSBIERIA JURIR OR DE ARCHIVOS

/4 Jg\.".

[ TABBADA ELIAS .
___/ \ LIC. BEATRIZ GORER VELASCO C.JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ

ICIPALDE  TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE

GOBIERNO DIGITAL

At
hoN

AR
o

FORMACION
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025

Codigo

L FC AT AC

Disposiciones en materia de Muestreo
45] = X X 21101 12 X b
educacion y cultura cualitativo
Programas royectos en Muestreo
452 AL X 2 &l s X S
materia de educacién y cultura cualitativo
s & Muestreo
453 |Actividades educativas X 2 4 6 X o
cualitativo
Vinculacién con instituciones Muestrec
4S4 . n mnscorcucion X 2 % 6 X ; =
educativas cualitativo
4S5 |Atencidn Integral a la Juventud X 2 4 6 X
456 |Actividades culturales X 2 4 6 X
4S.7 |Biblio%ecas X 2 4 6 X

RNANDEZ LIC. ALEJANDRA JIME
TITULAR DEL O&G !
CONTROL NICIPAL

C. HOMERQW o’é/g

C.JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ
TTULAR DE LA SUBDIRECCION DE
GOBIERNO DIGITAL
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025

Codigo 3
ELIM €OGNS
Disposiciones en materia de
551 o s X X 2 10 12 X
Servicios Publicos
Programas royectos en Muestreo
552 - ¥ DEpe X 214l s X =
materia de Servicios Publicos cualitativo
5583 |Parques y Jardines X 2| 4 6 X
5S5.4 |Limpia X 2 4 6 X
555 |Residuos sdlidos X 2 4 6 X
556 |Panteones X 2 4 5] X
557 |Alumbrado Puablico X 2 4 6 X
558 |Vialidad y fyoyectos X 2| 4 6 X
559 |Bacheo X 2| 4| 6 X ﬂ

RS GABRIEL
RAN
iA JURIDICA

ASANA B
TITULAR DE LA CONSEJ

7

\1

\

/

e

A/ A MNIDAD DE

il

iy

7

LIC. BEATRIZ GOM
COORDINADORA GENERAL
MEJORA REGULATO

5CO
ICIPAL DE

CONTROL MUNICIRAL

C.JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ
TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE
GOBIERNO DIGITAL
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. s CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025

Codigo
Disposiciones en materia de
651 i o x | x 2110 n X
Desarrollo Econémico
Programas royectos en Muestreo
652 SRMASY Py X AR 1N X S
materia de Desarrollo cualitativo
653 |Servicio Municipal de Empleo X 2 4 6 X
65.4 |Turismo X 2 4 6 X
6S.5 |Mercados X 2 4 6 X
656 |[Esta bn‘ecimientos comerciales X 2 4 6 X
©6S.7 |Establecimiefjtos de Empresas X 2 4 © X

CONTROL MUNICIPAL

\\

/\
V44
[N 7 NUNIDAD DE

;/ NCIA X ACCESO A LA
FORMACION

LIC. BEATRIZ GO VELASCO C.JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ
COORDINADORA GENERA ICIPAL DE TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE
MEJORA REGULA GOBIERNO DIGITAL
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025 _ % |

Disposiciones en materia de
751 e 48 X | X 21101} 12 X
Obra Publica Municipal
Programas y proyectos en
752 |materia de Obra Pdblicaj X | X 2110} 12 X
Municipaly
753 |Infraestrudtura Urbana X X 211701 12 X
75.4 |Expediente nico‘c'ieObra X X1 2 4 6 X {\

C. HOMERO VICTOR HUGO HERNANDEZ LIC. ALEJAND

ALVAREZ TITULAR DEL ORG INTERNO DE
COORDINADOR DE ARCHIVOS CONTROL MUNICIPAL
N/ : :
LIC. BEATRIZ GO ‘.‘3_-. ASCO C.JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ
COORDINADORA GENERA 5' ICIPALDE  TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE
MEJQORA REGULAT GOBIERNO DIGITAL
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* s CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025 Can

Disposiciones en materia de
Catastro Municipal

Progra Muestreo
852 og .mas Y proyect.o? en X 2 4 6 x S
materia de‘Catastro Municipal cualitativo
Expedientey Unico de predios Muestreo
853 e ; X X 2 10 12 X S
oficina/notakia cualitativo

M reo
8S.4 [Cartografia C%stral X 2| 4 6 X Z i -
cyalitativo

TITULAR DEL ORG INTERNO DE
CONTROL MUNICIPAL

/

LIC. BEATRIZ GOME, ASCO C.JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ
COORDINADORA GENERAR | ICIPALDE  TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE

\ 3
MEJORA REGULA R GOBIERNO DIGITAL




. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025

Disposiciones en materia del
Instituto de la Mujeres Muestreo
951 Y x | x 210 2] x —
Naucalpenses y la Igualdad cualitativo
Sustantiva
St . Muestreo
952 |Atencidn intedkal a la mujer X 2 4 5] X o
cualitativo
953 Adeadesen%oala Mujer X 2 4 6 X
V&

C. HOMERO GO HERNANDEZ LIC. ALEJANDRA JI
i AREZ TITULAR DEL O INJERNO DE
ADOR DE ARCHIVOS CONTROL

LIC. BEATRIZ GOMEY VELASCO C.JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ
COORDINADORA GENERANICIPAL DE  TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE
O : GOBIERNO DIGITAL

)
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025

Serie

isposiciones en materia de
Jogi [orRosiciones. ¢ x | x 2|10 2 X
Seguridad Publica
Programas royectos en Muestreo
(2 o8 A i i X 2| 4| 6 X =
materia de Seguridad Publica cualitativo
s . Muestreo
10S.3 |Comisiéon de Honor y Justicia X X 21101 12 X i
cualitativo
105.4 [Facultativos X X 2 10 12
105.5 |Operativos X X 21101 12 X
10S.6 |Transito Municipal X | X 21101 12
10S.7 |Oficialia Mec%ador—Conciliadora
Aseguramien de personas e
0sE 0 unlEhagEac persan x | x 2102
instituciones y S\ patrimonio y e

LIC. BEATRIZ GOME?

COORDINADORA GENERAL

MEJORA REGULATQRIR

PON

LIC. ALEJANDRA JIMEN]
TITULAR DEL ORGA
CONTROL MUNICIPAL

C.JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ
TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE
GOBIERNO DIGITAL
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025

Tecnicas de sel
Codigo Serie documental
= ELIM
Disposiciones en materia de
misy |2 oposicione x | x 2110|122 x
Registro Civil
Programas royectos en Muestreo
1152 9 . y . P y . X 2 4 6 X &
materia de Registro Civil cualitativo
NS3 |[Nacimientos X 1 X 21 23| 25 X
Nns4 [|Matrimonios X X 2|1 23| 25 X
1S5 |Divorcios X | X 21251 25 X
11S.6 |Defunciones X X 21231 25 X
T11S.7 jReconocimientos X X 2 23| 25 X
1S.8 |Sentencias X 1 X 2 123| 25 X
NS9 |Demandas X X 2| 231 25 X
NS0 |Adopciones X | X 2 | 23| 25 X
NS |Correccionks - X X 21234 25 X
Constancia de i X X 21231 25 X
7]

GO HERNANDEZ LIC. ALEJANDRA JHENEZ A
VAREZ TITULAR DEL ORGA INO DE
ADOR DE ARCHIVOS CONTROL MUNICIPAL

LIC. BEATRIZ GOMBRMEIASCO C.JAVIE O CHAVEZ GUTIERREZ
e £
COORDINADORA GENERAL D MCIPAL DE  TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE
MEJORA REGULATORDK GOBIERNO DIGITAL
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025

HERNANDEZ LIC. ALEJANDRA J| VELAZAUEZ
EZ TITULAR DEL OR
OR DE ARCHIVOS CONTROL

TITULAR DE LA CONSEMRIA JURIDICA

LIC. BEATRIZ GOM a}\'@ C. JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ
COORD]NADORAGENERA ALDE  TITUEAR DE LA SUBDIRECCION DE

MEJORA REGULATQ '\' : GOBIERNO DIGITAL
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P CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025 _ p—ny _

Disposiciones en materia de Muestreo

135.1 i X Xl x1 21101} 12 X .
recursos financieros cualitativo
Muestreo

13S5.2 |Ingresos X X X1 2|10} 12 X il
cualitativo

Muestreo

1353 |Egresos X IXfxtit21i1mw0} 22 X A
cualitativo

i

DZEN S LOS GABRIEL LIC. ALEJANDRA JI VELAZQUEZ
VILLASANAREL TRAN TITULAR DEL OHG ODE
TITULAR DE LA CONSEIERIA JURIDICA CONTROL M

LIC. BEATRIZ Géhﬁz
COORDINADORA GENERAL
MEJORA REGULAT

_ C.JAVIER MARIO CHAVEZ GUTIERREZ
ALDE  TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE
GOBIERNO DIGITAL




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ 2025

Disposiciones en materia de
1457 | oposiclones. 10| 12
Proteccion Civil
Muestreo
14S.2 |Bomberos 4 6 X o
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iX. Hoja de Cierre

El presente Catalogo de Disposicion Documental consta de 14 secciones comunes con
88 series documentales y 14 secciones sustantivas con 86 series documentales, un
total de 174 series, donde se establecen sus valores documentales, vigencia

documental, plazos de conservacion y destino final.

El Primer Catalogo de Disposicion Documental del Ayuntamiento de Naucalpan de
Juarez fue aprobado en la Tercera Reunion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del

Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, celebrada el catorce de agosto del ano dos mil

veinticinco.
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