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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

SOLICITUD DE USO TEMPORAL DEL AUDITORIO BENITO JUAREZ PARA LA REALIZACION DE EVENTOS CULTURALES Y
ARTISTICOS RECREATIVOS Y CULTURALES.

Articulos 4°. Parrafo décimo tercer, 8°. y 73°. fraccién XXIX-N de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; Articulos 2°. fracciones IV, V y VI, 6°., 7°. fracciones | ¥ IV, 90.,10°, T1° fracciones |, IV, V, VIII, 12°. fracciones
I, Vy IX, 13°, 19°. fraceién IV, V y VIII, 20°,, 21°, 23°. fracciones Ili ¥ IV, 29°, 37°. Y 38° de la Ley General de Cultura y
Derechos Culturales, Articulo 135 del Cédigo de Procedimientos Administratives del Estado de México; 1.16
fracciones XXl y XXXI, 2.4 fraccién VI, 16.1, 16.2 fracciones IV ¥ X, 163 fraccién 1, 16.10 fracciones V, Vi, VI, X y XIV,
16.12 fracciones IV, V y VI del Reglamento Orgénico de la Administracién Publica Municipal de Naucalpan de Judrez,
México; Publicado en la Gaceta Municipal Afio 1/ Gaceta No. 1/ 01 de enerc de 2025; y Acuerdo ndmero 163, Afo
1/No. 21/4 de noviembre 2016, Gaceta Municipal.

Los dias que haya
contratado para el
eventoy los dias que
ocupe para el
montaje y
desmontaje si acaso
los requiere.

Oficio de autorizacién.

NC |DIRECCION WEB | No aplica

JUE EL TRAMITE DERE . — . -
: Cuando se requiera el uso temporal del Auditorio Benito Juérez.

PERSONAS FisICAS

Articulo 8° de la Constitucién Politica de los

Debera de solicitar mediante un escrito, dirigido a la Si 1 . g
Estados Unidos Mexicanos.

Direccién de Bienestar e Inclusién Social e ingresarlo per la
Oficialia de Partes, el uso de las instalaciones del Auditorio,
el cual anexard la ficha técnica que contenga la
informacién clara y precisa de los requerimientos para su
evento, debiendo especificar la clasificacién de su evento,
indicando a gué publico va dirigido, el cual sera ingresado
ante la Oficialia de Partes Municipal con treinta dias habiles
de antelzcién, dicho escritc deberd contener lo siguiente:

I- Nombre completo de quien solicite el uso de las
instalaciones del Auditorio con fines culturales, artisticos v
recreativos.

Il.- Domicilio para oir y recibir notificaciones.
lil.- NUmero telefénico.

V.- Correo electrénico.

V.- Cédulz de Identificacién Fiscal y/o Registro Federal de Sl 1
Contribuyentes, en caso de requerir factura.
Vl.- Sclicitud debidamente requisitada y firmada por el st 1
interesado, gue contenga las condiciones especificas del
evento.
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Vll.- Realizar un programa de plan de trabajo en donde se
sefiale el objetivo y la naturaleza del evento.

VIll.- Descripcion del evento a realizarse.

IX.- Duracién del evento.
X.- Fecha y hora del evento.
Xl.- Credencial del INE.

Xll.- Comprobante de domicilio.

Si

NO

NO

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Debera de solicitar mediante un escrito, dirigido a la
Direccidon de Bienestar e Inclusién Social e ingresarlo por la
Oficialia de Partes, el uso de las instalaciones del Auditorio,
el cual anexard la ficha técnica que contenga la
informacioén clara y precisa de los requerimientos para su
evento, debiendo especificar ia ciasificacion de su evento,
indicando a qué publico va dirigido, el cual sera ingresado
ante [a Oficialia de Partes Municipal con treinta dias habiles
de antelacidn, dicho escrito debera contener lo siguiente:

I- Nombre, denominacién o razén social de la persona
moral, institucién publica o privada, que soliciten el uso de
las instalaciones del Auditorio con fines culturales,
artisticos y recreativos.

Il.- Nombre de la persona representante legal, asi como la
copia de la documentacion para acreditar su personalidad
Jjuridica.

Ill.- Domicilio para oir y recibir notificaciones.

V.- NUimero telefénico.

V.- Correo electrénico.,

VI.- Cédula de Identificacién Fiscal y/o Registro Federal de
Contribuyentes, en caso de requerir factura.

VilL- Solicitud debidamente requisitada y firmada por el
interesado, que contenga las condiciones especificas del
evento,

Vlll.- Realizar un programa de plan de trabajo en donde se
sefiale el objetivo y la naturaleza del evento.

IX.- Descripcion del evento a realizarse,
X.- Duracion del evento.

Xl.- Fecha y hora del evento.

Xll.- Credencial del INE.

Xill.- Comprobante de domicilio.

Sl

Sl

sl

NO
NO

Articulo 8° de |z Censtitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

INSTITUCIONES PUBLICAS

Institucion privada o publica, debera de solicitar mediante
un escrito, dirigido a la Direccién de Bienestar e Inclusién
Social e ingresarlo por la Oficializ de Partes, el uso de las
instalaciones del Auditorio, el cual anexara la ficha técnica
que contenga la informacidn clara v precisa de los

Sl

Articulo 8° de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.
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reguerimientos para su evento, debiendo especificar la
clasificacion de su evento, indicando a qué publico va
dirigido, el cual serd ingresado ante Ia Oficialia de Partes
Municipal con treinta dias habiles de antelacién, dicho
escrito debera contener lo siguiente:

I- Nombre, denominacién o razén social de la institucién
puklica o privada, que soliciten el uso de las instalaciones
del Auditorio con fines culturales, artisticos ¥ recreativos.
Il.- Nombre de la persona representante legal, asi como la
copia de la documentacién para acreditar su personalidad

juridica.

lll.- Domicilio para oir y recibir notificaciones.
IV.- NUmero telefénico.

V.- Correo electrénico.

V.- Cédula de Identificacién Fiscal y/o Registro Federal de

Contribuyentes, en caso de requerir factura. s L
Vil.- Solicitud debidamente requisitada y firmada por el S| 1
interesado, gque contenga las condiciones especificas del

evento.

Vill- Realizar un programa de plan de trabajo en donde se

sefnale el objetivo y la naturaleza del evento. Sl 1

IX.- Descripcidn del evento a realizarse.
X.- Duracion del evento,

Xl.- Fecha y hora del evento.

Se ingresa el escrito de solicitud en Oficialia de Partes junto con la documentacién requerida, se les entrega su acuse
con sello de recibido, si se cuenta con las fechas solicitadas disponibles, se le emitird un oficio de autorizacion, si no
estan disponibles dichas fechas, se les dara un oficio con las fechas que si se tienen disponibles, una vez emitido el oficio
donde se autoriza lo solicitado, se le otorgara al peticionario la orden de pago, debiendo de realizar el pago de esta en
la caja de la Tesoreria Municipal, una vez, hecho el pago, el peticionario debera presentar el original ante la Direccidn de
Bienestar e Inclusién Social, dejando una copia simple del recibo para que sea ingresado a su expediente de solicitud,
cuando se le haya otorgado la autorizacién al peticionario, debera firmar una responsiva.

15 dias habiles

De acuerdo con las tarifas de
cobro por el uso de las
instalaciones adscritas a
Cultura, publicadas en el
Acuerdo Econémico Namero
163, de la Gaceta afio 1,
ndmero 21 del 4 de
noviembre del afio 2016.

3
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En las cajas de la Tesoreria Municipal.

No aplica.




:I,el acuerdo a la disposicién de fechas y cumplimiento de requisitos, se determinars la autorizacién o negativa
el evento.

No aplica.

Subdireccién de Cultura

Liliana Olvera Herndndez

NO. INT.Y EXT. 39
COLONIA: Fracc. El Mirador MUNICIPIO: | Naucalpan de Juirez, Estado de México

De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.

EQ ELECTROMICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NO. INT.Y EXT.: N/A

MUNICIPIO: | N/A

INFORMACION ADICIONAL

£Si es un evento gratuito tiene costo?

No, si se sujeta a lo considerado en el fundamento legal (Ley General de Cultura y Derechos Culturales,
Reglamento Orgdnico de la Administracién Pablica Municipal de Naucalpan de Juarez, México).

¢Cuenta con apoyo de pédium, equipo de iluminacién y sonido?

Estara sujeto a disponibilidad material.

[ PREGUNTA FRECUENTE 3

Cuando sea autorizado el evento empresarial y/o particular ;cuanto tiempo tengo para cubrir el costo?

RESPUESTA: El mismo dia que le sea entregado la orden de pago, ya que la misma, solo es valida para el dia de su emision.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO/ FECHA DE ACTUALIZACION:

——

06/06/2025

Beatriz Adria v’aﬁ'erﬁ'é'ﬁdez Morales




