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de Naucalpan de Juarez, México.

A su poblacién hace saber:

El Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Naucalpan de
Juérez, México, 2025-2027, en cumplimiento a lo dispuesto por los
articulos 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 31 fracciones | y XXXVI y 48 fraccion Il de la
Ley Organica Municipal del Estado de México, ha tenido a bien
publicar la Gaceta Municipal, Organo Oficial informativo de la
Administracion Puablica, que da cuenta de los acuerdos tomados por
el Ayuntamiento, asi como de los reglamentos, circulares y demas
disposiciones juridicas y administrativas de observancia general
dentro del territorio municipal.
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1. Acuerdos de Cabildo 2025-2027.

CUADRAGESIMA SEXTA SESION ORDINARIA DE CABILDO, RESOLUTIVA
QUINCUAGESIMA SEPTIMA

12 DE DICIEMBRE DE 2025

Punto No. 5

“Proyecto de Acuerdo Econdmico por el que el Ayuntamiento de Naucalpan de
Judrez, México, aprueba el Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles,
correspondiente al Segundo Semestre del Ejercicio Fiscal de 2025”

Integrantes del Ayuntamiento
de Naucalpan de Judrez, México.

Isaac Martin Montoya Mdarquez, Presidente Municipal Constitucional de Naucalpan
de Judrez, Estado de México, en ejercicio de las atribuciones conferidas por los
articulos 128 fracciones lll y XIl de la Constitucion Politica del Estado Libre vy
Soberano de México; 48 fracciones Il y XVI de la Ley Orgdnica Municipal del Estado
de México y con fundamento en los articulos 115 fraccion Il de la Constituciéon
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 122 y 123 de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 2, 3, 27 y 31 fracciones |, XV y XLVIII,
53 fraccién VI, 91 fraccion Xl, 95 fraccion IV y 112 fraccidn XV de la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México; 1, 2 fraccion lll, 5 fracciones |y Xlll, 11 fracciéon |y
67 de la Ley de Bienes del Estado de México vy sus Municipios; 42 y 50 fracciéon | del
Reglamento para las Sesiones de Cabildo del Ayuntamiento de Naucalpan de
Judrez, México; somete a consideracion y en su caso aprobacién del Cabildo, el
“Proyecto de Acuerdo Econdmico por el que el Ayuntamiento de Naucalpan de
Judrez, México, aprueba el Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles,
correspondiente al Segundo Semestre del Ejercicio Fiscal de 2025”; propuesta que
se fundamenta en las Consideraciones de Hecho y de Derecho siguientes:

Consideraciones de Hecho

Primera.- El patfrimonio municipal serd gestionado por cada ayuntamiento de
manera autébnoma, conforme a las garantias y responsabilidades establecidas por
la ley. Los bienes de dominio publico pertenecientes a las municipalidades son
inalienables e imprescriptibles.
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Segunda.- Los bienes muebles e inmuebles constituyen parte esencial del
patrimonio de todas las instituciones pUblicas. Su control y administracion se lleva a
cabo mediante la elaboracidn de inventarios, por lo que resulta necesario
regularlos administrativamente para garantizar su adecuado uso, control vy
disposicion tanto interna como externamente. Esto facilita una fiscalizacidén acorde
con las disposiciones legales aplicables en materia de fiscalizacion superior.

Como parte de las acciones esenciales de supervision, es fundamental definir los
requerimientos técnicos, informdticos y documentales que permitan cumplir con la
normatividad vigente y asegurar la correcta regulacién y control de los bienes
muebles e inmuebles en las entidades municipales sujetas a fiscalizacion.

Tercera.- Los inventarios constituyen una herramienta fundamental para el registro,
manejo y control de los bienes pertenecientes a las entidades. Las administraciones
pUblicas estdn obligadas a llevar un inventario de los bienes y derechos que
conforman su patrimonio, detallando la informacién necesaria para su adecuada
identificaciéon, asi como los datos que permitan conocer su situacion juridica y el
uso o destino que se les ha asignado.

Una gestion eficiente de este instrumento genera beneficios en favor del interés
general y de la ciudadania. Para lograr este propdsito, resulta esencial mantener
actualizado y en buen estado el inventario de bienes de Ias entidades municipales.

Cuarta.- Los resultados de los inventarios deben respaldar los estados financieros y
asegurar un control adecuado sobre la existencia, ubicacion, estado de
conservacion, uso, seguridad, custodia e identificacidon de los usuarios responsables
de los bienes muebles. Esto permite una conciliacion correcta con los registros
contables.

Quinta.- Mediante acuerdo de fecha 12 de marzo de 2025, publicado en la
Gaceta de Gobierno del Estado de México, la H. LXIl Legislatura del Estado de
México, se exhorta a que una vez se haya presentado y aprobado mediante
acuerdo de Cabildo dicho Inventario, se tendrd que dar visto a la Legislatura de
dicha aprobacion.

Sexta.- En fecha 27 de junio del presente ano, en la Vigésima Tercera Sesion
Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Trigésima, Tercera de Cabildo Abierto, fue
aprobado el “Acuerdo Econdmico por el que el Ayuntamiento de Naucalpan de
Judrez, México, aprueba el Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles,
correspondiente al Primer Semestre del Ejercicio Fiscal de 2025".
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Séptima.- En fecha 08 de diciembre de 2025, tuvo verificativo la Sexta Sesidon
Ordinaria del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de Naucalpan
de Judrez Estado de México, en dicha sesidn se emitié el acuerdo nUmero
CBMEI/03/2025, signado por los integrantes de dicho Comité, por lo que en la
misma fecha se recibidé en esta secretaria oficio nUmero OICM/1929/2025, emitido
por la C.P. Alejandra Jiménez Veldzquez, Titular del Organo Interno de Control
Municipal y Secretaria Ejecutiva del Comité arriba descrito, mediante el cual se
solicita sea ftomado como punto de acuerdo de cabildo el “Proyecto de Acuerdo
econdmico por el que el Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México, aprueba
el Inventario General de Bienes Muebles e Inmuebles correspondiente al Segundo
Semestre de 2025".

Consideraciones de Derecho

Primera.- De conformidad con el articulo 115 fraccién Il de la Constitucidn Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, los municipios estardn investidos de personalidad
juridica y manejardn su patrimonio conforme a la ley; tendrdn facultades de
aprobar los bandos de policia y gobierno, los reglamentos, circulares vy
disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas
jurisdicciones.

Segunda.- Por su parte, el articulo 116 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y
Soberano de México, senala que los ayuntamientos serdn asamblea deliberante y
tendrdn autoridad y competencia propias en los asuntos que se sometan a su
decision. En este sentido, el articulo 122 del ordenamiento antes invocado, prevé
que los ayuntamientos de los municipios tienen las atribuciones que establecen la
Constitucion Federal, la Constitucion Local y demds disposiciones legales
aplicables.

Tercera.- La exposicion de este Acuerdo se fundamenta en ejercicio de las
atribuciones conferidas al Presidente Municipal Constitucional, por el articulo 128
fraccion lll de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México;
consistentes en cumplir y hacer cumplir, dentro del municipio, las leyes Federales y
del Estado y todas las disposiciones que expidan los ayuntamientos; asi como las
demds que le senalen la propia Constitucion Estatal, la Ley Orgdnica Municipal del
Estado de México y ofros ordenamientos legales aplicables. En ese mismo sentido
se pronuncia la referida Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, en su
articulo 48 fraccion XVI.



\ vd GACETA
LAESPERANZA ANO 1./ GACETA No. 50/ 12 de diciembre de 2025 MUNICIPAL

2025-2027

Cuarta.- El arficulo 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México, establece que los Ayuntamientos expedirdn los reglamentos; y todas las
normas necesarias para su organizacion y funcionamiento, conforme a las
previsiones de la Constitucidn General de la Repuiblica, de la presente
Constitucion, de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México y demds
ordenamientos aplicables.

En tales condiciones, una de las atribuciones del Ayuntamiento de Naucalpan de
Judrez, Estado de México, es expedir y reformar los reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas de observancia general dentro del territorio del
MunNicipio, que sean necesarios para su organizacion, prestacién de los servicios
puUblicos y, en general, para el cumplimiento de sus atribuciones.

Quinta.- Le corresponde a los Ayuntamientos, la elaboracién del padrdn de bienes
del dominio publico y privado, asimismo, le corresponde a cada una de las
dependencias, organismos auxiliares y entidades de la administracion publica
municipal, administrar, controlar y utilizar adecuadamente los bienes muebles e
inmuebles que detenten o tengan asignados; de conformidad con lo establecido
en la fraccion primera del articulo 5 y fraccidn | del articulo 11 de la Ley de Bienes
del Estado de México y sus Municipios.

Sexta.- Aunado a lo anterior, el articulo 67 de la Ley citada en la consideracion
que precede, senala que, los ayuntamientos determinardn los procedimientos para
integrar el inventario de los bienes del dominio puUblico y privado municipal.

Por las anteriores Consideraciones de Hecho y Derecho, el Presidente Municipal
Constitucional de Naucalpan de Judrez, México, somete a consideracion del
Cabildo el Acuerdo Econémico que se acompaia al presente documento.
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Isaac Martin Montoya Mdarquez
Presidente Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México

A su poblacién hace saber:

Acuerdo numero 157

El Ayuntamiento Constitucional de Naucalpan de Judrez, México, por acuerdo de
cabildo de fecha doce de diciembre de dos mil veinticinco; con fundamento en
los articulos 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 112, 113, 116, 122 y 123 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 2, 3, 27 y 31 fracciones I, XV y XLVIIl, 53 fraccién VI, 91
fraccion XI, 95 fraccién IV y 112 fraccidn XV de la Ley Orgdnica Municipal del
Estado de México; 1, 2 fraccion lll, 5 fracciones |y Xlll, 11 fraccidon |y 67 de la Ley de
Bienes del Estado de México y sus Municipios; 42 y 50 fraccion | del Reglamento
para las Sesiones de Cabildo del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México;
emite, el “Acuerdo Econémico por el que el Ayuntamiento de Naucalpan de
Judrez, México, aprueba el Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles,
correspondiente al Segundo Semestre del Ejercicio Fiscal de 2025”, en los siguientes
términos:

Acuerdo Econémico

Primero.- Se aprueba el Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles, correspondiente
al segundo semestre del ejercicio fiscal de 2025, en términos del documento que se
anexa y que forma parte integral del presente acuerdo.

Segundo.- Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento envie copia certificada del
presente acuerdo a la H. LXIl Legislatura del Estado de México, con el fin de dar
cumplimiento a lo dispuesto en el Acuerdo de fecha 12 de marzo de 2025, emitido
por la misma.

Tercero.- Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, a efecto de que en términos
de lo ordenado por el articulo 91 fraccion X de la Ley Orgdnica Municipal del
Estado de México, proceda a certificar el presente Acuerdo.

Cuarto.- Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento para que noftifique a los
inferesados el confenido del presente Acuerdo, para los efectos legales vy
administrativos correspondientes.
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Transitorios

Primero.- El presente acuerdo entrard en vigor a partir de su aprobacion.

Segundo.- Publiquese el presente acuerdo en el periddico oficial “Gaceta
Municipal” del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México.

El Presidente Municipal Constitucional hara que se publique, difunda y se cumpla.

Dado en el Salon del Pueblo del Palacio Municipal, Recinto Oficial de las Sesiones
del Cabildo, en Naucalpan de Judrez, México. Aprobado por Mayoria, en la
Cuadragésima Sexta Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Quincuagésima
Séptima de fecha doce de diciembre de dos mil veinticinco.

Isaac Martin Montoya Mdarquez
Presidente Municipal Constitucional
(R0brica)

Lic. Erick Alejandro Morales Velasco
Secretario del Ayuntamiento
(RUbrica)

En términos de las atribuciones del articulo 91 fraccién V
de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

10
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Ayuntamiente Constitucional
de Naucalpan de Juérez 2025-2027

ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL

*2025. Bicentenario de la vida
municipal en el Estado de México".

A \S/ N° DE OFICIO: OICM/1929/2025

ASUNTO: SE COMUNICA ACUERDO _NO.

. CBMEI/03/2025, EMITIDO POR EL COMITE DE
1 0 DIC. 2025 BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

Tolo 4386

Naucalpan de Juarez, México a 08 de diciembre de 2025

LIC. ERICK ALEJANDRO MORALES VELASCO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
PRESENTE.

Por este medio reciba un cordial saludo, al mismo tiempo, en cumplimiento a los resolutivos emitidos
en el ACUERDO numero CBMEI/03/2025, formulado en la Sexta Sesién Ordinaria del Comité de Bienes
Muebles e Inmuebles de Naucalpan de Juarez, en fecha 08 de diciembre del presente, en donde se
APRUEBA EL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES CORRESPONDIENTE AL
SEGUNDO SEMESTRE DEL EJERCICIO FISCAL 2025, remito a usted el mismo, a efecto de que
someta a consideracion de los integrantes del Ayuntamiento objeto del citado ACUERDO para
que sea programada su incorporacién como punto de acuerdo en el orden del dia de la préxima
sesion de cabildo, el siguiente:

"Proyecto de Acuerdo Econémico por el que el Ayuntamiento de Naucalpan de Juérez,
México, aprueba el Inventario General de Bienes Muebles e Inmuebles,
correspondiente al Segundo Semestre de 2025".

Se adjunta al presente el ACUERDO NO. CBMEI/03/2025, en original, con sus debidos anexos,
debidamente firmado por los integrantes del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles de Naucalpan de
Juérez, para los efectos legales y administrativos conducentes.

C.P. ALEJANDRA

TITULAR DEL ORGANO 1K

Y SECRETARIA EJECTUVA DEL COMITE DE
DE NAUCALPAN DE JUARE

, ESTADO DE MEXICO

C.cp. Expediente

| Av. Judrez No.39, Frgcc. El Miraddr, Naucalpan de Judrez, Edo. de Méx. 55 5371 8300 / 55 5371 8400, Ext. 1455,

1"



o0
00

\ GACETA
% Laesperanza ANO 1./ GACETA No. 50 / 12 de diciembre de 2025 MUNICIPAL

2025-2027

Ayuntamiento Constitucional
de Naucalpan de Juarez 2025-2027

“2025. Bicentenario de la vida
municipal en el Estado de México".

IERNALAESPERANZA
20252027

Ui GOBIE

Naucalpan de Judrez, Estado de México a ocho de diciembre de 2025

ACUERDO POR EL QUE EL COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE NAUCALPAN DE
JUAREZ, MEXICO APRUEBA EL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
CORRESPONDIENTE AL SEGUNDO SEMESTRE DEL EJERCICIO FISCAL 2025.

Acuerdo: CBMEI/03/2025

Con fundamento en lo dispuesio en los articulos 115 fraccién Il de la Constitucidn
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre
y Soberano de México; 53 fraccidn VI, 91 fraccién Xl, 95 fraccidén IV y 112 fraccién XV,
de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México: 5 fraccidn |, 67, 68 de la Ley de
Bienes del Estado de México y sus Municipios: numeral 1.6, inciso B4, del Manual Unico
de Contabilidad Guibernamental para los Entes PUblicos del Gobiernc y Municipios del
Estado de México 2025, publicado en el Periddico Oficial Gaceta de Gobierno del
Estado de México el 10 de enero de 2025; se emite el presenie ACUERDO POR EL QUE EL
COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO APRUEBA
EL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES CORRESPONDIENTE AL SEGUNDO
SEMESTRE DEL EJERCICIO FISCAL 2025, conforme a los siguientes:

Consideraciones de Hecho

Primero.- El pafrimonio municipal serd adminisirado por cada municipalidad en forma
aviénoma, con las garantias y responsabilidades de las leyes. Los bienes de dominio
publico de las municipalidades son inalienables e imprescriptibles.

Segundo.- Los bienes muebles e inmuebles forman parte del patrimonio de todas las
instituciones pUblicas. El conirol y administracién sobre los mismos, se da a fravés de la
reclizacion de dos inventarios semestrales, resultando necesaric regularlos
administrativamente. para efectos de conirol, uso y disposicién en el @mbito interno y
externo. lo que permitird una fiscalizacién conforme a las disposiciones legales
aplicables en materia de fiscalizacion superior.

Deniro de las acciones fundamentales de fiscalizacidn, es indispensable establecer los
requerimientos técnicos, informdaticos y documentales necesarios para cumplir con la
normatividad vigente y llevar a cabo la regulacién y control de los bienes muebles e
inmuebles en las entidades fiscalizables municipales.

El llevar a cabo los levantamientos fisicos de inventarios de manera semestral,
promueve la conservacion de informacién actualizada de bienes muebles e inmuebles
propiedad de las entidades municipales, por consiguiente, exponen los criterios a seguir
para la gestion de los bienes, los conceptos bdsicos para el conocimiento del tema, los
procedimientos requeridos para la conciliacién fisico-contable de las cuentas de
bienes muebles, ademdas se anexan los formatos oficicles para generar los distintos
reportes indispensables en la rendicion de informes, lo que serd de utilidad e
importancia para iransparentar las acciones en materia de bienes que la
administracién pUblica municipal realiza.

P

Del mismo modo, permiten conocer y desarrollar métodos adecuados para garantizar
procedimientos eficientes y eficaces en el control de los bienes, para la oportuna
1

12
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presentacidn de informacidén o reportes antfe las autoridades y organismos normativos
internos y externos, forjando las bases para la transparencia en maieria de
administracién de bienes municipales.

Tercero.- En este contexto, los inventarios de los bienes muebles e inmuebles, son parie
integral del patrimonioc de los sujetos de fiscalizacion en el dmbitco municipal. siendo
necesario normarios administrativamente, para efectos de control, uso y disposicién en
el &mbito interno y externo, a fin de permitir una supervisién conforme a las disposiciones
legales aplicables, vinculadas con el manejo de la hacienda publica municipal y el
patrimonio, con la finalidad de que los resultados del inventario reflejen una comrecta
informacién y comprobacién, salvaguardando los activos, verificandoe la razonabilidad
y confiabilidad de su informacién financiera y promoviendo la eficiencia, permitiendo
con ello tener certeza juridica respecto de las operaciones que se realizan en pro del
desarrollo del municipio.

Cuarto.- Los resuliados de los inventarios deberdn sustentar los estados financieros y
garantizar un adecuado control de su existencia, ubicacidn, estado de conservacién,
utilizacién, seguridad, custodia e identificacion de los usuarios responsables de los
bienes muebles; permitiendo una correcta conciliacién con los

registros contables.

Quinto.- En fecha diecinueve de febrero de dos mil veinticinco. fue celebrada la

Primera Sesién Extraordinaria del COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL

MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE JUAREZ, ESTADO DE MEXICO, en donde quedd
/\ debidamente instalado.

\ Sexto.- En Ia Tercera Sesidn Extraordinaria del COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
DEL MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE JUAREZ, ESTADO DE MEXICO, de fecha veinticinco

de junio del afio en curso, se emitid el acuerdo nimero CBMEI/01/2025, mediante el
cual se aprobd el INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES CORRESPONDIENTE AL
PRIMER SEMESTRE DEL EJERCICIO FISCAL 2025.

/ Séptimo.- En la Vigésima Tercera Sesién Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Trigésima, de
fecha veintisiete de junio de 2025. por acuerdo nimero 107, se aprobd el “Acuverdo
/ Econdémico por el que el Ayuntamiento de Noucalpan de Judrez, México, aprueba el
Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles, correspondiente al Primer Semesfre del

Ejercicio Fiscol 2025".
' Octavo.- Con fecha ocho de diciembre del aifo en curso tuvo verificative la Sexia
3 Sesién Ordinaria del COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE
NAUCALPAN DE JUAREZ, ESTADO DE MEXICO, con la finalidad de llevar a cabo la
aprobacién del INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES CORRESPONDIENTE AL
SEGUNDO SEMESTRE DEL EJERCICIO FISCAL 2025, que presentd la Subdireccion de
Patrimonic Municipal, dependiente de la Secretaria del Ayuntamiento de Naucaipan

de Judrez, México.

Consideraciones de Derecho
Primera. - La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo 118

fraccién |l, establece gue los municipios estardn investidos de personalidad juridica y
mapejardn su patrimonio conforme a la ley.

13
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Segunda. - De conformidad con lo que dispone la Ley Orgénica Municipal del Estado
de México, en la realizacidn del inventario general de los bienes muebles e inmuebles
propiedad del municipio, participan los siguientes servidores puUblicos: los Sindicos
(arficulo 53 fraccion Vi), el Secretario del Ayuntamiento (articule 91 fraccién Xi), el
Tesorero Municipal (articulo 95 fraccion IV} y el Contralor Municipal (arficulo 112
fraccién XV).

Tercera. - Le corresponde a los Ayuntamientos la elaboracién del padrén de bienes del
dominio puUblico y privado, de conformidad con lo establecido en el ariiculo 5 fraccién
primera de la Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios.

Cuarta.- El Ayuntamiento a través de la Secretaria, determinard los procedimientos
para integrar el inveniario de los bienes del dominio publico y privado municipal, de
conformidad con lo establecido en el articulo 34 del Reglamenio de Bienes Municipales
de Naucalpan de Judrez, México.

Quinta.- El inventario general de bienes muebles, es el documento en el que estén
regisirados los bienes muebles con los que cuentan las entidades fiscalizables, el
responsable de elaborar el inventario general de bienes en el municipio, es el Secretario
del Ayuntamiento con la intervencién del Segundo Sindico y la participacidn del Titular
del Organo Interno de Control Municipal, quienes previamente realizardn una revisién
fisica de todos los bienes, lo anterior de conformidad con lo dispuesto en los articulos
53 fraccion VI, 91 fraccion Xi, 95 fraccidn IV y 112 fraccidén XV, de la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México.

Sexta.- El responsable de la elaboracién del inventario general de bienes inmuebles
municipales, es el Secretario del Ayuntamiento, con la intervencién del Sindico, vy la

pariicipacién del Titular del Organo Interno de Conirol Municipal, la elaboracién de
este inventario se realizard dos veces al afio, y su aprobacién por su érgano méximo de
gobierno deberd ser, el primero a mds tardar el Ultimo dia hébil del mes de junio, el
segundo el Ultimo dia hébil del mes de diciembre; lo anterior de conformidad con los

articulos § fraccién |, 67, é8 de la Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios;
numeral .4, inciso B4, del Manual Unico de Coniabilidad Gubemamental para los Entes
PUblicos del Gobierno y Municipios del Estado de México 2025, publicado en el
Periédico Oficial Gaceta de Gobierno del Esiado de México el 10 de enero de 2025.

Por las anteriores consideraciones de Hecho y Derecho, el Comité de Bienes Muebles
e Inmuebles del Municipio de Naucalpan de Judrez, Estado de México:

ACUERDA

PRIMERO.- Se APRUEBA EL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
CORRESPONDIENTE AL SEGUNDO SEMESTRE DEL EJERCICIO FISCAL 2025, conforme a los
resuliados y hallazgos principales que se describen a continuacién:

RESULTADOS DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
CORRESPONDIENTE AL SEGUNDO SEMESTRE DE 2025

| TOTAL DE BIENES MUEBLES | . 36566

| TOTAL DE BIENES ACTIVO FIJO | 33221
3
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BIENES LOCALIZADOS EN MAL ESTADO 1261
BIENES LOCALIZADOS EN ESTADO REGULAR 24290
BIENES NO LOCALIZADOS NO JUSTIFICADOS 681
BIENES NO LOCALIZADOS JUSTIFICADOS 6738
BIENES SOBRANTES OBSOLETOS 42
BIENES SOBRANTES REGULARES 209
TOTAL DE BIENES BAJO COSTO 3345
BIENES LOCALIZADOS EN MAL ESTADO 50
BIENES LOCALIZADOS EN ESTADO REGULAR 2897
BIENES NO LOCALIZADOS NO JUSTIFICADOS 69
BIENES NO LOCALIZADOS JUSTIFICADOS 277
BIENES SOBRANTES OBSOLETOS 9]
BIENES SOBRANTES REGULARES 52

RESULTADOS DEL INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES
CORRESPONDIENTE AL SEGUNDO SEMESTRE DE 2025

TOTAL DE BIENES INMUEBLES DE PROPIEDAD DEL
MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE JUAREZ REGISTRADOS EN 905
CEDULAS

CEDULAS DE BIENES INMUEBLES SIN AFECTACIONES

Total de cédulas de bienes inmuebles sin afectaciones 760

CEDULAS DE BIENES INMUEBLES CON AFECTACIONES

Total de cédulas de bienes inmuebles, regisirados conl 145
afectaciones diversas

SEGUNDO.- Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento someta a consideracion de los
integrantes del Ayuntamiento la APROBACION DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES CORRESPONDIENTE AL SEGUNDO SEMESTRE DEL EJERCICIO FISCAL 2025,
objeto del presente Acuerdo, junto con los Anexos contenidos en el mismo, para que
sea programada su incorporacion en el orden del dia de la préxima sesién de cabildo.

Dado en el Salén Madero del Palacio Municipal de Naucalpan de Judrez, a los ocho
dias de diciembre de dos mil veinticinco.

El presente Acuerdo fue votado en Sexta Sesidn Ordinaria del Comité de Bienes
Muebles e Inmuebles, de la siguiente manera: el punto ndmero lil., del orden del dia fue
aprobado por UNANIMIDAD y el punto VI., del orden del dia fue aprobado por MAYORIA
de los miembros del Comité, con un voto en ABSTENCION de la C. ANAYELI GUTIERREZ
CHAVEZ suplente del MTRO. VICTOR MANUEL NAVARRO RUIZ, en su carécter de
EGUNDO SINDICO y PRIMER VOCAL DEL COMITE y un voto en CONTRA del LIC. OMAR
MENDOZA DEL RIO suplente del DR. CARLOS GABRIEL VILLASANA BELTRAN, en su
carécter de TITULAR DE LA CONSEJERIA JURIDICA y TERCER VOCAL DEL COMITE.
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Ayuntamiento Constitucional
de Naucalpan de Judrez 2025-2027

"2025. Bicentenario de la vida
municipal en el Estado de México".

PRESIDENTE DEL COMITE DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE =

ECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

SEGUNDO VOCAL

R. SERGIO PEREZ ALVAREZ
SUPLENTE DE LA

M.A.P. CLAUDIA OYOQUE ORTizZ

TESORERA MUNICIPAL

PRIMER VOCAL

SUPLENTE DEL
MTRO. VICTOR MANUEL NAVARRO RUIZ
SEGUNDO siNDICO

TERCER VOCAL

LIC) OZA DEL RiO
SUPLENTE DEL
DR. CARLOS GABRIEL VILLASANA BELTRAN
TITULAR DE LA CONSEJERIA JURIDICA

SECRETARIO EJECUTIVO

LiC. R JOAQUIN ROJAS MENDOZA
SUPLENTE DE LA
C. P. ALEJANDRA JIMENEZ VELAZQUEZ
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
MUNICIPAL

La presente hoja de firmas, forma parie integrante del ACUERDO POR EL QUE EL COMITE DE
BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO APRUEBA EL INVENTARIO
DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES CORRESPONDIENTE AL SEGUNDO SEMESTRE DEL EJERCICIO
FISCAL 2025, aprobado por MAYORIA en la SEXTA SESION ORDINARIA, celebrada el dia ocho
de diciembre de dos mil veinticinco.
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2. Reglas de Operacién de los Comedores Comunitarios del Sistema

Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Naucalpan de
Judrez, México (SMDIF).

han S0 TN
E'\‘w \'{\\ 5
]. i : 2025. Bicentenario de la vida
LA Lo
IUDAD NAUCALPAN municipal en el Estado de México
- Naucalpan de Judrez, Estado de México a 09 de diciembre de 2025
lmpulscndoc las familias DIF/DG/1119/2025

ERICK ALEJANDRO MORALES VELASCO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE NAUCALPAN
PRESENTE

Por medio del presente, con fundamento en el articulo 91 fracciones VIII y XIll de la Ley Organica
Municipal del Estado de México, solicito su valioso apoyo a efecto de que se publique en el periédico
oficial “Gaceta Municipal” las Reglas de Operacién de los “C dores Ci itarios” del Si:
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Naucalpan de Judrez, México, mismas que fueron
aprobadas en la cuarta sesion ordinaria 2025 de la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria.

Por lo antes expuesto, le remito las Reglas de Operacién de los “C dores C itarios” del Si:
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Naucalpan de Judrez, México en version WORD y
PDF, asi como, copia simple del oficio PM/JP/CM/676/2025 suscrito por la Coordinadora Municipal de
Mejora Regulatoria, a través del cual emite el dictamen final de las Reglas de Operacién.

Asimismo, hago de su conocimiento que, en la Décima Séptima Sesién Extraordinaria de la Junta de

Gobierno del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Naucalpan de Judrez, se
aprobd el siguiente acuerdo:

ACUERDO.001/SE17/JGSMDIF

()

CUARTO. - Se instruye a la Secretaria de la Junta de Gobie del Si ipal para el D I
de la Familia de Naucalpan de Judrez, para que, una vez que la Comisién Munitlpal de Mejora Regulatorla
emita el dictamen final de las Reglas de Operacidn, realice las gesti p para
la publicacién de las Reglas de Operacién del prog “Ce d C i "del Sii icipal para

el Desarrollo Integral de la Familia de Naucalpan de Judrez, México, en el Periédico Oficial “Gaceta Municipal”
del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, en términos de lo dispuesto por los articulos 14 fraccién IX, 18 de
la Ley de Bienestar y Desarrollo Social del Estado de México; 18, 25 del Regl de la Ley de Desarrollo
Social del Estado de México; y 91 fracciones Vill y XllI de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.” (SIC)

Sin otro particular, envio un cordial saludo reiterdndome atenta a cualquier requerimiento adicional.

ATENTAMENTE (,? a M / l 7;&7
é : =

AR P/; D}g‘l; 2025
DIRECTORA GENERAL DEL SMDIF, NAUCALPAN DE JUAREZ S / q &7 -

C.cp Licda. Stephanie Valero Sanchez. - Secretaria Técnica del SMDIF, Naucalpan, México y Enlace de Mejora Regulatoria. l ( 5 }
Licda. Alejandra Séenz Carrefio. — Jefa de Oficina del SMDIF, Naucalpan, México.
Alma Delia Estrada Pliego. — Coordinadora de Oficialia de Partes y Mejora Regulatoria del SMDIF, Naucalpan, México

& Calle 5 de mayo numero 12, Naucalpan Centro, Estado de México, C.P. 53000
Tel, 55 9258 5295 al 98
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LIC. CECILIA FIGUEROA RODRIGUEZ, EN MI CARACTER DE DIRECTORA GENERAL
DEL SISTEMA  MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO; DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 14,
FRACCIONES I, Il Y IV DE LA LEY QUE CREA LOS ORGANISMOS PUBLICOS
DESCENTRALIZADOS DE ASISTENCIA SOCIAL, DE CARACTER MUNICIPAL,
DENOMINADOS “SISTEMAS MUNICIPALES PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE
LA FAMILIA”; ARTICULO 45 FRACCION Ill, DEL REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE NAUCALPAN DE JUAREZ,
MEXICO; SE PRESENTAN LAS REGLAS DE OPERACION DE LOS COMEDORES
COMUNITARIOS" DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE NAUCALPAN DE JUAREZ.

CONSIDERANDO

Que la alimentacién es un derecho reconocido en el arficulo 4° de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, entendido como el
derecho de toda persona a disfrutar del acceso fisico y econdmico a una
alimentacién adecuada y los medios para obtenerla. En México, el concepto de
seguridad alimentaria nos da la posibilidad de medir el cumplimiento de dicho
derecho constitucional. (CONEVAL, 2016).

La seguridad alimentaria contempla distintas dimensiones para su mediciéon y
andlisis, las cuales son: disponibilidad de alimentos, acceso o capacidad para
adquirir alimentos, consumo de alimentos, y aprovechamiento biolégico de los
alimentos o estado de nutricién.

En este sentido, México sigue presentando problemas relacionados con el
acceso a la alimentacion, el cual tiene como principales causas: la escasa
accesibilidad a la canasta bdsica, el acceso limitado al abasto de alimentos vy
de bienes de primera necesidad, el bajo poder adquisitivo de los hogares, los
insuficientes espacios para la entrega de apoyos alimenticios (raciones) a bajo
costo y el regimen alimentario inadecuado de la poblacién (alimentos con alto
contenido de azucar, grasas saturadas y sodio); ademds, existe una pérdida
progresiva de la capacidad de adquisicion de alimentos de calidad, en
particular entre la poblacidon de menores ingresos, tanto por el control del abasto
como por los precios incrementados por encima del nivel general de precios.

En el caso de Naucalpan, contamos con zonas de alta y muy alta marginacion
donde una de las principales problemdaticas sociales es la alta incidencia de
inseguridad alimentaria. De acuerdo con el Plan de Desarrollo Municipal 2025 -
2027 de Naucalpan de Judrez, México, el 20.90% de las familias naucalpenses
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realiza solo dos comidas al dia, con lo que una parte de la poblacién podria
estar enfrentando limitaciones para acceder a sus alimentos. Ademds, el 0.50%
de las familias realiza solo una comida al dia, lo que identifica una pequena pero
preocupante proporcién de personas en situacion de vulnerabilidad alimentaria.

El Plan de Desarrollo Municipal 2025 — 2027 de Naucalpan de Judrez, México
contempla que un 24.90% de las familias naucalpenses han recibido apoyo en
alimentos por parte de Programas gubernamentales, mientras que el 75.10%
restante no ha recibido este tipo de ayuda.

La implementacion de un comedor comunitario en el territorio municipal
representa  una estrategia efectiva para atender esta problemdtica,
proporcionando alimentacion saludable y digna a quienes mds lo necesitan. Este
Programa contribuird a reducir la malnutricion, mejorar la salud de los
beneficiarios y fortalecer la cohesién social en las comunidades promoviendo |a
participacién activa de los habitantes.

Desde un enfoque econdmico, el Programa puede disminuir los gastos en salud
relacionados con enfermedades derivadas de una mala alimentacion, ademds
de promover actividades comunitarias vinculadas al funcionamiento del
comedor. Asimismo, ayuda a prevenir problemdticas sociales mayores, como la
desnutricion infantil y el deterioro de la salud en adultos mayores.

Este proyecto estd alineado con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de
Desarrollo del Estado de México, el Plan de desarrollo Municipal 2025 — 2027 de
Naucalpan de Judrez, México, con las politicas publicas de desarrollo social, con
el eje rector de seguridad alimentaria y bienestar del Estado de México.

En sintesis, el Programa de comedores comunitarios en Naucalpan es una
inversion en la salud, la equidad social y la calidad de vida de sus habitantes,
fortaleciendo el tejido social y promoviendo un desarrollo mds justo y sustentable
en nuestra comunidad.

En este sentido, el Programa estd en alineacion con el Plan de Desarrollo del
Estado de México, en su Eje 4. Bienestar Social. “Combate a la pobreza y
atencidon a grupos en situacion de vulnerabilidad”; atendiendo los problemas
nutricionales que enfrenta la poblacidon y que responden a mdultiples factores,
gue van desde el costo de los alimentos hasta el proceso de absorcidon de los
nutrientes por el organismo humano.
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De igual maneraq, el presente Programa responde al compromiso que el gobierno
mexicano firmd vy ratificd con la Agenda 2030 y los Objetivos de Desarrollo
Sostenible, atendiendo a los siguientes objetivos:

- Objetivo 2: Hombre cero, en las siguientes metas;
2.1 Para 2030, poner fin al hambre y asegurar el acceso de todas las personas,
en particular los pobres y las personas en situaciones vulnerables, incluidos los
lactantes, a una alimentacion sana, nutritiva y suficiente durante todo el ano.

2.2 Para 2030, poner fin a todas las formas de malnutricion, incluso logrando, a
mas tardar en 2025, las metas convenidas internacionalmente sobre el retraso
del crecimiento y la emaciacién de los ninos menores de 5 anos, y abordar las
necesidades de nutricion de las adolescentes, las mujeres embarazadas y
lactantes y las personas de edad.

- Objetivo 10: Reduccion de las desigualdades, dado que la desigualdad
amenaza el desarrollo social y econdmico a largo plazo, frena la reduccioén
de la pobreza y destruye el sentido de realizacion y autoestima de las
personas. En la mayoria de los paises, los ingresos del 40 % mds pobre de la
poblacidn aumentaron con mayor rapidez que la media nacional.

REGLAS DE OPERACION
“COMEDORES COMUNITARIOS”

1. DISPOSIONES GENERALES

Las presentes reglas de operacidn tienen como objetivo regir el Programa
“Comedores Comunitarios” en el Municipio de Naucalpan de Judrez, a fravés del
SMDIF de Naucalpan de Judrez.

1.1 DEFINICION DEL PROGRAMA

El Programa de Comedores Comunitarios tiene como propdsito fundamental el
beneficiar a la poblacién que se encuentre en una localidad con cierto grado
de marginacion en el municipio de Naucalpan de Judrez, México mediante la
preparacion y distribucion de alimentos saludables, higiénicos y a bajo costo; con
la participacion activa de la sociedad.
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2. DERECHO SOCIAL QUE PRETENDE ATENDER

El Programa atenderd el derecho de sus habitantes a una alimentacion
adecuada, nutritiva, diaria, suficiente y de calidad, con alimentos inocuos,
saludables, accesibles, asequibles, culturalmente aceptables y que los protejan
contra el hambre, la malnutriciéon y la desnutricion.

3. GLOSARIO

Para efectos del Programa Comedores Comunitarios, se entenderd por:

VI

Ayuntamiento: Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez,
México;

Comedor Comunitario: Al comedor operado por el SMDIF del
Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez donde se proporcionan
raciones alimenticias, bajo los principios de equidad social y de
género a guienes no cuenten con acceso a alimentos nutritivos,
principalmente para: ninas, ninos, adolescentes, mujeres,
personas con discapacidad, personas adultas mayores, o
cualquier otra que encuentre limitado su derecho humano a la
alimentacién;

Coordinadora (or): Persona servidora publica del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia Naucalpan de
Judrez, responsable de dirigir y administrar los comedores
comunitarios;

Cuota de recuperacion: Aportacién econdmica que deberd ser
cubierta por las personas beneficiarias en razén de cada racion
alimentaria recibida;

Grado de marginaciéon: Dimensidn espacial, intensidad
diferencial, forma o magnitud que adopta el fendmeno de la
marginacion en el dmbito municipal y local, a partir de
indicadores de educacioén, empleo, vivienda y distribucién de la
poblacién en el territorio identificado con base en los datos
estadisticos publicados oficialmente por el Consejo Estatal de
Poblacion (COESPO);

Instancia Ejecutora: Subdireccion de Asistencia Social del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Naucalpan
de Judrez, México;
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VIl. Instancia Normativa: EI Comité de Admisidn y Seguimiento
responsable de normar el Programa e interpretar las Reglas de
Operacion del mismo;

VIil. Insumos: Productos alimenticios utilizados para la elaboracion de
las raciones entregadas en los comedores comunitarios;

IX. Ley: Ley de Desarrollo Social del Estado de México;

X. Lineamientos: Lineamientos Bdsicos para la Elaboraciéon de
Programas de Desarrollo Social en el Estado de México;

XI. Padron de beneficiarios: Relacion oficial de habitantes del

municipio de Naucalpan de Judrez, beneficiarias del Programa de
comedores comunitarios;

XIl. Personas Beneficiarias: A quienes forman parte de la poblacion
atendida por el Programa de comedores comunitarios;
XIIl. Personas Voluntarias: Grupo de siete personas voluntarias, quienes

coadyuvardn con la persona coordinadora para garantizar el uso
adecuado de los recursos destinados a la preparacidon de
alimentos y brindar atencién a las personas beneficiarias;

XIV. Racion alimentaria: Alimentos que se entregan a cada persona,
los cuales deben ser suficientes, completos y nutritivos;

XV. Reglas de Operacién: Documento normativo que establece
aspectos técnicos y operativos de los Programas de Desarrollo
Social;

XVI. Solicitante: Persona con domicilio en el Municipio de Naucalpan
de Judrez, México, que se registra para recibir una racién
alimentaria;

XVII.  Solicitud de Inscripcion: Registro con los datos generales de las
personas solicitantes al Programa de Comedores Comunitarios;

XVIIl.  CIEPS: Consejo de Investigacion y Evaluacién de la Politica Social,
del Gobierno del Estado de México;

XIX.  COESPO: Consejo Estatal de Poblacion;

XX. CONEVAL: Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de
Desarrollo Social;

XXI. CURP: Clave Unica de Registro Poblacional;

XXIl.  INEGI: Al Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

XXII. UMA: Unidad de Medida y Actualizacién.
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4. OBJETIVO

4.1 General

Conftribuir al acceso a la alimentacién de ninas, ninos y adolescentes, mujeres,
hombres, personas de identidad indigena, jovenes, personas adultas mayores,
personas con discapacidad, poblaciéon LGBTTTIQA+ y poblacién en situacién de
calle gue habiten en una localidad con cierto grado de marginacion, mediante
la instalacién de comedores comunitarios para el bienestar, bajo un enfoque de
economia social, para beneficiar a la ciudadania naucalpense.

Estos comedores comunitarios permiten la entrega de raciones de comida
caliente, nutritiva y saludable.

4.2 Objetivo especifico

I.  Garantizar el acceso a una correcta alimentacién, contribuir al gasto
familiar y fortalecer la comunidad a través de la interaccidn social en
el comedor comunitario.

Il.  Nutricién y manejo higiénico de alimentos.

lll. Calidad y atencidn a las personas beneficiarias con un enfoque de
derechos humanos, perspectiva de género y no discriminacion.

IV. Dar apoyo alimentario a grupos sociales preferentemente a: ninas,
ninos y adolescentes, mujeres, personas de identidad indigena,
jbvenes, personas adultas mayores, personas con discapacidad,
poblacion LGBTTTIQA+, poblaciéon en situacion de calle.

V. Contribuir a descargar tiempos en trabajo doméstico, preparaciéon
de alimentos y compra de los insumos, permitiendo ocupar el tiempo
en ofras tareas de mayor trascendencia para las mujeres jefas de
familia.

5. UNIVERSO DE ATENCION

I.  Poblacién Universo: Poblacién que habita en el Municipio de
Naucalpan de Judrez.

Il.  Poblacién Potencial: Personas que habitan en una localidad con
cierfo grado de marginacion de conformidad con los datos
estadisticos publicados oficialmente por el COESPO.

lll. Poblaciéon Objetivo: ninas, ninos y adolescentes, mujeres, hombres,
personas de identidad indigena, jovenes, personas adultas mayores,
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personas con discapacidad, poblacidn LGBTITIQA+, poblacion en
situacién de calle, que habitan en Naucalpan de Judrez, México.

6. COBERTURA

El Programa de Comedores Comunitarios, tiene cobertura municipal y como
universo de atencion las personas que se encuentren en una localidad con cierto
grado de marginaciéon y sean residentes del municipio de Naucalpan de Judrez,
México.

7. APOYO

7.1 Tipo de Apoyo:
= El Programa de Comedores Comunitarios, entregard
diariamente, de manera fisica, raciones de alimentos a las
personas que habiten en una localidad con cierfo grado de
marginacion, a un costo de $15.00 (QUINCE PESOS 00/100 M.N)
por racion, en las instalaciones destinadas para esto.

7.2 Cantidad de apoyos:
. Se entregardn diariamente mdximo dos raciones alimentarias por
persona.

7.3  Origen de los Recursos:
= Recursos propios, que estardn sujetos a suficiencia
presupuestal aprobada por la Tesoreria del Sistema Municipal
para el Desarrollo Integral de la Familia de Naucalpan de
Judrez, México.

8. MECANISMOS DE ENROLAMIENTO

8.1 PERSONAS BENEFICIARIAS

Podrdn ser sujetas del beneficio del Programa Comedores Comunitarios las
personas que residen en el municipio de Naucalpan de Judrez, México y que
puedan demostrarlo con identificacion  oficial, y/o con los anexos
correspondientes.
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8.1.1 CRITERIOS DE SELECCION, REQUISITOS Y RESTRICCIONES
8.1.1.1 CRITERIOS DE SELECCION:

= Habitar en una localidad con cierto grado de marginacion en el
municipio de Naucalpan de Judrez, México.

8.1.1.2 REQUISITOS:

I Presentar identificacion oficial vigente (INE) donde indique el
domicilio del o la solicitante dentro del territorio del municipio
de Naucalpan de Judrez, México, presentar el original para su
cotejo;

Il. Tratdndose de menores de edad presentar la CURP;

M. Por Unica ocasidon al momento del primer registro requisitar y
firmar el formato de "Solicitud de Inscripcion”.

8.1.1.2.1 DE LOS MENORES DE EDAD

. Clave Unica de registro de poblacién (CURP);
Il ldentificacién oficial vigente del padre, madre o tutor.

8.1.1.3 RESTRICCIONES

. Ser persona servidora puUblica de cualquier orden de
gobierno;

Il. Tener parentesco directo con alguna persona servidora
puUblica que opere el Programa y que participe en la
seleccién y entrega del mismo.

8.1.2 CRITERIOS DE PRIORIZACION

1. De acuerdo con el orden en el que se presenten las personas
beneficiarias en los comedores comunitarios.

8.1.3 MODALIDADES DE REGISTRO
El registro para las personas posibles beneficiarias serd de

manera personal y en las instalaciones del comedor
comunitario.
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8.1.4 FORMATOS

I Solicitud de inscripcion;

1. Carta compromiso de voluntariado para el Programa
Comedores Comunitario;

M. Los demds que determine la instancia normativa.

8.1.5 INTEGRACION DEL PADRON DE PERSONAS BENEFICIARIAS

El padrén de beneficiarios(as), se integrard y actualizard con los
datos de las personas que tengan acceso a las raciones
alimentarias de los Comedores Comunitarios.

8.1.6 DERECHOS DE LAS PERSONAS BENEFICIARIAS
Son derechos de las y los beneficiarios:

1. Recibir mdaximo dos raciones alimentarias por persona beneficiaria
en alguno de los comedores comunitarios pertenecientes al SMDIF
de Naucalpan de Judrez;

Il Recibir informacion referente al Programa;

Ml Ser tfratados con respeto, equidad y con base en el derecho a la
no discriminacion.

8.1.7 OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS BENEFICIARIAS

Son obligaciones de las y los beneficiarios:

I Cumplir con todos los requisitos solicitados en las presentes reglas
de operacion;

Il Hacer uso correcto de las instalaciones del comedor
comunitario;

M. Recibir de manera personal y en las instalaciones del comedor
comunitario la racién alimentaria;

Iv. Cubrir la cuota de recuperacion correspondiente a la cantidad
de $15.00 pesos por racion;
V. En caso de que exista algun supuesto, tales como situacién de

discapacidad o ausencia por enfermedad, deberd acreditar
para tal efecto mediante carta-poder, a una persona mayor de
edad para recibir el apoyo, y presentarse con un recipiente para
el traslado de los alimentos;
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VI. Firmar carta responsiva Bajo Protesta de decir Verdad que no es
beneficiario de algiun Programa social federal, estatal o
municipal en el que reciba algun apoyo alimentario;

VIl. Serrespetuosa/o con el personal, voluntariado o comunidad que
atienden el comedor comunitario;

VIIIL. Informar del cambio de domicilio;

IX. Las demds que determine la Instancia Normativa.

8.1.8 CAUSAS DE INCUMPLIMIENTO DE LAS PERSONAS BENEFICIARIAS

Se presenta una causa de incumplimiento cuando la persona beneficiaria
no colme las obligaciones contenidas en el numeral 8.1.7 de las presentes
Reglas de Operacion.

8.1.9 SANCIONES A LAS PERSONAS BENEFICIARIAS

8.1.9.1 SUSPENSION DEL APOYO

Son causas de suspensidon del apoyo, las siguientes:

. Proporcionar documentos que no estén vigentes, hasta el
momento de su regularizacion;

il No permanecer en las instalaciones del comedor comunitario;
lil. Alteraciones al orden puUblico en el comedor comunitario.

Iv. No proporcionar informacién veraz para recibir el apoyo o
Programa;

V. Faltas de respeto al personal del comedor comunitario;

VL Vender, intercambiar, transferir o donar la raciéon alimentaria;

VIl. Destinar el apoyo del Programa para realizar actos de

proselitismo en favor de una persona postulante a un cargo
de eleccion popular, partido politico, coalicién o de manera
independiente;

VIII. No cumplir con los Lineamientos de los Comedores
Comunitarios;

IX. Cambiar de domicilio fuera del municipio de Naucalpan de
Judrez, México.

X. Renunciar de manera voluntaria;

XI. Ser beneficiario de otfro Programa social federal, estatal o
municipal, en el que se enfregue apoyo alimentario o
monetario;

XIl. Por fallecimiento.
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8.1.9.2 CANCELACION DEL APOYO

Son causas de cancelaciéon del apoyo como persona beneficiaria las
siguientes:

l. No proporcionar informacién veraz para recibir el apoyo o
Programa;

Il. Faltas de respeto al personal del comedor comunitario;

M. Vender, intercambiar, transferir o donar la racion alimentaria;

Iv. Destinar el apoyo del Programa para realizar actos de
proselitismo en favor de una persona postulante a un cargo
de eleccion popular, partido politico, coalicidbn o de manera
independiente;

V. No cumplir con los Lineamientos de los Comedores
Comunitarios;

VI Cambiar de domicilio fuera del municipio de Naucalpan de
Judrez, México.

ViIl. Renunciar de manera voluntaria;

VIIl. Ser beneficiario de otro Programa social federal, estatal o
municipal, en el que se entregue apoyo alimentario o
monetario;

IX. Por fallecimiento.

8.1.10 CORRESPONSABILIDAD DE LAS PERSONAS BENEFICIARIAS

Las personas beneficiarias deberdn hacer uso correcto de las instalaciones del
comedor comunitario y consumir al interior de las instalaciones las raciones
alimentarias entregadas.

9. INSTANCIAS PARTICIPANTES
9.1  INSTANCIA NORMATIVA

La Instancia Normativa, serd el Comité de Admision y Seguimiento del Programa
Comedores Comunitarios.

9.2 INSTANCIA EJECUTORA
La Instancia Ejecutora, serd la Subdireccion de Asistencia Social del Sistema

Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Naucalpan de Judrez,
México.
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9.3 COMITE DE ADMISION Y SEGUIMIENTO
9.3.1 INTEGRACION DEL COMITE

A) Presidencia: Direccion General del SMDIF;

B) Secretaria Técnica: Subdireccidn de Asistencia Social;
C) Vocal 1: Jefatura de Asistencia Comunitaria;

D) Vocal 2: Tesoreria del SMDIF;

E) Vocal 3: Contraloria Interna del SMDIF.

Los cargos otorgados dentro del Comité serdn honorificos, cada integrante
podrd designar a una persona suplente. Las decisiones del Comité se tomardn
por mayoria de votos, en caso de empate, la persona encargada de la
presidencia tendrd voto de calidad.

9.3.2 SESIONES

El Comité sesionard de forma ordinaria cada tres meses para la evaluacion del
correcto funcionamiento de los Comedores Comunitarios, y en su defecto si la
ocasion lo amerita de forma extraordinaria las veces gue sean necesarias a
peticion de la presidencia del Comité.

Las sesiones serdn convocadas por la persona encargada de la presidencia del
Comité, a través de la persona encargada de la secretaria del Comité, con dos
dias hdbiles de anticipacidn como minimo para sesién ordinaria y para sesion
extraordinaria, con 24 horas de antelacion.

Para que las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité sean vdlidas, se
deberd contar con la asistencia de mds de la mitad de sus integrantes, siempre y
cuando se encuentren presentes las personas encargadas de la presidencia y de
la secretaria del Comité, o sus respectivos suplentes, debidamente acreditados.

9.3.3 ATRIBUCIONES DEL COMITE

A) Vigilar la integracion del Padron de personas beneficiarias y, de ser
procedente, autorizar su incorporacion al Programa;

B) Supervisar el correcto funcionamiento del Programa, asi como el
cumplimiento de sus objetivos;

C) Emitir y modificar sus lineamientos internos;

D) Aprobar las modificaciones necesarias a las Reglas para garantizar
la correcta operacion del Programa Social en favor de las personas
beneficiarias;

E) Las demds no previstas en las presentes reglas.
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10. MECANICA OPERATIVA
10.1 PERSONAS COORDINADORAS DEL COMEDOR COMUNITARIO

El comedor comunitario contard con una persona coordinadora
responsable de dirigir y administrar los comedores comunitarios.

10.1.2 FUNCIONES DE LA PERSONA COORDINADORA

¢ Concentrar la cuota de recuperacion y remitirla semanalmente a la
Tesoreria del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familic;

e Resguardar la lista del registro diario de las personas beneficiarias que
acudan al comedor, los documentos criterios de seleccidn y remitirlos
a la Instancia Ejecutora semanalmente;

e Recibir materias primas y alimentos y vigilar que estén frescos, en un
buen estado y que sean de calidad, caso contrario lo reportard a la
Instancia Ejecutora;

e Registrar en una bitdcora, los alimentos para llevar el control de lo
que hay en el inventario y asi evitar que falten ingredientes para el
desarrollo de una dieta completa;

* Vigilar el correcto registro de las bitdcoras sobre el control de limpieza
de la cocina, documentando con imdgenes las condiciones diarias
de limpieza.

10.2 PERSONAS VOLUNTARIAS DEL COMEDOR COMUNITARIO

El comedor comunitario contard con un grupo de personas voluntarias,
conformado por siete integrantes, quienes serdn responsables de garantizar el uso
adecuado de los recursos destinados a la preparacion de alimentos y servir las
raciones a las personas beneficiarias.

10.2.1 MECANISMO DE SELECCION DEL GRUPO DE PERSONAS VOLUNTARIAS
PARA EL COMEDOR COMUNITARIO

Previo a la apertura cada comedor, se informard a los vecinos sobre el inicio de
actividades del Programa. Posterior a esto, se convocard a una reunién informativa
donde se dard a conocer en qué consiste el Programa y cudles serdn las
actividades especificas que realizardn las personas voluntarias.

Se invitard a las personas interesadas en formar parte del grupo voluntario del

comedor y deberdn manifestar su interés y disponibilidad mediante un registro. Se
realizard una entrevista a las personas registradas para seleccionarlas de acuerdo
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al perfil y que sean preferentemente de la localidad en la que se encuentre el
comedor.

En todo momento se fomentard la participacion de la comunidad, ofreciendo la
posibilidad de integrarse a la cocina, ya sea como personas usuarias © como
integrantes del grupo de personas voluntarias.

Las personas que forman parte de este grupo realizardn su trabajo de manera
voluntaria. Asimismo, su participaciéon no generard, bajo ningun concepto, una
relacién laboral con el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
de Naucalpan de Judrez, por lo que no adquirirdn derechos ni obligaciones de
cardcter laboral, administrativo o sindical derivados de su colaboracién con el
Programa de Comedores Comunitarios.

Adicionalmente, con la finalidad de reconocer y fortalecer la participacion
comunitaria, se otorgard al grupo de personas voluntarias que colaboran en la
operacion diaria de cada comedor un apoyo econdmico de manera quincenal,
mediante transferencia electronica bancaria de acuerdo a la disponibilidad
presupuestal autorizada vy las disposiciones aplicables en la materia, de
conformidad con lo siguiente:

e Persona voluntaria: 3 UMAS por dia de participacion en el comedor.

Lo anterior sin que su incumplimiento represente de manera alguna
responsabilidad laboral y/o contractual para el Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia. Este estimulo busca incentivar y valorar su
esfuerzo y dedicacién, contribuyendo a mantener la calidad, eficiencia vy
continuidad del servicio alimentario ofrecido en beneficio de la comunidad.

10.2.2 REQUISITOS PARA SER PARTE DEL GRUPO DE PERSONAS VOLUNTARIAS
DE LOS COMEDORES COMUNITARIOS

 Tener residencia en el Municipio de Naucalpan de Judrez,
preferentemente en la localidad donde se ubica el comedor;

* Identfificacion Oficial Vigente (INE, pasaporte, cartilla militar, cédula
profesional y licencia de conducir);

* Comprobante de domicilio no mayor a 3 meses (copia simple); y

e Firmar carta compromiso.
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10.2.3 FUNCIONES DE LAS PERSONAS VOLUNTARIAS

e Organizar y elaborar los alimentos ademds de encargarse de hacer
una planeacion de lo que se va a cocinar cada dia, con la finalidad
de que la persona coordinadora solicite el reabastecimiento de la lista
de menus, siempre y cuando sean completos, variados y nutritivos,
cumpliendo con los lineamientos de la dieta saludable y de cocinar los
alimentos cuidando la higiene, la administraciéon de los viveres y evitar
los desperdicios de los ingredientes e insumos;

e Cobrar la cuota de recuperacion;

e Redadlizar el registro de las personas beneficiarias que acudan al
comedor y recabar sus documentos;

* Hacer uso adecuado de los insumos;

* Manejo estricto con relacién a la higiene de los alimentos que
cocinaran, debiendo lavarlos y desinfectarlos perfectamente;

* Preverlos accidentes en la cocinag;

* Lavar las dreas de cocina, como la estufa, trastes (ollas, cazuelas,
cucharas, platos y vasos), mesas, paredes, ventanas, y piso que
conforma el comedor y registrar en la bitdcora las acciones de
limpieza;

e Limpiar y mantener siempre en optimas condiciones el equipo, dreas
de almacenamiento y los utensilios € insumos;

e Usar en fodo momento cofia, mandil, guantes y cubre bocas.

10.2.4 PROHIBICIONES PARA EL GRUPO DE PERSONAS VOLUNTARIAS

* Hacer mal uso de las instalaciones, bienes muebles y consumibles de
los Comedores Comunitarios;

* Pertenecer simultdneamente a un Consejo de Participacion
Ciudadana (COPACI); o ser Delegada o Delegado;

* Formar parte de la nébmina municipal;

e Cobrar indebidamente a las y los beneficiarios por el uso de las
instalaciones, tales como:

Uso de vgijilla durante el servicio.
Uso de sanitarios, los cuales serdn gratuitos en todo momento;

e Cobrar una cuota de recuperaciéon superior a la establecida por cada
racion alimentaria;

» Condicionar la participaciéon en el Programa por razones de raza,
religion, género, discapacidad, ideologia politica y otros factores
discriminatorios;

* Recibir remuneraciones diversas al estimulo otorgado por el Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia o pagos en especie
por la colaboracién en el Programa de Comedores Comunitarios;
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* Cualqguier acto de los particulares vinculado con faltas administrativas
graves previstas en la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios;

e Cualquier otra accién que contravenga los objetivos del Programa vy
afecte los derechos de las personas beneficiarios;

e Hacer caso omiso de las indicaciones de la persona coordinadora,
generando con ello una afectacién al correcto funcionamiento del
comedor comunitario;

* Estar en estado de ebriedad o bagjo el efecto de cualquier sustancia
psicotrépica o psicoactiva.

En caso de que algun integrante del grupo de personas voluntarias incurra
en alguna de estas prohibiciones, serd sustituido de inmediato.

10.3 OPERACION DEL PROGRAMA

La operacion del Programa de Comedores Comunitarios se conformard por los
siguientes procedimientos:

I El control y utilizacion de los insumos del comedor (tanto
perecederos como de limpieza) serd responsabilidad de las
personas coordinadoras y las  personas  voluntarias,
considerando el niUmero de beneficiarios que se atienda por
semana.

Il. Periodicidad y horario de operacion. La entrega de alimentos se
realizard Unicamente de forma presencial en cada uno de los
comedores comunitarios instalados en el territorio municipal y
operard conforme al calendario oficial, en un horario de 10:00 a
15:00 horas, exclusivamente en el espacio designado para el
comedor.

M. Supervision. Los comedores comunitarios estardn sujetos a
supervisiones periddicas.

11. TRANSVERSALIDAD

Para el mejor desempeno del Programa, la instancia ejecutora, podrd considerar
las acciones necesarias, a fin de vincularse con las unidades administrativas,
dependencias o instancias federales, estatales, municipales, académicas e
infernacionales, asi como la sociedad civil organizada para promover,
coadyuvar y ampliar la oferta de bienes y evitar la duplicidad de esfuerzos.
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Las instancias participantes preverdn los mecanismos de coordinaciéon
necesarios, para garantizar que sus acciones no se contfrapongan, afecten o se
dupliguen con otros Programas de asistencia social o acciones de gobierno.

12.  DIFUSION

12.1 MEDIOS DE DIFUSION

La difusién de las reglas de operacion del Programa, se realizard mediante la
publicacion en la "Gaceta Municipal” del Gobierno de Naucalpan de Judrez,
México y a través de la pdgina web del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Naucalpan Judrez, México. Los materiales vy
documentacién que se utilicen para la promocién y publicidad del presente
Programa deberd contener la siguiente leyenda:

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido
su uso para fines distintos al Desarrollo Social. Quien haga uso indebido de los
recursos de este Programa deberd ser denunciado y sancionado ante las
autoridades conforme a lo que dispone la Ley de la materia.”

13. CONVOCATORIA

La publicacion de la convocatoria y de las personas beneficiarias del Programa,
se redlizard a través de la pdgina web del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Naucalpan de Judrez, México.

14. TRANSPARENCIA

El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Naucalpan de
Judrez, México a través de la Subdireccién de Asistencia Social, serd responsable
del tratamiento de los datos personales de las personas beneficiarias del
Programa de Comedores Comunitarios, de conformidad con lo dispuesto en la
Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios.

15. SEGUIMIENTO

La Subdirecciéon de Asistencia Social, dard seguimiento al multicitado Programa,
a través de los mecanismos que se establezcan para tal efecto.
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16. EVALUACION
16.1 EVALUACION EXTERNA

El Programa, podrd ser evaluado en forma externa, por el CIEPS u otra instituciéon
afin, para mejorar su operacién e impacto.

17.  AUDITORIA, CONTROL Y VIGILANCIA

La auditoria, control y vigilancia del Programa, estardn a cargo de la Contraloria
Interna del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Naucalpan de Judrez, México debiéndose establecer los mecanismos necesarios
gue permitan la verificacion de la entrega de apoyos a los beneficiarios.

18. QUEJAS Y DENUNCIAS

Las quejas o denuncias respecto a la operacion y atencidn de la entrega de las
raciones alimentarias, podrdn ser presentadas por los beneficiarios y las
beneficiarias o por la poblacidn en general, a fravés de las siguientes vias:

De manera escrita o por via telefénica ante la Subdireccion de Asistencia Social
del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia, ubicada en
Avenida de los Arcos No. 1, Naucalpan de Judrez, Centro o al teléfono 55-9257-
6745; o bien en la Contraloria Interna del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Naucalpan de Judrez, México, ubicada en Calle 5 de
Mayo No. 12, Naucalpan de Judrez, México C.P. 53000, o al teléfono 55-9257-
0428.
TRANSITORIOS

PRIMERO. Las presentes Reglas de Operacién, entrardn en vigor al dia siguiente
de su publicacion en la "*Gaceta Municipal” del Ayuntamiento de Naucalpan de
Judrez, México.

SEGUNDO. Lo no previsto en las presentes Reglas de Operacioén, serd resuelto por
la Instancia normativa.

TERCERO. El otorgamiento de apoyos del presente Programa dependerd de la
disponibilidad presupuestal con que cuente el Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de Naucalpan de Judrez México.

CUARTO. Se instruye a la Subdireccion de Asistencia Social del Sistema Municipal
para el Desarrollo Integral de la Familia de Naucalpan de Judrez, México, dar
cumplimiento a las presentes Reglas de Operacion a partir de su publicacion en
la "Gaceta Municipal” del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México.
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Isaac Martin Montoya Mdarquez
Presidente Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.

Araceli Matehuala Reyes
Primera Sindica

Jesus Rea Almaguer
Primer Regidor

Antonio Fonseca Ledn
Tercer Regidor

Paulo De JesuUs Lara Zaavedra
Quinto Regidor

Francisco Gomez Cortes
Séptimo Regidor

Eduardo Patricio Castro Bello
Noveno Regidor

lvette Pellon Coria
Undécima Regidora

Victor Manuel Navarro Ruiz
Segundo Sindico

Guadalupe Mejia Olivares
Segunda Regidora

Ma. de La Luz Vega Rojas
Cuarta Regidora

Alba Maria Mildn Lara
Sexto Regidor

Ana Lilia Moreno Garcia
Octava Regidora

Lucina Cortés Cornejo
Décima Regidora

Ana Ramirez Cenddn
Duodécima Regidora
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Secretario del Ayuntamiento
(RObrica)

En términos del Art. 91 fracciones V, Vil y Xl de la
Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.
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