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ISAAC MARTIN MONTOYA MARQUEZ
Presidente Municipal Constitucional
de Naucalpan de Juarez, México.

A su poblacién hace saber:

El Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Naucalpan de
Juérez, México, 2025-2027, en cumplimiento a lo dispuesto por los
articulos 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 124 de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 31 fracciones | y XXXVI y 48 fraccion Il de la
Ley Organica Municipal del Estado de México, ha tenido a bien
publicar la Gaceta Municipal, Organo Oficial informativo de la
Administracion Puablica, que da cuenta de los acuerdos tomados por
el Ayuntamiento, asi como de los reglamentos, circulares y demas
disposiciones juridicas y administrativas de observancia general
dentro del territorio municipal.
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1. Acuerdos de Cabildo 2025-2027.

CUADRAGESIMA NOVENA SESION ORDINARIA DE CABILDO, RESOLUTIVA SEXAGESIMA CUARTA

16 de enero de 2026

Punto No. 8

“Proyecto de Acuerdo Econdmico por el que el Ayuntamiento de Naucalpan de
Judrez, México, otorga el subsidio del 100% en el pago de derechos por concepto
de copias certificadas emitidas por el registro civil, matrimonios, reconocimientos
de hijos y registros de nacimiento oportunos y extempordneos a través del
programa “Unidad Mévil EDOMEX” Ejercicio 2026”

Integrantes del Ayuntamiento
de Naucalpan de Judrez, México.

Isaac Martin Montoya Mdarquez, Presidente Municipal Constitucional de Naucalpan
de Judrez, Estado de México, en ejercicio de las atribuciones conferidas por los
articulos 128 fracciones Il, lll y XIl de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 48 fracciones Il y XVI de la Ley Orgdnica Municipal del Estado
de México; y con fundamento en los articulos 115 fracciones |, Il y IV de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 122 pdarrafo
primero y 125 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; 27
parrafo primero, 31 fracciones |, Il Bis, XVIIl, 87 fraccién Il, 95 fracciones | y IV y 164
de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; 1 apartado 4 inciso 4.3 de Ia
Ley Ingresos de los Municipios del Estado de México para el Ejercicio Fiscal del ano
2026; y, 1, 7, 9 fraccién I, 16, 31 fraccidon Il y 142 del Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios; y 42 y 50 fraccion | del Reglamento para las Sesiones de
Cabildo del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México; somete a
consideraciéon y en su caso aprobacidén del Cabildo, el “Proyecto de Acuerdo
Econdmico por el que el Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México, otorga
el subsidio del 100% en el pago de derechos por concepto de copias certificadas
emitidas por el registro civil, matrimonios, reconocimientos de hijos y registros de
nacimiento oportunos y extempordneos a tfravés del programa “Unidad Mévil
EDOMEX" Ejercicio 2026”; propuesta que se fundamenta en las Consideraciones de
Hecho y de Derecho siguientes:
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Consideraciones de Hecho

Primera.- La actual administracidn, en congruencia con los principios de justicia
social, igualdad sustantiva y acceso efectivo a los derechos fundamentales, busca
implementar jornadas de Registro Civil dirigidas a la poblacién, mediante las cuales
se otorgardn de manera gratuita los servicios registrales, exentando el pago de
derechos por la expedicion de actas y la realizacion de trdmites relativos al estado
civil de las personas, con el objeto de garantizar el derecho a la identidad, reducir
brechas de desigualdad y acercar los servicios puUblicos a los sectores
histéricamente marginados, conforme a la normativa aplicable y a las
disposiciones administrativas vigentes.

Segunda.- Las Oficialias del Registro Civil constituyen érganos administrativos de
cardcter publico y de interés social que, a través de sus fitulares legalmente
investidos de fe publica, ejercen la funcidn registral del estado civil de las personas,
consistente en la inscripcidn, anotacidn, autorizacién, certificacién y publicidad de
los actos y hechos juridicos que lo constituyen, modifican o extinguen.

Asimismo, fienen facultad para expedir las actas relativas al nacimiento,
reconocimiento de hijos, matrimonio, divorcio y defuncidn, asi como para inscribir
las resoluciones judiciales y administrativas que la ley expresamente autorice.

Tercera.- En fecha 13 de enero de 2026, la Secretaria del Ayuntamiento, recibid
oficio nUmero RC01/009/2026, de misma fecha, emitido por el Mtro. Carlos Enrique
Prado Lopez Miro, oficial 01 y 06 del Registro Civil de Naucalpan de Judrez, México,
mediante el cual solicita que el programa “Oficialia Mévil EDOMEX" pueda ser
presentado, estudiado y en su caso aprobado, mediante acuerdo en la proxima
sesion de Cabildo.

Cuarta.- En el mismo orden de ideas, en fecha 13 de enero de 2026, la Secretaria
del Ayuntamiento, recibidé oficio nUmero SA/SVC/003/2026, de fecha 12 de enero
del ano en curso, suscrito por la Lic. Jessica Diego Damaso, Subdirectora de
Vinculacion Ciudadana, mismo que tiene el visto bueno de la Mtra. Claudia
Oyoque Ortiz, Tesorera Municipal, mediante el cual solicitan sea tomado en
consideracion como punto de acuerdo de Cabildo, el “Proyecto de Acuerdo por
el que el Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México, otorga el subsidio del
100% en el pago de derechos por concepto de copias certificadas emitidas por el
registro civil, matrimonios, reconocimientos de hijos y registros de nacimiento
oportunos y extempordneos a través del programa “Unidad Movil EDOMEX”
Ejercicio 2026".
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Quinta.- El programa denominado “Unidad Mévil EDOMEX” Ejercicio 2026, se
llevard a cabo de acuerdo con la siguiente calendarizacién y ubicaciones:

FECHA

OFICIALIA Y NOMBRE DEL OFICIAL A CARGO

UBICACION

25/02/2026

OFICIALIA 01
DRA. EN D.P. LUISA ELENA GOMEZ MONGE

PUEBLO DE SANTIAGO TEPATLAXCO FRENTE AL
ATRIO DE LA IGLESIA DE SANTIAGO APOSTOL,
CALLE PRINCIPAL MZ. 30 CENTRO DE SANTIAGO
TEPATLAXCO, NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO.

26/02/2026

OFICIALIA 02
M. EN D. IVETT LILITH CARVALLO DELFIN

CTO. MEDICOS 77 CIUDAD SATELITE, NAUCALPAN
DE JUAREZ, MEXICO (A UN COSTADO DEL SALON
PRINCIPAL DEL CENTRO CIVICO Y A UN COSTADO
DE LA ASOCIACION DE COLONOS DE CIUDAD
SATELITE).

09/03/2026

OFICIALIA 03
M EN D. CARLOS ENRIQUE PRADO LOPEZ MIRO

CALLE GUANAJUATO NO. 23. AMPLIACION SAN
ESTEBAN, NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO.

10/03/2026

OFICIALIA 07
LIC. GIANY RICARDO ROBLES JUAREZ

AVENIDA DEL ROSAL NO. 77, COLONIA LOMA
LINDA C.P. 53618, NAUCALPAN DE JUAREZ,
MEXICO.

11/03/2026

OFICIALIA 08
DRA. LAURA XOCHITL HERNANDEZ VARGAS

CAMINO A SAN MATEO NOPALA S/N SANTIAGO
OCCIPACO, NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO
(PARROQUIA SANTIAGO APOSTOL).

28/10/2026

OFICIALIA 01
DRA. EN D.P. LUISA ELENA GOMEZ MONGE

PUEBLO DE SAN FRANCISCO CHIMALPA, FRENTE
AL KIOSCO CONCEPCION |, LA CONCEPCION,
SAN FRANCISCO CHIMALPA, NAUCALPAN DE
JUAREZ, MEXICO.

29/10/2026

OFICIALIA 02
M. EN D. IVETT LILITH CARVALLO DELFiN

COLINA  DEL SILENCIO 1, BOULEVARES,
NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO (A UN
COSTADO DE LA SECUNDARIA LEYES DE REFORMA
Y DE LA IGLESIA DE BOULEVARES).

09/11/2026

OFICIALIA 03
M EN D. CARLOS ENRIQUE PRADO LOPEZ MIRO

AZUCENA 39, JARDINES DEL
NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO.

MOLINITO,

10/11/2026

OFICIALIA 07 ]
LIC. GIANY RICARDO ROBLES JUAREZ

EXPLANADA DE LA IGLESIA SAM FRANCISCO |,
PUEBLO DE SAN FRANCISCO CHIMALPA C.P.
53650, NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO.

11/11/2026

OFICIALIA 08
DRA. LAURA XOCHITL HERNANDEZ VARGAS

CALLE CALVARIO S/N, PRADERAS DE SAN MATEO,
NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO (A UN
COSTADO DE LA TELESECUNDARIA LIC. ADOLFO
LOPEZ MATEQS).

Consideraciones de Derecho

Primera.- El articulo 115 fracciones Il y IV de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, establece que los municipios estardn investidos de personalidad
juridica, manejardn su patfrimonio y administrardn libremente su hacienda,
conforme a la ley; tendrdn facultades de aprobar los bandos de policia vy
gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia

general dentro de sus respectivas jurisdicciones.
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Segunda.- La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México,
mediante los articulos 112, 113, 122 pdrrafo primero, otorga facultades y
afribuciones a los gobiernos municipales, los cuales se ejercen mediante el
Ayuntamiento, asimismo, menciona que éstos tendrdn las atribuciones que les
confieran las demds disposiciones aplicables que de ella emanen.

Tercera.- La exposicion del presente Proyecto se fundamenta en el ejercicio de las
afribuciones conferidas al Presidente Municipal Constitucional, mediante los
articulos 128 fracciones Il y Xl de la Constitucion Politica del Estado Libre vy
Soberano de México y 48 fraccidn XVI de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México; consistentes, en cumplir y hacer cumplir, dentro del municipio, las leyes
federales, del Estado, las disposiciones que expidan los ayuntamientos y otros
ordenamientos legales aplicables.

Cuarta.- El articulo 142 fraccién Xl del Codigo Financiero del Estado de México y
Municipios, senala que por los servicios que presta el Registro Civil, se pagardn
derechos, entre ellos se encuentra, la expedicidon de copias certificadas del
Registro Civil en papel seguridad, de las actas de los actos y/o hechos del estado
civil, no obstante lo anterior, el Ayuntamiento, mediante resoluciones de cardcter
general que publiqguen en el Periddico Oficial, podrd: conceder subsidios, lo
anterior en términos del articulo 31 fraccién Il del Cédigo en cita, a mayor
referencia se transcriben los articulos de referencia:

“Articulo 31.- El Gobernador o el ayuntamiento, mediante resoluciones de
cardcter general que publiquen en el Periddico Oficial, podrdn:

Il. Conceder subsidios y estimulos fiscales.

Articulo 142.- Por los servicios que presta el Registro Civil, se pagardn derechos
de acuerdo con la siguiente:

XI. Por expediciéon de copias certificadas del Registro Civil en papel seguridad,
de las actas de los actos y/o hechos del estado civil.”

Por las anteriores Consideraciones de Hecho y Derecho, el Presidente Municipal
Constitucional de Naucalpan de Judrez, México, somete a consideracion del
Cabildo el Acuerdo Econémico que se acompaia al presente documento.



f GACETA
LA ESPERANZA ANO 2./ GACETA No. 57/ 19 de enero de 2026 MUNICIPAL

2025-2027

Isaac Martin Montoya Mdarquez
Presidente Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México

A su poblacién hace saber:

Acuerdo numero169

El Ayuntamiento Constitucional de Naucalpan de Judrez, México, por acuerdo de
cabildo de fecha dieciséis de enero de dos mil veintiséis; con fundamento en los
articulos 115 fracciones |, Il y IV de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 112, 113, 116, 122 pdrrafo primero y 125 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México; 27 parrafo primero, 31 fracciones |, Il Bis, XVIII,
87 fraccion I, 95 fracciones | y IV y 164 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de
México; 1 apartado 4 inciso 4.3 de la Ley Ingresos de los Municipios del Estado de
México para el Ejercicio Fiscal del ano 2026; vy, 1, 7, 9 fraccion I, 16, 31 fraccion Il y
142 del Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios; y 42 y 50 fraccién |
del Reglamento para las Sesiones de Cabildo del Ayuntamiento de Naucalpan de
Judrez, México; aprueba, el “Acuerdo Econdmico por el que el Ayuntamiento de
Naucalpan de Judrez, México, otorga el subsidio del 100% en el pago de derechos
por concepto de copias cerlificadas emitidas por el registro civil, mairimonios,
reconocimientos de hijos y registros de nacimiento oportunos y extempordneos a
través del programa “Unidad Mévil EDOMEX” Ejercicio 2024”; en los siguientes
términos:

Acuerdo Econdémico

Primero.- El Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México, aprueba el subsidio
del 100% en el pago de derechos por concepto de copias certificadas emitidas
por el registro civil, matrimonios, reconocimientos de hijos y registros de nacimiento
oportunos y extempordneos a través del programa “Unidad Mévil EDOMEX"
Ejercicio 2026.

Segundo.- El presente Acuerdo tendrd vigencia aun cuando la calendarizacion y
ubicacion de las Unidades Mobviles, sufra cambios por parte de la Direccidn
General del Registro Civil del Estado de México, pudiendo integrarse fechas y
ubicaciones dentro de los meses comprendidos en el presente programa.

Tercero.- El subsidio del 100% del pago de derechos, por concepto de
reconocimiento de hijos, expedicion de copias certificadas de actas de
nacimiento, matrimonio y defuncién, asi como matrimonios y registros de
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nacimiento oportuno y extempordneo, se llevard a cabo de conformidad con la
calendarizacién ya establecida, dicho subsidio sélo se aplicard a los trdmites
realizados ante las Unidades Moviles Itinerantes del Registro Civil, en el Municipio de
Naucalpan de Judrez, México, conforme a la siguiente:

a) El programa «Unidad Movil EDOMEX», estard abierto para la poblacién en
general.

b) La Secretaria del Ayuntamiento, a través de la Subdireccidn de Vinculacién
Ciudadana, deberd coordinarse con el drea encargada de la Tesoreria
Municipal, a fin de aplicar los subsidios establecidos dentro del programa
«Unidad Mévil EDOMEX».

c) La expedicién de copias certificadas de cualquier acto que realice el
Registro Civil tendrd un limite de 500 copias por dia calendarizado.

d) Elsubsidio de copias certificadas serd de una por solicitante.

e) Se subsidiardn hasta 100 reconocimientos de hijos, por jornada que lleve a
cabo la «Unidad Mévil EDOMEX».

f) Se subsidiardn hasta 100 nacimientos oportunos y extempordneos, por
jornada que lleve a cabo la «Unidad Mévil EDOMEX».

g) Los matrimonios efectuados dentro del programa «Unidad M&évil EDOMEX»
serdn de un mdéximo de 50 por dia calendarizado.

Para ser acreedor a los subsidios contemplados dentro de los incisos e), f) y g), se
deberd cumplir con los requisitos establecidos dentro del Cédigo Civil del Estado
de México, para cada caso en concreto.

Cuarto.- Se instruye a la Jefatura de la Oficina de Presidencia, a que readlice la
campana de difusidn en el territorio municipal, a fin de que la poblacién conozca
el subsidio materia del presente Acuerdo.

Quinto.- Se instruye al Secretario del Ayuntamiento, a efecto de que en términos de
lo ordenado por el articulo 91 fraccién X de la Ley Orgdnica Municipal del Estado
de México, proceda a certificar el presente Acuerdo.

Sexto.- Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento para que noftifique a los

inferesados el confenido del presente Acuerdo, para los efectos legales vy
administrativos correspondientes.

10
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Transitorios

Primero.- El presente Acuerdo entrard en vigor a partir de su aprobacion.

Segundo.- Publiquese el presente acuerdo en el periddico oficial “Gaceta
Municipal” del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México.

El Presidente Municipal Constitucional hard que se publique, difunda y se cumpla.

Dado en el Salon del Pueblo del Palacio Municipal, Recinto Oficial de las Sesiones
del Cabildo, en Naucalpan de Judrez, México. Aprobado por Unanimidad, en la
Cuadragésima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, Resolutiva Sexagésima Cuarta
de fecha dieciséis de enero de dos mil veintiséis.

Isaac Martin Montoya Mdarquez
Presidente Municipal Constitucional
(R0brica)

Lic. Erick Alejandro Morales Velasco
Secretario del Ayuntamiento
(Rébrica)

En términos de las atribuciones del articulo 21 fraccion V
de la Ley Orgdanica Municipal del Estado de México.

1"
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2. Lineamientos para el alta, registro, modificacién, bajas y/o destruccion de
sellos y/o formas valoradas del Organismo Publico Descentralizado para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Naucalpan, (O.A.P.A.S).

oo

%S Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los
Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Naucalpan.

A
20757077

OAPAS

“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

Naucalpan de Judrez a, 12 de enero de 2026
Oficio: DG/SPEyC/10/2026

LIC. ERICK ALEJANDRO MORALES VELASCO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ
PRESENTE

v

Distinguido Secretario:

| secreTARia L)ES‘ "vf,Do /
- ¢ z R it e . NTA
Me permito referirme al acta de la Tercera Sesién Ordinaria del Co ——ENTO

Interno de Mejora Regulatoria del Organismo PUblico Descentralizado para /\qy, & Yol
la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento Fo Y
del Municipio de Naucalpan (O.A.P.AS.), celebrada el 25 de septiembre de e i
2025, en la cual se aprobd la normativa denominada “Lineamientos para el "*7'v*> f“
alta, registro, modificacién, baja y/o destruccién de sellos y/o formas

valoradas del Organismo PUblico Descentralizado para la Prestacién de los

Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Navucalpan.” asi como el formulario de exencidn del Andlisis de Impacto
Regulatorio comrespondiente.

Con fundamento en lo dispuesto por la Ley para la Mejora Regulatoria del
Estado de México y sus Municipios, y particularmente en su Articulo 23,
fraccién I, que faculta a las Comisiones Municipales de Mejora Regulatoria
para coadyuvar en la elaboracién y actualizacién de anteproyectos
normativos, asi como para diagnosticar procesos con el fin de optimizar la
regulacién de actividades especificas, hago de su conocimiento que:

1. En la Cuarta Sesién Ordinaria de la Comisién Municipal de Mejora
Regulatoria, celebrada el 8 de diciembre de 2025, dicho lineamiento
fue sometido a su aprobacién.

2. El 8 de diciembre de 2025, se emitié el resolutivo de aprobacién
correspondiente.

3. Enla Octava Sesién Extraordinaria del Consejo Directivo del O.A.P.A.S.,
celebrada el 17 de diciembre de 2025, se dio vista de los
“lineamientos para el ailta, registro, modificacién, baja y/o
destruccién de sellos y/o formas valoradas del Organismo Piblico

Av. San Luis Tlatilco No. 19, Fracc. Parque Industrial Naucalpan, Naucalpan de Juarez, Edo, de Méx. C.P. 53489
55 5371 1900 /55 2629 5750

DA s NOINTNAYIINNE AN NeE AT

12
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Organismo Publico Descentralizado para la Prestacién de los
Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Naucalpan.

AQUI GODIERMA LA ESPERANZA
242027 - »e . s 2t
2026. Ano del Humanismo Mexicano en e] Estado de México”,

OAPAS

Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Naucalpan.”.

Por lo anterior, solicito atentamente se proceda a la publicacién de los
“Lineamientos para el alta, registro, modificacién, baja y/o destruccién de
sellos y/o formas valoradas del Organismo Piblico Descentralizado para la
Prestacién de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento
del Municipio de Naucalpan.” en la Gaceta Municipal, a fin de dar plena
vigencia y publicidad al instrumento.

CONSIDERANDOS.

1. Que, mediante Acuerdo O.A.P.A.S~CIMR-ORD12-2025 del 25 de
septiembre de 2025, el Comité Interno de Mejora Regulatoria del
O.A.P.AS, en laTercera Sesién Ordinaria. aprobd los lineamientos y la
exencion del Andlisis de Impacto Regulatorio.

2. Que los lineamientos establecen un marco normativo claro y
congruente para el alta, registro, modificacioén, baja y/o destruccion
de sellos y formas valoradas.

3. Que la normativa no impone nuevas obligaciones ni sanciones a
particulares, ni modifica las existentes.

4. Que no restinge ni disminuye derechos o prestaciones de los
particulares.

5. Que no infroduce frémites adicionales al Registro Municipal de
Trémites y Servicios, ni genera cargas administrativas o costos de
cumplimiento.

6. Que elinstrumento no modifica definiciones, metodologias, criterios ni
términos de referencia que afecten derechos y obligaciones. -

7. Que elimpacto regulatorio de los lineamientos es neutral, tratédndose
de un documento de observancia interna cuyos beneficios superan
cualquier posible costo operativo.

La presente solicitud se encuentra debidamente fundamentada en los
articulos 40, 42 y 43 de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
México y sus Municipios; en los articulos 47 y 50 de su Reglamento; Asimismo,
se atiende a lo dispuesto en el Plan de Desarrollo Municipal 2025-2027, la Ley
Orgdanica Municipal del Estado de México y el Reglamento para la Mejora
Regulatoria del Municipio de Naucalpan de Judrez.

Av. San Luis Tlatilco No. 19, Fracc, Parque Industrial Naucalpan, Naucalpan de Judrez, Edo. de Méx. C.P. 53489
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“2026. Ano del Humanismo Mexicano en el Estado de México".

El Comité Interno de Mejora Regulatoria del O.A.P.A.S. ha verificado que los
Lineamientos cumplen con los estdndares de cdlidad regulatoria y
considera viable su publicacién, asi como la exenciéon del Andlisis de
Impacto Regulatorio.

Anexos:

« Copia del acta de la Tercera Sesion Ordinaria de fecha 25 de
septiembre de 2025.

« Textointegro de los “Lineamientos para el alta, registro, modificacién,
baja y/o destruccion de sellos y/o formas valoradas del Organismo
Piblico Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Naucalpan.".

« Documento de exencién del Andlisis de Impacto Regulatorio,

« Oficio PM/JP/CM/678/2025.

Sin otro particular, le reitero mi mds atenta y distinguida consideracion.

ATENTAME

OAPAS
DIRECCION

Ccp. C. kaac Mattin Montoya Marquez, - Presidente Municipal Conslitucional de Noucalpan de Judrez. Para su conocimiento,
C. José Guadalupe Alba Silva. - Jefe de lo Oficina de la Presidencio. Msmo fin.
Archivo/Minuiario

Av, San Luis Tlatilco No. 19, Fracc. Parque Industrial Naucalpan, Naucalpan de Juarez, Edo. de Méx. C.P, 53489
55 5371 1900 / 55 2629 5750
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PUNTO

Presentacion y en su caso aprobacion de los LINEAMIENTOS PARA EL ALTA,
REGISTRO, MODIFICACION, BAJA Y/O DESTRUCCION DE SELLOS OFICIALES,
DESTRUCCION DE SELLOS Y/O FORMAS VALORADAS, DEL ORGANISMO
PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
NAUCALPAN de conformidad con la presente:

EXPOSICION DE MOTIVOS

Actualmente el Organismo Publico Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Naucalpan, OAPAS, no
cuenta con un ordenamiento juridico para la Alta, Registro, Modificacién, Baja ylo
Destruccién de Sellos Oficiales, en cuanto a las Formas Valoradas Institucionales cuya
formulacién este encomendada por ley, dentro de los limites de sus facultades, expedidos
por servidores publicos en el ejercicio de sus funciones, el establecer y mantener
actualizado el control de documentos y registros de calidad, corresponde al articulo 32
fracc XVIII del Reglamento Organico vigente del Organismo Pablico Descentralizado para /
la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del f
Municipio de Naucalpan, no asi su Baja y/o Destruccion apegada a un ordenamiento =
legal, ya que de acuerdo con el articulo 16 de la Constitucién Politica de los Estados

Unidos Méxicanos, todo acto de autoridad debe estar fundado y motivado, para que sea ‘\)
vélido. W)

*

\}

Por ello la importancia de contar con un ordenamiento juridico que regule la Alta, Registro,
Modificacién, Baja y/o Destruccion de Sellos Oficiales ylo Formas Valoradas

Institucionales, es decir una disposiciones de caracter general que afecte a bien la esfera
juridica de los particulares.
CONSIDERACIONES DE DERECHO

Con fundamento en lo dispuesto en los Articulos 110, 112 de la Ley Organica Municipal
del Estado de México, 57, 59 y 120 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México y Municipios, 71 del Bando Municipal 2024 de Naucalpan de Juarez, f
Estado de México, 44 de la Ley General de Mejora Regulatoria, 11 frace, XIV, 32 fracc. (
XVIIl de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios, articulo 36 |

del Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios, |

Numeral 3.4 Consideraciones Adicionales, Documentacién del Control Interno, Numeral

4.3 Actividades de Control, Principio 12 Implementar Actividades de Control, Numeral

12,02 del Modelo del Marco Integrado de Control Interno para las Dependencias y \

Av. San Luis Tlatilco No. 19, Frace, Parque Industrial Naucalpan, Naucalpan de Judrez, Edo. de Méx. C.P. 53489 / \):

555371 1900/ 55 2629 5750

Aev.: 07/02012025 OR-DGE-45

15



owap 59
¢ 7 nauicosierNa (D0 P @) N(S GACETA
: ré : uszsc)gsg%nn . o. e enero de 2026 MUNICIPAL
ucae” —

Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los
Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Naucalpan.

*2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México",

Organismos Auxiliares de la Administracién Publica del Estado de México, publicado en el
Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno" de fecha 14 de noviembre de 2016, 35 fracc XV
del Reglamento Orgénico del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de
los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Naucalpan,
publicado en Gaceta Municipal no. 82 de fecha 12 de enero de 2024, la presente
propuesta atiende a contar con un instrumento normativo para la alta, registro,
modificacién, baja ylo destruccion de sellos oficiales y/o Formas Valoradas, utilizados
durante la recepcion, registro, autorizacion. certificacion y cumplimiento de las
obligaciones relacionadas con las facultades conferidas de los asuntos relacionados con
la Prestacién de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento.

CONSIDERACIONES DE HECHO

Primera.- El Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Naucalpan, OAPAS, tiene a
su cargo la prestacién de los servicios publicos de agua potable, drenaje, alcantarillado,
saneamiento tratamiento y disposicion final de las aguas residuales de Municipio, cuenta
con Organo de Control Interno encargado de promover, evaluar y fortalecer el buen
funcionamiento del control interno, competente para aplicar las leyes en materia de
responsabilidades de los servidores publicos.

para ejercer los actos de autoridad que expresamente le sefiale la Ley del Agua para el
Estado de México y Municipios y demas disposiciones juridicas aplicables.

N
AN

Segunda.- Dicho Organismo, cuenta con personalidad juridica y patrimonio propio,

autonomia técnica y administrativa en el manejo de sus recursos; creando y facultado M

Tercera.- El Organismo operador, es el responsable de brindar servicio a mas de 834,434
habitantes de Naucalpan de Juarez, lo cual exige la prestacion de serviclos con calidad,

oportunidad y eficiencia. Para asi poder abatir rezagos técnicos, y especificos de los
usuarios; para que este Organismo responda a los diversos requerimientos a que dia a
dia se enfrenta, por ello, es necesario que se le dote de una estructura orgénica, funcional

y programatica, con capacidad legal, técnica y administrativa, a fin de afrontar los retos
futuros inmediatos y mediatos, al contar con una alta formalizacion en la prestacion de los
servicios antes mencionados.

\

f

|

\

|
J

\
¥

Cuarta.- En consecuencia, es imperativo realizar un ejercicio de actualizacion de sellos
oficiales y Formas Valoradas institucionales, con el propésito de promover una mayor
formalizacion acorde a los objetivos de la presente Administracion Municipal, con el objeto
de ajustarse a los cambios estructurales y de funcionamiento, logrando con elio, una
atencion adecuada a los ciudadanos y una prestacion de servicio de calidad. \

U

Av. San Luis Tlatilco No. 18, Fracc. Parque Industrial Naucalpan, Naucalpan de Judrez, Edo. de Méx, C.P. 53489 4
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Quinta.- Se propone la aprobacion de los Lineamientos para el Alta, Registro,
Modificacién, Baja y/lo Destruccion de Sellos Oficiales y/o Formas Valoradas, del
Organismo Publico Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Naucalpan, conforme a lo siguiente:

LINEAMIENTOS PARA EL ALTA, REGISTRO, MODIFICACION, BAJA Y/O
DESTRUCCION DE SELLOS OFICIALES, DESTRUCCION DE SELLOS Y/O FORMAS
VALORADAS, DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE NAUCALPAN

CAPITULO PRIMERO DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos son de orden publico y de observancia obligatoria
para el Organismo Publico Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Naucalpan; y tienen por objeto
establecer las bases para alta, registro, modificacion, baja y/o destruccién de sellos
oficiales y/o Formas Valoradas, utilizados durante la recepcion, registro, autorizacion.
certificacion y cumplimiento de las obligaciones relacionadas con las facultades conferidas
de los asuntos relacionados con la Prestacion de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento.

Articulo 2. Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

I OAPAS: Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Naucalpan;

1. Contraloria Interna: al Organo Interno de Control del Organismo Publico

Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Naucalpan; ‘

Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Naucalpan;

IV, Destruccion: Destruccién de sellos oficiales, destruccion de sellos ylo formas
valoradas oficiales de reproduccion restringida con caracteristicas especiales y
especificas, inservibles y/o en desuso;

V. Enlace: Enlace Administrativo de las distintas Unidades Administrativas;

i"
%
1l Dependencias: Las unidades administrativas que conforman el Organismo Publico %
|

= F

OR-DGE-45
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Vi Firma: Signo o escritura manuscrita, normalmente formada por nombre, apellidos y
ribrica, que un servidor plblico pone al pie de un escrito o de un documento, para
identificarse, autorizar y/o expresar que aprueba su contenido;

VIl.  Resguardo: La custodia que tenga un titular de unidad administrativa;

ViIl.  Sello: Instrumento de tamafio pequeiio que puede consistir en un mango y una
plancha, o de mecanismo plastico, que lleva grabados en relieve los elementos que
caracterizan a la Administracién Pablica Municipal del Organismo Publico Descentralizado
para la Prestacién de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de
Naucalpan, y es utilizado a través de su estampado para la acreditacion oficial de tramites
y documentacién relacionada con la recepcion, registro, inscripcién, aprobacion.
autorizacion, certificacion y/o comunicacién informativa, tanto de caracter intemo como
externo;

IX.  Servidor Pablico: Persona que desempefia un empleo. cargo o comisién de \
cualquier naturaleza en la Administracién Publica Municipal del Organismo Piblico )\
Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Polable, Alcantarillado y
Saneamiento de Naucalpan;

————

% Forma Valorada: Aquellos documentos publicos cuya formulacion estd %
encomendada por ley, dentro de los limites de sus facultades, a las personas dotadas de

fe plblica y los expedidos por servidores publicos en el ejercicio de sus funciones, de
caracter oficial, de reproduccién restringida con caracteristicas especiales y especificas .
XI.  Unidades Administrativas: Direcciones, Subdirecciones, Coordinaciones, Jefaturas

u homélogas y demdas &reas administrativas que forman parte del organigrama del
OAPAS aprobado por el Consejo Directivo del OAPAS.

Articulo 3. La Contraloria Interna a través del drea de Auditoria Financiera y
Administrativa sera la instancia responsable de verificar el adecuado cumpiimiento del

alta, registro, modificacion, baja y destruccion de sellos oficiales, destruccién de sellos y/o
Formas Valoradas, por parte de las Unidades Administrativas.
Articulo 4. Los 'sellos tUnicamente seran utilizados por el servidor piblico que tenga bajo
su resguardo el sello correspondiente, durante su horario de trabajo y en el lugar de

adscripcion que le corresponda.

Articulo 5. Los sellos oficiales y fechadores deberan tener como minimo los siguientes
elementos:

. Escudo oficial, estipulado en el articulo 9 del Bando Municipal vigente;

N,

Av. San Luis Tlatiico No. 19, Frace. Parque Industrial Naucalpan, Naucalpan de Judrez, Edo. de Méx. C.P. 53489 /
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I, Periodo de la Administracién Pablica Municipal 2025-2027;

I Nombre completo de las Unidades Administrativas establecidas por nivel
jerarquico, el cual deberé coincidir con el Nombre aprobado en la estructura del OAPAS:

V. En caso de que se trate de un sello fechador: dia (dos digitos), mes (tres letras) y
afo (cuatro digitos).

Articulo 6. Los sellos no podran ostentar el nombre propio o cargo de algun servidor
publico, estos datos deberdn estar contenidos en los documentos que se emitan.

Articulo 7. En el caso de sellos solicitados para algin proyecto especifico que ejecuten
las Dependencias, éstos deberan contener lo siguiente:

l. Escudo oficial, estipulado en el articulo 9 del Bando Municipal vigente;

Il Logotipo del OAPAS, aprobado y alineado con la imagen y slogan institucional que
proporcione el Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, respetando las indicaciones
establecidas en el Manual de Identidad Grafica de la Administracién 2025-2027:

. Nombre de la Unidad Administrativa en su caso; cuya denominacion deberd
coincidir con el nombre aprobado en ia estructura para el OAPAS; y

V. Periodo de la Administracion Municipal (2025-2027).

Articulo 8. La Contraloria a través del drea de Auditoria Financiera y Administrativa sera
la instancia responsable de integrar una base de datos que contenga el registro de sellos
autorizados, ésta debera contener:

1) Fecha de registro del sello;

2) Folio por cada sello designado por la Contraloria;

3) Nombre de la Dependencia;

4) Nombre de la Unidad Administrativa que corresponda;
N - B) Tipo de sello;

6) Imagen del sello;

7) Nombre y cargo del servidor publico responsable del resguardo de sello;

8) Domicilio donde se Encuentra el Sello Fisicamente;

9) Fecha de reemplazo, reposicion y/o baja, en su caso:

10)  Descripcién del uso del Sello:

11)  Motivo del reemplazo, reposicién y/o baja.

CAPITULO SEGUNDO

Av. San Luis Tlatlico No. 19, Frace. Parque Industrial Naucalpan, Naucalpan de Judrez, Edo. de Méx C.P. 5
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DEL ALTA, REGISTRO Y/O MODIFICACION DE RESGUARDO DE SELLOS
' OFICIALES

Articulo 9. E! procedimiento para dar de alta un sello, deberé ser realizado por el Enlace
de la Unidad Administrativa solicitante, previa autorizacién del Titular del Area, y utilizando
el "Formato de Solicitud de Alta de Sello Oficial", que se encuentra en el Anexo 1 de los
presentes Lineamientos.

Articulo 10. El Enlace entregara a la Contraloria mediante oficio la solicitud de alta o
cambio de resguardo para la asignacion del sello oficial, a fin de que ésta apruebe la
solicitud, considerando los molivos del alta o modificacion. Una vez autorizada la solicitud.
la Contraloria verificara que el selio cumpla con los elementos estipulados en los articulos
5,6 y 7 de los presentes Lineamientos.

Articulo 11. El oficio de solicitud de alta de sello oficial, debera contener como minimo la
siguiente informacion;

. Nombre de la Unidad Administrativa resguardante del sello:
Il Nombre del Enlace (solicitante),

Ml Motivo de solicitud de alta de sello;

otros); y

V. Numero de sellos por cada tipo.

Ejemplo:
Unidad Datos o Leyenda Tipo Cantidad
Administrativa
Secretaria Técnica| Secretaria Técnica Oficial 1

Recibido

2025-2029

Av. San Luis Tlatilco No, 19, Frace. Parque Industrial Naucalpan, Naucalpan de Judrez, Edo. de Méx. CP, 53489 '/
55 53711900 / 55 2629 5750

Rev. 07/02012025 ON-OCE-45

V. Datos del sello o leyenda en su caso tipo de sello (oficial. fechador, certificaciéon y%

OAPAS \
o
N



\ GACETA
LAESPERANZA  ANO 2./ GACETA No. 57 / 19 de enero de 2026 MUNICIPAL

2025-2027

Organismo Plblico Descentralizado para la Prestacién de los
Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Naucalpan.

2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México",

Articulo 12. Una vez autorizada el alta, imagen y nimero de sellos a elaborar por parte
de la Contraloria, el Enlace tiene la responsabilidad de solicitar, mediante oficio, la
requisicién correspondiente ante la Direccién de Administracion.

Articulo 13. Una vez que la Direccion de Administracion entregue el o los sellos a la
Unidad Administrativa solicitante, el Enlace deberd hacer de conocimiento a la
Contraloria, mediante oficio, el nombre del servidor publico que quedara como
resguardatario del sello, incluyendo el Anexo 1 y 2 en su caso, de los presentes
Lineamientos, debidamente elaborado y firmado en original.

Articulo 14. Las Unidades Administrativas, por conducto de su Enlace, harén la entrega
fisica del o los sellos al servidor piblico que tenga el resguardo y custodia, mediante el
oficio correspondiente.

Articulo 15. El Titular de cada Unidad Administrativa deberé verificar que el funcionario L!
publico resguardante del sello establezca las medidas de seguridad necesarias para su
conservacion y buen uso, En caso de reemplazo o reposicion de sellos por destruccion,

desgaste, perdida, robo y/o cambio de disefio, el Titular debera notificar inmediatamente a

su Enlace, a efecto de que éste elabore el informe motivado y, en su caso. presente los

restos de los mismos, si los hubiere,

Esto con la finalidad, de iniciar de manera formal la solicitud de alta ylo baja del sello
oficial ante la Contraloria.

El Titular de cada Unidad Administrativa seré el encargado de nofificar y enviar a la
Contraloria, cuando el caso asi lo requiera, la solicitud de destruccién definitiva del sello.
Esta Gltima seré la encargada de efectuar dicho proceso, y mientras no se lleve a cabo
éste, resguardard los sellos considerando el procedimiento sefalado en los presentes
Lineamientos.

Articulo 16. En caso de pérdida, robo o extravié la notificacion anterior debera ir

acompafada de la denuncia y/o constancia de hechos realizada ante el Ministerio Publico

y requisitar el Anexo 3; Asimismo, se levantara el Acta Administrativa por parte de la ;
Contraloria, en la que intervendra el Titular de la Unidad Administrativa donde se

encuentra a resguardo el sello, el resguardatario, el Enlace y dos testigos.

El enlace debera integrar un expediente que contenga copia de los resguardos de sellos,
utilizados de la Unidad Administrativa a fin de llevar el control de los mismos. |

oficio, adjuntando formato de resguardo en original y debidamente requisitado con los

Articulo 17. Para el cambio de resguardo, se debera informar a la Contraloria, mediante
datos del nuevo resguardatario. (Anexo 2).

S5 3711900 / 55 2629 5750
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Articulo 18. En caso de requerir alguna modificacién en la leyenda del sello autorizado, el
Titular de cada Unidad Administrativa debera informarlo mediante oficio a la Contraloria,
para que ésta proceda a emitir la autorizacién correspondiente, asi como el registro en la
base de datos (Anexo 2).

CAPITULO TERCERO
DE LA DESTRUCCION Y BAJA DE SELLOS OFICIALES

Articulo 19. La destruccion de sellos debera ser solicitada por el Titular del Area de cada
Unidad Administrativa, mediante oficio dirigido a la Contraloria, cuando éste se encuentre
desgastado y/o dafado y se haya solicitado su medificacién. También procedera la
destruccion de sellos por parte de la Contraloria cuando haya un cambio de
Administracion. (Anexo 3)

Articulo 20. La Contraloria tendra conocimiento de la destruccién por desgaste, dafio o \\
modificacién; Posteriormente, procederd a destruir los sellos y a levantar el Acta ~
Circunstanciada correspondiente, debiendo atender los presentes lineamientos.

Articulo 21. La baja de sellos deberé ser solicitada por el Titular del Area de cada Unidad \
Administrativa, mediante oficio dirigido a la Contraloria, en los casos en que haya sido

extraviado, perdido, robado o que tenga alguna modificacién; cumpliendo con los

requisitos sefalados en el articulo 16 de este ordenamiento.

Articulo 22. Una vez que se haya destruido un sello y/o circunstanciado los hechos de
robo. pérdida o extravio, la Contraloria procedera a realizar la baja en la base de datos de
registro de selios.

Articulo 23. En caso de reposicion o requerimiento de sellos por destruccion, desgaste,
pérdida, extravié o robo, la Contraloria reemplazard el folio de sello mediante la

asignacién de uno nuevo, remitiendo por oficio el mismo a la Dependencia
correspondiente.
CAPITULO CUARTO &
DESTRUCCION DE FORMAS VALORADAS. 5
Articulo 24, Para realizar la destruccién de Formas Valoradas, debera ser solicitada por
el Titular del Area de cada Unidad Administrativa que maneje dichos sellos y debe tener

previa autorizacién de! Titular del Area para la destruccién de los mismos. \

Articulo 25. Una vez que se tiene la autorizacion del Titular del Area, el Enlace
Administrativo debera solicitar mediante oficio dirigido a la Contraloria, para realizar la

Av. San Luis Tlatilco No. 19, Fracc. Parque Industrial Naucalpan, Naucalpan de Juirez, Edo. de Méx. C.P. 53489
55 53711900 / 55 2629 5750
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destruccién de Formas Valoradas; en caso de que estos sean inutilizados, por
modificacion y/o haya un cambio de Administracion.

Articulo 26. La Contraloria procedera a destruir las Formas Valoradas y a levantar el Acta
Circunstanciada correspondiente, debiendo atender los presentes lineamientos.

CAPITULO QUINTO
DE LAS SANCIONES

Articulo 27. Incurren en responsabilidad administrativa, los servidores publicos que no |

cumplan lo estipulado en los presentes lineamientos, y particularmente, cuando: ,.‘
\
a) Elaboren sellos sin previa autorizacién de la Contraloria. b

b) Hagan uso de los sellos de manera distinta a lo establecido en el articulo 4 de 3
estos lineamientos.

c) Alteren los elementos autorizados del sello.

Articulo 28. El servidor pUblico sera sancionado en apego a lo dispuesto por la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, el

Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, de aplicacion supletoria,

y demas ordenamientos legales aplicables,
|

f

]
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ANEXO 1
ALTA DE RESGUARDO DE SELLOS OFICIALES

FECHA:
FOLIO:

DIRECCION DE AREA:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

TIPO DE SELLO:

-~

NOMBRE DEL SERVIDORPUBLICO
RESGUARDATARIO DEL SELLO:

CARGO:

IMAGEN DEL SELLO

DOMICILIO DONDE SE ENCUENTRA EL SELLO,
FISICAMENTE:

FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO QUE
RESGUARDA EL SELLO:

DESCRIPCION DEL USO DEL SELLO:

55 53711900 / 55 2629 5750
Rev. 07/02012025
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ANEXO 2
MODIFICACION DE RESGUARDO DE SELLOS OFICIALES

FECHA:
FOLIO:

DIRECCION DE AREA:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

TIPO DE SELLO %

NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO
RESGUARDATARIO DEL SELLO:

CARGO:

DOMICILIO DONDE SE ENCUENTRA EL SELLO

FISICAMENTE:
FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO QUE

IMAGEN DEL SELLO

RESGUARDA EL SELLO:

DESCRIPCION DEL USO DEL SELLO:

MOTIVO DEL CAMBIO DE RESGUARDATARIO: \

55 53711900/ 55 2629 5750
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ANEXO 3
DESTRUCCION DE SELLOS OFICIALES

FECHA:
FOLIO:

DIRECCION DE AREA:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

TIPO DE SELLO:

NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO
RESGUARDATARIO DEL SELLO:

A
CARGO: Q
ENTREGA

IMAGEN DEL SELLO

FISICA DEL
SELLO: (S1) M
(NO)

PORQUE:
FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO QUE

RESGUARDA EL SELLO
DESCRIPCION DEL USO DEL SELLO:
MOTIVO DE LA DESTRUCCION DEL SELLO: \J

s ®

I Av. 5an Luis Tlatilco No, 19, Frace. Parque Industrial Naucalpan, Naucalpan de Judrez, Edo. de Méx. C.P, 53489 / : )
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TRANSITORIOS

Primero.- Publiquese los presentes lineamientos en el periddico . oficial “Gaceta
Municipal”,

Segundo.- Los presentes Lineamientos entrardn en vigor al dia siguiente de su
publicacion,

Tercero.- Se derogan todas las disposiciones administrativas, acuerdos y circulares de
igual o menor jerarquia que contravengan los presentes Lineamientos para el alta,
registro, modificacién, baja y/o destruccién de sellos oficiales, destruccién de sellos y/o
Formas Valoradas, de las unidades administrativas del Organismo Publico
Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Naucalpan, Estado de México.

Cuarto.- Se instruye a la Contraloria Interna (4rea ejecutora) de los Lineamientos
aprobados a registrar y mantener actualizado los anexos 1, 2 y 3 en coordinacion con la
Subgerencia de Planeacion, Evaluacién y Calidad de conformidad con el articulo 32 fracc
XVIII del Reglamento Organico del Organismo Pablico Descentralizado para la Prestacion
de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Naucalpan vigente.

éf
W%
X
\

!
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j Al costena ‘ OAPA Ayuntamiento Constitucional
s ¥ ?O?Simé" o de Naucalpan de Juarez 2025-2027
15 DIC. 225 COORDINACION MUNICIPAL
' DE MEJORA REGULATORIA
REC‘B'DO 2025, Bicentenario cle la vida
SUBEGVEKESA%?O%EYPWACD'ON' municipal en el Estado de México".
Dependencia. PRESIDENCIA MUNICIPAL
Area: Coordinacién Municipal de Mejora Regulataria
Namero de Oficio: PMIPICM/E678/2025
Asunto: Resolutive,

Naucalpan de Judrez, Estado de México, a 08 de diciembre de 2025.

MTRO. RICARDO GUDINO MORALES

DIRECTOR DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO

PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALACANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO

PRESENTE

Con fecha 08 de diciembre de 2025, la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria en su Cuarta
Sesién Ordinaria, fue sometida a consideracion la propuesta integrada en la Agenda Regulatoria
Noviembre 2025 mayo 2026, mediante oficio SPEyC/230/2025,, “Lineamientos para Alta,
Registro, Modificacién, Baja y/o Destruccion de los Sellos Oficiales, Destruccién de Sellos y
Formas Valoradas del Organismo Publico Descentralizado para la prestacién de Servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Naucalpan”; asi como su formato de
Andlisis de Impacto Regulatorio en su modalidad de Exencidn, derivado de lo anterior me permito
informarle que la revision que se realizé

CONSIDERANDO:
1. Que el proyecto de regulacién no crea obligaciones y/o sanciones para los particulares o hace
mas estrictas las existentes.

2. Que no reduce o restringe prestaciones o derechos para los particulares.

3. Que no modifica o crea tramites adicionales a los establecidos en el Registro Municipal de
Trémites y Servicios (REMTYS), ni cargas administrativas o costos de cumplimiento a los
particulares.

4. No establece o modifica definiciones, clasificaciones, metodologias, criterios, caracterizaciones
o cualquier otro término de referencia, afectando derechos, obligaciones, prestaciones o tramites
particulares; y que dicho proyecto se aprobd en la Segunda Sesioén Extraordinaria de Comité
Interno del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacién de Servicios de Agua Potable
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Naucalpan, el dia 24 octubre de 2025. En el que
se adjunta el acta correspondiente, el formato AIR de Exencién debidamente firmado, asf como el
documento normativo presentado.

| Av. Judrez No.39, Fracc. E| Mirador, Naucalpan de Juérez, Edo. de Méx. 55 5371 8300 |/ 55 5371 8400.
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oo Ayuntamiento Constitucional

ﬁ de Naucalpan de Juarez 2025-2027
COORDINACION MUNICIPAL

DE MEJORA REGULATORIA

AQUI GOBIERNA LA ESPERANZA .'2.025. Bicentenario de la Yida
20252027 municipal en el Estado de Meéxico”,

5. Que dicho documento tiene el objetivo de presentar los “Lineamientos para Alta, Registro,
Modificacién, Baja y/o Destruccion de los Sellos Oficiales, Destruccion de Sellos y Formas
Valoradas del Organismo Piblico Descentralizado para la prestacion de Servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Naucalpan”, para facilitar su exacta
aplicacion en beneficio de la ciudadania.

Por lo anterior y con fundamento en los articulos 40 al 53 de I3 Ley para la Mejora Regulatoria del
Estado de México y sus Municipios. Articulo 47 al 50 del Reglamento de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, los articulos 39 al 41 del Reglamento
Municipal para la Mejora Regulatoria, fue presentado ante la Comisién Municipal de Mejora
Regulatoria; para su aprobacién en la Cuarta Sesién Ordinaria de fecha 08 de diciembre del 2025,
mismo que fue aprobado por unanimidad.

RESUELVE:
1.Que" es congruente con las disposiciones de cardcter general y ordenamiento juridico vigentes.

2.Que los “Lineamientos para Alta, Registro, Modificacién, Baja y/o Destruccion de los Sellos
Oficiales, Destruccion de Sellos y Formas Valoradas del Organismo Publico Descentralizado para
la prestacién de Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Naucalpan”, fue revisado por la titular del drea juridica del organismo publico descentralizado.

3. Que la Comision Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio de Naucalpan de Judrez
considera correcto el Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién.

4. Que el documento ya fue revisado y aprobado en la Cuarta Sesién Ordinaria de la Comision
Municipal de Mejora Regulatoria de Naucalpan de Juérez, ademds de la Titular del drea Juridica
de la dependencia; por lo que guarda la calidad regulatoria necesaria para su aprobacion; se emite
el presente resolutivo para que se prosiga con su proceso juridico-administrativo final.

Sin otro particular, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordia

MTRA. BEATRIZ GOME

'COORDINADORA MUNICIPAL D EREEATIRIA
C.cp- ISAAC MARTIN MONTOYA MARQUEZ. - Prasatenie Municpal C de 00 Juivez, Méxica, - -Para su canocmiento, Prosents.
C.cp- JOSE GUADALUPE ALBA SILVA - Jefe d¢ | Oficina do 1a Prosdencia. -Mssmo fn

GV
| Av.Judrez No.39, Fracc. El Mirador, Naucalpan de Judrez, Edo, de Méx. 55 5371 8300 / 55 5371 8400.
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3. El Organismo Publico Descentralizado para la Prestaciéon de los Servicios de

Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Naucalpan,
(O.A.P.A.S.), hace del conocimiento sobre Edicto Juicio Administrativo
190/2024, para el C. Carlos Sergio Hernandez Cérdova.

Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los
Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Naucalpan.

“2026. Ano del Humanismo Mexicano en el Estado de México™

ANTECEDENTE: JUICIO ADMINISTRATIVO 190/2024
ACTOR: IVONNE CORTES CASTILLO

OFICIO: DG/O/DJ/0013/2026

ASUNTO: El que se indica

Naucalpan de Juarez, Estado de México a 13 de enero de
2026

LIC. ERICK ALEJANDRO MORALES VELASCO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE NAUCALPAN

PRESENTE.

MTRO. RICARDO GUDINO MORALES, en mi caracter de Director General del Organismo Puablico Descentralizado
para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Naucalpan, de

acuerdo al nombramiento, signado por el C. Isaac Martin Montoya Marquez Pr Municipal Constituci I
del H. Ay i de N Ipan de Juarez, Estado de México, de fecha primero de enero de dos mil veinticinco,

designacion aprobada durante el desahogo del punto 10 del Orden del Dia de la Primera Sesion solemne de cabildo
del dia primero de enero de dos mil veinticinco; asi como las facultades conferidas en el Reglamento Organico del
Organismo Publico Descer izado para la P ion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento
del Municipio de Naucalpan.

Me refiero al juicio administrativo 190/2024, radicado ante la Segunda Sala Regional del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, en el cual la C. lvonne Cortés Castillo, demando la nulidad de “La boleta de agua
con numero de cuenta 99183032-00".

Al respecto, hago de su conocimiento que, el Magistrado Instructor de la Segunda Sala Regional del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de México, informé la imposibilidad de notificar al C. Carlos Sergio Hernandez
Cordova y ordeno la notificacion del mismo a través de edictos, para lo cual requirio a este Organismo, gestionara la
publicacion por una sola vez Gaceta del Municipio y en uno de los periddicos de mayor circulacion a nivel estatal o
nacional del edicto correspondiente.

Por lo anterior, a efecto de estar en posibilidad de cumplimentar el requerimiento aludido y con fundamento en lo
dispuesto por el articulo 3.2, fraccion Xll, del Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de
Naucalpan de Juarez, México, se solicita su valioso apoyo a efecto de que, gire sus apreciables instrucciones a quien
corresponda con la finalidad de que se lieve a cabo la publicacion del edicto que se anexa al presente ocurso en la
Gaceta Municipal del Gobierno del Municipio de Naucalpan y hecho que sea lo anterior se informe a este Organismo
tal situacion.

Sin mas por el momento quedo atento.

Av. San Luis Tlatlico No. 19, Frace. Parque Industrial Naucalpan, Naucalpan do Juareoz. Bdo. de Mox C.P. SZL80
S5 SZ71 1900 / 55 2620 5750
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SE.GUNDA; SALA REGIONAL DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE
MEXICO.

JUICIO ADMINISTRATIVO: 190/2024.

EDICTO PARA "CARLOS SERGIO HERNANDEZ CORDOVA”; EN EL LUGAR QUE SE ENCUENTRE.

“EDICTO"

En el juicio administrativo nimero 190/2024, promovido por IVONNE CORTES CASTILLO, POR
SU PROPIO DERECHO, EN CONTRA DE ACTOS DEL DIRECTOR DE COMERCIALIZACION DEL
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE NAUCALPAN, ante la Segunda Sala
Regional del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, sito en Avenida Mexicas nimero 63,
letra "R", Segundo Piso, Colonia Santa Cruz Acatldn, en Naucalpan de Juarez, México, se dicté un acuerdo
de fecha trece de noviembre del dos mil veinticinco, en el que se ordend emplazar al tercero interesado de
nombre "CARLOS SERGIO HERNANDEZ CORDOVA”, por EDICTOS para que comparezca Si a sus
intereses conviene, hasta antes o al dia de la celebracidn de la audiencia de ley, misma que se llevard a
cabo a las DOCE HORAS CON TREINTA MINUTOS DEL DIA VEINTE DE ENERO DEL DOS MIL
VEINTISEILS, por lo que se pone a la vista los acuerdos de fechas doce de marzo y dos de mayo, ambos
del dos mil veinticuatro y uno de diciembre del afio en curso, asi como el expediente abierto para su
consulta al interior de la Sala Regional; asi mismo se le previene para que sefiale domicilio dentro de la
Jurisdiccibn donde reside esta Sala Regional (Municipio de Naucalpan, Estado de México), con el
apercibimiento que en caso de no hacerlo se le tendran los ESTRADOS ELECTRONICOS, lo anterior para
todos los efectos a que haya lugar.

Se expide el presente EDICTO, en Naucalpan de Judrez, Estado de México, a los dos dias del mes de
diciembre del dos mil veinticinco. \
...... DOY FE. ezt

Vs

ATENTAM ; NT ~
LA SECRETARIO DE ACUERDOS DE P
LA SEGUNDA SALA REGIONAL NAUCALPAN f

LIC. Em v, o CORTES.

i
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Aviso Importante, se Informa cambio de domicilio, mediante Oficio
No. DIF/CI/006/2026, emitido por la Contraloria Interna de la Direcciéon General
del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Naucalpan de

Juérez, México, (D | F).

2026. Ao del Humanismo Mexicano
en el Estado de México

2 i EV & :'J.

CIUDAD NAUCALPAN

2025-2027

Impulsando a las familias Kones

Contraloria Interna.
Oficio: DIF/CI/006/2026.

Asunto: Lo gue se indica.
Fecha: 146 de enero 2026.

o wicos

%

C. ERICK ALEJANDRO MORALES VELASCO 51R
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN 13 ENE. 2026

DE JUAREZ, ESTADO DE MEXICO. —_ Viorina 9758
PRESENTE. ="

Con fundamento en lo establecido en los articulos 6, 8,115 y 134 de la Constitucidon
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 8 y 122 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios; 15 Bis de la Ley que crea los
Organismos PUblicos Descentralizados de Asistencia Social, de Cardcter Municipal,
denominados "Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia”; 1 parrafo
primero, 3 parrafo primero del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México, de aplicacion supletoria; 1, 8, 46 fraccién Il y 51 del Reglamento Interno del
Sistema Municipal para el Desamrollo Integral de la Familia de Naucalpan de Judrez,
México, vigente.

Hago de su conocimiento que esta Confraloria Interna, asi como las unidades
administrativas que la integran, ubicadas en calle 5 de mayo. nUmero 12, Naucalpan
de Judrez, Estado de México, C.P. 53000, Naucalpan de Juérez. el domicilio oficial serd
en Av. De los Arcos, nmero 1, Naucalpan de Judrez Centro, Estado de México, C.P.
53000, Naucalpan de Judrez, Estado de México, a partir del dia lunes 19 de enero de la
presente anualidad, brindando atencién a trdmites, nofificaciones, recepcién de
documentacién, asi como cualquier gestién relacionada con las atribuciones de la
misma en un horario de 9:00hrs a 18:00hrs.

Referido lo anterior, solicitc de su favorable apoyo., para que de acuerdo a sus
atribuciones realice las gestiones comrespondientes a efecto de que se emita un aviso
oficial en el periédico oficial ““Gaceta Municipal”, del nuevo domicilic de la Contraloria
Interna del SMDIF de Naucalpan de Judrez, México a la ciudadania, dependencias y
entidades de la Administracion Publica Municipal.

Agradezco de antemano la atencién que se sirva brindar a la presente solicitud, la cual
tiene como finalidad dar certeza juridica y publicidad al cambio de instalaciones
referido.

Paginalde2

& Awv. de los Arcos, nimero 1, Naucalpan Centro, Estado de México, C.P 53000
Tel. 55 9257 6743 al 46
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Impulsando a las familias

Sin ofro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo, reiterando mi
disposicién para atender de manera oportuna cualquier requerimiento, aclaracién o
informacién adicional que considere necesaria.

{\"AM
LIC. ZAHIRA MIZAITH MORA SUASTEGUI

comnAL‘\ DRA INTERNA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE
LA FAMILIA DE NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO.

C.cp. lic. Cecila figueroa Rodriguer. - Direciora General y Presidenta del Comité de Blenes Muebles e inmuebles del SMOIF de
Naucclpon de  Judrez - pora conocimiento, .

Péagina2 de 2

& Av. de los Arcos, numero 1, Naucalpan Centro, Estado de México, C.P 53000
Tel. 55 9257 6743 al 46
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Iscaac Martin Montoya Mdrquez
Presidente Municipal Constitucional
de Naucalpan de Judrez, México.

Araceli Matehuala Reyes
Primera Sindica

JesUs Rea Almaguer
Primer Regidor

Antonio Fonseca Ledn
Tercer Regidor

Paulo De Jesus Lara Zaavedra
Quinto Regidor

Francisco Gémez Cortes
Séptimo Regidor

Eduardo Patricio Castro Bello
Noveno Regidor

lvette Pellon Coria
Undécima Regidora

Victor Manuel Navarro Ruiz
Segundo Sindico

Guadalupe Mejia Olivares
Segunda Regidora

Ma. de La Luz Vega Rojas
Cuarta Regidora

Alba Maria Mildn Lara
Sexto Regidor

Ana Lilia Moreno Garcia
Octava Regidora

Lucina Cortés Cornejo
Décima Regidora

Ana Ramirez Cenddn
Duodécima Regidora
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Lic. Erick Alejandro Morales Velasco
Secretario del Ayuntamiento
(RObrica)

En términos del Art. 91 fracciones V, Vil y Xlll de la
Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.
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