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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE%Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Actualizacion afio 2026

NOMBRE DEL TRAMITE |TF2‘AP~1]TE X

Autorizacion para Inhumacion en Pantedn Municipal, que otorga el Departamento de Panteones. |SERVICIO

— DESCRIDCION

Tram\ta mediante el cual se asigna de una fosa en los panteones mumcnpales, para depositar en ella cadaveres, restos humanos, restos humanos
aridos y/o partes del cuerpo, siempre y cuando se cubran todos los requisitos establecidos por la Ley General de Salud y su Reglamento en Materia
de Disposicion de Cadéaveres, restos aridos o restos humanos.

‘CLAVE DE IDENTIFICACION 098-HO00-T-001

Articulo 115 fraccidn Il inciso e) de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 125 fraccidn V de la Ley Orgédnica Municipal del Estado de México.

Articulo |, fraccidn |, 1I, IV a X del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Articulo 155 fracciones |, |11, IX y XV|I| de| Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulo 914 del Reglamento Orgénico de la Administracion Publica Municipal de Naucalpan de Juarez.

Articulos 2, 3, 4, 11,17 al 23, 27, 40 a 54, 74 a 77 del Reglamento de Panteones del Municipio de Naucalpan de
Judrez.

FUNDAMENTO JURIDICO

[ 12 @ 48 horas
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| DOCUMENTQO A OBTENER Autorizacidn para la Inhumacién. I\égguaa\ﬁgp OBTENER: a partir del

I ; deceso

HIBRIDO : DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL y
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
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'CASOS EN 5 s ; -
n panted u I
REALIZARSE Cuzndo se haga una defuncidon y se quiere inhumar en un panteén municipal
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EEEE;‘CI::CI)CE;.A ;Lj;gi \NTS%E'!(;E)N o La inspeccién o verificacion tiene como objetivo principal garantizar que la Inhumacidn se realice de
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VERIEICACION Y OBIETIVO DE LA MiSMA (REEHEE legal, segura y ética, respetando las normativas y protocolos establecidos.

COPIAS ANO
\ CON NUMERO LA
CANTIDAD DE
COPIAS (simple,
natarial,
certificada)

&

o«gclwm ANOTAR
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NO

FUNDAMENTQ JURIDICO -
ADMINISTRATIVO

| PERSONAS FISICAS

1. Certificado Médico de Defuncidn, expedido por médica
titulado o instituto publico del sector de salud
especificando causas del deceso.

2. Boleta de Inhumacion tramitada ante el registro civil.

3. ldentificacién Oficial con Fotografia o Comprobante de

Domicilio del Finado. Articulos 3, 4, 40 a 42 del Reglamento de
4, Pago de Derechos ante Tesoreria y Finanzas. Panteones del Municipio de Naucalpan de
En caso de que tramite un gestor o funeraria: Se digitaliza por la Juares Mexice, Vigenite:
: St 3 El documento original se requiere para
5. Carta Poder Firmada: . > dependencia g q P

integrar a expediente.
Carta poder firmada por el familiar y dos testigos. El docurmento original se requiere solo para

\dentificacion oficial vigente con fotografia del poderdante cotejo.
y apoderado y de los dos testigos.

Si la inhumacién se lleva a cabo en un pantedn
administrado por el pueblo:

Carta de autorizacion del administrador del pantedn.
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PERSONAS JURIDICO

COLECTIVAS

1. Certificado Médico de Defuncian, expedido por médico
titulade o instituto publico del sector de salud
especificando causas del deceso.

2. Boleta de Inhumacién tramitada ante el registro civil.

3. Identificacion Oficial con Fotografia o Comprobante de

Domicilio del Finado. ] ) Articulos 3, 4, 40 a 42 del Reglamento de

4. Pago de Derechos ante Tescoreria y Finanzas. | Panteones del Municipio de Naucalpan de
En caso de gque tramite un gestor o funeraria: Se digitaliza por la Jugrez, México, vigente.

Sl d H El documento ocriginal se reguiere para

5. Carta Poder Firmada: dependencia : ;
integrar a expediente.

Carta poder firmada por el familiar y dos testigos. El dacurmento original se requiere solo para

Identificacién oficial vigente con fotografia del poderdante cotejo.
Yy apoderado y de los dos testigos.

Si la inhumacién se lleva a cabo en un pantedn
administrado por el pueblo:

Carta de autorizacidn del administrador del pantedn.

INSTITUCIONES PUBLICAS
= Acta de Defuncién. Articulos 3, 4, 40 a 42 del Reglamento de
» Certificado Médico. Panteones del Municipio de Naucalpan de
« Boleta de Cremacion emitida por el Registra Civil. Judrez, México, vigente.
¢ Pago de Servicio de Cremacion. Q| Se digitaliza por la Bl iginal i
En caso de tramitar un tercero: dependencia " ScUmenEa orangl se: requlerst pare
« Carta Poder firmada por el titular y dos testigas. Integrara expediante:
« ldentificacién Oficial con Fotografia del Poderdante, El dqcumento original se requiere solo para
Apaoderado y los dos testigos. cotejo.

1. Preparacién de Documentos;

Reunir los documentos necesarios, incluyendo el acta de defuncién v la boleta de inhumacidn expedida por el
Registro Civil de |z persona que serd inhumada en |z fosa.

2. Contacto con el Departamento de Panteones:

| Acuda 2l Departamento de Panteones Municipal para obtener informacion adicional sobre los requisitos vy
procedimientos especificos para |z inhumacion,

3. Programacion de |z Inhumacidn:

Coordine con el personal del departamento la fecha y hora para la inhumacién. Aseglrese de tener toda la
documentacion lista para la presentacidn en el pantedn.

4 Asistencia en Caso de Fuerza Mayor:

En situaciones de fuerza mayor que impidan la presencia del titular, prepare una carta poder v acredite el

A SECUIR QUE DEBE parentesco con el titular ¢ el difunto. Las causas de fuerza mayor serdn evajuadas por el jafe del departamento.

DE REALIZAR EL CIUDADANO i ) S
5. Permiso de Salubridad (si aplica): L

Verifigue si el destino final de los restos para inhumacion supéra los 100km. dentro del Estado de México o se ubica
fuera de este. En caso afirmativeo, obtenga el permiso correspondiente de Ia oficina de Salubridad.

6. Pago de Derechos:

Realice el pagoe de los derechos establecidos por el concepto de inhumacidn, de acuerdo con lo especificado en el
Cédigo Financiere del Estadao de México y Municipios

7. Presentacién en el Pantedn:

En la fecha y hora acordadas, presente la documentacidn completa en el pantedn al encargade designado.
Asegurese de seguir todas las indicaciones y procedimientos establecidos.

8.Vigencia del Documento:
Tenga presente que el documento generado durante este tradmite tendrd una vigencia de 7 dias naturales,

PLAZO MAXIMO
RESPUESTA

25 minutos a1 hora

El cobro da inhumacion
por 6 afnocs se calculard a
través de la suma en [ESINIINYI=NGT®)
pesos de la aplicacidn de [Gill=lis]lele)
los siguientes conceptos:

Articulos 155 v 156 fracciones |, 111, VI, IX y XVII del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

Inhumacién

e
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Adulto 1.00 numero de
veces el valor diario de |a \
unidad de medida y
actualizacién. |

Lépida permiso de
construceidn ylo ‘
colocacion por m2

05 numero de veces el |
valor diario de la unidad I
de medida v
actualizacion. ‘

Mantenimiento anual por: |

0.5 numero de veces ei
valor diario de la unidad
de medida y
actualizacién.

Jardinera

0.5 numero de veces el
valor diario de la unidad
de medida y
actualizacién. ‘

Menumento f

15 numero de veces el
valor diario de la unidad |
de medida %
actualizacion.

Capilla

20 ndmero de veces el
valor diaric de la unidad
de medida y
actualizacion,

Asignacion de fosa

- B numeroc de veces el
valor diario de la unidad
de medida ¥
actualizacion.

| TARJETA DE

; | EN LINEA
‘ EFECTIVO S TARIETA DE DEBITO ! o
FORMA DE PAGO & c (PORTAL DE PAGOS)
X X X X

OTRAS ALTERNATIVAS N/A.

{LDONDE PODRA PAGARSE? Cajas de la Tesareria Municipal.

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL Q‘UE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
/ CUMPLIR CON LA PREVENCION

3 dias

y En el caso de inhumaciones se requiere de permiso emitido por la autoridad sanitaria competente,
CRITERIOS DE RESOLUCION :

BEL TRAMITE El costo mencionado es vigente para ¢l afio 2026 y se actualiza de conforme al nimero de veces del valor diario de
la unidad de medida y actualizacién, y/o reformas aplicables del Cédigo Financiero del Estado de México.

BAPLICACION DE LA
AFIRMATIVA O  NEGATIVA BN
FICTA

DEPENDENCIA U OR KNISMO ; UNIDAD ADMINISTRATIVA R-’ES-E’ONSABLE ;

Direccion de Servicios Publicos Subdireccién de Servicios Centralizados

‘TITULAD DE LA DEPENDENCIA José Antonio Gomez Garcia
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DOMICILIO

NO. INT. Y EXT.:

MUNICIPIO Naucalpan de Juarez

HORARIO Y DIAS D :
ATENCION E Lunes a viernes - 09:00 a 18:00.

TELEFONOS CORREQ ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Av. Judrez

DOMICILIO

NO. INT. Y EXT.

TO(S)
DESCARGABLES

Fraccionamiento el Mirador MUNICIPIO Naucalpan de Judrez

HORARIO
ATENCION

TELEFONOS - CORREQ ELECTRONICO:

INFORMACION ADICIONAL

¢Cudles son los documentos requeridos para obtener |a autorizacién de Inhumacidn en el Pantedn Municipal?

RESPUESTA:

RESPUESTA:

RESPUESTA:

Para obtener la autorizacidn de Inhumacién, se requieren documentos como el acta de defuncidn, la boleta de
inhumacion emitida por el registro civil ¥, &n casos de fuerza mayor, una carta poder y la acreditacién del parentesco
con el titular o el difunto.

¢Como se salicita |a autorizacién en casos de fuerza mayor que impidan |z presencia del titular?

En situaciones de fuerza mayor, el solicitante debe presentar una carta poder mencionada en el procedimiento \%
acreditar el parentesco con el titular o el difunto. Las causas de fuerza mayor serdn evaluadas por el jefe del
departamento,

¢Cuzl es el procedimiento para obtener el permiso de Salubriflad en caso de que el destino final de los restos supere
105100 km, o esté fuera del Estado de México?

Si el destino final para inhumacién estd a mas de 100 km, a fuera del Estado de México, se requiere el permiso de
Salubridad. El usuario deberd gestionar este permiso en la oficina correspondiente antes de proceder con la
inhumacion. '

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

LaoMIpg

arls
N

DiREceig;
i VICIDE aﬂ:;DE

BLARECo1cy

Y67
BE comMrrg,
EVALUAC}O‘%;

_I8_/_ 02/ 202 .




