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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Actualizacién afio 2026

NOMBRE DEL TRAMITE

|TiAMJTE:

Cambio de Titular de fosa en Panteén Municipal, que otorga el Departamento de Panteones. SERVICIO:

DESCRIPCION

Es un tramite que se lleva a cabo en situacicnes donde e| Titular original de Iz fosa, ya sea de perpetuidad o temporzalidad minima, ha extraviado los
documentos que respaldan su propiedad. En estos casos, es necesario realizar el trémite para obtener un nuevo documento gue certifique sus
derechos sobre la misma fosa.

CLAVE DE IDENTIFICACION 098-HO0-T-002

Articulo 115 fraccidén |l inciso e) de |a Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 125 fraccién V de |a Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articulos 57 y 58 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

[FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 155 fracciones | al IV del Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulo 78 del Bando Municipal 2025.

Articulo 914 del Reglamento Organico de la Administracion Pablica Municipal de Naucalpan de Juarez.

Articulo 6.66 del Reglamento de Panteones del Municipio de Naucalpan de Judrez.
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(ANEXAR TR

Cuando el titular de una fosa, ya sea de perpetuidad o temporalidad minima, extravia los decumentos
que respaldan su condicidn como tal, es necesario realizar un trémite para obtener una copia certificada
que valide sus derechos sobre la misma.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE

|ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECCION O
VERIFICACION ¥ OBJETIVO DE LA MISMA

El Departamento de Pantecnes revisard y verificara la documentacién para comprobar la validez y
autenticidad de la solicitud.

o COPIAS ANOTAR

CON NUMERO LA |
| CANTIDAD DE
COPIAS (simple,
notarial,
certificada)

FUNDAMENTO JURIDICO -
ADMINISTRATIVO

; ORIGINAL ANOTAR
REQUISITOS LA PALABRASIO
NO

| PERSONAS FISICAS

El tramite se rige por el Articulo 1-16 del
Cddigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México y los Articulos 3, 4, 40,
41 y 42 del Reglamento de Panteones del
Se digitaliza por la | Municipio de Naucalpan de Juarez, Méxica,
dependencia en su version vigente. Es relevante destacar
que el documento criginal se solicita
Unicamente con el propdsito de realizar un
cotejo, y nose retendrd, sino que se devolverd
después de la verificacion correspondiente.

Este tramite requiere |a presencia personal del titular, guien
deberd proporcionar los datos especificos relacionados con
la fosa. Asimismo, se solicitard la presentacién de una
identificacion oficial con fatografia del titular. Ademas, se
deberd realizar el pago correspondiente por el concepto de sl
copia certificada. Es importante destacar que este
procedimiento no estd sujeto a inspeccién o verificacién, ya
que se centra en la recopilacién de informacion y emision
de una cepia certificada del documento necesario.
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COLECTIVAS

aseEatsi=elBllRolel sl IRl Para |levar 2 cabo el trémite correspondiente al cambio de titular de un lote en el Pantedn Municipal, el ciudadana
REALIZAR EL CIUDADANO debe seguir los siguientes pasos:

Preparacion de Documentos:

1. Asegurarse de contar con los documentos requeridos, como el titulo de perpetuidad o convenio de
temporalidad minima, identificacién oficial con fotografia, y cualquier otro documento necesario.
2. Presentacién Personal: .
Acudir personalmente a |as oficinas pertinentes del Pantedn Municipal.
3. Proporcionar Datos de |z Fosa:
Proporcionar informacidn especifica sobre la fosa en cuestion, como datos de ubicacian y caracteristicas.
4.Presentar Identificacion Oficial:
Presentar una identificacion oficial con fotografia del titular original.
5. Realizar el Pago Correspondiente:
Realizar el pago por el concepto de copia certificada, segun |as tarifas establecidas.
€. Verificacién y Cotejo:
Permitir la verificacion y cotejo de los documentos presentadas por parte del personal encargado.
7. Obtencién de Copia Certificada:
Una vez verificada la informacién, obtener la copia certificadz del titulo de perpetuidad o convenio de
temporalidad. -

252 30 minutos

156 numero de veces el
valor diario de la unidad (|GENEAYI=NIE] Articulos 155 y 156, fracciones t, Il1) VI, IX v XXVl del Codigo
de medida o JURIDICO Financiero del Estado de México y Municipios.
actualizacion

COSTO

EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

TARIETA DE

CREDITO TARJETA DE DEBITO

EFECTIVO

i FORMA DE PAGO

¢DONDE PODRA PAGARSE? Cajas de la Tesorerfa Municipal,

OTRAS ALTERNATIVAS N/A.

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

3 dias

Gestion de Fosas en Pantecnes en el Estado de México (2025):

Costo de los Beneficios:
SIC e RRe SRR (| costo de los beneficios relacionados con las fosas en panteones para el afio 2025 se actualiza de acuerdo con el
DEL TRAMITE valor diarlo de |la Unidad de Medida y Actualizacion (UMA) vigente.

Estos costos también pueden ser sujetos a cambios basados en las reformas publicadas en el Cédige Financiero del
Estado de México y Municipios.

| APLICACION DE
AFIRMATIVA O  NEGATIVA XA
FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO . UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE -

Direccion de Servicios Publicos Subdireccion de Servicios Centralizados

|TITULAR DE LA DEPENDENCIA José Antanio Gémez Garcia
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TELEFONOS CORREO ELECTRONICO:

FORN
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

¢Cuales son los documentos necesarios para realizar el cambio de titular de una fosa en el Pantedn Municipal?

RESPUESTA: Los documentos necesarios incluyen el titulo de perpetuidad o convenio de temporalidad minima, identificacién oficial

con fotografia del titular original, y cuslquier otro documento requeride por la normativa local, Ademas, es necesario
cantar con una identificacién oficial del nuevo titular.

‘PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE

iSereguiere la presencia personal del titular para realizar este trémite?

Si, este trdmite requiere la presencia personal del titular en las oficinas del Pantedn Municipal. Durante la visita, el
titular preporcionara informacion detallada sobre |z fosa Y presentard la documentacion necesaria.

¢Cudnto tiempo tarda el proceso de cambio de titular y obtencién de la copia certificada?

RESPUESTA: El tiempo exacte puede veriar, pero generalmente, una vez presentada la solicitud completa y verificada la

documentacion, el proceso puede tomar algunas semanas. Se recomienda consultar con la administracidn del Pantedn
Municipal para ocbtener una estimacion mas precisa,

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

Inhumacién o Exhumacién:

Tramite para realizar el entierro de restos mortales (inhumacidn) o la exhumacién de restos existentes en una sepultura.
Renovacién de Perpetuidad o Temporalidad Minima. /
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